UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 473/QD-UBND Ha Tinh, ngay 13 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh dwgrc sira doi, bé sung
trong linh vuc hoa gidi ¢ co' sé ap dung tai cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cua, mot cua lién thong tai bo phan mot ciwa va cong Dich
vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bé trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thie hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va C(fng
Dich vu c¢éng quéc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Tw phdp tai Vin ban so 238/STP-VP ngay
03/02/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd 01 thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc
stra d6i, bo sung trong linh virc hoa giai ¢ co s ap dung tai UBND cip x4 trén
dia ban tinh Ha Tinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 74/QD-UBND ngay
12/01/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Giao Sé Tu phap chu tri, phdi hop v6i B6 Tu phap, Vin phong
UBND tinh (Trung tam Céng bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi li€n quan
can cir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh,
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tap trung cua Bo Tu phap theo ding quy dinh.



Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Quy
trinh n6i bd TTHC sé th tw 05 phan V ban hanh kém theo Quyét dinh s
1599/QP-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu tich UBND tinh vé cong bd Danh
muc va Quy trinh ndi bd TTHC thudc tham quyén quéan 1y cua nganh Tu phap
ap dung tai UBND cip x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc So Tu phap, Giam ddc
cac so, Thi truong cac ban, nganh cip tinh; Giam dbc: Trung tim Cong bao -
Tin hoc tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND céc xa,
phudng Va cac to chirc, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Tu phap;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC..




NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C HOA GIAI O CO SO
AP DUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Kém theo Quyét dinh sé 473/0P-UBND ngay 13/02/2026
cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

1. Thii tuc thue hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hoiic rii ro anh
huwéng dén sirc khée, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HGCS.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

Hoa giai vién gdp tai nan hodc rai ro anh huong dén suc khoe, tinh mang
trong khi thuc hién hoat dong hoa giai & co sé.

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thu tuc du diéu kién thuc hién dich vu cong toan trinh.

- Truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa hodc giri qua
29 dich vu buu chinh dén UBND cap x4 noi da ra quyét dinh cong nhan hoa
' giai vién hodc truc tuyén trén Cong Dich vu coéng Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé thuc hién phi dia
gioi hanh chinh.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin | Bin

chinh | sao
Vin ban dé nghi hd trg ctia hoa giai vién hodc gia dinh
hoa giai vién (trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai
vé tinh mang) c6 xac nhan cia to truong to hoa giai hoic
- | Trudng ban cong tac Mat trén (trong truong hop hoa giai X

vién bi thiét hai 13 t6 truong to hoa giai). Van ban de
nghi hd trg phai ghi 13 ho tén, dia chi cua nguoi yéu cau
hd tro; 1y do yéu cau hd tro.

Bién ban xac nhan tinh trang ctia hoa giai vién bi tai nan
c¢6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cdp xa noi xdy ra tai
- | nan hodc co quan cong an noi xdy ra tai nan (Ban chinh X X
hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kem theo ban
chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dién tir).

Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh,
chita bénh (Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao
dién tw).

- | Vian ban, gidy to hop 18 vé thu nhdp thuc té theo tién | X X



https://dichvucong.gov.vn/

lwong, tién cong hang thang ctia ngudi bi tai nan co xac
nhan cta to chirc hodc cé nhan sir dung lao dong dé co
quan nha nudc c6 tham quyén xac dinh thu nhap thuc té
bi mat hodc giam sat, bao gébm: Hop dong lao dong,
quyét dinh nang luong cta to chirc hodc ca nhan sir dung
lao dong hodc ban ké c6 thu nhap thuc té cta hoa giai
vién bi tai nan va cac gidy to ching minh thu nhép thuc
té hop phap khac (néu c6) (Ban chinh hodc ban sao c6
chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu hodc ban sao dién t).

Gidy ching tir trong truong hop hoa giai vién bj thiét hai
vé tinh mang (Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc
hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban
sao di¢n tr). Viéc nop ban chinh hodac ban sao co chung
thuc hodac ban sao dién tu Gid'y chitng tir chi thuc hién
trong truong hop co quan tiép nhin khéng thé khai théc
duwoc thong tin trong Co so dir lieu ho tich dién tr hoac
théng tin khai thdc dweoc khéng day di, khéng chinh xdc.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
25 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
" | duho sohop 1€
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3;
2.6 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh d@é thuc hién phi dia giéi hanh
chinh;
- Cong Dich vu cong Quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn).
Co quan thue hién: UBND cép xa.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC: Hoa giai vién hoic dai dién gia dinh hoa
2.8 | giai vién (trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang trong
khi thyc hién hoat dong hoa giai).
29 Két qua giai quyé'j: TTHC: Quyét dinh hd trg/Vian ban tra 15i trong
| truong hop khong ho tro.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TriCh Thot | pidu mawKée qua
: nhi¢m glan
g1 | L Tiép nhan hd so truc tiép | Cong | Gio hanh | Mau 01; 02, 03

tir ca nhan, qua dich va buu | chic | chinh (néu co), 06 va Hb



https://dichvucong.gov.vn/

chinh cong ich hoac trén | TN&TKQ so theo muc 2.3
Cong Dich vu cong Qudbc
gia
https://dichvucong.gov.vn.
2. Kiém tra thanh phan hd
SO
- Truong hop hd so chua
day du, hop 1&: Hudéng din
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh,
néu khong bo sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so;
- Truong hop ho so day du,
hop 1¢ thi tiép nhan ho so.
Chuyén Linh dao Van| Cong Mau 01; 02, 03
B2 | phong HDND-UBND cép chirc 01 gio (néu cd), 06 va HoO
X4. TN&TKQ so theo muc 2.3
Lanh dao
Lanh dao Van phong Van
g3 | HDND-UBND cap xa phan | phong 02 gid Mau 05 va Hb so
cong cong chuc Tu phép -| HDND- theo muc 2.3
Ho tich xir Iy ho so. UBND
cép xa
Mau 01, 05;
Xem xét hd so, du thao Cong Dy thiao Quyét
B4 Quyét dinh hd tro hodc Van | chirc Tu | 03 ngay dinh hd trg hoic
ban tra 101 trong truong hop | phap - Ho | lam viéc | duy thao Vin ban
khong ho tro. tich tra 101 trong truong
hop khong hd tro
Lanh dao M?lu,05§ Du t~hé0
Lanh dao Van phong Vin Quyét dinh ho trg
HDND-UBND xem xeét, ky . N hodc du thao Van
. A ..o | phong 1,5 ngay NN
B5 | nhdy, giao cong chic xu ly N ban tra 101 trong
A - 1 1~ HBDND- | lam viéc . A
ho so hogc ty trinh lanh dao UBND truong hop khong
UBND cap xa L~ ho trg da duoc ky
cap xa ,
nhay.
Phé duyét Quyét dinh hd tro | | . Mau 05;
AR e a1 Lanh dao . . «
B6 hodc Van ban tra loi trong UBND 02 Ngay | Quyét dinh hod tro
truong  hop quyét dinh chp xa lam vi€c | hoic Vin ban tra

khong hd tro.

101 trong trudng




hop khong hd trg
Pong dau, _phat hanh vén
ban chuyén két qua cho
cong chirc Tu phap - HO
tich; chuyén Quyét dinh dén N
b(:) phan K¢ toan dé chi tra Mau 05, 06;
tién ho trg cho hoa giai vién | -, Quyét dinh hd trg
hodc gia dinh hoa giai vién | °N9 (kém sb tién hd
B4 ' . « ... |chitc Vian| 01 ngay o
trong truong hop hoa giai X trg) hodc Van ban
A o Cox o phong A .
vién bi thiét hai vé tinh tra 101 trong trudong
mang trong khi thuc hién hop khong hd tro.
hoat dong hoa giai va
chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Mau 01, 06;
Ccong o Quyét dinh ho tro
2 1 Ap o . 1A , Gio hanh | (kém s6 tién hd
B5 | Tra két qué cho ca nhan chuc chinh h Vin ba
TN&TKQ tr(;)) ‘ .oac an ‘an
tra 101 trong trudng
hop khong ho trg.
Luu y:

- Trong qud trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh, khi xem xét hé so ¢o trach
nhiém khai théac, st dung thong tin dé thay thé cho gidy chimng tir cua hoa giai
Vién trong truong hop hoa gidi vién bi thiét hai vé tinh mang khi gidy to nay tra
curu dwoc tai Co so dit liéu ho tich dién tu.

- Trueong hop khéng khai thac dwge hodc théng tin khai thdc dwoc khéng day di,
khong chinh xac thi thuc hién nhu sau:

+) Truong hop hé so thil tuc hanh chinh nop truc tuyen trén Céng Dich vu cong
quéc gia, nguwoi co tham quyén tiép nhdn, giai quyét thii tuc hanh chinh phdi c6
théng bdo yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so cho nguoi nop hé so khéng mudn
hon 08 gic lam viéc ké tir khi Hé thong théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tiép nhdn hé so. Viéc thong bdo dwgc thuc hién bang mot hoac nhiéu phiong
thirc: giri dén tai khoan cd nhdn trén Cong Dich vu cong quoc gia hodc trén
VNelD; giri tin nhdan hodc lién hé qua so dién thoai; dong thoi hudmg dan nguoi
nép ho so lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt, diéu chinh dir liéu.

+) Truong hop hé so thii tuc hanh chinh nop truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh, nguoi co tham quyén tlep nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh giri Phiéu
yéu cau bé sung, hoan thién hé so cho nguoi ngp hé so trong thoi han khong
qud 01 ngay lam viéc ké tir khi nhdn dwoc hé so; thuc hién viéc s6 héa phuc vu
gidi quyét thii tuc hanh chinh; dong thoi hurdng dan nguoi ndp ho so lién hé voi
co quan c6 tham quyén cdp nhdt, diéu chinh dir liéu.




3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
M&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 lru tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Quyét dinh hd trg cho hoa giai vién hodc Vin ban tra 10i trong truong
hop khong ho trg;

H6 so duoc luu tai UBND cép x3, thoi gian lwu: 05 nam. Sau khi hét han, xir 1y
theo quy dinh hién hanh./.




