UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1837 /QD-UBND Ha Tinh, ngdy 16thing7 — ndm 2025
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh thi tuc hanh chinh dwogc chuan héa thudc
pham vi, chire nang quan ly cia nganh Giao duc va Dao tao ap dung tai
UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can ci Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu: vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
thuc hién thai tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bg phdn
Mgt cira va Cong Dich vy cdng quac gia;

Cén cit Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bg trudng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thii tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Gido duc va Pao tao tai Vin bdn sé
1932/SGDPT-VP ngay 04/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh 07 (bay)
thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc chuan hoa thuoc pham vi, chitc niang quan ly
cua nganh Gido duc va Pao tao &p dung tai UBND cép xa trén dia ban tinh Ha
Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gi4o duc va Pao tao chu tri, phdi hop voi Vin phong
UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin ci Quyét dinh nay, trong thoi
han 03 ngay lam viéc, xay dung quy trinh dién tar giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; bai bo Danh muc
va Quy trinh cac TTHC c6 s6 th ty 13, 14 muc IV tai Quyét dinh sb 457/Qb-
UBND ngay 25/02/2022; s tha tu 01 muc B tai Quyét dinh s6 549/QD-UBND
ngay 07/3/2024 cua Chua tich UBND tinh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc céc sé; Thi truéng cac
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cap X4 va cac to chuc, c& nhan cd
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; -

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc So: GD&DPT, KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

T

Duwong Tat Thing



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Dgc 1ap - Tw do - Hanh phc

TTHC PUQC CHUAN HOA THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DPIA BAN TiNH HA TiNH

(Kém theo Quyét dinh sé /OPb-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

| Ma Tén thi tuc Théi han Pia diém Pphr:’l,"-" Cin et DD I
- z . an cw
TTHC hanh chinh giai quyet thwc hién £ Phap ly
(néu co)

I. LINH VUC GIAO DUC PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

- Trung tam Phyc _ Nghi dinh sé 105/2020/ND-CP ngay

vu hanh chinh cong 08/9/2020 cia Chinh phit quy dinh
o [capxa chinh sach phét trién gido duc mam
24 ngay lam | _ Dich vu buu chinh non:;

HO tro an trua ddi véi tré | ngdy co so - Nghi dinh so 104/2022/NB-CP ngay

1.001622 . > .| - Céng Dich vu| Khén 1a Chi 1 sira ddi, bé

. em mau giao gido duc ket cong quf?c gia. J 21/12/2922 f??hlqh ph,u s&raﬁog.bﬁ
thdc nhan hd - Jia s'ung mot 50 1e_u cua cac Ng ] inf

o https://dicvucong.g lién quan dén viéc nop, xuat trinh so6

' ov.vn ho khau, sb tam tra gidy khi thuc hién

tha tuc hanh chinh, cung cip dich vu
cong;




Phi, I8

T Ma Tén thi tuc Thoi han Pia diém oh Cin cit phép [y
TTHC hanh chinh giai quyet thuc hién £
(néu co)
- Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh
vuc quan ly nha nudce cua Bo Gido duc
va Dao tao.
- Quyét dinh sé 1755/QD-BGDPT
ngay 27/6/2025 cua B§ truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong bd
TTHC duoc chuan hda thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua B6 Giao duc va
bao tao
24 ngay lam
Tro cap d6i voi tré em | viéc, ké tir
2 | 1.008950 | MaM non 1a con cong | ngdy co 5o Nhu trén Khong Nhu trén
nhan, nguoi lao dong lam | gido duc ket
viéc tai khu cong nghiép | thic nhan hd
SO.
Hb tro ddi véi gido vien | 17 ngay lam e g \
3 11.008951 | mam non lam viéc tai co | viéc, k& tir Nhu trén Khong | Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay

& gi4o duc mam non dan

ngay nhan

08/9/2020 cia Chinh phii quy dinh




Phi, I8

T Ma Tén thi tuc Thoi han Pia diém oh Cin cit phép [y
TTHC hanh chinh giai quyet thuc hién £
(néu co)
lap, tu thuc & dia ban c6 | duoc ho so chinh sach phat trién gido duc mam
khu cdng nghiép cia co so non;
giao dyc. - Nghi dinh s 142/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 caa Chinh pha quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cép trong linh
vuc quan ly nha nudce cia Bo Giao duc
va bao tao.
- Quyét dinh s6 1755/QD-BGDDT
ngay 27/6/2025 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong b
TTHC duogc chuan hda thudc pham vi,
chtrc nang quan ly caa Bo Gido duc va
bao tao
- Nghi dinh sb 84/2020/ND-CP ngay
Toéi da 20 17/7/2020 cua Chinh phii quy dinh chi
Xét, cip hoc béng chinh n-gAay ; |am A ) tiét mot s diéu cua Luat Gido duc;
4 11.002407 viéc, ké tu Nhu trén Khéng |. Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP ngay

sach

ngay nhan du
ho so

12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cip trong linh




Ma

i TTHC
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hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢
phi
(néu co)

Can ctr phép ly

vuc quan ly nha nudc cua Bo Gido duc
va Dao tao;

- Quyét dinh sé 1755/QP-BGDPT
ngay 27/6/2025 cua B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong b
TTHC duoc chuan héa thuoc pham vi,
chirc nang quan ly cia Bo Gido duc va
bao tao.

I1. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC

1 |1.005099

Chuyén truong ddi Voi
hoc sinh tiéu hoc

24 ngay lam
viéc, ké tur
ngay nhan du
hé so hop 18

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
CAp X4

- Dich vu buu chinh
cong ich;

- Cong Dich wvu
cong qudc gia;

https://dicvucong.g
ov.vn

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT
ngay 04/9/2020 cua B6 truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu I¢
truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua B truong Bo
Gi4o duc va Dao tao quy dinh vé phan
quyén, phan cip va phan dinh tham
quyén thyc hién nhiém vu quan ly nha
nuoC.

- Quyét dinh sé 1755/QD-BGDDT
ngay 27/6/2025 cua B truong Bo




| Ma Tén thi tuc Thai han Pia diém P;‘h"i 1§ Cin ol phED 1§
TTHC hanh chinh giai quyet thuc hién £
(néu co)
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong bod
thi tuc hanh chinh dugc chuan hoa
thudc pham vi, chicc nang quan ly caa
Bo Gido duc va Pao tao.
I11. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC
- Théng tu  s050/2021/TT-
BGDPTngay 31/12/2021 ctia B
trudng Bo Gido duc va Pao tao sura doi
- Trung tdm Phuc bd sung mot sd didu tai Quyét dinh sb
vu hanh chinh cong 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25/12/2002
cap xa; 1tc;fla }]13(;}1 tmong(gi '131}? ?liéo‘dlifu Yé Dé‘oge;}o
, , an hanh quy dinh chuyén truong va tiép
Tiép nhan hoc sinh trung Khe cc:)nDl(i::h\'/u ur chinh nhan hoc sinh hoc tai cdc truong trung
1| 2.002482 | hoc co s6 Viet Nam vé | <nong quy [€ON9 o Khong |19¢ €0 s va trung hoc pho thong;
dinh - Cong Dich wvu

nudC

cdng qudc gia;
https://dicvucong.g
ov.vn.

- Théng tu s6 10/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Giao
duc va Pao tao quy dinh vé phan quyén,
phan cap va phan dinh tham quyén thyuc
hién nhiém vu quan 1y nha nudc.

- Quyét dinh s 51/2002/QP-
BGDDT ngay 25/12/2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
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Can ctr phép ly

hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac t}'ub'ng trung
hoc co s¢ va trung hoc pho thong;

- Quyét dinh sé 1755/QD-BGDDT
ngay 27/6/2025 cua B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong b
TTHC duoc chuan héa thuoc pham vi,
chirc nang quan ly caa Bo Gido duc va
bao tao.

2.002483

Tiép nhan hoc sinh trung
hoc co s& nguoi nudc

ngoai

Khong quy
dinh

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
CAp XA;

- Dich vu buu chinh
cong ich;

- Cong Dich wvu
cong qudc gia;

https://dicvucong.g
ov.vn.

- Quyét dinh s 51/2002/QP-
BGDDT ngay 25/12/2002 cua BO
truong B6 Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hgc tai cac truong trung
hoc co so va trung hoc phd thong;

- Thong tr  s650/2021/TT-
BGDDBT ngay 31/12/2021 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao stra doi
bd sung mot s6 diéu tai Quyét dinh s
51/2002/QDB-BGDDT ngay 25/12/2002
cta B trudng Bo Gido duc va Dao tao
ban hanh Quy dinh chuyén trudng va
tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong
trung hoc co s& va trung hoc phd thong;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx

TT

Ma
TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢
phi
(néu co)

Can ctr phép ly

- Théng tu sb 10/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé phan
quyén, phan cip va phan dinh tham
quyén thyc hién nhiém vu quan Iy nha
nudcC.

- Quyét dinh sé 1755/QD-BGDDT
ngay 27/6/2025 cua B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh dwgc chuan hoéa
thudc pham vi, chicc nang quan ly caa
Bo Gido duc va Pao tao.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

. LINH VU'C GIAO DUC PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC

. H§ tro dn trwa d6i véi tré em mau giao

1 |KY HIEU QUY TRINH
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Tré em do tuoi mau giao (khdng bao gom tré em dan toc thieu so rat it nguoi theo
quy dinh tai Nghi dinh s0 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach uu tién tuyén §in,h va ho trg hoc tap doi vai tré em mau giao, hoc sinh,
sinh vién dan toc thieu so rat it nguoi) dang hoc tai 16p mau gido trong céac co s¢
gido duc mam non bao dam mat trong nhirng diéu kién sau:
a) C6 cha hoac c6 me hoac 6 ngudi chdm soc tre em hodc tré em thuong tra & thon
dac biét kho khan, xa c6 dieu kiép Kinh te - xa hoi dac biét kho khan, xa dac biét
khé khan vung bai ngang ven bién, hai dao theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu.
b) Khéng ¢ ngudn nudi dudng duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6
136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach trg gilp xa
hoi doi véi doi tugng bao tro xa hoi.
¢) La nhan khau trong gia dinh thudc dién ho ngheo, can nghéo theo quy dinh cua
Thu tudng Chinh phu.
d) Tré em la con liét si, con Anh hung Luc luong vii trang nhan dan, con thuong
binh, con ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con bénh binh; con mot so doi
tuong chinh sach khéc theo quy dinh tai Phap Iénh wu dai nguoi ¢6 cong voi cach
mang (neu co).
@) Tré em khuyét tat hoc hoa nhap
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
Co s& giao duc mam non dan lap, tu thyuc ra soét, tong hop gai 01 bo hd so theo
quy dinh vai cac cach thac sau:
- Tryuc tiép dén Trung tdm hanh chinh céng cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Doi vdi tré em thuwong tru ¢ thon dac biét kho khan, xa cé diéu
2.3. | kign Kinh te - xa hgi d‘?éC biét kho khan, xd dac biét kho khan
1 | vung bai ngang ven bién, hdi ddo theo quy dinh ciia Thai tuwéng

Chinh pha thi cha me hodc ngwoi cham séc, nuéi dwong tré em



https://dichvucong.gov.vn/
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Cung cip thdng tin vé s dinh danh c4 nhan cua tré em hoic cua
cha hoac me hoac nguoi cham séc, nudi dudng tré em

Nop ban sao cua mét trong céc loai gidy to: Thé Cian cudc cong
dan, Chirng minh nhan dan, Gidy xac nhan thong tin vé cu tru,
Giay théng bao sé dinh danh ¢ nhan va thdng tin cong dan trong
Co s6 dir liéu qudc gia vé dan cu trong truong hop co quan, to
chuc khong thé khai thac duoc théng tin cu tri cua cdng dan trong
Co so dit lieu qudc gia vé dan cu

Déi vdi tré em khdng c6 nguén nudi dwing dwec quy dinh tai
khodn I Diéu 5 Nghi dinh sé 136/2013/NP-CP ngay 21/10/2013
ciia Chinh phai quy dinh chinh sach tregr gilip xa héi déi véi doi
tuwong bao tro' xa héi thi cha me hodc ngwoi chiam soc, nuéi
dwong tré em ngp mét trong sé céc loai gidy tor sau:

Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoac ban sao c6 ching thuc
Quyet dinh veé viéc trg cap xa hoi

Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao c6 ching thuc
Vin ban xac nhan caa UBND céap x4 hoic co so bao tro xa hoi vé
tinh trang tré md cdi, bi bé roi hoic tré thudc cac trudng hop khéc
quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup x& hoi
d6i voi ddi tegng bao trg xa hoi

Ban sao kém theo ban chinh dé d4i chiéu hoic ban sao c6 ching
thuc Giay chirng nhan nudi con nudi dbi vai tré mo coi, bi bo roi
hoic tré em thudc cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 caa Chinh phu
quy dinh chinh séch trg gitp xa hoi dbi véi ddi twong bao tro xa
hoi.

Déi véi tré em thude déi twong 12 nhan khdu trong gia dinh
thugc di¢gn hg ngheo, cdn nghéo theo quy dinh caa Thii twong
Chinh pha thi cha me hodc ngwoi cham soc, nuéi dwong tré
em:

Nop ban sao va mang ban chinh dé ddi chiéu hogc ban sao c6
chirng thuc Giay chfrng nhan ,hoac Giay xac nhan ho nghéo, ho
can nghéo do UBND cap xa cap

Déi véi tré em thude déi twong 1a con liét si, con Anh hiing Luc
lwong vii trang nhdn dan, con thwong binh, con ngwoi hwong
chinh sdch nhw thwong binh, con bénh binh; con mét sé déi
twong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap lénh wu dai
ngwoi co cdng véi cach mang (néu co) thi cha me hodc nguoi
cham soc, nudi dwong tré em:

Nop ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao cé
ching thyc Giay xac nhan cta co quan quan ly doi tugng nguoi
cé cdng va Giay khai sinh cia tré em.
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Déi véi tré em thude doi twrong 1 tré em khuyét tat hec hoa
nhdp thi cha me hodc ngwoi cham séc, nuoi dwong tré em

Nop ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao c6
chirng thyc Giay xac nhan khuyet tat do UBND cap xa cap hoac X
Quyet dinh veé viéc tro cap xa hoi cua Chu tich UBND cap xa

* Lueu ¥ khi nop ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép ruong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chieu;

- Néu ngp o so qua Dich Vu buu chinh cng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cuia
co quan co tham quyen.

- Néu ngp hé so truc tuyén tai Cong Dich vy cdng quéc gia
https://dichvucong.gov.vn thi scan ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

* Luu y:

MGéi doi twong nép 01 bé ho so cho 01 lan dau dé nghi hé tro trong cd thoi gian
hoC tai co sé gi&o duc mdam non. Riéng déi véi doi trong tré em 1a nhan khdu trong
gia dinh thugc dién hg ngheo, cdn ngheo theo quy dinh cua Thu tuwéng Chinh phu
nép bé sung Gidy chizng nhdn hé nghéo, hé cdn nghéo theo tirng nam hoc

2.5

Thai han giai quyét: 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay co s gido duc két thic nhan
ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh. gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa

Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Co sd gido duc mam non.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Cha me hoic ngudi chim séc, nudi dudng tré em
mau giao.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Danh sach tré em mau gido dugc hd tro dn trua do UBND cap x4 phé duyét.

Tré em thude ddi twong theo quy dinh dugc hd tro tién an trua 1a 160.000
dong/tré/thang. Thoi gian ho trg tinh theo so thang hoc thuc té, nhung khong qua 9
thang/nam hoc

- Trudng hop khong du diéu Kién: Vin ban thdng bao.

2.10

Quy trinh x ly cong viéc:

TT

Tréach Thol

" . Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw
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Bl

Thang 8 hang nam, co so giao duc
mam non t6 chac phd bién, théng
bao rong rai va huéng dan cho cha
me hodac nguoi cham soéc, nudi
dudng tré em thudc dbi tuong duoc
huong chinh séch noép hd so dé
nghi hd tro an trwa (Nhan hd so
trong vong 15 ngay ké tir ngay co
& gi4o duc mam non thdng bao)

Co sO gido
duc

Gio
hanh
chinh

Vian ban thdng bao
nop hd so cua co siro
gido duc; Ho so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so va thong bao két
qua tiép nhan ho so: Co s& giéo duc
mam non tiép nhan, kiém tra thanh
phan ho so.

Sau khi tiép nhéan ho so hop 1€, co
s giao duc mam non gui gidy tiép
nhan ho so cho cha me hoidc nguoi
cham soc tré em.

Truong hop hd so gtri qua buu dién
hoic truc tuyén khéng bao dam yéu
cau, trong thoi han 05 ngay lam
viéc co sO gido duc mam non gui
thdng béo khong tiép nhan hd so va
ly do cho cha me hodc nguoi cham
soc, nudi dudng tré em

Co so giao
duc; Nguoi
duoc giao
TN&TKQ

05 ngay

Mau 01; 02, 03 (néu
cd)

B3

Co s& gi4o duc mam non lap danh
sach tré em mau gido dugc hd tro
an trua theo Mau s6 01 quy dinh tai
Phu luc kém theo Nghi dinh sé
105/2020/NB-CP ngay 08 thang 9
ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chinh s&ch phét trlen gido duc mam
non (Nghi dinh s6 105/2020/ND-
CP) kém theo hé so theo quy dinh
giri vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa dang quan ly
truc tiép dé xem xét, tong hop

Co so giao
duc

10 ngay

To trinh; Danh sach

B4

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh céng cap xa. Céng
chac TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu ho so chua day da hoac
khéng hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung hoan thién duoc thi tir chéi
tiép nhan ho so.

Cong chuc

TN&TKQ;

Co so gido
duc.

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va ho so theo
muc 2.3
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+ Néu ho so du diéu kién thi l1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 chirc, hoac ca nhan.

a5 Chuyeén ho so vé Phong Vin héa - | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho so
X4 hoi UBND cip xa dé xu Iy TN&TKQ | kém theo.

Phong Van hoa - X& hoi Uy ban | Céng chirc
nhan dan cap xa to chuc tham dinh | dugc giao
ho so, tong hop danh sach tré em | xu Iy ho
mau gido dugc ho trg an trua theo | so; Phong
Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc kem | Vin hoa -
theo Nghi dinh sb 105/2020/ND- | X3 hoi; .

BS | cp; Phong Kinh te/Phong Kinh té, | Phong 3 ngay MAu 01: 02, 03 (néu
Ha tang va D6 thi xem xét trinh Uy Kinh c6) 06" T S trinh:
ban nhan dan cap xa ra quyét dinh | t&/Phong Dar’lh sééh ’
phé duyét theo quy dinh cua Luat | Kinh té, ’

Ngan sach nha nudc Ha tang va
Do thi
Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha | Cang chirc
tang va D6 thi Uy ban nhéq dan | duoc giao
cap xd to chuc tham dinh ho so, | xi Iy hd ~ _ .
tong hop danh sach tré em MAu gido | so: P)rllc‘)ng Mau 01'_ 0?03 (\ne#

B6 | duoc hS trg @n trinh Uy ban nhan Kinh 2 ngay ([:)0)’ h06: h GDtrm N
dan cap x& ra quyét dinh phé duyét | té/Phong ann sach, Dy tru
theo quy dinh ctia Luat Ngan sach | Kinh té, Kinh phi
nha nuéc Ha ting va

Do thi

N : A A A Mau 5; Quyét dinh
B7 i:rl:]h ng [lz bdal:]yré]? al?éfcja(;]u(;?lapgi);lai1 Lanh dao 1 ngay Va~ danh sach tré~ em
AN N UBND xa mau giao dugc ho tro

quyet caa phong chuyén mén <

an trua
Phat hanh van ban, chuyén két qua

sang Trung tdm Phuc vu hanh Mau 05, 06; Quyét
chinh cong cap xa dé tra cho co so 5 dinh va danh sach tré
gi4o duc. Van thu .| em duoc hd tro tién

B8 Lz . . . | UBNDcap | 0,5 ngay | . S
- Chuyén ket qua cho phong Vian X3 an trua ta1 cac co so
hoa - x& hoi, Phong Kinh té&/Phong giao duc kem danh
Kinh té, Ha ting va Do thi dé theo sach.

ddi quan ly.
Miu 01, 06; Quyét
Cona o Gid dinhdvé darrllb séch tre
2 LA , s ong chuc 5 em duogc ho tro tien
B9 | Tra két qua cho co sd giao duc TN&TKQ Ch;]i,rr],?, in trua fai cdc co SO

gido duc kém danh
séch.
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B10

Co s6 gido duc mam non thdng béo
cong khai va to chac trién khai
thuc hién chi ho tro

Co so gido
duc

Gio
hanh
chinh

Thoéng bao céng khai
cua co s& giao duc,
kém theo Quyét dinh
va danh sach tré em
mau gido duoc hd tro
an trua cua UBND
cap xa

B11l

Tiép nhan kinh phi va thuc hién
viéc chi tra:

Viéc chi tra kinh phi hd tro an trua
duoc thuc hién 2 Iﬁn‘trong nam hoc
do co sd giao duc mam non chi tra:
- Lan 1 chi tra da 4 thang vao thang
11 hoac thang 12 hang nam;

- Lan 2 chi tra du céc thang con lai
vao thang 3 hoac thang 4 hang nam.

Co so giao
duc

Gio
hanh
chinh

Danh sach ky nhan;
Chang tur tai chinh
cé lién quan

Phuong thic thyuc hién chi tra:
Can ctr vao thuc té quan ly va cach
t6 chic an trwa ctia nha truong,
lanh dao co s& gido duc mam non
théng nhét véi ban dai dién cha me
tré em dé lya chon thuc hién theo
Mot trong hai phuong thac sau:

+ Phuong thirc 1: Co s& gido duc
mam non gii lai kinh phi hd tro dé
t6 chuc bita an trua cho tré em (d6i
Véi cac co so gido duc mam non cé
t6 chirc ndu an cho tré em);

+ Phuong thirc 2: Chi tra tryc tiép
bang tién mat cho cha me hoic
ngudi cham sdc, nuoi dudng tré em
theo quy dinh: Viéc chi tra kinh phi
hd tro an trua dugc thuc hién 2 1an
trong nam hoc: lan 1 chi tra du 4
thang vao thang 11 hoac thang 12
hang nam; lan 2 chi tra du cac
thang con lai vao thang 3 hoac
thang 4 hang nam.

- Truong hop cha me hoac nguoi
cham soc, nuoi dudng tré em chua
nhan duoc kinh phi hd tro an trua
theo thoi han quy dinh thi duoc
truy linh trong ky chi tra tiép theo.
- Truong hop tré em chuyén
truong, co sé giao duc mam non cé

Co so gido
duc

Gio
hanh
chinh

Danh sach ky nhan;
Chang tur tai chinh
cé lién quan.
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trach nhiém tra lai h6 so dé nghi hd
tro an trua cho cha me hodc nguoi
cham séc, nuoi duong tré em. Co
s& gido duc mam non noi tré em
chuyén dén c6 trach nhiém bao céo
Uy ban nhan dan cap x4 trinh Chu
tich UBND cép xd ra quyét dinh
chuyén kinh phi hoic cap b sung
kinh phi dé co s& giao duc mam
non noi tré em chuyén dén thuc
hién chi tra ho tro an trua theo quy
dinh.

- Truong hop tré em thdi hoc, co so
gido duc mam non c6 trach nhiém
bao cao UBND céap xa dung thuc
hién chi tra.

* Truong hop h6 so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rrudc ngay
hét han xur Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd dé guri cho té chiie,

ca nhan.
BIEU MAU
. W/
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. W/
Mau 02 M3&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W/
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. W/
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
. W/
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. d
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU
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4.1 | Lwu tai Uy ban nhan dan cap xa

Mau 01; 02, 03, 04 (néy c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3.

Van ban dé nghi phong chuyén mon trinh UBND cap xa phé duyét danh sach tré
em mau giao dugc ho trg an trura kém danh sach do phong chuyén mon lap.

To trinh dé& nghi UBND cap xa phé duyét danh sach tré em mau gido dugc hd tro
an trua kém danh sach do phong chuyén mén Iap (luu tai phong chuy&n mén)

- | Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido dugc hd tro an trua

4.2 | Lwu tai co sé gidao duc

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua co s gido duc.

- | 01 bo hé so theo muc 2.3; Danh sach va du toan kinh phi

Quyét dinh phé duyét danh sach tré em miu gido dugc hd tro an trua kém Danh
sach.

Hd s0 dugce luu tai don vi Xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Tro cip doi véi tré em mam non la con cdng nhin, ngudi lao dong lam viéc tai
khu cong nghiép

1 |KY HIEU QUY TRINH

2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Tré em dang hoc tai cac co s¢ giao duc mam non thudc loai hinh dan lap, tu thuc
d3a dugc co quan c6 tham quyén cap phép thanh I1ap va hoat dong theo ding quy
dinh cé cha hodc me hoac nguoi cham soc, nudi dudng tré em la cong nhan, nguoi
lao dong dang lam viéc tai cac khu cdng nghiép duoc doanh nghiép ky hop déng
lao ddng theo quy dinh

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

Co s& giao duc mam non dan lap, tu thyc ra soat, tong hop gai 01 bo ho so theo
quy dinh,

- Truc tiép dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cdng Dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi tro cip ddi vai tré em mam non 1a con cong nhan,
ngudi lao dong tai khu céng nghiép (Mau sé 07 kém theo Hudng
dan TTHC) c6 xac nhan cta don vi sir dung lao dong noi cha hoic
me hoac nguoi cham soéc, nudi dudng tré em dang cong tac

Giay khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao cé chung thuc)

* Luru y khi nop hé so:

- Néungp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chieu;

- Néu ngp o so qua Dich Vu buu chinh cng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia
co quan co tham quyen.

- Néu nép ho so truec tuyén tai Cong Dich vu cong quac gia
https://dichvucong.gov.vn thi scan ban chinh

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy co so gido duc két thiic nhan

2.5 ho so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

26 | hanh chinh cong cap xa

Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip xa.
2.7 | Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
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Co quan phdi hep: Co sé gido duc mam non.

Péi twong thuc hién TTHC: Cha me hodc ngudi chim séc, nudi dudng tré em

28 | mau gi4o.

Két qua giai quyét TTHC:

- Danh sach tré em mam non dugc huéng tro cap do UBND cap xa phé duyét. Co
29 so giao duc mam non thuc hién chi tra 2 lan trong nam hoc theo quy dinh;

- Tré em thuge doi twong duoc hd tro toi thiéu 160.000 dong/tré/thang. Thoi gian
ho tro tinh theo s6 thang hoc thuc té, nhung khong qua 9 thang/nam hoc.
- Truong hop khong di diéu kién: Van ban thong béo.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:

Trach Thoi

TT Trinh tw . :
: nhiém gian

Biéu mau/Két qua

Théang 8 hang nim, co s& gido duc
mam non t6 chac phd bién, théng
bao rong rai va huéng dan cho cha
me hoac nguoi chém soc, nudi Co s6 gido Gio
Bl | dudng tré em thudc doi tuong duoC duc hanh
hudéng chinh sach nop ho so de : chinh
nghi trg cap (nhan hd so trong
vong 15 ngay keé tir ngay co sd giao
duc mam non théng bao)

Vian ban théng bao
nop ho so cia co siro
gido duc; Ho so theo
muc 2.3

Tiép nhan ho so va thong bao két
qua tiép nhan ho so: Co sé gi&o duc
mam non tiép nhan, kiém tra thanh
phan hd so. Sau khi tiép nhan hd so
hop 18, co so gido duc mam non giri
gidy tiép nhan ho so cho cha me
hodc nguoi cham soc, nudi dudng
B2 | tré em. Truong hop hd so giri qua
buu dién hodc truc tuyén khong
bao dam yéu cau, trong thoi han 05
ngay lam viéc co sé gido duc mam
non gui thdng bao khong tiép nhan
hd so va 1y do cho cha me hoic
nguoi cham séc, nudéi dudng tré
em;

Co sO giao
duc; Nguoi
duoc giao
TN&TKQ

Mau 01; 02, 03 (néu

05 ngay c6)

Co s& gido duc mam non lap danh
sach tré em mam non dugc hudng
trg cap kém theo hd so quy dinh
g3 |gui vé Uy ban nhan déan cap xa | Co s gido
dang quan ly truc tiép dé xem xét, duc

t6ng hop; ngudi dai dién theo phép
luat caa co s& gido duc mam non
dan lap, tu thuc hoan toan chiu

10 ngay | To trinh; Danh sach
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trach nhiém vé danh sach tré em
duoc hudng tro cap;

Tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xé‘.
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
SO.

+ Néu hd so chua diy da hodc | Cong chuc . X A1 £
gg | Knong hop I¢ thi huong dan bo | TN&TKQ; rg'n‘;] 2"6?_”0%1;/2%621 g‘lzg
sung, hoan thién ho so. Neu khong | Co s¢ giao chinh mué; 53
b6 sung hoan thién dugc thi tir choi duc. T
tiép nhan ho so.
+ Néu ho so du diéu kién thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chuc, hodc ca nhan.
a5 Chuyén hd so vé Phong Vin héa - | Cong churc 0.5 ngdy Mau 01, 05 va ho so
Xa hoi UBND cap xa de xu ly TN&TKQ | ™ kém theo.
Cong chuc
Sau khi nhan dugc hd so cua co sd duﬂcy C’glako
gido duc mam non, Phong Vin hoa XI_I ly \ho
_ X& hoi UBND cdp xa té chac | S0 Phong
thim dinh hé so, tong hop danh V;;l} 1;93- M3u 01: 02, 03 (néu
B6 | sach tre em mam non dugc huong P?\‘ °h | 03ngay | c6), 06; To trinh;
tro cap gui Phong Kinh teé/Phong ong Danh sach
Kinh t&, Ha ting va D6 thi tham | _ KInn
dinh té/Phong
’ Kinh te,
Ha ting va
b6 thi
Phong Kinh t&/Phong Kinh té, Ha | SON9 ChiC
A A s T A 1A X duogc giao
tang va D6 thi Uy ban nhan dan cap it IV hé N ,
xa to chuc tham dinh ho 50, tong o P)rll(‘)ng Mau 01; 02, 03 (neu
B7 hop daph sach tré em mau giéo ’Kinh 2 ngay cd), 06; To trinh;
duogc ho tro an trinh Lanh dao Uy t/Phong Danh sach, Du tru
ban nhan dan cap xa ra quyet dinh Kinh té kinh phi
phé duyét theo quy dinh cua Luat Ha tang \’/a
Ngan sach nha nudc D6 thi
N , A A A Mau 5; Quyét dinh
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ~ . A ,
B8 | xem xét, ky)'; duyét két qua pgié1i Lgnl\lllg 0 1 ngay va: daqh sach tLe: om
quyét cua phong chuy@n mén U xa Mau gido duoc ho tro
an trua
PP XLk e | Van thu Mau 05, 06; Quyét
B9 | Phdthanh van ban, chuyen k&t dua | ygND cip | 0,5 ngay | dinh va danh sach tre
9 g uc vy han Xa em duoc hd tro tién
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chinh cong cap xa dé tra cho co so
giédo duc.

- Chuyén két qua cho phong Vin
hoa - xa hoi, Phong Kinh té/Phong
Kinh té, Ha ting va Do thi dé theo
ddi quan ly.

an trua tai cac co sé
giao duc kém danh
séch.

Mau 01, 06; Quyét
dinh va danh sach tré

B10 | Tra két qua cho co s& gido duc Cong chirc fi:”l(;l em duo ho tro tien
q g : TN&TKQ . an trua tai cac co so
chinh -/ .
giao duc kéem danh
séch.
Thoéng bao cdng khai
. Cua co s¢ giao duc,
Co s¢ giao duc mam non thdng bao Co sé& Qid0 Gio kém theo Quyét dinh
B11 | cong khai va to chac trien khai q g hanh | va danh sach tré em
thuc hién chi hd tro ks chinh | mau gido duoc hd tro
51} trua cua UBND
cap xa
Tiép nhan kinh phi va thuc hién
viéc chi tra.
Co s0 gido duc mam non chit| L 1 Gis | Danh sich ky nhan;
B12 | fach nhicm tiep nan kinh phi ya 98| hanh | Chung tir tai chinh
chi tra kinh phi tro cap truc tiép duc ’ i
5 s r ¥ chinh | cé lién quan.
bang tien mat cho cha me hoac
nguoi cham soc, nudi dudng tré
em;
Thoi gian chi tra:
Thuc hién 2 lan trong nam hoc:
- Lan 1 chi tra du 4 thang vao théng
11 hoac thang 12 hang nam;
- Lan 2 chi tra du céc thang con lai
vao thang 3 hoac thang 4 hang
nam, | Co s qid Gio Danh sach ky nhan;
- Truong hop cha me hodc nguoi | “9 SO 9180 1 pany | chang tir tai chinh
chiam séc, nudi dudng tré em chua duc chinh | c6 lién quan.

nhan dugc kinh phi hd trg hoc phi
theo thoi han thi dugc truy linh
trong Ky chi tra tiép theo;

- Truong hop tré em thoi hoc, co so
gido duc mam non c6 trach nhiém
bdo cdo Uy ban nhan dan cip xa
dung thuc hién chi tra chinh sach.
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* Triong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian chdgm nhat 01 ngay rudc ngay
heét han xit Iy co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua gui sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa dé gui cho té chuc,
ca nhan.

3 | BIEU MAU
. W
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
i WE
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
i W
Mau 04 M3&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. W]
Mau 06 M3au 06.docx
S6 theo ddi ho so
i W
Mau 07 Mau s6 07.docx
Pon dé nghi
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu tai Uy ban nhan dan cap xa

Mau 01; 02, 03, 04 (néu €0); 06; luu tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vén ban dé nghi phong chuyén mdn trinh UBND cap x4 phé duyét danh séch tré
em mau giao duoc ho trg an trua kém danh sach do phong chuyén mén 1ap.

To trinh dé nghi UBND cap xé phé duyét danh sach danh sach tré em mau gido
duoc ho tro an trua kém danh sach do phong chuyén mon lap (Iuu tai phong chuyén
mon)

Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd trg an trua
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4.2 | Lwu tai co sé giao duc

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua co sé gido duc.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3; Danh s&ch va du toan kinh phi

Quyét dinh phé duyét danh sach danh séach tré em mau gido duoc hd tro an trua
kém Danh sach.

Hd s0 dugce luu tai don vi Xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. H& tro ddi véi gido vien mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan

lap, tw thuc & dia ban c6 khu céng nghiép

1

KY HIEU QUY TRINH

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Gi4o vién mam non dang 1am viéc tai co s¢ gido duc mam non thudc loai hinh dan
lap, tu thuc di dugc co quan ¢ tham quyén cap phép thanh Iap va hoat dong theo
quy dinh ¢ dia ban ¢ khu cong nghiép bao dam nhirng diéu kién sau:

- C6 trinh do chuan dao tao chuc danh gi4o vién mam non theo quy dinh;

- C6 hop dong lao dong véi ngudi dai dién theo phap luat ciia co sé gido duc mam
non dan lap, tu thuc;

- Truyc tiép chiam soc, gido duc tré tai nhom tré/lgp mau gido co tir 30% tré em la
con cong nhan, ngudi lao dong lam viéc tai khu cdng nghiép.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Co s gido duc mam non dan lap, tu thuc giri 01 bo ho so theo quy dinh,
- Truc tiép dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Danh sach giéo vién duge huong chinh sach (MAu s6 05 quy dinh
tai Phu luc kem theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP)

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hogc ban sao ¢6 ching thuc
Hop dong lao dong cua giao vién dugc hudng chinh sach.

* Liew y khi nép ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chieu;

- Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 ching thyc cua
co quan co tham quyen.

- Néu ngp hé so truc tuyén tgi Coéng Dijch vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn thi scan ban chinh

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so cta co so gido
duc mam non déan lap, tu thyc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh. gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Co sé gido duc mam non.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Co s6 gido duc mam non dan lap, tu thuc
Két qua giai quyét TTHC:
- Danh sach gido vién dugc huong chinh sach do Uy ban nhan dan cap xa phé duyét.
- Gi&o vién mam non du diéu kién theo quy dinh duwgc hd trg 800.000
dong/thang/giao vién.
Mtc hd trg ndy nam ngoai mirc lvong thoa thuan gitra chi co so gido duc mam non
dan Iap, tu thuc voi gido vién va khong dung tinh dong husng bao hiém xa hoi, bao
2.9 | hiemy té, bao hiém that nghiép.
- Thoi gian h5 tro tinh theo sé thang day thuc té nhung khong qua 9 thang/nam hoc;
hd tro theo s gido vién thuc té nhung t6i da khong qué dinh muc giao vién do Hoi
d6ng nhan dan tinh quy dinh di voi co s gido duc mam non cong lap
(Mac hd tro nay thuc hién theo Nghi quyét sb 92/2022/NQ-HDND ngay
1@/12/2022 cua Hoi dong phén dan tinh Ha Tinh. Mtc ho trog duoc diéu chinh, thay
doi khi Nghi quyeét thay doi)
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh ty Trf'{Ch Thol | piay mau/két qua
nhiém gian
Thang 8 hing nim, ngudi dai dién
theo phap luat cua co s¢ giao duc
mam non dan lap, tu thuc gﬁgi 01 bo Co s& gido Gio ‘
B1 | ho so theo quy dinh, truc tiép hoac q g hanh | HO so theo muc 2.3
‘A < X X uc .
qua buu dién hoac truc tuyén déen chinh
Trung tam Phuc vy hanh chinh
cbng cap xa
Tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c()ng cap Xé:
Cong chuc TN&TKQ kiem tra ho
SO.
+ Néu ho so chua day du hoac | Cong chirc " X 1. X
khong hop Ié thi huong dan bo | TN&TKQ; | | C'9 | Mau 01; 02, 03 (néu
B2 NS A A s hanh | c6); 06 va ho so theo
sung, hoan thién ho so. Neu khong | Co s¢ giao chinh | muc 2.3
bc} sung hoé}n thién duoc thi tir choi duc. e <
tiep nhan ho so.
+ Néu ho so du dieu kign thi lam
thu tuc ti@p nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chic, hoac ca nhan.
B3 Chuyeén ho so vé Phong Van héa - | Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so

X& hoi UBND cip xa dé xir ly TN&TKQ kém theo.
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Cong chuc
duoc gia}o
q xu 1y ho
Phong Vin héa - Xa hoi Uy ban | so; Phong
nhian dan cap xa to chac tham dinh | Van hoa - M3u 01; 02, 03 (néu
ho so, tong hop danh sach giao vién | X& hoi; . ) LT N
B4 . o PR \ 05 ngay | c6), 06; To trinh;
duoc huong chinh sach gui Phong Phong Danh séch
Kinh té/Phong Kinh te, Hatangva | Kinh
D6 thi tham dinh té/PhC)r!g
Kinh te,
Ha tang va
Do thi
’ ’ Cong chtrc
Phong Kinh té/Phong Kinh t¢, Ha | duoc giao
tang va Do thi Uy ban nhandancap | xu Iy hd X :
X t6 chirc tham dinh hd so. téng | so: Phong Mau 01; 02, 03 (neu
, ., A . .. [c0), 06; To trinh;
B5 |hop danh sach gidao vién duoc Kinh 4,5 ngay ; N
X . . . ~ £ ok A Danh sach, Du tru
huong chmh sach trinh Lanh dao te/PhOQg Kinh ohi
UBND cap xa phé duyét theo quy | Kinhte, P
dinh cua Luat Ngan sach nha nuédc. | Ha tang va
Do thi
N : A A A Mau 5; Quyét dinh
uyét cia r)((‘)n E:/hu én n?ﬁn ’ UBND xa Y | vien duoc huong
auy phong chuly chinh sach
Phat hanh van ban, chuyén két qua
sang Trung tdm Phuc vu hanh Mau 05, 06; Quyét
chinh céng cip xa dé tra ch : i > i4
i g cap xa dé tra cho co so Van thu d{]h va danh qlao
giao dyc. 2 .. | vien duoc huong
B9 .z , . . | UBND cap | 01 ngay . . .,
- Chuyen ket qua cho phong Vin X3 chinh sach tai cac co
héa - xfa hoi, ‘Phc‘)ng Kinh té/RhOng so gido duc kem
Kinh t¢, Ha tang va D6 thi d¢ theo danh séch.
ddi quan ly.
Mau 01, 06; Quyét
. dinh va danh giédo
o o Cong chirc hG'(;] vien duge  huong
B10 | Tra két qua cho co s& giao duc TN&TKQ an chinh sich tai céc co
chinh Y .
so gido duc kem
danh sach.
. Thong bao cong khai
Co s¢ giao duc mam non thong bao Co s& Q4o Gio cua co so gido duc,
B11 | cong khai va t6 chuc trien khai du(? hanh | kém theo Quyét dinh
thuc hién chi ho tro ‘ chinh | va danh sach danh

giao  vién  duoC
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huong chinh sach cua
UBND cap xa

Tiép nhan kinh phi va thuc hién chi
tra:

Co s gido duc mam non chju trach
nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra

kinh phi hd trg truc tiép bang tien | . o giso Giy | Danh séch chi tra va
B12 | mat hoiac chuyén khoan cho giao q hanh | cac chang tu tai
vién; Thoi gian chi tra thuc hién 2 chinh | chinh lién quan
lan trong ndm hoc: 1an 1 chi tra vao
thang 12 hang nam,; lan 2 chi tra du
cac thang con lai vao thang 5 hang
nam
* Trieong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhaz 01 ngay e ngay
hét han xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé guri cho té chie,
ca nhan.
3 | BIEU MAU
. W/
Mau 01 M3au 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W/
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W/
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
. W/
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W/
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. d
Mau 06 M3au 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu tai Uy ban nhan dan cap xa




28

Mau 01; 02, 03, 04 (néy c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hd so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi phong chuyén mdn trinh UBND cap x4 phé duyét danh sach giao
vién dugc huong chinh sach kem danh sach do phong chuyén mén lap.

T trinh d& nghi UBND cip x4 phé duyét danh sach gido vién duoc huong chinh
sach kém danh sach do phong chuy&n mén lap (luu tai phong chuy&n mén)

- | Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién duoc huong chinh sach

4.2 | Luwu tai co sé giao duc

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua co so gido duc.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3; Danh s&ch va du toan kinh phi

- | Quyét dinh phé duyét danh sach gido vién dugc huong chinh sach kém Danh séach.

Ho s0 dugc luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Xét cap hoc béng chinh sach

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.01

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Sinh vién theo ché do cir tuyen; hoc sinh trudng du bi dai hoc, truang pho thong
dan toc noi tru; hoc vién co s¢ giao duc nghe nghiép danh cho thwong binh, nguoi
khuyet tat.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

1) Poi vai sinh vién theo ché do cir tuyén c6 ho khau thudng tri trén dia ban tinh
Ha Tinh: Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién téi Trung thm Phuc vu
hanh chinh céng tinh (s6 2A, duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh
Ha Tinh) hoic qua Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua (TN&TKQ) ciia S¢ Noi vu.

2) Bdi véi hoc sinh truong du bi dai hoc, truong phd thong dan toc noi tri hoic
hoc vién co s& glao duc nghe nghiép cong lap danh cho thuong binh, nguoi
khuyét tat: Nop hd so truc tiép cho co so gido duc noi hoc sinh dang theo hoc.

3) Bdi véi hoc vién co s gido duc nghé nghiép tu thuc danh cho thuong binh,
ngudi khuyét tat: Nop hd so truc tiép hoic qua Dich vy buu chinh cong ich hoic
qua Cong dich vy cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn dén Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng cap x4 noi hoc vién ¢ ho khau thuong tri.

Lueu y: Thoi han hoc sinh/sinh vién/ hoc vién nép hé so xin cap hoc béng: Trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhdp hoc.

2.3

. A A AL Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

2.3.1

Déi véi sinh vién theo ché dé cir tuyén

Ban cam két caa sinh vién, c6 xac nhan cua nha trudng noi
dang theo hoc, theo biéu mau Mau so6 07;

2.3.2

Déi véi hoc sinh trwong du bi dai hoc, trwong phé thong dan
tgc ngi tru:

Ban sao duoc ¢ap tir s6 goc, ban sao duoc chung thyc tir ban
chinh hoac ban sao kém theo ban chinh d¢ doi chiéu giay khai X
sinh;

Gidy bao trung tuyén. X

Déivéi hoc vién co's6 giao duc nghé nghiép danh cho thuwong
binh, ngwoi khuyet tat:

Pon dé nghi, theo biéu mau Mau sé 08, Mau s 09; X

Ban sao dwoc cap tir s0 goc, ban sao duoc ching thuc tir ban
chinh hoac ban sao kem theo ban chinh dé doi chicu giay khai X
sinh;
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Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao duoc chung thuc tir ban
chinh hoic ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip x4, cap ddi véi hoc
vién 13 nguoi khuyét tat.

Truong hop hoc vién chua co glay xé&c nhan khuyét tat thi bd X
sung ban sao dwogc cip tir s6 goc, ban sao dugc chirng thyc tur
ban chinh hoic ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu quyét
dinh caa Uy ban nhan dan cip xa vé viéc trg cap xa hoi ddi véi
ngudi khuyét tat xa cap doi véi hoc vién 1a nguoi khuyét tat;

Ban sao duoc ¢ap tir s6 goc, ban sao dugc ching thyc tir ban
chinh hodc ban sao kem theo ban chinh d€ doi chicu the thuong X
binh doi véi hoc vién la thuong binh.

* Luew ¥ khi nép hé so:

- Néu ngp ho so truc tiép trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chieu;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé ching thuc
Ciia co quan c¢6 tham quyeén.

- Néu nép ho so truec tuyén tai Cong Dich vy cdng quac gia
https://dichvucong.gov.vn thi scan ban chinh

2.4 |S6 lwong hd so: 01 bo.
Thai han giai quyét:
- DGi véi sinh vién theo ché do cir tuyen: 15 ngay lam viéc, ke tir ngay ket thic
95 nhap ho so cua sinh vién. ﬁ
- BOi voi hoc sinh truong dg bi dai hoc, treong pho thong dan toc noi ;ru hoac
hoc vién co so gido duc nghe nghiép danh cho thuong binh, nguoi khuyet tat: 20
ngay lam viéc, ké tir ngay ket thuc nhan ho so cua sinh vién/hoc vién.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh. gov.vn.
Co quan thyc hién:
+ S& Noi vu: D4i véi sinh vién trudng dai hoc, truong cao dang su pham;
+ S¢ Giao duc va bao tao: Déi véi sinh vién truong cao dang trir sinh vién trudng
cao dang su pham
+ Co s6 gi4o duc: Ddi véi hoc sinh trudng du bi dai hoc, trudong phé théng dan
2.7 [toc noi tra; hoc vién co so gido duc nghe nghiép cong lap danh cho thuong binh,

ngudi khuyét tat;

+ Uy ban nhan dan cap xa: Doi v6i hoc vién co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc
danh cho thuong binh, nguoi khuyeét tat.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

+ S Noi vu: B4i véi sinh vién trudng dai hoc, truong cao dang su pham;
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+ 56 Giao duc va bao tao: Doi véi sinh vién trudng cao dé‘ng trir sinh vién truong
cao dang su pham va doi véi hoc vién co s¢ giao duc nghé nghiép cong lap danh
cho thuong binh, nguoi khuyet tat;

+ UBND cép xa: Doi V6i hoc vién co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc danh cho
thuong binh, nguoi khuyet tat.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co sé giéo duc.

Péi twong thwc hién TTHC: Sinh vién theo ché do ctr tuyén; hoc sinh trudng

2.8 |du bj dai hoc, trvong pho thdng dan toc noi trd; hoc vién co s¢ gido duc nghe
nghiép danh cho thuong binh, nguoi khuyét tat.
Két qua giai quyét TTHC:
1) Trudng hop du diéu kién: Quyét dinh cap hoc bong chinh sach cho nguoi hoc.
29 |- Phuong thirc chi tra hoc bong theo quy dinh tai Khoan 7 Biéu 9 Nghi dinh s6
' 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu.
2) Truong hop khong du diu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién dugc
cap hoc bong.
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tréach nhiém|Thei gian | Biéu mau/Két qua
2.10.1 [Péi vai sinh vién theo ché dg cir tuyén
Sinh vién nop hd so cho S& Noi
vu hoac S¢ Giao duc va DPao
tao (GDDPT) qua B¢ phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc Gi& hanh
vu hanh chinh céng tinh. Cong chinh
chirc TN&TKQ kiém tra hd so: 5i g < ,
- TN&TKQKem trahoso: -0 can. [(ThO gian | s 0160 03 (né
+ Néu ho so chua day du hoac R . Inhan ho so| ... . A
Bl A R x x| Cong chuc cd); 06 va 01 ho so
khong hop 1€ thi hudng dan bo trong 15
N ‘ n A e TN&TKQ \ 2 .. |[theo muc 2.3.
sung, hqan thién ho so. Neu ngay ke tir
khong bo sung hoan thién dugc ngay nhap
thi tir choi tiep nhan ho so. hoc)
+ Néu ho so day du, hop 1¢:
Lam thﬁ,tuc tiep nhan ho so,
hen tra két qua cho sinh vién.
Chuyén hd so cho Phong Kinh n , x <A
LA ) 2 S . | Cobng chtrc ... [Mau 01, 05 va ho so
B2 te/APho.ngv!(mhAte, Ha tang va TN&TKQ 0,5 ngay theo muc 2.3.
Do thi giai quyet.
g3 |Duyét ho so va chuyén cho | Lanh dao 01ngay Mau 01,05 va ho so
cong chuc xu ly. Phong 98Y theo muc 2.3.
Tham dinh ho so: Cong chirc X
B4 |- Truong hop khong du diéu dqu glao XI| o5 ngay M?u 05’,06; Vin ban
kién tham muu So ban hanh | 1V hoso; thong bao
Lanh dao
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Vén ban thong béo khong du | phong; Lanh
dieu kién dugc cap hQC bong | dao so; Van
kém danh sach chuyén Trung thur
tam Trung tam Pbl.lC vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua
theo budc B9.
- Truong h(_)p du diéu kién thuc
hién budc tiep theo.
Du thao Quyét dinh cép hoc | ~. ,
bong chinh sach cho ngudi hoc ((i:l?gg Chlgg Mau’ 05; Dy thao
(c6 danh sach va du toan kinh | "~ J s Quyet dinh cap hoc
B5 1 . ~ xtr ly ho so; |06 ngay 2 . .
phi kém theo), trinh 1anh dao |7 . bong chinh sach
R R N Lanh dao '
phong xem xét, ky nhay, trinh hon cho nguoi hoc.
Lanh dao So ky duyét. phong
Xem xét, phé duyét két qua Mau 05, Quyét
B6 thuc hién tai budc B5. Lanh dao 02 naa dinh cap hoc bong
So 98Y " lchinh sach cho
nguoi hoc.
Phét hanh Vin ban va chuyén |Van  thu; Mau 05, 06; Quyét
B7 két qua cho Trung tdm Phuc vu |Cbng chuc 0.5 nai dinh cap hoc bong
hanh chinh cong tinh. dugc giao | 98Y lchinh sach cho
xu 1y ho so. nguoi hoc.
Mau 01, 06; Quyét
. , s dinh cip hoc béng
LAt L Cong chuc |Giohanh | . -
B8 |[Tra ket qua cho ca nhan TN&TKQ | chinh chln‘h_ sach ckjo
nguol hoc hoac
Van ban thong béo
B9 Chi tra hoc bong cho sinh vién|S& Noi vu/So| Gio hanh [Chang tir tai chinh vé
theo quy dinh. GDDT chinh  viéc chi tra hoc bong.
2.10.2 |Déi véi hoc sinh trieong du bi dai hoc, trwong phé thdng dan tge ngi trd
Gio hanh
q chinh
Trong thoi han 15 ngay ké tu (Thoi gian
B1 ngay nhap hgp, hoc sinh nqop_r,mo I—!Qc_§1nh; Co|nhan ho Hb so theo muc 2.3.
so theo quy dinh cho co s& giao|so gido duc |so  trong
duc noi hoc sinh dang theo hoc. 15  ngay
ké tir ngay
nhap hoc)
Kiém tra ho so:
Teru:(‘yng :02067 didu kien: lap To trinh; danh sach
i 1op du died Kieh. 1ap| Co s¢ gido X h inh d& nghi
To trinh d& nghi S6 GDBT phé| 4 919005 ngay | Noc sinh de nghi
n Jo ‘ b uc duoc hudéng hoc
duyet Quyet dlnh Cap hQC‘ bong béng Chl'nh SéCh' du’
kém danh sach hoc sinh @€ nghi T
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dugc huong hoc bong chinh
sach, du toan kinh phi va hd so
giri vé S6 GDPT (qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh).

- Trudng hop khong di didu kien
ban hanh Vin ban théng béo hd
so khong du diéu kién dé& nghi
Xét cap hoc bong.

toan kinh phi va ho
so kém theo.

Hoac Van ban thong
bao.

Co s& gido duc nop hd so cho
S6 GDDPT qua BO phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Cong
chirc TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day da hoic |co so gido x _

khong hop 18 thi huéng dan bo |duc; Céng |Gid hanh M?u 01 0_2’ N 03
B2 . A X . . (neu co); 06; ho so

sung, hoan thién ho so. Néu |chuc chinh co s& Qi40 duc no

khong bd sung hoan thién dugc | TN&TKQ 91d0 AU nop-

thi tir choi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1¢:

Lam thu tuc tiep nhan ho so,

hen tra ket qua cho to chuc,

hoac ca nhan.

Chuyén hd so vé Phong Kinh | . , x .

FERE . £ X . |Cbng chuc . Mau 01, 05 va ho
B3 te/APhqngXKlqnh, té, Ha tang va TN&TKQ 0,5 ngay <o keém theo.

Do thi dé xu ly.

Duyét hd so va chuyén cho |Lanh dao X Mau 01, 05 va hd
B4 cong chac xu ly Phong 01 ngay so kém theo.

Tham dinh hd so:

- Trudng hop khong du diéu

Kién tham muu S& ban hanh |[Cong chuc x R

Vién ban thong béo khoéng du |dugc giao g/;u Ot?],ﬁr?6, \ggg

dieu kién dugc cap hoc bong |xu ly ho so; Khone di d?éu Kien
B5 |kém danh sach chuyén Trung |Lanh dao |05 ngay duocgcéi hot ban

tam Phyc vu hanh chinh cong |phong; (cc’)' danfl? séch kérg

tinh de tra ket qua theo buoc |Lanh  dao theo)

BO. so; Van thu '

- Truong hop du diéu kién thuc

hién budc tiep theo.

Du thao Quyét dinh cap hoc | ~. ,

bdng chinh sach cho ngudi hoc (Ci:lggg Chi;rg Mﬁu’ 05; Dy thao

(c6 danh sach va du toan kinh | .5~ 9 i \ Quyet dinh cap hoc
B6 AN NS xu ly ho so; | 06 ngay 2 p .

phi kém theo), trinh 1anh dao Linh  dao bong chinh sach

phong xem xét, ky nhay, trinh ohong : cho nguoi hoc.

Lanh dao So ky duyét.
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’ Mau 05, Quyét
B7 Xem xét, phé duyét két qua |Lanh dao 02 naa dinh cap hoc bong
thuc hién tai buéc BS. S& 9 Ichinh sach cho
nguoi hoc.
Phét hanh Van ban va chuyén |vor  thw Mau 05, 06; Quyet
Zy A Cong chtc \ dinh cap hoc bong
B8 |két qua cho Trung tdm Phuc vu . 0,5 ngay . .
N A duoc giao chinh  sach cho
hanh chinh cdng tinh. AN, Ny
xt ly ho so. nguoi hoc.
Mau 01, 06; Quyét
. |~ 1so |dinh cdp hoc bdng
B9 |Trakét qua cho co s& giéo duc. Cong  chic GI,O hanh chinh sach cho nguoi
TN&TKQ [chinh - < ,
hoc hoac Van ban
théng béo.
Chi tra hoc bong cho hoc sinh|Co s gido|Gio hanh CP“W? tr tl Fhmh
B10 3 , vé viéc chi tra hoc
theo quy dinh. duc chinh

bong.

Doi vdi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép cong ldp danh cho thwong binh,

2103 nguoi kKhuyét tat.

Trong thoi han 15 ngay ké tu Hoc  vien: Gio

B1 |9 nhap hQP’ hoc vien nq(_)p_ho Co s& gido hanh Ho so theo muc 2.3.
so theo quy dinh cho co s& giao duc chinh
duc noi hoc vién dang theo hoc. ks
Kiém tra hd so:
- Truong hop du dieu kién: lap
To trinh dé, nghi S("r,GDDT phé
duyét Quyét dinh cap hoc bong To trinh; danh sach
kem danh sach hoc sinh dé nghi hoc sinh dé nghi
dugc huong hoc bong chl'nh dgrqc huong hoc
sach, du toan kinh phi va ho so | Co sé gido 05 nad bong chl’_nh sach;
gui vé S6 GDPT (qua Trung duc gay dy toan kinh phi va
tdm Phuc vu hanh chinh cong ho so kém theo.
tinh). Hoic Vin ban
- Truong hop khong du diéu théng béo.
kién ban hanh Van ban thong
bdo ho so khong du dieu kign
de nghi xét cap hoc bong.
Co sé gi4o duc nop hd so cho
S6 GDDT qua BO phan s
TN&TKQ tai Trung tam Phye | $O5090 | Giy  |mau 01; 02, 03

B2 | vu hanh chinh cong tinh. Cong : C’hlfl’C g hanh (néu cd); 06; ho so
chiuc TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ chinh | co sd giao duc nop.

+ Néu hé so chua day du hoic

khong hop 18 thi hudng dan bd
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sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop lé:
Lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chuc,
hoac ca nhan.

Chuyén hd so vé Phong Kinh

P I 2 . | Cong chic . |Mau 01, 05 va ho
B3 te/APhc.)ng; qur,] te, Ha tang va TN&TKQ 0,5 ngay <o kém theo.
Do thi dé xur ly.
Duyét hd so va chuyén cho | Linh dao .. |Mau 01, 05 va h
B4 cbng chac xu ly Phong 01 ngay so kem theo.
Tham dinh ho so:
- Truong hop khong du diéu
Kién tham muu S¢& ban hanh | Cong chic x L us
Vén ban thong bdo khong du | duogc giao tl\)g?]u Oti,6n06’ \tf)gg
dicu kién dugc cap hoc bong | Xxuly ho Khone di d?éu Kien
B5 |kém danh sach chuyén Trung | so; Lanh 05 ngay duocgcé hot ban
tam Phuc vu hanh chinh cong | dao phong; (cé' danrl? sach kérg
tinh dé tra két qua theo budc | Lanh dao theo)
B9. s¢; Van thu '
- Truong hop du diéu kién thyc
hién budc tiep theo.
Du thao Quyét dinh cip hoC | ~. ,
bdng chinh sach cho ngudi hoc gggg Chig(c): Mﬁu’ 05; Du thao
B6 (c6 danh sach va du toan kinh it IV h(‘gso- 06 nai Quyet dinh cap hoc
phi kém theo), trinh linh dao Léni o 98 |péng chinh sach
phong xem xét, ky nhay, trinh hon ' cho nguoi hoc.
Lanh dao So ky duyét. phong
, Mau 05, Quyét
B7 Xem xet, phé duyét két qua |Lanh dao 02 naa dinh cap hoc bong
thuc hién tai budc B5. So 98Y Ichinh  sach  cho
nguoi hoc.
Phét hanh Van ban va chuyén |var  thw Mau 05, 06; Quyet
e A Cong chuc \ dinh cap hoc bong
B8 |két qua cho Trung tdm Phuc vu . 0,5 ngay . ,
N AL e duoc giao chinh  sach cho
hanh chinh cong tinh. RIS, v
Xt ly ho so. nguoi hoc.
. , Mau 01, 06; Quyét
_Clzﬁrg_r&%rc Gio dinh cdp hoc bong
B9 | Tra két qua cho co sd gido duc o sb ié’o hanh chinh  sach cho
o 9180 I chinh  |nguoi  hoc  hodc

Van ban théng béo.
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Chi tra hoc bong cho hoc sinh | Co so giéo Gio Chirng tu tai chinh
B10 ) hanh Ve Viéc chi tra hoc
theo quy dinh. duc . 2
chinh bong.
Poi Véi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép tw thuc danh cho thwong binh,
2.10.4 P FA
ngwoi khuyeét tat
Gio
hanh
q chinh
Trong thoi han 15 ngay ké tu (Thoi
nga;k/ nhapA hoci co 50 giao duc Hoc  vién: glaAn .
nghé nghiép thdng bao cho hoc . . Inhan ho A
Bl A Y S 2 . Co s¢ glao HO so theo muc 2.3.
Vvién ve ché do hoc bong chinh q so trong
. N gk A A , uc N
sach va tiep nhan ho so cua hoc 15 ngay
vién. ke tu
ngay
nhap
hoc)
Xem xét hd s0, xdc nhan vao
don va huéng dan hoc vién gui Pon d& nahi cia
ho so vé UBND cap xa noi hoc | Co so gido X 1c nghl
B2 RPN . . 05ngay |hoc vién da duoc
vién c0 ho khau thuong trd (qua | duc wac nhan
Trung 'gém Phuc vu hanh chinh T
cbng cap xa).
Hoc vién ndp ho so cho UBND
cap xa noi hoc vién dang ky ho
khau thuong trd qua B phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Cong chic TN&TKQ kieém tra Mau 01: 02. 03
ho so: R : (néu co); 06 (h) va
83 |- Néu hd so chua day du hoac _Clgﬁlrg_n(:(hu_c S‘Ioh 01 b hd so theo
knong hop I¢ thi hueng din b6 | TN Q; " mue 2.3 (trong 6
sung, hoan thién hd so. ocvien - jchin don d& nghi da
Néu khong bo sung hoan thign duoc xac nhan).
duoc thi tir choi tiep nhan ho
S0.
- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiep nhan ho so va
hen tra ket qua.
Chuyén hd so vé Phong Vin A . x <A
. X A S . .z |COng chtc . Mau 01, 05 va ho
B4 h9a: X& hoi UBND cap xa dé TN&TKQ 0,5 ngay so kém theo.
Xt ly.
B5 DAuy¢t hp S0 va chuyén cho La{lh dao 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va ho
cong chuc xu ly. phong so kém theo.
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so du diéu
kién thi tong hop danh sach hoc
vién du diéu kién duoc xét, cap
hoc bdng va dy toan kinh phi
kém dy thao Vin ban dé& nghi
trinh Lanh dao UBND cip x4
phé duyét danh sach, trinh l&nh
dao phong xem xét, ky duyét,

Mau 05; danh sach:
Dy toan kinh phi;

déng diu chuyén Phong Kinh | £09 Ch Van bin d¢ nghi
gg | te/Phong Kinh té, Ha tang va | v £ |00 .| Phong ~ Kinh

D6 thi. i‘f K © ;06 94y | té/Phong Kinh t,

- Truong hop hd so khong du pﬁgng ¢ Ha tang Yé Do thi.

diéu kién du thdo Vin ban Hoac mau 05, 06;

thong bao khong du diéu kién Vin ban thong bao.

duoc xét, cap hoc bong chinh

sach, trinh 1anh dao phong xem

xét, ky duyét va phat hanh van

ban, chuyén Trung tam Phuc vu

hanh chinh céng cap xa dé tra

cho co s& gido duc/hoc vién

theo buoc B10.

Trén co s& d& xuit caa phong

Van hoéa - X& hoi, phong Kinh

té/Phong Kinh té, Ha tang va

D6 thi d6i chiéu véi cac quy | Phong

dinh lién quan va du thao To Kinh x N
g7 |trinh dé nghi UBND cap x& phé | té/Phong 5.5 ngdy Mgi ?r?é;)TQOug:ért]h’

du‘yét danh sach hoc vién du Kinh te, Ha | ™’ " inh

dieu kién duoc cap hoc bong | tang va Bo T

chinh sach, du thao Quyét dinh thi

(c6 danh sach hoc vién dugc

hudong chinh sach va du toan

kinh phi kém theo).

Xem xét, ky duyét két qua giai N
gg | duyét cta phong Van hoa - Xa ULgﬁhDdggp 02 ngdy M3u 05; Quyét

hdi, Phong Kinh te/Phong Kinh A dinh.

te, Ha tang va bo thi .

Phat hanh vin ban, chuyén két

qua sang Trung tam Phuc vu

hanh chinh céng cap xa dé tra | Van thu x . %
B9 |cho hoc vién. UBND cip | 0,5 ngay Mau Ozlgﬁ Quyet

- Chuyén két qua cho phong xa T

Van hoa - Xa h@i, Ph(‘)ng Kinh
te/Phong Kinh té, Ha tang va
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Do thi dé theo doi quan 1y, bo
tri kinh phi chi tra hoc bong.

’ Cong chic Gio Mau 01, 06; Quyét
B10 |Tra ket qua cho hoc vién. TN&TKQ; hanh dinh hoac Van ban
hoc vién chinh théng béo.
Phong
7 , ’ Kinh te/ Gid
To6 chac cap hoc bong cho hoc Phong X Chuang tur tai chinh
B11 | ., .. . : Y hanh A
vién dinh ky theo quy dinh. Kinh t¢, Ha ) lién quan.
A L NA chinh
tang va Do
thi
* Truong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trieéc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay
tra ket qua chuyén sang Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng cap xa dé gui cho to chuc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
S W
Mau 01 M&u 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
S W/
Mau 02 M3au 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
S W
Mau 03 M3&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
S W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
S W
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S W
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi hé so
Ban cam két
Mau 07 0=
M3u s6 07.docx
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) WE
Mau 08 M3u s6 08.docx
Pon dé nghi cap hoc bong chinh sach céng lap

. wE
Mau 09 Mau s6 09.docx
Don dé nghi cip hoc bong chinh sach tu thuc

4 |HOSOLUU
41 Luu tai So Ngi vu theo muc 2.10.1; luu tai S¢ Gido duc va Pao tao theo muc
' 2.10.2.; 2.10.3
MAu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BS phan TN&TKQ cita S& Noi vu va S
- GDDT tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.
- 01 bo hd so theo muc 2.3.
To trinh; danh sach hoc sinh dé nghi dugc huong hoc bong chinh sach; du toén
- kinh phi do co s¢ gido duc lap (d6i véi cac doi tuong do co sé gido duc thu ho
S0).
- Quyét dinh cap hoc bong chinh sach cho ngudi hoc hodc Vin ban thdng bao.
- | Chting tir tai chinh lién quan (néu c6 thuc hién viéc chi tra hoc bong).
4.2 | Lwu tai UBND cdp x& 2.10.4

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi trinh UBND
cap x& phé duyét danh sach hoc vién du dicu kién xét, cap hoc bong chinh sach
kém danh sach va dy toan kinh phi do phong Van hoa - X& hoi lap.

To trinh dé nghi UBND cap xa phé duyét danh sach hoc vién du diéu kién dugc
cap hoc bong chinh sach kém danh séch va du toan kinh phi do phong Kinh té/
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi lap (luu tai Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi)

Quyét dinh cap hoc bong chinh sach cho ngudi hoc kém danh sach va dy toan
kinh phi hoac Van ban théng béo.

Chung tur tai chinh lién quan.

Ho so dugc luu tai phong chuyén mén thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh.
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1. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC
1. Chuyén truwong dbi véi hoc sinh tiéu hoc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DPT.H.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
2.1.1 | Poi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén truwdng trong nwéc
Hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc c6 nhu cau hoc chuyén trudng, dugc chuyén den
truong tiéu hoc tai noi cu tra hoac truong tiéu hoc ngoai noi cu tru néu truong tlep
nhan dong y
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x3;
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop ho so tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

- | Pon xin hoc chuyén truong cia cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.

- Hoc ba.

- Thong tin vé tai lidu hoc tap (tai trudng dang hoc), tién do thuc hién chuong trinh (theo
mau tai Phu luc 1l kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT), bang tong hop két qua
danh gia rén luyén va hoc tap cua hoc sinh theo quy dinh

- | Kéhoach gido duc ca nhan di véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

2.4 | So lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thei han giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Truong tiéu hoc noi
chuyén den.

2.7 | Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4, c¢& sé gi4o duc
Co quan phdi hep: Cd s6 giéo duc noi chuyén di.

2.8 | Pdi twgng thuc hign TTHC: Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh duoc tiép nhan, xép vao 1op.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém | Thei gian Biéu ;nuaﬁu/Ket

51 Tiép nhan H6 so xin chuyén | Cong chic | 1 s M_iu 01 06;,
truong TN&TKQ 98y | Giay dong y cho

hoc sinh chuyén
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truong va Ho so

theo muc 2.3
. Mau 01, 06;
q ‘ ‘ Cong chtrc Gi 43na ¥ ch
gy | Chuyén HS so vé truong xin | TN&TKQ; Higu | o, oo | lay ¢ °h”93’ cno
chuyén dén truéng  truong gay | hoc sinh chuyen
dén truong va Ho so
theo muc 2.3
Mau 01, 06;
T S B : Gidy ddng y cho
Tiép nhan t chuc khao satvaxép | Hieu  truong \ Y )
B3 T hoc sinh vao Iop truong dén 06 ngay | hoc sinh chuyén
truong va Ho so
theo muc 2.3
Phit hanh van ban ban va tra két | Hiéu truéng Van Gidy tiép hoc
B4 | qua cho Trung tam Phuc vu hanh | thu, dugc giao | O0lngay | sinh, HO so theo
chinh cbng cap xa Xt ly ho so. muc 2.3
s | Lo PG D |ty | Gionam | Y 1 e
g cap g TN&TKQ chinh ’
nhan muc 2.3
2.1.2 | Poi v6i hoc sinh tiéu hoc chuyén truwdng tir nwée ngoai vé nuée
Hpc sinh trong dg tuéi tiéu th: ¢6 nhu cau hoc duoc chuyén tor nude ngoai vé nuée
néu co so gido dyc ti€p nhan dong y
2.2 | Cach thikc thuc hign TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x;
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom:
Pon xin hoc chuyén truong cia cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.
2.4 | S6 lwgng hé so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tri két qué giai quyét TTHC: Truong tiéu hoc noi
chuyén den.
2.7 | Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4, cé so gido duc.
Co quan phdi hep: Cd s6 giéo duc noi chuyén di.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha me hoic nguoi giam ho hoc sinh.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh duoc tiép nhan, xép vao lop.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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Biéu mau/Két

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém | Thai gian qui
Mau 01, 06;
; A L : 2 R , Gidy dong y cho
Tiep nhan HO so xin chuyén Cong chuc s Yo P
Bl truong TN&TKQ 01 ngay hog smh\chuxyen
truong va Ho so
theo muc 2.3
Mau 01, 06;
7 ‘ ‘ Cong chuc Gi 43na ¥ ch
go | Chuyén HO so vé truong xin | TN&TKQ; Hieu | o0 o0 | lay ¢ Ohngﬁ’ cho
chuyén d&én trudng truong gay | hoc sinh chuyen
dén truong va Ho so
theo muc 2.3
Mau 01, 06;
g o Gidy dong y cho
Tiép nhan t6 chirc khao satvaxép | Hiéu truong . ¥ ;
B3 hoc sinh vao 16p truong dén 06 ngay hoc sinh chuyen
truong va Ho so
theo muc 2.3
Phét hanh van ban ban va tra két | Hiéu  truong; Gidy tiép hoc
B4 | quacho Trung tam Phuc vu hanh | Van thu, dugc | 02 ngay | sinh, Ho so theo
chinh céng cap xa giao xur Iy ho so. muc 2.3
85 | cong cip xa 1 két qua cho ca | OO0 chic | Giohanh | 2L A eC
9 cap g TN&TKQ chinh :
nhan muc 2.3
* Trwong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay ruéc ngay het
han xut Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua
dé guri cho to chuc, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
0
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
0
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

]

Mau 07 M3u 07.docx

Pon xin chuyén trudng trong nudc

Mau 08 Mau 08.docx
Pon xin chuyén truong tir nudc ngoai ve

4 |HOSOLUU:

01 bd hd so theo muc 2.3

Gidy dong y cho hoc sinh chuyén truong

Ho so dugc luu tai trudng tieu hoc duoc chuyén dén, thoi gian luu theo quy dinh hién hanh.
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1. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOC
1. Tiép nhan hec sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.H.31
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 Di”égﬂkién thuc
Piéu kign thuc hign TTHC: hien.docx
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Truc tiép dén Trung tdm hanh chinh céng cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu ¢6ng qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom:
- | Pon xin chuyén trudng do cha hoic me hoic nguoi giam ho ky
- Hoc ba hodc giéy xac nhan ctia nha trudng vé két qua hoc tip cac 16p hoc trude do
(ban dich sang tiéng Viét co ching thuc).
- Gidy ching nhan t6t nghiép ctia 10p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai (ban gde va ban
dich sang tiéng Viét)
- Bang t6t nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu co).
- Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nuéc ngoai.
2.4 | S6 lweng hé so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan, kiém tra hd so va gidi thiéu
V€ truong
2.8 | Poi twong thuc hign TTHC: Ca nhan
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh duoc tiép nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém | Theoigian | Biéu miu/Két
qua
Mau 01, 02 (néu
B1 Tiép nhan Ho6 so xin chuyén | Cong chac | Gio hanh | c0), 06
truc‘yng TN&TKQ chinh H6 so theo muc
2.3
Cong chuc
0 A o A ety 1 TN&TKQ; Gid hanh | Mau 01, 05; Ho6
B2 | Chuyen ho so ve trudng xir Iy Hiéu  truong chinh so theo muc 2.3
nha truong.
I\/[Su 05; Du thao
‘ , két qua giai
B3 Xem xét, xtr Iy ho so. Du thao ket | Higu  trwong | Gio hanh | quyet
qua giai quyet TTHC nha truong chinh TTHChoac du
thao vian ban
théng bao
Mau 05;
Ké qua giai
e 1 et b s .oz | HIGu o truong quyét TTHC
Phat hanh van ban ban va tra ket | . s X .
B4 | qua cho Trung tam Phuc vu hanh Vi:g t)}(llf’ Iquﬁg Glc(;l'kr]] ahnh g[‘.“y?l? h truqng
chinh cong cép x& g y Ol Vol Noc sin
sO. trung hoc co so
hoac du thao van
ban thong bao
Mau 01, 06;
Két qua giai
BS Trung ,tém Phug vu hanh chinh | Céng chuc | Gio hanh quye} T-I(;H%
cong cAp x4 tra két qua cho ca nhan | TN&TKQ chinh | Quyet N
Chuyén truong
doi véi hoc sinh
trung hoc co sé
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
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)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
4 HO SO LUU Thuc hién Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
01 b6 hd so theo muc 2.3
Gidy dong y cho hoc sinh chuyén truong

Ho so duogc Iuu tai truong THCS tiép nhan, thoi gian luu theo quy dinh hién hanh.
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2. Tiép nhan hoc sinh trung hec co' sé ngudi nwéc Ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.H.31

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc

Piéu kién thuc hién TTHC: hign. docx

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Truc tiép dén Trung tdm hanh chinh céng cap xA;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu c6ng quéc gia https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gdm: Hoc sinh phai c6 day du ho so bang tiéng Viét

Pon xin chuyén trudng do cha hoic me hoic nguoi giam ho ky

Ban tom tat 1y lich

Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhén can thiét theo quy dinh tai
biéu 13 Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGDDT (c6 cong ching hodc xac nhan cua co
quan c6 tham quyén ctuia nudc gui dao tao).

Hoc ba hodc gidy xac nhan cta nha trudng vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude do
(ban dich sang tiéng Viét co ching thuc).

Gidy chirng nhén strc khoe (do co quan y té c6 tham quyén cua nudc gui dao tao cap
trude khi dén Viét Nam khong qué 6 thang).

Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qué 6 thang tinh dén ngay ndp ho so).

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cép x4.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
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2.7 | Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cép xa
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc tiép nhan.
2.10 | Quy trinh x ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém | Theoigian | Biéu miu/Két
qua
Mau 01, 02 (néu
51 Tiép nhan H6 so xin chuyén | Cong chac | Gio hanh | c0), 06
trudng TN&TKQ chinh Ho so theo muc
2.3
Cong chuc
XA A TN&TKQ; Gid hanh | Mau 01, 05; Hb
B2 | Chuyen ho so vé truong xur 1y Hiéu  trudng chinh so theo muc 2.3
nha truong
I\/[Su 05; Du thao
‘ , két qua giai
B3 Xem xét, xtr Iy ho so. Du thao ket | Hieu  trwong | Gio hanh | quyet
qua giai quyet TTHC nha truong chinh TTHChoac du
thao van ban
théng bao
Mau 05;
Két qua giai
e pan s ra o s« | Hiduo truong quyét  TTHC
Phat hanh van ban ban va tra ket | . s X .
B4 | qua cho Trur]g tam Phuc vu hanh Vizg t)}(l;r I@‘Iﬁf Glczl,k:]ahnh g?.“y?l? h truqng
chinh cong cép x& g y o Ol Vol Noc sin
sO. trung hoc co so
hoac du thao van
ban thong bao
Mau 01, 06;
BS Tfung Atam~ Phug vu hanh ,chirjh Cong chac | Gio ,hénh Ké qua giai
cong cap xa tra két qua cho canhan | TN&TKQ; chinh quyét TTHC

Quyét dinh
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Chuyén truong
doi véi hoc sinh
trung hoc co s¢
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau su dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
0
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hd so
0
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
0
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 HO SO LUU Thuc hién Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
01 bd hd so theo muc 2.3
Gidy dong y cho hoc sinh chuyén truong

Ho so duogc luu tai truong THCS tiép nhan, thoi gian luu theo quy dinh hién hanh./.
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