UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
86:2096 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 19thdngs nam 2025
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh
va stra doi bo sung thugc pham vi quan ly cia nganh Cong Thuong
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, bo sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwa, mot cwa lién thong tai bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw sé 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thwong tai Vian bdn sé6 51/TTr-SCT
ngay 13/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bd
03 (ba) thi tuc hanh chinh (TTHC) mdi ban hanh linh vyc Chét luong san pham,
hang hoa, 02 (hai) TTHC stra d6i, bo sung linh vyc An toan thuc pham thudc
pham vi quén ly ciia nganh Cong Thuong ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Picu 2. Giao S¢ Cong Thuong chu tri, phéi hop véi Van phong UBND
tinh va cac co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh nay, trong thot han 03
ngay lam viéc cong khai cac TTHC trén co s¢ dir liéu quoc gia vé TTHC va
xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc hién theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc ké tr ngdy ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy tr‘!nh noi b§> cac TTHC c6 so6 thi tu: 01 va 02 1inh vuc An toan thuc
pham tai Quyét dinh s6 2594/QB-UBND ngay 13/8/2020 cua Chu tich UBND
tinh.



Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Cong Thuong, Giam
dbc cac so; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc
dia phuong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
~ Nhu Bicu 4; —PHQ CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; > :

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac So: Cong Thuong, KH va CN;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tAm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC;.

_

g —




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHAN 1. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH VA SUA POI BO SUNG THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA NGANH CONG THUONG AP DUNG TREN PIA BAN TiNH HA TiNH

(Kem theo Quyét dinh s6:

A.DANH MUC TTHC CAP TINH MOI BAN HANH

/OD-UBND ngay /8/2025 cua Chu tich UBND tinh)

Tén thu tuc Ma Thoi han . Phi. 1é
STT TTHC ] DPia diém thuc hién f; : Can cu phap ly
hanh chinh giai quyet phi
| | LINH VUC CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA
- Luat Dién lyc ngay 30/11/2024;
- Luat Chat luong san pham, hang hoa
- Trung tam Phuc vu hanh ngdy 21/11/2007 va Nghi dinh sb
chinh cong tinh Ha Tinh 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua
(s6 02A, duong Nguyén Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu
10 (muoi) ngay | Chi ~ Thanh,  phuong cia Luat Chat luong san pham, hing
Cép Gidy ching nhan lam vigc ké tr | Thanh Sen, tinh Ha Tinh); |\ 50 | ho&;
1 |dang ky hoat dong| 2.000604 | ngay nhan dugc | _ Qua Dich vu buu chinh | quy dinh | - Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP ngay

kiém dinh

hd so day du va
hop 1¢

cbng ich;

- Cong dich vu cong qubc
gia:
https://dichvucong.gov.vn.

01/7/2016 cta Chinh phu quy dinh vé
diéu kién kinh doanh dich vu danh gia sy
phu hop;

- Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay
09/11/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung, bdi bdo mot sé6 quy dinh vé diéu
kién dau tu, kinh doanh trong linh vuc




quan ly nha nudc cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé va mot s6 quy dinh vé kiém
tra chuyén nganh cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc
cong nghi¢p va thuong mai.

- Théng tu sd 36/2019/TT-BCT ngay
29/11/2019 cua B truéong Bo Cong
Thuong quy dinh quan 1y chat lugng
san pham, hang hoa thudc trach nhiém
quan ly cia B§ Cong Thuong (Thong
tu s6 38/2025/TT-BCT ngay 19/6/2025
sira d6i Thong tu 36/2019/TT-BCT).

- Thong tu sd 02/2025/TT-BCT ngay
01/02/2025 cua B truéng Bo Cong
Thuong quy dinh vé bao vé cong trinh
dién lyc va an toan trong linh vuc di¢n
luc.

- Quyét dinh sb 1984/QDP-UBND ngay
05/8/2025 ctia UBND tinh vé viéc ty
quyén cho Giam déc S¢ Coéng Thuong
thuc hién mot sé nhiém wvu, quyén han
cita UBND tinh trong linh vuyc cong
nghi¢p va thuong mai trén dia ban tinh.

Cép lai Gidy chung
nhdn dang ky hoat

2.001665

05 (muwoi) ngay
lam viéc ké tur

Nhu trén

Khéng
quy dinh

Nhu trén




dong kiém dinh

ngay nhan dugc
hd so day du va
hop 1¢

Cap bo sung, stra doi

10 (nam) ngay
lam viéc ké tir

£ , A ) Khong R
dang ky hoat dong hé so diy di va L
kiém dinh hop 18
B. DANH MUC TTHC CAP XA PUQC SUA POI, BO SUNG
STT Ten thu t uc hanh MaTTHC Thoi hi“? stal Dja diém thuc hién | Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly
chinh quyét
| |LINH VUC AN TOAN THUC PHAM

- Nop truc 6 ép tai - Luat An toan thyc pham nam 2010;
Trung tdm Phuc - Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay

Cho Giky chime nhin vu h%mh chinh 02/02/2018 cua Chinh phu quy dinh

dﬁp oy ykién ai o cong cAp xa chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat

thuc phém ddi véi co \1/i5éc llzgat%r nla;n - Qua Dich vu buu An toan thyc pham;

1 |s& san xut, kinh | 2.000591 | ° ° 5 f Y| chinh cong ich: Theo quy dinh | - Nghi dinh s6 77/2016/ND-CP ngay
doanh  thyc phim e Pl Céne Dich va 01/7/2016 ciia Chinh phu sira déi, b6 sung
thudc tham quyén cap ' A 8 e mdt s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh

, £ o~ cong quoc gia (dia
cua UBND cap xa ’ doanh trong linh viec mua ban hang hoa

chi
https://dichvucong
.gov.vn).

quéc té, hoa chat, vat liéu nd cong nghiép,
phén bon, kinh doanh khi, kinh doanh
thyc pham thudc pham vi quan 1y nha



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=127350&qdcbid=1929&r_url=danh_sach_tthc
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-38-2012-nd-cp-huong-dan-luat-an-toan-thuc-pham-21d04.html

nudce cua B6 Cong Thuong;

- Nghi dinh sb 17/2020/NDP-CP ngay
05/02/2020 ctia Chinh phu sitra ddi, bd
sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vuc quan 1y nha nude cua Bo
Cong Thuong;

- Thong tur sb 43/2018/TT-BCT ngay
15/11/2018 cua B truong BO Cong
Thuong quy dinh vé& quan 1y an toan thyc
phém thudc trach nhiém cua B§ Cong
Thuong;

- Thong tur sd 13/2020/TT-BCT ngay
18/6/2020 ctia BO truéng B Cong
Thuong stra déi, bo sung, bai bé mot )
quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo
Cong Thuong;

- Thong tur sb 38/2025/TT-BCT ngay
19/6/2025 cua Bo truong B Cong
Thuong vé stta d6i, b sung mot s quy
dinh vé phan cap thyc hién thi tuc hanh
chinh trong cac linh vyc thudc pham vi
quan ly cia Bo Cong Thuong.

- Quyét dinh s6 1998/QP-UBND ngay
07/8/2025 ciia UBND tinh vé viéc uy
quyén cho Giam dbc S¢ Coéng Thuong,




Trudng ban Quan 1y Khu kinh té tinh va
UBND cac xa, phuong thuc hién mot sd
nhiém vu, quyén han cia UBND tinh
trong linh vuc cong nghiép va thuong
mai.

Cip lai Gidy chung
nhan du diéu kién an
toan thuyc pham dbi
voi co s& san xuét,
kinh doanh thuc pham
thudc thdm quyén cip
ctia UBND cép x4

2.000535

* Truong hop dé
nghi cip lai do
Gidy chtng nhan
bi mat hodc bi
hong hoac do
thay d6i chu co
s¢ nhung khong
thay doi tén co
s6, dia chi, dia
diém va toan bo
quy trinh san
xudt, mat hang
kinh doanh hoac
do co so thay do6i
tén co s& nhung
khong thay doi
chu co s¢, dia
diém va toan bd
quy trinh san
Xuét, mat hang
kinh doanh: 03
ngay lam viéc ké
tor ngay nhan du

Nhu trén

Theo quy dinh

Nhu trén



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=127490&qdcbid=88323&r_url=danh_sach_tthc

hd so hop 18.

* Truong hop
cap lai do co s6
thay doi dia
diém san xut,
kinh doanh; thay
d6i, bo sung quy
trinh san xuat,
mat hang kinh
doanh hoac khi
Gidy chimg nhan
hét hiéu Iyc: 15
ngay lam viéc ké
tor ngay nhén du
hé so hop 1é.




PHAN 2. QUY TRINH NOI BQ TTHC

A. QUY TRINH NOQI BQ TTHC MOI BAN HANH
I. LINH VUC CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA
1. C4p Giéy chirng nhan ding ky hoat dong kiém dinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NLO9
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
- La t6 chire duoc thanh 1ap theo quy dinh ctia phép lut.
- C6 hé théng quan 1y va ning luc hoat dong dap tng cac yéu cau quy dinh trong
tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008 hodc cac tiéu chuan qudc gia, tidu
chuan qudc té ddi vai kiém dinh chuyén nganh.
- C6 it nhat 04 kiém dinh vién chinh thirc ciia to chirc (vién chirc hodc lao dong ky
hop ddng c6 thodi han tir 12 thang tré 1én hodc lao dong ky hop dong khong xac
2.1 | dinh thoi han), dap ung yéu cau chuyén mén ddi véi linh vuc kiém dinh twong
g, dugc dao tao vé tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008.
Truong hop bd sung linh vic hoat dong kiém dinh, phai c6 it nhat 02 kiém dinh
vién chinh thirc cua to chire (vién chirc hoic lao dong ky hop dong ¢ thoi han tir
12 thang trd 1én hodc lao dong ky hop dong khong xac dinh thoi han) twong Gmg
v6i linh vuc kiém dinh ding ky bd sung, duoc dao tao vé tiéu chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2008.
- C6 may moc, thiét bi, dung cu theo yéu cau tai quy trinh kiém dinh.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
" | Pon ding ky hoat dong kiém dinh theo Mau s6 BM.NL.09.01 X
- Béan sao Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chung nhan diang ky «

doanh nghiép hoic Gidy chimg nhan dang ky dau tu

Danh sich kiém dinh vién theo Mau s6 BM.NL.09.02 kém theo:
(i) Ban sao Quyét dinh tuyén dung hodc Hop ddng lao dong co
thoi han tir 12 thang tr¢ 1én hodc khong xac dinh thoi han; (i1) Ban X
sao bang cap, chung chi dao tao theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP



https://dichvucong.gov.vn/

Danh myc cac may moc, thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong kiém
dinh theo Mau s6 BM.NL.09.03 kém theo gidy chimg nhan hiéu
chuan/kiém dinh cia may moc, thiét bi, dung cu theo dang ky (néu
co).

Tai 1i§:u chirng minh nang luc hgat dong kiém diph dap ung cac
yéu cau quy dinh ta} khoan 2 Di€u 9 Nghi dinh s6 107/2016/ND-
CP va Nghi dinh so 154/2018/ND-CP.

+ Trudng hop t6 chic kiém dinh di dugc t6 chire chimg nhén
cap Gidy chimg nhan phu hop tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008
hodc ISO 9001:2008 hodc di duoc to chic cong nhan quy dinh tai
Piéu 21 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP ciia Chinh phi duoc sta
d6i, bo sung boi Nghi dinh sd 154/2018/ND-CP cua Chinh phu
hodc t6 chirc cong nhan nudc ngodi quy dinh tai Diéu 25 Nghi
dinh s6 107/2016/ND-CP cta Chinh phu dugc sira ddi, bo sung
boi Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ctia Chinh phu cong nhan hoat
dong kiém dinh phu hop tiéu chuan quéc gia, tiéu chuan qubc &
d6i véi linh vuc chuyén nganh, 6 chitc kiém dinh nép ban sao
Gidy chimg nhdn phit hop tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 hodic
1SO 9001:2008 hodc ban sao Chung chi cong nhdan kem theo
pham vi duoc cong nhan.

+ Trudng hop to chirc kiém dinh da dugc chimg nhan phu hop
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 hodc ISO 9001:2008 nhung cO
pham vi dang ky hoat dong rong hon pham vi da dugc chung
nhan, 6 chite kiém dinh nép ban sao Gidy chitng nhdn phit hop
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 hodc ISO 9001:2008 va cdc tai
liu, quy trinh kiém dinh, cac tai liéu khdc lién quan dé chimg
minh ndng luc hoat déng phit hop véi cdc yéu cau ciia tiéu chudn
twong vmg quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh so
107/2016/ND-CP ciia Chinh phii dwoc sira doi, bé sung béi Nghi
dinh sé 154/2018/ND-CP ciia Chinh phii doi véi pham vi chia
duoc chung nhan.”

+ Truong hop t6 chirc kiém dinh chua duge cong nhan, chua
duoc chirng nhan phu hop tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 hoic
ISO 9001:2008, 16 chitc kiém dinh nép cdc tai liéu, quy trinh kiém
dinh va cdc tai liéu khac lién quan aé chung minh nang luc hoat
dong phit hop véi cdc yéu cau cua tiéu chudn twong vmg quy dinh
tai khodn 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 107/2016/NP-CP ciia Chinh phii
duwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ciia
Chinh phu.




Lueu y khi ngp hé so:

+ Néu nég ho so truc tié}? tai Trung tdm Phuc vu hfinh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

+ Néu nop ')hé‘ S0 qua Dich vu buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh. gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Cong Thuong.
Co quan dwoc iy quyén: S¢ Cong Thuong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chtc, c4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan ding ky hoat dong kiém dinh (theo
mau s6 BM.NL.09.04) hodc Vin ban tra 10i khong du diéu kién cip gidy chung
nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

. i i . Biéu mau/
Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian < 3
Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so

Tiép nhan ho so truc tiép tir t6

chitc hodac qua Dich vu buu

chinh cong ich hodac H¢ théng

thong tin giai quyét TTHC tinh

Ha Tinh https://motcua.hatinh. X ) Mau 01, 02, 03
Cong chure C s L, x

gov.vn. 2 Gi0 hanh (néu co); Mau

o 2 TN&TKQ; To . N
2. Can bd TN&TKQ kiém tra chinh 06 va ho so

\ chirc/ca nhan
ho so: theo muc 2.3

- Néu hd so day du, hop 16 thi
1am thu tuc tiép nhan hd so.

- Néu hé so khong hop 18 thi
hudng dan bo sung, hoan thién
hé so. Néu khong bo sung,
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hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong chuyén

Cong churc
TN&TKQ/Nha

Mau 01, 05 va

B2 |modn, dong thdi chuyén qua| nviénDichvu | 0,5ngay | hd so theo muc
phan mém dé xur ly buu chinh cong 2.3
ich
Lanh dao phong duyét hd so, Lanh dao . l\ilau 01,05 va
B3 PO o . . 0,5ngay | ho so theo muc
chuyén cong chuc xur ly phong S¢& 53
Tham dinh hd so: . : .
Trudne hoo ha hua di Lanh dao Mau 05, Van
i m“mhg O’lp ;’1 307 ¢ u'ad_ 13’ phong; Cong |, . ban yéu cau
uva op ' tkeo Xquy, 0 chire dugce giao 0 NGay sira doi, bo
Thong bao yéu cau té chuc stra 1 A X
P X A xu 1y ho so sung ho so
B4 do1, bo sung ho so va ndp lai
- Trudng hop hd so diy da va L\anl? daAO Mau 05, du
. A 2 phong; Cong . ok
hop 1€, thyc hi¢n viéc tham \ ) 7,5 ngay thao Giay
) X chuc dugc giao , :
dinh ho so 1 LA chirng nhan
xtr ly ho so
Lanh dao phong chuyén moén N N{au (35’ d}r
., . > Y Lanh dao thao van ban
ky nhay, trinh Lanh dao S¢& ky X « s P A
B5 A S phong, Lanh 01 ngay b6 sung ho so/
duyét Van ban stra déi bo sung \ .z ,
A X , A dao S¢& Giay ching
ho so/ Gidy chirng nhan A
nhan
Vin thu dong dau va chuyén bél\flagl 6055 ’nvalfl 3
B6 | Trung tam Phyuc vy hanh chinh | Van thu So 0,5 ngay < Suns
A so/Giay ching
cong tinh A
nhan
Cong chuc Mau 01; 06;
Tra két qua cho td chuc, ca g 2 G160 hanh Giéy ching
B7 A TN&TKQ; To . n - o
nhan A chinh nhan, Van ban
chtrc/cd nhan y e
tra 1o1

* Trieong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tam Phyc v hanh chinh cong tinh dé

i+ cho té chire, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Heé
thong thdng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi

cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Maiu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu hudng din hoan thién hd so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

Miu BM.NL.09.01

Pon ding ky hoat dong kiém dinh
m-

BM.NL.09.01.docx

Mau BM.NL.09.02

Danh sach kiém dinh vién
m-

BM.NL.09.02.docx

Miu BM.NL.09.03

Danh muc cac may moc, thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong
kiém dinh
m

BM.NL.09.03.docx
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Mau Gidy chimg nhan kiém dinh

MAu BM.NL.09.04 =
BM.NL.09.04.docx

4 |HOSOLUU
4.1 HO so dau vao theo muc 2.3
- Vin ban thong bao tra ho so (néu co)
4.2 - Giay chung nhan dang ky hoat dong kiém dinh.
- Vén ban tra 101 khong phé duyét (néu co).
43 Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

H6 so ban mém dugc luu trit trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh

https://motcua.hatinh.gov.vn; truong hop hd so ban gidy thi luu trir tai phong chuy@n mén
xu 1y chinh theo quy dinh.



https://motcua.hatinh.gov.vn/

2. Cép lai Gidy chitrng nhén ding ky hoat dong kiém dinh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL10

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:
T chirc kiém dinh co Giéy chtrng nhan con hi¢u lyc nhung bi mét, hu hong hoac
thay doi tén, dia chi cua t6 chuc

2.2

Cach thirc thyue hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phin hd om: '
anh phan ho so, bao gom chinh sao

Pon d& nghi cap lai Gidy ching nhan theo Mau s6 BM.NL.10.01 X

Ban chinh Gidy chimg nhan bi hu hong (néu c6) ddi véi trudng
hop Gidy chtng nhan bi hu hong

Luu y khi ngp hé so:

+ Néu n_o”]? ho so truc tié}) tai Trung Z‘dl,’l’l Phuc vu h,dnh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

+ Néu n,o”pvhé‘ S0 qua Dich vu buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S& Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Cong Thuong.
Co quan dwoc iy quyén: S¢ Cong Thuong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chtc, c4 nhan.



https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/

15

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chting nhan ding ky hoat dong kiém dinh (theo

2.9 | mau s6 BM.NL.10.02) hodc Vin ban tra 1oi khong du diéu kién cap gidy chimg
nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
" L. Biéu mau/
TT Trinh tuw Trach nhiém | Thoi gian B )
Két qua
1. Tiép nhan ho so
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chic hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoic Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh
Ha Tinh https://motcua.hatinh.
gov.vn. n , Mau 01, 02, 03
LA 2 Cong chure s L, x
2. Can b TN&TKQ kiém tra 2 Gi0 hanh (n€u cd); Mau
Bl 3 TN&TKQ; T . N
ho so: oA chinh 06 va ho so
A . chirc/ca nhan
- Néu ho so day du, hop 1é thi theo muyc 2.3
lam thu tuc tiép nhén hd so.
- Néu ho so khong hop 18 thi
huéng dan bd sung, hoan thién
hé so. Néu khong bo sung,
hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Cong chure
Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/Nha Mau 01, 05 va
B2 |modn, dong thoi chuyén qua| nviénDichvu | 0,5ngay | hd so theo muc
phan mém dé xu 1y buu chinh céng 2.3
ich
Lanh dao phong duyét ho so, Lanh dao N l\i[au 01,05 va
B3 I L A 0,5ngay | ho so theo muc
chuyén cong chic xu ly phong 53
Tham dinh hé so: L d
) . anh dao :
- Truong hop hd so chua day ohong: Cﬁng Mau 01, 05, du
da va hop 1é theo quy dinh, . e : 2,5 ngay thao Van tra
R P T T S T chae dugce glao N
Thong béo yéu cau to chic stra 1s LA 101 ho so
Y N A xu 1y ho so
B4 do1, bo sung hod so va ndp lai
o 16 e hign sigo. thém | phong; Cor Méu 01, 05;
op 16, thue fuen Vs PIONg; N9 1 55 ngay | thao Gidy

dinh va trinh Lanh dao ky
duyét cap Gidy chirng nhan

chuc dugc giao
xu Iy ho so

chung nhan
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Mau 01, 05; du
Lanh dao phong ky nhay, trinh Linh dao thdo Giay
B5 | Lanh dao S¢ ky duyét Van ban hon : 01 ngay chung
tra 161 hodc Giy chimg nhan phong nhan/vin ban
tra ho so
Vin thu déng dau va chuyén h(/}[%u 0011,1’1215;
B6 | Trung tim Phuc vu hanh chinh Van thu 0,5 ngay ay Cums
n , nhan/van ban
cong tinh L 1A
tra ho so
Cong chuc Mau 01; 06;
Tra két qua cho to chirc, cé £ 2 Gi0 hanh Gidy chung
B7 5 TN&TKQ; Td . LT TS
nhan L, chinh nhan/ Van ban
chirc/ca nhan y s
tra 101
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudéc ngay
het han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé
gui cho to chirc, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬁ
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@H

Mau 06.docx

- Mau BM.NL.10.01

Pon d& nghi cip lai hoat dong kiém dinh

m-

BM.NL.10.01.docx

- Mau BM.NL.10.02

Mau Gidy ching nhan kiém dinh cap lai
o

BM.NL.10.02.docx

4 HO SO LUU

4.1 Ho6 so dau vao theo muc 2.3

- Vian ban thong bao tra hd so (néu co)

4.2 |- Gidy chung nhan dang ky hoat dong kiém dinh.

- Vin ban tra 16i khong phé duyét (néu co).

4.3

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Hb6 so ban mém duogc luu trir trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn; truong hop hd so ban cimg thi luu trit tai phong chuyén mén

xur 1y chinh theo quy dinh.



https://motcua.hatinh.gov.vn/

3. Cép sira doi, bé sung Gidy chirng nhan diing ky hoat dong kiém dinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NL11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
- T chuc co Giéy chirng nhan dang ky hoat dong kiém dinh da cép con hiéu luc;
51 |- Phaico it nhdt 02 kiém dinh vién chinh thirc cua t0 chirc (vién chic hodc lao
dong ky hop dong c6 thoi han tir 12 thang tré 1én hodc lao dong ky hop dong
khong xac dinh thoi han) twong Ung véi linh vuc kiém dinh dang ky bo sung,
dugc dao tao vé tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2008.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
. Y A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon ding ky stra doi, bo sung hoat dong kiém dinh theo Mau sb «

BM.NL.11.01

Danh sach sira d6i, bd sung kiém dinh vién theo Mau sb
BM.NL.11.02 kém theo: (i) Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic
Hop dong lao dong co thoi han tir 12 thang trd 1én hodc khong xéac X
dinh thoi han; (ii) Ban sao bang cip, chimg chi dio tao theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghj dinh s 107/2016/ND-CP

T‘E‘li liéu chirng minh nang h.f? hoat dong kiém’ dinh dap ung cac yéu
cau quy dinl} tai khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP va
Nghi dinh s6 154/2018/Nb-CP.

+ Truong hop t6 chirc kiém dinh da duogc to chiic ching nhan
cap Gidy ching nhan pht hop tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008
hodc ISO 9001:2008 hoic da duoc t6 chirc cong nhan quy dinh tai
Piéu 21 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP ctia Chinh pha duoc sira
d6i, bd sung boi Nghi dinh sb 154/2018/ND-CP ciia Chinh phu X
hodc t6 chirc cong nhan nude ngoai quy dinh tai Didu 25 Nghi dinh
56 107/2016/NB-CP ctia Chinh phu duge sira d6i, b6 sung bai Nghi
dinh s 154/2018/ND-CP cua Chinh phii cong nhan hoat dong kiém
dinh phu hop tiéu chuan qudc gia, tiéu chuin qudc té d6i voi linh
vuc chuyén nganh, 16 chitc kiém dinh ndp bdn sao Gidy chitng nhdn
phit hop tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 hodc ISO 9001:2008
hodc ban sao Chiung chi cong nhdn kem theo pham vi duoc cong



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=TCVNISO9001:2008&area=2&type=39&match=False&vc=True&lan=1
https://dichvucong.gov.vn/
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nhan.

+ Truong hop to chirc kiém dinh dd dugc chimg nhan phu hop
tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 hodc ISO 9001:2008 nhung c6
pham vi dang ky hoat dong rdng hon pham vi da dugc chirng nhéan,
16 chirc kiém dinh nép ban sao Gidy chimg nhdn phit hop tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2008 hodc ISO 9001:2008 va cdc tai liéu,
quy trinh kiém dinh, cdc tai liéu khdc lién quan dé chirng minh ning
liee hoat déng phir hop véi cdc yéu cdu cia tiéu chudn twong img
quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh s6 107/2016/NP-CP cua
Chinh phii dugc sika doi, bé sung béi Nghi dinh s6 154/2018/NP-
CP cuia Chinh phit d6i véi pham vi chia dwoc chitng nhdn.”

+ Truong hop t6 chire kiém dinh chua dugc cong nhan, chua
duoc chimg nhan phu hop tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 hoic
ISO 9001:2008, 16 chitc kiém dinh ndp cdc tdi liéu, quy trinh kiém
dinh va cac tai liéu khac lien quan de chung minh nang luc hoat
dong phit hop Vi cdc yéu cdu cia tiéu chudn twong g quy dinh
tai khodn 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 107/2016/NP-CP ciia Chinh phii
duoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 154/2018/NP-CP cuia
Chinh phu.

Danh muc bd sung, sua ddi cac may moc, thiét bi, dung cu phuc
vu hoat dong kiém dinh d6i voi linh vuc dang ky theo Mau s6 | X
BM.NL.11.03

Lueu y khi ngp hé so:

+ Néu né]? ho so truc tié}) tai Trung tdm P%zuc’ vu hginh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

+ Néu nop ho so qua Dicﬁ vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chirng thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 b

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 - Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: So Cong Thuong.

21 Co quan dwoge iy quyén: Sé Cong Thuong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky hoat dong kiém dinh (theo
2.9 | mau s6 BM.NL.11.04) hoic Vin ban tra 10i khong du diéu kién cép gidy chimg
nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian A .
Keét qua
1. Tiép nhan hd so
Tiép nhan ho so truc tiép tir t6
chic hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh
Ha Tinh https://motcua.hatinh. R
govan. - Mau 01, 02,
g1 | 2 Cén b TN&TKQ kidm tra ng‘f;g”‘}o Gid hanh l\zgu(r(‘)‘zuv";l);é
ho so: oA chinh
R . chirc/ca nhan so theo muc
- Néu ho so cjéy du, hgp 1€ thi 23
lam thu tuc tiép nhan ho so.
- Néu ho so khong hop 18 thi
huéng dan bd sung, hoan thién
hé so. Néu khong bo sung,
hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhén hd so.
Cong chure
Chuyén ho so vé phong chuyén | TN& TKQ/Nha Mau 01, 05
B2 |médn, dong thdi chuyén qua| nvién Dich vy 0,5 ngay va ho so theo
phan mém dé xur Iy buu chinh cong muc 2.3
ich
Lanh dao phong duyét ho so, Lanh dao . Malf 01, 05
B3 chuyén cong chire xir Iy phong 0.5 ngay vaho so theo
muc 2.3
Tham dinh hd so: Lanh dao Mau 05, du
B4 |- Truong hop hd so chua diy | phong; Cong 2,5ngay | thao Vén ban
chirc duge giao tra 1o

da va hop 1€ theo quy dinh,
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Thong bao yéu cau té chuc stra
do1, bo sung ho so va ndp lai

xur 1y ho so

- Trudng hop hd so diy da va

Lanh dao

hop 1¢, thyc hién vige thim | phong;Cong | . ];\ﬁat‘;lg; (fj)lz
dinh va trinh Lanh dao ky | chuc dugc giao > Ngay c . Y
Ay Ko (A , A 1 LA chirng nhan
duyét cap Gidy ching nhan xur 1y ho so
Lanh dao phong chuyén mon . Mau 91’ OF’
., . > Y 1, Lanh dao du thao van
ky nhay, trinh Lanh dao S¢ ky . « \ LR
B5 PR S phong, Lanh 01 ngay ban bo sung
duyét Van ban stra doi bo sung \ A X
A y ek , n dao So ho so/ Giay
ho so/du thao Gidy chiing nhan , .
chirng nhan
Mau 01, 05,
Vin thu dong dau va chuyén vin ban bd
B6 Trung tdm Phuyc vy hanh chinh | Van thu Sé 0,5 ngay sung ho so/
cong tinh Gidy chimg
nhan
Cong chuc Mau 01; 06;
Tra két qua cho t6 chuc, cé £ . | Giohanh Gidy chimg
B7 A TN&TKQ; To . < -
nhan g A chinh nhan/ Van
Chtrc/cd nhan . 1
ban tra 161
* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay
tra ket qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cdng tinh
dé guri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdgn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyeét trén Hé
thong thdng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi
cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu hudng din hoan thién hd so
Mau 02 Iiﬁl
MAu 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.NL.11.01

Pon ding ky sira d6i, bo sung hoat dong kiém dinh
o

BM.NL.11.01.docx

Mau BM.NL.11.02

Danh sach stra doi, bé sung ki€ém dinh vién

m-

BM.NL.11.02.docx

Mau BM.NL.11.03

Danh muc stra doi, bd sung cac may moc, thiét bi, dung cu
phuc vu hoat dong ki€ém dinh
o

BM.NL.11.03.docx

Mau BM.NL.11.04

Mau Gidy chimg nhén kiém dinh
-

BM.NL.11.04.docx

4 |HOSOLUU
4.1 HO so dau vao theo muc 2.3
- Vin ban thong bao tra ho so (néu co)
4.2 | - Giay chirng nhan dang ky hoat dong kiém dinh.

- Vin ban tra 161 khong phé duyét (néu co).
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ Trung tam Phuc vu

43 hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

H6 so ban mém dugc luu trit trén HéE théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn; treong hop ho so ban cing thi luu trit tai phong chuyén mon
xur 1y chinh theo quy dinh.

B. QUY TRINH NOI BQO TTHC SUA POI BO SUNG
I. LINH VUC AN TOAN THUC PHAM

1. Cép Giay chitng nhin di diéu kign an toan thuc pham déi véi co' sé sin
xuat, kinh doanh thwc pham thugc tham quyén cap caa UBND cap xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.01

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Co s& san xuat, kinh doanh thuc pham theo phan céng quan ly caa nganh Cong
Thuong c6 gidy ching nhan ding ky kinh doanh do UBND cép x4 cap (trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018
cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat An toan thyc pham)

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh .
] Pon d& nghi cap Gidy chiang nhan theo biéu mau y
BM.ATTP.01.01
Ban thuyét minh vé co sd vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc phdm theo biéu maiu
] BM.ATTP.01.02 ddi v6i co s& san xuat, biéu mau «

BM.ATTP.01.03 ddi véi co sé kinh doanh hoic ca biéu mau
BM.ATTP.01.02 va BM.ATTP.01.03 ddi v&i co sd vira san
XUat vira kinh doanh

Gidy xé4c nhan du suc khoe/Danh sach tong hop xac nhan du
- suc khoe cua chu co so va nguoi truc tiép san xuat, kinh doanh X
thuc pham do co s kham bénh, chira bénh du diéu kién cap.



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Gidy xac nhan kién thirc an toan thuc pham cuaa cha co s va
nguoi truc tiep san xuat, kinh doanh thuc pham (do chu co sé tu X
thuc hign).

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, triueong hop yéu cdau bdn
sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nép ban sao c¢6 chimg thiee ciia co quan ¢é

tham quyén.
2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
6 |- Nop hd so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc vu
> | hanh chinh céng cap x4.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Phong chuyén mon cac xa, phuong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND x4, phuong.
2.7 .
Co quan uy quyen: UBND tinh.
Co quan phdi hep: Khong.
Po6i twong thuc hién TTHC: Co sd san xuat, kinh doanh thuc pham theo phan
cdng quan ly cua nganh Cong Thuong c6 gidy ching nhan ding ky kinh doanh do
2.8 | Uy ban nhan dan cip xa cap (trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi
dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu caa Luat An toan thuc pham).
’9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan co sé dua diéu kién an toan thyc pham
"~ | hodc Vian ban tir chdi cap Gidy chang nhan (néu r6 Iy do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Thot gian L )
TT Trinh tw Trach nhiém | (ngay lam | Bieu mau/Ket qua
Vi€C)
Tiép nhan h so: Cong chuc - Mau 01; 02 (néu co);
T Gio hanh <
Bl Co s& nop hd so tai Bo phan TN&TKQ, chinh 06 va ho so theo muc

TN&TKQ - Trung tam Phyc | €O 8O 2.3
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vu hanh chinh céng cip xa.
Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu hd so day du, hop 1é
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du,
hop 1é thi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Cong chirc
B2 Chuyén hd so cho Phong TN&TKQ/ 0.5 nai Mau 01, 05 va hd so
chuyén mon cac xa, phuong Phong 2 M98Y 1 theo muc 2.3
chuy&n mon
Duyét hdé so, chuyén cho Lanh dgo .| Mau 01, 05 va hé so
B3 A Phong 01 ngay
chuyén vién xur ly A theo muc 2.3
chuyén mén
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong du
diéu kién cip phép thi du
thao van ban tir chéi cap | Cong chirc x .
B4 | GCN trinh lanh dao phong | duwoc giao | 04 ngay l\/!au ‘05’ du Ehao van
e s o ban tur choi cap GCN
xem xét, ky nhay. xt ly ho so
- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.
Chuan bi cac noi dung dé
kiém tra thuc té tai co so:
Tham muu thanh lap Poan
kiém tra va tién hanh kiém tra L L
thuc té trong do: A ’ Quyet d;ﬁnh thanh Ie_}p
) . L Cong  chuc doan kiém tra (néu
B5 | - Néu dat yéu cau, dieu kién | duoc giao | 06 ngay co);
tién hanh budc tiép theo. xu 1y hd so

- Néu khong dat yéu cau, diéu
kién ghi nhan vao bién ban
thim dinh va yéu cau sua
chira khic phuc

BM.ATTP.01.04
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Tf>ng hfrp va du tf\]ao G.C;:N Cong ch_u:c ‘ Mau 05 Dy thio
B6 | trinh Lanh dao phong kiém | dugc giao | 01 ngay
o L s 1 A BM.ATTP.01.05
tra, xem xeét, ky nhay. xt ly ho so
Xem xét hd so va ky nhdy | Lianh  dao Mau 05; dy thao Vin
B7 | vao dy thao két qua thyc hién | Phong 01ngay | ban tir chdi cip GCN/
tai budc 4 hoac budc 6 chuyén mén BM.ATTP.01.05
Phé duyét két qua
+Ddng y thi ky duyét. Lanh  dao Mau 05; Vian ban tir
B8 . S s . | UBND cép | 01ngay | chdi cap GCN hoic
+ Khong dong y thi chuyen | BM.ATTP.01.05
Phong chuyén mon xem xét
tham muru lai.
Cap nhat, theo dai két qua xir
ly cong viéc, chuyén vin thu | Van  thu, Mau 05; Vian ban tir
B9 | dong dau va chuyén Trung | Phong 0,5ngay | chdi cap GCN hoic
tdm Phuc vu hanh chinh cong | chuyén mén BM.ATTP.01.05
cap x&
Gid Mau 01, 06; Vin ban
e 7 cong chac | tr chéi cdp GCN
B10 | Tra ket qua cho co so TN&TKO Eﬁ?nhh hoic

BM.ATTP.01.05

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay zrwéc ngay hét han
xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang B¢ phdn TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cdp xa dé giti cho co s6.

3 | BIEU MAU
MZ:IU 01 Gidy ti€p nhan.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu huéng
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so 439
Mﬁu 03 Phi€u tu chéi.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




27

]

Mau 04 Phiéu xin 16i.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so  *°2tdo

Mau 06 @

S6 theo d&i hd

Sé theo dBi hd so  $9doc

BM.ATTP.01.01

i

ban dé nghi
Pon dé nghi cip Gidy ching nhan BWATTP01.01-doc

BM.ATTP.01.02

Ban thuyét minh vé co so vt chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham ddi véi co s san

]

Thuyét minh san

Xy xudt BM.ATTP.01.02.
Xuat

BM.ATTP.01.03

Ban thuyét minh vé co so vt chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham ddi véi co so kinh

]

Thuyét minh kinh
d h BM.ATTP.01.(
doanh “°°"

BM.ATTP.01.04

m o

BB thdm dinh co s& BB tham dinh cd s&

Bién ban thém dinh san xuat BM.ATTP.0kinh soanh BM.ATTF

BM.ATTP.01.05

o

bao cao két qua

Bao cao khic phuckhac phuc BM.ATTP.

BM.ATTP.01.06

Gidy ching nhan co sé di diéu kién an toan thyc pham

]

Gidy chirng nhan
BM.ATTP.02.08.docx
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i

BM.ATTP.01.07 cisy e i i
Gidy xac nhan kién thrctuc t© chic BMATI

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ - Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4; Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo Muc 2.3

Quyét dinh thanh lap doan (néu co)

Bién ban tham dinh.

Gidy ching nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham hoic Vin ban tir chi cap
GCN

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mén cac xa, phuong; thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cap x& va luu trit theo quy dinh hién

hanh.

XUAt,

2. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thuc pham dbi véi co s6 sin
kinh doanh thuc pham thugc tham quyen cap caa UBND cap xa

1

KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

Co s& san xuat, kinh doanh thuc pham theo phan cong quan Iy cia nganh Cong
Thuong c6 gidy ching nhan dang ky kinh doanh do UBND cap xa cap (trir cac
truong hop quy dinh Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 15/2018/NB-CP cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat An toan thuc pham).

2.2

Céch thwrc thuc hien TTHC

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
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2.3.1

Truong hop dé nghi cap lai do co sé thay ddi dia diém san xuét, kinh doanh; thay
d6i, bd sung quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh va khi Gidy ching nhan hét
hiéu luc

Pon dé nghi cip lai Gidy chang nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01

Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham theo biéu miu
BM.ATTP.02.02 d6i Vv&i co s& san xuat; biéu mau
BM.ATTP.02.03 ddi véi co sé kinh doanh hoic ca biéu mau
BM.ATTP.02.02 va BM.ATTP.02.03 d6i véi co s vira san
xuét vira kinh doanh

Gidy xac nhan du stc khoe/Danh sach tong hop xac nhan du
sac khoe cua chi co s& va ngudi truc tiép san xuat, kinh
doanh thuc pham do co s khdm bénh, chira bénh du diéu kién
cap

Gidy xac nhan kién thuc an toan thyc pham cua chua co so va
ngudi truc tiep san xuat, kinh doanh thyc pham.

2.3.2

Trudng hop dé nghi cap lai do Giay chang nhan bi mat hoic bi hong

Pon dé nghi cip lai Gidy chang nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01

2.3.3

Truong hop dé nghi cap lai do thay d6i chii co s¢ nhung khong thay doi tén co
so, dia chi, dja diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

Pon d& nghi cdp lai Gidy chung nhan theo biéu maiu

X
BM.ATTP.02.01

Gidy chiang nhan co so du diéu kién an toan thyc pham da y
dugc cap (ban sao c6 xac nhan cuia co so);

Gidy xac nhan du stc khoe cua cha co sé do co sé kham

bénh, chira bénh du diéu kién cap (ban sao c6 xac nhan cia co X

$0);

Gidy xé&c nhan di duoc tap huan kién thic vé an toan thyc
pham/Giay xac nhan kién thirc an toan thuc pham cua chu co X
so (ban sao 6 Xac nhan cua co so).

2.34

Truong hop dé nghi cap lai do co so o thay ddi tén co sé nhung khong thay doi
chu co s, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh
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Pon dé& nghi cip lai Gidy chang nhan theo biéu maiu
BM.ATTP.02.01

Gidy chirng nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham da
duoc cap (ban sao cé xac nhan cua co so);

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nép ho so triee tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, truong hop véu cdu
ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieéu.

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh,

+ Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cdng ich thi ndp bdn sao cé chitng thue ciia co' quan
co tham quyen.

2.4 | S6 hrgng hd so: 01 bod
Thai han giai quyét:
* Trudng hop cap lai do Gidy chirng nhan bi mat hozc bi hong; thay doi tén co s
nhung khong thay d6i chu co sé, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuét,
mat hang kinh doanh; thay ddi chu co s& nhung khong thay dbi tén co so, dia chi,
2.5 | dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
* Truong hop cap lai do co so thay d6i dja diém san xuat, kinh doanh; thay ddi,
bd sung quy trinh san xuit va khi Gidy chirng nhan hét hiéu luc: 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop I¢.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Nop hé so tryc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc
2.6 A . A e X . , v LA £ %0
vu hanh chinh cong cap x& noi khac thi thay cé hoac®
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Phong chuyén mon xa, phuong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap x4.
2.7 .
Co quan uy quyen: UBND tinh.
Co quan phdi hep: Khong.
Poi twong thuc hién TTHC: Co sé san xuat, kinh doanh thuc pham theo phan
2.8 | cdng quan ly cua nganh Cong Thuong c6 gidy chirng nhan ding ky kinh doanh
do UBND cap x& cap.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chitng nhan co so du diéu kién an toan thuc

pham hodc Van ban tir chdi cap Gidy chirng nhan (néu rd ly do).
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thai gian
TT Trinh tu Trach nhigm (ngay 1am ~ Biéu mau/Keét qui
Viéc)
Trwong hop cap lai do co sé thay doi dia diém san xudt, kinh doanh; thay déi, bé
1 N > A, N H = A , A A A
sung quy trinh san xuat va khi Giay chizng nhdn het higu luc
Tiép nhan h so:
Co s& nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa.
Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: _ . .
N . | Cong chuc Gio Mau 01; 02 (néu co);
B1 | *+ Neéu ho so day du, hop 1€ | TN&TKQ, hanh | 06 va hd so theo muc
lam thu tuc tiép nhan ho so | g4 chinh | 2.3
va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du,
hop 1& thi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng
b sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan hd so.
Cong chtic
B2 Chuyén hd so cho Phong Tll\lljﬁc;rnléQ 0,5 Mau 01, 05 va hd so
chuyén mon cac xa, phuong chuyén ngay theo muc 2.3
mon
Lanh dao
Duyét hd so, chuyén cho Phong 0,5 Mau 01, 05 va hd so
B3 AR o .
chuyén vién xu ly chuyén ngay theo muc 2.3
mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dit | ’
dicu kign cap phép thi dy  ©ONg chic |, MAu 05, dy thao van
B4 thao van ban tu choi Cap dl:lfO’(',: ;\glao ngay ban tu Chél Cép GCN
GCN trinh lanh dao phong | Xu 1y ho so

xem xét, ky nhay.

- Truong hop, hd so dap ang
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yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.

Chuan bi cac noi dung dé
kiém tra thuc té tai co so:
Tham muu thanh lap Poan
kiém tra va tién hanh kiém
tra thuc té trong do:

Mau 05; Quyét dinh

- Néu dat yéu cau, diéu kién Cong Ch.lIC . thanh lap doan kiém
B5 | ... .. ik dugc giao | 06 ngay £ N
tién hanh budc tiép theo. xir Iy hd so tra (néu co);
- Néu khong dat yéu cau, BM.ATTP.02.04
diéu kién ghi nhan vao bién
ban tham dinh va yéu cau sira
chita khic phuc (trong thoi
gian t6i da 60 ngay)
Tf)ng h?p va du thao G_C§N Cong chu:c \ Miu 05 Du thio
B6 | trinh Lanh dao phong kiém | dugc giao | 01 ngay
ety 1 A BM.ATTP.02.05
tra, xem xét, ky nhay Xt ly ho so
Xem xét hd so va ky nhay Eﬁgﬁ dao Mau 05; du thao Van
B7 | vao du thao két qua thuc hign | - gn 01ngay | ban tir chdi cAp GCN/
tai budc 4 hodc budc 6 mGr?/ BM.ATTP.02.05
Phé duyét két qua
+Pdng y thi ky duyét. Linh  dao Mau 05; Vin ban tur
B8 NS U .| UBND cdp | 01ngay | chdi cdp GCN hoic
+ Khong dong y thi chuyen |, BM.ATTP.02.05
Phong chuyén mén xem xet
tham muru lai.
CzapAnhat,_tAheo doi i(et qua XU Vin  thu, . o
ly cong viéc, chuyén van thu Phon 05 Mau 05; Van ban tu
B9 | dong diu va chuyén Trung | - gn - chéi  chp  GCN/
tam Phuc vu hanh chinh cong m(“)r)ll gay BM.ATTP.02.05
cap x&
cona chic Gio Mau 01, 06; Vian ban
B10 | Tra két qua cho co s6 ™~ gTKQ hanh |t chdi cdp GCN/
chinh BM.ATTP.02.05
, Trwong hop dé nghj cdp lai do Gidy chieng nhan bi mdt hodgc bi héng hodgc do

thay doi chii Co' s¢ nhung khéng thay déi tén co sé, dia chi, dia diém va toan
bé quy trinh sdn xudt, mat hang kinh doanh hogc thay déi tén co sé nhung
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khéng thay déi chii co sé, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh sdn xudt, mt

hang kinh doanh.

Tiép nhan h so:

Co sé nop hd so tai B6 phan
TN&TKQ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap xa.
Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

o . cong chic | Gio Mau 01; 02 (néu co);
B1  * Neéu ho so day du, hop I | TN&TKQ, | hanh | 06 va hd so theo muc
lam thi tuc tiép nhan ho so | .y ¢5 chinh | 2.3
va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua déy du,
hop 1& thi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so. Néu khdng
b6 sung, hoan thién dugc thi
tir chéi tiép nhan hd so.
Coéng chtrc
TN&TKQ
Chuyén hd so cho Phong | /&N VIEN 16| \Mau 01, 05 va hé so
B2 chuyén moén cac xa, phuong buu dien/ ngay | theo muc 2.3
’ VVP/Phong T
chuyén
mon
Lanh dao
Duyét hd so, chuyén cho | Phong 05 | Mau 01, 05 va ho so
B3 N A - X
chuyén vién xu ly chuyén ngay | theo muc 2.3
mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi du thao van ban
tr chéi cip phép trinh lanh | Cong chic = 0° | MAu 05; du thao Vin
B4 | dao phong xem xét, ky nhay. | dwoc giao | N93Y | ban tir chbi cap GCN/
‘ N . xir Iy ho so BM.ATTP.02.05
- Truong hop, ho so dap tng
yéu cau, thuc hién du thao
gidy phép trinh linh dao
phong xem xét, ky nhay.
B5 | Xem xét hd so va ky nhay Lanh dao =~ O | MAu 05; du thao Van
vao dy thao két qua thyc hién | Phong NGaY | ban tir chdi cdp GCN/
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tai budéc 4. chuyén BM.ATTP.02.05
mon
Phé duyét két qua
+Ddng y thi ky duyét. Lanh dao | . Mau 05; Vin ban ti
B6 | . Khone dng v thi chuvén | UBND cap oA chdi cdp GCN hoic
1ong €ong . Yen | xa 9 | BM.ATTP.02.05
Phong chuyén mon xem xét
tham muu lai.
C,apAnhat,-tAheo doi !(et qua Xu Vin  thu, A o o
ly cbng viéc, chuyén van thu A Mau 05; Van ban tur
R X R 2 Phong 0,5 £ £
B7 | dong dau va chuyén Trung chuvén naa choi cap GCN/
tdm Phuc vu hanh chinh céng m()r?/ gay BM.ATTP.02.05
cap x&
cona chic Gio Mau 01, 06; Vian ban
B8 | Trakét qua cho co s& TN8?TKQ hanh | tr chéi cip GCN/
chinh | BM.ATTP.02.05

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay hét
han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Bg phdn TN&TKQ tgi Trung tdm Phuc v hanh chinh cong cdp xa dé gii

cho co so.
3 |BIEU MAU

M?lu 01 Gidy ti€p nhan.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

ME:IU 02 Phie”i'u huéng
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so 439

Méu 03 Phiéu tU ch8i.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Phiéu xin I3i.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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]

Mau 05 Phiéu kiém
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét h so  s°atdee
Mau 06 S8 theo d&i hd
S6 theo ddi ho so 579
BM.ATTP.02.01 BB.ATTP.02.01M3u
Pon dé nghi cip lai Gidy chimng nhan € 01oMucldoc
Ban thuyét minh vé co s& vt chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham déi véi co so san xuat
BM.ATTP.02.02

]

BB thdm dinh co s&
san xuat BM.ATTP.0:

BM.ATTP.02.03

Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thyc pham ddi véi co sé kinh

]

Thuyét minh kinh

doanh doanh BM.ATTP.02.(

BM.ATTP.02.04

m o

BB thdm dinh co s& BB tham dinh cd s&

Bién ban thém dinh san xuat BM.ATTP.0zkinh soanh BM.ATTF

BM.ATTP.02.05

Gidy ching nhan co sé da diéu kién an toan thuc pham

]

Gidy ching nhéan
BM.ATTP.02.08.docx

BM.ATTP.02.06

o

bao cao két qua

B&o cao khic phyckhacphuc BMATTP.

BM.ATTP.02.07

]

Gidy xac nhan kién
z ~ - A , _thicca nhan BM.AT
X&c nhan kien thac™c < mhen

HO SO LUU
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Cac méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip xi); Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | Ho so dau vao theo Muc 2.3

- | Quyét dinh thanh lap doan (néu co)

- | Bién ban tham dinh

Gidy chirng nhan co s du diéu kién an toan thuc pham hoic Vin ban tir chdi cap
GCN

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mén cac x, phuong; thoi gian lwu 01 nim. Sau khi
hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir cia UBND cép x& va luu trit theo quy dinh
hién hanh./.
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