UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1594 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 27thangeé nam 2025
QUYET PINH

cong bf') Danh muc va Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi, bo sung va bai bé Iinh vuc Quan 1y nha nwéc vé Hoi, Quy thuge
tham quyen quan ly ctia nganh No¢i vu 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ngh; dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh pha vé sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phu ve
thuc hien thu tuc hanh chinh theo co cheé mgt cira, mgt cura lién thong tai Bo
phdn Mét ciza va Cong Dich v cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngc’:sly 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan ve nghiép vu Kiem soét thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Giam doc Sé NGi vu tai Vin ban so 2730/SNV-VP ngay
24/6/2025.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
30 thi tuc hanh chinh (TTHC) mai ban hanh, sira d6i, b6 sung (bao gom: 15 th
tuc hanh chinh cdp tinh, 15 tha tuc hanh chinh cdp x&) va 16 TTHC bi bai bo
linh vuc quan 1y nha nuéc vé Hoi, Quy thudc tham quyén quan Iy cua nganh Noi
vu 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Noi vu cha tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co sé dir liéu qudc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thyc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025;
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- Thay thé Danh muc va Quy tr‘mh noi bo TTHC thudc linh vuc quan ly
nha nu6c ve Hoi, Quy tai Quyet dinh s6 2828/QD-UBND ngay 10/12/2024 va
Quyeét dinh s6 45/Qb-UBND ngay 08/01/2025 cua Chu tich UBND tinh;

- B bo Danh muc va Quy trinh ndi bo TTHC tai Quyét dinh s
2826/QD-UBND ngay 10/12/2024 va Quyét dinh sé 228/QDP-UBND ngay
24/01/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac So; Thu truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam dc Trung tm Coéng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac xa, phuong va céc t6 chire, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; S [’
- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

-S6 KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

o




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH, SUA POI BO SUNG
VA BAI BO LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI, QUY THUQC THAM QUYEN
QUAN LY CUA NGANH NOQI VU AP DUNG TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyér dinh so.:

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO, SUA POI, BO SUNG

/OD-UBND ngay [ 12025 cua Chu tich UBND tinh)

Tén thii tuc Ma Thoi han Pia diém Phi, Ciin o vhin ¥
TT hanh chinh TTHC | giai quyét thwe hién 1 phi phap ly
A | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (15 TTHC)
| | LINH VU'C QUAN LY NHA NUOGC VE HOI (08 TTHC)
- Thyc hi¢n truc tiep - Nghi dinh s 126/2024/ND-CP
30 naav Iz tai Trung tam Phyc vy ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
TR ° N98Y BN | hanh chinh cong tinh quy dinh vé t chitc, hoat dong va
Thu tuc cong nhan viéc, ké tur (sb 02A duon I o o
1 |ban van dong|1012927 [ngdy nhan | Nowdn Chi Thann | Khong | WY ION
: ; \ : uyen 1 anh, - A : A -
thanh 1ap héi du hd so hop guy Quyét dinh s6 780/Qb-BNV

1€

phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu

ngay 05/11/2024 cua B truong
B6 Noi vu vé viéc cong bo thu tuc
hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh
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chinh cong ich;

- Qua Céng dich vu

sO

126/2024/Nb-CP

ngay

08/10/2024 cua Chinh phu quy

cong quoc gia: dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan
https://dichvucong.gov 1y hoi.
V.
, \ A 60 ngay lam
TPu tuc thanh 1ap viee, K tir
hoi 1.012929 | ngay  nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
du ho so hop
1€
Thu tuc bao céo to 45 ngay lam
chirc dai hoi thanh viéc, ké tur
lap, dai hoi nhiém 1012942 ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
ky, dai hoi1 bat| ™ du ho so hop
thuong cua hoi IS
Thu tuc thong bao o
két qua dai hoi va 60 ngay lam
A ar 2Ac in viéc, ke tu
phé duyét doi t€n | 1 119943 | ngay  nhan Nhu trén Khong Nhu trén
ho1, phé duyét dicu du hd so hop
1€ hoi IS
60 ngay lam
Thu tuc chia, tach; viéc, ké tir
sat nhap; hop nhat | 1.012945 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén

ho1

da hd so hop
1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

45 ngay lam
: N, vigc, ké tur
Thu tuc hoi t o .
6 h;” He IO B 1 1.012046 | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
the du hd so hop
¢
Tha tuc cho phép 30-[] gay;'am
héi dit chi nhanh vige, ke tir
7 R N 1.012947 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
hodc van phong by
DA du ho so hop
dai dién 6
Thu tuc cho phép 30-[] galzlxla‘m
hoi hoat dong tr& viee, ke A
8 i R 1.012948 | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
lai sau khi b1 dinh di hd so ho
chi co thoi han R P
Il | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY (07 TTHC)
- Thyc hién truc tiép -Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
tai Trung tdm Phuc vu ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
hanh chinh cong tinh ve€ to churc, hoat dong cua quy xa
, L 60 ngay lam|(s6  02A  duong hoi, quy tir thién; Nghi dinh so
Tlll“,l tgl‘; nﬁaﬁﬁ glaz viéc, ké tu|Nguyén Chi Thanh, 136/2024/ND-CP ngay
1 |PIP P V811013017 | ngay nhan|phudng Thanh Sen,| Khong |23/10/2024 cia Chinh phu stra

cong nhan diéu 18
quy

du ho so hop
1€

tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu
chinh cong ich;
- Qua Céng dich vu
cong quoc gia:

doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh 627/QD-UBND
ngay 20/6/2025 ciua Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
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https://dichvucong.gov

vn

m&i ban hanh hodc sta ddi, bod
sung hodc bai bo linh vuc quan 1y
nha nudc vé hoi, quy thudc pham
vi chtic nang quan 1y cia B§ Noi
VU

Thu tuc cér}g nhan
quy dua diéu kién

hoat dong va cong 60 ngay lam

nhén thanh vién Hoi viéc, ke tu

dong quan ly quy; [ 1.013018 | ngay  nhan Nhu trén Khong Nhu trén
cong nhan thay doi, du ho so hop

bo sung thanh vién Ié

Hoi1 dong quan ly

quy

dicu I¢ (sua 401, b0 | 4 413419 | ngay  nhan Nhu trén Khong Nhu trén
sung) quy; do ten dii hd so hop

quy B .

Thu tuc cép lai gidy S?écngag A Iatrg

phep thanh 13p va |4 13550 | ngay  nhan Nhu trén Khong Nhu trén
cong nhan diéu 1¢ 40 1o so hop

quy B '

Tha tuc cho phép 60 ngay lam

quy hoat dong G| 4 14559 | ViEC, ke M Nhu trén Khéng Nhu trén
lai sau khi bi tam ngay nhan

dinh chi hoat dong

du ho so hop



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

A

1€
Thi tuc hop nhét, S?écngaﬁ’é'atrg
sap nhdp, chia, tach, | 1 419055 | noay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
mé rong pham vi dii hd so hop
hoat dong quy o i
60 ngay lam
9 . viec, ké tu
,[Th%u the quy ty gial 1.013023 | ngay  nhan Nhu trén Khong Nhu trén
du hoé so hop
1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (15 TTHC)
LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOQI (08 TTHC)
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
A ngay 08/10/2024 cua Chinh phu
- Trung tam Phuc vu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va
hanh chinh cong cap quan 1y hoi.

Thi tuc cong nhn 30 ngay lam | x&; . - Nghi dinh s 129/2025/NDP-CP
ban vn dong | 4 1700 \rngec ﬁﬁtﬁ éh'gﬁiar?éc}zzh v b Khong | "% 117672025 cua Chinh phu
wnh laphoi | dynhan | chinh cong 1=, dinh vé& phan dinh thi
thanh 1ap hoi dii hé so hop | - Q@ng Dich vu cong quy dinh vé phan din am

Ie

quoc gia:
https://dichvucong.gov
vn

quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.
- Quyét dinh 627/QD-UBND
ngay 20/6/2025 cua B truéng Bo



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383683&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

NoOi vu vé viéc cong bd tha tuc
hanh chinh mdéi1 ban hanh hoac
stra d6i, bo sung hoac bai bd linh
vuc quan 1y nha nuée vé hoi, quy
thuoc pham vi chic ndng quan ly
cua Bo Noi vu.

60 ngay lam
9 N viéc, ké tir
ITIE‘.“ tue thanh 13p | 4 13703 | ngay nhan Nhur trén Khong Nhur trén
01 .1 X
du ho so hop
1€
45 ngay lam
viée (dbi véi
Thu tuc bao céo to dai hoi
chirc dai hoi thanh nhiem  ky,
lap, dai hoi nhiém dai ho1 bat . R .
Ky, dai hoi bat 1.013704 thuong): 15 Nhu trén Khéng Nhu trén
thuong cua hoi ngay lam
viée (d6i véi
dai hoi thanh
1ap)
TPu tu,c thfmgA .ba9 60 ngay lam
két qua dai hoi va AT R e
hé duyét doi tén vice, ke i R
Phe cuyet dot N1 1.013706 | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
hoi, phé duyét diéu L K
NN dt ho so hop
1€ hoi A
e
1.013707 | 60 ngay lam Nhu trén Khoéng Nhu trén



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383696&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383712&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383686&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383713&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thu tuc chia, téc}};
sat nhap; hop nhat
hoi

viéc, ké tur
ngay nhan
dt ho so hop
IS

45 ngay lam
Thu tuc hoi ty giai viéc, ké tur
thé 1.013708 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
du ho so hop
1€
Thu tuc cho phép 30 ngay lam
hoi hoat dong tré viéc, ké tir
lai sau khi bi dinh | 1.013709 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
chi 6 thoi han du hd so hop
E
- Thong tu lién tich s6
02/2013/TTLT-BNV-

7 . , BLDTBXH-BTC-BYT ngay
Thu tye ho tro chi 09/7/2013 ciia Bé truong Bo Noi
ph1A y © Ja th;u vu - BO Lao dong - Thuong binh
nhe;lp thuc té bi mat A N i va Xa hoi - B6 Tai chinh - BO Y
hogc gidm st cho Nop ho so truc tiep té Huéng dan quy trinh, thi tuc,
nguol dang truCl 513710| 4opgay | DOAC qua buu dien il g0 pg o, mie hd tro nguoi dang trye

tiép tham gia hoat
dong chir thap do
bi tai nan dan dén
thiét hai vé stic
khoe

Ho1 Chir thap do quan

1y nguoi bi tai nan

tiép tham gia hoat dong chir thap
do bi tai nan din dén thi¢t hai vé
stc khoe;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV
ngay 18/6/2025 cua B trudng Bo
No6i vu quy dinh vé phan dinh
thAm quyén va phan cp thuc hién



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383664&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383714&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383714&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383715&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383715&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

nhiém vu quéan ly nha nudc trong
linh vuc NO61 vu.

- Quyét dinh 627/QD-UBND
ngay 20/6/2025 ciua Bo Noi vy vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh hodc stra doi, bo
sung hodc bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham
vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi
VU

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY (07 TTHC)

Thu tuc cip gidy
phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 18
quy

1.013711

60 ngay lam
viéc, ké tur
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cta Chinh phu
vé to chirc, hoat dong ctia quy x4
hoi, quy tur thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé td churc, hoat dong cua quy Xa
hoéi, quy tur thién.

- Quyét dinh 627/QD-UBND
ngay 20/6/2025 cua B truéng Bo
Noi vu vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh mdéi ban hanh hoac



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383716&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

stra doi, bo sung hoac bai bd linh
vuc quan 1y nha nude vé hoi, quy
thudc pham vi churc nang quan ly
cua Bo Noi vu.

Thu tuc cér}g nhan
quy dua diéu kién

hoat dong va cong 60 ngay lam
nhén thanh vién Hoi viéc, ké tur
dong quan ly quy; | 1.013712 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
cc}ng nhan thay doi, du ho so hop
bo sung thanh vién I
Hoi dong quan ly
quy
Thu tuc cong nhan 60-[] gay;'am
didu 16 (sira di, b viee, ke tu
Tk .| 1013713 | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
sung) quy; dol tén %
- dt ho so hop
quy B
Thu tuc cép lai gidy GSngalZ élilf;n
p{lep thaAnh I?P va 1013714 ng'éy nhan Nhur trén Khong Nhu trén
cong nhan diéu 1€ ) 1A
~ dt ho so hop
awy lg
Thu tuc cho phép 6\%23?/ éli‘;n
quy hoat QQng tro'| 1.013715 ng.ay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
lai sau khi b1 tam X
dt ho so hop

dinh chi hoat dong

1€



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383697&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383665&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383717&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383717&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thu tuc hop nhat, 60-[] gay;'am
s4p nhap, chia VIEC, ke tir R
6 . o >11.013716 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
tach quy . 1A
dt ho so hop
¢
60 ngay lam
, N viéc, ké tir
7 | Thu twe quy W gidl |4 513717 | ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
thé » 1 X
da ho so hop
1€
2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY
T Tén thii tuc hanh chinh Ma TTHC Tén viin bin quy dinh viéc bai b
’ thi tuc hanh chinh
| | Danh muc thi tuc hanh chinh cap huyén (16 TTHC)
Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua
Thu tuc cdng nhan ban van dong thanh lap Chinh pha quy dinh vé phan dinh tham quyén cua
1 . 1.012939 , N e £ o ,
hoi chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nudce cua Bo Noi vu
2 | Tha tuc thanh lap hoi 1.012940 Nhu trén
3 Thu tuc béo cao to chirc dai hoi thanh lap, dai 1.012949 Nhu trén

hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383690&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Tha tuc théng béo két qua dai hoi va phé Nhu trén
4 duyét d6i tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi 1.012941
5 | Thu tuc chia, tAch; sat nhap; hop nhat hoi 1.012946 Nhu trén
6 | Tha tuc hoi ty giai thé 1.012951 Nhu trén
Thu tuc cho phép hdi hoat dong tré lai sau khi bi Nhu trén
! dinh chi ¢6 thoi han 1.012952
Thu tuc tham dinh hd so nguodi dang truc ti(:ép Nhu trén
8 th’am gia hoat‘dcf)ng chir thap d6 bi tai nan dan 1.005358
den thiét hai vé surc khoe
Thu tuc xem Xet, chi tra chi phi cho nguoi dang Nhu trén
9 |truc t[ép tham gia hoag dong chir thap do bi tai 1.005201
nan dan dén thiét hai ve stic khoe
10 T.hAu t?c Cilp giay phep thanh lap va céng nhan 1013024 Nhu trén
dieu 1€ quy
This tuc cong nhan quy du dieu kién hoat dong Nhu trén
va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy;
- cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi 1.013025
dong quan ly quy
12 Th1~1 tuﬁ cong Qhan dieu 1¢ (stra doi, bo sung) 1013026 Nhu trén
quy; doi tén quy
13 | Tha tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong 1.013027 Nhu trén
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nhan diéu 1& quy

Tha tuc cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi Nhu trén
14 tam dinh chi hoat dong 1.013028
15 Thu tuc hop nhAat, sap~nhap, chia, tach, mé rong 1.013029 Nhu trén
pham vi hoat dong quy
16 | Thu tuc quy tu giai thé 1.013030 Nhu trén




PHAN I1. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI

1. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh lap hdi

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Truong ban van dong thanh 1ap héi 1a nguoi co pham chét chinh tri, dao
duc tot, c¢ kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vyc hoi du kién hoat
dong va séng thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh 13p hdi 1a can by, cong chirc, vién chirc phai
dugc sy dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh lap hoi bang vin ban cua
co quan c6 thAm quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bd.

Thar}h vién ban van dong thanh 1ap hoi la td chuc, cong dan Viét Nam tam
huyét, trach nhi¢m, hoat dong trong linh vuc hoi1 du kién hoat dong hodc co
lién quan dén linh vuc hdi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong
thanh lap hdi phai ddm bao cac dieu kién sau:

Do véi to chire: Pugc thanh 1ap hop phép, ¢6 diéu 18 hogc van ban quy dinh
chtc nang, nhiém vu cua td chtic; c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap
hoi;

Co nghi quyet cta tap thé 1anh dao hodc quyét dinh ctia ngudi ding dau co
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh lap hoi va cir ngudi dai
dién tham gia thanh vién ban van dong thanh lap hoi. Nguoi dugce cir lam dai
dién 1a cong dan Viét Nam, co6 day du nang luc hanh vi dan sy, dam bao stic
khoe va khong c6 an tich;

Pdi véi cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co déy du
nang luc hanh vi dan sy, ddm bao strc khde va khong cé an tich.

- Péi v6i hoi co pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh 1ap hdi
phai c6 it nhat nam thanh vién.

- Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cua
hoi.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
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duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi theo mau
BM.QLNNVH.T.01.01.

Danh sach va trich ngang (ban gdc) cua nhitng ngudi du kién
trong ban van dong thanh 1ap hoi va tai liéu lién quan.

So yéu 1y lich c4 nhan theo mdu BM.QLNNVH.T.01.02. X

Phiéu 1y lich tu phap sé 01 cua cac thanh vién ban van dong
thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;
néu thanh vién ban véan dong thanh 1ap hoi 1a can bg, cong
chtrc, vién chirc duge co quan cd thAm quyén dong ¥ cho X
tham gia ban van dong thanh 14p hoi bang vin ban theo quy
dinh vé phan cp quan 1y can bo thi khong phai nop Phiéu ly
lich tu phap s6 01.

Y kién ddng ¥ cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé
phan cap quan 1y can b do1 véi can by, cong chirc, vién chire X
tham gia ban van dong thanh 1ap hoi.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo) ban chinh.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Noi vu.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyeén: khong.

Co quan phdi hop: khéng.
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Pdi tweng thuc hién TTHC: Ca nhan, t chirc sang 1ap hoi co pham vi hoat

2.8 dong trong tinh.
29 K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh Iap
' hoi hodc van ban tur choi.
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trnh te Trach | Thoi Biéu mﬁvu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chuc/cad nhén hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn. To
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | chuc/ca Gio | Mau 01; 02, 03
Bl |so: nhan; Can | hanh | (néu cd); 06 va ho
- Néu hd so day du, hop 1é thi 1am bo chinh | so theo myc 2.3.
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két | TN&TKQ
qua cho t6 chic, ca nhan.
- Néu ho so chua diy du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khdng
b6 sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so vé So Noi vy; Van Can bo
thu tiép nhan hd so chuyén cho TN&TKQ x =
X Ay ; A s | /dich vu 0,5 Mau 01, 05 va ho
B2 | Phong Xay dung chinh quyén va T ' .
Té chirc bién ché giai quyet. Buu chinh | ngay | 5o kem theo.
cong ich;
Van thu
Nghién ctu, tham dinh ho so; tong Mau 05; Vin ban
hop kién gop y cia cac co quan, | Chuyén lay y kién/ Vian
g3 |lién quan; dé nghi bo sung hd so | vién duoc | 17,5 ban cho y kién
(néu co). giaoxu ly | ngay |(néu co); Cac du
- Truong hop du diéu kién céng| hoso thao: To trinh,

nhan ban van dong thanh lap hoi

Vin ban téng hop
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thi tham muu To trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh quyét dinh cong
nhan ban van dong thanh lap hoi
kém theo du thao Quyét dinh cong
nhan ban van dong thanh lap hoi
trinh Lanh dao phong xem xeét, ky
nhay.

- Trudng hop khéng du diéu kién
céng nhan ban van dong thanh lap
hoi thi tham muu du thao Van ban
tra 1oi (c6 néu rd ly do) trinh Lanh
dao phong xem xeét, ky nhay.

y kién cac co
quan lién quan
(néu c6), Quyét
dinh cbng nhan
ban van dong
thanh lap  hoi
hoac du thao Van
ban tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cac co
quan lién quan
(néu c6), Quyét
dinh cong nhan
ban van dong
thanh  1ap  hoi
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05; To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cac co
quan lién quan
(néu cd), du thao
Quyét dinh cong
nhan ban van
dong thanh lap
hoi hoac Van ban
tra 16i di ky
duyét.

B6

Pong ddu va phat hanh vin ban.
- Chuyén To trinh, Vin ban tong
hop y kién cac co quan lién quan,

Van thu,
Chuyén
vién duoC

01 ngay

Mau 05; T trinh,
Van ban tong hop
y Kkién cac co
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du thao Quyét dinh cho phép | giao xu ly quan lién quan
thanh 1ap Hoi kém theo hd so sang |  hd so (néu c6) di ky
UBND tinh giai quyét (qua Trung duyét, du thao
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Quyét dinh cong
hoiac qua Hé théng thong tin giai nhan ban van
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha dong thanh lap
Tinh). hoi va hd so kém
- Hoac chuyén Van ban tra 1oi theo.
kim hd so sang bo phan Hozic mau 05, 06;
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu Van ban tra loi
hanh chinh cong dé tra cho tb kém ho so.
chirc, ca nhan theo budc B8
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh cong
B7 quyét dinh va chuyén két qua qua| UBND 07 ngay nhan ban van
Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh dong thanh lap
cong tinh hoi
Mau 01, 06;
Canbs | Gio |Quyet dinh cong
B8 Tra két qua cho té chirc TN&TK; | hanh |7han  ban —van
Téchic | chinh |40ng thanh lap
hoi hodac Van ban
tra loi
* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé
guri cho té chic, c& nhan.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn vai cdc buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(W]
Mau 01 Msuj(ll

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@H

Mﬁu 02 . . , . Mu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(W]
Mau 03 , o o Majo3
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho
(]
Mﬁu 04 , N i Méuj(m
Phiéu xin 106i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 b,
MAu 05
(]
Mﬁu 06 Msuj%

S6 theo ddi ho so

BM.QLNNVH.T.01.01

Pon d& nghi cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi

=

BM.QLNNVH.T.01.01

BM.QLNNVH.T.01.02

So yéu Iy lich ca nhan @

BM.QLNNVH.T.01.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi vy tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc

hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan (néu c6); Vin ban tong hop v
kién cua cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Cha tich UBND tinh quyét dinh cong nhan ban van dong

thanh lap hoi.
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Quyét céng nhan ban van dong thanh 1ap hoi hodc Vin ban tra 1i.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Tha tuc thanh lap hgi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh cho phép thanh lap d6i voi hoi c6 pham
vi hoat dong trong tinh.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi:

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hodc phién am theo tiéng Viét, néu
khong phién am ra duoc tiéng Viét thi dung tiéng nudc ngoai; tén goi riéng
ctia hoi c6 thé duoc phién am, dich ra tiéng dan tdc thicu s, tiéng nudc ngoai
phu hop v61 quy dinh cia phap luat; Phu hop vt ton chi, muc dich, pham vi,
linh vuc hoat dong chinh ctia hoi; Khong trung 13p toan bo tén goi hodc gay
nham 14n, bao trum tén goi vdi cac hoi khac da dugc thanh lap hop phap
trude do; khong vi pham dao dirc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thong
van hoa dan toc.

- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phap luat, khong tring ldp vé tén goi
va linh vuc hoat déng chinh vé1 hoi da dugc thanh 1ap hop phap trude do trén
cung dia ban lanh tho;

- C6 dieu 1¢;

- CO tru so;

- HO1 ¢6 pham vi hoat dong trong tinh co it nhét ndm muoi cong dan, td churc
trong tinh c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- Hiép hoi cta céc t6 chirc kinh té c6 hoi vién 1a dai dién cac to chire kinh té
co tu cach phap nhan & Viét Nam c6 pham vi hoat dong trong tinh ¢ it nhat
nam dai dién phap nhan trong tinh cung nganh nghé hodc cung linh vuc hoat
dong c6 du dicu kién, ty nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hiép hoi;

- C6 tai san dé dam bao hoat dong cua hdi.

c) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap hoi dugce Chu tich ij ban nhan dan cép
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tinh cong nhan.

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 13p hoi c6
hiéu luc, Ban van dong thanh 1ap hoi phai t6 chure dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong to chirc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han t6 chuc dai hoi, ban van
dong thanh 1ap hdi co6 van ban gui co quan nha nuéc da quyét dinh cho phep
thanh lap hoi dé ngh1 gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua
thoi gian duoc gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chirc dai hoi
thi quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hdi quyét dinh
cho phép thanh 1ap s& khong duoc thanh 1ap lai trong thoi han 03 nim ké tur
ngay bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap, néu c6 nhu cau tiép tuc thanh
1ap hoi, ban van dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 14p lai hdi, trinh tu
thu tuc nhu méi bat dau.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ |Pon d¢ nghi thanh lap  hoi, theo mau «
BM.QLNNVH.T.02.01.
- | Du thao diéu I¢, theo mdu BM.QLNNVH.T.02.02. X
i Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap ho1 kém theo X

danh sach thanh vién ban van dong thanh lap hoi.

Danh sach va don diang ky tham gia thanh 1ap hoi cua t6
chire, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi X
(ban goc).

So yéu 1y lich c4 nhan cta truong ban van dong thanh lap
hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so, theo mau X
BM.QLNNVH.T.02.03.

phiéu 1y lich tu phap s 1 cua trudng ban van dong thanh X
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1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

Y kién d6ng y ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé
phan cap quan ly can bo doi voi can bd, cong chuc, vién X
chtrc tham gia 1am trudng ban van dong thanh 1ap hoi.

Vin ban chimg minh quyén sir dung hop phap noi du kién

i dat tru so cua hdi theo quy dinh cua phap luat. X

_ | Ban k€ khai tai san thanh 18p hoi cua ban van dong thanh «
lap hdi tu nguyén dong gép (n€u co).

_ | Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky X

1an thtr nhét cta hoi néu duoc thanh 1ap (ban gbc).

2.4 | Sb lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
" | - Hé thdng thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S Noi vu.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phdi hop: khdng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hodc Vian ban
" | tra loi (c6 néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | g mau/két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur t6
chuc/cad nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn. To
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | chuc/cd | Gio | Mau 01; 02, 03
Bl |so: nhan; Can | hanh | (néu cd); 06 va ho
- Néu hd so qu du, hop l¢ thi bo chinh | so theo muc 2.3.
lam thi tuc tiép nhan ho so, hen TN&TKQ
tra két qua cho to chuc, c& nhan.
- Néu ho so chua day du_hodc
khong hop I thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung, hoan thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so vé S& Noi vu; Vian Can bo
N ; TN&TKQ
thu tieép nhan ho so chuyén cho /dich 05 MEu 0L 05 VA hd
B2 Ph(‘)ng Xay dung chinh quyén va B 1 h\{uh . all;‘ t’h va ho
T6 chac bién ché giai quyet. quc,m_ ngay | so kem theo.
cong ich;
Van thu
Xem xét, xtr Iy ho so:
{\Alghlehn 01;1;1_12 tha,m ,quh h(? S0; I\(I?lu 05: Yﬁn ban
ongn |?“pn IenngﬁE) y ,Cua cac co liy y kién/ Ve‘}n
qua 3 en qua ( el,J‘ACO)'_A . ban cho y kién
- Truong hop du diéu kién thanh (néu co): Céc du
lap hoi thi tham muu T& trinh de A thao: Té trinh, Van
nghi Chii tich UBND tinh xem | Chuyén ban tong hop Y
B3 |X€t, quyct dinh cho phép thanh | viénduogc | 40,5 | .c 0 7 o .
lap hoi kém theo dy thao Quyet | giao xu ly | ngay | ian quan (néu co),
dinh cho phép thanh 1ap hoi trinh | ho so

Lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

- Truong hop khong du diéu kién
cho phép thanh lap hoi thi tham
muu du thao van ban tra loi (cé
néu ré ly do) trinh Lanh dao

Quyét dinh cho
phép thanh lap hoi
hodac du thao Van
ban tra loi.
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phong xem xet, ky nhay.

Mau 05; cac du
thao: To trinh, Van
ban tong hop Y
Kién cic co quan
lién quan da ky

B4 ?](ieé?t:ieé,u I;é/ Bnglay két qua thuc Lglrl]f(‘; r?;o 03ngay |nhay, du  thio
T ' Quyet dinh  cho
phép thanh Iap hoi
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay
Mau 05 To trinh,
Vin ban tong hop
’ y kién cac co quan
Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao .| lién quan, du thao
BS | hien tai busc B4. so | 23M9Y | ouyét dinh  cho
phep thanh lap hoi
hodc Vian ban tra
51 da ky duyaét.
Pong dau va phat hanh vin ban,
- Chuyen To trinh, Van ban tong Mau 05° T trinh
hop y kién céac co quan lién quan, . 1o 2 ’
du thao Quyét dinh cho phép Yi?éﬁacnés(:;r;g Tgﬁ
thanh 13p héi kem theo ho so lien quan (néu. 66)
sang UBND tinh giai quyét (qua| Van thu, di ky duyet, du
Trung tam Phuc vu hanh chinh | Chuyén thao Quyét' ’ dinh
B6 |cbng tinh hoac qua Hé thong | vién dugc | 01 ngay cho phép thanh iép
thdng tin giai quyet thu tuc hanh | giao xu ly hoi va hd so kem
chinh tinh Ha Tinh). ho so theo
- Hogc chuyén Van ban tra loi Hoac mau 05. 06:
kém ho so sang bd phan Vin  ban tré’ I(‘)fi
TN&TKQ tai Trung qtém Phuc vu kém hd so
hanh chinh coéng dé tra cho t6 '
chtrc, ca nhan theo budc B8
Chu tich UBND tinh xem xét, X .
B7 | quyét dinh cho phép thanh lap| on> | 12 ngay Sh”éﬁhagﬁ]”lgp hcgio

hoi va chuyén két qua qua Trung
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tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B8

, 7 Can bd Gio
Tra két qua cho t6 chuc. TN&TK; hanh
To chac. | chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
phép thanh Iap hoi
hoic Van ban tra
loi

* Truwong hop ho so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé

gu+i cho té chire, & nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

@H

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@j

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@j

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd

Mau 04

@H

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

|ﬁ|j

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 06 v ‘
So6 theo doi ho so

@H

Mau 06
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Pon dé nghi thanh 1ap hoi
BM.QLNNVH.T.02.0 @

1 BM.QLNNVH.T.02.01

Du thao diéu Ié hoi @
BM.QLNNVH.T.02.0 BMQLNNVHT 0202
2

So yéu Iy lich ca nhan @

BM.QLNNVH.T.02.0
3

BM.QLNNVH.T.02.03

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo prlan TN&TKQ cua S¢ NOI vu tai
- | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

- | To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cho phép thanh 1ap hoi

- | Quyét dinh cho phép thanh lap hoi hodc Vin ban tra 10

Ho so' dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Thi tuc bao cao to chirc dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi
bat thwong cia hoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Hoi to chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi c6 y kién bang van
ban ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

N by A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Ho so bao cdo to chire dai hdi thanh 1ap hoi
i Vin ban bao céo to chirc dai hdi thanh 12p cua Ban Van X

dong thanh lap hoi.

Pé an nhan su, trong do néu rd ti€u chuan, co ciu, sd
luong, du kién danh sach thanh vién ban chép hanh, ban
thuong vu, ban kiém tra, cac chirc danh chu tich, pho chu |  x
tich hoi va chtrc danh khac (néu c6).

Y kién dong ¥y cia co quan c6 thim quyén theo quy dinh
vé phan cap quan 1y can bo ddi voi nhan su 1 can bo,
cong chirc, vién chirc du kién tham gia ban chép hanh, ban
thuong vu hodc gitr cac chirc danh chu tich, pho chu tich
hoi (ban chinh); Truong hop du kién chu tich hoi khong X
phai la truong ban van dong thanh 1ap hoi thi phai bo sung
so yéu 1y lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so; néu
chu tich hdi dy kién néu trén 1a can bo, cong chuc, vién
chtc hodc 1a can by, cong chirc, vién chiic da nghi huu
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dugc co quan co tham quyén ddng ¥ bang van ban theo
quy dinh v€ phan cap quan ly can bo thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 01.

Duy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, s6 luong dai
bi€u moi, dai biéu chinh thic tham du dai hoi, du kién
chuong trinh dai hoi (ban goc).

2.3.2

Hd so bao cdo té chirc dai hdi nhiém ky

Vin ban béo céo to chie dai hoi nhiém ky cua hoi; néu
trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé ddi tén hoi thi kém
theo don dé nghi d6i tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can
thiét phai ddi tén hoi:

Nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc to chirc dai hoi
nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co);

Du thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong
huéng hoat déng nhiém ky téi caa hoi. Bao céo kiém
diém cua Ban chap hanh, ban kiém tra va bao céo tai
chinh cua hoi;

Dy thao diéu Ié stra doi, bo sung (néu co);

Pé an nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, sb
luong, du kién danh sach thanh vién ban chip hanh, ban
thuong vy, ban kiém tra, cac chic danh chu tich, phd chu
tich hai va chac danh khéc (néu cd);

So yéu ly lich ca nhan va phiéu Iy lich tu phap sé 1 khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so ctia nhan sy du kién
la cha tich hoi; néu nhan su du kién cha tich hoi 1a can b9,
cong chuc, vién chic hodc la can b, cong chuc, vién
chue da nghi huu duge co quan co tham quyén dong y
bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo
hoac dang 1a chu tich hoi nhiém ky hién tai caa hoi thi
khong phai nop phiéu ly lich tu phap s6 01;
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Y kién dong y clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan Iy can bo d6i véi nhan sy 1a can bo,
- cdng chtc, vién chic dy kién tham gia ban chap hanh, ban X
thuong vu hoac gitr cac chuc danh chu tich, phé chu tich
hoi;

Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, sé luong d;li X
- biéu mo1i, dai biéu chinh thac tham du dai hoi, du kién
chuong trinh dai hoi;

B4o céo s6 luong hoi vién, trong d6 néu rd sé hoi vién

" | chinh thac caa hoi; X
Céc hoi dung khéc thudc tham quyen cua dai hoi theo quy

| dinh cua diéu 1& hoi va quy dinh cua phap luat (néu cd). X

2.3.3 | Ho so bdo cdo té chic dai hdi bat thwong: X

Vin ban bao co t6 chuc dai hoi bat thuong caa hoi; Néu
trong dai hoi bat thuong cé noi dung vé doi tén hoi thi
kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu 16 1y do, | X
sy can thiét phai doi tén hoi;

Nghi quyét ciia Ban chap hanh héi vé viéc t0 chuc dai hoi
- bat thuong trong d6 néu ro6 ndi dung thao luan va quyeét X
dinh tai dai hoi;

Du thao nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai
hoi;

Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6 luong d?.i
- biéu moi, dai biéu chinh thac tham du dai hoi, du kién X
chuong trinh dai hoi.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

25 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (ddi voi dai hoi thanh lap) ke tir
ngay nhan du ho so hop I€; 45 ngay lam viéc (doi voi dai hoi nhiém Ky, dai
hoi bat thuong).
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: So No6i vu.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
2.9 | Két qué giai quyét TTHC: Vin ban cho phép to chirc dai hoi thanh lap,
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong hoac Van ban tra o1 (co néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
2.10.1 | Quy trinh xir Iy céng viéc d6i véi thi tuc cho phép té chire dai hdi thanh lap
TT Trinh tu Trich T_hm Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian gqua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
H¢ thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn Y
> To6 chuc/ca x
2. Can bo TN&TKQ kidm tra| pem oo | ~ixpx o | MAu 01; 02, 03
\ nhan; Can | Giohanh |, .~ L LA
Bl | hoso: b5 chinh (néu cb); 06 va ho
- Néu hé so day du, hop 1é thi TN&;I_KQ so theo muyc 2.3.

lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho tb chuc, ca
nhan.

- Néu hd so chua day da hoac
khong hop Ié thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
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SO.

Chuyén hd so vé So Noi vu; |  Canbo
Vian thu tiép nhan hd so| TN&TKQ
- chuyén cho Phong Xay dyng | /dich vy 0.5 nad M3au 01, 05 va ho
chinh quyen va To chuc bién | Buu chinh | ™ 98 | so kém theo.
ché giai quyet. cong ich;
Van thu
Xem xét, xtt Iy hd so:
Nghién ctu, tham dinh hd so; Mau 05; Van ban
tong hop kién gop y cua cac lay y kién/ Van
co quan, lién quan (néu co). ban cho y Kién
- Truong hop du diéu kién thi (néu co); Cac du
dyu thdo To trinh d€ nghi Chu thao: To  trinh,
tich UBND tinh cho phép t6| Chuyén Vin ban tong hop
B3 chic dai hoi thanh 1ap kém | vién dugc 06 ngay y kién_A cac co
theo du thao Vian ban cho | giao xu ly quan lién quan,
phép t chuc dai hoi thanh 1ap|  ho so Van ban cho phép
trinh Lanh dao phong xem xét, to chuac dai hoi
Ky nhay. thanh lap hoac du
- Truong hop khong di diéu thao Van ban tra
thi dy thao Van ban tra 15i (c6 loi.
néu rd ly do) trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cac co
g | Xem xét k§ nhdy étquthye | Lanhdgo | o) 0 E;aﬁhlgl g‘;a?hgg
ién tai budc B3, phong . .
Van ban cho phép
to chic dai hoi
thanh 1ap hoac du
thao Van ban tra
|0i da ky nhay.
’ Mau 05 T& trinh,
Xem xét, ky duyét két qua| Lanh dao .., | Vin ban téng ho
BS | thuc hién tai busc B4, so | 02ngay | R

quan lién quan da
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ky duyét, du thao
Van ban cho phép
to chic dai hoi
thanh 1ap hoac
Van ban tra loi da
Ky duyét.

Pong diu va phat hanh van
ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban
tong hop y kién cac co quan
lién quan, du thao Van ban
cho phép to chie dai hoi thanh

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
guan lién quan,

lap kém theo ho so sang | Van thu, du thiao Vin ban
UBND tinh giai quyét (qua| Chuyén cho ohép té chirc
B6 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh | vién duoc | 0,5 ngay dai héi thanh 1ap
cong tinh hodc qua HeE thong | giao xt ly VA hd so kem
théng tin giai quyét tha tuc ho so theo
hanh chinh tinh Ha Tinh). Ho“(.: iU 05. 06-
- Hodc chuyén Van ban tra loi Véﬁ bé?\ i 1o
kéem ho so sang bd phan kem hd so
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc '
vu hanh chinh cong dé tra cho
td chitc, ca nhan theo buéc B8
Chﬁ,tjch UBND tinb xem Xét, Vin ban cho phép
g7 | guyet dinh va chuyén ket qua | oy vink | 04 ngay |3 chire dai hoi
gua Trung tdm Phuc vu hanh thanh lap
chinh cbng tinh '
Mau 01, 06;
, q Can bo Gis hanh | Van ban cho phép
B8 | Tra két qua cho t6 chirc. TN&TKQ; chinh | t© chirc dai hoi
T6 chtrc. thanh 1ap hoac
Vin ban tra loi.
2.10.2 | Quy trinh xir ly cong viéc ddi véi tha tuc cho phép té chire dai hoi
nhiém ky va dai hdi bat thuwong
T Trinh ty Trach Thoi Biéu mz’i?u/Ké't
nhiém gian qua
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1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to
churc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra

T6 chirc/ca

Mau 01; 02, 03

B1 h(I)\IS‘OLrJ: 1 so dhy 4, hop 16 thi nharE),GCan Gg]m}nh (néu c6); 06 va hd
- Néu ho so day du, hop lé :
lam thu tuc tiéyp nhan hd so,| TN&TKQ 50 theo myc 2.3
hen tra két qua cho tb chuc, ca
nhan.
- Néu ho so chua day da hoac
khéng hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.
Chuyén hd so vé So Noi vu; |  Canbo
Vin thu tiép nhan hd so| TN&TKQ
B2 chuyén cho Phong Xay dung | /dich vu 0.5 nod Mau 01, 05 va hd
chinh quyén va To6 chac bién | Buu chinh | 98 | 5o kém theo.
ché giai quyét. cong ich;
Van thu
Xem xét, xtt Iy ho so: Mau 05; Vin ban
Nghién ctu, tham dinh hd so; ldy v kién/ Vin
tong hop Kién gop y cua céac ban cho y kién
co quan, lién quan (néu co). (néu co); Céac du
- Truong hop da dieu kign thi | oy ey thio: To trinh,
du thao To trinh dé nghi Chf} vien duoc | Van .b’én tong hop
B3 | tich UBND tinh cho phép t6 giao xit Iy 30ngay |y kien cac co
chure dai hoi nhiém ky, dai hoi hd so quan lién quan,

bat thuong kém theo du thao
Vin ban cho phép té chuc dai
hoi nhiém ky, dai hoi Dbét
thuong trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

Vin ban cho phép
t6 chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi
bat thuong hoic
du thao Van ban
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- Trudong hop khong du diéu
thi du thao Van ban tra loi (co
néu 10 1y do) trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai buéc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
ky nhay, du thao
Van ban cho phép
t6 chuac dai hoi
nhiém ky, dai hoi
bat thuong hoic
du thao Vian ban
tra 10i da ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua
thuc hién tai budc BA4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05 T& trinh,
Vin ban téng hop
y kién cac co
quan lién quan da
ky duyét, du thao
Van ban cho phép
t6 chic dai hoi
nhiém ky, dai hoi
bat thuong hoic
Van ban tra loi da
ky duyét.

B6

Pong dau va phat hanh van
ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban
tong hop y kién cic co quan
lién quan, du thao Van ban
cho phép té6 chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong
kém theo hd so sang UBND
tinh giai quyét (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc qua Hé thong théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh

Van thu,
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05; To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cac co
quan lién quan,
du thao Vian ban
cho phép to chuc
dai hoi nhiem k¥,
dai hoi bat thuong
va hd so kém
theo.

Hoac mau 05, 06;
Van ban tra loi
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tinh Ha Tinh).

- Hodc chuyén Van ban tra 10i
kém hd so sang bo phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 churc, ca nhan theo budc B8

kém ho so.

B7

Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh va chuyén két qua
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

UBND tinh

10 ngay

Van ban cho phép
td chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi
bat thudng

B8

Tra két qua cho tb chic.

Can bo
TNW&TKQ;
To6 chuec.

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban cho phép
t6 chirc dai hoi
nhiém Kky hoac
bat thuong hoic
Vin ban tra loi.

* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh

dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong quda trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

@H

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@j

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@H

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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M?lu 04 ; . . MAu 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

M?lu 05 . , L. M&u 05
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

M?lu 06 , . Méu 06
S6 theo dbi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua SG‘NC)i vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so thu
tuc hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién ciia cic co quan lién quan; Vin ban tong hop y kién caa
cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cho phép to chire dai hoi thanh lap,
dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong.

Vin ban cho phép t6 chtrc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong hoac Van ban tra loi.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Thu tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hai, phé duyét

diéu 1¢ hoi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Truong hop hoi doi tén thi tén méi cua hoi phai dam bao quy dinh tai khoan
1 bieu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong dugc gay nham lan va lam
thay doi linh vuc hoat dong chinh cua hoi hoac gay nham lan véi th‘ vuc hoat
dong cua cac hoi da dugc thanh 1ap hop phap. Tén mei cua hoi va dicu 1€ (sua
doi, bo sung) hoi co hiu luc ke tir ngay co quan nha nudc co tham quyen
guyeét dinh phé duyét;
- Dy thao diéu & (hodc dieu 1¢ sira doi, bo sung) cia hoi phai dugc hoan thign
phu hop vei quy dinh cua phap luat theo y kien cua cac co quan lién quan dén
linh vuc i hoat dong. Truong hop ndi dung dicu 1€ hoi trai voi quy dinh cua
phap ludt thi co quan nha nude o tham quyen tir choi phé duyét va yéu cau,
hudng dan hdi hoan thién dicu 1€ hdi dam bao phu hop véi quy dinh cua phap
luat;
- Piéu 1& hoi ¢o hiéu lyc ké tir ngdy co quan nha nudc ¢ tham quyén quyét
dinh phé duyét.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thuc hién trye tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Van ban bdo cdo két qua dai hoi theo mau
BM.QLNNVH.T.04.01 trong d6 c6 dé nghi phé duyét dieu

_ 1€ hdi (néu co) hodc de nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi «

quyet dinh khong swa doi, bo sung dieu 1€ thi hoi bao cao
Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc tiép tuc thuc hién diéu I¢
hién hanh;
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Néu trong dai hoi c6 ngi dung vé doi tén hoi thi kém theo
don d€ nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét
phai doi tén hoi;

Du thao diéu Ié hoic du thao Diéu I¢ sira d6i, b sung theo
mau BM.QLNNVH.T.04.02;

Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban kiém tra
va cac chic danh chu tich, phd chu tich hoi (cdé danh sach
kém theo);

Truong hop chu tich hoi khong phai 12 nhan sy du kién da
béo cao co quan nha nudc c6 tham quyén thi hoi bo sung so
yéu Iy lich c& nhan va phiéu Iy lich tu phap sé 1 khdng qua
06 thang tinh dén ngay nop ho so. Chu tich hoi 1a can bo,
cong chuc, vién chac hoac la can bg, cong chuec, vién chuc
da nghi huu duoc co quan c6 tham quyén dong y bang vin
ban theo quy dinh vé phan cap quan Iy can bo thi khong
phai nop phiéu 1y lich tu phap s6 01;

Chuong trinh hoat dong cua hoi;

Nghi quyét dai hoi.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: So Noi vu.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phoi hop: khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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- Thong bao y kién ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc hoi da to
chure dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu Ié hoi;

- Quyét dinh cho phép d6i tén hoi va phé duyét diéu Ié (sira doi, bd sung) hoi

(néu co);

- Quyét dinh phé duyét diéu 1é hoi hoic Quyét dinh phé duyét diéu 1 (sira doi,

bd sung) caa hdi (néu co).
- Van ban tra loi (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hé so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:http://motcua.hatinh.gov.
vn

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t chic, ca
nhan.

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bod
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.

To chac/ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Meflu 01; 02, 03
(néu cd); 06 va ho
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé S& Noi vu;
Van thu tiép nhan ho so
chuyén cho Phong Xay dung
chinh quyén va T6 chtc bién
ché giai quyét.

Can bo
TN&TKQ
/dich vu Buu
chinh cong
ich; Van thu

0,5
ngay

MAu 01, 05 va hd
so kém theo.
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B3

Xem xét, xu ly hd so:

Nghién cau, thim dinh hd so;
téng hop kién gop y cua céc co
quan, lién quan (néu co).

- Truong hop du diéu kién thi
du thao To trinh d& nghi Cha
tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh phé duyét doi tén hoi, phé
duyét diéu 1& hoi hoic théng
bao y kién caa Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh vé viéc hoi
da to chirc dai hoi dam bao
theo quy dinh cua phap luat va
diéu 1& hoi kém theo du thao
Quyét dinh phé duyét doi tén
hoi, phé duyét diéu 1& hoi,
théng bao y kién cua Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh vé
viéc hoi da to chirc dai hoi dam
bao theo quy dinh cua phéap
luat va diéu I& hoi trinh La&nh
dao phong xem xeét, ky nhay.

- Trudng hop khdng du diéu thi
du thao Van ban tra loi (co néu
10 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao X
ly ho so

425
ngay

Mau 05; Vin ban
lay y kién/ Vin
ban cho y kién
(néu c6); Céc du
thao: To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan lién quan,
Quyét dinh phé
duyét doi tén hoi,
phé duyét diéu 1é
hoi, théng béao vy
kién cia Chu tich
Uy ban nhan dan
cap tinh vé viéc
hoi da to chirc dai
hoi dam bao theo
quy dinh ctaa phép
luat va diéu 1é hoi
hoac du thao Van
ban tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai buéc B3.

Lanh dao
phong

03 ngay

Mau 05; cic du
thao: To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan da ky nhay,
du thao Quyét
dinh  phé duyét
d6i tén hoi, phé
duyét diéu 18 hoi,
thong bao y kién
cia Chu tich Uy
ban nhan dan cap
tinh vé viéc hoi da
t6 chac dai hoi
dam bao theo quy
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dinh cua phéap luat
va diéu 1¢ hoi
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai buéc B4.

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05 To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan lién quan da
ky duyét, du thao
Quyét dinh phé
duyét doi tén hoi,
phé duyét diéu 18
hoi, théng béao vy
kién caa Chu tich
Uy ban nhan dan
cap tinh vé viéc
hoi da to chuc dai
hoi dam bao theo
quy dinh cua phéap
luat va diéu I& hoi
hoac Van ban tra
101 da ky duyét.

B6

Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban
tong hop y kién cac co quan
lien quan, du thao Quyét dinh
phé duyét ddi tén hoi, phé
duyét diéu Ié hoi, thong bao y
kién cua Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh vé viéc hoi da to
chac dai hoi dam bao theo quy
dinh cua phap luat va diéu Ié
hoi kém theo hd so sang
UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoiac qua Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh).

Van thu,
Chuyén vién
duoc giao xtr

ly ho so

01 ngay

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co
quan lién quan, du
thao Quyét dinh
phé duyét doi tén
hoi, phé duyét
diéu 1& hoi, théng
bdo y kién cua
Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh
vé viéc hoi da td
chac dai hoi dam
bao theo quy dinh
cuaa phap luat va
diéu ¢ hoi va ho
so kem theo.




41

- Hoic chuyén Vin ban tra 10
kém hd so sang bo phén
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho
td chirc, ca nhan theo budc B8

Hoac mau 05, 06;
Van ban tra ol
kem ho so.

B7

Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh va chuyén két qua
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé
duyét doi tén hoi,
phé duyét diéu 1é
hoi, théng béo vy
kién cua Chu tich
Uy ban nhan dan
cap tinh vé viéc
hoi da to chirc dai
hoi dam bao theo
quy dinh caa phap
luat va diéu 1é hoi

B8

Tra két qua cho t6 chic.

Can bo
TN&TK: To
chuc.

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét doi tén hoi,
phé duyét diéu 1é
hoi, théng béao vy
kién cua Chu tich
Uy ban nhan dan
cap tinh vé viéc
hoi da to chirc dai
hoi dam bao theo
quy dinh ctaa phép
luat va diéu 1& hoi
hoac Van ban tra
loi

* Truong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudt
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh dé gui

cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho S0 nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két quad gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdac budc trong quy trinh.
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BIEU MAU
]
Mﬁu 01 ) . . ) MSujm
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Wl
Mau 02 ) o . Majoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
W
Mﬁu 03 , . . L Méujm
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
(]
Mau 04 , N ) Msuj()‘}
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
(]
Mau 05 o o Maj(JS
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(]
Mﬁu 06 , . Méujoe
S6 theo ddi ho so
BM.QLNNVH.T | Vin ban bao co két qua dai hoi @
0401 BM.QLNNVH.T.04.01
BM-Q(')-L‘N(')\;VH-T Du théo didu & hogc du thio Didu I¢ sira ddi, bé sung
BM.QLNNVH.T.04.02
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo prlefm TN&TKQ cua So NOi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc

hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua céac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cia cac co quan lién quan (néu co).

To trinh d¢ nghi Chu tich UBND tinh phé duyét doi tén hoi, phé duyét dicu I¢
- | hoi, thong bao y kién caa Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ve viéc hoi da to
chure dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu 1€ hoi.

Thong bao ¥ kién ctua Chu tich Uy ban nhan dan céap tinh vé viéc hoi da to
chtrc dai hoi dam bao theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1& hoi; Quyét dinh
- cho phep d6i tén hoi va phé duyét diéu 1& (sitra d6i, bd sung) hoi (néu c0);
Quyet dinh phé duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét diéu 1é (sira doi,
bd sung) cta hoi (néu c6) hodc Van ban tra 1oi

Ho so duoce lwu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac hoi
mai phai to chuc dai hoi dé théng qua cac ndi dung dugc quy dinh tai khoan
1 Biéu 20 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
. A by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi, theo mau:
BM.QLNNVH.T.05.01 hoac BM.QLNNVH.T.05.02 hoac X
BM.QLNNVH.T.05.03 hoac BM.QLNNVH.T.05.04;

- | Pé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi; X
Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat X
~ | hoi;

Danh séch ban chap hanh va ban kiém tra cia hoi méi do
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

So yéu ly lich ca nhan, phiéu Iy lich tu phap s6 1 (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so cua X
nhan su du kién 1a chu tich caa hoi méi;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-126-2024-nd-cp-quy-dinh-to-chuc-hoat-dong-va-quan-ly-hoi-627038.aspx
https://dichvucong.gov.vn/
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Vin ban xac nhan noi du kién dat try sé cta hoi hinh thanh

méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S& Noi vu.
»7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: khdng.
Co quan phéi hep: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.
2.9 | Keét qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi hoac Van ban tra loi (c6 néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trich T_ho1 Bieu maou/Ket
: Nnhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
churc/cd nhan hoac qua dich vu
Bu"u chinh cong ich hoaflg qua Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha | T chirc/ca Mau 01; 02, 03
Tinh:https://motcua.hatinh.gov.v | nhéan; Can | Gio hanh | (néu c6); 06 va
Bl o . A
n bo chinh | ho so theo muc
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ 2.3.

SO

- Néu hd so day du, hop & thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho td chic, ca nhan.

- Néu hd so chua day da hoic
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46

khdng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hé so vé S& Néi vu; Van | _ <41 bg
o ; TN&TKQ
thu tiep nhan ho so chuyén cho Idich v MEU 0L 05 va
B2 |Phong Xay dung chinh quyén va | h’uh 05NGaY | px'e pul
T6 chic bién ché giai quyét. Buu chint 0 Sokem theo.
cong ich;
Van thu
Xem xét, xtr Iy ho so: x .
l\!ghién cuu, tham dinh ho so; I';g?]uléos’, k\i/éeﬁ;
tong hop kién gop y cua cac co Vin bgnycho J
quan, lién quan (neu co). Kién (néu co):
- Truong hop du diéu kién thi du Cac du thio: To
thao To trinh d€ nghi Chu tich trinh. Vin  ban
UBND tinh cho phép chia, tach; | Chuyén téng,hop y kién
B3 sap nhap; hop nhat hoi kem theo V_ién duogc 4215 cAc o 'quan lien
du thao Quyet dinh cho phép | glao xu ly ngay quan Quyét
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi ho so dinh’ cho phép
tr‘}nh ,Lﬁnh dao phong xem xét, cﬁia, tach; sép
ky nhay. ‘ nhap; hop nhét
- Truong hop khong du diéu ki¢n hoi hodc du thao
thi dy thao Van ban tra loi (cd Vin ban tra 1oi.
néu ro ly do) trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vian ban tong
hop v kién cac
co quan lién
Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao . |Quan dd ky
B4 | hien tai busc B3. ohong | O3N98y |nhay, du thio

Quyét dinh cho
phép chia tach;
sap nhap; hop
nhat Hoi hoic
du thao Van ban
tra loi da ky
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nhay

Mau 05 To
trinh, Van ban
téng hop y kién
cac co quan lién
quan da ky

Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao .| duyét, du thao
BS hién tai budc B4, S 03 ngay Quyét dinh cho
phép chia tach;
sap nhap; hop
nhit hoi hoac
Van ban tra loi
da ky duyé¢t.
Pong dau va phat hanh vin ban.
- Chuyén T trinh, Van ban tong Mau 05; To
hop ¥ kién cac co quan lién quan, trinh, Van ban
du thao Quyét dinh cho phép chia tong hop y kién
tach; sap nhap; hop nhat hoi kém cac co quan lién
theo hd so sang UBND tinh giai | Van thu, quan, du thao
quyét (qua Trung tdm Phuc vu| Chuyén Quyet dinh cho
B6 |hanh chinh cong tinh hodc qua| viéndugc | 01 ngay | phép chia, tach;
Hé thong thong tin giai quyét tha | giao xur ly sép nhap; hop
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh). ho so nhat hoi va hod
- Hoic chuyén Van ban tra 1oi so kem theo.
kém hd so sang bd phan Hoac mau 05,
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu 06; Van ban tra
hanh chinh cong dé tra cho to loi kém ho so.
chirc, ca nhan theo budc B8
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh cho
quyét dinh va chuyén két qua qua phép chia, tach:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND .| sap nhap; hop
B cong tinh tinh 10ngay |t hoi  ¢o
pham vi hoat
dong trong tinh
Canbo | ..., | Mau0L 06
BS Tra két qua cho t6 chir. TN&TKOQ: | GO hanh [ Quyet dinh cho
T6 chic. chinh | phép chia, tach;

sap nhap; hop
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nhat
pham

tra loi

hoi  ¢o
vi hoat

dong trong tinh
hoic Van ban

* Triong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trurc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Wl
Mau 01 o . ) Majol
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
Wl
Méu 02 ) . , . Méujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(W]
M?IU 03 . . , L Méujo3
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
(]
Mau 04 ) N ) M%
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
W
M?IU 05 . , L. Méujos
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(]
Mﬁu 06 Mg%

S6 theo ddi ho so
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BM.QLNNVH.T.05.0
1

Pon dé nghi tach Hoi

=

BM.QLNNVH.T.05.01

BM.QLNNVH.T.05.0
2

Pon dé nghi chia Hoi

Z

BM.QLNNVH.T.05.02

BM.QLNNVH.T.05.0
3

Pon dé nghi sép nhap Hoi

2

BM.QLNNVH.T.05.03

BM.QLNNVH.T.05.0
4

Pon dé nghi hgp nhat Hoi

Z

BM.QLNNVH.T.05.04

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bé6 phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai

- | Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc

hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Vian ban téng hop y kién cta cac co quan lién quan.

nhap; hop nhat hoi.

To trinh d& nghi Cha tich UBND tinh Quyét dinh cho phép chia, tach; sap

- | Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi hodc Vin ban tra 1o

Ho so duoc lru tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Thi tuc Héi tw giai thé

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu c¢6) cho céc t6 chirc, c4 nhan c6
liép quan theo quy dinh cua phép luat tai try s& cia hoi, van phong dai dién
(n€u c0) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.
b) Hoan thanh thanh toan n¢ va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong théng bao
cua hoi khi xin giai thé ma khong c¢6 don khiéu nai.
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
A A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi giai thé hoi, theo mau BM.QLNNVH.06.01; X
_ | Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 tong s6 hoi vién chinh thuc «
hoac nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi;
- | Ban ké tai san, tai chinh; X
_ | Du kién phuong thuc xu 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh «
toan cac khoan no.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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2.7

Co quan thuc hién: So Noi vu.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé hoi hodc Van ban tra 1oi (c6
"~ | néurd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thei | Bieu
: nhiém gian mau/Ket qua
1. Tiép nhan hé so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
churc/ca nhéan hoac qua dich vu Buu
chinh céng ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
gttps.,//mbo:[cua.hatlnh.qcl)(\_/.xvn. h* T4 chirc/ch Miu 0L 02,
a1 S&.Ca” 0 TN&TKQ kiém tra RO | nhan: can | Giohanh |03 (néu co);
L . o bo chinh |06 va ho so
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam | TngTKQ theo muc 2.3.
tha tuc tiep nhan ho so, hen tra ket ’
qua cho to chic, c& nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién duogc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé S¢ Noi vu; Vin Can bo
thu tiép nhan ho so chuyén cho| TN&TKQ Mau 01, 05
B2 | Phong Xay dung chinh quyén va | /dich vu Buu | 0,5 ngdy | va hd so kém
T6 chirc bién ché giai quyét. chinh cong theo.
ich; Van thu
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. Mau 05; Vin
Xem xét, xur ly ho so: ban lay vy
Nghién ctu, tham dinh hé so; tong kién/ Vin ban
hop kién gop y cua cic co quan, cho y kién
lien quan (néu c9). (néu co); Céc
- Truong hop du diéu kién thi du du thao: To
thao T& trinh dé nghi Cha tich A ia trinh, Vn ban
g3 | UBND tinh gidi thé hoi kém theo dCh”yef‘ VIEN | 325 | téng hop ¥
7 Y oo | dugc giao Xir ! SOy
du thao Quyét dinh giai thé hoi 1§ ho so ngdy |Kkién cic co
trinh Lanh dao phong xem xét, ky quan lién
nhay. quan, Quyet
- Trudng hop khong du diéu thi du dinh giai the
thao Van ban tra loi (c6 néu rd ly hoi hoac du
do) trinh Lanh dao phong xem xét, thao Van ban
ky nhay. tra loi.
Mau 05; cac
du thao: To
trinh, Van ban
tong hop y
kién cac co
, quan lién
Xem xét, ky nhay két qua thyc hién | Lanh dao .. | quan da ky
B4 tai buac B3. phong 02 ngay nhay, du thao
Quyét  dinh
giai thé hoi
hoac du thao
Van ban tra
loi  dad  ky
nhay.
Mau 05 To
trinh, Van ban
tong hop y
, kién cac co
Xem xeét, ky duyét két qua thuc | | . \ .., | quan lién
BS hién tai budc B4. Lanh dao S| 02 ngay quan da ky
duyét, du thao
Quyét  dinh
giai thé hoi

hoac Van ban




53

tra 1oi da ky
duyeét.
Pong dau va phat hanh van ban. Mau 05; To
- Chuyén To trinh, Vin ban téng trinh, Vin ban
hop ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop vy
du thao Quyét dinh giai thé hoi kién cac co
kém theo ho so sang UBND tinh quan lién

giai quyét (qua Trung tdm Phuc vu | Vain thu, quan, du thao
B6 haph chinh cdng tinh hoa,c qua Hé | Chuyén vién 01 nad Quyétq dinh
thong thong tin giai quyet thu tuc | dugc giao xu gay giai the hoi va
hanh chinh tinh Ha Tinh). ly ho so hé6 so kém
- Hoac chuyén Vian ban tra 16i kém theo.
ho so sang bd phan TN&TKQ tai Hoac mau 05,
Trung :[ém Phuc Vu hanh chinh 06; Van ban
cong de tra cho to6 chac, cd nhan tra 1oi kém ho
theo budc B8 SO.
Chﬁ, tich UBND tjnh xem Xét, ,
quyét dinh va chuyen két qua qua , ., | Quyet  dinh
B7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh | 07 ngay giai the hoi
cong tinh
Mau 01, 06;
Can bo s | Quyét  dinh
B8 | Tra két qua cho té churc. TN&TKQ; | Clohanh | 2f "the hoi
2 L chinh e
T6 chuc. hodc Vin ban

tra loi.

* Trieong hop ho so' qud han xi 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée
ngay het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qud chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh dé guri

cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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) Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua @
M3u 01 0]
Mau 01
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so |Ej
Mau 02 Mau 02
MEU 03 Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so h|4E|j03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 ]
Mau 04
X Phiéu kiém soat qué trinh giai quyetho so
M3u 05 i)
Mau 05
N S6 theo dbi ho so oh
Mau 06 Méu 06
BM.QLNNVH.T.06.0 | Pon dé nghi giai thé hoi g
1 BM.QLNNVH.T.06.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua céac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh giai thé hoi.

Quyét dinh giai thé hoi hodc Van ban tra 1oi.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu tri ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

7. Tha tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac vin phong dai dién

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Hoi ¢ pham vi hoat dong toan quép hoac lién tinh dat chi nhanh hoac van
phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac vdi noi dat
tru s& cua hoi.
2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon xin phép dit chi nhanh hodc van phong dai dién, theo «

mAu BM.QLNNVH.07.01;

Vin ban chiang minh quyén st dung hop phap noi du kién

dat chi nhanh hoac van phong dai dién cua hoi theo quy dinh X

cua phap luat;

Quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 1& hoi.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
" | - Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S¢ Noi vu.
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
| Co quan dugrc iy quyén: khong.
Co quan phoi hop: khong.
25 Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong toan quéc hoic lién
| tinh,
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hoi dit chi nhanh hoic van
"~ | phong dai dién. hoac Van ban tra loi (co néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Biéu maou/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
Bu:u chinh cong ich hoég qua H¢
thong thong tin giai quyeét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn . , X
. L -2 + | To chuc/ca - Mau 01; 02, 03

T X _ bo ) ho so theo muc
- Neu ho so day du, hop I¢ thi lam | TN TKQ chinh | 5o

tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho td chirc, c& nhan.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién hdé so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Can bo
Chuyén hd so vé So Noi vu; Vin | TN&TKQ
gy | thu tiép nhan ho so chuyén cho | /dich vy 0,5 | Mau 01, 05 va hd
Phong Xay dung chinh quyén va | Buu chinh | ngay |sokém theo.
T chic bién ché giai quyét. cong ich;
Van thu
Xem xét, xi Iy ho so: X e e 1
Nghién ctu, tham dinh hb so; au 0% Yan ban
tong hop kien gop y cua cac co bé); ycho 0 Kién
quan, lién quan (néu‘cc’)). (néu co); é/:éc du
thao To trinh dé nghi Chu tich . 1 A ’
UBND tinh cho phép hoi dat chi| Chuyén ;/]ank%?n tzgg hgg
B3 nhanh hoac van phonig> dgl dién vién dl}‘()’(} 18 ngay | quan lién quan,
kém theo du thao Quyéet dinh cho | glao xu ly Quyét dinh  cho
phep hoi dat chi nhanh hoic van ho so ohép hei dit chi
phong dai dién trinh Lanh dao nhanh hodc vin
phong xem xét, Ky nhay. ‘ phong dai dien
- Truong hop khong da diéu thi hoic du thao Vin
dy thao Van ban tra loi (c6 néu rd ban tra 1oi.
1y do) trinh Lanh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co
quan lién quan da
Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao ky nhay, du thao
B4 | hien tai buéc B3 | phong | 02N9Y Qh”yéth di”dh Chho
T ' phép hoi dat chi
nhanh hoac van
phong dai di¢n
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.
, Mau 05 To trinh,
Xem xét, ky duyét két qua thyc | Lanh dao .. | Vin ban tong ho
BS | hien tai buoc B4, so | 92N | ién o o

quan lién quan da
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ky duyét, du thao
Quyét dinh cho
phép Hoi dat Van
phong dai di¢n
hodac Van ban tra
lo1 da ky duyét.

DPong ddu va phat hanh vin ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan,
du thao Quyét dinh cho phép hoi
dat chi nhanh hodc van phong dai

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y Kién cac co

s N quan lién quan,
'([j”lek? k(_ep_w theoxtho SO S&_l;lg UB%\AID Vin thu, de thio Quyét
ihn glal-quye (qya rung :am Chuyén dinh cho phép hoi
Phuc vu hanh chinh cong tinh T 0,5 9 . .
B6 y ~ e A .2 .| vién duoc ; dit chi nhanh
hoac qua H¢ thong thong tin giai | . 1 ngay < X
Xt o s o . | giao xu ly hodac van phong
guyét tha tuc hanh chinh tinh Ha A S AT
Tinh ho so dai dién va ho so
inh). v Van ban a1 kem theo.
- \HOaC f: uyén Van anA tra E)’I Hodc mau 05, 06:
kéem ho so sang bo phan Vin ban tra Isi
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu kem hd so
hanh chinh céng dé tra cho to '
chire, ca nhan theo budc BS.
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh cho
quyet dinh va chuyén két qua qua , .. | phép hoi dat chi
B7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh | 07 ngay nhanh hoac van
cong tinh, phong dai dién.
Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
, q Can bo Gio | phép hoi dat chi
B8 | Tra két qua cho t6 chic. TN&TKQ; | hanh | nhanh hoic van
T6 chuc. chinh | phong dai dién

hodc Van ban tra
[oi.

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé

gu#i cho té chirc, ca nhan.
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* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi o trach nhiém thuwce hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

A , L, . , Mau 01
Mau 01 Gidy tiép nhan hb so va hen tra két qua

Mau 02 ., . , ] . Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 ., ., o L Mau 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 L ] , Mau 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 , , L Mau 05
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

A ) o MAu 06
Mau 06 Sé theo ddi hd so

DPon xin phép dat chi nhanh hoac van phong dai dién

BM.QLNNVH.T.07. @
01 BM.QLNNVH.T.07.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai By phan TN&TKQ cia S¢ Noi vy tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban ldy y kién cta cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cta cac co quan lién quan.

To trinh d& nghi UBND tinh quyét dinh cho phép héi dit chi nhanh hodc vin
phong dai dién.

Quyét dinh cho phép hoi dat chi nhanh hoic vin phong dai dién hoac Vin ban
tra loi.

Ho so dugc luu tai Phong XDCQ&TCB thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

8. Thi tuc cho phép hi hoat dgng tré lai sau khi bi dinh chi co thai han
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.T.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Hoi da khic phuc hau qua cac vi pham di duoc co quan co tham quyén két
luan.
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Thuc hién trye tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi dugc hoat dong trd lai cua hoi; X
_ | Bao cao qﬁa ban chép hanh hdi va cac tai liéu chiing minh X
hoi da khac phuc sai pham.
2.4 | So lwong hd so: 01 bo
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2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Noi vu.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tré lai hoac
Van ban tra loi (c6 néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn

2. Cén by TN&TKQ kiém tra| Tochuc/ca | Gis | Mau 01; 02, 03
ho so: nhan; Canbo | hanh | (néu co); 06 va ho
- Néu hd so diy du, hop lé thi TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.
lam thua tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
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SO.

Chuyén ho so vé So Noi vu; Can bo
Van thu tiep nhan ho so| TN&TKQ x L LA
B2 |chuyén cho Phong Xay dung | /dich vu Buu no’é15 Malg‘ Olt,h05 va ho
chinh quyén va T6 chic bién | chinh cong gay | sokemtheo.
ché giai quyét. ich; Van thu
Xem xét, xir Iy hd so: X e
Nghién ciwu, tham dinh hd so; au D5 Yan ban
tong hop kien gop y cua cac co b;} ycho y kién
guan, lién quan (néu co). (néu c6): Céc du
- Truong hop du dieu kign thi thao:  T&  trinh
dy thao To trinh dé& nghi Chu | Vin ban téng hop
tich UBND tinh cho phép hoi | Chuyén vién § Kién cac o
B3 | hoat dong tré lai kém theo dy | duoc giao xur | 18 ngay quan lién quan
thao Quyét dinh cho phép hoi ly ho so Quyét dinh chc;
dao phong xem xet, ky nhay. dong tro lai hoac
- Truong hop khong du diéu thi du thio Vin ban
dy thao Van ban tra 16i (c6 néu tra 15i.
16 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.
Mau 05; cic du
thao: To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
e v e A , ~ quan lién quan da
B4 | oM X K MDAy KEt qua thuc Lgﬁgfgo 02 ngay | ky nhay, du thao
T ' Quyet dinh  cho
phép hoi  hoat
dong tro lai hoac
du thao Van ban
tra 10i da ky nhay.
Mau 05 To trinh,
, Vin ban tong hop
g5 | Xem xét, ky duyét ket qua thye | | da0 S | 02 ngdy y kién cic co

hién tai buéc B4.

quan lién quan da
Ky dyyét, du thao
Quyet dinh cho
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phép hoi  hoat
dong tré lai hoac
Van ban tra loi da
ky duyét.

Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban
tong hop y kién cac co quan
lien quan, du thao Quyét dinh
cho phép hoi hoat dong tro lai
kém theo hd so sang UBND

Mau 05; T trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan lién quan, du

tinh giai quyét (qua Trung tam Cr\u/J aré:]h\lfi’én 05 thao Quyét_ dinh
B6 | Phuc vu hanh chinh céng tinh duog’giao v | ngay | Cho phep hoi hoat

hoac qua Hé thong thong tin |'y o so dong tro lai va ho

giai quyéet tha tuc hanh chinh so kem theo.

tinh Ha Tinh). Hoic mau 05, 06;

- Hoic chuyén Vian ban tra 10i Vin ban tra 1oi

kém ho so sang bod phan kém ho so.

TN&TKQ tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong dé tra cho

t6 chirc, ca nhan theo budéc B8

Chua tich UBND tinh xem xét ; :

L, 4 s 20X , Quyét dinh cho
g7 | Auyet dinh va chuyén ket qua| o\ p tinh | 07 ngay [phép  hoi  hoat
qua Trung tam Phuc vu hanh n o
. A dong tro lai

chinh cbng tinh
Mau 01, 06;
Can bo Gid | Quyét dinh cho
B8 | Tra két qua cho to chic. TN&TKQ; T6| hanh |phép hoi hoat
chuc. chinh | dong tré lai hoic

Van ban tra 1oi.

* Truong hop o so qua han ik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay het han X Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qud chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh dé gui

cho t6 chiic, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho S0 nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.
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Mau 01 i i . , Mau 01
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 ., . , ) . Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 ., ., o L Mau 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 L ] , MAu 04
Phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 ., o L Mau 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

M?lu 06 , . Mau 06
So theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
- | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

- | H6 so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua céac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Cha tich UBND tinh quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro
lai

- | Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tré lai hodc Van ban tra 1oi.

Ho s0' duge lu'u,tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOI, QUY TU

THIEN

1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu ¢ quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) biéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

e Qu¥ phai c6 tén bing tiéng Viét va co thé duogc dich ra tiéng nuéc ngoai
theo quy dinh caa phép luat va phu hop vai tén chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy;

e Khong tring lap hodc gay nham 14n véi tén caa quy khac da duoc dang ky
hop phap trude do;

e Khong vi pham truyén théng lich sir, van hoa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dan toc;

e Khéng gin véi tén riéng caa anh hing dan toc, danh nhén véan hoéa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chuc sac t6 chuc ton giao, tin
ngudng, cac sang 1ap vién thanh lap quy, thanh vién Hoi dong quan ly quy va
ngudi O quan hé gia dinh vai sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan ly
qu}N, ~ , 9

- C6 muc dich hoat dong phu hop: ho tro, khuyén khich phét trién van hoa,
gido duc, y té, thé duc, thé thao, khoa hoc, cong nghé, néng nghiép, néng
thon, bao vé tai nguyén va moi truong, cong dong, tir thién, nhan dao;

- Séang lap vién thanh lap quy phai 1a cong dan, té chuc Viét Nam va co it
nhat 03 sang lap vién va khong phai ngudi c6 quan hé gia dinh vai nhau.
Piéu kién di voi sang lap vién la cong dan Viét Nam: c¢6 du ning luc hanh vi
dan sy va khong c6 an tich; di voi sang 1ap vién 1a to chic Viét Nam: dugc
thanh 1ap hop phép, co diéu Ié hodc vin ban quy dinh chic ning, nhiém vu
cua t6 chuc; nghi quyét caa tap thé cua lanh dao hoic quyét dinh cua nguoi
dung dau c6 tham quyén vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh ctr nguoi
dai dién cua to chie tham gia tu cach sang 14p vién thanh 1ap quy;

- Ban sang 1ap quy co du so tai san dong gop dé thanh lap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy.
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b) Quy do cbng dan, t6 chic Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao
sb tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:
Quy hoat dong trong pham cap tinh: 1.300.000.000 (Mot ty ba tram triéu
d6ng). Trong d6 sb tién du kién chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu bang
50% tong gia tri tai san quy ddi (trong trudng hop c6 déng gop bang tai san).
¢) Quy c6 tai san cua cdng dan, t6 chic nude ngoai gop véi cong dan, to chuc
Viét Nam thanh lap; Ban sang lap quy phai dam bao so tai san dong gop
thanh 1ap quy quy doi ra tién déng Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cap xa: 620.000.000 (sau trim hai muoi triéu
dong);

- Trong d6 sd tién dy kién chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu bang 50%
tong gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai duoc chuyén quyén sé hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh Iap
va cong nhan diéu lé.

d) Sau khi duoc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy nhung quy
khong thuc hién dang quy dinh vé viéc chuyén quyén s hitu tai san cho quy,
thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu Ié quy hét hiéu luc. Truong hop vi
ly do khéach quan ma quy chwa thuc hién dugce quy dinh tai khoan 4 Piéu 14
Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP thi trong thoi han 15 ngay truéc khi hét thoi
han theo quy dinh, Ban sang lap quy phai c6 van ban gui co quan nha nudc
da cap gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& dé& nghi gia han. Thai gian
gia han chi thuc hién mot lan va t6i da khong qua 45 ngay ké tir ngay co6 van
ban gia han cua Uy ban nhan dan cap tinh, néu qué thoi gian gia han ma quy
van khong thuc hién quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP thi giay phép thanh lap va cdng nhan diéu Ié quy hét hiéu luc.

e) Trong thai han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1 quy, quy phai cong bé vé viéc thanh lap quy lién tiép
trén 03 sb bao viét hoic bao dién tir & dia phuong ddi voi quy do Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh cho phép thanh 1ap vé cac noi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Pia chi tru so chinh caa quy, dién thoai, email hozc website (néu c) cua quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong caa quy;

- Linh vuc hoat dong chinh caa quy;
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- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cap giay phép thanh I1ap va céng
nhan diéu I quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cta cac sang 1ap vién.

Cach thikc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi thanh I1ap qu§ theo mau
BM.QLNNVQ.T.01.01.

Du thao diéu 16 quy x& hoi theo mau
BM.QLNNVQ.T.01.02.
Du thao diéu 16 quy tr thién theo mau
BM.QLNNVQ.T.01.03.

Ban cam ké;t dong gop tai san thanh lap quy cta cac sang lap
vién theo mau BM.QLNNVQ.T.01.04.

Tai liéu chizng minh tai san dong gop dé thanh lap quy. X

Vin ban bau cac chic danh sang lap quy theo mau
BM.QLNNVQ.T.01.05.

So yéu ly lich ca nhan theo mau BM.QLNNVQ.01.06 va
phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan c6 thim quyén cap
cho céac sang lap vién thanh lap quy khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop hd so va ho so theo quy dinh tai Piéu 11,
Piéu 12 hoic Piéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; truong hop
sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi
dinh s 136/2024/ND-CP thi khdng can phiéu ly lich tu phép
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s6 01.

Ban sao di chic c6 ching thyc; Hop dong ty quyén cé cong
ching (néu co).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo) ban chinh.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
THE Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
" | - Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S Noi vu.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.
Poi twong thuc hién TTHC: Ban sang lap quy c6 pham vi hoat dong trong
2.8 | tinh hodc quy c6 té chiic, ca nhan nuwéc ngoadi gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong
2.9 | A A NA e e X 1a e A
nhan dicu 1€ quy hoac Van ban tir chol.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoic qua dich vu To x _
Buu chinh cong ich hoac qua H¢ | chuc/ca Gio I\Q?U 0,1’_ Oozé 33
B1 |thong thdng tin giai quyet tha tuc | nhan; Can | hanh gfu chl’ a
hanh chinh tinh Ha Tinh: bo chinh 203 S0 theo muc
https://motcua.hatinh.gov.vn. TN&TKQ e

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hod
SO
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- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho td chic, c& nhan.

- Néu hd so chuwa diy du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khdng
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé S Noi vu; Vin Can bo
X A A h TN&TKQ
thu tiep nhan o so chuyén cho | 4y 1 o5 | Mau 01, 05 va hé
B2 | Phong Xay dung chinh quyén va T ! L
Té chirc bién ché giai quyét. Buu chinh | - ngay | so'kem theo.
cong ich;
Van thu
Nghién ciu, tham dinh hé so; tong
hop kién gop y cia cic co quan,
lién quan; dé nghi bd sung hd so ML 05: Vi bn
(neu Cf)) ) Y . A 4 Iéy y klél’l/ Van
- Truong hop du di€u kién cap ban cho ¥ Kién
giay phép thanh lap va cong nhan (néu c6); Cac du
dieu 1¢ quy thi tham muu T trinh thao: To  trinh
de nghi Chu tich UBND tinh quyet Vén.bén téng hop;
dinh quyet dinh cap giay phép| Chuyén y Kién cac o
thanh lap va céng nhan diéu 1é quy | vién duoc 45 A
B3 \ \ FORP . 1o . guan lién quan
kem theo du thao Quyet dinh | giaoxutly | ngay (néu co), Quyét
quyet dinh cap giay phep thanh 1ap ho so dinh céio gidy
va cbng nhan dieu 1€ quy trinh phép thanh lap va
Lanh dao phong xem xeét, ky nhay. cong nhan qidu 16
- Truong hop khong du dieu kién qu§ hoic du thao
cap giay phép thanh 1p va cong Vin ban tra 1oi.
nhan diéu 1€ quy thi tham muu dy
thao Van ban tra loi (c6 néu ro ly
do) trinh Lanh dao phong xem xet,
Ky nhay.
Mau 05; cac du
Xem xét, ky nhay két qua thuc| Lanh dao _|thao: To trinh,
B4 hién tai budc B3, phong 02 ngay | Van ban tong hop

y Kkién cac co
quan lién quan
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(néu c6), Quyét
dinh cap gidy
phep thanh lap va
cong nhan diéu 1é
quy hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua thuc

Lanh dao

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan
(néu co), du thao

BS | hien tai busc B4, sg | 02Nngy ;getphdég‘hthgﬁﬁ
lap va céng nhan
diéu 1& quy hoac
Van ban tra lo1 da
Ky duyét.

Pong dau va phat hanh vin ban, MU 05: T trinh
- Chuyén To trinh, Vian ban tong Vin ban t6ng hop’
hop y kién cic co quan lién quan, y Kién chc o
du thao Quyet dinh cap giay phep quan lién quan
thanh 1ap va cong nhan diéu Ié quy (néu co) da ky
kem theo ho so sang UBND tinh | Van thu, duyét, du thao
giai quyet (qua Trung tam Phuc vu | Chuyén 05 Quy'ét’ dinh cip

B6 | hanh chinh cdng tinh hoac qua Hé | vién dugc 0 ’a gidy phép thanh

théng thdng tin giai quyét tha tuc | giao xu ly gay 140 Va cénd nhan
hanh chinh tinh Ha Tinh). hd so P quygva e\
- Hogc chuyén Van ban tra loi <o kem theo.
kéem ho so sang bo phan <X _
TN&TKQ tai Trung tim Phuc vy \H,zic g;?]” ?rz’ ?g;
hanh chinh cong dé tra cho to kem hd so

chirc, ca nhan theo budc B8. '

Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh cap

B quyét dinh va chuyén két qua qua| UBND 10 ngay gidy phép thanh

Trung tdm Phuyc vy hanh chinh tinh lap va cong nhan

cong tinh.,

diéu & quy
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M3u 01, 06;
Canbo | Gio |Quyet dinh cap
Tra két qua cho t6 chirc TN&TK: | hanh |9iay phep thanh

chinh Ige vaAcong nhg}n
dicu 1€ quy hoac
Van ban tra loi

T6 chirc

* Triong hop ho so qua han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé
guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thiee hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két qua giai quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

(]
Mau 01 o . ) Mjm
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

W]
Mau 02 , . , . Méujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

]
Mau 03 ) o o Mj03
Phieu tur choi tiep nhan giai quyet ho

(]
Mau 04 ) B . Mj04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

N Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so @
Mau 05 MéTJS

]
Mﬁu 06 , . MsujoG
So6 theo doi ho so
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BM.QLNNVQ.T.01.01

Pon dé nghi cap gidy phép thanh Iap va cong nhan
bieu € quy @

BM.QLNNVQ.T.01.01

BM.QLNNVQ.T.01.02

Diéu 1& quy xa hoi @

BM.QLNNVQ.T.01.02

BM.QLNNVQ.T.01.03

Diéu 1& Quy tir thién @

BM.QLNNVQ.T.01.03

BM.QLNNVQ.T.01.04

Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cua céc
sang lap vién @

BM.QLNNVQ.T.01.04

BM.QLNNVQ.T.01.05

Vin ban bau cac chic danh séng 1ap quy

BM.QLNNVQ.T.01.05

BM.QLNNVQ.T.01.06

So yéu Iy lich ca nhan @

BM.QLNNVQ.T.01.06

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc

hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan (néu cd); Vian ban tong hop
kién cua cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh cap gidy phép thanh lap va
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cdng nhan diéu l¢ quy.

Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy hodc Van ban
tra loi.

Ho s0 dugce luu ,tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thia tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dgng va cong nhan thanh

vién hai ddng quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién hgi dong

quan ly quy
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Quy duoc hoat dong khi du céc diéu kién sau:

- Quy da hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy; c6 van ban xéac
nhan cua ngan hang noi quy diang ky mo tai khoan vé sb tién ma tiing sang
lap vién cam két dong gop dé thanh lap quy da c6 du trong tai khoan caa quy.
Péi véi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén sé hitu tai san theo quy
dinh.

- C6 giay phép thanh lap va céng nhan diéu Ié do co quan nha nudc c6 tham
quyén cap.

- Pa cong bé vé viéc thanh lap quy.

- Quyét dinh cua co quan nha nuéc c¢d tham quyén cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hai déng quan ly quy.

b) Qu¥ dugc cdng nhan Hoi dong quan ly quy:

- Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly caa quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia quy; cac thanh vién phai co du
nang luc hanh vi dan su va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy co tdi
thiéu 03 thanh vién gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va céc thanh vién khdng
phai 12 ngudi €6 quan hé gia dinh, trong d6 co tdi thiéu 51% sb luong thanh
vién 1a céng dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do diéu 1é quy
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dinh nhung khong qua 05 nim, tinh tir ngay ¢ quyét dinh céng nhan cua Bo
NOI vu;

- Truong hop Hoi dong quan Iy quy hét nhiém ky, Hoi dong quan Iy quy
nhiém ky tiép theo s& do Ban sang lap dé cir. Truong hop khong c6 dé cir cua
ban sang lap, Hoi déng quan ly quy nhiém ky truéc bau ra Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy
phai hoan thanh hé so, thi tuc cdng nhan hoi ddng quan 1y hop 18 gai Bo Noi
vu ¢Ong nhan. Hai ddng quan Iy quy nhiém ky trude diéu hanh hoat dong caa
quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quan ly nhiém ky tiép
theo.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
. A by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
531 | Thanh phan hé so dé nghi cong nhan quy da diéu kién hoat dong va

cdng nhan thanh vién Hi ddng quan Iy quy

Tai liéu chiing minh viéc hoan tat cac thu tuc cong b vé
viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,| x
chuyén quyén so hitu tai san déng gop thanh lap quy.

Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu ly lich cé4
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP)
va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho céc thanh vién Hoai dong quan Iy quy khdng quéa 06
thang tinh dén ngay nop hoé so; truong hop can bg, cong
chue, vién chtc tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi da
nghi huu dugc cip cd tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo déng y gidi thiéu bau Cha tich Hoi dong
quan Iy quy thi khéng can phiéu Iy lich tu phap s 01; ddi
vé6i thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nudc ngoai
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phai cung cip so yéu Iy lich c6 x&c nhan cua co quan c6
tham quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc tich, da dugc
dich thuat va hop phap hoa lanh su.

Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va céc chuc
danh Hoi dong quan ly quy.

2.3.1

Thanh phan ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hji
dong quan ly quy hoac céng nhan Héi dong quan ly quy nhiém ky tiep
theo

Vin ban néu 1 1y do thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong
quan Iy quy hodc cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky X
tiép theo.

Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va phiéu Iy lich tu
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac thanh
vién Hoi déng quan Iy quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hd so. Truong hop can bo, cdng chic, vién chic
tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi d nghi huu dugc
cap c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan Iy can| x
bo dong y gigi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan ly quy thi
khong can phiéu ly lich tu phap s6 01. Di vai thanh vién
Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nudc ngodi phai cung cap so
yéu ly lich c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén cua
nudc ngudi d6 mang qudc tich, da duoc dich thuat va hop
phap hoa 1anh su theo biéu mau BM.QLNNVQ.T.02.01

Vin ban bau thanh vién Hbi ddng quan ly quy; van ban bau

" | chirc danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong quan Iy quy. X
Truong hop cdng nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém ky tiép
theo: van ban ctia Ban sang lap quy dé cir Hoi dong quan Iy
quy, truong hop sang lap vién khong dé cir thi ¢o vin ban y

cua Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong
quan ly quy nhiém ky tiép theo; bao céo tong két nhiém ky
t6 chirc, hoat dong cua quy; bao céo vé tinh hinh quan ly, st
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dung tai san, tai chinh cua quy trong nhiém ky va bao céo
kiém toan (néu c6) vé tinh hinh quan ly, sir dung tai san, tai
chinh caa quy trong nhiém ky theo quy dinh phap luat.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
THE Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
" | - Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vu.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.
Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong toan qudc hoac lién
2.8 | tinh; quy c6 to chic, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi tinh.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién
" | Hoi ddng quan Iy quy.
Quyét dinh cong nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy
- | hodc cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém Ky tiép theo hoic Vin ban tra
161 (c6 néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | g maukét qua

nhiém gian



https://motcua.hatinh.gov.vn/

77

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur t6
chuc/cad nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://motcua.hatinh.gov.vn. To
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | chuc/ca Gid |Mau 01; 02, 03
Bl |so: nhan; Can | hanh | (néu c6); 06 va hod
- Néu hd so day du, hop 1 thi bo chinh | so theo muc 2.3.
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | TN&TKQ
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khdng bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé S& Noi vu; Vian Can bo
thu tiép nhan hd so chuyén cho TN&TKQ x A
A A . A oy | /dich vy 0,5 Mau 01, 05 va ho
B2 | Phong Xay dung chinh quyén va T ! .
T chic bién ché giai quyét. Buu C?mb ngay | so kem theo.
cong ich;
Van thu
Xem xét, xtt Iy hd so: :\{Iau ,OSE(Yan b?n
Nghién cau, tham dinh ho so; b?; ycholer}/ zgﬁ
tong hop kien gop y cua cic co (néu  co): Zéc du
quan, lién guan (ncu co). thao: To trinh, Van
tham muu T¢ trinh d€ nghi Chu ) Kién céc co 'quan
thh UBND tinh xem Xét, quyét Chuyen lién quan (né’u Cé)
B3 | dinh cong nhan quy du diéu kign | vien dugc | o ngay | quyét dinh céng;
hoat dong va céng nhan thanh | giao xu ly nhan quy da diu
vién Hoi dong quan ly quy; cong | hoso oY

nhan thay doi, bé sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hoic
cdng nhan Hoi déng quan ly quy
nhiém ky tiép theo kém theo du
thao Quyét dinh cbng nhan quy
du diéu kién hoat dong va cong

kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  ddng
quan ly quy; céng
nhan thay déi, b
sung thanh vién
Hoi dong quan Iy
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nhan thanh vién Hoi ¢ong quan 1y
quy; cong nhan thay doi, bod
sung thanh vién Hoi ddng quan
ly quy hodc cdng nhan Hoi dong
quan Iy quy nhiém ky tiép theo
trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

- Truong hop khong du diéu kién
cdng nhan quy da diéu kién hoat
dong va cbng nhan thanh vién
Hoi dong quan ly qu¥; céng nhan
thay ddi, bd sung thanh vién
Hoi déng quan ly quy hoic cong
nhan Hoi dong quan ly quy nhiém
Ky tiép theo thi tham muu duy thao
Vian ban tra 1oi (c6 néu r6 ly do)
trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

quy hoac coOng
nhan Hoi dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
du thao Van ban
tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh, Van
ban tong hop Y
kién cac co quan
lién quan da ky
nhay, du thao
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; cong
nhan thay d6i, b
sung thanh vién
Hoi dong quan Iy
quy hoac coOng
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
du thao Van ban
tra 101 da ky nhay

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc

Lanh dao

02 ngay

Mau 05 To trinh,
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hién tai budc B4. So Vin ban tong hop
y kién cac co quan
lién quan, du thao
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cobng nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; céng
nhan thay dbi, bd
sung thanh vién
Hoi ddéng quan ly
quy hoac coOng
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Van ban tra loi da

Ky duyét.
Pong dau va phat hanh vin ban, Mau 05; To trinh,
- Chuyén To trinh, Vin ban tong Vin ban tong hop
hop ¥ kién cac co quan lién quan, y ki€n cac co quan
du thao Quyét dinh céng nhan lién quan (néu co)
quy du diéu kién hoat dong va da ky duyét, du
cong nhan thanh vién Hoi dong thao Quyet dinh
quan ly quy; céng nhan thay doi, cong nhan quy du
b6 sung thanh vién Hoi dong dieu kién hoat
quan ly quy hoac cong nhan Hoi Vin thu dQng va c_élng nh@n
dong quan ly quy nhiém ky tiep Chuyén’ thkanh vien H<3|
g | theo kém theo ho so sang UBND vien duoc O,? dgng quan ly quy,
tinh giai quyét (qua Trung tam giao xir‘ly ngay cgng Anhan thay
Phuc vu hanh ’chl’nh cong tinh o so dpAl, bo sung thgnh
hoac qua Hé thong théng tin giai vien Hoi  dong

quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh).

- Hoic chuyén Vin ban tra 1oi
kém hd so sang bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B8.

quan ly quy hoac
cong nhan HoI
dong quan Iy quy
nhiém Ky tiép theo
va ho so kém theo.
Hoic mau 05, 06;
Van ban tra loi
kém hd so.
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B7

Chu tich UBND tinh xem Xxét,
quyét dinh cong nhan quy du
dieu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dong quan ly quy;
cong nhan thay d6i, bd sung
thanh vién Hoi déng quan ly
quy hoiac cdng nhan Hoi dong
quan Iy quy nhiém ky tiép theo va
chuyén két qua qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

UBND
tinh

10 ngay

Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cobng nhan thanh
vien Hoi  ddng
quan ly quy; céng
nhan thay dbi, bd
sung thanh vién
Hoi déng quan ly
quy hoac coOng
nhan Hoi dong
quan ly quy nhiém
Ky tiép theo

B8

Tra két qua cho tb chic.

Can bo

TN&TK;
T6 chuc.

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cong nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; cong
nhan thay do6i, bo
sung thanh vién
Hoi dong quan ly
quy hoac cOng
nhan Hdi dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Van ban tra loi.

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé

gui cho té chire, & nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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W]
Mau 01 o . ) MT]
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

(W]
Mau 02 ) o o Mjoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

(]
Mau 03 i L, L. Mguj()?;
Phiéeu tir choi tiep nhan giai quyet ho

(W]
Mau 04 ) 3 ) Mjm
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 5

Mau 05

M?lu 06 , o M3u 06
S6 theo ddi ho so

So yéu Iy lich ca nhan @
?MQLNNVQTOZO BM.QLNNVQ.T.02.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Noi vy tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

To trinh d€ nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh cong nhan quy du dieu kién
hoat dong va cong nhéan thanh vién Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay
doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong
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quan ly quy nhiém ky tiép theo.

Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly quy; cdng nhan thay d6i, b6 sung thanh vién Hoi ddng
quan ly quy hodc céng nhan Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theohoic
Van ban tra loi.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.




3. Thi tuc cdng nhan Piéu I (sira ddi, b sung) quy; doi tén quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Doi tén quy thi t&n méi cua quy phai dap tng cac diéu kién sau:
- Quy phai co tén bang tiéng Viét va cd thé duoc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat va phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy;
- Khong trung lap hoac gay nham lan véi tén cta quy khac da duoc dang ky
hop phép truge do; ’ ‘
- Khong vi pham truyén thong lich str, van hoa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dér) toc;
- Khdng gan vai tén riéng caa anh hung dan toc, danh nhén van hoa, lanh dao
va nguyén lanh dao Dang, Nha nudc, cac chuc sac to chuc ton gido, tin
ngudng, cac sang 1ap vién thanh lap quy, thanh vién Hoi dong quan ly quy va
ngudi b quan hé gia dinh vdi sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan ly
quy.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Ho so bao cdo tb chire dai hdi thanh 1ap hoi
Pon dé nghi cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy theo
mau BM.QLNNVQ.T.03.01;
- X

Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Piéu ¢ quy theo
miu BM.QLNNVQ.T.03.02;

Nghi quyét cia Hoi dong quan ly quy néu rd ly do vé
viéc stra doi, bo sung diéu 1€ quy va doi tén (néu co); X
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Du thao diéu 1é (sira doi, b sung) quy x& hoi theo mau
BM.QLNNVQ.T.03.03;
Du thao diéu & (sira d6i, bd sung) quy tir thién theo mau
BM.QLNNVQ.T.03.04:

Y kién dong y bang vin ban cua sang lap vién hoic ngudi
dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu cd) doi véi truong X
hop doi tén quy.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vu.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong toan qudc hoic lién
tinh; quy c6 to chic, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi tinh.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan diéu 18 (stra d6i, bo sung)
quy; cho phép doi tén va cong nhan diéu ¢ (stra ddi, bo sung) caa quy.

2.10 | Quy trinh x ly cong viéc:

TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu ma?u/Ket

: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hé so: chl-’!:-g)/cé Gio hanh Mau 01; 02, 03
B1 | Tiép nhan hd so tryc tiép tir to (néu co); 06 va ho

an; Cé chinh
chuc/cad nhan hoac qua dich vu nhars),éCan so theo muc 2.3.
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Buu chinh cong ich hoac qua H¢ | TN&TKQ
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho td chic, ca nhan.
- Néu hd so chua diy du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé So Nbi vu; Vin Can bo
A A 1A 2 TN&TKQ
thu tiép nhan ho so chuyén cho Idich v M3Eu 0L 05 va hd
B2 | Phong Xay dung chinh quyén va VY 10,5 ngay a L ©
T6 chiic bién ché giai quyét. Buu chmh 50 kem theo.
cong ich;
Van thu
Xem xeét, xur ly hd so: Mau 05; Vin ban
Nghién ctu, tham dinh ho so; lAy y kién/ Vin
tong hop kién gop y cua céc co ban cho y kién
quan, lién quan (neu co). (néu co); Céc du
- Truong hop du diéu kién thi du thao: To trinh,
thao To trinh d& nghi Chi tich Van ban tong hop
UBND tinh cdng nhan diéu 1&| chuyen y klérll_A cac  co
| 600000 ) us o o i |4 |7, 1, oo
phép doi tén va cong nhan dieu I¢ | giao xu ly nhan didu 1¢ (sita
(stra ddi, bd sung) cua quy trinh | o so déi. bé sung) quy:
Lanh dao phong xem xét, ky quyét dinh doi tén
nhay. va cdng nhan dieu
- Truong hop khong du diéu thi e (sta doi, bo
du thao Van ban tra ldi (co néu sung) ~cua  quy
0 1y do) trinh Lanh dao phong h?ac cqiu‘t_hao Van
xem xét, ky nhay. ban tra loi.
B4 | Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao | 02 ngay | Mau 05; cac du
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hién tai budc B3.

phong

thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
ky nhay, du thao
Quyét dinh cong
nhan diéu Ié (stra
ddi, bd sung) quy;
Quyét dinh ddi tén
va cdng nhan diéu
6 (stra doi, bd
sung) caa quy
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.

B5

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
S&

02 ngay

Mau 05 To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
Ky duyét, du thao
Quyét dinh cong
nhan diéu 1& (st
doi, bo sung) quy;
Quyét dinh d6i tén
va cdng nhan diéu
6 (stra doi, bd
sung) caa quy
hoac Van ban tra
161 da ky duyét.

B6

Pong ddu va phat hanh vin ban.
- Chuyén To trinh, Vin ban téng
hop vy kién cic co quan lién
quan, du thao Quyét dinh cong
nhan diéu Ié (stra doi, b6 sung)
quy; du thao Quyét dinh doi tén

Van thu,
Chuyén
vién duoC
giao xt ly
hd so

0,5 ngay

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co
quan lién quan, du
thao Quyét dinh
cdng nhan diéu 18
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va cong nhan diéu 1¢ (sira ddi, bd
sung) cua quy kém theo hd so
sang UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh).

- Hogc chuyén Vin ban tra loi
kéem ho so sang bd phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho to
chirc, ca nhan theo buéc B8

(stra d6i, bo sung)
quy; du  thao
Quyét dinh doi tén
va cdng nhan diéu
6 (sita dbi, bd
sung) cua quy va
hd so kém theo.
Hodc mau 05, 06;
Van ban tra 1oi
kem ho so.

B7

Chu tich UBND tinh xem Xxét,
quyét dinh va chuyén két qua
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

UBND
tinh

10 ngay

Quyét dinh cong
nhan diéu 1& (stra
d6i, bo sung) quy

B8

Tra két qua cho tb chic.

Can bo
TN&TKQ
: To chuec.

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cong
nhan diéu 1& (stra
d6i, bod sung) quy
hoac Van ban tra
loi.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tinh dé

guri cho t6 chite, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thue hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01
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Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so

MAu 02 )
Mau 02
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 W
Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
MAau 04 W
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so el
Mﬁu 05 Mau 05
S6 theo dbi ho so
Mau 06 oy

Mau 06

BM.QLNNVQ.T.03.
01

Pon dé nghi cong nhan diéu 1é (sira doi, bo sung)

auy
-

BM.QLNNVQ.T.03.01

BM.QLNNVQ.T.03.

Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy

=

02
BM.QLNNVQ.T.03.02
BM.QLNNVQ.T.03. Diéu 1é mau cua quy xa hoi [@
BM.QLNNVQ.T.03.03

03
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BM.QLNNVOQ.T.03. Pidu 1& mau cua quy tir thién [@
04 BM.QLNNVQ.T.03.04
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai By phan TN&TKQ cua S& Noi vy tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban tong hop ¥ kién cua
cac co quan lién quan.

To trinh d& nghi Cha tich UBND tinh Quyét dinh cong nhan diéu Ié (stra doi,
b sung) quy; cho phép ddi tén va cong nhan diéu 1é (stra doi, bo sung) cua

~

quy.

Quyét dinh cong nhan diéu lé (stra ddi, bo sung) quy; cho phép doi tén va
cdng nhan diéu 1¢ (stra doi, b6 sung) ciia quy hoic Vin ban tra loi.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Tha tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: khéng
2.2 | Céach thac thyc hién TTHC:

- Thuc hién trye tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
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- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Don dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu «
1& quy trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai.
Truong hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan cua co
- | quan cdng an; truong hop bi rach, nat thi phai gui kem theo X
giay pheép bi rach, nét.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh Ha Tinh.

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: So No6i vu.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Quy ¢ pham vi hoat dong toan qudc hozc lién
tinh; quy co t6 chuc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh Iap, hoat dong
trong pham vi tinh.

2.9

Két qué giai quyét TTHC: Quyet dinh cap lai Giay phép thanh Iap va cong
nhan diéu I¢ quy hoac Van ban tra loi (néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém Thei | Bieu mau/Ket
gian qua
1. Tiép nhan ho so: Tochac/ca | Gio | Mau 01; 02, 03
B1 | Tiép nhan ho so tryc tiép tir to | nhan; Canbo | hanh | (néu c6); 06 va ho

chuc/ca nhan hoic qua dich vu | TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.
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Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan.

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

B2

Chuyén hd so vé S& Noi vu;
Vian thu tiép nhan hd so
chuyén cho Phong Xay dung
chinh quyén va T6 chuc bién
ché giai quyét.

Can bo
TN&TKQ
/dich vu Buu
chinh cong
ich; Van thu

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B3

Xem xét, xtt Iy hd so:

Nghién ci, tham dinh hd so;
tong hop kien gop y cua céc co
quan, lién quan (ncu co).

- Truong hop du diéu kién thi
du thao To trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh xem xét, cap
lai Gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu & quy kém
theo dy thao Quyét dinh cap lai
Gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu & quy trinh Lanh
dao phong xem xét, ky nhay.

- Trudng hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (cO néu
10 1y do) trinh Lanh dao phong

Chuyén vién
duoc giao X
ly ho so

45 ngay

Mau 05; Vin ban
liay y kién/ Vin
ban cho y kién
(néu co6); Céc dy
thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co
quan lién quan,
Quyét dinh cap lai
Gidy phép thanh
lap va cbng nhan
diéu 1& quy hoic
du thao Van ban
tra loi.
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xem xét, ky nhay.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai buéc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cic du
thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co
quan da ky nhay,
du thao Quyét
dinh cap lai Giay
phep thanh lap va
cdng nhan diéu 1é
quy hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan lién quan da
ky duyét, du thao
Quyét dinh cap lai
Gidy phép thanh
lap va codng nhan
diéu 1& quy hoic
Van ban tra loi da
Ky duyét.

B6

Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban
tong hop y kién cac co quan
lien quan, du thao Quyét dinh
cap lai Gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu I quy kém
theo hd so sang UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh
hoiac qua Hé thong thdng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh).

- Hoac chuyén Vin ban tra 1oi
kém hdé so sang bo phan

Van thu,
Chuyén vién
duoc giao xur

ly ho so

0,5
ngay

Mau 05; T trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan lién quan, du
thao Quyét dinh
cap lai Gidy phép
thanh lap va céng
nhan diéu I& quy
va hd so kém
theo.

Hoac mau 05, 06;
Van ban tra loi
kém ho so.
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TN&TKQ tai Trung t@m Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho
to chure, ca nhan theo budc B8

B7

Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh va chuyén két qua
qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh cép lai
Gidy phép thanh
lap va cong nhan
diéu 1& quy

B8

Tra két qua cho t6 chuc.

Can bo
TN&TK: To
chuc.

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cap lai
Gidy phép thanh
lap va cong nhan
diéu & quy hoic
Van ban tra loi

* Truong hop o so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudée
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé gir

cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬁ|j

Mau 02

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

|ﬁ|j

Mau 03

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04
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(]
Mﬁu 05 ; , L Msujos
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

W]
Mau 06 i . Mjoe
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo prlan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu cd).

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh cAp lai Giay phép thanh Iap
va cong nhan diéu I¢ quy.

Quyét dinh cap lai Gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu Ié quy hoic Vin
ban tra loi

Ho so' dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi

hoat dgng

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: khong
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
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- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn.

A A A Al Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

_ |Pon d& nghi cho quy hoat dong tré lai theo mau y
BM.QLNNVQ.T.05.01.
Bao cao cua Hoi déng quan ly quy va cac tai liéu chung

- |minh quy da khac phuc sai pham theo mau X
BM.QLNNVQ.T.05.02.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1€.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S Noi vu.
,7 | Coquan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phdi hop: khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hozc quy
6 to chirc, ca nhan nuwdc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong hoac Van ban tra loi (cé néu rd ly
do).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két
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nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tr to
churc/cd nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
https,.//m?tcua.hatlnh.q(_)y.vn | Té chuclca Mau 0L: 02, 03
a1 ;_Ca” bo TN&TKQ kiem tra ho | npan: can | Giorhanh | (néu co); 06 va
L <L o bo chinh | ho so theo muc
- Néu ho SO‘_ETQY du, hO‘p I¢ thi TN&TKQ 23,
lam tha tuc tiep nhan ho so, hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Néu hd so chua day da hoic
khdng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so vé S& Noi vu; Vin Can bo
. A A 2 TN&TKQ
thu tiep nhan ho so chuyén cho /dich vu MAU 0L 05 va
B2 | Phong Xay dung chinh quyéen va © chinh 0,5 ngay ha k" b
Té chirc bién ché giai quyét. Buu chinl 0 sorkem theo.
cong ich;
Van thu
Xem xét, xtr ly ho so: Mau 05, Van
I\!ghién cau, tham dinh ho so; t\)ﬁn Igynycrlfcl)en!
tong hop kieén gop y cua cac co kia‘}rrll (2;1"u Cé)Y
quan, lién quan (ncu co). CéGC du tiéO' T(‘;
- Truong hop du dieu kién thi du ) winh. Vin ban
thao To trinh dé nghi Chu tich | Chuyén tdna hop ¥ kién
g3 | UBND tinh quyét dinh cho phép | vienduoc | g o | o5 0 T
quy hoat dong tro lai sau khi bj | giao xu ly uan Quyét
tam dinh chi co thoi han hoat ho so quan, y

dong trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

- Truong hop khong du diéu kién
thi dy thao Van ban tra loi (co
néu 10 ly do) trinh Lanh dao

dinh cho phép
quy hoat dong
tro lai sau khi bi
tam dinh chi cé
thoi  han hoat
dong hoac du
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phong xem xet, ky nhay.

thao Van ban tra
1Oi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To¢ trinh,
Vian ban téng
hop vy kién cac
co quan lién
quan da ky
nhay, du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi c6 thoi han
hoat dong hoac
du thao Van ban
tra 101 da ky
nhay

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05 To
trinh, Van ban
tong hop y kién
cac co quan lién
quan da ky
duyét, du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi c6 thoi han
hoat dong hoac
Van ban tra loi
da ky duyét.

B6

Pong dau va phat hanh vin ban.

- Chuyén T trinh, Vian ban tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan,
du thao Quyét dinh cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong
kém theo hd so sang UBND tinh

Van thu,
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
hd so

0,5 ngay

Mau 05, To
trinh, Van ban
tong hop vy kién
cac co quan lién
quan, du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
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giai quyét (qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh).

- Hoic chuyén Van ban tra 1oi
kém hd so sang bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho tb
chire, ca nhan theo budc B8.

dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi co thoi han
hoat dong hoac
mau 05, 06; Vin
ban tra loi kem
hd so.

Chﬁ, tich UBND Einh Xem Xét,
quyet dinh va chuyén két qua qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

UBND

Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau

B7 cong tinh. tinh 10 ngay khi bi tam dinh
chi c6 thoi han
hoat dong

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
CANDO | i nanh | ot e
BS Tra két qua cho té chir. TN&TKQ; | =3 it | Cond tro lal sau
T8 chic. chin kh! b1, tan‘l_ dinh
chi c6 thoi han
hoat dong hoac
Van ban tra loi
* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé
guri cho t6 chite, c& nhan.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac buoc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

(wl
Mau 01 Méujol

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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(]
Mau 02 ) o . Majoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

W
M?lu 03 , , , L. Méujm
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

(]
M?lu 04 ] N ) Méu%}
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

(w]
M?lu 05 ) , L Méujos
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

(W]
M?lu 06 , . Msujoe
So6 theo doi ho so

BM.QLNNVQ.T.05.0 | Bon d& nghi cho quy hoat dong tro lai @

1 BM.QLNNVQ.T.05.01
BM.QLNNVQ.T.05.0 | B4o co quy da khéc phuc sai pham @
2 BM.QLNNVQ.T.05.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Noi vy tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thua tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

To trinh @& nghi Cha tich UBND tinh Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro
lai sau khi bi tam dinh chi cé thoi han hoat dong.

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bj tam dinh chi ¢ thoi han
hoat dong hoac Van ban tra loi.
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Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

6. Tha tuc hep nhit, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Cac quy hop nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia cham dat ton tai va hoat
dong sau khi cé quyét dinh cia co quan nha nuéc ¢ tham quyén cho phép
hop nhat, sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhit,
qui dugc sap nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va quy
sap nhap. Pi véi truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy dugc tach (quy
thanh 1ap maéi) thuc hién quyén, nghia vu phi hop véi muc dich hoat dong
cta quy va phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé nghia vu cia quy trude khi
tach.

- Sau khi quy duoc Bo Noi vu cho phép ma rong pham vi hoat dong phai thuc
hién viéc cong bo viéc ma rong pham vi hoat dong caa quy, cdng nhan quy da
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan Iy quy theo quy
dinh tai Biéu 22, 24, 25 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.

Quy hoat dong pham vi tinh khi c6 sy thay d6i vé dia gisi hanh chinh do
chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan ly quy xem xét, quyét dinh
chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé cho pht hop véi don vi hanh chinh
méi, giri hd so vé co quan nha nudc c6 tham quyén cua don vi hanh chinh
méi theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 1 Nghi dinh nay s6 136/2024/NP-CP.

2.2 | Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban
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chinh | sao
2.3.1 | Thanh phan ho so dé nghi hep nhat, sap nhap, chia, tach quy:
Pon dé nghi hop nhat, sép nhap, chia, tach quy, trong do néu
ré ly do va tén goi mai cua quy theo mau:
BM.QLNNVQ.T.06.01;
" | BM.QLNNVQ.T.06.02; X
BM.QLNNVQ.T.06.03;
BM.QLNNVQ.T.06.04.
Du thao diéu ¢ quy x& hoi theo mau BM.QLNNVQ.T.06.06;
- |Dy thao diéu & quy tr thién theo mau X
BM.QLNNVQ.T.06.07;
Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat, sap
| nhap, chia, tach quy; y kién dong y bang van ban cua sang X
lap vién hoac nguoi dai dién hop phap cua sang Iap vién
(néu co);
_ | Du kién nhan sy Hoi dong quan Iy quy; X
- | Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy. X
2.3.2 | Thanh phan ho so dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy:
- |DPon d& nghi md rong pham vi hoat dong theo mau «
BM.QLNNVQ.T.06.05;
- | Du thao diéu & quy x& hoi theo mau BM.QLNNVQ.T.06.06;
Du thao diéu 18 quy tr thien theo miu| =
BM.QLNNVQ.T.06.07;
- | Van ban cua Ban sang lap quy; Nghi quyét cua Hoi dong X
quan ly quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong cua quy;
- | Tai liéu ching minh tai san dong goép dam bao theo quy dinh X

tai Didu 14 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP:
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Truong hop bd sung sang 1ap vién thanh 1ap quy: hd so theo
Piéu 11 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5 Piéu 1
Nghi dinh s6 136/2024/NB-CP, so yéu ly lich c& nhan (theo
mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP) va phiéu ly
lich tu phap s6 01 do co quan c6 thim quyén cap cho cac X
séng lap vién thanh Iap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so; néu sang lap vién 1a can bg, cdng chic, vién chic
dugc co quan c6 tham quyén dong y bang vin ban theo quy
dinh vé phan cap quan ly can bo thi khéng can phiéu Iy lich tu
phap s6 01;

Béo cao vé qua trinh t6 chic, hoat dong cua quy va phuong
hudéng hoat dong cua quy khi dugc mao rong pham vi hoat
dong; bao cao vé quan ly, sir dung tai san, tai chinh caa quy;
bao cao kiém toan (néu co) vé quan ly, st dung tai san, tai
chinh cua quy; phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao
dong khi mé rong pham vi hoat dong cua quy.

Truong hop co sw thay doi vé dia giéi hanh chinh: Ho so dé nghi hep nhat,

2.3.3 | sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy thuc hién nhw
trén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
" | - Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vu.
,7 |Coquancé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hop: khdng.
Poi twong thuc hién TTHC: Quy cd pham vi hoat dong trong tinh hoic quy
2.8 |cO td chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong

pham vi huyén, xa.
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia,

2.9 tach, mo rong pham vi hoat dong quy hodc Van ban tra loi (c6 néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi Biéu

T Trinh ty nhiém gian | mau/Két qua

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur to

chuc/cd nhan hoac qua dich vu

Buu chinh cong ich hoac qua H¢

thong thong tin giai quyét tha tuc

hanh chinh tinh Ha Tinh:

DRSO | 15 chicred Mau 01; 02,
gy |5 Qkigmtraho| \han-can |Givhanh |03 (néu co):

L s ., e bo chinh |06 va ho so

- Néu ho Sp’ day du, hop I€ thi lam TN&TKQ theo muc 2.3.

th}i tuc tiep vnhan ho so, hen tra

ket qua cho to chuec, ca nhan.

- Néu ho so chua day du_hoac

khong hop I¢ thi huéng dan bo

sung, hoan thi¢n ho so. Neu

khong b6 sung, hoan thién dugc

thi tr choi tiep nhan ho so.

Chuyeén ho so vé S& Noi vy; Van TﬁgTbng MAU OL. 05 va

thu tiep nhan ho so chuyén cho | . 5 A C
B2 . A ] x. o~ | /dichvuBuu | 0,5ngay |ho so kém

Phong Xay dung chinh quyén va chinh cong theo

To chuc bién ché giai quyet. ich: Vin thu

Xem xeét, xur ly hd so: Mau 05,; Van

Nghién cau, tham dinh hd so; ban  lay 'y

tong hop kien gop y cla cac co L kién/ Van b_iln

quan, lién quan (néu co). Chuyén vién _|cho 'y kién
B3 | . Truong hop du didu kien thi dy du’f’f:r?;'ao Xu | 45ngay | (neu co); Cac

thao To trinh d& nghi Cha tich| 7 °°° fr‘fnhth{“,gh bg‘;

UBND tinh quyét dinh cho phép téng’ hop ¥

hop nhat, sap nhap, chia, tach, mo

kien cac co
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rong pham vi hoat dong quy kem
theo du thao Quyét dinh giai thé
hoi trinh Lanh dao phong xem
Xét, Ky nhay.

- Truong hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra 1oi (cd néu ro
1y do) trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

quan lién
quan, Quyét
dinh cho phep
hop nhit, sap
nhap, chia,
tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy hoac
du thao Van
ban tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac
du thao: To
trinh, Van ban
tong hop y
kién cac co
quan lién quan
da ky nhay,
du thao Quyét
dinh cho phep
hop nhit, sap
nhap, chia,
tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy hoac
duy thao Van
ban tra loi da
Ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 To
trinh, Van ban
tong hop y
kién cac co
quan lién quan
da ky duyét,
du thao Quyét
dinh cho phép
hop nhét, sap
nhap,  chia,
tach, mg rong
pham vi hoat
dong quy hoac
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Van ban tra

loi  da  ky

duyeét.
DPong ddu va phat hanh vin ban. Mau 05; To
- Chuyén To trinh, Van ban tong trinh, Van ban
hop ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop y
du thao Quyét dinh cho phép hop Kién cac co
nhat, sap nhap, chia, tach, mo quan lien
rong pham vi hoat dong quy kem quan, du thao
theo hd so sang UBND tinh giai Quyét  dinh

quyét (qua Trung tdm Phuc vu| Van thu, cho phep hop
g6 | hanh chinh cong tinh hogc qua H¢ | Chuyénvién | oo . | nhat, sap
Z ~ . .. Z , . , ) gay n .
thong thong tin gidi quyét thu tuc | duoC giao Xu nhap,  chia,
hanh chinh tinh Ha Tinh). ly h6 so tach, mo rong
- Hoic chuyén Van ban tra loi pham vi hoat
kém ho so sang bd phan d?ng quy Vva
TN&TKQ tai Trung tm Phuc vu ho so  kém
hanh chinh cong dé tra cho t6 theo hoac mau
chirc, ¢4 nhan theo budc B8 05, 06; Van
ban tra loi
kém hd so.
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét  dinh
quyét dinh va chuyén két qua qua cho phép hop
Trung tdm Phuc vu hanh chinh nhat, S&p
B7 | cong tinh UBND tinh | 10 ngay | nhap, chia,
tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy
Mau 01, 06;
Quyét  dinh
cho phép hop
Cinbo || s
B8 | Tra két qua cho to chuc. TN&TKQ; Gio hanh | nhap, _chia,
T4 chic. chinh | tach, mé rong

pham vi hoat
dong quy hoac
Van ban tra
loi.
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* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qUa chuyén sang Trung tam Phyc vy hanh chinh céng tinh dé

guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
]
N Mau 01
Mau 01 L . .
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
N Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so @)
Mau 02 ;
Mau 02
=
Mau 03
Mau 03 . s s
Phieu tur choi tiep nhan giai quyeét ho so
X Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
Mau 04 j
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 )

Mau 05

Mau 06

Sé theo dbi héd so bl

Mau 06
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BM.QLNNVQ.T.06.0
1

Don dé nghi tach quy

2

BM.QLNNVQ.T.06.01

BM.QLNNVQ.T.06.0
2

Pon dé nghi chia quy

2

BM.QLNNVQ.T.06.02

BM.QLNNVQ.T.06.0
3

Pon dé nghi hop nhat quy

2

BM.QLNNVQ.T.06.03

BM.QLNNVQ.T.06.0
4

Pon dé nghi sap nhap quy

2

BM.QLNNVQ.T.06.04

BM.QLNNVQ.T.06.0
5

Pon dé nghi mé rong pham vi hoat dong @

BM.QLNNVQ.T.06.05

BM.QLNNVQ.T.06.0
6

Du thao diéu Ié quy x& hoi

i

BM.QLNNVQ.T.06.06

BM.QLNNVQ.T.06.0
;

Du thao diéu Ié quy tir thién

2

BM.QLNNVQ.T.06.07

BM.QLNNVQ.T.06.0
8

So yéu Iy lich ca nhan

-

BM.QLNNVQ.T.06.08
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo prlan TN&TKQ cua S¢ NOi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia céac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

T& trinh @& nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tich, ma rong pham vi hoat dong quy.

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat
dong quy hoac Van ban tra loi.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Thii tuc quy tu gii thé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Quy cham dat hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé quy caa co quan nha
nudc co tham quyén cé hiéu huc.
Quy hoat dong pham vi tinh khi c6 su thay d6i vé dia gigi hanh chinh do chia,
tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan ly quy xem xét, quyét dinh giai thé
cho phu hop véi don vi hanh chinh méi, gai hd so vé co quan nha nuéc co
tham quyén caa don vi hanh chinh méi theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 1 Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP.

2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
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- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon d& nghi giai thé qu§ theo miu BM.QLNNVQ.07.01; «
| Nghi quyét cua Hoi dong quan Iy quy vé tu giai thé, trong do y
néu ré ly do giai thé quy;
Ban kiem ké tai san, tai chinh cua quy c6 chir ky cua Chu
- | tich Hoi dong quan ly quy, Trusng Ban Kiém tra, Giam doc X
va phu trach ké toan;
_ | Du Kién phuong thuc xu |y tai san, tai chinh, lao dong va «
thoi han thanh toan cac khoan no;
Théng bao thoi han thanh toan no (néu c6) cho céc to chirc
_ | vacanhan ¢ lién quan theo quy dinh cua phap luat va thong
béo lién tiép trén 03 so bédo viét hoac bao dién tir ¢ dia
phuong;
Céc tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai
" | chinh cua quy. X
2.4 | So lwong hé so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hich vu buu chinh cong ich.h cong tinh Ha Tinh.t TTHC: inh cu:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc bién: S Noi vy.
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chua tich UBND tinh Ha Tinh.
| Co quan dugc 1y quyén: khong.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy
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c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngodi gop tai san dé thanh Iap, hoat dong trong

pham vi huyén, xa.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh lap

29 |va céng nhan diéu 1é quy hodc Vin ban tra loi (c6 néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
T Trinh te Trach Thoi | Bieu mﬁou/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua H¢
théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn s, N _
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd Eﬁ;:;“égcna Gio ?ﬂ:{‘j 8;) Pl
Bl | so: b5 hanh ha
L N . 0 . 0 so theo muc
- Néu ho SO day du, hO‘p I¢ thi lam TN&TKQ chinh 23
tha tuc tiep nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 churc, c& nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duogc
thi tr chdi tiép nhan ho so.
Can bo
Chuyén hd so vé So Noi vu; Van | TN&TKQ
gy | thu tiep nhan ho so chuyén cho | /dich vy 0,5 | Mau 01, 05 va hd
Phong Xay dung chinh quyén va| Buuchinh | ngay |so kém theo.
T6 chirc bién ché giai quyét. cong ich;
Van thu
Xem xét, x Iy h so: . Mau 05; Van ban
Nghién ctu, tham dinh hd so; Chuyen lay 'y kién/ Van
B3 |tdng hop kién gop ¥ cla cic co| “ion du’(?c 45 ngay ban ci]o. y kien
quan, lién quan (néu ca). gla;]okxu y (n?u CO)" Cac\ du
. A LA el 0 so thao: To trinh,
- Truong hop du dicu kién thi du Vin ban téng hop
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thao T trinh dé& nghi Chu tich
UBND tinh Quyét dinh giai thé va
thu hdi gidy phép thanh lap va
céng nhan diéu Ié quy kém theo
du thao Quyét dinh giai thé va thu
hoi gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1 quy trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (cé néu rd
1y do) trinh Lanh dao phong xem
xet, ky nhay.

y kién cac co
quan lién quan,
Quyét dinh giai
thé va thu hoi gidy
phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é
quy hoac du thao
Van ban tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
ky nhdy, du thao
Quyét dinh giai
thé va thu hoi giay
phép thanh lap va
cdng nhan diéu 1é
quy hoac du thao
Van ban tra loi da
ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05 T& trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
Ky duyét, du thao
Quyét dinh giai
thé va thu hoi giay
phép thanh lap va
cdng nhan diéu 1é
quy hodc Van ban
tra loi da ky
duyeét.

B6

Pong dau va phat hanh vin ban.

Van thu,

0,5

Mau 05: To trinh,
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- Chuyén T trinh, Van ban tng | Chuyén ngdy | Vin ban tong hop
hop ¥ kién cac co quan lién quan, | vién duoc y kién cac co
du thao Quyét dinh giai thé va thu | giao xt ly quan lién quan,
hoi gidy phép thanh lap va cong| hd so du thao Quyét
nhan diéu 1& quy kém theo hod so dinh giai thé va
sang UBND tinh giai quyét (qua thu hdi gidy phép
Trung tam Phuc vu hanh chinh thanh lap va cong
cong tinh hodc qua Hé théng nhan diéu 1& quy
thong tin giai quyét tha tuc hanh va hd so kém
chinh tinh Ha Tinh). theo.
- Hoic chuyén Vin ban tra 10i Hozic mau 05, 06;
kém hd so sang bo phan Van ban tra |oi
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu kém hd so.
hanh chinh céng dé tra cho t6
chire, ca nhan theo budc B8
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyet dinh ~ gia
uyét dinh va chuyén két qua qua . the va thu hoi giay
gy |duyetdr y ot qua g UBND tinh | 10 ngay | phép thanh lap va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh n IS S
cong tinh. cong nhan diéu I¢
quy
Mau 01, 06;
Quyét dinh giai
Can bo Giod | thé va thu hoi gidy
B8 | Tra két qua cho t6 chc. TN&TKQ; | hanh | phép thanh lap va
T chic. chinh | cdng nhan diéu 1¢
quy hoac Van ban
tra loi.

* Trieong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé

gu#i cho té chirc, & nhan.

* Trong quda trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@ﬂ

x Méu 01
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mﬁu 02 M3u 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
3

Mﬁu 03 M3u 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
@j

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
%)

Méu 05 M3u 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
)

X Mau 06
Mau 06 S6 theo dai hd so

BM.QLNNVQ.T.07. oy

BM.QLNNVQT07.01
01

Pon dé nghi giai thé quy

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cta cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cta cac co quan lién quan.

To trinh @& nghi UBND tinh Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1¢ quy.

Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
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hodac Van ban tra 1oi.

Ho s0 dugce luu ,tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu tri theo quy dinh hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI
1. Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hdi

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi 13 nguoi c6 pham chét chinh tri, dao
duc tot, c6 kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat
dong va séng thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh Iap hoi la can bg, cong chuec, vién chic phai
duoc su ddng y cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi bang van ban cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo.

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a to chic, cong dan Viét Nam tam
huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hoac c6
lién quan dén linh vuc hoi du kién hoat dong. C4c thanh vién ban van dong
thanh 1ap hoi phai dam bao céc diéu kién sau:

- Péi véi tb chuc:

Pugc thanh 1ap hop phap, ¢ diéu 1é hodc van ban quy dinh chic ning, nhiém
vu cua té chire; co don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi.

C6 nghi quyét cua tap thé lanh dao hodc quyét dinh cua nguoi dung dau co
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va cir nguoi dai dién
tham gia thanh vién ban van dong thanh lap hoi. Nguoi dugc cur lam dai dién
la cong dan Viét Nam, c6 day di nang luc hanh vi dan sy, dam bao stc khoe
va khéng co an tich.

- Pi voi cong dan: c¢6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co day du
nang luc hanh vi dan sy, dam bao stc khoe va khdng co an tich.

b) Déi véi hoi co pham vi hoat dong trong x&, ban van dong thanh 1ap hoi
phai c6 it nhét ba thanh vién.

c) Ban van déng thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chip hanh
caa hoi.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xA;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
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- Cong dich vu cong qubc gia: https:dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

>

Ban
chinh

Ban sao

Pon dé: nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi
theo mau BM.QLNNVH.X.01.01.

Danh sach va trich ngang (ban gdc) cia nhitng ngudi
du kién trong ban van dong thanh lap hoi va tai liéu
lién quan.

So yéu Iy lich c¢a nhan theo mau
BM.QLNNVH.X.01.02.

Phiéu 1y lich tu phap s6 01 ciia cac thanh vién ban véan
dong thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so; néu thanh vién ban van dong thanh lap hoi
1a can by, cong chirc, vién chirc duge co quan co tham
quyen ddng ¥ cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi
bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can by
thi khéng phai nop Phiéu 1y lich tu phap so 01.

Y k1€1’1 dong y cua co quan co thAm quyén theo quy
dinh vé phan cdp quan 1y can bo ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc tham gia ban van dong thanh lap hoi.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo) ban chinh.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa;

- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
Co quan dwoc iy quyeén: khong.

Co quan phoi hop: khong.
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Poi tweng thuc hién TTHC: C4 nhan, té chic sang 1ap hoi ¢d pham vi hoat

2.8 dong trong xa.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan ban van dong thanh Iap
29| hoi hoiic vin ban tir chi.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | gz mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
churc/cad nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: T4
http./,/moti:ua.hatlnh.qov._v;n chu’izlc?a Gio | Mau 01: 02, 03 (néu
B1 |2, Can by TN&TKQ kiem tra| nhan; | punn |6y 06 va hd so theo
ho so: Céan bo .
o . chinh | muc 2.3.
- Néu hé so day du, hop 18 thi | TN&TK
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen Q
tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khdng hop 18 thi huéng dan bod
sung, hoan thién hé so. Néu
khdng bd sung, hoan thién dugc
thi tr chdi tiép nhan ho so.
Can bo
q ‘ ‘ TN&TK
Chuyén ho so vé Phong Van | Q/dich o5 | \x, 01 05 va hd so
B2 | hoa - X& hoi cap xa dé giai | vy Buu X \
% ] ngay | kém theo
quyét chinh
cong ich;
Van thu
Phan cong cho chuyén vién phy | Lanhdao | g5 | M3y 01, 05 va hd so
B3 | trach thdm dinh hd so Phong | ngay | kém theo

Van hoa -
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Xa hoi
Tham dinh hé so:
lay y kién va tong hop kién gop
y Cua cic co quan, lién quan
(néu c6); dé& nghi bd sung ho so
(néu co). Mﬁu’ 05; Vin ban lay
- Truong hop du diéu kién cong y Kien/Vén ban cho y
nhan ban van dong thanh lap | Chuyén kien cua cac co quan
hoi thi tham muu du thao Quyét vién 26 lién quan ,(nél.,l cc')),Adu:
B4 |dinh cong nhan ban van dong| dugc g thao Quyet dinh cong
thanh 1ap hoi trinh Lanh dao| giaoxi | "9% |nhan ban van déng
phong xem xét, ky nhay. ly hé so thanh 1ap hoi hoac du
- Trudng hop khong du didu thao Van ban tra loi.
kién cong nhan ban van dong
thanh lap hoi thi tham muu du
thao Van ban tra loi (cO néu rd
Iy do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; du thao
Quyét dinh cong nhan
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thyc | Lanh dao | 01 |ban van dong thanh
hién tai budc B4. phong ngay |lap hoi hoac du thao
Van ban tra loi da ky
nhay.
N Mau 05; Quyét dinh
Xem xét, ky duyét két qua thuc Lanhdao | cong nhan ban van
B6 hian tai bud UBND A A . R -
I€N tai budc BS. cdp Xa ngay |dong thanh lap hoi
hoac Van ban tra loi.
Pong dau va phat hanh vin ban,
Phat hanh Van ban (hodc Mau 05; Quyét dinh
chuyén Van ban tra 1oi kém ho | Van thu, cong nhan ban van
so) va tra két qua qua bo phan | Chuyén dong thanh lap hoi va
g7 | TN&TKQ tai Trung tam Phyc | vien | 01 )5 o1 theo.
vu hanh ghmh cong cap xa de fTu’OQ ngay Hoic miu 05, 06:
tra cho to chuc, ca nhan theo | glao Xu Vian ban tra Ii kem
buéc B8 hoac qua dich vu Buu | 1y ho so

chinh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét tha

ho so.
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tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

B8

Mau 01, 06;

, 7 Cén bo Gid | Quyét dinh cong nhan
Tra két qua cho to chuc. TN&TK; | hanh |ban van dong thanh
To chac | chinh | 1ap hoi hodc Vin ban
tra loi.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay trd ket qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh
chinh cdng cdp xa dé gi+i cho té chirc.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so ngwoi c6 trach nhiém thyc hién cdan thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong théng tin  gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

(w]
Mau 01 o . ) Majm
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

(W]
Mﬁu 02 . . , . Méujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

W
Mau 03 ) o o Méujo3
Phieu tur choi tiep nhan giai quyet ho

(]
Mau 04 , N ) Maj04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (1]

Mau 05

Mau 05

S6 theo ddi ho so Iﬂj

Mau 06

Mau 06
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Pon dé nghi cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi
BM.QLNNVH.X.01. @
01

BM.QLNNVH.X.01.01

So yéu Iy lich ca nhan
BM.QLNNVH.X.01. yeu iy @

02 BM.QLNNVH.X.01.02

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cia cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua céc co
quan lién quan; Van ban téng hop y kién cua cac co quan lién quan (néu co).

To trinh dé nghi Cha tich UBND cap x& quyét dinh céng nhan ban van dong
thanh 1ap hoi.

Quyét cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi hoic Van ban tra 1oi.

Ho so duoc luu tai UBND cip X4, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Tha tuc thanh lap hoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Biéu kién thanh lap hoi:

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hoac phién am theo tiéng Viét, néu
khong phién am ra duoc tiéng Viét thi dung tiéng nuéc ngoai; tén goi riéng
cua hoi c6 thé duoc phién &m, dich ra tiéng dan toc thiéu so, tiéng nudc ngoai
phu hop véi quy dinh cta phép luat; Phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi,
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linh vuc hoat dong chinh cuaa héi; Khong trung lap toan bo tén goi hoac gay
nham 1an, bao trim tén goi vé&i cac hoi khac da duoc thanh 1ap hop phap
trude d6; Khong vi pham dao duc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén
théng van hoa dan toc.

- C6 muc dich hoat dong khong tréi véi phap luat, khéng trang lap vé tén goi
va linh vuc hoat dong chinh véi héi da duoc thanh 1ap hop phap truée do trén
cung dia ban 14nh tho.

- C6 diéu l¢.

- CO tru so.

- Hoi hoat dong trong pham vi x& c6 it nhat 10 t6 chirc, cng dan tai don vi hanh
chinh cap xa c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don diang ky tham gia thanh 1ap hoi.
¢) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap hoi duge Chu tich Uy ban nhan dan cap x4
cong nhan.

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh l1ap hoi co
hiéu luc, Ban van dong thanh 1ap hoi phai to chtc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van déng thanh 1ap hoi khéng té chirc dai héi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han to chirc dai hoi, ban van
dong thanh 1ap hoi c6 van ban gui co quan nha nude di quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khdng qua 30 ngay, néu qua
thoi gian duoc gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong to chire dai hoi
thi quyét dinh cho phép thanh lap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hoi quyét dinh
cho phép thanh Iap s& khong duoc thanh 1ap lai trong thoi han 03 nam ké tur
ngay bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap, néu c6 nhu cau tiép tuc thanh
Iap hoi, ban van dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh lap lai hoi, trinh tu
thu tuc nhu méi bat dau.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

2 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi thanh 1ap hoi, theo mdu BM.QLNNVH.02.01. |x

Du thao diéu I¢, theo mau BM.QLNNVH.02.02. X

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém theo | X
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danh sach thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi.

Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hoi cua to
churc, cong dan Vigt Nam dang ky tham gia thanh 18p hoi | x
(ban goc).

So yéu 1y lich ca nhan cta truong ban van dong thanh 1ap

hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so, theo mau | X
BM.QLNNVH.02.03.

phiéu 1y lich tu phap sb 01 cua truong ban van dong thanh
1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

Y kién dong ¥ ctia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé
phan cap quan ly can bd doi vl can bg, cong chirc, vién. | X
chuc tham gia lam truéng ban van dong thanh 1ap hoi.

Vin ban chimg minh quyén sir dung hop phap noi duy kién
dat tru so cua hdi theo quy dinh cua phap luat.

Ban ké khai tai san thanh lap hoi cua ban van dong thanh
1ap ho1 tu nguyén dong gdp (néu co).

Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky
lan thtr nhat cia hoi néu dugce thanh 1ap (ban goc).

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | TTung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cip xa:
" | - Hé thdng thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc iy quyén: khéng.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ban van dong thanh 1ap hdi cd pham vi hoat
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dong trong xa.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hodc Vin ban

2:9 | tra 1o (co néu 16 Iy do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | gix | mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
churc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn. To
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | chuc/ca Gid | Mau 01; 02, 03
Bl |so: nhan; Can | hanh | (néu c6); 06 va hd
- Néu ho so day du, hop I¢ thi bo chinh | so theo muc 2.3.
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | TN&TKQ
tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bo sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.
Cén bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Phong Vin hoa | /dich vu 0,5 |Mau 01, 05 va ho
B2 |_x3 hoi dé giai quyét Buu chinh | ngay | so kem theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phén cbéng cho chuyén vién phu| Phong 0,5 | Mau 01, 05 va hod
B3 | trach thdm dinh hd so Vinhod- | ngdy |sokém theo
Xa hoi
g4 | Nghién cau, tham dinh ho so lay | Chuyén 56 ngay Mau 05; Van ban
y kién va tong hop kién gop y | vién duogc lay y kién/Van ban
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clia cic co quan, lién quan (néu | giao xir ly cho y kién cua cac
c6); d& nghi bd sung hd so (néu| ho so co quan lién quan
c0): (neu  cd), du
- Trudng hop du diéu kién thanh thaoQuyéet  dinh
lap hoi thi tham muu du thao cho phép thanh 1ap
Quyét dinh cho phép thanh lap hoi hoac du thao
hoi trinh Lanh dao phong xem Vién ban tra oi.
xét, ky nhay.
- Truong hop khong du diéu kién
cho phép thanh lap hoi thi tham
muu du thao Van ban tra loi (co
néu rd ly do) trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; du thao
. Quyet dinh  cho
o Lanh dao phép thanh 1ap hoi
Xem xet, ky nhay két qua thyc| Phong s < , <
B5 hian tai bud .. % | 01ngay | hoac dy thao Van
IEN tai budc B4. Van hoa - ban tra loi da ke
X3 N6 an trd loi da ky
- nhay.
~ Mau 05; Quyeét

g | Xem xét, ky duyet két qua thuc leglNdSO 01 ngay dinh  cho phép

hién tai budc B5. cdp X thanh lap hoi hoac
Van ban tra loi.

Pong dau va phat hanh vin ban,
Phat hanh Vin ban (hoac chuyén
Vian ban tra loi kém ho so) va tra x , %
két qua qua bd phan TN&TKQ | Vin thu, (';ilr?fl: (c):?\o quﬁ%es
tai Trung tdm Phuc vu hanh| Chuyén thanh 13p hoi

p A £ N 2R pon 2 A ; ap nol.

B7 |chinh cong cap xa d¢ tra cho t6 | vién dugc | 01 ngay . x _
chure, ca nhan theo budc B8 hoac | giao xu ly H?ac r‘r]au 053’ 0‘63
qua dich vu Buu chinh cong ich ho so V\an E)an traloi
hodc qua Hé thdng théng tin giai kem ho so.
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.
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B8

Mau 01, 06;

, 7 Céan bo Gio | Quyét dinh cho
Tra két qua cho to chuc. TN&TK; | hanh | phép thanh lap hoi
Toéchuc. | chinh | hoic Vin ban tra
5.

* Trueong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truede
ngay hét han xir Iy, co' quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh
chinh cdng cdp xa dé giti cho té chirc.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyeét
trén Hé théng théng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Méu 01 , , . , MAu 01
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

Méu 02 . . , . MAu 02
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

M?lu 03 ) . , L. MAu 03
Phicu tir choi tiep nhan giai quyét ho

M?IU 04 . N , MU 04
Phiéeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Ty

Mau 05

Mau 05

(w]
Mau 06 v . Msujoe
So6 theo doi ho so
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BM.QLNNVH.X.02. | Pon dénghi thanh 13p hoi iz}

01 BM.QLNNVHX02.01

BM.QLNNVH.X 02, | Dv thio dicu I ho |

02 BM.QLNNVH.X.02.02
So yéu ly lich ca nhan

BM.QLNNVH.X.02. |~ > 7

03 BM.QLNNVH.X.02.03

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- H6 so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh cho phép thanh lap hoi hodc Vin ban tra 10

Ho so duoc luu tai UBND cip x4, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Thii tuc b&o céo to chire dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hgi bat
thwong caa hoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Hoi to chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi ¢ ¥ kién bang vin
ban cta co quan nha nudc c6 tham quyén.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x&;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Hd so bao cdo té chire dai hdi thanh 1ap hoi

Vin ban bao cdo to chirc dai hoi thanh 1ap ctia Ban Van
dong thanh lap hoi;

Pé an nhan su, trong d6 néu rd ti€u chuan, co ciu, sd
luong, du kién danh sach thanh vién ban chép hanh, ban
thuong vu, ban kiém tra, cac chtrc danh chu tich, phé chu
tich hoi va chirc danh khac (néu c6);

Y kién dong ¥ clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan 1y can bo ddi voi nhan su 1 can b,
cong chirc, vién chirc dy kién tham gia ban chap hanh, ban
thuong vu hodc gitr cac chirc danh chu tich, pho chu tich
hoi (ban chinh); truong hop du kién chu tich hoi khong
phai 1a truong ban van dong thanh 1ap hoi thi phai bo sung
so yéu 1y lich ca nhan va phiéu Iy lich tu phap s 01 (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so; néu
chu tich hdi du kién néu trén 1a can bo, cong chuc, vién
chtrc hodc 1a can bg, cong chuc, vién chirc da nghi huu
duoc co quan c6 thim quyén dong y bang van ban theo
quy dinh vé phan cip quan 1y can bo thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 01;

Du kién thoi gian, dia diém t6 chtrc dai hoi, sd luong dai
bi€éu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai héi, du kién
chuong trinh dai héi (ban goc).

2.3.2

Ho so bao cao to chirc dai hgi nhiém ky

Vin ban bao cdo to chac dai hoi nhiém ky cua hdi; néu
trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé doi tén hoi thi kem
theo don d¢ nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can
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thiét phai doi tén hoi;

Nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc to chirc dai hoi
nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co);

Dy thao béo céo tong két cong tac nhiém ky va phuong
huéng hoat dong nhiém ky toi cua hoi. Bao céo kiém
diém cua Ban chap hanh, ban kiém tra va béo céo tai
chinh cua hoi;

Du thao diéu Ié stra d6i, bd sung (néu cd);

Pé &n nhan sy, trong d6 néu rd tiéu chuin, co cau, sb
luong, du kién danh sach thanh vién ban chip hanh, ban
thuong vy, ban kiém tra, cac chic danh chu tich, phé chu
tich hoi va chic danh khac (néu c);

So yéu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu phap s6 1 khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so ctia nhan su du kién
la cha tich hdi; néu nhan sy dy kién chu tich hoi 1a can bo,
céng chuac, vién chac hoac la can bo, cong chic, vién
chtc dd nghi huu duoc co quan co tham quyén dong y
bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo
hoac dang 1a chu tich hoi nhiém ky hién tai caa hoi thi
khong phai nop phiéu ly lich tu phap sb 01;

Y kién dong y clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan Iy can bo d6i vai nhan sy 1a can bo,
cong chuc, vién chirc dy kién tham gia ban chap hanh, ban
thuong vu hoac gitr cdc chuc danh cha tich, pho cha tich
hoi;

Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sé luong dg_ti
bieu moi, dai biéu chinh thac tham du dai hoi, du kién
chuong trinh dai hoi;

B4o céo sé luong hoi vién, trong d6 néu rd s6 hoi vién
chinh thuc caa hoi;
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Cac hoi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy

" | dinh cua diéu 1& hoi va quy dinh cua phap luét (néu cd). X
2.3.3 | Ho so bdo céo té chic dai hdi bat thuwong: y

Vin ban bao cdo to chie dai hoi bat thuong cua hoi; néu
trong dai hoi bat thuong cd noi dung vé déi tén hoi thi
kém theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu r5 1y do, X
sy can thiét phai doi tén hoi;

Nghi quyét cia Ban chap hanh hgi vé viéc t0 chuc dai hoi
bat thuong trong d6 néu ro ndi dung thao luan va quyeét X
dinh tai dai hoi;

Du thao nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai
hoi;

Dy kién thoi gian, dia diém to chice dai hoi, s0 luong dai
biéu moi, dai biéu chinh thac tham du dai hoi, du kién X
chuong trinh dai hoi.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyet: 45 ngay am viéc (doi v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi
bat thuong); 15 ngay lam viée (doi véi dai hoi thanh lap) ke tir ngay nhan du
ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phéi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho phép t6 chic dai hoi thanh lap,
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong hoic Van ban tra 10i (cd néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xiwr ly cong viéc:
2.10.1 | Quy trinh xi ly c6ng viéc ddi véi tha tuc cho phép té chire dai hoi
thanh lap
T Trnh tu Trach Thoi Biéu mﬁqu/Ké't
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so tryuc tiép tir to
chuc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Cén by TN&TKQ kiém tra | T Achll’rcllcé o Imau o 02 03
ho so: nhan; Can | Giochanh |, .= .o <L
Bl | Néu hd so diy do hop lé thi | bo chinh | (NeU €0); 06'va ho
lAM tha tuc tidp nhan ho so, | TN&TKQ 50 theo myc 23
hen tra két qua cho tb chuc, ca
nhan.
- Néu ho so chua day da hoac
khong hop 18 thi huong dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so vé Phong Van| /dich vu 0.5 nad Mau 01, 05 va hd
B2 | hoa- x4 hoi dé giai quyét. Buu chinh | > "9 | 5o kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phé)l’lg Van hoa - Xa| Lanh dao . Mau 01. 05 va hé)
B3 |hoi phan cong cho chuyén | Phong Van | 0oNQay | 0
vién phu trach tham dinh hé| hoa - Xa
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SO. hoi
Nghién cau, thim dinh hd so;
Iéy y kién va tong hop kién Mau 05; Van ban
gop Yy Cua cac co quan, lién lay y kién/Vin
quan (néu co); dé nghi bo sung ban cho y kién
hd so (néu co). Cla cdc co quan
- Truong hop du diéu kién thi| Chuyén lien quan (néu
g4 | du thio Van ban cho phép t6 | vién duogc 11 ngay c6), du thao Van
chic dai hoi thanh lap trinh | giao xu ly ban cho phép to
Lanh dao phong xem xét, ky hd so chatc dai  hoi
nhay. thanh lap hoac du
- Truong hop khong du diéu thao Van ban tra
thi dy thao Vin ban tra 15i (c6 loi.
néu rd ly do) trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.
Mau 05; du thao
Lanh dao Van ban cho phép
g5 | Xemxét, ky nhay két qua thuc | Phong Vin 01 ngay t6 chac dai hoi
hién tai buéc B4. hoa - Xa thanh lap hoac du
hoi thao Van ban tra
|61 da ky nhay.
Mau 05; Vin ban
. , e LA . | Lanh dao cho phép t6 chuac
B6 'fr(fxr:hixéer;[’taii%ugzygé ket qua UBND cap | 01 ngay |dai hoi thanh lap
' e ' Xa hoac Van ban tra
loi.
Pong dau va phat hanh van
ban. N
Phat hanh Vian ban (hoic Mau 05; Van ban
chuyén Van ban tra 16i kem hd | /=1 cho pheép 16 chirc
s0) va tra két qua qua b phan Chuyén, dai hoi thanh lap
g7 | TN&TKQ tai Trung tam Phuc | ian uoc | 01 ngay | V2 MO 50 kem
vu hanh chinh cong cép xa dé| ... |c theo.
i 2 g 2 giao xu ly o s _
tra cho t6 chirc, cd nhan theo hd so Hoac mau 05, 06;

budc B8 hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha

Van ban tra 1ol
kém ho so.
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Tinh.

Mau 01, 06:

, q Canbo | - psop | Van ban cho phép
B8 | Tra ket qua cho to chirc. TN&TKQ; p to chac dai hoi
2 s chinh . A
T chuc. thanh 1ap hoac
Vin ban tra loi.
2.10.2 | Quy trinh xi ly cong viéc ddi véi tha tuc cho phép té chire dai hoi
nhiém ky va dai hi bat thuwong
T Trnh tu Trach Thoi Biéu mﬁqu/Ké't
: nhiém gian gqua
1. Tiép nhan hé so:
Tiép nhan hd so tryuc tiép tir to
chuc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé thng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Cén by TN&TKQ kiém tra | To Achll’rcllcé o Imau o 02 03
ho so: nhan; Can | Gio hanh N <A
Bl Néu hé so diy dis hop I thi | bo chinh | (NeU €0); 06 va ho
jAm tha tuc tidp nhan ho so, | TN&TKQ 50 theo myc 23
hen tra két qua cho tb chuc, ca
nhan.
- Néu ho so chua day da hoac
khong hop 18 thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.
Céan bo
I A AL . TN&TKQ
Chuyen o sove Phong PO | ich vy | ¢ | Mdu 01, 05 v hd
B2 an, hoa o1 de gla Buu chinh 2 NGay so kém theo
quyet. A e
cong ich;

Van thu
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Lanh dao
Phan cong cho chuyén vién | Phong Van | ¢ o Mau 01, 05 va hd
B3 | phu trach thim dinh hd so. hoa-Xa |~ "9 | 5o kem theo
hoi
Nghién cau, thim dinh hd so;
Iéy y kién va tong hop kién Mau 05; Vian ban
gop Yy Cua cac co quan, lién lay y kién/Vin
quan (néu c6); dé nghi b sung ban cho y kién
hd so (néu co). cia cac co quan
- Truong hop du diéu kién du| Chuyén lien quan; cac du
gq |thdo Van ban cho phép t6 | vién duoc 41 ngay thao: Van ban cho
chuc dai hoi nhiém ky, dai hoi | giao xur ly phép to6 chuc dai
bit thuong trinh Ldnh dao| hdso hoi nhiém ky, dai
phong xem xét, ky nhay. hoi  bat thuong
- Truong hop khong du diéu hodc du thdo Vin
thi du thao Van ban tra loi (c6 ban tra loi.
néu rd ly do) trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.
Mau 05; T trinh;
du thao Van ban
Léanh dao cho phép t6 chuc
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuc | Phong Vin 01 ngay dai hoi nhigm ky,
hién tai budc B4. hoa - Xa dai hoi bat thuong
hoi hoac dy thao Van
ban tra loi da ky
nhay.
Mau 05 Van ban
« cho phép to6 chuc
ng | Xem xét, ky duyét két qua l}é‘ﬁhDd?Ep 01 ngay | 481 ol hiém L,
thuc hién tai budc B5. ~ dai hoi bat thuong
X4 ey S
hoac Van ban tra
0.
Dﬁ()ng dau va phat hanh van Vin thu, Mau 05,; me baim
ban. hUVe cho phép t6 chuc
Phit hanh Van bin (hogc| - ooYe" .. | dai hoi nhiém ky,
B7 g e e VRS vién dugoc | 01 ngay . a X
chuyén Van ban tra loi kem ho giao xir Iy dal ‘ hoi  bat
s0) va tra két qua qua bo phan | s’ thuong.

TN&TKQ tai Trung tdm Phuc

Hoac mau 05, 06;
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vu hanh chinh cong cap xa dé Vin ban tra loi
tra cho t6 chuc, ca nhan theo kém ho so.

buéc B8 hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.

B8

Mau 01, 06;
A Van ban cho phép
Can b b 2 , SN
Tra két qua cho té chuc. TN&TKQ; | Glohanh 1o chac dai hoi
T4 che chinh | nhiém ky, dai hoi
0 chuec. X : -
bat thuong hoac
Vian ban tra loi.

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng cdp xa dé gui cho té chiic.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidgi quyet TTHC tinhk Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

M?IU 01 . . . , MAu 01
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

|ﬁ|j

M?lu 02 . . , . Méu 02
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬁ|j

Mau 03 ) ) ] L. MAu 03
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

@3

Mau 04 . . , M&u 04
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
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]
M?lu 05 ; , L M?g()S
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 7 . Majo(i
S6 theo doi ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

co).

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho'y kién cua cac
co quan lién quan; Vin ban tong hop y kién caa cac co quan lién quan (néu

thuong hoac Van ban tra loi.

Vin ban cho phép t6 chtrc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Thia tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hoi, phé
duyét dieu I¢ hoi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Truong hop hoi ddi tén thi tén mai cua hoi phai dam bao quy dinh tai khoan
1 Biéu 10 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP, khong dugc gay nham Ian va 1am
thay d6i linh vuc hoat dong chinh caa hoi hoac gay nham I4n vai linh vyc hoat
dong cua cac hoi da duoc thanh 1ap hop phap. Tén mai cua hoi va diéu 18 (sta
ddi, bd sung) hoi ¢ hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nuéc cd tham quyén

quyét dinh phé duyét.
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b) Du thao diéu 18 (hoic diéu I¢ stra d6i, bd sung) cua hoi phai duoc hoan thién
phU hop Vi quy dinh cua phap luat theo Y kién cta cac co quan lién quan dén
linh vuc hoi hoat dong. Truong hop nodi dung diéu & hoi tréi véi quy dinh cua
phap luat thi co quan nha nuéc ¢ tham quyén tir chéi phé duyét va yéu cau,
hudéng dan hoi hoan thién diéu 18 hoi dam bao phu hop vai quy dinh caa phap
luat.

c) biéu 18 hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc co tham quyén quyét
dinh phé duyét.

2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- |Van ban bao céo két qua dai hoi theo mau
BM.QLNNVH.X.04.01
trong d6 ¢6 dé nghi phé duyét diéu I¢ hoi (néu cé) hodc dé «
nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi quyét dinh khong sta
doi, bo sung dieu 1€ thi hoi bao cao Uy ban nhan dan cap xa
Ve Viéc tiép tuc thuc hién dieu 1€ hién hanh;
- | Néu trong dai hoi c6 noi dung vé doi tén hoi thi kém theo don y

dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu 1d 1y do, su can thiét phai
doi tén hoi;

Du thao diéu Ié hodc dy thao Diéu 18 stra d6i, bd sung theo |  x
mau BM.QLNNVH.X.04.02:

Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban kiém tra

va cac chuc danh chu tich, pho chu tich hoi (cé danh sach X
kém theo);

- | Truong hop chu tich hoi khﬁngqphéi Ié‘ nhan su dg kién da
bao cao co quan nha nudc ¢ tham quyen thi hoi b6 sung so «

yéu ly lich c& nhan va phiéu 1y lich tw phap s6 01 khong qué
06 thang tinh dén ngay nop ho so. Chu tich hoi la can bo,

cdng chuec, vién chirc hoac la can b, cong chuc, vién chac da
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nghi huu duge co quan c6 thAm quyén déng y bang vin ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi khong phai nop
phiéu ly lich tu phap so6 01;

Chuong trinh hoat dong cua hoi; X

Nghi quyét dai hoi. X

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;

- Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phéi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Thong béo y kién cua Uy ban nhan dan cip xa vé viéc hoi da to chuc dai hoi
dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu 18 hoi.

- Quyét dinh cho phép dbi tén hoi va phé duyét diéu Ié (sira doi, bd sung) hoi
(néu co).

- Quyét dinh phé duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét diéu 1¢é (sira doi,
bo sung) caa hoi (néu co).

- Van ban tra loi (néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thei | Bigu mau/Ket
gian qua
1. Tiép nhan ho so: T6 chuc/ca Gio | Mau 01; 02, 03
Bl | Tiép nhan ho so tryc tiép tir to | nhan; Canbo | hanh | (néu cé); 06 va

chic/ca nhan hoac qua dich vu | TN&TKQ chinh | hé so theo muc
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Buu chinh cong ich hoac qua H¢ 2.3.

thong thong tin giai quyét thu

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd

SO

- Néu ho so day du, hop I¢ thi

lam thu tuc ti€p nhan ho so, hen

tra két qua cho t6 churc, cd nhan.

- Néu hd so chua day du_hogc

khong hop I¢ thi husng dan bo

sung, hoan thién ho so. Neu

khdng bo sung, hoan thién dugc

thi tir choi tiep nhan ho so.

Can bo

Chuyén hb so vé Phong Van hoa | , - N<TKQ 1 g5 | Mau 01, 05 va
B2 N AT AR ian X /dich vy Buu N A \

- X& hoi de giai quyeét. chinh cong ngay | ho so kém theo

ich; Van thu

Phan c6ng cho chuyén vién phu La}nh da? 0,5 |Mau 01, 05 va
B3 . e \ Phong Van X A \

trach tham dinh ho so. hod - X4 Noi ngay | ho so kém theo

Nghién ctu, thim dinh hd so; Mau —03; = Van

lay y kien va tong hop kien gop E?ﬂn 5 lay Y

y cua cac co quan, lién quan ;]en/\,/arIi_A be}n

(néu c6); d& nghi bd sung ho so Cho 'y Kien cua

(néu co). cac co quan 11,en

- Truong hop du didu kién thi dy g‘f” thg(‘f“QuC;gE

:gﬁohgiuyertnédénuh fihﬁ-gu”%?t wsh | Chuyen vier dinh phe_duyet
B4 | N Nol, phe duyet dicll 1o NoL 1 4,10¢ giao xir | 56 ngay | déi tén hoi, phe

thong béao y kien caa Chu tich B A A N

) R ST ly ho so duyét dieu Ié

Uy ban nhan dan cap xa veé viéc 6l thana bao

hoi da tb chic dai hoi dam bao of (ong Bag y

kien cua Chu

theo quy dinh cua phap luat va
diéu 18 hoi trinh Lanh dao phong
xem xet, ky nhay.

- Truong hop khong da diéu thi
du thao Van ban tra loi (cO néu

tich Uy ban nhan
dan cap xa vé
viec hoi da to
chac dai hoi dam
bao theo quy
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rd 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

dinh cua phap
luat va diéu 1¢
hoi hoac du thao
Vian ban tra loi.

BS

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
Phong Van
hoa - X& hoi

01 ngay

Mau 05; du thao
Quyét dinh phé
duyét doi tén
hoi, phé duyét
diéu 18 hoi,
thong béo y kién
cia Chu tich Uy
ban nhan déan
cip x& Vvé viéc
hoi da to chac
dai ho1 dam bao
theo quy dinh
cua phap luat va
diéu ¢ hoi hoic
du thao Van ban
tra loi da ky
nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai buéc B5.

Lanh d’ao
UBND cap xa

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
d6i tén hoi, phe
duyst diéu 18
hoi, théng béo y
kién cua Chu
tich Uy ban nhan
dan cip x& vé
viec hoi da to
chac dai hoi dam
bao theo quy
dinh cua phap
luat va diéu lé
hoi hoiac Vian
ban tra loi.

B7

DPong ddu va phat hanh vin ban.
Phat hanh Vin ban (hoic chuyén

Van thu,
Chuyén vién

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
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Vin ban tra o1 kém ho so) va tra | duoc giao xu ddi tén hoi, phé
két qua qua bo phan TN&TKQ | Iy hd so duyét diéu 1é
tai Trung tdm Phuc vu hanh hoi, théng béo y
chinh cong cap xa dé tra cho t6 kién cua Chu
chic, ca nhan theo budéc B8 tich Uy ban nhan
hoac qua dich vu Buu chinh dan cap xa Ve
cong fch hoic qua Hé théng viec hoi da to
thong tin giai quyét thu tuc hanh chtrc dai hoi dam
chinh tinh Ha Tinh. bao theo quy

dinh cua phap
luat va diéu 1¢
hoi va hd so kém
theo.

Hoic mau 05,
06; Van ban tra
li kém ho so.

B8

Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyst doi tén
hoi, phé duyét
dieu 1&  hoi,
thong béo y kién

, 7 Canbo | Gio |cia Chu tich Uy
Tra két qua cho to chuc. TN&TK; T6 hanh | ban nhan dan
chuc. chinh |cap xa vé viéc

hoi da to chac
dai hoi1 dam bao
theo quy dinh
cua phép luat va
diéu 1& hoi hoic
Van ban tra loi.

* Truong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truedée
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tm Phuc v hanh chinh
cdng cap xd dé guri cho té churc.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.
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BIEU MAU

(]
Mﬁu 01 ; ; . , Méujol
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

(W]
Mau 02 , o . Majoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

(]
Mﬁu 03 . . , L MEQOI’:
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

(]
Mau 04 ) N ) Msu%
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

(W]
Mau 05 o o Maj()s
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

(W]
Mﬁu 06 , . Ma’gos
So6 theo doi ho so

o T
BM.QLNNVH.x, |3n ban bao cao ket qua dai hoi @

04.01 BM.QLNNVH.X.04.01

BM.QLNNVH.X. | Dy thao diéu I¢ hodc du thao Diéu 18 sira doi, bd sung

04.02 @

BM.QLNNVH.X.04.02

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
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quan lién quan; Van ban téng hop y kién cua cac co quan lién quan (néu cd).

Thong bao ¥ kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 vé viéc hoi da t6 chirc
dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu 1& hoi; Quyét dinh cho
phép dbi tén hoi va phé duyét diéu 18 (sira d6i, bo sung) hoi (néu co); Quyét
dinh phé duyét diéu 1¢ hoi hoic Quyét dinh phé duyét didu 1& (stra d6i, bd
sung) cua hoi (néu cd) hodc Van ban tra loi.

Hob so dugc luu tai UBND cip X3 , thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hai

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.05

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhan dan cip x& cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac hoi méi
phai to chuc dai hoi dé thong qua cac ndi dung dugc quy dinh tai khoan 1
Diéu 20 Nghi dinh s 126/2024/ND-CP.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé& nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi, theo mau
BM.QLNNVH.X.05.01 hoiac BM.QLNNVH.X.05.02
hoac BM.QLNNVH.X.05.03 hoac
BM.QLNNVH.X.05.04,
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- | Pé an chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi; X
Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat X

" | hoi;
Danh s&ch ban chap hanh va ban kiém tra cua hoi mai do

- - A e v X
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
So yéu ly lich c& nhan, phiéu Iy lich tu phap s6 01 (ban

- | chinh) khong qué 06 thang tinh dén ngay nop hd so cua X
nhan sy du kién 1a chu tich cua hoi mai;

_ | Van ban xac nhan noi dy kién dat try so cua hoi hinh X
thanh méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap xa.

,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.

" | Co quan dwoc iy quyén: khéng.

Co quan phoi hop: khong.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi hoac Vian ban tra loi (co néu r6 ly do).

2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc:

TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu ma»u/Ket

: Nnhiém gian qua
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1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoic qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua Hé
thdng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
https,.// nlotcua.hatlnh.qtzv.vn. | T4 chaclca Miu 01 02, 03
a1 gé_ca” bo TN&TKQ kiem trahd | yhan: can | Gio hanh | (néu c6); 06 va
C ) . bo chinh | ho so theo muc
- Néu ho so déy du, hO’p I¢ thi TN&TKQ 23
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Phong Van hoa | /dich vu 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
B2 | . x4 hoi dé giai quyét Buu chinh |~ "9 | 5o kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Van hod - Xa Plfqﬁcl;d\?;n .| Mau o1, 05 vahd
B3 | hoi phan cong cho chuyén vién hod - X 0,5 ngay .
. 2 e A oa - Xa so kem theo
phu trach tham dinh ho so. hoi
Nghién ctu, tham dinh ho so; lay MAu 05: Vin ban
y kién va tong hop kieén gop y ldy y kién/Van
cua cé‘c co quan, lién quan (nc‘?u ban cho y kién
cc}); d¢ nghi bo sung ho so (néu Chuyén c.{ia cic co quan
co). ‘ vien duoc lien quan (néu
B4 | - Truong hop du dieu kién thi du giao xii Iy 56 ngay |c6); Du thao
thao du thao Quyét dinh cho hé so Quyét dinh cho
phép chia, tach; sap nhap; hop phép chia, tach;
nhat hoi trinh Lanh dao phong sap nhap; hop
xem xét, Ky nhay. nhat hoi c6 pham
- Truong hop khong du diéu kién vi hoat dong
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thi du thao Van ban tra loi (co trong xa hoac du
néu rd ly do) trinh Lanh dao thao Vian ban tra
phong xem xét, ky nhay. loi.
Mau 05; Dy thao
Quyet dinh cho
R o
B5 X.P:m X.Et’ lfy nhay ket qua thuc Phor,lg Vaim 01 ngay | nhat hc}i'cé phg{m
hién tai budc B4. hoa - Xa vi hoat dong
hoi trong Xa hoac'du
thao Van ban tra
|01 da ky nhay.
Mau 05; Quyét
dinh cho phép
. chia tach; sap
e 1 ; Lanh dao ’ 2
Xem xét, ky duyét két qua thuc ¥ .. | nhap; hop nhat
B6 hién tai budc Bb5. UBI\)I(E cap | 01 ngay hoi ¢c6 pham vi
hoat dong trong
xa hodac Vian ban
tra loi.
Poéng dau va phat hanh van ban. : . p
Phat hanh Van ban (hoac chuyén (';ilr?fl: 2?10 ng/éet
Viin ban tra 151 kém hd so) va tré i e P
két qua qua bo phan TN&TKQ | Van thu, nha" ho ’ nhe"g
tai Trung tém Phug Vu hanb Chuyén héipéé 'Eam Vi
B7 |chinh cong cap xa deé tra cho to | vién dugc | 01 ngay hoat dérl? “tron
chtre, ca nhan theo budc B8 hoac | giao xu ly " 9 9
qua dich vu Buu chinh cong ich ho so . x
hogc qua Hé théng thdng tin gidi anc _mau 05,
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha 06; Van ban tra
Tinh. loi1 kém ho so.
Mau 01, 06;
Can bo o Quyét d_inh pho
B8 Tra két qua cho t chuc. TN&TKQ: | G19 hanh | phép chia, tach;
Téchie, | MMM |sdp nhap; hop
nhat hoi c6 pham
vi hoat ddng
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trong xa hoac
Van ban tra loi.

* Trieong hop héo so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh céng cdp xa dé giri cho té chic.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyeén/ tra ho so, két qud gidi quyét
trén H¢é thong théng tin  gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

(w]
Mau 01 o . ) MajOl
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

(]
Mﬁu 02 ) . , . Méujoz
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

(W]
Mau 03 ) o o Maj()3
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 ) . ) Mau 04
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

(]
Mﬁu 05 . , L. Méujo&s
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

(W]
Mau 06 7 . MajoG
So6 theo ddi ho so

BM.QLNNVH.X.05, | Pon de nghi tach Hoi zH

01 BM.QLNNVH.X.05.01
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BM.QLNNVH.X.05. | pon @& nghi chia Hoi @

02 BM.QLNNVH.X.05.02

BM.QLNNVH.X.05. | pon d& nghi sép nhap Hoi @

03 BM.QLNNVH.X.05.03

BM.QLNNVH.X.05. | pon d& nghi hop nhét Hoi @

04 BM.QLNNVH.X.05.01
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi hoic Vian ban tra 1oi.

Ho so dugc luu tai UBND cap x&, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Thi tuc Héi tw giai thé

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

a) Hoi thdng bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac td chirc, ca nhan co
lién quan theo quy dinh caa phap luat tai tru s¢ cua hoéi, van phong dai dién
(néu c0) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.
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b) Hoan thanh thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
cua hoi khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x&;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi giai thé hoi, theo mau BM.QLNNVH.X.06.01; X
_ | Bién ban c6 chix ky cua trén 1/2 tong s6 hoi vién chinh thirc y
hoac nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi;
- | Ban Kké tai san, tai chinh; X
_ | Dy kién phuong thuc xt 1y ti san, tai chinh va thoi han thanh «
toan cac khoan no.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;

- Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong Xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé hoi hodc Vin ban tra 1oi (c6
néu ro ly do).
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2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thei | Bieu
: nhiém gian mau/Ket qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
churc/ca nhan hoac qua dich vu Buu
chinh céng ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
e m%tf“a'hat'”h'qo‘li:‘ﬁn' 5 | T chiclea Miu 01; 02,
a1 gc-rca” 0 TN&TKQ kiém tra RO | nnan: can | Giohanh |03 (néu co);
L . . bo chinh |06 va ho so
- Neu ho so day du, hop ¢ thi lam | - rngTKQ theo myc 2.3.
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra keét ’
qua cho to chic, ca nhan.
- Néu ho so chua day da hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Can bo
) Y A \ o , TN&TKQ Mau 01, 05
gy | ShUYen N6 so ve Phong Van hod - | yvn v Biny | 05 ngay | va hé so kem
Xa hoi @é giai quyet A
chinh cong theo
ich; Van thu
Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi | Lanh dao Mau 01, 05
B3 |phan cbng cho chuyén vién phu| Phong Vin | 0,5ngay |va hd so kém
trach tham dinh ho so hoa - X4 hoi theo
Nghién ctu, tham dinh ho so; 1ay y Mau 05; Vin
kién va tong hop kien gép ¥ cua ban lay vy
cac co quan, lién quan (néu co); dé A kién/Vian ban
nghi b6 sung ho so (néu co). Chuyén vien . |cho y kién
B4 . e L s duoc giao xtr | 41 ngay | 7, ,
- Truong hop du dieu ki¢n thi du 1y hé so cCia cac co
thao Quyet dinh giai thé hoi trinh quan lién
Lanh dao phong xem xét, ky nhay. quan  (néu
- Trudng hop khong du diéu thi du c6); du thao
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thao Van ban tra loi (co néu rd ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

Quyét  dinh
giai thé hoi
hoac du thao
Van ban tra
loi.

Mau 05; du
thao  Quyét
R S . Lanh dao dinh giai the
B5 é??u)éit’Bﬁy nhay ket gua thuc hién Phong Van | 0l ngay |hoi hoiac du
; ' hoa - Xa hoi thao Van ban
tra 1oi da ky
nhay.
Mau 05;
. . e LA \ Lanh dao Quyet  dinh
B6 ?f.‘?m xet, ky duyét ket qua thuc | p\pcan | 01ngay |giai thé hoi
I€Nn tai buoc BS. N . e 1
Xa hoac Van ban
tra loi.
Pong dau va phat hanh vin ban. x _
Ph4t hanh Van ban (hoic chuyén Mau dQSH
Vin ban tra 15i kém hd so) va tra Q.‘fY‘t?;; o
két qua qua bo phan TN&TKQ tai | Vin thu, %Lal © lexva
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Chuyén vién s o S0 kel
B7 | cAnm rhe wx 42 toa P .| 01ngay | theo.
cong cap xa de tra cho t6 chuc, ca | duoc giao xu -
nhan theo budc B8 hoac qua dich ly ho so Hoac r?au 0? ’
vu Buu chinh c¢ong ich hoac qua Hé O6f ‘\_/ar‘l baT
thdng théng tin giai quyét thu tuc tra o1 kem ho
hanh chinh tinh Ha Tinh. 50
Mau 01, 06;
Can bo s | Quyét  dinh
B8 | Tra két qua cho té chuc. TN&TKQ; | P18 giai ™ thé  ho
To chuc. hoac Van ban

tra loi.

* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cdng cdp xd dé giri cho té chiic.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidai quyét
trén H¢ thong théng tin gidi quyet TTHC timh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc bugc trong quy trinh.

BIEU MAU
N Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua @
Mau 01 Mau 01
X Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so @
Mau 02 :
Mau 02
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Ej
Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04
Phicu kiém soat qué trinh giai quyétho so ]
Mﬁu 05 MAu 05
X S6 theo ddi hd so eis)
Mau 06 MBu 06
Pon d& nghi giai thé hoi @
BM.QLNNVH.X.06.0 | o ¢ Ngm dlartheno
1 BM.QLNNVH.X.06.01
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua céac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cia cac co quan lién quan (néu co).

- | Quyét dinh giai thé hoi hodc Vin ban tra loi.

Hob so duge luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Thi tuc cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi
han

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Hoi da khic phuc hau qua cac vi pham di duoc co quan co tham quyén két
luan.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https:dichvucong.gov.vn

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: chinh sa0
- | Pon dé nghi dugc hoat dong trd lai cua hoi; X
Bao cao cua ban chép hanh hdi va cac tai liéu chiing minh
- e am z . X
hoi da khac phuc sai pham.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop Ié.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phéi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hien TTHC: Hoi ¢d pham vi hoat dong trong xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tréd lai hoac
Van ban tra loi (c6 néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian gua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:https://motcua.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
S0.

Tochac/ca | Gio  |Mau 01; 02, 03
nhan; Can bo | hanh | (néu cd); 06 va ho
TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.
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Can bo
Chuyén hd so vé Phong Vin TN&TKQ 0,5 | Mau 01, 05 va hd
B2 | hoa - X4 hoi dé giai quyét fdich vu Buu | e | 5o kem theo
. glal quyet. chinh cong gay
ich; Van thu
Lanh dao Phong Van hod - Xa| ~Lanhdao | 45| \12) 01 05 va ho
B3 | hoi phan cong cho chuyén vién | Phong chuyén naa so kém theo
phu trach tham dinh ho so. mon gay
Nghién cuu, thém dinh ho so;
lay y kién va tong hop kien gop Mau 05; Vin ban
y Cua cdc co quan, lién quan lday y Kkién/Vin
(néu cd); dé nghi bo sung ho so ban cho y kién
(néu co). Cla cac co quan
- Truong hop du diéu kién thi | Chuyeén vién lién quan; dy
B4 | dy thao Quyet dinh cho phép | duoc giao xu | 26 ngay thao, Quyet dinh
hoi hoat dong tro lai trinh Lanh ly ho so cho phép hoi hoat
dao phong xem xeét, ky nhay. dong tro lai hoac
- Trudng hop khéng du diéu thi du thio Van ban
du thao Vin ban tra loi (c6 néu tra loi.
16 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; du thao
~ Quyéet dinh  cho
Xem xét, ky nhay két qua thy | -anh dao . |phép hoi hoat
BS hién tai budc B4 Phong Van | 01 ngay dong tro lai hoac
e | hod - Xa ho de thio Vin bar
tra I da ky nhay.
Mau 05; Quyét
Bg | Xem xét, ky duyét két qua thyc | Lanh dao 01 n: dinh cho phep hol
- 2 ngay | hoat dong tro lai
hién tai buéc B5. UBND cap xa N S \
hoac Vian ban tra
5.
Ik;)()ng dau va phat hanh vin Vin th Méﬁ r?5; hQuKét
an. A dinh cho phép hoi
Chuyén vién 5 P o lai
B7 |Phit hanh Van ban (hoac| g7 qiao x| 01 NGaY | hoat dong tré lai
chuyén Van ban tra loi kém ho I')'/ ho so Hoac mau 05, 06;

s0) va tra két qua qua bo phan

Van ban tra loi




155

TN&TKQ tai Trung tdm Phuc kém ho so.
vu hanh chinh céng cip xa dé
tra cho té chiic, c& nhan theo
budc B8 hoac qua dich vu Buu
chinh cbéng ich hoac qua Hé
théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

B8

Mau 01, 06;
, q Canbo | Gio | Quyét dinh cho
Tra két qua cho to6 chuc. TN&TKQ; To| hanh |phép hoi hoat
chuec. chinh | dong tré lai hodc

Van ban tra 1oi.

* Truong hop o so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cdng cdp xd dé it cho té chiic.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ trd ho so, két qua gidi quyét
trén H¢é thong théng tin gidi quyet TTHC timh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

(]
M?IU 01 . . . , Méujol
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

(]
Mau 02 , o . Majoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

W]
M?IU 03 ) , , o Mguj(B
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

(]
Ma’lu 04 . N , Me’%}
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
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(W]
M?lu 05 ) , o Méujos
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 q ‘ Majo(i
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua céac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai hodc Van ban tra [0i.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Thii tuc hd tre chi phi y té va thu nhap thuc té bi mat hodc giam sut

cho ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi tai nan din dén
thiét hai ve sirc khoe

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.X.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do la cong dan Viét Nam,
ngudi nudc ngoai dugc HOi Chir thap do Viét Nam hoac Hoi Chir thap do cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hudng dan tham gia céc hoat dong chir
thap do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hoic Khoan 2 Biéu 2 Nghi
dinh s6 03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Hoat dong chi thap do;

- Tai nan dan dén thiét hai vé sic khoe 1a tai nan gay ton thuong cho bat ky bo



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-03-2011-nd-cp-huong-dan-bien-phap-thi-hanh-luat-hoat-dong-chu-thap-do-117180.aspx

157

phan, chirc ning nao cua co thé ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chi

thap do.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua buu chinh cong ich tai Hoi Chir thap do quan ly

nguoi bi tai nan.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

>

Ban
chinh

<>

Ban
sao

Cong van dé nghi tham dinh cua Hoi Chit thap do (ban
chinh).

Bién ban xac nhan tinh trang cua ngudi bi tai nan do Hoi
Chir thap do 1ap c6 xéac nhan cua Uy ban nhan dan cip x&
noi xay ra tai nan hodac co quan cong an noi xay ra tai nan
(ban chinh hoic ban sao c¢6 chang thuc néu gui qua buu
dién, ban phé t6 va ban chinh dé ddi chiéu néu gui truc
tiép).

Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chira
bénh va nhiing chi phi khdng nam trong danh muc do bao
hiém y té chi tra véi nguoi lao dong tham gia bao hiém vy té
(ban chinh hoic ban sao ¢ ching thuc néu gui qua duong
buu dién, ban sao va ban chinh dé d6i chiéu néu guri truc
tiép).

Vin ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thyc té theo tién luong,
tién cong hang thang cua ngudi bi tai nan ¢ xac nhan cua to
chtc hodc ca nhan s dung nguoi lao dong dé co quan nha
nudc ¢6 tham quyén xac dinh thu nhap thuc té bi mat hoac
giam sut (ban chinh hoac ban sao ¢6 chitng thuc néu gui qua
duong buu dién, ban sao va ban chinh dé ddi chiéu néu gii
truc tiép), gom: Hop ddng lao dong, quyét dinh nang luong
cua t6 chirc hoic ca nhan su dung ngudi lao dong hoic ban
ké co thu nhap thuc té cia nguoi bi tai nan va cac gidy to
chting minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu cd).

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo
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2.5

Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoic qua buu chinh cong ich tai Hoi Chir thap do quan Iy
nguoi bi tai nan.

2.7

Co quan thyc hién: Hoi Chir thap dé quan Iy nguoi bi tai nan

Co quan cé tham quyén quyét dinh: Hoi Chir thap do quan 1y nguoi bj tai
nan

Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phdi hop: UBND cap x4.

2.8

Po6i twong thuc hién TTHC: Cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang
truc tiép tham gia hoat dong chir thap do tai Viét Nam bi tai nan dan dén thiét
hai vé strc khoe.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Hoi Chir thap do xem Xét, chi tra chi phi. Truong
hop khong dng y phai c¢6 van ban tra 1i néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 Bieu ma,U/Ket
: y gian qua

Ké tir ngay nguoi bi tai nan da

duoc ctu chira, phuc hoi stc

khoe va chirc ning bi mat hoac | Hoi Chit thap

giam st Hoi Chir thap do quan | do quan ly .| Vin ban va Ho so
Bl |7, AR A oA 20 110 ngay :

Iy nguoi bi tai nan lap ho so | nguoi bi tai tai nan

trinh phong Van hoa — Xa hoi nan

thuoc UBND cép x3 cung dia

ban tham dinh

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tur

Hoi Chit thap do quan 1y nguoi | To6 chuc/ca Gio |Méau 01; 02, 03
B1 |bi tai nan hoic qua dich vu| nhan; Canbo | hanh | (néu co); 06 va hod

Buu chinh cong ich. TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.

2. Can by TN&TKQ kiém tra
ho so:
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- Néu hd so day da, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chic, ca
nhan.

- Néu hd so chua day da hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

Hoi chit thap

Chuyén hd so vé Phong Vin P 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 | hoa~ x4 hoi dé giai quyét do/Can bg ngdy | so kém theo
' ' TN&TKQ
phan cong cho chuyén vién Le}nh da9 0,5 Mau 01, 05 va hd
B3 . AL 3 Phong Vian \ .
phu trach tham dinh ho so. . Xy oA ngay |sokém theo
hoa — Xa hoi
Nghién cuu, tham dinh hd so:
- Trudng hop du diéu kién thi .
du théq van ban tham dinh keét Mau 05; Du thao
qua ho so trinh Lanh dao| Chuyén vién van ban tham dinh
B4 | phong xem xét, ky nhay. dugc giao xtr | 6ngay | h6 so/ Dy thio
- Truong hop khong dua diéu thi ly ho so Van ban tra loi.
du thao Van ban tra loi (co néu
rd ly do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
e A A Lanh dao van ban tham dinh
B5 ?fiejr?tx.e]tj’ k}é rg]jy ket qua thue phong Van | 01 ngay | h6 so/ Du thdo
¢l el buot B hod — X4 hoi Vin ban tra 1i.
Mau 05; van ban
1 N . tham dinh hd so/
B6 Xem xét, ky duyét ket qua thuc | Lanh dao 01 ngay | Du thao Van ban

hién tai buéc B5.

UBND cap x&

tra loi.
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Pong dau va phat hanh vin
ban.
Phat hanh Van ban (hoac

Mau 05; Quyét

chuyén Van ban tra loi kém ho | ¥ an th, dinh cho phep hoi
e 1A \ ~ 1~ | Chuyén vién .| hoat dong tro lai.

B7 |so) va tra két qua qua bo phan p i . | 1ngay o _

TN&TKQ tai Trung tam Phyc | 119° 9120 Xt Hogc mau 05, ?‘?:

vu hanh chinh cong cdp xa dé ynoso X\an ht{a” tra loi

tra cho Hoi Chit thap do quan €m o so.

ly nguoi bi tai nan

Hoi Chir thap do quan 1y nguoi N Al ln

bi tai nan xem xet, chi tra chi | ot /o (1P Kinh phi chi phi
B8 | phi cho dbi tuong. Truong hop auan’y | 10 ngay | hoac van ban tra

A N nguoi bi tai Ny
khong dong y phai c¢6 van ban nan loi

tra loi néu rd ly do

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
hgay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh

cdng cdp xd dé giri cho té chiic.

3 | BIEU MAU
(]
M?lu 01 . . . , Méujol
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 , o . Majoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
M?lu 03 . . , L MEQOI’:
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
(]
Mﬁu 04 . N , M?%I
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
(W]
Mau 05 o o Maj()s
Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so
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@H

Mﬁu 06 , . Mau 06
So theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | H6 so theo muc 2.3.

Ho so' dugc luu tai Hoi chir thap do quan 1y ngudi bj tai nan, thoi gian luu 01 nim.
Sau khi hét han, chuyén ho so luu trlr ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1. Thi tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan Piéu ¢ quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) biéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Quy phai co tén bang tiéng Viét va co thé duogc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh ctaa phap luat va phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy.

+ Khong tring lap hoac gay nham Ian véi tén cia quy khac da duoc ding ky
hop phap trude do.

+ Khoéng vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dtc va thuan phong my
tuc cua dan toc.

+ Khdng gin voi tén riéng cua anh hing dan toc, danh nhan van hoa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chuc sic té chuc ton gido, tin
ngudng, cac sang 1ap vién thanh lap quy, thanh vién Hoi dong quan ly quy va
nguoi ¢6 quan hé gia dinh voi sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan ly
quy.

- C6 muc dich hoat dong phu hop: hd tro, khuyén khich phat trién vin hoa,
gido duc, y té, thé duc, thé thao, khoa hoc, cong nghé, ndng nghiép, néng
thon, bao vé tai nguyén va moi truong, cong dong, tir thién, nhan dao.

- Sang lap vién thanh 1ap quy phai 1a cong dan, té chic Vit Nam va co it
nhat 03 sang lap vién va khong phai nguoi ¢6 quan hé gia dinh véi nhau.
Piéu kién dbi vai sang lap vién la cong dan Viét Nam: c6 di nang luc hanh vi
dan sy va khong c6 an tich; doi voi sang lap vién 1a to chic Viét Nam: dugc
thanh 1ap hop phép, c6 diéu Ié hoic van ban quy dinh chiic nang, nhiém vu
cua té chuc; nghi quyét caa tap thé cua lanh dao hoic quyét dinh cua ngudi
dung dau c6 tham quyén vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh cir nguoi
dai dién cua t6 chuc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh 1ap quy.

- Ban sang 1ap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh 1ap quy.

- C6 ho so thanh 1ap quy.

b) Quy do cbng dan, t6 chic Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao
s6 tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:

- Qu¥ hoat dong trong pham cap xa: 25.000.000 (hai muoi lam triéu dong).

- Trong d6 sd tién dy kién chuyén vao tai khoan caa quy téi thiéu bang 50%
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téng gia tri tai san quy doi (trong truong hop co dong gop bang tai san).

c) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai duoc chuyén quyén so hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh Iap
va cong nhan diéu lé.

d) Sau khi duoc cip gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1& quy nhung quy
khdng thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyén so hitu tai san cho quy,
thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy hét hiéu luc. Truong hop Vi
ly do khéach quan ma quy chwa thuc hién duoc quy dinh tai khoan 4 Biéu 14
Nghi dinh sé 93/2019/NB-CP thi trong thoi han 15 ngay truéc khi hét thoi
han theo quy dinh, Ban sang lap quy phai c6 van ban gui co quan nha nudc
da cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I& dé nghi gia han. Thoi gian
gia han chi thuc hién mot 1an va téi da khong quéa 45 ngay ké tir ngay c6 vin
ban gia han cua Uy ban nhan dan cap x&, néu qua thoi gian gia han ma quy
van khong thuc hién quy dinh tai khoan 4 Biéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/NP-
CP thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu Ié quy hét hiéu luc.

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh Iap
va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bé vé viéc thanh 1ap quy lién tiép
trén 03 sb bao viét hoic bao dién tir & dia phuong ddi vai quy do Chu tich Uy
ban nhan dan cap x& cho phép thanh 1ap vé cac noi dung chii yéu sau day:

- Tén quy.

- Pia chi tru so chinh ciia quy, dién thoai, email hoac website (néu co) caa qusy.

- TOn chi, muc dich ctua quy.

- Pham vi hoat dong caa quy.

- Linh vuc hoat dong chinh cua quy.

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan.

- 86, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cap gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu I quy.

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang 1ap vién.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi thanh 1ap quy theo mau BM.QLNNVQ.X.01.01. |  x
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Du théq diéu 18 quy xa hoi theo~m§u BM.QLNNVQ.X.01.02
hoac diéu I¢ quy tir thién theo mau BM.QLNNVQ.X.01.03.

Ban cam két dong gop tai san thanh I4p quy caa cac sang lap vién
theo mau BM.QLNNVQ.X.01.04.

Tai liéu chtitng minh tai san dong gop dé thanh 1ap quy.

Vin ban bau cac chac danh sang lap quy theo mau
BM.QLNNVQ.X.01.05.

So yéu Iy lich c& nhan theo mau BM.QLNNVQ.X.01.06 va
phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap
cho céac sang lap vién thanh lap quy khéng qua 06 thang tinh
dén ngay nop ho so va ho so theo quy dinh tai Diéu 11, Diéu
12 hoic Biéu 13 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va khoan 5
Piéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP; truong hop sang 1ap
vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Biéu 1 Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP thi khong can phiéu Iy lich tu phap s 01.

Vin ban chiing minh quyén st dung hop phap noi dy kién
dat tru sé cua quy theo quy dinh cua phap luat (ban chinh X
hodc ban sao cé chung thuc).

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo) ban chinh.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | TTung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cip xa:
" | - Hé thdng thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,, | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc iy quyén: khéng.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong trong



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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~

Xa.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cip gidy phép thanh lap va cong

2:9 | hhan didu 1¢ quy hodc Vin ban tir chéi.
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trnh te Trach | Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chuc/cd nhén hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn. To x 01
2. Cén by TN&TKQ kiém tra hé | chiclca | Gio | ras O 0% 99
Bl |so: nhan; Can | hanh E]rleu c0); va
N N o . . 0 so theo muc
- Néu hd so day du, hop 18 thi lam bd chinh |55
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két | TN&TKQ o
qua cho t6 chic, c& nhan.
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khdng
b6 sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Phong Vin hoa - | /dich vu 0,5 | MAau 01, 05 va hd
B2 | X4 hoi dé giai quyét. Buu chinh | ngay | so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phan cong cho chuyén vién phu| Phong 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B3 | trach thim dinh ho so. Vanhoa- | ngay |sokeém theo
Xa hoi
B4 | Nghién cau, tham dinh ho so; 1dy | Chuyén 56 Mau 05; Vin ban



http://motcua.hatinh.gov.vn/
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y kién va tong hop kién gop ¥ cua | viéndwoc | ngay |lay y kién/Van
cac co quan, lién quan (néu co); dé | giao xur ly ban cho y Kkién
nghi bd sung hé so (neu co). ho so cia cac co quan
- Truong hop du diéu kién cap lién quan; dy thao
gidy phép thanh 1ap va cdng nhan Quyét dinh cap
diéu & quy thi tham muu dy thao gidgy phép thanh
Quyét dinh quyet dinh cép glay lap va cong nhan
phép thanh 1ap va céng nhan diéu diéu 1¢ quy hoac
Ié quy trinh Lanh dao phong xem dy thdao Van ban
xét, ky nhay. tra loi.
- Trudng hop khong du diéu kién
cap gidy phép thanh Iap va céng
nhan diéu 1& quy thi tham muu du
thao Van ban tra loi (c6 néu ro ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.
Mau 05; du thao
Quyét dinh cap
Lanh dao gidy phép thanh
BS Xem xét, ky nhdy két qua thuyc| Phong 01 ngay lap va cong nhan
hién tai budc B4. Van hoa - dicu 1€ quy hoac
Xa hoi du thao Van ban
tra 1oi di ky
nhay.
Mau 05; Quyet
o dinh cap giay
Xem xét, ky duyét két qua thuc Lanh dao .| phép thanh lap va
B6 N UBND |01 ngay | . IS N
hién tai budc B5. L ox cong nhan dicu 1
cap xa e
quy hoac Van ban
tra loi.
Pong dau va phat hanh vin ban. Mau 05; Quyét
- Phat hanh Vin ban (hoic chuyén dinh cap giay
Vin ban tra loi kém ho so) va tra | Van thu, phép thanh lap va
két qua qua bo phan TN&TKQ tai | Chuyén cong nhan diéu 1&
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién dugc | 01 ngay | quy va ho so kém
cong cap xa de tra cho to chic, ca | giao xtr Iy theo.
nhan theo buéc B8 hoic qua dich | ho so Hoac mau 05, 06;

vu Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thdng tin giai quyét tha

Van ban tra loi
kém ho so.
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tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

B8

MAu 01, 06:
Canbo | Gio |Quyet dinh cap
Tra két qua cho to chirc TN&TK: | hanh | 91ay Pphep thanh
Té chic | chinh | 2P va cong nhan
diéu 1é quy hoac
Van ban tra loi

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra ket qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé gi+i cho té chirc.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thong théng tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

W]
Mau 01 o . ) Majol
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

(]
Mﬁu 02 , . , . Méujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

(]
Mﬁu 03 . . ) L Méujo3
Phieu tur choi tiep nhan giai quyet ho

W]
Mau 04 , N ) Majo4
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

< Phiéu kiém soat qué trinh giai quyéthd so ]
Mau 05 MAu 05

2 ~e LA (W]
MEU 06 So6 theo doi ho so Méujos
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BM.QLNNVQ.X.01.0
1

Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cdng nhan
biéu 18 quy @

BM.QLNNVQ.X.01.01

BM.QLNNVQ.X.01.0
2

biéu 1& quy x4 hoi @

BM.QLNNVQ.X.01.02

BM.QLNNVQ.X.01.0
3

Diéu 1 Quy tir thién @

BM.QLNNVQ.X.01.03

BM.QLNNVQ.X.01.0
4

Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy ca cac
sang lap vién @

BM.QLNNVQ.X.01.04

BM.QLNNVQ.X.01.0
5

Vin ban bau cac chic danh séng 1ap quy @

BM.QLNNVQ.X.01.05

BM.QLNNVQ.X.01.0
6

So yéu Iy lich ca nhan

=

BM.QLNNVQ.X.01.06

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cia cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cta cac co quan lién quan (néu c0).

Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy hoic Vin ban

tra oi.

Ho so duoc luu tai UBND cip x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
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so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thia tuc cong nhan quy da diéu kién hoat dgng va cong nhan thanh

vién hoi dong quan ly quy; cong nhan thay déi, bo sung thanh vién héi dong

quan ly quy
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Quy duoc hoat dong khi du céc diéu kién sau:

- Quy da hoan tat cac thu tuc cdng bd vé viéc thanh 1ap quy; c6 van ban xéc
nhan cua ngan hang noi quy diang ky mo tai khoan vé sb tién ma timg sang
lap vién cam két dong gop dé thanh lap quy da cé du trong tai khoan caa quy.
Péi véi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so hitu tai san theo quy
dinh.

- C6 giay phép thanh 1ap va cdng nhan diéu 18 do co quan nha nudc co tham
quyén cap.

- ba cong bé vé viéc thanh lap quy.

- Quyét dinh cta co quan nha nuéc c6 tham quyén cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

b) Quy dugc cdng nhan Hoi dong quan ly quy:

- Hoi ddng quan Iy quy 1a co quan quan ly cia quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia quy; cac thanh vién phai cé du
nang lyc hanh vi dan sy va khong co6 an tich. Hoi dong quan ly quy cé toi
thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cdc Phd Chu tich va céc thanh vién khong
phai 12 ngudi ¢ quan hé gia dinh, trong d6 c6 téi thiéu 51% sé luong thanh
vién la céng dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do diéu 1 quy
dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan cua co
quan nha nudc ¢ tham quyen.

- Truong hop Ho6i déng quan ly quy hét nhiém ky, Hoi dong quan Iy quy
nhiém ky tiép theo s& do Ban sang lap dé ctr. Trudng hop khong co dé cir cua
ban sang lap, Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky trudce bau ra Hoi ddng quan ly
quy nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngdy hét nhiém ky, quy
phai hoan thanh ho so, tha tuc céng nhan hoi ddng quan ly hop 1€ gt co quan
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nha nudc c6 tham quyén céng nhan. Hoi déng quan ly quy nhiém ky truéc
diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cdng nhan hoi dong

quan Iy nhiém ky tiép theo.

2.2

Cach thikc thuc hién TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Thanh phan hé so dé nghi cong nhan quy da diéu kién hoat dong va

cdng nhan thanh vién Héi ddng quan Iy quy

Tai liéu chiing minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé
viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,
chuyén quyén so hitu tai san dong gop thanh 1ap quy.

Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP)
va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho céc thanh vién Hoai dong quan Iy quy khdng quéa 06
thang tinh dén ngay nop hod so; truong hop can bo, cong
chuc, vién chtc tham gia Hoi dong quan ly quy, ngudi da
nghi huu dugc cip cd tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo dong y gisi thiéu bau Chu tich Hoi dong
quan ly quy thi khdng can phiéu ly lich tu phap s6 01; Doi
véi thanh vién Hoi dong quan 1y quy 1a nguoi nudc ngoai
phai cung cip so yéu ly lich c6 xac nhan cia co quan co
tham quyén cua nudc nguoi d6 mang qudc tich, da duogc
dich thuat va hop phép héa ldnh su theo biéu maiu
BM.QLNNVQ.X.02.01

Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va céc chuc
danh Hoi dong quan ly quy.

2.3.1

Thanh phan ho so dé nghi cong nhan thay déi, bé sung thanh vién Hoi
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dong quan ly quy hoic cong nhan Héi dong quan ly quy nhiém Ky tiép

theo

Vin ban néu 13 1y do thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cdng nhan Hai dong quan Iy quy nhiém ky
tiép theo.

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va phiéu Iy lich tu
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac thanh
vién Hoi déng quan Iy quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hoé so. Trudng hop can bo, cdng chic, vién chirc
tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi di nghi huu dugc
cap c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly cén
bo ddng y gigi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan ly quy thi
khdng can phiéu 1y lich tu phap sé 01. Di voi thanh vién
Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nudc ngodi phai cung cap so
yéu ly lich c6 x4c nhan cua co quan c6 tham quyén cua
nudc nguoi d6 mang qudc tich, da duoc dich thuat va hop
phap hoa lanh su.

Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; vén ban bau
chuc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong quan ly quy.

Truong hop cdng nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém ky tiép
theo: van ban ctia Ban sang lap quy dé cir Hoi dong quan Iy
quy, truong hop sang lap vién khong dé cir thi c6 vin ban
cua Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce bau ra Hoi dong
quan ly quy nhiém Ky tiép theo; bao céo tong két nhiém ky
t6 chirc, hoat dong cua quy; bao céo vé tinh hinh quan ly, st
dung tai san, tai chinh caa quy trong nhiém ky va béao céo
kiém toan (néu c6) vé tinh hinh quan ly, sir dung tai san, tai
chinh cua quy trong nhiém ky theo quy dinh phéap luat.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngdy nhan dua hd so hop 1¢.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwgc iy quyén: khong.

Co quan phdi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Qui ¢ pham vi hoat dong trong XA.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Quyét dinh cbéng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy.

- Quyét dinh céng nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
hoac cong nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém Ky tiép theo hoic Vin ban tra
lo1 (c6 néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

Trinh tw " .
: nhiém gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur t6
churc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn. To
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | chuc/ca Gio | Mau 01; 02, 03
S0 nhan; Can | hanh | (néu co); 06 va hod
- Néu ho so day du, hop & thi bo chinh | so theo muc 2.3.
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | TN&TKQ
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so vé Phong Vin hoa | /dich vu 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 | - X4 hoi dé giai quyét. Buu chinh | ngdy | so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Van hod - Xa Lglrl]%r?gw 0,5 |Mau 01, 05 va hd
B3 | hoi phan céng cho chuyén vién Vin hod - . .
hu trach tham dinh hd so dnhod - | ngay | sokem theo
Phu ' Xa hoi
Nghién ciu, tham dinh ho so; lay
y kien va tong hop kien gép y
Cua cac co quan, lién quan (n€u x e 1a
c6); dé nghi bo sung ho so (néu :\él;u;,/ giSé’n/\\/g; EZE
cd). L
- Truong hop dit diéu kign thi ggoqiaﬁeﬂéiuzlf:g
tham muu du thao Quyét dinh (néu c6): du thio
cbng nhan quy dua dieéu kién hoat Quyét d’inh' cong
dong va cong nhan thanh vién nhan qu§ di didy
Hoi dong quan ly qu¥; cbng nhan kien hoat dong va
thay §Io| b sung thanh vién cdng nhan  thanh
Hoi dong quan Iy quy hodc cong | Chuyén vien  Hoi dang
nhan Hoi dong quan ly quy nhiém | vién duoc 5 o I e A
B4 ky tiép theo trinh Lanh dao phong giao xu ly 56 ngay ﬂﬁiﬂ %g/u;(;,éicogg
xem xét, ky nhay. ho so suhg thanh ’vién
- Truong hop khong du diéu kign Hoi ddng quan Iy
cong nhan quy du dieu kién hoat qu'Sr hoic cong
dong va cbng nhan thanh vién nhan  Hai ddng
Hoi dong quan Iy quy; cong nhan quan Iy quy nhiém
thay doi, bo sung thanh vién ky tiép theo hoic
Hoi dong quan ly quy hoac cong du thio Vin ban
nhan Hoi dong quan ly quy nhiém tra 15i.
ky tiep theo thi tham muu dy thao
Vian ban tra 1oi (c6 néu ré ly do)
trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.
e v o a Lanh dao Mau 05; du thao
B5 fﬁ?m xgt, lfy nhay ket qua thuc Phong |01 ngay | Quyét dinh cong
IEN tai buoc B4 . g N e e
Van hoa - nhan quy du diéu
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Xa hoi

kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; cong
nhan thay doi, bo
sung thanh vién
Hoi ddng quan Iy
quy hoac cbng
nhan Hoi dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
du thao Van ban
tra 101 da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc Bb.

Lanh dao
UBND
cap xa

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  céng nhan
quy da diéu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy; cong nhan
thay d6i, b6 sung
thanh  vién Hoi
ddng quan ly quy
hoac cong nhan
Hoi dong quan Iy
quy nhiém ky tiép
theo hoac Van ban
tra loi.

B7

Pong dau va phat hanh vin ban.
Phat hanh Vin ban (hoic chuyén
Vin ban tra 10i kém ho so) va tra
két qua qua bo phan TN&TKQ
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa dé tra cho to
chuc, ca nhan theo buéc B8 hoac
qua dich vu Buu chinh cong ich
hoac qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.

Van thu,
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
ho so

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cdng nhan
quy da diéu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy; cong nhan
thay doi, b sung
thanh  vién Hoi
ddng quan ly quy
hoac cOng nhan
Hoi dong quan Iy
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quy nhiém ky tiép
theo va hd so kém
theo.

Hoac mau 05, 06;
Van ban tra |loi
keém hd so.

Mau 01, 06;
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  dong

Can bo Gio | quan ly quy; cong
B8 Tra két qua cho to chiic TN&TK; | hanh |nhan thay ddi, bd
Tochac | chinh |sung thanh vién
Hoi dong quan ly
quy hoac cbng
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Van ban tra loi.
* Trieong hop o so qud han Xk ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng cdp xa dé guri cho té chic.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidgi quyét
trén Hé thong thong tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mﬁu 01 , ] . , Méujlm
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(w]
Ma’lu 02 MSujoz

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
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@j

M?lu 03 ] ) , o Méu 03
Phiéeu tir choi tiep nhan giai quyet ho
W
Mau 04 ) N ) Maj()‘l
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
Wl
M?lu 05 . , L. M?Tllos
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
< S6 theo dbi ho so oh
Mau 06 :
Mau 06
BM.QLNNVQ.X.02. So yéu |),/ lich ca nhan @
01 BM.QLNNVQX02.01

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cua cac co quan lién quan (néu co).

Van ban tra 1oi.

Quyét dinh cdng nhan quy du dieu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hoac cdng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky ti¢p theo hoac

Ho so duoc luu tai UBND cép x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Thi tuc cdng nhan Piéu I¢ (sira déi, bd sung) quy; déi tén quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Poi tén quy thi ten mai cua quy phai dép tng cac diéu kién sau:
- Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé dugc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat va phu hgp vai tén chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy.
- Khéng trung lap hoic gay nham 1an véi tén caa quy khac da duoc ding ky
hop phap trude do.
- Khong vi pham truyén théng lich sir, van hoa, dao dic va thuan phong my
tuc cua dan toc.
- Khéng gan véi tén riéng caa anh hung dan tdc, danh nhan vin hoa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chuc sac to chuc tén gido, tin
ngudng, cac sang lap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi ddng quan Iy quy va
nguoi c6 quan hé gia dinh vai sang 1ap vién, thanh vién Hoi dong quan ly
quy.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Ho so @@ nghij cong nhan Piéu I¢ (sira ddi, bo sung) quy
Pon dé nghi ¢ong nhan diéu Ié (stra ddi, bd sung) quy theo
mau BM.QLNNVQ.X.03.01;
- X

Pon dé nghi do6i tén quy va cong nhan Piéu ¢ quy theo mau
BM.QLNNVQ.X.03.02:

Nghi quyét cua Hoi déng quan Iy quy néu rd ly do veé
viéc stra doi, bo sung diéu 1€ quy va doi tén (néu co); X
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Dy thao diéu Ié (stra doi, bd sung) quy x& hoi theo mau
BM.QLNNVQ.X.03.03;
Du thao diéu 18 (stra dbi, bd sung) quy tir thién theo mau
BM.QLNNVQ.X.03.04.

Y kién ddng y bang vin ban caa sang 1ap vién hodc nguoi
- | dai dién hop phap cua sang lap vién (néu co6) doi vai truong X
hop doi tén quy.

2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khdng.

Co quan phdi hop: khong.

2.7

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong xa.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan diéu I¢ (stra d6i, bo sung)
quy; cho phép doi tén va cong nhan diéu ¢ (stra doi, bo sung) cua quy.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:

T Trinh tu TrfaAch Thm Biéu mavu/Ket
: nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Ticp nhan N6 so truC Gep tir 16 | a oporyos M3u 01; 02, 03
chuc/cd nhan hoac qua dich vu NP s N N
, N 9 ~ | nhan; Can | Gio hanh | (néu co); 06 va
B1 | Buu chinh cong ich hoac qua H¢ n . A
X AT . Lo apos bo chinh | ho so theo muc
thong thong tin giai quyét tha tuc TN&TKQ 23
hanh chinh tinh Ha Tinh: s
http://motcua.hatinh.gov.vn.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chiic, c& nhan.

- Néu hd so chua diy du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién duogc thi tr
chéi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé phong Vian hoa - | /dich vy 0.5 na Mau 01, 05 va
B2 | x4 hoi dé giai quyét. Buu chinh | ~> "9 | hd so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phan cong cho chuyén vién phu | phong Van 0.5 nad I\/]ﬁu 01, 05 va
B3 | trach tham dinh ho so. hoa - Xa 2 N9AY 1 5 s kem theo
hoi
Mau 05; Vin
ban lay y
Nghién ciu, tham dinh ho so; lay E;]Zn/y Ii?"n 22}2
y kién va tong hop kién gop y cua . y Kien cu
cac co quan, lién quan (néu co); dé Iciaécn Cu(;n (%EZE
nghi bo sung ho so (peu co). co): g du thio
- Truong hop du diéu kién thi du Qu’ st dinh
thao Quyet dinh cdng nhan diu 1€ | Chuyén cén}é nhan didu
B4 (stra doi, bd sung) quy hoac cho | vién duoc 56 ngay | I¢ (sira abi bé
phép d6i t&n va cong nhan diéu 1é giao xu ly sun ) ’u”
(stra ddi, bd sung) cua quy trinh ho so y auy:

Lanh dao phong xem xét, ky nhay.
- Trudng hop khong du diéu thi dy
thao Van ban tra loi (c6 néu rd ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

quyet dinh doi
tén va cong
nhan diéu 18
(stta do6i, bd
sung) cua quy
hoac du thao
Van ban tra
lo1.
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Mau 05; du
thao Quyet
dinh cong

nhan diéu ¢
(sta doi, bo

Lanh dao sung) quy;
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuc | phong Vin 01 ngay Quyét dinh doi
hién tai budc B4. hoa - Xa tén va coéng
hoi nhan diéu lé
(stta  do6i, bo
sung) cuaa quy
hoac du thao
Van ban tra loi

da ky nhay.
Mau 05;
Quyét  dinh
cong nhan
dieu Ie (sia
~ doi, bo sung)
. . ; Lanh dao X
Xem xét, ky duyét ket qua thuc ¥ \ quy; Quyet
B6 | hien tai busc BS. UBNX%) cap | 01ngay | sk 44i tén va
cong nhan dieu
16 (stra ddi, bo
sung) cua quy
hoac Van ban

tra loi.

Pong dau va phat hanh vin ban, Mau 05; Quyét
Phat hanh Vian ban (hoic chuyén dinh cong
Vin ban tra 161 kém hd so) va tra nhan diéu 1é
két qua qua bo phan TN&TKQ tai (sira  d6i, bd
Trung tdm Phuc vu hanh chinh sung) quy;
cdng cap xa dé tra cho td chuc, c4| Van thu, Quyét dinh dbi
nhan theo budc B8 hoac qua dich | Chuyén tén va cong
B7 |vu Buu chinh cong ich hoic qua| viéndugc | 01ngdy |nhan diéu 18
Hé théng thong tin giai quyét tha | giao xu ly (stta  do6i, bo
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. hé so sung) cia quy

va hd so kém
theo.

Hoic mau 05,
06; Van ban
tra 161 kém ho
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SO.
Mau 01, 06;
Quyét  dinh

cong nhan dicu
I¢ (stra doi, bo
Can bo sung) quy;

B8 | Tra két qua cho té chuc. TN&TKQ; | ©1¢ hanh | Quyet dinh doi
2 chinh |tén va cong
To chuc. . S
nhan di€u 1€
(sea doi, bo
sung) cua quy
hoac Van ban
tra loi.
* Truong hop ho so' qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trwéc
hgay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua theo mau 04 va chuyen sang Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé guri cho to chuc.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 tréch nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua gidi quyet
trén H¢é thong thong tin  giai quyet TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vgi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
N Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua )
Mau 01 Mau 01
Phiéu y&u cau bé sung hoan thién hé so iy
Mau 02 MAu 02
Phicu tir choi tiép nhan giai quyetho so M
N Mau 03
Mau 03
Phiéu xin I3i va hen lai ngay tra kétqua ()
Mﬁu 04 M&u 04
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Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (1]

Mau 05

Mau 06

S theo ddi hd so o

Mau 06

01

BM.QLNNVQ.X.03.

Pon d& nghi cdng nhan diéu 1& (sira doi, bd sung)

quy @

BM.QLNNVQ.X.03.01

BM.QLNNVQ.X.03.

Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy

9

04

02 BM.QLNNVQ.X.03.02
BM.QLNNVQ.X.03 Piéu 1é mau cua quy xa hoi @
03 BM.QLNNVQ.X.03.03
BM.QLNNVQ.X.03. Piéu Ié MAau cua quy tur thién @
BM.QLNNVQ.X.03.04

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh céng nhan diéu 18 (stra d6i, b sung) quy; cho phép ddi tén va
cdng nhan diéu 18 (stra doi, bd sung) cua quy hoic Vin ban tra loi.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: khéng
2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Bon dé nghj cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan dieu «
I¢ quy trong d6 néu ro 1y do dé nghi cap lai.
Truong hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan cua co
- | quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai gui kem theo X
giay phep bi rach, nat.
2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop lé.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong xa.
2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cap lai Gidy phép thanh lap va cong
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nhan diéu 1é quy hodc Vin ban tra 16i (néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| Biéu ma?u/Ket
: : gian qua

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hé so truc tiép tir to

chuc/ca nhéan hoac qua dich vu

Buu chinh cong ich hodc qua

H¢ thong thong tin giai quyeét

tha tuc hanh chinh tinh Ha

Tinh:

http://motcua.hatinh.gov.vn.

ﬁ; Can by TN&TKQ Kiem tra |+ chac/ca | Gie | Mau 01; 02, 03
Bl |08 | nhan;Canbo | hanh | (néu co); 06 vahd

- Neu ho so day du, hop 1€ thi | TNgTKQ | chinh | so theo muc 2.3,

lam thu tuc tiép nhan ho so,

hen tra két qua cho to6 chuec, ca

nhan.

- Néu ho so chua day du hoac

khong hop 1€ thi hudéng dan bo

sung, hoan thién ho so. Neu

khong bo sung, hoan thi¢n

duogc thi tur choi tiép nhan ho

SO.

Can bo

2 Chuyén ho so vé Phong Vin / dmg\‘;g?m 0,5 | Mau 01, 05 va hd

hoa - X& hoi dé giai quyét chinh béng ngay |so kém theo

ich; Van thu

Lanh dgo Phong Van hoa - Xa| = Lanhda0 | o5 | \3 01 05 va hd
B3 | hoi phan cong cho chgyen vién | Phong Van naa <o kém theo

phu trach thim dinh hd so hoa- Xahoi | 9%

Nghién ciu, ti;ém dinh_bé 5% | Chuyén vién I\{ISu 05; Van ban
B4 I,ayy kle!’l va tong hop .Iflen gop duoC giao xir | 56 ngay Iaqy y kl?n/\{a}n

y Cua cac co quan, lién quan 1y hé so ban cho y kién

(néu cd); d& nghi bd sung ho so

Cua cac co quan
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(néu co).

- Trudng hop du diéu kién thi
du thao Quyét dinh céap lai
Gidy phép thanh Iap va cong
nhan diéu & quy trinh Lanh
dao phong xem xet, ky nhay.

- Trudng hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (co néu
10 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.

lién quan; du thao
Quyét dinh cap
lai  Gidy phép
thanh lap va céng
nhan diéu 1& quy
hoac du thao Van
ban tra loi.

Méu,OS; du thao
Quyet dinh cap
lai Giay phép

e ' hoa - X4 hoi - > A7
' hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.
Mau 05; Quyét
dinh cap lai Giay
B6 Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao 01 ngay phép thanh 1ap va
hién tai budc B5. UBND cap xa cbng nhan diéu ¢
quy hodc Van ban
tra loi.
Pong dau va phat hanh vin
ban. x .
Phit hanh Vin ban (hogc g/l'fl‘ﬁ CgslaiQG“?g
chuyén Van ban tra loi kém ho hép thanh 14D v
s0) va tra két qua qua bo phan Van thu phep thanh 1ep va
X . A cong nhan diéu ¢
87 TN&TKQ tai Trung tam Phuc | Chuyén vién 01 naiy | U va hd so kém
vu hanh chinh céng cap xa dé | dugc giao xir g8y '?he}:)
tra cho t6 chiic, ca nhan theo | 1y hd so s _
bugc B8 hoic qua dich vu Buu Hoac mau 05, 06;
chinh cdng ich hoic qua Hé Van ban tra loi
thdng théng tin giai quyét thu kem ho so.
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.
: LA . A e Can bo Gio X .
B8 Tra két qua cho to chac. TN&TK: Té hanh Mau 01, 06;
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chuc. chinh | Quyét dinh cap
lai  Gidy phép
thanh lap va céng
nhan diéu 1& quy
hoac Van ban tra
lo1.

* Tmfo’ng hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd ket qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh
chinh cdng cdp xa dé guri cho té chiic.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguroi ¢ trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thong tin  gigi quyét TTHC timh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

(w]
Mau 01 o . ) Majol
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

Mﬁu 02 . . , . M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Méu 03 ) ) . L M&u 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

M?xu 04 ; N , MAu 04
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Méu 05 . , L. MAu 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

M?xu 06 , . Mau 06
So6 theo ddi ho so

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hd so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién ctia cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cap lai Giay phép thanh Iap va cong nhan diéu & quy hoiac Vin
ban tra loi.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: khong

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé& nghi cho quy hoat dong tro lai theo mau
BM.QLNNVQ.X.05.01.

Bao c4o cua Hoi dong quan Iy quy va cac tai ligu chung
- |minh quy da khac phuc sai pham theo mau X
BM.QLNNVQ.X.05.02.
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2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x&;

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau
khi bi tam dinh chi co6 thoi han hoat dong hoac Van ban tra loi (cé néu r6 ly
do).

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw A : R
: Nnhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua Hé
thdng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn. T chirc/ca Mau 01; 02, 03
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | nhan; Can | Gio hanh | (néu c6); 06 va
SO bo chinh | ho so theo muc
- Néu hd so diy du, hop lé thi | TN&TKQ 2.3.

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho td chic, ca nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi husng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
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thi tr chdi tiép nhan ho so.

Can bd
TN&TKQ
Chuyeén ho so vé Phong Vin hoa | /dich vy 0.5 naa Mau 01, 05 va
B2 | . X4 hoi dé giai quyét. Buu chinh |~ "9 | h$ so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phan cong cho chuyén vién phy | Phong Van | oo o Mau 01, 05 va
B3 | trach tham dinh hd so. hoa-Xa | > "9 | hd so kem theo
hoi
Nghién cttu, tham dinh hd so; lay
y kién va tong hop kién gop y
ciia cac co quan, lién quan (néu Mau 05; Vin
c6); dé& nghi bo sung ho so (néu ban lay y
co). kién/Van  ban
- Truong hop du diéu kién cap cho y kién cua
gidy phép thanh lap va céng chc co quan lién
nhan diéu 18 quy thi tham muu quan (néu co);
du thao Quyét dinh cho phép quy | Chuyén du thiao Quyét
B4 hoat dong tro lai sau khi bi tam | vién dugc 56 dinh cho phép
dinh chi c6 thoi han hoat dong | giao xur ly ngay |quy hoat dong
trinh Lanh dao phong xem xét,| hod so trg lai sau khi bi
Ky nhay. tam dinh chi co
- Trudng hop khong du diéu kién thoi  han  hoat
cho phép quy hoat dong tro lai dong hoac du
sau khi bi tam dinh chi cé thoi thao Van ban tra
han hoat dong thi tham muu du loi.
thao Van ban tra loi (co néu rd ly
do) trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; du thao
Lanh dao Qhuy et dinh hCh‘i
Xem xét, ky nhdy két qua thuc | Phong Van .| Phép. quy hoa
BS | hien tai buoe B4 nod-xa | OLN9ay |dong tro lai sau
hoi khi bi tam dinh

chi co6 thol han
hoat dong hoac
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du thao Van ban
tra loi da ky
nhay.

Mau 05; Quyét
dinh cho phép
quy hoat dong

e ‘ Lanh dao . S
Xem xét, ky duyét két qua thuc 1 .| tré lai sau khi bi
B6 | hien tai busc BS. UBND cap | 01ngay | o “dinh chi co
X8 iy
thoi  han  hoat
dong hoac Van
ban tra loi.
Pong dau va phat hanh van ban. x _ .
Phat hanh Vin ban (hoic chuyén Mau05; - Quyet
Vin ban tra 11 kém hd so) v tra dinh cho  phep
két qua qua bo phan TN&TKQ | Vin thu, ql{yl hoat k?n(?nbg
tai Trung tém Phug vu hanh Chuyén :ro z,g‘siu hql !
B7 | chinh cong cap xa dé tra cho t6 | vién dugc | 01 ngay tﬁl‘n. 1;1 ¢ ;] C(;
chure, ca nhan theo budc B8 hoac | giao xur ly dﬂo’l harj o
qua dich vu Buu chinh cong ich ho so ogn% 6: 0\2‘/1(3 rEalrJ]
hoac qua Hé thong thong tin giai i N I", k?n ﬁ*
quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha fa_lol kem ho
Tinh. 50
Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
CANDY | io o | et 3 Ro&¢
BS Tra két qua cho tb chirc. TN&TKQ; | 19! ong ro fal sau
T4 chirc. chinh | khi bi tam dinh

chi c6 thoi han
hoat dong hoac
Van ban tra loi.

* Truong hop hé so qua han xai 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trieée
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lgi ngay trd ket qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé guri cho té chic.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhigm thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin  gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.
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BIEU MAU
(]
Mau 01 o . ) MajOl
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mﬁu 02 . . , . MSTJZ
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(W]
Mﬁu 03 , . . L. Méujo3
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 ) N ) Majm
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
(]
Mﬁu 05 , . L Méujo&s
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(]
Mau 06 7 . MSujOG
S6 theo doi ho so
01 BM.QLNNVQ.X.05.01
BM.QLNNVQ.X.05. | Béo céo quy da khac phuc sai pham @
02 BM.QLNNVQ.X.05.02
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).
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Quyét dinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong hoac Van ban tra loi.

Hob so dugc Iuu tai UBND cip x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Thii tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC:

- Cac quy hop nhat, quy duoc sap nhap, quy bi chia chim dat ton tai va hoat
dong sau khi cé quyét dinh cia co quan nha nuéc ¢ tham quyén cho phép
hop nhat, sép nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhat,
qui dugc sap nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va quy
sap nhap. Pi vai truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy dugc tach (quy
thanh 1ap maéi) thuc hién quyén, nghia vu phu hop véi muc dich hoat dong
ctia quy va phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé nghia vu cia quy trude khi
tach.

- Quy hoat dong pham vi xa khi c6 su thay doi vé dia gisi hanh chinh do
chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan ly quy xem xét, quyét dinh
chia, tach, sap nhap, hop nhét cho phi hop véi don vi hanh chinh méi, gui ho
so vé co quan nha nuéc c6 tham quyén cua don vi hanh chinh méi theo quy
dinh tai khoan 8 Biéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

A A A AL Ban ”
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
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2.3.1 | Thanh phan ho so dé nghi hep nhat, sap nhap, chia, tach quy:
Pon dé& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong do
_|néu rd ly do va tén goi m¢i cua quy theo mau «
BM.QLNNVQ.X.06.01;BM.QLNNVQ.X.06.02;
BM.QLNNVQ.X.06.03; BM.QLNNVQ.X.06.04,
Du thao diéu 16 quy x38 hoi theo maiu
] BM.QLNNVQ.X.06.05; «
Du thao diéu 1& quy tr thién theo mau
BM.QLNNVQ.X.06.06;
Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhit,
_ | sap nhap, chia, tach quy; y kién dong y bang vin ban cua X
sang 1ap vién hodc ngudi dai di¢n hop phap cua sang Iap
vién (néu co);
_ | Du kién nhan su Hoi ddng quan Iy quy; X
- | Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
" | - Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hop: khdng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong x&
) g Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia,

tdch quy hodc Van ban tra loi (co néu rd ly do).
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi | Biéu mau/Két
T Trinh ty nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
Bu"u chinh cong ich hoac qua He
thong thdng tin giai quyeét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
gttg{/mg) :[CTUE(Z?_?Qh'qEX'V”t' h T6 chirc/cé Méu 01; 02, 03
T QKiemtrahd | phan; can | Gier hanh | (néu co); 06 va
50 L L o bo chinh | ho so theo muyc
-‘NCU ho so_day du, hO’p I¢ thi TN&TKQ 23
lam t’hﬁ tuc ti€p nhan ho so, hen
tra két qua cho to chuac, ca nhan.
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiép nhan ho so.
Can bo
- Chuyen ho so ve Phong Van hod | | dTIC'\r'lg\‘thé?m 0.5 ngay | Mau 01, 05 va
- X& hoi de giai quyet. chinh i:éng ho so kém theo
ich; Van thu
N N Lanh dao x N
83 Phan cong c.ho crluyen vién phu Phong Van | 0,5 ngdy Mau 01‘, 05 va
trach tham dinh ho so. S LA ho so kém theo
hoa - Xa hoi
Nghién ctu, thim dinh hd so; Mau 05; Van
ldy y kién va tdng hop kién gop ban lay 'y
y Cha cac co quan, lién quan L klen/}far}; ba}n
(néu c6); d& nghi b sung hd so | Chuyen vien ~|cho y kien cua
B4 (néu co). dugc giao Xt | 956 ngay |cic co quan
ly ho so lién quan (néu

- Truong hop du diéu kién thi du
thao Quyét dinh cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy

c0), du thao To
trinh, Quyet
dinh cho phép
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trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

- Truong hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (co6 néu
0 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

hop nhit, sap
nhap, chia, tach
quy hoac du
thao Van ban
tra loi.

Mau 05; du
thao Quyét
dinh cho phép
hop nhat, sap

o L s LA \ Lanh dao nhap, chia,
B5 ?ﬁ?m xgt, lfy nhay ket qua thue Phong Van | 01 ngay |tach, md& rong
1€N tai buoc B4. , N LA .
hoa - Xa hoi pham vi hoat
dong quy hoac
du thao Van
ban tra loi da
ky nhay.
Mau 05; Quyét
dinh cho phép
« hop nhat, sap
e Lo ; Lanh dao :
Xem xet, ky duyét két qua thuc ¥ .| nhap, chia,
B6 hién tai budc B5. UBNI? cap | 01ngay tach, md rong
xa :
pham vi hoat
dong quy hoac
Van ban tra loi.
Pong dau va phat hanh vin ban. Mau 05; Quyét
Phat hanh Vian ban (hoic chuyén dinh cho phép
Vin ban tra 1oi kém ho so) va tra hop nhit, sap
két qua qua bd phan TN&TKQ Vin th nhap, chia,
tai Trung tdm Phuc vu hanh h an tir, tdch, mo rong
B7 | chinh cong cip xa dé tra cho t | ShUYENVIen | o, ngay |pham vi hoat
. . A . duoc giao X a ~ A
chirc, ca nhan theo budc B8 v ha dong quy va ho
hoac qua dich vu Buu chinh ynoso so kém theo
cong ich hoic qua Hé thdng hoic mau 05,
thong tin giai quyét tha tuc hanh 06; Vin ban tra
chinh tinh Ha Tinh. loi kém hd so.
Uk 2o Canbo | Giohanh | Mau 01, 06;
B8 | Tra két qua cho t6 chuc. TN&TKO: chinh | Quyét dinh cho
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T6 chic. phép hop nhit,
sap nhap, chia,
tdch, mo& rong
pham vi hoat
dong quy hoac
Van ban tra loi.

* Tru’o’ng hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh
chinh cong cdp xa dé giti cho té chirc.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
N Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @
Mau 01 B
Mau 01
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
M3u 02 )
Mau 02
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
. @
Mau 03 j
Mau 03
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 o
Mau 04
N Ph-;( k';( 4 4 N h HESH A h)\
MEL 05 iéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 'Ej
Mau 05
N S6 theo ddi hd so IEJ
Mau 06 MAu 06
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BM.QLNNVQ.X.06.0 | Pon dé nghj tach quy ]
1 BM.QLNNVQ.X.06.01
BM.QLNNVQ.X.06.0 | Bon dé nghi chia quy @
2 BM.QLNNVQX.06.02

BM.QLNNVQ.X.06.0 | Bon dé nghi hop nhat quy

3 BM.QLNNVQ.X.06.03

L

BM.QLNNVQ.06.04 | Bon dé nghi sap nhap quy

L

BM.QLNNVQ.X.06.04

BM.QLNNVQ.X.06.0 Du thao diéu & quy x& hoi

5 BM.QLNNVQ.X.06.05

(]

BM.QLNNVQ.X.06.0 | Dy thao diéu I¢ quy tur thién

6 BM.QLNNVQ.X.06.06

L

BM.QLNNVQ.X.06.0 ,
7 So yéu ly lich c& nhan

(]

BM.QLNNVQ.X.06.07

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tdch, md rong pham vi hoat
dong quy hoac Van ban tra loi.

Ho so duoc luu tai UBND cip x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Tha tuc quy tuw giai thé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Quy cham dut hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé quy ctia co quan nha
nudc co tham quyén cé hiéu lyc.
Quy hoat dong pham vi x& khi cd su thay d6i vé dia gisi hanh chinh do chia,
tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan Iy quy xem xét, quyét dinh giai thé
cho phi hop voi don vi hanh chinh méi, giii hd so vé co quan nha nuéc c6
tham quyén caa don vi hanh chinh méi theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 1 Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP.
2.2 | Cach thac thyc hién TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | bon d& nghi giai thé quy theo mau BM.QLNNVQ.07.01; X
| Nghi quyét cua Héi dong quan Iy quy vé tu giai thé, trong do «

néu rd ly do giai thé quy;

Ban kiem ké tai san, tai chinh cua quy c6 chir ky cua Chu
tich Hoi dong quan ly quy, Truong Ban Kiém tra, Giam doc X
va phu trach ke toan;

Dy kién phuong thuc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va

~ | thoi han thanh toan céc khoan no; X
Thong béo thoi han thanh toan no (néu cd) cho céac to chic
_ | vacanhan c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat va thong «

bao lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao dién tir ¢ dia
phuong;

Cac tai liéu chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai X
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chinh cua quy.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x&;

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé va thu hoi giay phép thanh lap
va cong nhan diéu 1& quy hodc Vin ban tra 16i (c6 néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trgﬂch T_hm Biéu ma”u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tur to
chuac/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua He¢
thong théng tin giai quyeét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh: s, X
_ . To6 chuc/ca . Mau 01; 02, 03
http://motcua.hatinh.gov.vn. NP Gio z ~ N
. » + | nhén; Can X (néu cd); 06 va
Bl | 2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho b% hanh | 2™ "4 muc
i chinh '

SO | TN&TKQ 2.3,
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam

tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho td chirc, c& nhan.

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
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khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Phong Vin hoa | /dich vu 0,5 | Mau 01, 05 va hd
B2 | _ xa hei dé giai quyét. Buu chinh | ngdy | so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phan cong cho chuyén vién phu | Phong Van | 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B3 | trach thim dinh hd so. hoa - Xa ngay | so kém theo
hoi
Nghién cay, tham dinh ho so; 1ay M3u 05; Vin ban
y kién va tong hop kien gop y cua iy y kién/ Vin
cac co quan, lién quan (neu co); ban cho y kién
de nghi b6 sung ho so (néu co). .
S ! Cla cac co quan
- Truong hop du dieu kién thi du X lien  quan (néu
thao Quyét dinh giai thé va thu hdi | Chuyén c6); du thao,
B4 | gidy phép thanh 1ap va cong nhan | YI°! d‘,”’({? 56 ngay | Quyét dinh giai
diéu 1& quy trinh Lanh dao phong g'?%xslé y the va thu hol giay
xem xét, Ky nhay. phép th"{”h '?“P va
- Truong hop khong du didu thi aﬂgghgr;indiwt‘; a'g
du thao Van ban tra loi (c6 néu rd Van ban tra 1o
1y do) trinh Lanh dao phong xem '
xét, ky nhay.
Mau 05; Du thao
Quyét dinh giai
Lanh dao thé va thu hoi gidy
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuc | Phong Vin 01 ngay phép thanh lap va
hién tai buéc B4. hoa - Xa cbng nhan dieu 1€
hoi quy hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhéy.
~ Mau 05; Quyét
g6 | Xem xét, ky duyét két qua thuc L}sllilhDdggp 01 ngay dinh giai the va
hién tai buéc B5. i thu hoi giay phép

thanh 1ap va céng
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nhan diéu & quy
hodac Van ban tra

lo1.
Pong dau va phat hanh vin ban. Miu 05; Quyét
Phat hanh Vian ban (hoic chuyén dinh giai thé va
Van ban tra 1oi kém ho so) va tra Van thu thu hdi gidy phép
két qua qua bo phan TN&TKQ Chuve ’ thanh l1ap va cong
tai Trung tm Phuc vy hanh chinh | = UYeN .| nhan diéu & quy
B7 cong cap xa dé tra cho td chuc, ca| Vo0 dugC | 01NGAY | 3" by o keém
nhan theo buéc B8 hoic qua dich | 940XV ly theo.
vu Buu chinh cong ich hoac qua ho so Hoac mau 05, 06;
Hé thong thong tin giai quyét thu Van ban tra 1o
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. kém hd so.
Mau 01, 06;
Quyét dinh giai
Can bo Giod | thé va thu hoi gidy
B8 | Tra két qua cho t6 chrc. TN&TKQ; | hanh | phép thanh lap va
Tochac. | chinh | cong nhan didu lé
quy hoac Van ban
tra loi.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gzal quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15 va hen
lai ngay trd ket qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cdp xa dé guri cho té chiic.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdan/ chuyén/ trd hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thong théng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha  Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
) Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @
Mau 01

Méu 02 ) . . . Mu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@ﬂ

Méu 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=

Mﬁu 04 . N , Mau 04
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
]

Méu 05 , , L MAu 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]

Mau 06

Mau 06 S theo d6i hd so
Don dé nghi giai thé qu¥
BM.QLNNVQ.X.07. gmg ay i
01 BM.QLNNVQ.X.07.01

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Ho so theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh Iap va céng nhan diéu 18 quy
hodac Van ban tra 1oi.

Ho so duoc luu tai UBND cip x4, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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