UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1762 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 03thdang7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh dwoc ban hanh méi,
stra d6i, bo sung linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phat thanh
truyén hinh va Thong tin dién ti; Van héa; Vian hoa co sé; Du lich; Thé
duc thé thao; Thuw vién thudc pham vi chikc niing quan 1y cia nganh Vin
hoa, Thé thao va Du lich trén dia ban tinh Ha Tinh theo quy dinh
vé phan quyén, phan cip, phan dinh tham quyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s¢ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciza Chinh phui vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé
thuc hién thai tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bg phdn
Mgt ciza va Cong Dich vu cdng qudc gia;

Céin cit Théng tw s6 02/12017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phi huéng ddn vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai Vin ban sé
1606/SVHTTDL-VP ngay 02/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 22 (hai muoi
hai) thu tuc hanh chinh (TTHC) mai ban hanh bao gém 17 TTHC cap tinh va 05
(nim) TTHC cip x3; trong d6 07 (bay) TTHC cép tinh dugc stra d6i, bo sung ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1618/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh c¢6ng bé Danh muc TTHC thudc pham vi, chic nang quan ly cua
nganh Vin hoa, Thé thao va Du lich &p dung trén dia ban tinh Ha Tinh theo quy
dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh tham quyén.

Piéu 2. Giao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop voi Vin
phong UBND tinh (Trung tdm Cong b&o — Tin hoc) va cac co quan, don vi lién
quan can clr Quyet dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc, xay dung quy trinh
dién tir giai quyét TTHC trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh
(https://motcua.hatinh.gov.vn) dé &p dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc céc sé; Thi trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc; Chu tich UBND cép x& va cac to chuc, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; S i
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: VH, TT&DL, KH&CN;
- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

A




NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ CAC THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay  thang 7 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. LINH VUC BAO CHIi (10 THU TUC)

1. Thi tuc chap thuin thay ddi ndi dung ghi trong giay phép hoat dong bao chi doi
Vi co quan bao chi cia dia phuwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

R A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
(1) Dm véi thay ddi noi dung ghi trong glay phép hoat dong béao
in, gidy phép hoat dong tap chi in, thay d6i noi dung loai hinh
bao in, tap chi in trong giay phep thyc hi¢n hai loai hinh bao chi.
Ho so gom co: «

+ Vin ban dé nghi ciia co quan chu quan bao chi;

+ MAu trinh bay tén goi 4n pham béo chi duy kién thay ddi c6 xac
nhan ciia co quan cha quan bao chi (ddi voi truong hop thay doi
hinh thize trinh bay, vi tri ciia tén goi 4n pham bao chi).

(2) Pdi voi thay do6i noi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo
dién ta, gidy phép hoat dong tap chi dién tu, thay doi noi dung
loai hinh béao dién tir, tap chi dién tir trong gidy phép thuc hién
hai loai hinh béo chi. H6 so gom co:

+ Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao chi;

+ Mau trinh bay tén goi co quan bao chi, tén goi chuyén trang
- du kién thay d6i c6 xac nhan ciia co quan chii quan bao chi (ddi X
V6i trudng hop thay doi hinh thirc trinh bay, vi tri tén goi co
quan bao chi, tén goi chuyén trang);

+ Mau trinh bay giao dién trang chu ctia bao dién tir, tap chi dién
tir, chuyén trang du kién thay d6i c6 xac nhan caa co quan chi
quan bao chi (d6i Vi trudng hop thay doi giao dién trang chi
cua bao dién tu, tap chi dién tir, chuyén trang).

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.




2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cia dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 + Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan.
™| + Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thudn c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu ¢6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 16 thilam |  Cén bd chinh Ho so theo muc
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va A
T A TTA LA n C . Can bd
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat pén (QLBCXB), S¢ ohinh 'C(A)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI‘l dao \ Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xu ly Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
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B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thao van ban dé nghi
UBND xem xét, ban hanh Van ban
khong chap thuan c6 néu rd ly do
trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét chap thuan, trinh l4nh
dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

03 ngay

MaAu 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
du thao Van ban
chdp thuin cua
UBND tinh hoac
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  x¢&t
khong chéap thuan
va du thao Van
ban khong chap
thuan cia UBND
tinh c6 néu rd ly
do.

BS

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

01 ngay

Mau 05 va dy thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét chap thuan va
du thao Van ban
chap thuan cua
UBND tinh hoac
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  xét
khong chap thuan
va du thao Van
ban khong chap
thuan cuia UBND
tinh cO néu rd ly
do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Méau 05 va Vin
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét chap thuan va
du thdao Van ban
chiap thuan cua
UBND tinh hoac
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khong chap
thuan va du thao
Van ban khong
chap thuan cua
UBND tinh c6 néu
rd ly do.




UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao

Mau 05 va Vin
ban chap thuan
cua UBND tinh

B7 g X, ) . . 3,5ngay |[hoic Van ban
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh | UBND tinh khong chp thuan
cua UBND tinh c0
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Van
) ban chap thuan
Nhén ket qua tir UBND tinh va tra Cone chire Gio hanh | cia UBND tinh
B8 | cho t6 chuc, ca nhan. ™ 8%TKQ chinh | hogc Van ban
0,5 ngay | khong chap thuan
cta UBND tinh c0
néu rd ly do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so ng}t’O’I cod grach them thuc hlen can thuc h[_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
M4u 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij

Mau 05.docx
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S6 theo ddi ho so
Mau 06 'Eﬂ
M3u 06.docx
4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chip thuan ciia UBND tinh hodc Vin ban khong chap thuin cia UBND
tinh c6 néu ro ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qué trinh xi ly cdng viéc (néu cd).

Ho S0 dugc luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc cap gidy phép xuit ban thém an pham d6i véi co quan bso chi cia

dia phwong
KY HIEU QUY TRiNH QT.BC.06
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Co quan bao chi ¢ du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 30 Luat Béo chi:

- C6 t6n chi, muc dich ph hop véi ton chi, muc dich cta co quan bao chi; ddi twong
phuc vu.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat dong cua an pham bao chi.
- C6 tén va hinh thirc trinh bay tén an pham béo chi.

- C6 cac diéu kién co s vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:
- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Vin ban d& nghi cia co quan chi quan bao chi X

To khai @& nghi cap gidy phép xuat ban thém an pham bao chi

theo biéu mau BM.BC.06.01 X

Pé &n xuét ban thém an pham béo chi (c6 chir ky cta nguoi c6
tham quyeén va dong dau hoac ky so cta co quan chi quan bao chi) X
va cac tai liéu kem theo




D¢ &n gom cac noi dung sau: su can thict va co s¢ phap 1y; trinh
bay viéc dap tmg day du cac diéu kién quy dinh tai Piéu 30 Luat
Béo chi; két cdu va noi dung chinh caa an pham bdo chi, quy
trinh xuét ban va quan ly noi dung.

Déi V6i tap chi in, ngoai dép tmg diéu kién trén, D& an can thé
hién rd vé ndi dung thong tin chuyén sau, chuyén nganh, gisi
thiéu, dang tai két qua nghién ctru khoa hoc, tham gia tu van,
phan bién chinh s&ch vé linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu ciaa
co quan chu quan bao chi.

Mau trinh bay t&n goi 4n phiam bao chi c6 xac nhan cia co quan
chu quan bao chi; doi vai tr‘lr)h bay tén goi tap chi in thé hién ro
cum tir “tap chi” ¢6 ¢& chir toi thiéu bang 1/3 cd chir cua tén tap
chiin.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
)7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi ctia dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |t Ho so du diéu kién: Giay phép xuat ban thém an pham bao chi.
™| + HO so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
xuat ban thém an pham béo chi c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu TrfaACh T_ho’l Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
Bl chtc hodc qua dich vu tgu:u chinh
f.ong.‘f?h hogc qua HE thong thong | ps v oes Miu 01; 02, 03
In gidi quyét thu tuc hanh chinh nhan Gis hanh S0 cor: 06 va
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn; | . ::(;] iniln I({%elsl;?géo m\i
, A 4 A an oo L
i‘.Can bd TN&TKQ kiém tra ho TN&TKQ 23
- Néu hd so day du, hop 16 thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 chure
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- Néu ho so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢n duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tryuc tiép (néu co) va

xu ly trén He !:héng thong tin giai Tl\?gcr}rtlfQ / N ‘
B quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh.céng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | MAu 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB :
Mau 05 va dy thao
Vian ban dé nghi
, . UBND tinh xem
Xem xét tham dinh, xur Iy ho so. xét chap thuan va
- Trudng hop hd so khong du dicu du thao Giay phép
kién: Dy thao vin ban d& nghi Xuat ban thém 4an
UBND xem xét, ban hanh Vin ban pham béao chi
thong bao khong du diéu kién cap hodc du thao Van
Giay phép xuat ban thém an pham | Chuyén vién ban dé nghi
B4 | bao chi c6 néu rd ly do, trinh 18nh | dugc giao 03 ngay | UBND tinh xem
dao phong xem xét ky nhay. xtr Iy ho so xét khong chap
- Truong hop hé so du diéu kién thi thudn va dy thao
du thao Vin ban dé nghi UBND Van ban thong
tinh xem xét cép Giéy phép XUat bao khén,g du di@u
ban thém 4n pham béo chi, trinh kién cap Giay
lanh dao phong xem xét ky nhay. phép ) XUﬁE ban
thém an pham béo
chi c6 néu rd ly
do.
MaAu 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét chap thuén va
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan ~ d‘-I}haQ Gla)f ph?p
phé duyét Vin ban dé nghi UBND Lanl} dao \ Xu?t ban t,hem an
BS tinh xem xét két qua giai quyét Phong 1ngay |pham béo  chi
qua glal quyet | 5 gcxBs hodc du thao Vin

TTHC.

ban dé  nghi
UBND tinh xem
xét khong chap
thuan va du thao
Van ban thong
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bao khong du diéu
kién cdp Gidy
phép xuit ban
thém 4n pham bao
chi cé néu rd ly
do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Vin
ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
dur thao Giay phép
xuat ban thém an
pham béo chi
hodc Vin ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khoéng
chép thuan va du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép xuat
ban thém an pham
béo chi c¢6 néu rd
ly do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

3,5 ngay

Mau 05 va Giay
phép xuat ban
thém an pham bao
chi hodc Vian ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi c6 néu rd
1y do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Miu 01, 06; Vin
ban chip thuan
cua UBND tinh
hoic Van ban
khong chap thuan
cua UBND tinh c6
néu rd ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi qyyet ho so ng;fal co grach them thuc hl,er) can thuc h!en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Hé thong
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thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

M&u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬁ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban thém an pham
béo chi
Mau BM.BC.06.01 |Eﬂ

BM.BC.06.01.docx

Giay phép xuat ban thém an pham béo chi

M3iu BM.BC.06.02 'Ej
BM.BC.06.02.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.
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Giay phep X,uét ban thém an pham bao chi hodc Van ban thong bdo khong du diéu
kién cap Giay phép xuat ban thém an pham bao chi cé néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO S0 duoc luu tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thot gian Iuu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

3. Thu tuc gép gi,é‘iy phép sira d6i, bé sung nhirng ndi dung ghi trong gidy phép xuit
ban thém an pham doi voi co quan bao chi cia dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N©p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban ) Ban
chinh sao
- | Van ban dé nghi ciia co quan chii quan bao chi; X
Bdo céo danh gia viéc thuc hi¢n ton chi, muc dich theo gidy
- phép cua co quan bao chi (doi véi truong hop thay doi tén chi, X
muc dich);

Mau trinh bay tén goi 4n pham béo chi, ¢6 xac nhan ciia co quan
chi quan bao chi; doi véi tr‘lr)h bay tén goi tap chi in thé hién rd
cum tir “tap chi” ¢6 ¢& chit toi thieu bang 1/3 c& chir cua tén tap
chiin.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

57 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan chii quan co quan béo chi cia dia phuong.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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+ Ho so du diéu kién: Giay phép stra d6i, bo sung nhitng noi dung ghi trong giay
phép xuat ban thém 4n pham béo chi.
+ Ho so khéng du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép
stra d6i, bd sung nhixng ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém an pham bao

chi co néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi Biéu mAu/Két
T Trinh ty nhiém gian qua
1. Tiép nhén hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gi® hanh (qéu c0); 06 va
- Néu ho so day di, hop 1¢ thi lam | Céan b chinh | Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
xu ly trén HE thong thong tin giai ™™ &TKQ / N ‘
B2 qu}let TTHF vé Phong Quan ly ba? dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ chinh cong so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
B3 Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lar;l} dao 05 naa Mau 01, 05 va hod
chuyén vién xtr 1y. QEB%?)Q(B 2 N9AY o5 theo muc 2.3
Xem xét thim dinh, xir Iy ho so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vian ban dé nghi
kién: Dy thao van ban dé nghi UBND tinh xem
UBND xem xét, ban hanh Vin ban xét chip thuan va
thong bao khong du diéu kién cp Chuyén vién du thao Giay phép
B4 ngy phép sua dol, b.O; sung,nhunAg duoc giao 03 ngay sua doi, P.O sung
ndi dung ghi trong giay phep xuat i f}’/ o so nhirng ndi  dung
ban thém an pham béao chi c6 néu ghi trong giay
rd ly do, trinh 1anh dao phong xem phép xuat ban

xét ky nhay.
- Truong hop ho so du diéu kién thi
dy thdo Van ban dé nghi UBND

thém an pham bao
chi hoac dg thao
Van ban dé nghi
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tinh xem xét cap Giay phép sira
doi, bod sung nhirng ndi dung ghi
trong gidy phép xuat ban thém an
pham b&o chi, trinh ldnh dao phong
xem xét Ky nhay.

UBND tinh xem
xét khong chip
thuan va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cip Gidy
phép stra d6i, bo
sung nhng noi
dung ghi trong
gidy pheép XUt
ban thém 4n pham
bao chi c6 néu rd
ly do.

BS

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

1 ngay

Mau 05 va dy thao
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
du thao Giay phép
stra ddi, bo sung
nhitng noi dung
ghi trong gidy
phép xuat ban
thém an pham bao
chi hoac du thao
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xét khong chap
thuan va du thao
Vian ban thong
bao khong du diéu
kién cdp Gidy
phép sitra doi, bo
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy phep Xuat
ban thém an pham
bao chi c6 néu rd
ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Vin
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
du thao Giay phép
stra d6i, bo sung
nhitng noi dung
ghi trong gidy
phép xuat ban




15

thém an pham bao
chi hodc Vian ban
dé nghi UBND
tinh xem  x¢&t
khong chap thuan
va du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién cdp Gidy
phép stra doi, bo
sung nhiing noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi co néu ro
ly do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao
qua giai quyét thu tuc hanh chinh | UBND tinh

3,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép stra doi, bo
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy pheép Xuat
ban thém an pham
bao chi hodc Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap Gidy
phép stra ddi, bo
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy phep XUt
ban thém an pham
bao chi c6 néu rd
ly do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra

LN Cong chirc
cho t6 chirc, ca nhan. g

TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Miu 01, 06; Vin
ban chip thuan
cua UBND tinh
hoic Van ban
khong chap thuan
cua UBND tinh c6
néu rd ly do.

* Trueong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két quad theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi ¢0 trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Hé thong

théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.
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BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M&u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.BC.07.01

Gidy phép stra doi, bo sung nhitng noi dung ghi trong giay
phép xuat ban thém an pham bao chi
=

BM.BC.07.01.docx

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

Hb so theo muc 2.3.

Glay phép sira doi, b6 sung nhitng ndi dung ghi trong gidy phep xuat ban thém an
pham bao chi hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Glay phép stra doi,
b6 sung nhitng ndi dung ghi trong giay phép xuat ban thém an pham bao chi c6 néu

rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).
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Hb so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén hé so xudng don vi luu trit cuia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

4. Thii tuc chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém an
pham bao chi déi véi co quan bao chi cia dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.08
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khéng co.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh céng ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: cl;?r?h ]s;aﬁcl)l
- | Van ban dé nghi ciia co quan chii quan bao chi; X
| Mau trinh bay tén goi 4n pham béo chi dy kién thay doi c6 xac «
nhan cua co quan chu quan béo chi.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quy‘én Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan chii quan co quan béo chi ciia dia phuong.
Két‘quﬁ giai guyét TTHC: ’
59 + H(:5 so du diéu kién‘: Van ban chap thuan. ‘ ’
+ HO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién chap thuan co
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu I;fg;ﬂ "gll:;l Bieu gf;u/Két
g1 | I Tiépnhan ho so. Té chic/ch | Giohanh | Miu 01: 02, 03

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to

1 nhén! Chinh a 3 ;06 5>
chirc hodc qua dich vy buu chinh (néu co); 06 va
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cong ich hodc qua Hé thong thong Céan bo Hb so theo muc
tin giai quyét tha tyc hanh chinh | TN&TKQ 2.3
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thi1 tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chdi tiép nhan hd so.
Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va Cén bo
xu ly trén HE thong thong tin giai ™ &TKQ / N ‘
B2 quyet TTHC v€ Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cﬁng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
True tiép xit 1§ hodic chuyén cho | ~onn dao .| MBu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. QEEOC?)%B 0,5 ngay so theo muc 2.3
Mau 05 va du thao
i ‘ Vin ban dé& nghi
Xem xét tham dinh, xur 1y ho so. UBND tinh xem
- Truong hop ho so khong du diéu xét chap thuan va
kién: Dy thao van ban dé nghi du thao Van ban
UBND xem xét, ban hanh Van ban chap thuin hoic
thong bao khong du diéu kién chap | Chuyén vién dy thao Vin ban
B4 |thuan c6 néu rd ly do, trinh 1&nh | duoc giao | 03 ngdy |dé nghi UBND
dao phong xem xét ky nhay. xur 1y ho so tinh  xem  xét
- Trudng hop hd so du diéu kién thi khong chap thuan
du thao Vin ban dé nghi UBND va dy thdo Vin
tinh xem xét chap thuan, trinh l4nh ban thoéng bao
dao phong xem xét ky nhay. khong ) du dicu
kién chap thuan co
néu rd ly do.
MaAu 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
Xem xét, trinh lénh‘dao CO quan Lanh d U,B NI]1)A' tlrﬁhAxen}
phé duyét Van ban dé nghi UBND anh ¢ao N xet ¢ ap ¢ uan va
BS tinh xem xét két qua giai quyét Phong 1 ngay dy thio Vin ban
QLBCXB chap thuan hoac

TTHC.

dg thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  xét
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khong chap thuan
va du thao Van
ban thong béo
khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

Mau 05 va Vin
ban chap thuan
hodc Van ban

Trinh UBND tinh xem xét phé | Lanh dao co s A . -
B6 duyét két qua giai quyét TTHC uan 0lngay | thong bao khong
yetket qua giai quy ' g du diéu kién chdp
thuan c6 néu rd ly
do.
Mau 05 va Van
ban chap thuan
UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao \ hof'l ¢ \{an Pan
B7 | qua giai quyét thi tuc hanh chinh | UBND tinh | o> "9 | thong bao khong
qua glat quy - du diéu kién chap
thuan c6 néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Van
) ban chap thuan
Nhén két qua tu UBND tinh va tra Cone chit Gio hanh | cta UBND tinh
B8 | cho to churc, ca nhan. & chinh | hoic Vian ban
TN&TKQ . X z A
0,5ngay | khong chap thuin
cta UBND tinh c6
néu rd ly do.
* Triong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triedc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giai qyyét ho so nguoi céd grach nhiém thuc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Heé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

M&u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

MAau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6 néu
rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

5. Thii tuc cap gidy phép xuit ban phu trwong ddi véi co' quan bao chi cia dia
phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

Co quan bao chi c6 du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 30 Luat Béo chi:

- C6 t6n chi, muc dich phu hop véi ton chi, muc dich cua co quan bao chi; ddi twong
phuc vu.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat déng cua an pham béo chi.
- C6 tén va hinh thic trinh bay tén an pham béo chi.

- C6 cac diéu kién co sé vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
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- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban
chinh sao
- Vin ban d& nghi cia co quan cha quan bao chi; X
_ | To khai dé nghj cap gidy phép xuat ban phy truong theo bicu «
mau BM.BC.05.01
Dé an xuét ban phu trueong (c6 chir ky cua ngudi €6 tham quyén
va dong dau hoic ky s0 cua co quan chu quan bao chi), cac tai
) licu kém theo. D& an gém céc noi dung sau: su can thiét va co x
SO phap ly; trinh bay viéc dap Gmg day du cac diéu kién quy dinh
tai Bieu 30 Luat Bao chi; két cau va ndi dung chinh cua phu
truong;
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cta dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |* Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban phu truong
| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong béo khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Bi€u maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
Bl chtc hodc qua dich vu bu:u chinh
f.ong.{c.h hodc qua HE thong thong | ps v es MAu 01; 02, 03
In gidi quyét thu tuc hanh chinh nhan Gis hanh A o 06 v
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn; Cin be ::(;ﬁniln 1({%6200?}2&0 m‘lfi
1A 2 \ an bo L
ic.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho TN&TKQ 23
- Néu ho so déy du, hop 1 thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 churc
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- Néu ho so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢n duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tryuc tiép (néu co) va

xu ly trén He !:héng thong tin giai TI\?gcr}I'tlfQ / N ‘
B quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh.cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
B3 Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho L?)I;}ér?go 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. OLBCXB so theo myc 2.3
Mau 05 va dy thao
. . Vin ban dé nghi
Xem xét tham dinh, xur 1y ho so. UBND tinh xem
- Trudong hop hd so khong du diéu xét cap gidy phép
kién: Du thao vin ban dé nghi va du thao Gidy
UBND xem xét, ban hanh Vin ban phép xuit ban phu
thong bao khong du diéu kién cap A i truong hodc du
y e 2T N Chuyén vién \ < 12 aA
B4 | £18Y phép co néu ro ly do, trinh duroc giao 03 ngay thaq Vian ban deé
lanh dao phong xem xét ky nhay. <0 19 ho so nghi UBND tinh
- Truong hop hé so du didu kién thi Y xem xét khong
du thao Vin ban dé nghi UBND cap gidy phép va
tinh xem xét chip thuan cap Gidy dy thao Van ban
phép xuit ban phu truong, trinh thong bao khong
lanh dao phong xem xét ky nhay. du di€u kién chap
thudn co néu rd ly
do.
Mau 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thao Gidy
phép xuat ban phy
Xem x¢ét, trinh 1anh dao co quan Linh dao trrong hodc dg
B5 phé duyét Van ban dé nghi UBND Phbng 1 ngay thdo Van ban dé
tinh xem xét két qua gidi quyét QLBCXB nghi UBND tinh

TTHC.

xem xét khoéng
cap gidy phép va
du thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.
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B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua gidi quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Vin
ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va dy thao Gidy
phép xuét ban phu
truong hodc Vian
ban d& nghi
UBND tinh xem
xét khong cip
gidy phép va du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

3,5 ngay

Mau 05 va Giay
phép xuét ban phu
truong hodc Vian
ban thong bao
khong du diéu
kién chap thuan c6
néu ro ly do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Giay
phép xuat ban phu
truong hodc Van
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét khong cép
gidy phép va du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién chap
thudn c6 néu ro ly
do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két quad theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tinkh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.BC.09.01

To khai dé nghi cap gidy phép xuét ban phu truong

@ﬂ

BM.BC.09.01.docx

Mau BM.BC.09.02

Gidy phép xuit ban phu truong

@ﬂ

BM.BC.09.02.docx

HO SO LUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Van
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy phép xuit ban phu truong hodc Vin ban théng bao khong du diéu kién chap

thuan c0 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qué trinh xi ly cdng viéc (néu cd).




25

Hb so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén hé so xudng don vi luu trit cuia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

6. Thu tuc cap gidy phép sira d6i, bd sung nhirng ndi dung giay phép xuit ban phu
trwong doi véi co quan bao chi cia dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.10
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khéng co.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- N©p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Bin | Bin
chinh sao
- | Van ban dé nghi ciia co quan chii quan bao chi; X
Béo cdo danh gia viéc thuc hién ton chi, muc dich theo giay
- phép cua phu truong (doi véi truong hop thay doi ton chi, muc X
dich);
) Mau trinh bay tén goi phuy truong c6 Xac nhan cua co quan chu x
quan bao chi (doi vdi truong hop thay doi tén goi phu truong).
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudong Nguyen Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 tham quy?n Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cta dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy phép sira doi, b6 sung nhitng noi dung gidy phép xuét
2.9 | ban phu truong

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép
cé néu rd ly do.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thai Biéu mAu/Két
‘ nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé théng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Giod hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so diy du, hop 1é thilam |  Céan bd chinh Hb so theo muc
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho to chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
xu ly trén HE thong thong tin giai ™™ &TKQ / N ‘
B2 quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
B3 Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Liﬁgfgo 0,5 ngay Mau 01, 05 va hod
chuyén vién xtr 1y. ’ so theo muc 2.3
QLBCXB
Mau 05 va dy thao
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. Van ban 7 dé nghi
- Truong hop hé so khéng dit didu UBND ‘tinh xem
kién: Dy thao van ban dé nghi X?t cap glvay phfp
UBND xem xét, ban hanh Van ban va du Vthao G 'a¥
thong bdo khong di didu kién cip phép sira doi, bo
gidy phép ¢ néu rd ly do, trinh Chuvén vién (sjung nhing r:',o'
lanh dao phong xem xét ky nhay. yen s . ugg g'?y phep
B4 . . o ... .| dugcgiao | 03ngay |xuat ban phuy
- Truong hop ho so du dicu kiénthi | . 1y ho so truong hodc du

du thao Van ban dé& nghi UBND
tinh xem xét chap thuan cap Gidy
phép sira ddi, bd sung nhitng noi
dung gidy phép xuat ban phu
trwong, trinh 1anh dao phong xem
xet ky nhay.

thao Van ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khoéng
chap thuan cép
gidy phép va du
thdio Van ban

thdng bao khoéng



https://motcua.hatinh.gov.vn/

27

da dicu kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.

BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND

tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

1 ngay

MaAu 05 va duy thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thao Gidy
phép sta doi, bd
sung nhiing noi
dung gidy phép
xuat ban  phu
truong hodc du
thao Vian ban dé
nghi UBND tinh
xem Xxét khong
chap thuan cap
giady phép va du
thaio Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cép
gidy phép cO néu
rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét ket qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Van
ban d& nghi
UBND tinh xem
xét cp gidy phép
va du thao Gidy
phép sitra doi, bo
sung nhtng noi
dung gidy phép
xuit ban phu
truong hodac Van
ban d& nghi
UBND tinh xem
xeét khong chap
thudn cap gidy
phép va du thao
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu rd ly do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

3,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép stra doi, bo
sung nhing noi
dung gidy phép
xuat ban phu
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truong hodc Vian
ban thong bao
khong du diéu
kién cép gidy phép
cé néu rd ly do.

Mau 01, 06; Giay
phép stra d6i, bo
sung nhing noi
dung gidy phép

Nhan két qua tir UBND tinh va tra | . .| Giohanh | =, w
2 4, A Cong chuce ] xuat ban phu
B8 | cho t0 churc, cd nhan. chinh - .
TN&TKQ 0.5 na: truong hodc Van
O NGAY | apn thong bao
khong du dicu
kién cap giay phép
co néu ro ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so ng}t’O’I cod grach them thuc hlen can thuc h[_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij

MAau 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

Giay phép sira doi, bo sung nhiing ndi dung gidy phép
Xuat ban phy truong
Mau BM.BC.10.01 IEH

BM.BC.10.01.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Giay phép sira doi, b6 sung nhirng ni dung glay phép xuat ban phy truong hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién cap giay phép c6 néu rd 1y do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu cd).

HO S0 dqqc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

7. Thii tuc chéap thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu trwong
doi voi co quan bao chi cua dia phuwong

KY HIEU QUY TRiNH QT.BC.11
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khong c6.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- N6p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan h se, bao gom: Cl;?;lh ]:aﬁ:
- Vin ban d& nghi cia co quan chu quan bao chi; X
Mau trinh bay tén goi phu truong dy kién thay doi c6 xac nhan
- Cua co quan chu quan bao chi (doi véi truong hgp thay doi hinh X
thac trinh bay, vi tri cta tén goi phu truong).
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
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Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan chii quan co quan bao chi cia dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
THA Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan
™ | + Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thudn c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Giohanh | (néu c6); 06 va
- Néu ho so day dd, hop 1¢ thi lam | Cén bd chinh | Ho so theo muyc
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va A
A TTA LA n C . Can bd
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat pén (QLBCXB), S¢ chinh .Cﬁng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI‘l dao \ Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xu ly Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
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B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thao van ban dé nghi
UBND xem xét, ban hanh Van ban
thong bao khong du diéu kién chap
thuan cé néu rd ly do, trinh l&nh
dao phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét chap thuan, trinh l4nh
dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

03 ngay

MaAu 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
du thao Van ban
chap thuan cua
UBND tinh hodc
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong chéap thuan
va du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.

BS

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

1 ngay

Mau 05 va dy thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét chap thuan va
du thao Van ban
chap thuan cua
UBND tinh hoac
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  xét
khong chap thuan
va du thao Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Méau 05 va Vin
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét chap thuan va
du thao Van ban
chap thuan cua
UBND tinh hoic
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khong chap
thuan va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.
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Mau 05 va Vin
ban chap thuan
cia UBND tinh

g7 | UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao 35ngay | Nodc  Van ban
qua giai quyet tha tuc hanh chinh | UBND tinh 0 Ngay thong bao khdng
du diéu kién chip
thudn c6 néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Vin
ban chap thuan
Nhan két qua tir UBND tinhva tra | . .. | Giohanh | S48 UBND tinh
R 1 g oA Cong chuce ; hodc Van ban
B8 | cho t0 churc, ca nhan. chinh . , N
TN&TKQ 0.5 N3 thong bao khong
X N93Y 1 441 didu kien chép
thudn c6 néu rd ly
do.
* Triwong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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@j

MAau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 Iij

MAau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BY phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan cia UBND tinh hogc Van ban thong béo khong du diéu kién
chap thuan cé néu rd ly do.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh xt Iy cdng viéc (néu co).

HO so dugce lru tai don vi xir 1 chinh, tryc tiép, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

8. Thii tuc cip gidy phép xuét ban dic san doi véi cac co quan, té chire & dia phwong

KY HIEU QUY TRiNH QT.BC.12

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- C6 ngudi ¢ nghiép vu bao chi chiu trach nhiém vé viéc xuat ban dic san;

- T6 chirc bd may hoat dong pht hop bao dam cho viéc xuat ban dic san;

- Xac dinh rd tén dic san, muc dich xuat ban, ni dung thong tin, doi twong phuc
vy, pham vi phat hanh, ngon ngix the hi¢n, khudn kho, so trang, so lugng, noi in,
thoi gian xuat ban;

- C6 dia diém lam viéc chinh thirc cua co quan, t6 chtc xin cap gidy phép.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban
chinh sao
| To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban dic san theo biéu mau y
BM.BC.08.01
Mau trinh bay tén goi dic san c6 xac nhan cia co quan chu quan
- bao chi vaqbén dich tieng }/iét dugc cong chirng (doi vai tén goi X
dac san thé hién bang tiéng nudc ngoai).
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, to chic.
Két qua giai quyét TTHC:
THA Ho so du diéu kién: Giay phép xuat ban dac san.
| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu ¢6); 06 va
- Néu ho so day di, hop 1¢ thi lam | Cén bo chinh | Ho so theo muyc
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va A
T A TTA LA n C . Can bd
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat pén (QLBCXB), S¢ ohinh 'C(A)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl‘l dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xu ly Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
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B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thao van ban dé nghi
UBND xem xét, ban hanh Van ban
thong bao khong du diéu kién cap
gidy phép c6 néu rd Iy do, trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thdo Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét chap thuan cip Gidy
phép xuat ban dic san, trinh 1&nh
dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao
xu 1y ho so

03 ngay

MaAu 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thao Gidy
phép xuit ban dic
san hoac du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khong chip
thuan cép gidy
phép va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

BS

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

1 ngay

Mau 05 va dy thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thio Gidy
phép xuat ban dac
san hodac du thao
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xet  khong chap
thudn cap giay
phép va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
Kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét ket qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Vian
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thao Gidy
phép xuat ban dic
san hodc Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong chéap thuan
cap gidy phép va
du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
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gidy phép cO néu
rd ly do.

Mau 05 va Giay
phép xuat ban dac
san hoac Van ban

UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao \ R . N
B7 | qua giai quyét thi tuc hanh chinh | UBND tinh | o> "9 | thong bao khong
du diéu kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
, phép xuat ban dac
Nhén két qua tu UBND tinh va tra Cone chitc Gi0 hanh | san hodc Vin ban
B8 | cho t6 chirc, c4 nhan. & chinh | thong bdo khéng
TN&TKQ . oA A X
0,5ngay |du diéu kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so ng}t’O’I cod grach them thuc hlen can thuc h[_en
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC https://dichvucong.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬁ
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx




37

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban dic san

Mau BM.BC.12.01 'Eﬂ
BM.BC.12.01.docx

Gidy phép xuét ban dic san

Miu BM.BC.12.02 'Ej
BM.BC.12.02.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép xuit ban dic san hodc Vin ban thong bao khong di diéu kién cap gidy
phép c6 néu ro ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

9. Thii tuc chap thuin thay ddi ndi dung trong gidy phép xuat ban dic san ddi

v6i cc co quan, to chire ¢ dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.13

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

23 | Thanh phan hd so, bao gdm: oon | Ban

Vin ban d& nghi thay ddi cua co quan, to chirc X
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Mau trinh bay tén  goi dac san co xac nhan cua co quan chu quan
béo chi dé nghi cip giay phép va ban dich tiéng Viét duoc cong
chimg (d6i véi trudng hop thay doi tén goi dic san thé hién bang
tiéng nudc ngoai).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chic.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan.
™ | + Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thudn c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chiic hodc qua dich vu l:;uu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | To chuc/ca Mau 01; 02, 03
50" nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 16 thilam |  Céan bd chinh Hb so theo muyc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan ‘thién duoc thi tu
chdi tiép nhan ho so.
L y . Cén b
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va TNgnTlfQ y ) ‘
B2 xtr ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho

quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao so theo muc 2.3

p chinh con
chi va xuit ban (QLBCXB), S& g

ich
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Vian hoa, Thé thao va Du lich xir
ly.

Truc tiép xir Iy hodc chuyén cho LanI\l dao \ Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB i
MaAu 05 va duy thao
. . Vin ban d& nghi
Xem x¢ét tham dinh, xir 1y ho so. UBND tinh xem
- Trudng hop hd so khong du dicu xét chap thuan va
kién: Dy thio van ban dé nghi du thao Van ban
UBND xem xét, ban hanh Vin ban chap thuan hoic
khong du diéu kién chap thuan c6 | Chuyén vién du thao Vian ban
B4 |néu rd ly do, trinh lanh dao phong | duoc giao | 1,5ngay | & nghi UBND
xem xét Ky nhay. xt 1y ho so tinh  xem  xét
- Truong hop hod so du didu kién thi khong chap thuan
du thao Vin ban dé nghi UBND va dy thao Vin
tinh xem xét chap thuan, trinh 14nh ban thong bao
dao phong xem xét ky nhay. khong ) da  diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.
Mau 05 va dy thao
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
du’, thao Van ban
Xem xét, trinh 1anh dao co quan . ghap qthUarl hO?C
phé duyét Vin ban dé nghj UBND | -ani dao . |Gy thao Van ban
B> tinh xem xét két qua giai quyét Phong 0.5ngay | dé nghi UBND
YU QLBCXB tinh  xem  xét
TTHC. R X 3
khong chap thuan
va du thao Van
ban thong bdo
khong du diéu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.
Mau 05 va Van
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét chip thuan va
. . . sl ra du thdo Van ban
Trinh UBND tinh xem xét phé | Lanh dao co . Ty . 8
BO duyét két qua giai quyét TTHC. quan 0.5ngay | chap thuan hodc

Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khong chap
thuan va du thao
Van ban thong
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bao khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

UBND tinh xem xét phé duyét két

Lanh dao

Mau 05 va Vin
ban chap thuan
hoac Van ban

B7 e e g ) . . 03 ngay | thong bao khong
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh | UBND tinh dil didu kién chp
thudn c6 néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
Nhefmﬂkét qua tr UBND tinh va tra Cone chite Gio hanh | hoac Van ban
B8 | cho t0 chirc, ca nhan. g chinh | thong bdo khéng
TN&TKQ . s A1 in J
0,5 ngay | du diéu kién chap
thuan c6 néu rd ly
do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Eﬁ
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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@j

MAau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Eﬂ

MAau 06.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6 néu
rd ly do.

Cac hd so khac phat sinh trong qué trinh xt Iy cdng viéc (néu co).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

10. Thii tuc tiép nhin ding ky danh muc bao chi nhap khau

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.14
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khéng co.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- N(f)p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé se, bao gom: cl;?;lh l:j:
- | Vin ban d& nghi cua co sd xuit nhap khau bao chi. X
- | Danh muc béo chi nhap khau. X
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
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Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co sé xuat nhap khau béo chi.
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Khong quy dinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mflqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dwgc thi tir
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu cd) va 1A
17 s A 1A N N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 05 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ ohinh 'C(A)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB .
Mau 05 va du thao
A UiA Vian ban dé€ nghi
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. Chuyen vien s UBND tinh X%Hi
B4 duoc giao 05 ngay . ’ .
14 1A xét chap thuan va
xu 1y ho so

du thao Van ban

Chép thuan hoac
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du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong chip thuan
va du thao Van
ban thong béo
khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

BS

Xem xé&t, trinh 1anh dao co quan
phé duyét bao cao Uy ban nhan dan
cap tinh vé dang ky danh muc bao
chi nhap khau ciia co so xuat nhap
khau béo chi

Lanh dao
Phong
QLBCXB

03 ngay

MaAu 05 va duy thao
bédo cdo Uy ban
nhan dan cip tinh
vé dang ky danh
muc bao chi nhap
khau cia co so
xudt nhap khau
bao chi va du thao
Vian ban chép
thuan.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

03 ngay

Mau 05 va Van
ban chap thuan.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

Khéng
quy dinh

Mau 05 va Van
ban chap thuan

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chtrc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

G106 hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Van
ban chap thuan

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giti cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
thdng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M&u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

M&u 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij
M&u 06.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Vin ban chip thuin (néu c6).

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Ho so dugc Iuu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

B. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (04 THU TUC)
1. Thii tuc cip glay phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha

xuit ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban pham nuwéc ngoai

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.14
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

biéu kién thanh Iap, ngi dung hoat dong ctia van phong dai dién tai Viét Nam cua
nha xuat ban nudc ngoai, cia to chic phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai:

(1) biéu kién thanh lap:

- Nha xuit ban, t6 chirc phat hanh xuit ban pham dang hoat dong hop phép tai nuéc
ngoai;

- Nhan su du kién b6 nhiém 1am nguoi dimg dau van phong dai dién phai thuong
trd tai Viét Nam, c6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh caa phép luat, co
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trinh do dai hoc tro 1€n, khong trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su hoac
chap hanh ban an c6 hiéu lec phéap luat cua toa an.

(2) Noi dung hoat dong:

Vin phong dai dién phai tuan thu quy dinh cua Luat Xuit ban, Nghi dinh
195/2013/NB-CP, Nghi dinh 150/2018/ND-CP va cac quy dinh khac caa phap luat
Viét Nam vé Vin phong dai dién va duoc thuc hién cac hoat dong sau day:

- Gi6i thiéu, trung bay, trién 1dm, quang céo hoic hinh thuc khac theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam vé to chtic va xuat ban pham cta nha xuat ban hoic t6 chirc
phat hanh xuat ban pham do minh dai dién;

- Hb tro cac hoat dong xuc tién thwong mai, hop tac, trao doi vé& ban quyén, xuat
ban, in, phat hanh xuat ban pham cho nha xuét ban, té chuc phat hanh xuat ban
pham do minh dai dién.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- N©p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap giay phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét

Nam giay phép theo mau BM.XB.01.01 X

Vin ban clia co quan c6 tham quyeén nuéc Ngoai xac nhan nha xuat
ban, t6 chirc phat hanh xuat ban pham dang hoat dong hop phéap X
tai nudc dat try so chinh;

Béng tot nghiép dai hoc tror 1én hoac gidy to chimg minh duoc
phép thuong trd tai Viét Nam cta nguoi dimg dau van phong X
dai dién do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap.

* Luru y khi nép hé so:

+ Né’b{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua chﬁ vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan cé thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T chirc nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hd so du diéu kién: Gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cua
2.9 | Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban phim nudc ngoai.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh fur Trach Thoi Biéu mfiqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu ¢6); 06 va
- Néu hé so ddy du, hop 1& thi lam | Cén b chinh | Ho so theo myc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dwgc thi tir
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va 1A
17 A A 1A n N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N .
B2 quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ c.hl'nh'cc“)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB .
Xem xét tham dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vin ban dé& nghi
kién: Dy thao vin ban dé nghi UBND tinh xem
UBND tinh xem xét, ban hanh Van | Chuyén vién xét cap gidy phép
B4 | ban khong du diéu kién cap gidy | dugcgiao | 1,5ngay |va du thao Gidy
phép c6 néu rd ly do, trinh 1anh dao | xu 1y ho so phép thanh lap
phong xem xét ky nhay. van phong dal
- Truong hop hd so du didu kién thi dién tai Viét Nam
du thdo Vin ban dé nghji UBND ctia Nha xuat ban
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tinh xem xét cap Giay phép thanh
lap van phong dai dién tai Viét
Nam ctiia Nha xuat ban nudc ngoai,
t6 chuc phat hanh xuét ban pham
nuGC ngoai, trinh 1anh dao phong
xem Xxét ky nhay.

nudC ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hodc
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong cip gidy
phép va du thao
Van ban thong
béo khéng du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

BS

Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va dy thao
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thio Gidy
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nuéc ngoai, to
chac phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hoac
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  x¢&t
khong cip gidy
phép va du thao
Vian ban thong
béo khong du diéu
kién cap gidy phép
cd néu ro ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thio Gidy
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nuéc ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
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nudc ngoai hoic
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khoéng cip
gidy phép va du
thao Van ban
théng bao khoéng
da diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.

B7

UBND tinh xem x¢t phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

03 ngay

Mau 05 va Gidy
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nudc ngodi, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap giay phép
cé néu rd ly do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Giay
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban
nudéc ngoai, to
chuc phat hanh
Xuit ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
cd néu ro ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két quad theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Maiu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.14.01

Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap van phong dai dién

tai Viét Nam
=

BM.XBIPH.14.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.14.02

Gidy phép thénh lap van phong qdai dién tai Viét Nam
cua Nha xuat ban nudc ngoai, t6 chie phat hanh xuat
ban pham nudc ngoai

o]

BM.XBIPH.14.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.
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Qifiy phep thanh 1ap vin phong dai di¢n tai Viét Nam cua Nha Xuat ban nudc ngoai,
- to chuc phat hanh xuat ban pham nu6c ngoai hoac Van ban thong bao khong du
diéu kién cap giay phép co néu rd ly do.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xur Iy cdng viéc (néu cd).

HO so dugce luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 1p vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét
ban nuée ngoai, to6 chirc phat hanh xuat ban pham nwdéc ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.15

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N©p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
_ | Don dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai «
Viét Nam giay phép theo mau BM.XB.01.01

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

57 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: T chirc nudc ngoai.

Két qua giai quyét TTHC:

+ HO so du diéu kién: Gidy phép thanh Iap van phong dai dién tai Viét Nam cua
2.9 | Nha xuat ban nudc ngoai, to chic phat hanh xuat ban pham nudc ngoai.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép
co néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh ty Trach Thoi Biéu m@u/Két
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé théng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
SO nhan, Gio hanh (néu c6); 06 va
- Néu hd so diy du, hop 1é thilam | Céan bd chinh Hb so theo muc
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va A
1 A TTA oA A C . Can bo
xu ly trén H¢ thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Vian hoéa, Thé thao va Du lich xu ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}\l dao .| Mau 01, 05 va hod
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Mau 05 va dy thao
) ‘ Vin ban dé& nghi
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. UBND tinh xem
- Truong hop hd so khong du diéu xét cap gidy phép
kién: Dy thao vin ban dé& nghi va du thao Gidy
UBND tinh xem xét, ban hanh Vian phép thanh lap
ban khong du didu kién cip gidy van phong dal
phép cd néu rd ly do, trinh 1anh dao dién tai Viét Nam
phong xem xét ky nhay. Chuyén vién ciia Nha xuat ban
B4 | - Truong hop hd so du didu kién thi | duoc giao | 01ngay |nuéc ngoai, to
du thao Van ban dé& nghi UBND | xir Iy ho so chac phat hanh

tinh xem xét cip Gidy phép thanh
lap van phong dai dién tai Viét
Nam ctia Nha xuat ban nudc ngoai,
t6 chac phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai, trinh 1anh dao phong
xem xét Ky nhay.

xuat ban pham
nudc ngoai hodc
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong cip gidy
phép va du thao
Van ban thong
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bao khong du diéu
kién cap giay phép
c6 néu ro ly do.

BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

MaAu 05 va duy thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thao Gidy
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban
nudc ngodi, to
chac phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hodc
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong cdp gidy
phép va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu ro ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét ket qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban d& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va dy thio Gidy
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
cuia Nha xuét ban
nuéc ngoai, to
chac phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hodc
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khoéng cip
gidy phép va du
thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
rd ly do.
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UBND tinh xem xét phé duyét két

Lanh dao

Mau 05 va Gidy
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
cua Nha xuét ban
nuéc ngoai, to

B7 | qua giai quyét thi tuc hanh chinh | UBND tinh | 02198 | chic phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban

Nhén két qua tir UBND tinh va tra Cong chitc Gio hanh | nugc ngoai, tb

B8 | cho to chic, ca nhan. g chinh | chic phat hanh

TN&TKQ . < \ 2
0,5ngay |xuat ban pham
nudC ngoai hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gidy phép
c6 néu rd ly do.
* Triong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triedc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thdng tin gidgi quyét TTHC tinkh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

MAau 06.docx

Mau BM.XBIPH.15.01

Pon dé nghi cap lai giay phép thanh lap van phong dai

dién tai Viét Nam
=

BM.XBIPH.15.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.15.02

Giay phép thanh lap vén phong dai di¢n tai Viét Nam
cua Nha xuat ban nudéc ngoai, to chuc phat hanh xuat
ban pham nudc ngoai

]

BM.XBIPH.15.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Giay phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nuéc ngoai,

- | t6 chizc phat hanh xuit ban pham nudc ngodi hodc Vin ban thong bao khong du

diéu kién cap giay phép c6 néu ré ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Hb so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy

dinh hién hanh.
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3. Thu tuc gia han glay phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha
xuét ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban pham nuwéc ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.16

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- N©p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

-

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

_ | Don d¢ nghi gia han gidy phép thanh lap van phong dai dién tai «
Viét Nam theo mau BM.XB.03.01

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.

27 Co quan cé thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc nudc ngoai.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Phu luc kém theo Giy phép thanh l1ap vin phong dai dién tai
Viét Nam cia Nha xuat ban nuéc ngoai, té chirc phat hanh xuat ban pham nudéc
ngoai.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
coé néu rd ly do.

2.9

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tu Trich T_hm Biéu maﬂu/Ket
: nhi¢m glan qua
Bl <A A A , , x
1. Tiép nhan ho so. To6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to nhan, Gio hanh | (néu ¢6); 06 va
chtrc hodc qua dich vu buu chinh Can bo chinh Ho so theo muc
cong ich hodc qua Hé thong thong | TN&TKQ 2.3
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tin giai quyét thu tyc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Néu hd so day du, hop 16 thi lam
thi1 tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chuc

- Néu hd so chuwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (n€u co) va

xu ly trén He ‘théng thong tin giai Tl\(ljgcr}rll)(oQ / N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly béo dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C.hl'nh.cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| Mau 01, 05 va hod
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB :
Mau 05 va dy thao
Vian ban dé nghi
UBND tiqh xem
Xem xét thAm dinh, xir 1y hd so. xét cap gidy pheép
- Truomg hop hd so khong dit diéu va du thio Gy
kién: Dy thao van ban dé nghi pvep tha ) dap
UBND tinh xem xét, ban hanh Van :;afl tp sn% N al
ban khong dii didu kién cép gidy Cl'g‘ N@;]'a X'Sat Samn
phép cé néu rd ly do, trinh 1anh dao . Nnoodi
phong xem xét ky nhay. Chuyén vién (r:fgc hgét ’hanh
B4 | - Truong hop ho so di didu kién thi | dugc giao | Olngay | Eén pham
du thao Vin ban dé nghi UBND | xu ly ho so nuéc ngoai hodc
tinh xem xét cap Phu luc kém theo du thiao Van ban
Giay phép thanh 1ap vén phong dai de nghi UBND
dién tai Viét Nam cua Nha xuat tinh  xem  xét
ban nude ngoai, t6 chirc phat hanh khong cip gidy
xuat ban pham nudc ngoai, trinh phép va du thao
lanh dao phong xem xét ky nhay. Vin ban  thon g
bao khong du didu
kién cép gidy phép
cd néu rd ly do.
RN Lanh dao Mau 05 va du thao
B5 Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan Phong 0,5ngay | Vin ban Py nghi

phé duyét Vin ban dé nghi UBND

QLBCXB

UBND tinh xem
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tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

xét cap gidy phép
va du thao Phu luc
kém theo Gidy
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban
nudC ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hodc
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong cip gidy
phép va du thao
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét ket qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban dé nghi
UBND tinh xem
xét cp gidy phép
va du thao Phu luc
kém theo Giay
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuét ban
nuéc ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hodc
Vin ban dé nghi
UBND tinh xem
xét khéng cip
gidy phép va du
thaio Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
rd ly do.

B7

UBND tinh xem x¢ét phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

02 ngay

Mau 05 va Phu luc
kém theo Gidy
phép thanh lap
van phong dai
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dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban
nuéc ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

Mau 01, 06; Phu
luc kém theo Gidy
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban

Nhan két qua tir UBND tinh va tra | . .| Gio hanh , e
B8 | cho to chirc, c4 nhan Cong chuc chinh | RWOC  hdoal, o
’ ’ TN&TKQ 0.5 Naa chac phat hanh
P NGAY | yudt  ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap giay phép
c6 néu rd ly do.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhd't~ 01 ngay trudc ngay
hét han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé gui cho to chirc, cda nhan.
* Trong qua trinh gigi quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij

Mau 03.docx
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Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
X W
Mau 05 I:j
Mau 05.docx
S6 theo doi hd so
x W
Mau 06 I:ﬂ

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.16.01

Pon dé nghi gia han giay phép thanh lap vin phong dai

dién tai Viét Nam
=

BM.XBIPH.16.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.16.02

Phu luc kém theo Giay phép thanh Iap van phong dai
dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc
phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai

!

BM.XBIPH.16.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Phu lyc kém theo Giay phép thanh lap vén phong dai di¢n tai Viét Nam cua Nha
xuat ban nudce ngoai, to chic phat hanh xuat ban pham nudc ngoai hoac Van ban
thong bao khong du diéu kién cap giay phép co néu ro ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dugc luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 ném.WSau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trlt ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich d¢€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

4. Thu tuc diéu chinh, bd sung thong tin trong glay phép thanh lap van phong

dai dién tai Viét Nam cta Nha xuit ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuit bian
phim nwéc ngoai

KY HIEU QUY TRINH

QT.XBIPH.17

NOI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khoéng co.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:
Ho so dé nghi diéu chinh, bé sung théng tin trong gidy phép . .

L PR . . i \ 2% . Ban Ban
thanh lap van phong dai dién duoc lap thanh 01 bg bang tieng ]

. . 3 S , v oo o 2 chinh sao
Viét (truong hop ho so bang tieng nwéc ngoai thi phai ¢6 ban
dich sang tieng Viét diroc cong ching),

Pon dé nghi diéu chinh, bo sung thdng tin trong gidy phép thanh
lap viin phong dai dién tai Viét Nam theo mau BM.XB.04.01

Giay phép thanh Iap van phong dai di¢n; bang ctr nhan hoic cac
vin bang gi4o duc dai hoc khac cua nguoi ding dau vin phong X
dai dién.

Truong hop ngudi ding dau vian phong dai dién c6 qudc tich
nudc Ngoai nop giay to chu:ng minh dugc phep thuong tra tai
Viét Nam do co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cap khi chua X
hoan thanh viéc lién thong co s& dir liéu chuy&n nganh gitra cac
b6, nganh, dia phuong.

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thue hién TTHC: T chic nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Phy luc xac nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay doi vao
giay phép thanh lap van phong dai dién.
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+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép

cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thai Biéu mAu/Két
‘ nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé théng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so diy du, hop 1é thilam |  Céan bd chinh Hb so theo muc
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
xu ly trén H¢ thong thong tin giai ™™ &TKQ / N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly béo dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
B3 Tli‘uc tiép xur 1y1 hodc chuyén cho LEI;}(;S;O 0,25 ngay Mr?ulll 01, 05 va ho
chuyén vién xtr 1y. ’ so theo myc 2.3
QLBCXB
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. Mau 05 va dA‘-I thao
- Trudng hop hé so khong di didu E’]aBr;\IEa“ﬁ flf 1;%1;
kién: Dy thao van ban dé nghi N ,
UBND tinh xem xét, ban hanh Van X?t cap 5g1ay phep
ban khong du didu kien chp gidy va dy th;‘? Phy lyc
ph{ap co néu rg”; Iy,do, t,rinh lanh dao Chuyén vién z:(ﬁicnh " teilr;y d(lieél:
4 |PhOngxemxetkynhay. = ) Ty 0 loiao | 0Lngay | thong tin thay doi
- Truong hop ho sodudiu kién thi | .. Iy hd so vao gidy phép

du thao Van ban d& nghi UBND
tinh xem xét cap Phu luc xac nhan
diéu chinh, thay di thong tin thay
d6i vao giay phép thanh lap vin
phong dai di¢n., trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

thanh lap van
phong dai dién., to
chuc phat hanh
xuit ban pham
nudc ngoai hodc
du thao Van ban
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dé nghi UBND
tinh  xem  xét
khong cip gidy
phép va du thao
Van ban thong
béo khéng du diéu
kién cép gidy phép
cé néu rd ly do.

BS

Xem xét, trinh 1anh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thao Phu luc
xac nhan diéu
chinh, thay doi
thong tin thay doi
vao gidy phép
thanh lap van
phong dai dién
hoac du thao Van
ban  d&  nghi
UBND tinh xem
xét khong cip
gidy phép va du
thaio Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Van
ban d& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thao Phu luc
Xac nhan diéu
chinh, thay doi
thong tin thay doi
vao gidy phép
thanh lap van
phong dai dién
hodc Vin ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khoéng
cap gidy phép va
du thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
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gidy phép cO néu
rd ly do.

Mau 05 va Phu luc
xac nhan diéu
chinh, thay doi
thong tin thay doi
vao gidy phép

B7 UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao 02 naa thanh lap van
qua giai quyét thi tuc hanh chinh | UBND tinh 99Y | phong dai dién
hodc Van ban
thong bao khdng
da diéu kién cap
giay phép cd néu
ro ly do.
Mau 01, 06; Phu
luc xac nhan dieu
chinh, thay doi
thong tin thay doi
Nhan két qua tir UBND tinh va tra . , Gio hanh | Y20 91aY ph?p
2 1 g Cong chirc . thanh lap van
B8 | cho t0 chirc, ca nhan. chinh . A
TN&TKQ 0.5 Naa phong dai dién
> Ngay hoac Van ban
théng bao khoéng
du di€u kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
* Triong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triedc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
MAu 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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@j

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

M&u 04.docx

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 Iij

MAau 06.docx

Pon dé nghi diéu chinh, b sung théng tin trong giy
phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
Mau BM.XBIPH.17.01 @

BM.XBIPH.17.01.doc
X

Phu luc xéc nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay doi
vao giay phép thanh lap van phong dai dién
Mau BM.XBIPH.17.02 @ﬂ

BM.XBIPH.17.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Phu luc xac nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay ddi vao glay phep thanh lap
vin phong dai dién hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép co
néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Ho s0 dugce luu tai don vi xur Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia S& Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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C. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

(03 THU TUC)
1. Thi tuc cip gidy x4c nhan théng bao cung cip dich vu mang xi hdi
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

(1) La co quan, t6 chuc, doanh nghiép duoc thanh lap theo phap luat Viét Nam, c6
chtre nang, nhiém vu hoic nganh nghé diang ky kinh doanh di duoc ding tai trén
Cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép pht hop vai dich vu mang x& hoi
cung cap.

(2) ba dang ky sir dung tén mién dé cung cap dich vu mang xa hoi va dap tng quy
dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s 147/2024/NP-CP, cu thé nhu sau:

- Bdi véi co quan, to chirc, doanh nghiép khdng phai 13 co quan bao chi, tén mién,
tén trang khong duoc gidng hoic tring véi tén co quan bao chi hodc ¢ nhitng tir
ngit (bang tiéng Viét hoac tiéng nudc ngoai twong dwong) cé thé gay nham Ian 1a
co quan bao chi hoac hoat dong bao chi nhu: Bao, dai, tap chi, tin, tin tic, phat
thanh, truyén hinh, truyén thong thong tan, thong tan xa.

- Mang x4 hoi str dung t&n mién “.vn” 13 tén mién chinh va luu trit dir liéu nguoi st
dung dich vy tai hé théng may chi c6 dia chi IP ¢ Viét Nam.

- Tén mién “.vn” phai dugc co quan, to chic, doanh nghiép dé nghi cap phép dang
Ky str dung, con thoi han su dung it nhat 12 06 thang tai thoi diém dé nghi cap phép
va phai tuan thu quy dinh vé quan ly va sir dung tai nguyén Internet. Poi Véi tén
mién qudc té phai c6 xac nhan st dung tén mién hop phap cho co quan, té chic,
doanh nghiép dé nghi cap phép.

(3) Pap tmg cac diéu kién vé to chtrc, nhan su va ki thuat theo quy dinh tai Diéu
27 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP, cy thé nhu sau:

(3.1) Biéu kién vé to chirc, nhan su:

- C0O b6 phan quan ly ndi dung, thdng tin va bd phan quan ly ky thuat. Nhan sy chiu
trach nhiém quan ly noi dung, thong tin 1a ngudi ¢6 quédc tich Viet Nam;

- C4 try s& chinh véi dia chi va s6 dién thoai lién hé rd rang va lién hé duoc.

(3.2) biéu kién vé k¥ thuat:

Thiét Iap hé thong thiét bi ki thuat c6 kha nang dap ang cac yéu cau sau:

- Luu trix toi thiéu 02 nam d6i voi céc thdng tin vé tai khoan, thoi gian dang nhap,
dang xuét, dia chi IP ctia nguoi sir dung dich vu va nhat ky xir 1y thong tin duoc
dang tai; thuc hién xo6a thong tin cta ngudi s dung dich vu tai Viét Nam sau khi
hét han thoi gian luu trit theo quy dinh cua phép luat;

- Tiép nhan va xir ly canh bao théng tin vi pham tir ngudi sir dung dich vy;

- Phéat hién, canh bao va ngan chan truy nhap bat hop phap, cac hinh thic tin cong
trén moi trudng mang va tuan theo nhirng tiéu chuan, quy chuan ky thuat an toan
théng tin mang theo quy dinh ctaa phap luat;

- C6 phuong an du phong bao dam duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khac phuc
khi c6 sy ¢ xay ra, trir nhitng trudng hop bat kha khang theo quy dinh caa phap
luat;
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- Bam bao phai ¢ it nhat 01 hé théng may chu dat tai Viét Nam, cho phép tai thoi
diém bét ky co thé dap ¢ng viéc thanh tra, Kiém tra, luu trit, cung cp thong tin trén
toan bo cac trang thong tin dién tir, mang x& hoi do co quan, t6 chuc, doanh nghiép
s& hiru theo quy dinh.

(3.3) Ngoai viéc bao dam cac diéu kién ky thuat theo quy dinh trén, hé thong k¥
thuat thiét 1ap mang x& hoi phai c6 kha ning dap ¢ng c4c yéu cau sau:

- Luu trlr thong tin cta nguoi st dung dich vu tir Viét Nam khi dang ky tai khoan
mang x& hoi, bao gom: Ho va tén, ngay thang nim sinh, s dién thoai di dong tai
Viét Nam (hoic sé dinh danh ca nhan); trudng hop nguoi sir dung dich vu la tré em
(du6i 16 tudi) thi cha, me hodc ngudi giam ho theo phap luat dan sy cua tré em
dang ky tai khoan bing thdng tin cia cha, me hodc ngudi giam ho theo phap luat
dan sy cua tré em va cé trach nhiém giam sat, quan ly noi dung tré em truy cap,
dang tai va chia sé thdng tin trén mang xa hoi;

- Thyc hién xac thuc tai khoan cta nguoi st dung dich vu mang xa hoi bang sé dién
thoai di dong tai Viét Nam. Chi trong treong hop ngudi su dung xac nhan khéng
c6 s6 dién thoai di dong tai Viét Nam, t6 chuc, doanh nghiép cung cap dich vu
mang xa hoi thuc hién xac thuc tai khoan bang sé dinh danh ca nhan theo quy dinh
ctia phap luat vé dinh danh va xéac thuc dién ti.

Truong hop nguoi su dung dich vy st dung tinh nang livestream véi muc dich
thuong mai, t6 chtc, doanh nghiép cung cap dich vu mang x& hoi thuc hién xéc
thuc tai khoan bang sb dinh danh c4 nhan theo quy dinh cua phép luat vé dinh danh
va xac thuc dién tu.

Bao dam chi nhiing tai khoan da xac thuc moi duge dang tai thong tin (viét bai,
binh luan, livestream) va chia sé¢ théng tin trén mang xa hoi.

- Ngan chin hoac loai bo théng tin vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 Luat An ninh
mang, Vi pham quy dinh vé s hitu trf tué khi c6 yéu cau tir Bo VHTTDL, B6 Cong
an, hodc co quan c6 tham quyén theo phép luat chuyén nganh;

- Thiét ap co ché canh béo va st dung cac cong cu loc thong tin khi ngudi st dung
dang thong tin ¢6 noi dung vi pham Diéu 8 Luat An ninh mang.

(4) C6 bién phép quan ly noi dung, thong tin theo quy dinh tai Biéu 28 Nghi dinh
s6 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 Thoa thuan cung cap va str dung dich vu mang xa hoi bao dam day du cac noi
dung duoc quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh s 147/2024/ND-CP;
dang tai Thoa thuan cung cap va st dung dich vu mang xa hoi trén trang chit mang
x& hoi; bao dam nguoi sir dung dich vy phai dong y Thoa thuan cung cap va sir
dung dich vu mang xa hoi (bang phuong thirc dién tir) thi mai c6 thé sir dung duoc
cac dich vy, tinh nang ctia mang xa hoi;

- C6 nhan sy truc 24/7 dé xu ly cac van dé gom: Tiép nhan, xir Iy va phan hdi cac
yBu cau cua co quan cé thAm quyén theo quy dinh cta phap luat Viét Nam: giai
quyét va phan hoi khiéu nai tir nguoi st dung dich vu Viét Nam;

- C6 giai phap kiém duyét noi dung dang tai trén mang xa hoi;

- C0 bién phap bao vé théng tin cua nguoi st dung dich vuy;

- Bao dam quyén quyét dinh cua ngudi st dung dich vu trong viéc cho phép thu
thap théng tin caa minh hoac cung cap cho co quan, t6 chac, doanh nghiép, cé nhan
khac;
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- Khéng sap xép noi dung ding tai caa ngudi str dung theo cac chuyén muc co dinh;
khong dang tai hodc cho nguoi s dung (bao gom ca nhan su cua co quan, t6 chic,
doanh nghiép cung cap dich vu mang xa hoi) san Xuat noi dung duéi hinh thuc
phong su, diéu tra, phong van bao chi va dang tai 1én mang xa hoi. i véi cac co
quan bao chi dang tai ndi dung trén mang xa hoi thi thuc hién theo quy dinh tai
diém g khoan 6 DBiéu 24 Nghj dinh 147/2024/ND-CP;

- Phan loai va hién thi canh bao cac noi dung khdng phal hop vai tré em:; trién khai
giai phap bao vé tré em trén mdi truong mang theo quy dinh cua phap luat vé bao
Vvé tré em.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- N(f)pNhé so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom: Bin | Bian
chinh sao

Théng bao cung cap dich vu mang x& hoi theo mau

BM.PTTH&TTDT.01.01 X

Quyét dinh thanh Iap doi véi cac co quan va Quyét dinh thanh
lap, Bicu 1€ hoat dong doi vai to chirc hoi, doan thé

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép hé so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, tricong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuyc
clia co quan cé tham quyen

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chuc, doanh nghiép.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan thong béo cung cap dich vu mang x& hoi.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh fur Trach Thoi Biéu m?iou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé théng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
SO nhan, Gio hanh (qéu c6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 16 thi lam |  Can bd chinh HO so theo muc
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chiic
- Néu hd so chuwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va Céan bo
XU 1?/ trén He Ehon‘g thong tll’lr giai TN&TKQ/ | Mau 01, 05 va hd
B2 | quyét TTHC vé Phong Quan ly bao | dich vu Buu | 0,25 ngay th 23
chi va xudt ban (QLBCXB), S& | chinh cong S0 theo Muc 2.
Vin hoa, Thé thao va Du lich xtr 1y. ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Mau 05 va du thao
. . Vin ban d& nghi
Xem xét tham dinh, xur 1y ho so. UBND tinh xem
- Trudng hop hd so khong du diéu xét cap gidy phép
kién: Dy thio van ban d& nghi va du thao Gidy
UBND tinh xem xét, ban hanh Van xac nhan théng bao
ban khong du diéu kién cap gidy cung cap dich vu
phép cd néu rd ly do, trinh 1anh dao | Chuyén vién mang xa hoi hoac
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao Ol ngay |dy thao Van ban
- Trudng hop ho so du didu kién thi | xtr 1y ho so dé nghi UBND

du thio Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy xac nhan
théng bao cung cap dich vu mang xa
hoi, trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

tinh  xem  xét
khong cép gidy
phép va du thao
Vian ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu rd ly do.
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BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thao Gidy
xac nhan thong bao
cung cap dich vu
mang x& hoi hoac
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  xét
khong cip gidy
phép va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Miu 05 va Vin
ban d& nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thao Gidy
x&c nhan théng bao
cung cap dich vu
mang xa hoi hoac
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khong cip
gidy phép va du
thao Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

02 ngay

Mau 05 va Gidy
xac nhan théng bao
cung cap dich vu
mang x& hoi hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Giay
xac nhan théng bao
cung cap dich vu
mang Xx& hoi hoac
Van ban thong
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bao khong di diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

* Truong hop ho so qud han xi Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde buéc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iij

M&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iij

Mau 03.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

M&u 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

M&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

Théng bao cung cap dich vu mang x& hoi

Mau @3
BM.PTTH&TTDT.14.01 BM.PTTH&TTDT. 14.0

1.docx
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Gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang xa hoi.

Mau |Ej
BM.PTTH&TTDT.14.02 BM_PTTHRTTBT. 14.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia S¢ Van
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy xéc nhan thong bao cung cp dich vu mang x& hoi hodc Van ban thong bao khong
du diéu kién cap giay phép c6 néu rd ly do.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh xt Iy cdng viéc (néu co).

HO so duge luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc sira d6i, bo sung gidy xic nhin thong bao cung cip dich vu mang
xa hoi

KY HIEU QUY TRiINH QT.PTTH&TTPT.15

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban ) Ban
chinh sao
_ | Pon dé nghi sira ddi, bo sung gidy xac nhan théng bao cung cap «
dich vu mang x& hoi theo mau BM.PTTH&TTDT.02.01

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
57 Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
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Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Giay xac nhan thdng bao cung cap dich vu mang xa hoi sau
59 | khi cap nhat cac noi dung sira d6i, bd sung va ghi rd ngay cap Gidy xac nhan lan
' dau, ngay cap stra doi, bo sung.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mflqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dwgc thi tir
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu cd) va 1A
17 s A 1A A N Can bo
xu ly trén He thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ C.hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| M&u 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr ly. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vian ban dé nghi
kién: Dy thao vin ban dé& nghi | Chuyén vién UBND tinh xem
B4 | UBND tinh xem xét, ban hanh Van | duoc giao | 0l ngay | xét cép gidy phép
ban khong du diéu kién cip gidy | xu 1y ho so va dy thao Giay

phép co néu rd ly do, trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay.

xac nhan thong
bé&o cung cap dich
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- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thao Van ban dé nghi UBND
tinh xem xét cAp Gidy xac nhan
thong bao cung cip dich vu mang
xa hoi sau khi cap nhat cac noi
dung stra ddi, bo sung va ghi rd
ngay Cap Gidy xé&c nhan lan dau,
ngay cap sira ddi, bd sung, trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

vu mang Xa hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung stra
ddi, bd sung va
ghi rd ngay cap
Glay xac nhan lan
dau, ngay cap sua
ddi, bd sung hoic
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  xé&t
khong cip gidy
phép va du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

BS

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

Mau 05 va dy thao
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xét cap gidy phép
va du thio Gidy
xa4c nhan thong
bao cung cap dich
vu mang X& hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung sua
d6i, bé sung va
ghi rd ngay cap
Gidy xéac nhan lan
dau, ngay cap stra
ddi, bod sung hodc
du thao Van ban
dé nghi UBND
tinh xem  x¢&t
khong cap gidy
phép va du thao
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Méau 05 va Vin
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thio Gidy
xac nhan théng
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bao cung cap dich
vu mang x& hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung stra
dbi, b sung va
ghi rd ngay cip
Gidy xéac nhan lan
dau, ngay cap sua
ddi, bod sung hodc
Vin ban dé nghi
UBND tinh xem
xét khong  cip
gidy phép va du
thao Van ban
théng bdo khoéng
da diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.

B7

UBND tinh xem x¢t phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

02 ngay

Mau 05 va Gidy
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang x& hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung sua
d6i, bé sung va
ghi rd ngay cap
Gidy xéac nhan lan
dau, ngay cap sua
doi, b6 sung hoic
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap giay phép
cd néu ro ly do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Giay
xa4c nhan thong
bao cung cap dich
vu mang x& hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung sura
d6i, bé sung va
ghi rd ngay cip
Gidy xéac nhan lan
dau, ngay cap sta
ddi, bod sung hodc
Van ban thong
bao khong du didu
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kién cap giay phép
cd néu rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c¢d trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so
Mau 06 Iij

MAau 06.docx

Pon dé nghi sira ddi, bd sung gidy xac nhan thdng

< bé&o cung cap dich vu mang xa hoi

Mau
[w]

BM.PTTH&TTDT.15.01

BM.PTTH&TTDT.15.0
1.docx
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Gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang x& hoi.
Mau @
BM.PTTH&TTDT.15.02 BM.PTTHRTTBT. 15.0
2.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy xé&c nhan thdng bao cung cap dich vu mang xa hoi sau khi cap nhat cac noi
dung sta ddi, bd sung va ghi rd ngay cap Glay Xac nhan Ian dau, ngay cap sua doi,
bd sung hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr ly cdng viéc (néu cd).

Ho S0 du"(yc luu ’tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hi¢n hanh.

3. Thi tuc cép lai gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hi

KY HIEU QUY TRiINH QT.PTTH&TTPT.16

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Béan Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi cap lai. X

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan cé thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chiic, doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Gidy xac nhan théng bao cung cip dich vu mang xa hoi dugc
2.9 | cép lai.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
— Trinh tu Trach Thoi Biéu mfiqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu ¢6); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh HO so theo muyc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dwgc thi tir
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va 1A
17 A A 1A N N Can bo
xu ly trén H¢ thong thong tin giai TN&TKQ/ N .
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ c.hl'nh'cc“)ng ' so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| M&u 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB .
Xem xét tham dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vin ban dé& nghi
kién: Dy thao vin ban dé nghi UBND tinh xem
UBND tinh xem xét, ban hanh Van | Chuyén vién xét cap gidy phép
B4 | ban khong du diéu kién cap gidy | dugc giao | 05ngay |va du thao Gidy
phép c6 néu rd ly do, trinh 1anh dao | xu 1y ho so xac nhan théng

phong xem xét ky nhay.
- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thdo Van ban dé nghi UBND

bao cung cap dich
vu mang xa hoi
(cap lai) hoac du
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tinh xem xét cap Giay xac nhan
théng béo cung cip dich vu mang
x& hoi (cAp lai), trinh ldnh dao
phong xem xét ky nhay.

thdo Vin ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khoéng
cp gidy phép va
du thdao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép cO néu
rd ly do.

BS

Xem xét, trinh 1anh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,25 ngay

MaAu 05 va duy thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thio Gidy
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang Xa hoi
(cap lai) hoic du
thao Vian ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khoéng
cap gidy phép va
du thdo Van ban
théng bao khong
du diéu kién cip
gidy phép cO néu
rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét ket qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,25 ngay

Méau 05 va Vin
ban dé nghi
UBND tinh xem
xét cp gidy phép
va du thao Gidy
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang x& hoi
(cap lai) hodc Vin
ban d&  nghi
UBND tinh xem
xét khéng cip
gidy phép va du
thao Van ban
thong béo khong
du diéu kién cap
gidy phép cO néu
rd ly do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay

Miu 05 va Giay
xac nhan théng
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bao cung cap dich
vu mang Xa hoi
(c4p lai) hodc Vin
ban thong bao
khong du  diéu
kién cép gidy phép
co néu ro ly do.

Mau 01, 06; Gidy
xac nhan thong
bao cung cap dich

Nhan két qua tit UBND tinh vatra | . .. | Giohanh | vy mang x& hoi
B8 | cho to chirc, c4 nhan. ™ ETKQ chinh | (cap lai) hodc Vin
0,5ngay |ban théng bao
khong du diéu
kién cap giay phép
cé néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so I’lg}t’O’I cod ;rach nhlem thuc hlen can thuc h!_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
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@j

MAau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Eﬁ

MAau 06.docx

Giay xac nhan thdng bao cung cap dich vu mang xa hoi.

Mau Iiﬂ
BM.PTTH&TTDT.16.01 BM.PTTH&TTDT. 16.0
1.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan thong béo cung cap dich vu mang x& hoi (cap lai) hoac Van ban
thong bao khong du diéu kién cap giay phép cd néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

B. THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH (CAP XA)
I. LINH VUC VAN HOA (01 THU TUC)
1. Thi tuc tiép nhan hd so ding ky 1& hi quy mo cip xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.X.01

2 |NOI DUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thye hién TTHC:

- L& hoi truyén thdng, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé cap xa duoc té chic lan dau
hoac khoi phuc sau thoi gian gian doan 02 nam tro 1én.

- L& hoi truyén thdng cap xa duoc t6 chirc hang nim nhung c6 thay ddi vé cach thirc
t chuc, noi dung, dia diém so véi truyén thong.

2.2 |Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip x3;
- Qua digh vu Buu chinh c()n,g ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban

2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Ban sao
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(1) Vian ban diang ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia
diém, quy mé, noi dung hoat dong I€ hoi, du kién thanh phan so6 X
luong khach moi.

(2) Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong
chong chay no, bao vé moi truong.

(3) Du kién thanh phan Ban t6 chic 18 hoi. X

(4) Céc tai liéu hodc van ban ching minh vé& ngudn gdc I hoi
(doi vai le hoi truyen thong).

2.4 |S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 |Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong céap xa;
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND c?}p xa ’

2.7 |Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich UBND cép xa
Co quan phoi hgp: Cic dia phuong c6 lién quan dén 1€ hoi.

2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: Céc t6 chirc, c4 nhan trén dia ban x4, phudng.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | - Van ban chap thuan.

- Van ban tra loi néu rd ly do néu khong dong y.
2.10 |Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
: nhi¢ém glan

1. Tiép nhan ho so. ’ w
- Ti€p nhén ho so truc tiép tur to
chtrc hodc qua dich vu buu chjnh
cong ich hodc qua HE thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn; To chuc, ca
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | nhan; ,Cong Gié hanh | Mau 01: 02, 03 (néu c6),

BL sa chic | “chinh | 06; Hé so theo muyc 2.3
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam| TN&TKQ ’ T
tha tuc ti€p nhén ho so, hen tra
két qua cho to chirc
- Neu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bf? sung, hoan ‘ghién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.

B2 Chuyén ho so vé Phong Van hoa | Cong chuc 0.5 naa Mau 01, 05 va Ho so kém
XA hoi cAp xa TN&TKQ: |~ "9 [theo
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Van thu,
phong
VHXH
Phong Phong Vén hoa —Xa hoi
cap xa kiém tra thanh phan ho
s0, néu hd so chua dung theo | Cong chirc
B3 | quy dinh tai Biéu 10, Nghi dinh| Phong | 02 ngay |Théng bao truc tiép
110/Nb-CP thi c6 VB thong| VHXH
bao noi dung can bd sung dén
don vi t6 chtic
Tham dinh hd so:
+ Néu ho so khong du diéu kién
td chirc 18 hdi thi tham muu Lanh
dao UBND cép x4 ban hanh Vin| Céng chic
ban thong bao khong du diéu| duoc giao
kién dé to chuc 1& hoi chuyen| xu Iy ho so/
kém ho so sang Trung tim Phuc| Lanh dao . e a . A
B4 |vu hanh chinh cong dé tra cho t6| phong | 04 ngay | ¥an 9an thong bao khong
, du diéu kién to chire 1€ hoi
churc. VHXH,
+ Néu ho so du diéu kién dong y| lanh dao
t6 chirc 18 hoi thi thong béo lich| UBND cép
tham dinh thuc té theo cac tiéu xa
chi véi to chic va cac co quan
lién quan. Thyc hi¢n cac budc
tiép theo.
B5 |Thim dinh thuc t Phong | 61 ngay | Bien ban thim dinh
: ' VHXH i
Sau tham dinh thuc té:
+ Néu két qua tham dinh thuc
té co s& dap tmg diéu kién theo
cac tiéu chi thi du thao Cong
V~5.1’1 dong y Fé Chl%’C lé,h(f)i trinh Céng chitc Ciéngjfén d(if)ng }'/vt(;) chI:Ic
B6 lanh dao ’phong ky nhay. duoc giao | 04 ngay 1€ hdi hodc van bgtn
+ Néu két qua tham dinh thuc | 19 ho thong bao khong du dicu
té co s¢ khong dap tng hoac XUy hoso kién t6 chrc 18 hoi.
dap g khong day du diéu kién
theo cac tiéu chi thi du thao vin
ban thong bao khong du diéu
kién t6 chtrc 1€ hoi.
Lanh dao Dy thio Cong vn dong ¥
Xem xét, ky nhay két qua thyc| phong Vin .|t chic le hoi hodc dy
B7 | .. .., ' ) ~ | Ol ngay |thdo van ban thong bao
hién tai budc B6. hoa — Xa n  aex 2R
hoi khong du diéu kién to

churc 1€ hoi.




83

Dy thao Cong vin dong ¥

pg |K¥ duyét két qua thuc hién tai ULgﬁhDdgg 02 ngay |10 chtc 18 hoi hodc van
budc B7. i P gay ban théng bao khong du
diéu kién to churc 1€ hoi.
Phat hanh vin ban, chuyén két Cong vin dong ¥ to chirc
qua sang Trung tam phuc vy - s, |1€ ho1 hodc Van ban thong
B9 hanh chinh cong dé tra cho t6 Van the | 0,5 ngay bao khong du dicu kién to
chuec. churc 1€ hoi.
Cong vin dong ¥ to chirc
C A x ., . . | Congchac |Gid hanh |1& hoi hodc Vin ban thong
B1O | Tra ket qua cho t6 chie, cd nhan. | tye Ty | chinh  |bao khong du didu kién t6
chuc 18 hoi
* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
quda theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho
16 chirc, cd nhan.
*Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi gé tréch nhi¢m thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong
quy trinh.
3 |BIEUMAU
=
Mau 01 MAU 01.DOC.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAU 02.DOC
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
=
Mau 03 MAU 03.DOC
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 MAU 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAU 05.doc
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
=]
Mau 06 M&u 06.doc
S6 theo ddi hd so
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HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai BY phan Tiép nhan va Tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3

Bién ban thAm dinh

Cong vin dong ¥ to chuc 18 hoi hodc vin ban thong bao khong du diéu kién to chirc
1& hoi

Hb so dugc luu tai Phong Van hoa - Xa hoi cap xa thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bg phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

II. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

(04 THU TUC)

1. Cap Giay chitng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro

choi dién tir cong cong

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.X.01
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:
T6 chirc, doanh nghiép, ca nhan duoc cap Gidy chang nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong khi dap ung cac diéu kién sau
day:
- C6 dang ky kinh doanh diém cung cp dich vu trd choi dién tir cng cong;
- CO bién hiéu “Piém cung cap dich vu tro choi dién tu cong cong” ghi 13 tén dlem
dia chi, s6 dién thoai lién hé, sé dang ky kinh doanh. Trudng hop diém cung cap
dich vu tro choi dién tur cong cong dong thql la dai ly Internet thi thém noi dung
“Dai ly Internet”. Truong hop diém cung cap dich vu tro choi dién tur cbng cong
dong thoi 1a diém truy nhap Internet cong cong cua doanh nghiép thi thém néi dung
“biém truy nhap Internet cong cong”;
- C6 thiét bi va noi quy phong chéy, chita chay theo quy dinh vé phong, chong chay,
no cua Bo Cong an.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa,;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A A A . Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

DPon dé nghi cap gidy ching nhan dua diéu kién hoat dong dlem
2.3.1 |cung cdp dich vu trdo choi dién tir cdng cong theo maiu X

BM.PTTH&TTDT.01.01 hoac BM.PTTH&TTDT.01.02
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Xuit trinh ching minh nhan dan/cin cudc/cin cudc cong
dan/ho chiéu caa cha diém cung cap dich vu tro choi dién tu
cdng cong ddi véi trudng hop chu diém 1a ca nhan; chitng minh
nhan déan/can cudce/can cudce cong dan/hg chiéu cua c4 nhan dai

2.3.2 dién cho té chirc, doanh nghiép truc tlep quan 1y diém cung Cap X
dich vu tro choi dién tir cng cong dbi véi truong hop cha diém
la to chic, doanh nghiép trong truong hop khong thé tra cau
trén hé thong co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.
Luew y khi ndp ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cdp xd truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan ¢ tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4.
,7 | Coquancé tham quyén Quyét dinh: Chu tich UBND cap x4
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T chirc, doanh nghiép, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
2.9 | vu tro choi dién tir cOng cong.
+ Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg
nhan c0 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Bi€u maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
Bl | chie hodc qua dich vu buu chinh
f.ong.{c.h hodc qua HE thong thong | g ey g Mau 01; 02, 03
In gidi quyét thu tuc hanh chinh nhan Gid hanh S0 c6v: 06 v
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn; Cong Ck’] o IC(;] inahn I({rgelslgc?géo m\lzli
, A . 2 A u ;
ic.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho TN&TKQ 23
- Néu ho so déy du, hop 1€ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 churc
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- Néu ho so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢n duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néu co) va TIS(E?‘:}I}I?Q / N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Van héa - | .~ . ' so theo muc 2.3
ORI chinh cong
Xa hot xur 1y. )
ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Le‘lnh d'qlf) \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuven vidn xi 1% Phong Van | 0,5 ngay th )3
yén vién xur 1y. . 1A so theo muc 2.
héa - Xa hoi
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. M_%u 05 Yé dy tha}o
- Trudmg hop hd so khong di didu c?&agiécuhi?gn “hr:f‘a’:
kién: Du th?to van b;ln thfmg bao dong di : m cun'g
khong du diéu kién cap Giay chiing cA o dich vu tro
nhan c¢6 néu rd 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién choi dien tlil'.Cf)ng
B4 | phong xem xeét ky nhay. duoc giao 09 ngay | . 9 X
- Trudmg hop hd so dit didu kign thi | Xit Iy ho so Song hode d‘iﬁgﬁ;
dy thio Gidy chimg nhan du dieu bao khong du didu
kién hoat dong diém cung cap dich kiéen clp Gidy
vu tro choi dién tir cbng cong trinh chimg nhin c6
lanh dao phong xem xét ky nhay. néurd Iy d o.
Mau 05 va du thao
Gidy chuang nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
Xem xét, trinh lanh dao co quan | Lanhdao choi dién tir cong
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong Vian | 02 ngay | cong hodc du thao
TTHC. hoa - Xa hoi Van ban thong
béo khong du diéu
kién cdp Gidy
ching nhén co
néu rd ly do (da ky
nhay)
Mau 05 va Gidy
ching nhan du
~ dieu kién hoat
B6 Phé duyét két qua giai quyét l} gﬁhDdgg o | 2,5ngay dong diém cung
TTHC. 3 ’ cap dich vu tro

choi dién tur cong
cong hodc Van
ban thong bao
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khong du  diéu
kién cdp Gidy
chung nhidn c0
néuro ly do (da ky
duyét)

Mau 05, 06 va
Gidy chtng nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung

Phét hanh van ban va tra két qua | ¥ o e cap dich vy tro
o X K Chuyén vién ... | choi dién tu cong
B7 | cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh . 0,5ngay | _. < <
cong ¢ 4 0 XA, dquglc g:ao cong hodac Van
xu 1y ho so ban thong béo
khong du diéu
kién cap Gidy
chimg nhan coé
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
chung nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. ?I'Ol\lng'l?llzg G::(;] Il;] ahnh gg% dlﬁg;g Cs,gg
ban thong béo
khong  du diéu
kién cdp Glay
chimg nhan coé
néu rd ly do.
* Triwong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
MAu 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Eﬁ

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
x w
Mau 04 ':j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
x w
Mau 05 I:ﬂ
Mau 05.docx
S6 theo dbi hd so
x w
Mau 06 I:j
MAu 06.docx
Pon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong
Mau cong (ap dung cho chu diém la ca nhéan)

BM.PTTH&TTDT.X.01.01

@ﬂ

BM.PTTH&TTDT.X.01
.01.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.X.01.02

Pon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong
cong (&p dung cho chua diém la t6 chac, doanh

nghi¢p)
=

BM.PTTH&TTDT.X.01
.02.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.X.01.03

Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tur cong cong.
)

BM.PTTH&TTDT.X.01
.03.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 duoc luu tai bd phan TN&TKQ cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Giay chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir
cbng cong hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay ching nhan cé

néu rd ly do
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Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Hb so dugc luu tai don vi xur ly chinh, truc tlep, thot gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén hé so xudng don vi luru trir cia UBND cap xd dé luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Sira d6i, bd sung gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cip dich
vu tro choi dién tir cONg cong

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.X.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x3;
- Qua dich vu Buu chinh céng ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi stra doi, bo sung noi dung gidy ching nhan du diéu
231 kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong «
7 | theo mau BM.PTTH&TTDT.02.01 hoac
BM.PTTH&TTDT.02.02
2.3.2 | CAc tai liéu c6 lién quan dén cac thong tin thay d6i (néu cd). X
Lueu y khi ndp ho so:

+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cdp xd truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4.

Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: Chu tich UBND cép x4
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.7

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Tb chirc, doanh nghiép, c4 nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich

2.9 | vu tro choi dién tr cOng cong.
+ Hd so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du didu kién cap Gidy chimg
nhan c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu TriCh T.hO’l Bieu mitu/Ket
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtc hodc qua dich vu l?uu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hod | To chic/ ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (neu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi lam | Cong chuc chinh Hb so theo muc
tha tyc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tir
chai tiép nhan ho so.
2 1A . X A g s Can bo
Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va TN&TKQ/ N ‘
B2 xu ly trén H¢ thong thong tin giai dich vu Buu | 05 naa Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Van héa - | . . 2 Ngay so theo muc 2.3
RO chinh cong
Xa hoi xu ly. .
ich
= . Lanh @ x \
Tryc tiep xur ly hoac chuyén cho e}n a? .. | Mau 01, 05 va ho
B3 A Phong Van | 0,5 ngay
chuyén vién xtr 1y. . oA so theo muc 2.3
héa - Xa hoi
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so. Mau 05 va dy thao
\ X . N Giay chtng nhan
- Truong hop ho so khong da diéu 40 didu kien hoat
kién: Du thao van ban thong bao done didm  cun
khong du didu kién cip Gidy ching v S trg
nhan c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién chE))’i dien tr con
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao | 1,5ngay cong hodc du thég
- Truong hop ho so du dieu kign thi | XU Iy ho so Van ban thong
du thao Gidy chung nhan du dicu bao khong dii didu
kién hoat dong diém cung cap dich kién chp Gidy

vu tro choi dién tir cong cong trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

chiung nhidn c0
néu rd ly do.
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BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong Vin
héa - X4a hoi

01 ngay

MaAu 05 va du thao
Gidy chtng nhan
du diéu kien hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cong
cong hoac du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cdp Gidy
chimg nhan coé
néuro ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dap
UBND cap
xa

01 ngay

Miu 05 va Giay
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tur céng
cong hodac Van
ban thong bao
khong du  didu
kién cdp Gidy
ching nhan co
néu rd ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xtr 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy chuing nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tu cong
cong hodac Van
ban thong bao
khong  du diéu
kién cip Gidy
ching nhén co
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho to chirc ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
chung nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tur cbng
cong hodac Van
ban thong bao
khong du diéu
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néu rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xur 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra

két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quet ho so nguoi ¢6 trach nhigm thyc hign can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cac buoc

trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
MA3u 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
MA3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
MA3u 04.docx
Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
M3u 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 'Eﬂ
MAu 06.docx
Pon dé nghi stra d6i, b6 sung noi dung glay chung
nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu
Vi trd choi dién tir céng cong (ap dung cho chu diém
au

BM.PTTH&TTDT.X.02.01

la ca nhan).

@ﬂ

BM.PTTH&TTDT.X.02

.01.docx

kién cap Gidy
chimg nhan coé
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DPon dé nghi stra d6i, bd sung noi dung glay chung
nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
< trd choi dién tir céng cong (&p dung cho cha diém
Mau la t6 chuc, doanh nghiép).
BM.PTTH&TTDT.X.02.02 |EH

BM.PTTH&TTDT.X.02
.02.docx

Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung

« cap dich vu tro choi dién tir cong cong.

Mau
)

BM.PTTH&TTDT.X.02.03

BM.PTTH&TTDT.X.02
.03.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 duoc luu tai bd phan TN&TKQ cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy chuang nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir
- cdng cong hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay ching nhéan cé
néu rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 du‘(jc luu yai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thot gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cép xa dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Thii tuc gia han gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cip
dich vu tro choei dién tir cong cong

KY HIEU QUY TRiNH QT.PTTH&TTPT.X.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

>

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

DPon dé nghi gia han gidy chung nhan du diéu kién hoat dong
diém cung Cap dich vu tro choi dién tir cdng cong theo quy dinh
theo mau BM.PTTH&TTDT.03.01 hoac
BM.PTTH&TTDT.03.02

2.3.1
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Xuit trinh ching minh nhan dan/cin cudc/cin cudc cong
dan/ho chiéu caa cha diém cung cap dich vu tro choi dién tu
cdng cong ddi véi trudng hop chu diém 1a ca nhan; chitng minh
nhan déan/can cudce/can cude cong dan/hg chiéu cua c4 nhan dai

2.3.2 dién cho t chirc, doanh nghiép truc tlep quan 1y diém cung Cap X
dich vu tro choi dién tir cong cong dbi véi truong hop cha diém
la t6 chtrc, doanh nghiép trong truong hop khong tra ciru duoc
trén hé thong co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.
Luew y khi ndp ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cdp xd truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan ¢ tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4.
,7 | Coquancé tham quyén Quyét dinh: Chu tich UBND cép xA.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Tb chirc, doanh nghiép, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh gia han giay chung nhan du diéu kién hoat dong
2.9 | diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap gia han c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Bi€u maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
Bl | chie hodc qua dich vu buu chinh
f.ong.{c.h hodc qua HE thong thong | g ey g Mau 01; 02, 03
In gidi quyét thu tuc hanh chinh nhan Gid hanh S0 c6v: 06 v
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn; Cong Ck’] o IC(;] inahn I({rgelslgc?géo m\lzli
, A . 2 A u ;
ic.rCan bd TN&TKQ kiém tra ho TN&TKQ 23
- Néu ho so déy du, hop 1€ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 churc
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- Néu ho so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢n duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va Can b
A A . .| TN&TKQ/ x N
By | XU ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Van héa - | .~ . ’ so theo myc 2.3
ORI chinh cong
Xa hot xur 1y. )
ich
,, . Lanh @ x .
Tryc tiep xu ly hoac chuyén cho e‘m af) \ Mau 01, 05 va ho
B3 A A Phong Van | 0,5 ngay
chuyén vién xtr 1y. . oA so theo muc 2.3
héa - Xa hoi
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. MéuAOS ‘éa dr:-r thé%o
- Truong hop hé so khong du didu Quyet dinh gia
A s s 1. . . han giay chung
kién: Dy thdo van ban thong bao A X Lia
A A 1A A ; nhan du diéu Kién
khong du diéu kién cap gia han co o R
A o1, 11 N hoat dong diém
néu 10 1y do trinh 1anh dao phong huven vié 40 dich
xem xét ky nhay Chuyen vien .| cung Cap dich vu
B4 . Y e er 1iaa. | dugcgiao | 1,5ngay |tro choi dién tur
- qung hop Po S0 da C_heu klen_tPl xtt Iy h so cong cong hodc
du thao Quyet dinh gia han giay du thiao Vin ban
ch}’rng nhan df; dieu kién hoat dong thbng bao khong
d}?m E:ung CapA d1Ch\V1_1 t~ro choi da didu kién chp
dién t& cong cong trinh lanh dao Giéy chimg nhan
phong xem xét ky nhay. c6 néu 15 Iy do. '
Mau 05 va dy thao
Quyet dinh gia
han giay ching
nhan du dieu kivén
hoat dong diém
Xem xét, trinh 1anh dao co quan Léanh dao fr%ngc}fgf gigz \tIE
B5 |phé duyét két qua giai quyet| Phong Van | Olngay | . 5na hod
TTHC héa - X3 hoi cong tong fodc
' ' du thdo Van ban
thdng bao khong
du diéu kién cap
Gidy ching nhén
conéurd ly do (da
Ky nhay)
Mau 05 va Quyét
N dinh gia han giy
‘ . ; Lanh dao : :
Phé duyét két qua giai quyét "1 . ching nhan du
B6 ' UBND c 01 nga > .
TTHC. o 9 | diéu kien hoat

dong diem cung
cap dich vu tro
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choi dién tur cbng
cong hoac Van
ban thong béo
khong du diéu
kién cdp Gidy
chung nhidn c0
néuro ly do (da ky
duyét)

Mau 05, 06 va
Quyét dinh gia
han gidy chung
nhan du diéu kién
hoat dong diém

Phat hanh van ban va tra két qua C;; a;nért]h\lfi’én cung cap dich vu
B7 | cho Trung tam Phuc vu hanh chinh duroc giao 0,5ngay |tro choi dién tir
cong cap xa. it 1'},] 3 so cong coéng hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap Gidy
chimg nhan coé
néu rd ly do.
Mau 01, 06;
Quyét dinh gia
han gidy ching
nhan du diéu ki¢n
hoat dong diém
A . s cung cap dich vu
B8 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. ?I'Ol\lng'l?llzg G::(;ﬁl;] ahnh trf) ChOiA dién Eu’
cong cong hodc
Van ban  thong
bao khong du diéu
kién cdp Gidy
chimg nhan coé
néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
thdng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH

Mau 01.docx
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Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Eﬁ

Mau 02
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
MAu 05.docx
S0 theo ddi hd so
Mau 06 'Ej
MAu 06.docx
Pon d& nghi gia han glay ching nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tur
M cong cong theo quy dinh (4p dung cho chi diém la
au

BM.PTTH&TTDT.X.03.01

ca nhan).

@H

BM.PTTH&TTDT.X.03
.01.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.X.03.02

Pon d& nghi gia han glay ching nhan du diéu kién
hoat dong diém cung c4p dich vu tro choi dién tu
cdng cong theo quy dinh (&p dung cho cha diém la

t6 chuc, doanh nghiép).
=

BM.PTTH&TTDT.X.03
.02.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.X.03.03

Quyét dinh gia han gidy chimg nhan du diéu kién
hoat dong dieém cung cap dich vu tro choi dién tu

cong cong
=

BM.PTTH&TTDT.X.03
.03.docx

HO SO LUU
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Céc méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 duoc luu tai bd phan TN&TKQ cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh gia han gidy chirng nhan du diéu kién hoat déng diém cung cap dich vu
- tro choi dién tor cOng cong hoac Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay
chtrng nhan c6 néu ré ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO S0 dlI‘(_YC luu }ai don vi xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuéng don vi luu trit cia UBND cap xa dé Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Thi tuc cap lai gidy chirng nhén di diéu kién hoat dong diém cung cip dich
vu tro choi dién tir cong cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.X.04
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khoéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cép xa;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon d¢ nghi Cap lai gidy chitng nhan du diéu kién hoat dong
2.3.1 | diém cung céap dich vu tro choi dién tr cong cong theo mau X
BM.PTTH&TTDT.04.01 hoic BM.PTTH&TTDT.04.02

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thue hi¢n: Uy ban nhan dan cép xa.

Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND cép x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.7

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Tb chirc, doanh nghiép, c4 nhan.

Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | + Ho so du diéu kién: Gidy chitng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cOng cong.
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+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching

nhan c6 néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tyc hanh chinh
Bl | tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn:
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi lam | Cong chuc chinh Hb so theo muc
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
X X <A X , \ Can bf)
Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va TN&TKQ/ N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
quyéet TTHC vé Phong Vian héa - hinh c6 ’ so theo muc 2.3
Xa hoi xir 1. chinh cong
ich
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Le‘mh da? .. | Mau 01, 05 va hd
B3 chuven vien xi 19 Phong Van | 0,5 ngay th )3
yén vién xur 1y. ) .1 A so theo muc 2.
héa - Xa hoi
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. M_%u 05h\ia du tﬁa}o
- Trudmg hop hé so khong dit didu olay Shing ahar
kién: Du th?lo van b;’m thfmg bao done di érﬁ cun'g
khong du diéu kién cap Giay chung cA 0 & dich vu trd
nhan c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao | Chuyén vién choi dien tir'cf)ng
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao | 1,5ngay cong hodc du thio
- Truong hop ho so du diéu kién thi | xu 1y ho so Van bin thong
kién hoat dong diém cung cap dich kien chp Gidy
vu tro choi dién tir cdng cong trinh chi’mg nhdn  c6
lanh dao phong xem xét ky nhay. néu rd Iy d o.
Xem xét, trinh 1dnh dao co quan | Lanh dao M.Eiu 05 va dy th?o
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong Vin | 01 ngay Giay ching nhan

TTHC.

héa - Xa hoi

du diéu kién hoat
dong diém cung
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cap dich vu tro
choi dién tur cbng
cong hoac du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cdp Gidy
chung nhan c0
néu rd ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dap
UBND cap
xa

01 ngay

Mau 05 va Gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu tro
choi dién tr cong
cong hoac Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién cap Gidy
ching nhan co
néu ro ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Miu 05, 06 va
Gidy ching nhan
du diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cong
cong hodac Van
ban thong bdo
khong du  didu
kién cdp Gidy
chimg nhan coé
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
chung nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cap dich vu trd
choi dién tur cong
cong hodac Van

ban thong bao
khong du diéu
kién cap Giay

ching nhan co
néu rd ly do.
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* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c¢d trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
< W
Mau 01 I:j
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W
Mau 02 ':j
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< W
Mau 03 I:ﬂ
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
X W
Mau 04 ':j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
X W
Mau 05 I:ﬁ
MAu 05.docx
S6 theo ddi ho so
< W
Mau 06 I:j
MAu 06.docx
Pon dé nghi cap lai gidy chung nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir
Mau cong cong (ap dung cho chu diém la ca nhan).

BM.TTH&TTDT.X.04.01

@ﬂ

BM.TTHRTTDT.X.04.
01.docx
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Mau
BM. TTH&TTDT.X.04.02

DPon dé nghi Cap lai glay chang nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tur
cdng cong (ap dung cho chu diém 1a té chic, doanh

nghiép).
@H

BM.TTH&TTDT.X.04.
02.docx

Mau
BM. TTH&TTDT.X.04.03

Gidy ching nhan da diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cOng cong.
=

BM.TTH&TTDT.X.04.
03.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 duoc luu tai bd phan TN&TKQ cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

néu rd ly do

Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tu
cdng cong hodc Van ban thong bao khong du dieu kién cap Giay ching nhéan cé

Céc ho so khac phaét sinh trong qua trinh xi ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 du‘(jc luu yai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thot gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cép xa dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

PHAN II. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

A. TTHC CAP TINH

I. LINH VUC VAN HOA (02 THU TUC)
1. Thi tuc ding ky to chirc 1€ hi (tham quyén ciia UBND cap tinh)

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.01
2 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thye hién TTHC:

- L& hoi van hda, 18 hoi nganh nghé do co quan trung wong t6 chic (goi chung la 18
hoi cap qudc gia) duoc t6 chire lan dau.

- L& hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé c6 tir 02 tinh tro 1én tham gia to chuc (goi chung
2 18 hoi cap khu vuc) dugc t6 chuc lan dau.

- L& hoi ¢6 nguon gdc tir nude ngoai duoc té chire 1an dau hoiac khoi phuc sau thoi
gian gian doan tir 02 nam trg Ién.

- L& hoi truyén thdng, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé cap tinh dugc to chic lan
dau hozc khoi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 nam trd Ién;
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- L& hoi truyén thdong, I8 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé ¢ nhiéu xa/phudng thudc
mot tinh, thanh pho truc thuge trung wong tham gia to chuc (goi chung la 1€ hoi cap
tinh) dugc t6 chuc lan dau hoac khoéi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 nam tro 1€n.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

X A 1A A, Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

(1) Van ban déng ky néu rd tén 18 héi, su can thiét, thoi gian, dia
diém, quy md, ndi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phan sb X
luong khach moi.

(2) Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong
chong chay no, bao vé moi truong.

(3) Dy kién thanh phan Ban T6 chuc I hoi. X

(4) Céc tai lidu hodc van ban ching minh vé ngudn goc I8 hoi
(doi vai Ie hoi truyen thong).

(5) Van ban ddng y t6 chutc 18 hoi tai Vit Nam cua Dai s quéan
hoac L&nh su hozc Tong Lanh su quéc gia, vang lanh thd va van
ban dong y caa Bo Ngoai giao (d6i véi 18 hoi co nguon goc tir
nudc ngoai).

(1) Van ban déng ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia
diém, quy md, noi dung hoat dong I8 hoi, du kién thanh phan sé X
luong khach moi.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thwe hién: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich Ha Tinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Cac dia phuong c6 lién quan dén 18 hoi.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cac t6 chtic, ca nhan trén dia ban tinh Ha Tinh.

2.9

Két qua gisi quyét TTHC:
- Vian ban chap thuan. ’ ‘
- Vian ban tra loi néu r6 ly do néu khong dong y.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty TriCh T_ho’1 Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhén hd so tryuc tiép tir to
chtrc hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn; T6 chirc, ca
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd| nhan; ’C()ng Gior hanh | MAu O1: 02, 03 (néu c6),
Bl pso chic | “chinh  |06; Hb so theo muc 2.3
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam| TN&TKQ ’ T
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho to chirc
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng din bod
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
o . Cong chuc
Chuyén ho so vé S0 Van hoa, | TN&TKQ; x L A \
B2 | Thé ghao‘vé D‘u lich, Van thu| Vanthu, | 0,5 ngay msg 01, 05 va H6 so kém
chuyén ho so vé Phong QLVH phong
QLVH
Kiém tra ho so:
Phong QLVH kiém tra thanh
phan ho S0, neu thanh phan hq Cong\chuc . |s& VHTTDL thong béo
B3 | so chua dung theo quy dinh tai Phong 01 ngay va huong dan tryc tiep
bieu 10, Nghi dinh 110/NDb-CP | QLVH '
thi théng bao noi dung can bo
sung dén don vi t6 chuc
Tham dinh hd so:
+ Néu thanh phan ho so da ding| . ,
. n ~| Cong chuc
theo quy dinh nhung khong du duroc giao
di€u kién t6 chuc 1€ hoi thi tham it I.)'/ ho so/ Dy thao Van ban thong
gq |muu trinh UBND tinh VB thqf)ng Lanh dao | 03 ngay bao khong du diéu kién t6
bao khong du diéu kién dé to hona chirc 1€ hoi trinh UBND
chirc 18 hoi. pong. tinh
A 1A . +x 1.~ a2r__ | Lanhdao
+ Neéu ho so du dicu kién dong y Sé. Vin thu
to churc 1€ ho1 thi thuc hién budc|
tiép theo
Xin y kién cac bd, nganh, co| Cong chic
g5 |dquan, don vi lién quan (d6i véi| duoc giao, 04 ngay Cong vén xin ¥ kién, tong
cac 1€ hoi c6 yéu cau). Thong bao| LD Phong hop két qua.

lich thAm dinh thuc té theo céc

QLVH,
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tidu chi sau khi c6 y kién ddéngy| Lanh dao
cua cac nganh lién quan. S0, Van thu
B6 |Tham dinh thuc té Phong |y ngdy |Bién ban thim dinh
: T QLVH ’
Sau khi ¢6 két qua tham dinh
+ Neéu két quél‘ tham dinh thuc
té¢ dap tng dicu kién theo cac
tiéu chi thi tham muu Cong van
trinh UBND tinh kem dy thao Coéng van trinh UBND
dong y t6 chtc 1€ caa UBND | Cong chiic tinh va Dy thao VB
B7 | tinh. 7 dugc giao | 02 ngay | UBND chap thuén hoac
+ Neu ket qua tham dinh thyc | xur 1y ho so khong chap thuén t6
t€, co so khong dap ung hoac chure 1€ hoi
dap ung khong day du diéu kién
theo céc tiéu chi thi du thao VB
trinh UBND tinh khong dong y
to chuc
Cong van trinh UBND
Xem xet, ky nhay VB trinh va L&nh dao tinh va Du thio VB
B8 |[tham dinh dy thao VB UBND hona 01 ngay |[UBND chap thuan hodc
tinh phong khong chap thuan to chirc
18 hoi
Cong van trinh UBND
P tinh va Dy thio VB
Ky duyét VB trinh va tham dinh| Lanh dao 5 N A <
B9 | dy thao VB UBND tinh sg | 02ngay \UBND chap thugn hode
khong chap thuan to chiic
1& hoi
Phat hanh van ban trinh UBND - 1., |Cong van trinh dy thao va
B10 tinh. Vian thu | 0,5 ngay dur thio VB
Cong van trinh UBND
tinh va Du: thao VB
B11 |UBND tinh xem xét, ki duyét UBND tinh | 03 ngay |[UBND chéap thuén hodc
khong chap thuéan to chirc
1& hoi
Cong van trinh UBND
: v Cong chirc | Gio hanh | iR va Du thao VB
B12 |Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. TN&TKQ chinh UBND chap thuan hodc

khéng chap thuan to chic
18 hoi

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
quda theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri cho

16 chire, ca nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢d trach nhiém thyec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc trong
quy trinh.

3 |BIEU MAU

@3

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién hd so
()

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
el

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Cég mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu coO) va 06 luu tai B phan TN&]:KQ S& Van hoa,
- | Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

- |H0 so theo muc 2.3

- |Bién ban thim dinh thuc té.

Cong vin chip thuan t6 chirc 18 hoi hodc van ban théng bao khong du diéu kién to
chuc 1€ hoi.

Ho so duoc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han chuyén
luu trit co quan theo quy dinh.

2. Thii tuc thdng bao té chic 1& hdi (thAm quyén ciia UBND cap tinh)

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.02
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2 |NOIDUNG QUY TRINH
,1 |PiéuKkién thyc hi¢n TTHC: i o q ‘
™ |Le hdi truyén thong, 1€ hoi van hoa, 1€ hoi nganh nghé cap tinh dugce t6 chirc hang nam
2.2 |Cach thirc thyc hién TTHC:
- N(f)p~ hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
\ A LA A, Ban Ban
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Tén 1€ hoi, sy can thiét vé viée to chirc 1€ hi. X
- | Thoi gian, dia diém, quy mé va cac hoat dong cua 18 hi. X
- |Du kién thanh phan, s6 luong khach moi. X
- | Dy kién thanh phan Ban To chuc 1€ hoi. X
_ | Phuong an dam bao an ninh trét tw, an toan xa hoi, phong chéng chay "
nd, bdo v¢€ moi truong.
2.4 |So6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 |Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua gisi quyét TTHC: i
26 |° Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi Thanh,
"~ |phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich Ha Tinh.
57 Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" |Co quan dwoc iy quyen: Khong. ’
Co quan phoi hgp: Cac dia phuong c6 lién quan dén 1€ hoi.
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bao khong du diéu kién to chire 18 hoi.
2.10 |Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach | Thoi | pox miwKée qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so. ’ 1 T8 chire. c4
- Tiép nhan ho so tryc tiép tr tO| =~ A Gio hanh
, < . . + | nhan; Cong .
chirc hoac qua dich vu buu chinh , chinh x ) L,
N o A 1 X n churc Mau 01; 02, 03 (n€u co),
Bl |cong ich hoac qua H¢ thong thong TN&TKQ 06: o s0 theo muc 2.3
tin gidai quyet thi tuc hanh chinh ’ T
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:
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- Néu hd so ddy du, hop 1é thi 1am
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc

- Néu hé so chua ddy du hodc khong
hop 1€ thi huong dan b6 sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung,
hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhén ho so.

Chuyén hé so vé S¢ Van hoa, The | Cong chic Miy 01 05 va Hb so
B2 | thaovaDu lich, Vin thu chuyén ho | TN&TKQ; | 0,5 ngay ke ’
PO TR < em theo
so vé phong Quan 1y van hoa Van thu
Tham dinh ho so:
+ Néu ho so du diéu kién thi khong
can lam VB thong bdo. Cong chitc Cong van trinh UBND
B3 + Néu hé SO k?éng du dieu kién duoc giao | 02 ngay tinh du thao Van bajm
dong y to chuc 1€ hdi thi tham muu it I.)'/ ho so thong bao khong du dicu
van ban trinh UBND tinh du thao kién dé to chirc 1€ hoi.
Vin ban thong bao khong du diéu
kién dé to churc 1& hoi.
Cong van trinh UBND
g | Xemxét, ky nhay két qua thyc hién| L&nh dao 01 ngay tinh du thio Van ban
tai budc B3. phong thong bao khong du dieu
kién dé t6 churc 1& hoi.
Cong van trinh UBND
BS Ky duyét két qua thyuc hién tai buéc| Lanh dao 01 ngay tinh du thao Van be}n
B4. So thong bao khong du dicu
kién dé t6 churc 18 hoi.
Cong chtic
B6 Phat hanh van ban trinh UBND tinh| dugc g iao 0,5 ngay Cong van trinh UBND
ki duyét xu ly ho so, | tinh kem dy thao.
van thu
Van ban thong béo
B7 |UBND tinh ki duyét VB UBND tinh | 02 ngay |khong du diéu kién to
chirc 1€ hi.
o . s Van ban thong béo
B8 |Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ?I'oNnc‘?c'(IEPh(lg G::(;] II;] Eﬁlh khong du diéu kién t6

chure 1€ hoi.

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéce ngay hét
han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé givi cho t6

chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyec hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyéni/tra ho so, két qua giai quyet trén Hé thong thong
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tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cde buéc trong quy
trinh.

3 |BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hd so
i
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
4 |HOSOLUU

Céac mdu phicu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ ciia S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Hb so theo muc 2.3

Cong vin thong bao khong du diéu kién to chirc 18 hoi

Ho so dugc luu tai Phong QLVH, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han chuyén luu trit co
quan theo quy dinh.

I1. LINH VU'C DU LICH (01 THU TUC)
1. Thi tuc céng nhan khu du lich cip tinh
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1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLDL.25
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | biéu kién thuc hién TTHC:
(1) C6 it nhat 01 tai nguyén du lich cip tinh; c6 ranh giéi xac dinh trén ban do dia
hinh do co quan c¢6 tham quyén x&c nhan. Ty 1¢ ban @6 phu thudc vao yéu cau quan
ly va dia hinh khu vyc.
(2) Co két cAu ha tang, co s& vat chét k§ thuat, dich vu dap ung nhu cau luu trd, dn
udng va céac nhu cau khac caa khéach du lich, bao gom:
a) C6 hé thong dién ludi, hé théng cung cap nudc sach;
b) C6 co s kinh doanh dich vu an uéng, mua sam dat tiéu chuan phuc vu khach du
lich, dap @ng toi thiéu 100.000 luot khach mdi nam; hé thong co sé luu tra du lich
dap tng t6i thiéu 50.000 lwot khach luu tra moi nam;
¢) C6 ndi quy, hé thdng bién chi dan, thuyét minh vé khu du lich; c6 hé thong bién chi
dan, bién bao vé giao thong, cac co sd dich vy, cac diém tham quan;
d) Cung céap dich vu thuyét minh, huéng dan du lich.
(3) C6 két ndi véi hé thdng ha ting giao thong, vién théng qudc gia.
(4) Pap g diéu kién vé an ninh, trat ty, an toan xa hoi, bao vé mai truong, bao gom:
a) C6 bo phan bao vé, ciru ho, ciru nan;
b) Cong khai sé dién thoai, dia chi cua to chac quan ly khu du lich;
¢) C6 bo phan thang tin hd trg khach du lich; ¢é hinh thac tiép nhan va giai quyét kip
thoi phan anh, kién nghi cua khach du lich;
d) Nha vé sinh cong cong sach s&, duoc thong gié va du 4anh sang, duoc bd tri du,
tuong tng véi s6 luong khach du lich vao thoi ky cao diém;
d) Co hé théng thu gom va bién phap xir Iy rac thai; c6 hé théng thu gom, xir 1y nude
thai sinh hoat hoac hé thong thu gom nudc thai sinh hoat lién théng véi hé thong xi
Iy nudce thai tap trung theo quy dinh caa phap luat vé bao vé moi truong; bé tri nhan
luc 1am vé sinh moi truong;
e) Ap dung céc bién phap phong, chong chay né theo quy dinh ciia phép lut.
2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua cong dich vu cong qubc gia: http://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | Ban sao
’ chinh
_ | bon dé nghi cong nhan khu du lich cdp tinh, theo mau «
BM.QLDL.27.01;
_ | Ban thuyet minh ve dieu ki¢n cong nhan khu du lich cap tinh, |
theo mau BM.QLDL.27.02.
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2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céc dia phwong noi c6 khu du lich va Hiép hoi du lich.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Co quan, To chirc

- Uy ban nhan dan cap x& hoac to chac quan ly khu du lich nop 01 b ho so dén co
quan chuy@n mén vé du lich cip tinh noi ¢6 khu du lich.

- Pdi voi khu du lich nim trén dia ban tir 02 don vi hanh chinh cip x4 tro 1én, co quan
chuy&n mén vé du lich cap tinh 1ap ho so dé nghi cong nhan khu du lich cap tinh. Uy
ban nhan dan cap tinh thanh lap hoi dong tham dinh, quyét dinh cong nhan khu du
lich cap tinh.

2.9

K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan khu du lich cap tinh hodc Van ban
thong bao khong du dieu kién cbng nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhén ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chtrc hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can by TN&TKQ kiém tra ho | Cén bo Gio hanh | Mau s6 01; 02; 03
Bl |so: ‘ TN&TKQ va chinh (neu co), 06 va 01 bo
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam | t6 chuc, ca ho so theo muc 2.3
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két nhan

qua cho t6 chirc

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi huéng din bd
sung, hoan thi¢n ho so. Néu khong
bod sung, hoan thién dugc thi tr
chdi tiép nhan hd so.



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/

112

Chuyén hd so vé& S¢ Vin hoa Thé

thao va Du lich (VHTT va DL). Can bo MU 01 05 VA hd so
B2 | Van thu tiép nhan ho so chuyén | TN&TKQ; | 0,5ngay Kem the’o
cho phong Quan ly Du lich Van thu
(QLDL) giai quyét.
Tham dinh h6 so:
+ Néu hd so khong du diéu kién
cdng nhan khu du lich cip tinh thi
du thao Van ban théng bao khéng
du diéu kién dé cong nhan khu Du MAau 05 va du thao
lich trinh 1anh dao phong ky nhay. | Céng  chuc Van ban théng bao
B3 | Chuyén sang thuc hién buéc B6 | dugc giao xir | 10 ngdy | khong du diéu kién
+ Néu hd so du diéu kién cong | Iy ho so dé cong nhan khu Du
nhan khu du lich cap tinh thi théng lich.
b4o lich tham dinh thuc té theo cé4c
tiéu chi véi to chirc va cac co quan
lien quan. Chuyén sang thyc hién
buéc B4
Phong
B4 Chuan bi cac dieu kién can thiét | QLDL, cac 05 ngay Mau 05; Bién ban
va td chac tham dinh thuc teé. co quan lién tham dinh thyc té
quan
Sau tham dinh thuc té:
+ Néu két qua tham dinh thuc té
co s& dap ung diéu kién theo cac Mau 05 va du thao
tiéu chi thi du thao To trinh dé To trinh d& nghi
nghi UBND tinh céng nhan khu UBND tinh cbng
Du lich cap tinh kém theo duy thao nhan khu Du lich cap
Quyét dinh cong nhan khu Du lich Cong  chic tinh kém theo du
cap tinh trinh Lanh dao phong ky . ) X thao Quyét dinh
B5 . duoc giao x| 05 ngay A A
nhay. 7 ’ N hd so cong nhan khu Du
+ Néu két qua tham dinh thuc té, c6 ynos lich cap tinh hoac du
so khong dap tng hoac dap ung thao van ban thong
khong day du diéu kién theo cac tiéu bao khong du diéu
chi thi du thao van ban théng bao kién céng nhan khu
khong du diéu kién cong nhan khu du lich cap tinh.
du lich cAp tinh trinh Ianh dao phong
ky nhay.
Mau 05 va To trinh
S .| Lanh dao d% nghi UBND tinh
B6 Ky nhay vao cac ban du thao tai ph(‘)ngj 02 ngay cong nhan khu Du
budc B3 hoac B5 OLDL lich da ky nhay kém

theo du thao Quyét
dinh cong nhan khu
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Du lich hoac Van
ban théng bao khong
du diéu kién cong
nhan khu du lich da
Ky nhay.

B7

Ky duyét vao két qua tham dinh
cua phong QLDL.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 va T trinh
dé nghi UBND tinh
cong nhan khu Du
lich da ky duyét kem
theo du thao Quyét
dinh cdng nhan khu
Du lich hoac Van
ban thong bao khéng
du diéu kién cong
nhan khu du lich da
ky duyét.

B8

Phat hanh van ban;

+ Chuyén To trinh, du thao Quyét
dinh kém theo ban sao hd so 1én
UBND tinh giai quyét néu truong
hop du diéu kién. Chuyén sang
thuec hien B9.

+ Chuyén két qua sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tra cho
t6 chiic néu truong hop hd so
khong du diéu kién. Chuyén sang
thuec hién B10.

Van thu

0,5 ngay

+ Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND tinh
céng nhan diém Du
lich kém theo du thao
Quyét dinh cong nhan
khu Du lich;

+ Hoac mau 05, 06;
Van ban thong bao
khong du diéu kién
cong nhan khu du
lich.

B9

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xtr 1y cho So
VHTT va DL (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh) va
két thiic xir 1y trén phan mém dich
vu cong.

UBND tinh

15 ngay

Quyét dinh cong nhan
khu Du lich hoac Van
ban thong bao hd so
khong du diéu kién
cong nhan khu du
lich.

B10

Tra két qua cho té chiic, c& nhan

Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cong nhan khu
Du lich hoac Van
ban thong bao hd so
khong du diéu kién
cong nhin khu du
lich.

* Trwong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéeu xin loi va hen lai ngay tra ket
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qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé guri cho to
chuc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém theec hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong
quy trinh.

BIEU MAU

@B

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu husng dan bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 Méau 06.docx

S6 theo ddi hd so

i
BM.QLDL.25.01 BM.QLDL.25.01.doc
Pon dé nghi cong nhan khu du lich

Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan khu du lich

154
BM.QLDL.25.02 ':ﬂ

BM.QLDL.25.02.doc
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BM.QLDL.25.03
Bién ban thAm dinh khu du lich

@j

BM.QLDL.25.03.doc

BM.QLDL.25.04
T& trinh dé nghi cong nhan

@j

BM.QLDL.25.04.doc

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& VHTT va

DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

Vin ban théng bao lich tham dinh thyc té; Bién ban tham dinh thuc té.

To trinh ¢& nghi UBND c6ng nhan khu du lich.

Quyét dinh cong nhan khu du lich hodc van ban thong bao khong du diéu kién cong

nhan khu du lich.

Ho so dugce luu tai phong Quan 1y Du lich thoi gian Iuu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich va luu trir theo quy dinh.

III. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Thia tuc cap gidy phép xuat ban tai ligu khéng kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

Khéng co.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban

chinh

Ban
Ssao

DPon dé& nghi cip gidy phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh
theo mau BM.XBIPH.01.01

X
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02 ban thao tai liéu c6 déng dau treo cua co quan, to chirc dé nghi
cap gidy phép xuat ban tai trang dau va giap lai gitra cac trang ban
thao hodc 01 ban thao luu trong thiét bi lwu trir dién tr voi dinh
dang khdng cho phép can thiép, stra d6i. Truong hop tai liéu khong X
kinh doanh xut ban dang dién tir thi nop 01 ban thao dién tir c6
chit ky sé cua thi truéng co quan, t6 chirc dé nghi cip phép xuit
ban;

Doi véi tai lieu bang tiéng nuéc ngoai, tiéng dan toc thieu so
Viét Nam phai lgém theq bénrdich tieng yiét c6 dong dau cua co X
quan, td chire dé nghi cap giay phép xuat ban;

Y kién xac nhan bang vin ban:

+ Poi voi tai lidu cia cac don vi quan doi nhan dan, cdng an
nhan dan phai ¢ y kién caa B6 Qudc phong, Bo Cong an hodc
co quan duoc Bo Qudc phong, Bo Cong an uy quyén. X
+ Dbi voi tai lieu lich st Pang, chinh quyén dia phuong; tai ligu
phuc vu nhi¢m vu chlnh tri cia dia phuong phai c6 y kién cua t6
chirc déng, co quan cap trén.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

57 Co quan c6 thAim quy@j:n Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

' Co quan dwgc iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC:

58 + Co quan, té chtc & trung wong va td chirc nudc ngoai;
+ Co quan, t0 chuc khac co tu cach phap nhan, chi nhanh, van phong dai di¢n tai
dia phuong ctia co quan, t6 chitc ¢ trung uong.
Két qua giai quyét TTHC:

29 |* H{i so du diéu kign: Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap giay phép
cO néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

T Trinh tur Trach Thoi Biéu mz’iﬁu/Ké't

: nhi¢m glan qua

B1 | 1. Tiép nhan hd so. T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to nhan, Gi0 hanh (f{éu c6); 06 va
chitc hoac qua dich vu buu chinh Cén bd chinh HO6 so theo muc
cong ich hoic qua Hé thong thong | TN&TKQ 2.3
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tin giai quyét thu tyc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Néu hd so day du, hop 16 thi lam
thi1 tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chuc

- Néu hd so chuwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (n€u co) va

xu ly trén He ‘théng thong tin giai TNCg}I'lI)(QQ / N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C.hl'nh.cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| Mau 01, 05 va hod
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Mau 05 va dy thao
. . Vin ban d& nghj
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. UBND tinh xem
- Trudng hop hd so khong du dicu xét cap gidy phép
kién: Dy thao vin ban dé nghi va dy thio Gidy
UBND tinh xem xét, ban hanh Vin phép xuét ban tai
ban khong du diéu kién cip gidy licu khdng kinh
phép co néu rd ly do, trinh 1anh dao | Chuyén vién doanh hoac du
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao | 03ngay | thao Vian ban dé
- Truong hop hd so du didu kién thi | xu 1y ho so nghi UBND tinh
du thao Vian ban d& nghi UBND xem xet khong
tinh xem xét cap Gidy phép xuét cap gidy phép va
ban tai lieu khéng kinh doanh, du thao Van ban
trinh 1anh dao phong xem xét ky thdng bao khong
nhay. du diéu kién cap
giay phép cO néu
rd ly do.
MaAu 05 va du thao
Vin ban dé nghi
Xem xet, trinh lanh dao co quan Lanh dao UBND tinh xem
BS phé duyét Van ban dé nghl .UBN],D Phon g 01 ngay xét cap gidy phép
tinh xem xét két qua gidi quyét QLBCXB va du thao Giay

TTHC.

phép xuét ban tai
liéu khéng kinh
doanh hoac du
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thdo Vin ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khoéng
cp gidy phép va
du thdao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép cO néu
rd ly do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

1,5 ngay

Méau 05 va Vin
ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy phép
va du thio Gidy
phép xuit ban tai
ligu khéng kinh
doanh hoac Van
ban  d&  nghi
UBND tinh xem
xét khong cip
gidy phép va du
thaio Van ban
théng bao khong
da diéu kién cap
gidy phép cO néu
rd ly do.

B7

UBND tinh xem x¢t phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

3,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép xuit ban tai
liéu khéng kinh
doanh hoac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap gidy phép
co néu rd ly do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va thu
phi tham dinh ndi dung theo quy
dinh, tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Giay
phép xuit ban tai
licu khong kinh
doanh hoac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap gidy phép
co néu rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhi¢m thuc hién can thyc hign
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

MAau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.01.01

DPon d& nghi cip gidy phép xuat ban tai liéu khdng kinh

doanh
@3

BM.XBIPH.01.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.01.02

Gidy phép xuat ban tai liéu khoéng kinh doanh

@H

BM.XBIPH.01.02.doc
X

HO SO LUU
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Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Glay phép Xuat ban tai licu khong kinh doanh hodc Van ban thong bao khong du
diéu kién cap gidy phép c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO S0 dll:(_yc luu ,tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, th(‘)’iq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc cap gidy xac nhan diing ky hoat dong phat hanh xuét ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.12

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Piéu kién hoat dong phat hanh xuat ban pham doi véi co so phat hanh 1a doanh
nghiép, don vi sy nghiép cong lap:

(1) Nguoi ding dau co so phat hanh phai thuong tra tai Viét Nam; c6 vin bang
hoac chiing chi boi dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham do co
s& dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cép;

(2) C6 mot trong cac loai gidy chitng nhan ding ky kinh doanh, gidy chang nhan
ding ky doanh nghiép hodc quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo
quy dinh cua phép luat;

(3) C6 dia diém kinh doanh xuét ban pham.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban
chinh sao
| Don dé nghi dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham  theo y
mau BM.XBIPH.02.01
| Gidy t¢ s6 hitu tru s¢ hogc hgp dong thué, muon tru s¢ dé lam «

dia diém kinh doanh

Giay to chimg minh dugc phép thuong trd tai Viét Nam do co
- quan c6 tham quyen cua Viét Nam Cap cho nguoi dimg du co X
s phét hanh cé qudc tich nude ngoai

Vin bang hoidc chang chi bdi dudng kién thuc, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham cua ngudi dimg dau co sé phat hanh
do co s¢ dao tao, bdi dudng chuyén nganh phét hanh xuat ban
pham cap
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* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Né'u‘ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimng thirc

clia co quan cé tham quyen

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
28 Poi twong thue hién TTHC: Co s phéat hanh 1a doanh nghiép, don vi su nghiép
' cong lap dat tru so chinh hodc chi nhanh trén dia ban tinh.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
™| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy xéac
nhan cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu l:;uu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | To chirc/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Hb so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
B2 Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Céan bo 0,25 ngay Mau 01, 05 va hd
xur 1y trén HE thong thong tin giai | TN&TKQ/ | so theo muc 2.3
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quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao | dich vu Buu
chi va xuit ban (QLBCXB), S& | chinh céng
Vin hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI} dao .| Miu 01, 05 va h
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB i
Mau 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
. . UBND tinh xem
Xem xét tham dinh, xtr ly ho so. xét Cﬁp glﬁy Xac
- Trudng hop hd so khong du diéu nhan va du thio
kién: Dy thao vin ban d& nghi Gidy xac nhan
UBND tinh xem xét, ban hanh Van dang ky hoat dong
ban khong du diéu kién cép gidy phat hanh xuat
x4c nhan 6 néu rd Iy do, trinh 1anh | Chuyén vién ban pham hogc dy
B4 | dao phong xem xét ky nhay. dugc giao 03 ngay |thao Vin ban dé
- Truong hop hd so du didu kién thi | xu 1y ho so nghi UBND tinh
du thdo Vin ban dé nghi UBND xem xet khong
tinh xem xét cdp Gidy x&c nhan cap giay xac nhan
dang ky hoat dong phat hanh xuat va du thao Van
ban pham, trinh lanh dao phong ban théng bdo
xem xét ky nhay. khong ~du  diéu
kién cap gidy xac
nhan cO néu rd ly
do.
Mau 05 va du thao
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy xac
nhan va du thao
Gidy xac nhan
dang ky hoat dong
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan ~ pt]at ?anh quat
phé duyét Van ban dé nghi UBND Lanl} dao . bap phavm hoqac dl‘f
B5 h ‘Kt qud idi ¢ Phong 01 ngay |thao Van ban dé
tinh xem x¢t ket qua gia1r quye QLBCXB nghi UBND tinh

TTHC.

xem xét khong
cap gidy xac nhan
va du thao Van
ban thong béo
khong du diéu
kién cip gidy xac
nhan cé néu rd ly
do.
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B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua gidi quyet TTHC.

Lanh dao co
quan

1,5 ngay

Méau 05 va Vin
ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét cip gidy xac
nhan va du thao
Gidy x&c nhan
dang ky hoat dong
phat hanh xuat
ban phiam hoic
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khong cip
gidy xac nhan va
du thdao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
gidy xac nhan co
néu rd ly do.

B7

UBND tinh xem xét phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

3,5 ngay

Miu 05 va Giay
xac nhan dang ky
hoat dong phét
hanh xuat ban
phdm hoic Vin
ban thong bdo
khong du diéu
kién cip gidy xac
nhan c6 néu rd ly
do.

B8

Nhan két qua tir UBND tinh va tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Mau 01, 06; Giay
x&c nhan dang ky
hoat dong phét
hanh  xuit ban
pham hodc Vin
ban thong bao
khong du diéu
kién cap gidy xac
nhan c6 néu rd ly
do.

* Truwong hop ho so qud han xut 1y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Maiu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.12.01

Pon d¢ nghi dang ky hoat dong phat hanh xuat ban

pham
@

BM.XBIPH.12.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.12.02

Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban

pham
Eﬂ

BM.XBIPH.12.02.doc
X

HO SO LUU

Cac mﬁg phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy x4c nhan dang ky hoat dong phat hanh Xuat ban pham hodc Vian ban thong
bao khong du diéu kién cap gidy xac nhan c6 néu rd ly do.
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- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so dugce luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cuia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

3. Thii tuc cap lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban phim

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.13
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N(f)pNhff) so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Thanh phan hé so, bao gom: Béan Ban

2.3 chinh sao

| Don @& nghi ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham «
theo mau BM.XBIPH.03.01

Gidy to 56 hitu tru s¢ hodc hop dong thué, muon tru s¢ dé 1am
dia diem kinh doanh

Giay to chimg minh duoc phép thuong trd tai Viét Nam do co
quan cé tham quyén cua Viét Nam cap cho nguoi ding dau co X
so phat hanh cé quoc tich nude ngoai

Vin bang hodc chang chi bdi dudng kién thuc, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham cia nguoi dimg dau co sé phat hanh
do co s& dao tao, boi dudng chuyén nganh phét hanh xuat ban
pham cip

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Néb{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua chﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.6

2.7 | Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

Péi twong thwe hién TTHC: Co s phat hanh 1a doanh nghiép, don vi su nghiép

28 | ¢ong Iap dt tru s& chinh hoac chi nhanh trén dia ban tinh.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan ding ky lai hoat dong phat hanh xuét ban
2.9 | pham.
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién cap gidy xac
nhan c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty TriCh T.h Ol | Bidu maw/Két qua
nhiém glan
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can b0 TN&TKQ kiém tra ho | To Ch}IC/Ca Gid Mau 01; 02, 03
SO: nhan, 5 Iy < TTA
PR L A A hanh (néu cod); 06 va HO
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam Céan bd chinh s theo muc 2.3
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ i
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng din bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va o
T A TTA LA n C . Can bd
XU ly trén He :[hong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao | .. 0,25 | Mau01, 05 vaho so
B2 MR L o1 . | dich vu Buu .
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ chinh cong ngay |theo muc 2.3
Vian hoéa, Thé thao va Du lich xu ich
ly.
B3 Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LEI;I(}):;O 0,2‘5 Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xtr 1y. OLBCXB ngay |theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. y,a u %5 va dqu thelth
- Truomg hop hd so khong du didu | Chuyén vién UBND tiah sem 2t
B4 | kién: Du thao vian ban dé nghi | dugcgiao | 03ngay | - = " p
UBND tinh xem xét, ban hanh Van | Xt 1y ho so cp glay xoe nien

ban khong du diéu kién cip gidy

va du thao Giay xac
nhan dang ky lal
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xac nhan c6 néu rd ly do, trinh 1&nh
dao phong xem xét ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Van ban dé nghi UBND
tinh xem xét cAp Gidy xac nhan
dang ky lai hoat dong phat hanh
Xuat ban pham, trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

hoat dong phéat hanh
xuat ban pham hoic
du thao Vin ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khong cip
gidy x4c nhan va du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién cdp gidy xac
nhan cO néu rd ly
do.

BS

Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan
phé duyét Vin ban dé nghi UBND
tinh xem xét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

01 ngay

Mau 05 va dy thao
Vin ban d& nghi
UBND tinh xem xét
cip gidy x4c nhin
va du thao Gidy xac
nhan dang ky lai
hoat dong phat hanh
xuat ban pham hoic
du thdo Vin ban dé
nghi UBND tinh
xem xét khong cap
gidy xac nhan va du
thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién cdp gidy xac
nhan cé néu rd ly
do.

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

15
ngay

Mau 05 va Vin ban
dé nghi UBND tinh
xem xét cap gidy
xac nhan va du thao
Gidy xac nhan dang
ky lai hoat dong
phat hanh xuat ban
pham hodc Vin ban
dé nghi UBND tinh
xem xét khong cip
gidy xac nhan va du
thao Van ban thong
bao khéng du diéu
kién cip gidy xac
nhan cé néu rd ly
do.

B7

UBND tinh xem x¢ét phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh

Lanh dao
UBND tinh

3,5
ngay

Mau 05 va Gidy xac
nhan dang ky lal
hoat dong phéat hanh
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xuat ban pham hoic
Vian ban thong bao
khong du diéu kién
cdp gidy xac nhan
cé néu rd ly do.

Mau 01, 06; Gidy
xac nhan dang ky

Gio lai hoat dong phat
Nhén két qua tr UBND tinh va tra Cone chite hanh | hanh xuat ban pham
B8 | cho t0 chirc, ¢4 nhan. ™ ETK Q chinh | hoic Vin ban thong
0,5 bao khéng du diéu
ngay |kién cap giay xac
nhan cé néu rd ly
do.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két quad theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn vai cac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iiﬁ
MAu 05.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/

129

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

Pon d¢ nghi ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.13.01 @H

BM.XBIPH.13.01.doc
X

Giay xac nhan dang ky lai hoat dong phét hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.13.02 @

BM.XBIPH.13.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap gidy xac nhan c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

4. Thi tuc cap gidy phép to chirc trién 1am, hi cho xuat ban pham

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.11
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Thanh phan hé so, bao gom: Bian | Ban

2.3 chinh sao
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Don dé nghi cip gidy phép trong do ghi rd muc dich, thoi glan
dia diém va tén cac don vi tham gia trién 1dm, hoi cho theo mau X
BM.XBIPH.04.01

Danh muc xuit ban pham dé trién 1am, hoi cho theo mau
BM.XBIPH.04.01

2.4 | S6 lugng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thAm quyt"‘%n Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dugc iy quyéen: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
58 Poi twong thl}’\C_ hién TTHC: Co quan, t6 chic ¢ trung uong; co quan, to chic, ca
' nhan nudc ngoal.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |t H§ so du diéu kign: Gidy phép to chuc trién 1dm, hoi cho xyét ban p’hém.r
+ HO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du di€u kién cap giay phép
€O néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mﬁou/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chue hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodac qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyét thu tyuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu hd so ddy du, hop 1e thi lam |  Céan b chinh | Hd so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chua day du_hodc
khong hop 1¢ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryuc tiép (n€u co) va Céan bo x VLA
B2 | xit 1y trén He thing tlljlfgng tin )giéi TNETKQ/ | 0,25 ngay | Maw 01 0 ¥a ho
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao | dich vu Buu SO THE0 Mue 2.
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chi va xuat ban (QLBCXB), S& | chinh céng
Vin hoéa, Thé thao va Du lich xir ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl\l dao .. | Miu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB ‘
MaAu 05 va duy thao
. . Vin ban d& nghj
Xem x¢ét tham dinh, xur 1y ho so. UBND tinh xem
- Trudng hop hd so khong du diéu xét cap gidy phép
kién: Du thao vin ban dé nghi va du thao Gidy
UBND tinh xem xét, ban hanh Vin phép t6 chuc trién
ban khong du diéu kién cap gidy 1am, hoi cho xuét
phép cd néu rd ly do, trinh 1anh dao | Chuyén vién ban pham hoac du
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao | 03ngay | thao Vian ban dé
- Truong hop ho so du didu kién thi | xu 1y ho so nghi UBND tinh
du thao Van ban d& nghi UBND xem xet khong
tinh xem xét cap Gidy phép t6 chirc cap gidy phep va
trién 1am, hoi cho xuat ban pham, dy thdo Van ban
trinh 1anh dao phong xem xét ky thong bao khong
nhay. dﬁ, diéu kién cap
giay phép c6 néu
rd ly do.
Mau 05 va dy thdo
Vian ban dé nghi
UBND tinh xem
xét cp gidy phép
va du thao Gidy
phép to chirc trién
Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan ~ Laqm, E(';)I CthXl:jat
phé duyét Van ban dé nghi UBND Lanl} dao . af‘ P a,m hoqac lf
B5 tinh xem xét k&t qua widi ¢ Phong 01 ngay |thao Van ban dé
qua glat quyet - oLBCXB nghi UBND tinh
TTHC. ] N
xem xét khong
cp gidy phép va
du thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
rd ly do.
Miu 05 va Vin
ban dé  nghi
B6 Trinh UBND tinh xem xét phé | Lanh dao co 1,5 ngay UBND tinh xem
duyét két qua giai quyét TTHC. quan ' xét cap gidy phép
va du thao Gidy
phép t6 chuc trién
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1am, hoi cho xuat
ban pham hodc
Vin ban dé& nghi
UBND tinh xem
xét khéng cip
gidy phép va du
thdio Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cap
gidy phép cO néu
rd ly do.

Méu 05 va Giay
phép to chic trien
Iam, hoi chg xuat

B7 UBND tinh xem xét phé duyét két | Lanh dao 3.5 nad ban pham hoic
qué gidi quyét thi tuc hanh chinh | UBND tinh | ™% |van ban thong
bao khong du diéu
kién cap giay phép
co néu ro ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép to chic trien
Nhén két qua tir UBND tinh v tra | .. . | Giohanh | 1M, hol cho xuat
B8 | cho t6 chirc, c4 nhan Cong chirc chinh | Pan pham  hogc
’ ’ TN&TKQ 0.5 N3 Van ban thong
> N9 bao khong du diu
kién cap giay phép
c6 néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thot gian chgm nhdt 01 ngdy trude ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t hé so nguoi ¢6 trach nhi¢gm thyc hign can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

MAau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

MAau 06.docx

Mau BM.XBIPH.11.01

DPon dé nghi cap giay phép

@H

BM.XBIPH.11.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.11.02

Danh muc xuat ban pham dé trién 1am, hoi cho

@ﬂ

BM.XBIPH.11.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.11.03

Gidy phép to chic trién 1dm, hoi cho xuat ban pham

@ﬂ

BM.XBIPH.11.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Sé Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép to chuc trien 1dm, hoi cho xuat ban pham hogic Van ban thong bao khong
du diéu kién cap giay phép co néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thot gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S& Van hoa, The thao va Du lich dé luu trir theo quy

dinh hién hanh./.
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