NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 1664/OD-UBND ngay 29/6/2025
cua Chu tich UBND tinh)

A. TTHC BAN HANH MOI
I. LINH VUC NHA O
1. Thi tuc cong nhin Ban quan trji nha chung cw

KY HIEU QUY TRINH QT.NO.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thie thwe hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa.
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh s20

Doi vdi Ban quan tri dwoc bau tai Hji nghi nha chung cw

231\ 1an déu thi hé so @b nghi cong nhin Ban quan tri

Vin ban dé nghi cua chil dau tu, trong d6 néu rd tén Ban quan
tri da dugc Hoi nghi nha chung cu thong qua; néu thanh lap
Ban quan tri cua toa nha chung cu thi tén Ban quan tri dugc
dit theo tén hodc s6 toa nha; néu thanh 1ap Ban quan tri cua
cum nha chung cu thi tén Ban quén tri do Hi nghi nha chung
cu quyét dinh

Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau Ban quan
tri

Danh sach cac thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chuc
danh Trudng ban, Phé ban quan tri

Quy ché hoat dong cua Ban quan tri da dugc Hoi nghi nha
chung cu thong qua.

Trwong hop bau lai Ban qudn tri khi hét nhiém kp, biu
Ban qudn tri méi do bi mién nhiém, bai nhiém theo quy
dinh hodc bau thay thé thanh vién Ban qudn tri, bau thay
thé Trwéng ban, bau thay thé Phé Ban qudn tri khéng phdi
la dai dién ciia chi ddu tw hodc do chii dau tw khéong ci
dgi dién thay thé

2.3.2

- Van ban d¢€ nghi cia Ban quan tri dugc bau X

- Ban gdc quyét dinh cong nhan Ban quén tri X

Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau lai, bau thay
thé Ban quén tri hogc thanh vién Ban quan tri hodc bau thay
- thé Truong ban, Pho ban quan tri; trudng hop bau thay thé X
thanh vién Ban quan tri theo hinh thtrc xin y kién cac cha s
hiru cin ho thi phai c¢6 bién ban theo quy dinh tai diém b




khoan 3 Piéu 26 cua Quy ché Quan ly, sir dung nha chung
cu ban hanh kem theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cta B) trudng Bo Xay dung

Danh sach cac thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chuc
danh Trudng ban, Phé ban quan tri

Quy ché hoat dong cua Ban quan tri da dugc Hoi nghi nha
chung cu thong qua (n€u co stra doi, bod sung quy ché nay).

2.3.3

Trwong hop tach Ban quan tri cum nha chung cw theo quy
dinh tai khodn 2 Diéu 27 ciia Quy ché Qudn Iy, siv dung
nha chung cw ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua B¢ truwong B Xay dung

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cua toa nha sau
khi tach khoi cum nha chung cu thi hd so bao gom cac gidy
to quy dinh tai Muc 2.3.1 kém theo Bién ban thong nhét tach
khéi cum nha chung cu cua dai dién cdc chu s& hitu nha
chung cu theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 27 cua Quy
ché Quan 1y, str dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong
tur s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo
Xay dung. Truong hop dai dién chu s¢ hitu can hd cac toa
nha trong cum c6 nhu cAu tach thanh cac Ban quan tri cia
tirng toa nha riéng bi¢t thudc dién quy dinh tai diém c khoan
2 Piéu 27 cua Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban
hanh kém theo Théng tu sb 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cia B0 trudng Bo Xay dung thi phai c6 thém ban
gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri.

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri ciia cum nha
chung cu sau khi c6 tda nha tach khoi cum thi hd so bao gom
van ban dé nghi cia Ban quan tri cum nha chung cu, ban gbc
quyét dinh cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu, danh
sach cac thanh vién Ban quan tri cum nha chung cu con lai
(ghi 0 ho, tén va churc danh trong Ban quan tr1); truong hop
phai bau lai Truéng ban quan tri cum nha chung cu theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 27 cua Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo Xay
dung thi phai kém theo bién ban hop Hoi nghi nha chung cu
vé viéc bau Trudng ban va danh sach ngudi dugc bau.

2.3.4

Truong hop nhap Ban quan tri theo quy dinh tai khodn 3
Diéu 27 ciia Quy ché Quan Iy, siv dung nha chung cw ban
hanh kém theo Théng tw sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B¢ truong Bo Xdy dung

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quén tri cum nha chung
cu sau khi nhip cic Ban quan trj cua cac toa nha thi hd so
bao gom céc gidy to quy dinh tai Muc 2.3.1, bién ban dé nghi
tap thé cua dai dién cac chu s hitu nha chung cu theo quy




dinh tai diém a khoan 3 Piéu 27 ctia Quy ché Quan ly, s
dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo Xay
dung va ban géc cac quyét dinh cong nhan cic Ban quan tri
toa nha chung cu

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quén tri cum nha chung
cu do nhdp Ban quén tri cua toa nha vao Ban quan tri cta
cum nha chung cu thi hd so bao gdm vin ban dé nghi cia
Ban quan tri cum nha chung cu kém theo céc bién ban hop
quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 27 cta Quy ché Quan 1y,
sit dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu sb
05/2024/TT-BXD cua B9 truong Bo Xay dung, danh sach
cac thanh vién Ban qudn tri cia cum (bao g6m ca thanh vién
mo&i cua tda nha nhap vao cum) va ban gbe quyét dinh cong
nhdn Ban quan tri tda nha, cum nha chung cu

Luu Y khi nép ho so:

+ Néu nop. hé so truee tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd triwong
hop yvéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cla co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cip xA.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thye hi¢n: UBND cap xa.
27 Co quan c6 thAim quy‘én quyét dinh: UBND cép xa.
Co quan duwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc c6 lién quan.
)8 Péi twong thye hién TTHC: Ban quan tri nha chung cu méi dugc Hoi nghi nha
chung cu bau.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 + Hf? so du diéu kién:‘ Quyét dinh cong nhan Ban ql{én tri nha chung cu.
+ HO so khong du diéu kién: Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai
quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Trach | Thoi Biéu mau/

nhiém gian Két qua




1. Tiép nhan hé so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chure/cé nhéan hodc tir Dich vy buu
chinh cong ich hodc qua Cong dich
vu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

5| To chirc/ : x :
inan bo TN&TKQ kiém tra hd CZ Ehgg Gis | Mau 01; 02, 03 ‘(néu
B1 I N L ) A ) hanh |c6); 06 va HO so
- Ne}lﬁho S0 daX du, I}Q’p 1¢ lar‘n th171 Cong chure chinh | theo muc 2.3
tuc ti€p nhan ho so va hen ngay tra | TN&TKQ
két qua.
-Néu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau tb chirc, ca nhén bd sung,
hoan thién hd so, néu khong bd
sung hoan :chién duoc thi tir choi
tiép nhan ho so.
Chuyén ho so cho phong chuyén | s oo | 05 | Mau 01, 05; Ho so
B2 mon‘(phong Kinh té hoac Kinh te, TN&TKQ | nga theo mue 2.3
Ha ting va D6 thi) xir Iy g2y He &
Duyét hd so, chuyén cho cong | Linh dao 0,5 |Mau 01, 05; Ho so
B3 b \ \ \
chuc xu ly. phong ngay | kéem theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so can gidi trinh | - Cong
va bo sung thém vé chuyén mon | chirc duge x o .
thong bao bang Vin ban cho chi | giao xur ly M?u 05,’ V?n ban
A 2 cae s A . thong bao bd sung,
ho so bd sung, giai trinh: ho S0, 41 trinh hd so. hd so
+ Néu bd sung gidi trinh ddy du thi | Lanh  dao S b o8 b oo
du thdo Quyét dinh cong nhan Ban phong, g1 . 8
N \ N Linh d (néu co6); du thao
quan tri nha chung cu trinh lanh | Lan a0 Quyét dinh cén
dao phong ky nhay UBND cép et dinh cong
B4 x A 2 e o | X3 va Vin nhian Ban quan tri
+ Neéu l\(hong po sung, glal tI'AIHh t: 15 |nha chung cu hoic
dl’I()’C Ihl banAhanh vVa'ri baI.lAthopqg‘ ’ ng’ély du thio Vin ban
bao }10 S0 khoIlg du dicu k}cn giai thong bao hd so
qu}’/et trinh lanh dao phong ky khong di diéu kién
nhiy. . giai quyét.
- Truong hop ho so dap tng yéu | - Cong
cau thi du thdo Quyét dinh cong | chic dugc
nhin Ban quan tri1 nha chung cu | giao xur ly
trinh lanh dao phong ky nhay. ho so.
, , Mau 05; Quyét dinh
Xem xét ket qua giai quyet TTHC, | Lanh dao 02 cong nhan Ban quan
BS 4 14 A ~ 2 Y \ . N\ : ~
ky nhay trén van ban. phong ngay | tri nha chung cu hodc

Van ban thong bio




hé so khong du diéu
kién giai quyeét.

Mau 05; Quyét dinh
cong nhan Ban quan

B6 Phé duyét két qua giai quyét I?gg]l)dgg 02 tri nha chung cu hodc
TTHC. <4 p ngay | Van ban théng bao
ho6 so khong du diéu
kién giai quyeét.
Mau 05; 06; Quyét
boéng dau, phat hanh van ban va | Van thu; quh cong l’ll‘l’gll’l Ban
% LA , A A , quan tri nha chung
chuyén két qua cho Trung tdm | cong chuc 0,5 < < ,
B7 \ , « Y . : cu hoac Van ban
Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé | duogc giao | ngay A . A
tra cho to chtrc, ca nhan xtr 1y ho so thong - bdo “ho S0
’ ' khong du diéu ki¢n
giai quyet.
Mau 01, 06; Quyét
dinh cong nhan Ban
) 7 Cone chirc Gi0 | quan tri nha chung
B8 | Tra két qua cho t6 chue, ca nhan TN 8%TKQ hanh | cu hoac Vian ban
chinh | théng bao ho so
khong du di€u kién
giai quyet.
- Truwong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
trd két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xa dé giri cho
16 chirc, cd nhan.
- Trong qua trinh gidai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
o]
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAu 02.doc
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o]
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua




=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

=

Mau 06 Mau 06.docx
So theo doi ho so

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 du;c)’c lru tai bo phan TN&TKQ cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo Muc 2.3.

Vién ban thong bao bd sung, gidi trinh ho so va ho so bo sung giai trinh (néu co).

Quyé"t dinh cong nhén Ban quan tri nha chung cu/Van ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét.

Céc ho so khéc phét sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc.

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mén xu 1y chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau do, chuyén
hd so vé phong luu trir cia UBND cép x3 dé luu trir theo quy dinh./.

II. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1. Thii tuc cap gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cip III, cap IV (Cong

trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyen trong do thi/Dw an) va nha & riéng 1é.

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.HDPXD.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- Phu hop vo1 quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nudc co tham
quyen phé duyét. D6i voi cong trinh xdy dung ¢ khu vyc, tuyén phd trong do thi
d3 6n dinh nhung chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai pht hop véi quy
ché quan ly quy hoach, kién trac d6 thi hodc thiét ké d6 thi dugc co quan nha
nuéc c¢6 tham quyén ban hanh. (D6i v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi
thi phu hop voi vi tri va tong mat bang cta dy 4n di dugc co quan nha nuée co
thAm quyén chip thuin bang vin ban).

- Phu hop véi muc dich st dung dat theo quy dinh ctia phap lut vé dat dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an cin va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chdng chay, nd; bao dam an toan ha tang k¥ thuat, hanh lang bao
vé€ cong trinh thuy loi, dé diéu, nang luong, giao thong, khu di san van hoa, di tich
lich st - van hoa; bao dam khoang cach an toan dén cong trinh dé chay, nd, doc
hai va cong trinh quan trong c6 lién quan dén quéc phong, an ninh.

- Thiét ké x4y dung cong trinh d3 duoc thim dinh, phé duyét theo quy dinh.




- Cac loai quy hoach str dung lam can cur dé 1ap du an dau tu xay dung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh sd 175/2024/ND-CP 14 co s& xem xét cip
giay phép xay dung.

~ - Van ban da dugc co quan nha nudce co tham quy?:n chép thuan vé vj tri va
tong mat bang cua dy an theq quy dinh tai khoan 1 DPiéu 92 Luat Xay dung nam
2014 1a mot trong cac loai gidy to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban vé tong mit bang,
phuong 4n kién tric cong trinh trong hd so dd an quy hoach chi tiét it gon da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chirc nang va Ban dd
quy hoach tong mit bang str dung dat va cac ban do, ban vé& kém theo trong ho so
d6 4n quy hoach chi tiét xay dung khu chtrc nang da duoc phé duyét;

+ Quyet dinh phé duyét quy hoach chi tiét xdy dung diém dan cu nong thon va
cac ban do, ban vé& kém theo trong hd so dd 4n quy hoach chi tiét xay dung diém
dan cu nong thon da dugc phé duyét;

+ Vin ban chap thuan vé vi tri, hudéng tuyén va tong mat bang cua dy 4 an theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan. Viéc chap thuan vé vi tri, huéng tuyén va
tong miat bang ctia dy an thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 121 Nghi dinh
175/2024/ND-CP.

- Béi voi khu vuce da ¢6 quy hoach xdy dung va theo quy dinh, dy an dau tu
xay dung phai phtt hop véi quy hoach cé tinh chat k¥ thuat, chuyén nganh khac
thi quy hoach xay dung va quy hoach c6 tinh chat k¥ thuat, chuyén nganh nay la
co s& dé xem xét cap gidy phép xay dung.

- P6i vé6i khu vuc chua ¢6 quy hoach xay dung thi quy hoach c6 tinh chat k¥
thuat, chuyén nganh khac c6 lién quan hogc thiét ké do thi hodc quy ché quan ly
klen triic hodc van ban cua co quan nha nudc co tham quyén chap thuan vé vi tri
va tong mat bang (ddi véi cong trinh khong theo tuyén ngoai d6 thi) 14 co s dé
xem xét cp gidy phép xay dung.

- Pbi véi cac cong trinh xdy dung anh huong 16n dén an toan, lgi ich cong
ddng c6 yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 cua Luat Xay dung
nam 2014 duoc sira d6i, bo sung tai khoan 24 Piéu 1 ctia Luat sé 62/2020/QH14,
béo cao két qua thim tra ngoai cac yéu cau riéng cia chu dau tw, phai co két luan
dap tmg yéu ciu an toan cong trinh, sy tuan thu tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat
ctia ho so thiét ké xay dung.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa.
- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong. gov.vn.

2.3 | Thanh phin hd so, bao gbm: cﬁ?:h l::(‘)‘

2.3.1 | Doi véi cong trinh khéng theo tuyén:
Pon d& nghi cép gidy phép xdy dung theo Mau
" | BM.HDXD.01.01. X




Mot trong nhiing gidy t& hop phap vé dat dai chimg minh su
pht hop muc dich sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 cta Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gdm:

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit dugc cip theo quy
dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tal san
gin lién véi dat dugc cip theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén sir dung dat
& duoc cap theo quy dinh cta phéap lut vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Gidy chiing nhan quyén so hitu nha &; gidy ching nhan
quyén s& hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o, phap luat vé xay
dung qua céc thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhén quyen
sir dung dat, quyén s htru nha ¢ va tai san khac gan lién Vol
dat nhung chua dugc cap gidy chimg nhan gom: Céc loai gidy
to quy dinh tai Diéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hodc
gidy x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc
dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan
quyén su dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

+ Gidy to vé dat dai d0i v6i truong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndgm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dat cia co quan nha nude co thAm quyén hodac Quyet
dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyen va
hop ddng thué dat kém theo (néu co) hodc gidy to vé tring
dau gia quyén sir dung dat, ddu thau dy an c6 str dung dat.

+ B4o cdo hién trang sir dung dat d6i v6i trudng hop t6 chuc,
co sO ton gido dang str dung ma chua dugc cép gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khéac
gén lién véi dat duoc UBND tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
str dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat
Dét dai nam 2024.

+ Giéy t& veé viée xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap luat Ve di san van hoa cia UBND tinh d6i voi truong
hop céap gidy phép xdy dung dé thyc hién xdy dung méi, sta
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich str - van
hoa, danh lam thing canh nhung chua duoc cip gidy chimg




nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khéac
gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dja diém xay dung ctia UBND cip
x3 dbi voi cong trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh twong tu khac theo quy
dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vyc khong thude
nhom dat c6 muc dich sir dung dé xdy dung db6i véi loai cong
trinh nay va khong du:oc chuyén d6i muyc dich sir dung dat.

+ Gidy to hop phép vé dit dai cia chu rimg va hop dong cho
thué moi truong rimg gitra chi rimg va to chirc, ca nhan thyc
hién dy an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh ctia phap luat vé 1am nghiép.

+ Giéy ching nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hodc quyet dinh cho thué dit cua co quan nha nuée co
tham quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong
hop xay dyng cong trinh trén dat duoc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dat dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitta chi dau tu xdy dung cong
trinh va nguoi quan ly, sir dung cong trinh giao thong hodc
van ban chap thuan cua co quan quan 1y nha nuéc co tham
quyén vé giao thong ddi voi cong trinh duoc phép xay dung
trong pham vi d4t danh cho giao thong theo quy dinh cia
phap luat.

+ Van ban cua co quan nha nuée co thAm quyén da cap glay
ching nhén quyén sir dung dat (theo dé nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cic loai dat (101 voi
truong hop ngudi st dung dit c6 mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Piéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac
gidy to d6 khong ghi rd dién tich céac loai dat dé lam co s¢
cap gidy phép xdy dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén cong trinh cua chu st dung dat, chi so hiru cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mét trong cac gidy to néu trén,
ngudi dé nghi cép gidy phép xdy dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hoic thué cong trinh, bo phan cong
trinh tuong Gng.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh cuia phap luat vé
dat dai.

Quyét dinh phé duyét du an; vin ban thong bao két qua tham
dinh cta co quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co s dugce dong ddu xac nhan kém theo (néu cé);
béo cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu co) theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP,
Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6
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144/2025/ND-CP; két qua thi tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat vé phong chay va chira chay d6i voi hd so thiét
ke dé nghi cap gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luét vé bao vé
moi truong (d6i véi truong hop khong tham dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung)

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban vé thi cong ddi véi
du an chi yéu cau 1ap Bao cdo kinh té - k¥ thuat) duoc phé
duyét hodc dong dau xac nhan theo quy dinh cta phap luat
vé xay dung, gdm: ban v& tong mit bang toan dy an, mit
béng dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban v& kién tric cac mat
bing, cic mit dung va mat cit chi yéu cua cong trinh; ban
v€ mat bang, mit cat mong; cac ban vé thé hién giai phap két
cu chinh cua cong trinh; ban v€é mat bang dau ndi véi hé
thdng ha tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, du 4n.

Khuyén khich chu dau tu chu dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va c6 trach nhiém cép nhat t&p tin BIM trong hd
so thiét ké vao co so dit lidu qudc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP.

2.3.2

Déi véi cong trinh theo tuyén:

DBon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HbXD.01.01

Mot trong nhiing gidy t& hop phap vé dét dai ching minh su
pht hop muc dich sir dung dat va s& hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 ctia Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gom:

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit dugc cip theo quy
dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chimg nhan quyén str dung dit, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat dugc cp theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thot ky.

+ Gidy chimg nhan quyén s6 hiru nha & va quyen sir dung dit
0 dugc cap theo quy dinh cua phap luét vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ G1ay chtng nhan quyén s¢ hitu nha &; g1ay ching nhan
quyén sé hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thot ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhén quyen
st dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai san khac gin lién voi
dat nhung chua dugc cap gidy chimg nhan gom: Céc loai gidy
to quy dinh tai Pidu 137 ciia Luat dat dai nam 2024; hoic
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glay xac nhan ctia UBND cép xa va duoc t6 chuc ding ky
dat dai xac nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi
dat theo quy dinh cua phap ludt vé dit dai.

+ Gidy to vé dat dai d6i v6i truong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dit, chuyén muyc dich st dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndgm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dat cla co quan nha nude co tham quyén hoac Quyet
dinh cho thué dat ciia co quan nha nudc cé tham quyen va
hop ddng thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy to vé trang
dau gia quyen su dung dét, d4u thau du an c6 st dung dat.

+ Béo céo hién trang su dung dat ddi véi truong hop td chire,
co sO ton gido dang str dung ma chua dugc cép gidy ching
nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat duoc UBND tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
st dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat
Dit dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van héa, danh lam
thang canh hoic danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap ludt vé di san vin hoa caa UBND tinh d6i véi truong
hop céap gidy phép xdy dung dé thyc hién xdy dung méi, sta
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich str - van
hoéa, danh lam thing canh nhung chua duoc cip gidy chung
nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dia diém x@y dung cia UBND cap
xd dbi voi cong trinh xay dyng bién quang co, tram vién
thong, cot ang-ten va cac cong trinh twong tuw khac theo quy
dinh cua phép luat co lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich sir dung dé xay dung dbi véi loai cong
trinh nay va khong duoc chuyén d6i muc dich str dung dt.
+ Gidy to hop phap vé dat dai cia chu rimg va hop dong cho
thué méi truong rimg gitra chu rimg va to chirc, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh ctia phap luat vé 1am nghiép.

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hodc quyét dinh cho thué dat cia co quan nha nudc c6
tham quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong
hop xdy dung cong trinh trén dat duoc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dat dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitta chi dau tu xdy dung cong
trinh va nguoi quan 1y, si dung cong trinh giao thong hoac
vin ban chip thun ctia co quan quan 1y nha nudc ¢ thim
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quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugce phép xay dung
trong pham vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cua
phap luat.

+ Van ban cua co quan nha nuge co thAm quyén da cap glay
ching nhén quyén st dung dit (theo d& nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat 601 voi
truong hop nguoi su dung dat co mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Piéu 53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP nhung trén cac
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé lam co so
cap gidy phép xdy dung.

+ Trudng hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bo
phén cong trinh cua chu st dung dat, chi so hitu cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mt trong cac gidy to néu trén,
nguoi de ngh1 cap glay phép xdy dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong Ung.

+ Céc gidy to hop phap khac theo quy dinh ciia phap luat vé
dat dai.

+ Hodc van ban chap thuan cua co quan nha nudce co thim
quyen vé vi tri va phuong an tuyen hoac Quyét dinh thu hoi
dat cua co quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh cta
phap luat vé dat dai.

Quyét dinh phé duyét dy an; vin ban thong bao két qua tham
dinh cua co quan chuyén mon vé xdy dung va ho so ban vé
thiét ké co so duge dong dau xac nhan kém theo (néu co);
bao cdo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu co) theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP,
Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6
144/2025/ND-CP; két qua thyc hién thu tyc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay dbi voi hd
so thiét ké dé nghi cap gidy phép xay dung; két qua thyuc hién
thu tuc hanh chinh vé bado vé mdi truong theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé méi truong (d6i véi trudng hop khong
tham dinh bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co
quan chuyén mon vé xay dung).

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban v& thi cong dbi voi
du 4n chi yéu cau 1ap Béo céo kinh te ky thuat) dugc phé
duyét theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung, gom: so dd
vi tri tuyen cong trinh; ban vé mat bang tong the hogc ban vé
binh do cong trinh; ban v& cac mat cat doc va mit cat ngang
chu yeu cua tuyen cong trinh; ban v€ mat bang, mat cat
mong; cic ban v& thé hién giai phap két cau chinh cua cong
trinh; ban vé mat béng d4u ndi véi hé théng ha téng ky thuat
bén ngoai cong trinh, dy an.
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Khuyén khich chu dau tu chi dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong ho
so thiét ké vao co s¢ dir liéu quéc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP.

2.3.3

Doi voi cong trinh ton gido:

Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, céi tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.01.01.

Mot trong nhiing gidy to hop phap vé dat dai ching minh sy
pht hop muc dich sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 cta Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gdm:

+ Gidy ching nhan quyén stir dung dat dugc cip theo quy
dinh ctia Luat D4t dai qua cac thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dit dugc cap theo quy dinh ciia phap ludt vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén sir dung dat
& duoc cap theo quy dinh cta phéap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha &; gidy ching nhan
quyén s& hitu cong trinh x4y dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o, phap luat vé xay
dung qua céc thoi ky.

+ Céc loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhén quyen
sir dung dat, quyén s htru nha ¢ va tai san khac gan lién Vol
dat nhung chua dugc cap gidy chimg nhan gom: Céc loai gidy
to quy dinh tai Diéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoac
gidy xac nhan cua UBND cap xa va du’oc t6 chirc dang ky
dat dai xac nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat theo quy dinh cta phap ludt vé dit dai.

+ Giay to vé dat dai doi voi truong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dat cia co quan nha nude co thAm quyén hodac Quyet
dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén va
hop dong thué dat kém theo (néu co) hodc gidy to vé tring
dau gia quyén sur dung dat, ddu thau dy an c6 str dung dat.

+ B4o cdo hién trang sir dung dat d6i v6i trudng hop t6 chuc,
co sO ton gido dang str dung ma chua dugc cép gidy ching
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat duge UBND tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
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str dung va xir 1y theo quy dinh tai Piéu 142, Diéu 145 Luat
Dét dai nim 2024.

+ Giéy t& veé viée xép hang di tich lich stir - van hoa, danh lam
théng canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap luat vé di san vin hoa ciia UBND tinh dbi v6i truong
hop cép gidy phép xdy dung dé thuc hién xay dung méi, sta
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich su - van
hoa, danh lam thang canh nhung chua duoc cip gidy ching
nhan quyen str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chap thuan vé dia diém x4y dung cia UBND cap
xd dbi voi cong trinh xay dyung bién quang céo, tram vién
thong, cot ang-ten va cac cong trinh twong tuw khac theo quy
dinh cua phép luat c6 lién quan tai khu vuc khong thude
nhom dat c6 muc dich su dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong duoc chuyén d6i muc dich str dung dt.
+ Gidy to hop phap vé dat dai cia chu rimg va hop dong cho
thué moi truong rimg gitra chi rimg va to chirc, c nhan thyc
hién dy an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh ctia phap luat vé 1am nghiép.

+ Giéy ching nhan quyén st dung dat hodc quyét dinh giao
dat hodc quyet dinh cho thué dit cua co quan nha nuée co
tham quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong
hop xay dyng cong trinh trén dat dugc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dat dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitra chii du tu xdy dung cong
trinh va nguol quan ly, sir dung cong trinh giao thong hoac
van ban chap thuan cua co quan quan 1y nha nuéc co tham
quyén vé giao thong ddi voi cong trinh duoc phép xay dung
trong pham vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cua
phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nude co thAm quyén da cap glay
ching nhan quyén sir dung dat (theo dé nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat 601 voi
truong hop nguoi su dung dat co mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Piéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé lam co so
cap gidy phép xdy dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bo
phén céng trinh cta chu sir dung dat, chu s hitu cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mgt trong cac gidy to néu trén,
nguoi de nghi cap glay phép xdy dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong Gng.
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+ Céc gidy to hop phap khac theo quy dinh ciia phap luat vé
dat dai.

+ Va vin ban chip thuin vé sy can thlet xay dung va quy md
cong trinh cua co quan chuyén mén vé t6n gido thudc Uy ban
nhan dan cip tinh.

Va vin ban chap thuan vé su can thiét xay dung va quy mo
cong trinh cua co quan chuyén mon ve ton gido thuoc UBND
tinh

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban v& thi cong ddi véi
du an chi yéu cau lap Bao cao kinh té - k¥ thuat) dugc phé
duyét hodc dong dau xac nhan theo quy dinh cta phap luat
vé xay dung, gom: ban v& tong mit bang toan dy an, mat
bang dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban v& kién trac cac mat
bang, cac mat dung va mat cit chu yéu cua cong trinh; ban
vé mat bang, mit cit mong; cac ban v& thé hién giai phap két
cu chinh cua cong trinh; ban v€ mat bang dau ndi véi hé
théng ha téng ky thuat bén ngoai cong trinh, dy an.

Cong trinh ton gido thudc du 4n bao quan, tu bo, phuc hoi di
tich lich sir - vin héa, danh lam thing canh, phai bd sung vin
ban vé sy can thiét xdy dung va quy md cong trinh cta co
quan quan 1y nha nudc vé vin hoa theo quy dinh cua phap
luét vé di san van hoa.

Khuyén khich chu dau tu chi dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va c6 trach nhiém cap nhét tép tin BIM trong hd
so thiét ké vao co so dit lidu qudc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP.

2.3.4

Doi vdi cong trinh tin nguong:

bon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.01.01.

Mot trong nhiing gidy to hop phap vé dét dai chung minh su
pht hop muc dich sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 cta Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gdm:

+ Gidy ching nhin quyén st dung dat dugc cap theo quy
dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dugc cp theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chirg nhan quyén s6 hitu nha ¢ va quyén sir dung dat
& duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.
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+ Giéy chtrng nhan quyén so hitu nha o; giéy chirng nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Céc loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhén quyen
sir dung dat, quyén s htru nha ¢ va tai san khac gan lién Vol
dat nhung chua dugc cap gidy chimg nhan gom: Céc loai gidy
to quy dinh tai Diéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoac
gidy xac nhan cua UBND cap xi va duoc t6 chuc ding ky
dat dai xac nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

+ Gidy to vé dat dai d6i véi truong hop duoc Nha nudc giao
dat, cho thué dit, chuyén muyc dich st dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dat cia co quan nha nudc co thAm quyén hoac Quyet
dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc cé tham quyén va
hop dong thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy to vé trang
dau gia quyén sir dung dat, ddu thau dy an c6 str dung dat.

+ Bao c4o hién trang sir dung dét d6i voi truong hop t6 chirc,
co sO ton gido dang st dung ma chua dugc cap gidy chung
nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac
gin lién v6i dat dwgec UBND tinh noi c¢6 dat kiém tra thuc té
st dung va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat
Dit dai nam 2024.

+ Giéy tor vé viée xép hang di tich lich str - van hoa, danh lam
thang canh hoic danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap luat vé di san van hoa ciia UBND tinh dbi véi truong
hop cap gidy phép xdy dung dé thyuc hién xay dung méi, sira
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich str - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa dugc cap gidy chimg
nhén quyen str dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuan vé dia diém x@y dyng cuia UBND cap
xd dbi voi cong trinh xay dyng bién quang cdo, tram vién
thong, cot ang-ten va cac cong trinh twong tu khac theo quy
dinh cua phép luat c6 lién quan tai khu vuc khong thude
nhom dat c6 muc dich sir dung dé xay dung dbi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén d6i muc dich st dung dat.
+ Gidy to hop phéap vé dat dai ctia chu ring va hop dong cho
thué moi truong rimg gitra chi rimg va to chirc, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh ctia phap luat vé 1am nghiép.
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+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat hoic quyét dinh giao
dat hodc quyét dinh cho thué dat cta co quan nha nudc c6
tham quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong
hop xay dung cong trinh trén dat dugc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dét dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat dugc giita cha dau tu xay dung cong
trinh va nguoi quan 1y, si dung cong trinh giao thong hoac
van ban chip thuin cta co quan quan 1y nha nudc ¢ thim
quyén vé giao thong ddi véi cong trinh duge phép xay dung
trong pham vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cua
phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nude c6 tham quyén di cap glay
ching nhén quyén sir dung dit (theo d& nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat d6i voi
truong hop ngudi sir dung dat c6 mot trong céc loai gidy to
hop phép vé dit dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Piéu 53 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé lam co so
cap gidy phép xdy dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bo
phén cong trinh cua chu sir dung dat, chu s hiru cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mét trong cac gidy to néu trén,
nguoi de nghi cap glay phép xay dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong
trinh twong Ung.

+ Céc gidly to hop phap khéc theo quy dinh cta phép luat vé
dat dai.

02 b ban v& thiét ké xay dung kem theo; két qua thuc hign
thu tyc hanh chinh theo quy dinh cua phap luét vé phong
chay, chita chay; bao cdo két qua tham tra thiét ké xdy dung
trong truong hop phap luat vé xay dung c6 yéu cau, gom:
Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat kém theo so dd vi tri
cong trinh; Ban v& mat bang cac tang, cac mat dimg va mat
cit chinh cua cong trinh; Ban v& mit bing mong va mat cit
mong kém theo so d6 ddu ndi hé théng ha ting k¥ thuat bén
ngoai cong trinh gdm cap nudce, thoat nude, cip dién; Pbi véi
cong trinh x4y dung c6 cong trinh lién ké phai c6 ban cam
két bao dam an toan d6i v6i cong trinh lién ké (d6i v6i cong
trinh xay dung c6 cong trinh lién ké).

Y kién cta co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén giao
thu6c UBND tinh (truong hop phap luét vé tin ngudng, ton
gido c6 quy dinh); bao cao két qua thdm tra thiét ké xay dung
d6i v6i cac cong trinh tin ngudng anh hudng lon dén an toan,
lgi ich cong dong,
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Dbi voi ho so dé nghi cap gidy phép xay dung cong trinh tin
ngudng, ton giao thudc dy an bao quan, tu bd, phuc hoi di
tich lich str - van hoa, danh lam théng canh, ngoai céc tai li¢u
quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 55 Nghi dinh s
175/2024/ND-CP, phai bd sung vin ban vé su can thiét xay
dung va quy md cong trinh ctia co quan quan 1y nha nude vé
van hoa theo quy dinh cua phap luat vé di san vin hoa.

Khuyén khich chu dau tu chi dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd
so thiét ké vao co so dir lidu qubc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP.

2.3.5

Déi véi cong trinh twong dai, tranh hoanh trang:

Pon dé nghi cp gidy phép stra chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.01.01.

Mot trong nhiing gidy to hop phap vé dat dai ching minh sy
pht hop muc dich sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 ctia Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gom:

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit dugc cip theo quy
dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat duge cap theo quy dinh ctia phap ludt vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhan quyén sé hiru nha & va quyen sir dung dit
¢ dugc cap theo quy dinh cua phap luét vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Giéy chtrng nhan quyén so hiru nha &; giéy ching nhéan
quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Céc loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhan quyen
st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién vOi
dat nhung chua dugc cap gidy chimg nhan gom: Céc loai gidy
to quy dinh tai Diéu 137 cta Luat dat dai nam 2024; hoac
gidy xac nhan cuaa UBND cap x4 va dugc t6 chuc ding ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

+ Giay to vé dat dai doi voi truong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dat, chuyén muyc dich st dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dit cua co quan nha nudc c6 thAm quyén hoic Quyét
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dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén va
hop dong thué dat kém theo (néu co) hodc gidy to vé tring
dau gia quyén st dung dat, diu thau du an co sir dung dat.

+ Béo céo hién trang su dung dat ddi véi truong hop td chire,
co sO ton gido dang str dung ma chua dugc cap gidy chung
nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat duoc UBND tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat
Dit dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van héa, danh lam
thang canh hoic danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap luat vé di san van hoa ciia UBND tinh dbi véi truong
hop cap gidy phép xdy dung dé thyuc hién xay dung méi, sira
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich sur - van
hoéa, danh lam thing canh nhung chua dwoc cip gidy chung
nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dyng cua UBND cap
xd dbi voi cong trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cot ang-ten va cac cong trinh twong tuw khac theo quy
dinh cua phép luat co lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich su dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén d6i muc dich st dung dat.
+ Gidy to hop phap vé dat dai caa chu rimg va hop dong cho
thué méi truong rimg gitra chu rimg va to chirc, ca nhan thyc
hién dy an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh cua phap luat vé 1am nghiép.

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hodc quyét dinh cho thué dat cta co quan nha nudc c6
thim quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong
hop xdy dung cong trinh trén dat duoc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dét dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitra chii ddu tu xdy dung cong
trinh va nguoi quan ly, st dung cong trinh giao thong hodc
vian ban chip thun cta co quan quan 1y nha nudc ¢ thim
quyén vé giao thong ddi voi cong trinh duoc phép xay dung
trong pham vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cua
phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nu6e co thAm quyén da cap glay
ching nhén quyén sir dung dit (theo d& nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat ddi véi
truong hop ngudi sir dung dat c6 mot trong céc loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Diéu 53 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP nhung trén céc
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glay to d6 khong ghi r6 dién tich cac loai dat dé lam co so
cap gidy phép xdy dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén céng trinh cta chu sir dung dat, chu s hitu cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mt trong cac gidy to néu trén,
ngudi dé nghi cap gidy phép xdy dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, by phan cong
trinh twong Ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai.

Quyét dinh phé duyét dy an; vin ban thong bao két qua tham
dinh cua co quan chuyén mon vé xdy dung va ho so ban vé
thiét ké co s dugce dong ddu xac nhan kém theo (néu cé);
bao c4o két qua tham tra thiét ké xay dung (néu co) theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP,
Nghi dinh sb 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6
144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat vé phong chay va chira chay dbi voi ho so thiét
ke dé nghi cap gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé
moi truong ddi véi trudng hop khong tham dinh bao cao
nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén
vé xdy dyng.

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban vé thi cong ddi véi
du 4n chi yéu cau lap Béo céo kinh té - k§ thuat) dugc phé
duyét va dong ddu xac nhan theo quy dinh ctia phap luat vé
xdy dung, gom; ban v& tong mit bang toan du an, mat bang
dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban v& kién triic cac mat be"mg,
cac mat dung va mat cat chu yéu cua cong trinh; ban vé mat
bang, mat cat mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau
chinh ciia cong trinh; ban vé mit bang d4u ndi v6i hé théng
ha tﬁng ky thuét bén ngoai cong trinh, du an.

Vién ban chap thudn vé sy can thiét xay dung va quy mo cong
trinh cuia co quan quéan ly nha nude vé van hoa.

Khuyén khich chu dau tu chii dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong ho
so thiét ké vao co so dit lidu qudc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP.

2.3.6

Doi voi cong trinh ciia cdc co quan ngoai giao va té chirc
quoc té:

Pon dé nghi cp gidy phép stra chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.01.01.
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Mot trong nhiing gidy t& hop phap vé dat dai chimg minh su
pht hop muc dich sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 cta Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gdm:

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit dugc cip theo quy
dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tal san
gin lién véi dat dugc cip theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén sir dung dat
& duoc cap theo quy dinh cta phéap lut vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Gidy chiing nhan quyén so hitu nha &; gidy ching nhan
quyén s& hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o, phap luat vé xay
dung qua céc thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhén quyen
sir dung dat, quyén s htru nha ¢ va tai san khac gan lién Vol
dat nhung chua dugc cap gidy chimg nhan gom: Céc loai gidy
to quy dinh tai Diéu 137 cta Luat dat dai nam 2024; hoac
gidy xac nhan cua UBND cap xa va duoc t6 chirc ding ky
dat dai xac nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

+ Gidy to vé dat dai d0i v6i truong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndgm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dat cia co quan nha nude co thAm quyén hodac Quyet
dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyen va
hop ddng thué dat kém theo (néu co) hodc gidy to vé tring
dau gia quyén sir dung dat, ddu thau dy an c6 str dung dat.

+ B4o cdo hién trang sir dung dat d6i v6i trudng hop t6 chuc,
co sO ton gido dang str dung ma chua dugc cép gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khéac
gén lién véi dat duoc UBND tinh noi c6 dat kiém tra thuc té
str dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat
Dét dai nam 2024.

+ Giéy t& veé viée xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap luat Ve di san van hoa cia UBND tinh d6i voi truong
hop céap gidy phép xdy dung dé thyc hién xdy dung méi, sta
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich str - van
hoa, danh lam thing canh nhung chua duoc cip gidy chimg
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nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khéac
gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dja diém xay dung ctia UBND cip
x3 dbi voi cong trinh xay dung bién quang cdo, tram vién
thong, cOt ang-ten va cac cong trinh twong tu khac theo quy
dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vyc khong thude
nhom dat c6 muc dich sir dung dé xdy dung db6i véi loai cong
trinh nay va khong du:oc chuyén d6i muyc dich sir dung dat.

+ Gidy to hop phép vé dit dai cia chu rimg va hop dong cho
thué moi truong rimg gitra chi rimg va to chirc, ca nhan thyc
hién dy an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh ctia phap luat vé 1am nghiép.

+ Giéy ching nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hodc quyet dinh cho thué dit cua co quan nha nuée co
tham quyén c6 muc dich sir dung dat chinh d6i véi truong
hop xay dyng cong trinh trén dat dugc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dat dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitta chi dau tu xdy dung cong
trinh va nguoi quan ly, sir dung cong trinh giao thong hodc
van ban chap thuan cua co quan quan 1y nha nuéc co tham
quyén vé giao thong ddi voi cong trinh duoc phép xay dung
trong pham vi d4t danh cho giao thong theo quy dinh cia
phap luat.

+ Van ban cua co quan nha nuée co thAm quyén da cap glay
ching nhén quyén sir dung dat (theo dé nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cic loai dat (101 voi
truong hop ngudi st dung dit c6 mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Piéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac
gidy to d6 khong ghi rd dién tich céac loai dat dé lam co s¢
cap gidy phép xdy dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén cong trinh cua chu st dung dat, chi so hiru cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mdt trong cac gidy to néu trén,
nguoi de nghi cap glay phép xdy dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong
trinh tuong Gng.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh cuia phap luat vé
dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; van ban thong bao két qua
thAm dinh cta co quan chuyén mén vé xdy dung va hd so ban
vé thiét ké co s duge dong dAu x4c nhan kém theo (néu co);
béo cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu co) theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP,
Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6
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144/2025/ND-CP; két qua thi tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat vé phong chay va chira chay d6i voi hd so thiét
ke dé nghi cap gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luét vé bao vé
moi truong ddi véi trudng hop khong tham dinh bao cao
nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung.

02 bo ban v& thiét ké x@y dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thlet ké co so duoc phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat vé xdy dung, gdm; ban v& tong mit bang toan
du an, mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dét; ban v& kién
triic cac mat bang, cac mat ding va mit cat chi yéu ciia cong
trinh; ban vé mat bang, mat cat mong; cac ban vé& thé hién
giai phap két cdu chinh cta cong trinh; ban v€ mat bang dau
nbi v6i hé thong ha ting ky thuat bén ngoai cong trinh, du
an.

Céac diéu k,hoén quy dinh ctua Hi¢p dinh hoac thoa thuan da
duoc ky két voi Chinh phu Viét Nam

Khuyén khich chi dau tu chu dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong ho
so thiét ké vao co so dit lidu qudc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP.

2.3.7

Déi véi cong trinh nha 6 riéng lé:

Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, céi tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.01.01

Mot trong nhiing gidy t& hop phap vé dat dai chimg minh su
pht hop muc dich sir dung dat va so hitu cong trinh dé cap
phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 ctia Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP bao gdm:

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit dugc cip theo quy
dinh ctia Luat D4t dai qua cée thoi ky.

+ Glay chirng nhéan quyen sir dung dat, quyén so hiru tal san
gan lién véi dat dugc cp theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua céc thoi ky.

+ Gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyen sir dung dat
¢ duoc cap theo quy dinh cta phap luét vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Gidy chiing nhan quyén so hitu nha o; gidy ching nhan
quyén s6 hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o, phap luat vé xay
dung qua céc thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chung nhén quyen
sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat nhung chwa duogc cip gidy chirg nhan gdm: Céc loai gidy




24

to quy dinh tai Diéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoac
gidy xac nhan cua UBND cap x4 va duoc t6 chuc ding ky
dat dai xac nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh cua phap ludt vé dit dai.

+ Gidy t0 vé dat dai ddi véi truong hop dugc Nha nude giao
dat, cho thué dit, chuyén muyc dich st dung dat tir sau ngay
01 thang 7 ndm 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai, gom Quyét dinh
giao dat cla co quan nha nude co tham quyén hodc Quyet
dinh cho thué dat ctia co quan nha nudc cé tham quyén va
hop ddng thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy to vé trang
d4u gia quyén sur dung dat, diu thau du 4n co sir dung dat.

+ Béo céo hién trang su dung dat ddi véi truong hop td chire,
co sO ton gido dang st dung ma chua dugc cap gidy chung
nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién v6i dat dwgc UBND tinh noi c¢6 dat kiém tra thuc té
sir dung va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat
Dit dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van héa, danh lam
théng canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cua
phap luat vé di san vian hoa ciia UBND tinh dbi v6i truong
hop cap gidy phép xdy dung dé thyuc hién xay dung méi, sira
chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich sur - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa dugc cap gidy chimg
nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dyng cua UBND cap
xd dbi voi cong trinh xay dyung bién quang cdo, tram vién
thong, cot ang-ten va cac cong trinh twong tu khac theo quy
dinh cua phap lut co lién quan tai khu vuc khong thude
nhom dat c6 muc dich sir dung dé xdy dung db6i véi loai cong
trinh nay va khong du:oc chuyén dbi muyc dich sir dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai cua chu rimg va hop dong cho
thué moi truong rimg gitra chu rimg va to chirc, ca nhan thyc
hién dy an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri theo quy
dinh cua phap luat vé 1am nghiép.

+ Giéy chiang nhan quyén st dung dat hoic quyét dinh giao
dat hoac quyet dinh cho thué dat ciia co quan nha nudc c6
tham quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong
hop xdy dung cong trinh trén dat duoc sir dung két hop da
muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dét dai nam
2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitra chii du tu xdy dung cong
trinh va nguoi quan 1y, st dung cong trinh giao thong hoac
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van ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nudc ¢ thim
quyén vé giao thong ddi véi cong trinh duge phép xay dung
trong pham vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cua
phap luat.

+ Van ban cua co quan nha nuée co thAm quyén da cap glay
ching nhén quyén sir dung dit (theo d& nghi cua co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat d6i voi
truong hop nguoi sir dung dat c6 mot trong céac loai gidy to
hop phap vé dit dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 Piéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cic
gidy to d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé lam co so
cap gidy phép xdy dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén cong trinh cua chu sir dung dat, chu s hiru cong trinh
dé dau tu xay dung thi ngoai mét trong cac gidy to néu trén,
ngudi dé nghi cap gidy phép xdy dung bd sung hop dong hop
phap vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, by phan cong
trinh twong Ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai.

Hb so thiét ké xay dung:

+Pbi v6inha & riéng 1€ cua ho gia dinh, c4 nhan: 02 bd ban
v& thiét ké xay dung kém theo; két qua thyc hién thu tyc hanh
chinh theo quy dinh cta phap luat vé phong chdy, chira chay;
béo cdo két qua tham tra thiét ké xdy dung trong truong hop
phap luat vé xay dung c6 yéu cau, gobm: ban v& mat bang
cong trinh trén 16 dat kém theo so d vi tri cong trinh; ban v&
mat bang cac tang, cac mat ding va mat cat chinh cta cong
trinh; ban v& mat bing méng va mit cat moéng kém theo so
d6 ddu ndi hé thong ha tang k¥ thudt bén ngoai cong trinh
gdm cip nudc, thoat nude, cap dién; ban cam két bao dam an
toan d6i véi cong trinh lién ké (d6i voi cong trinh xay dung
c6 cong trinh lién ké);

+ Ddi véi nha o riéng 1¢ caa to chirc: 02 bo ban vé thiét ké
xdy dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co so (thiét ké ban vé& thi cong dbi v6i dy an chi yéu cau
1ap Béo cdo kinh té - k¥ thuat) duoc phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung kém theo két qua thyc hién thu tyc
hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira
chay; bao céo ket qua tham tra thiét ke xdy dyng trong truong
hop phap luét vé xdy dung c6 yéu cau, gdm: ban v& mit bang
cong trinh trén 16 dat kém theo so do vi tri cong trinh; ban v&
mat bang céac ting, cic mat ding va mat cit chinh cua cong
trinh; ban v& mat bang méng va mat cit mong kém theo so
d6 du ndi hé thong ha tang k¥ thudt bén ngoai cong trinh
gém cép nudc, thoat nudc, cép dién; ban cam két bao dam an
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toan doi1 véi cong trinh lién ke (461 voi cong trinh xay dung
c6 cong trinh lién ké).

Khuyén khich chu déu tu chu dong ap dung BIM trong dau
tu xay dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd
so thiét ké vao co so dit lidu qudc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP

Lueu ¥ khi ngp ho so:

+ Néu nop ho so tree tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd truong
hop yvéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua D,ic}‘z vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
clia co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 02 (bd)
Thoi han giai quyét:
2.5 |20 ngay ddi véi cong trinh va 15 ngay ddi v6i nha & riéng 1é ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong. gov.vn.
Co quan thye hién: UBND cép xi.
27 Co quan c6 thAm quy@j:n quyét dinh: UBND cép x4i.
Co quan duwoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, to chirc ¢ lién quan.
2.8 | Pdi twgng thue hién TTHC: Co quan, to chirc, ca nhan (goi tat 1a Chu dau tu)
Két qua gidi quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy phép xay dung kém theo hd so thlet ké trinh xin cap
29 gidy phép xay dung c6 dong dau cua co quan cd tham quyén cip gidy phép xay
dung;
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong di didu kién cip gidy phép
xay dung
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tr Trich Thoi Bié:l mﬁ:n/
: nhiém gian Keét qua
1. Tiép nhan hd so: 7
Tiép nhan hd so truc tiép tur t6 | TO chirc/ ca x 2
Bl chl'II():/cé.nhﬁn hoéc. tr Dli)ch vu nhan, Gi6 hanh Ma}l 0L; 02’\ 03 A(neu
co); 06 va HO so

Buu chinh cong ich hodc qua | Cong chirc chinh
Cong dich vu cong qudc gia: | TN&TKQ
https://dichvucong. gov.vn.

theo muc 2.3
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so diy du, hop 1& lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chwa day du, hop
1€ thi yéu cau to chuc, ca nhan
bo sung, hoan thi¢n hd so, néu
khong bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hod
SO.

Chuyén hd so cho phong

B2 chuyén mén (phong Kinh té | Cong chirc 0.5 ned Mau 01, 05; HO so
hodc Kinh t&, Ha ting va D6 | TN&TKQ | > ™% | theo muc 2.3
thi) xur ly

B3 Truyc tiép hoac phén cong cong | Lanh dao 0.5 ned Mau 01, 05; HO so
chutrc xur Iy ho so. phong > 18 kem theo muc 2.3
Tham dinh hé so, kiém tra
thuc dia:
- Truong hop hd so can gial
trinh va b6 sung thém e
chuyén moén thong bao bang
Vian ban cho chu dau tu bd Mau 05. 06: Vin ban
sung, giéé trinh: ‘ thong ’béo’ W so
¢ Neéu b6 sung gidi trinh 8y | (0 0o Knong di diéu kién
dua thi du tha~o Giay phép xay duo giao thim dinh:
gﬁéng trinh Lanh dao phong ky xtr 1y hd so; Déi Vo Hoac mau 05; Van

v . 2 .| Lanhdao |~ °" V' | banldy y kién cac co

* Néu khong bo sung, giai phong, Lanh cong quan lién quan va
trinh dugc thi du thao Van ban ’ trinh: 16 |\« 1. 1k

B4 . ; R AN, dao UBND . Vian ban cho y kién
thong bao khong du (~11eu ki¢n cap x4, Vin ngay cua cac co quan lién
Cal? phep ‘Ermh Lanh dao thu; cacco |~ boi véi quan (néu c0); Van
phongky nhdy. .~ quan,ts M3 O|pin thong bio bo
- Truong hop, ho so ddp ing | chic co lien | 1108 1€ | qung, giai trinh hd
yéu cau thi thi du thao Giay quan. 11 ngay 50, hd 50 giai trinh va

phép xay dung trinh Lanh dao
phong ky nhay.

Luu ¥: Trong qué trinh tham
dinh ho so néu xét thdy can
thiét phai lay y kién co quan
quan 1y nha nudc lién quan thi
tham muu vin ban liy y kién
cac co quan.

bd sung (néu co).
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Mau 05; Gidy phép
xay dyng hodc Vian

Xem xét két qua giai quyéttha | Lanh dao ban thong bao khong
B5 | tuc hanh chinh, ky nhay trén phong 1,5 ngay | du diéu kién cap gidy
van ban. chuyén mon phép xay dung da ky
nhay.
Maiu 05; Gidy phép
~ xdy dung hodc Van
: . ; Lanh dao
Phé duyét két qua giai quyet i . ban thong bao khong
B6 thu tuc hanh chinh. UBN]? cp | Olngay du diéu kién cap gidy
Xa
phép xay dung da ky
duyét.
Mau 05; 06; Gidy
) <o phép xay dung kem
Phét hanh van ban va tra két | Yor M theo hd so thiét ké da
B7 | quéd cho Trung tdm Phuyc vu geh 0,5 ngay | dong dau hoac Van
\ . A A~ duogc giao
hanh chinh cong cap xa \ 1 1A ban thong bao khong
xur 1y ho so
du diéu kién cap gidy
phép xay dung.
Mau 01, 06; Gidy
phép xay dung kem
Tra két qua cho to chuc ca| Céngchiic | Gio hanh th,eo ho P thl?t ke (?a
B8 ahan TN&TKQ chinh dong dau hodac Van
ban thong bao khong
du diéu kién cap gidy
phép xay dung
* Truwong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giti cho t6 chire, cd
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi ¢o trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Cong
dich vu cong quéc gia: http://dichvucong. gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
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o]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.HDbXD. @;I
0101 BM.HDBXD.01.01.doc
Pon dé nghi cip gidy phép xay dung X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 duoc lru tai bd phan TN&TKQ ciia
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

HO so dau vao theo Muc 2.3.

Vian ban thong bdo bd sung, giai trinh ho so va hd so bd sung giai trinh (néu co).

Van ban lay y kién cac co quan lién quan (néu co).

Gidy phép xdy dung kém theo ho so thiét ké da dong dau/Van ban thong béo
khong du diéu kién cap giay phép xay dung.

Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xir 1y cong viéc.

H‘(‘A) s0 dugc luu tai Phong chuyén mon xur Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau do, chuyén
ho so vé phong Iuu trit cia UBND cap xa dé luu trir theo quy dinh.

2. Thi tuc cip gi:"iy phép xiy dung sira chira, cai tao ddi voi cong trinh cip I11,

cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Twogng dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong doé thi/Du 4n) va nha & riéng

16.
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.HDPXD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
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- Phu hop voi quy hoach chi tiét xay dung di dugc co quan nha nudc co thim
quyen phé duyét. i véi cong trinh xay dung ¢ khu vyc, tuyén phd trong do thi
d4 6n dinh nhung chua c6 quy hoach chi tiét xdy dung thi phai phu hop véi quy
ché quan ly quy hoach, kién tric d6 thi hoac thiét ké do thi dugc co quan nha nudce
¢6 thim quyén ban hanh. (Dbi v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi thi
pht hop véi vi tri va tong mat bang ciia dy an da dugc co quan nha nude co tham
quyén chap thuan bang vin ban).

- Phu hop véi muc dich st dung dit theo quy dinh ctia phap lut vé dit dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chong chay, nd; bao dam an toan ha tang ky thuat, hanh lang bao
vé cong trinh thuy loi, dé€ diéu, nang lugng, giao thong, khu di san van hoa, di tich
lich str - van hoa; bao dam khoang cach an’toén ,dén cong trinh de chay, nd, doc
hai va cong trinh quan trong cd lién quan dén qudc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dyng cong trinh di duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach st dung lam can cur dé 1ap du an dau tu xdy dung theo
quy dlnh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 1a co s& xem xét
cap gidy phép xdy dung.

- Van ban déd dugc co quan nha nudce co tham quy‘én chap thuan vé vi tri va
tong mat bang cua dy an theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 92 Luat Xay dung nam
2014 1a mot trong cac loai gidy to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rit gon va ban vé tong mit bang,
phuong an kién trac cong trinh trong hd so dd 4n quy hoach chi tiét rat gon da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chirc nang va Ban dd
quy hoach tong mit bang str dung dét va cac ban do, ban vé kém theo trong hd so
dd 4n quy hoach chi tiét xay dyng khu chtrc nang da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi ti‘é't xay dyung diém dan cu nong thon va
cac ban do, ban vé kem theo trong ho so d6 4n quy hoach chi tiét xay dung diém
dan cu ndng thon da dugce phé duyét;

+ Vin ban chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang cia du 4 an theo
quy dinh cua phap luét co6 lién quan. Viéc chéap thuan vé vi tri, hudng tuyén va
tong mat bang ctia dy an thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi dinh
175/2024/ND-CP.

- Péi voi khu vuce d3 ¢o quy hoach xay du’ngrvé theo quy dinh, du an dau tu
xay dung phai phu hgp vé1 quy hoach c¢o tinh chat ky thuat, chuyén nganh khac
thi quy hoach xay dung va quy hoach c6 tinh chat ky thuét, chuyén nganh nay la
co s¢ dé xem xét cap giay phép xay dung.

- P6i v6i khu vyce chua c¢6 quy hoach xay dung thi quy hoach c6 tinh chat k¥
thuat, chuyén nganh khéc c6 lién quan hodc thiét ké 46 thi hodc quy ché quan ly
klen triic hodc van ban cua co quan nha nude cod tham quyén chap thuan vé vi tri
va tong mat bapg (d6i v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai dé thi) 1a co sé dé
xem xét cap gidy phép xay dung.

- Péi voi qéc cong trinh xay dyng anh hudng 16n gTén an toan, loi ich cdng
dong c6 yéu cau tham tra theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 82 cia Luat Xay dung
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nam 2014 duoc stra doi, bd sung tai khoan 24 Piéu 1 ctia Luat sb 62/2020/QH14,
bao cao két qua tham tra ngodi cac yéu cau riéng cta chi dau tu, phai c6 két luan
dap ng yéu cau an toan cong trinh, sy tudn thi tiéu chudn, quy chuan k§y thuat
cta ho so thiét ké xay dung.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong. gov.vn.

> 2

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 20

2.3.1 | Poi véi cong trinh khéng theo tuyén:

Pon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.02.01

Mot trong nhitng loai gidy to hop phap vé dat dai dé cip phép
xay dung theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gdm:

+ Gidy ching nhan quyén st dung dat duoc cap theo quy dinh
ctia Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dit, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chtng nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dit
& duge cip theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ G1ay chtng nhan quyén s¢ hiru nha &; glay chung nhén
quyén s6 hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dit dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Céc loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyen
st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gém: Céc loai gidy
t& quy dinh tai Diéu 137 cia Luat dat dai nam 2024; hoic gidy
xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chung nhan quyén
stt dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi
dat theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai.

+ Gidy to v& dat dai ddi voi treong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khong co6 gidy chimg nhan quyén st
dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gdm: Quyet dinh giao
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat ciia co quan nha nudc cd thAm quyén va hop dong
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thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy to vé tring ddu gia quyén
sir dung dat, dau thau du an cé st dung dét.

+ Béo cdo hién trang sir dung dat ddi véi truong hop t6 chuc,
co sO ton gido dang sir dung ma chua duge cap gidy ching
nhén quyen sir dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat duge Uy ban nhan dan tinh noi c6 dit kiém tra
thuc té st dung va xir Iy theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145
Luat Dat dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san van hoa cua Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moéi,
sura chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa duoc cip gidy chimng
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dja diém x4y dung ctiia Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dyung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tw khac theo
quy dinh cta phap luat c6 lién quan tai khu vuc khong thude
nhom dat c6 muc dich str dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra chi rimg va té chire, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép

+ Glay ching nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hoac quyét dinh cho thué dat cta co quan nha nudc co tham
quyén c6 muc dich sir dung dét chinh d6i voi trudng hop xdy
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita chii dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, st dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh duoc phép xay dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nude co tham quyén da cap glay
chung nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat ddi véi
truong hop. nguc‘ri sir dung dit c6 mot trong céc loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac glay to
d6 khong ghi 1 dién tich cac loai dit dé 1am co so cip gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén cong trinh ctia chu st dung dét, chi sé hiru cong trinh dé
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dau tu Xay du:ng thi ngoai mot trong cac glay to' néu trén, nguoi
de nghi cap gidy phep xay dung bd sung hop ddng hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh twong
ung.

+ Cac gidy t& hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai.

Ban vé hién trang ctia cac bd phan cong trinh du kién stra chira,
cai tao da dugc phé duyét theo quy dinh c¢6 ty I¢ twong ing véi
ty 18 cac ban vé& cta ho so dé nghi cap phép stra chita, cai tao
va anh chyp (kich thudc tdi thiéu 10 x 15 cm) hién trang cong
trinh va cong trinh 1an can trude khi stra chira, céi tao.

Quyét dinh phé duyét dy an; vin ban thong bao két qua tham
dinh cta co quan chuyén mén vé xdy dung va hd so ban vé
thiét ké co s duge dong dAu x4c nhan kém theo (néu c0); bao
c4o két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh
s6 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s0 144/2025/ND-CP; két
qua thu tyc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat Ve phong
chay va chira chay d6i v6i ho so thiét ke dé nghi cap gidy phép
xay dung; két qua thyc hién thi tuc vé bao vé mdi trudong theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé mdi trudng (d6i v6i trudng
hop khong tham dinh béo céo nghién ciru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay dung).

02 bo ban v& thiét ké xdy dung trong hé so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban vé& thi cong dbi véi
du an chi yéu cau lap Béo cdo kinh té - k¥ thuit) duoc phé
duyét hodc dong ddu xac nhan theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom: ban v& tong mit bang toan dy an, mit bang
dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric cac mat béng,
cac mat dirng va mat cat chu yéu cua cong trinh; ban vé mat
bang, mit cat mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
cua cong trinh; ban v€ mat béng d4u ndi voi hé théng ha téng
ky thudt bén ngoai cong trinh, du an.

Khuyén khich chi dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhi€ém cap nhat t¢p tin BIM trong hd so
thiét ké vao co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP

2.3.2

Doi véi cong trinh theo tuyén:

Pon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.02.01

Mot trong nhitng loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gom:
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+ Gidy chirng nhan quyén sir dung dat duoc cp theo quy dinh
ctiia Luat Dt dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién véi dat duge cip theo quy dinh cua phéap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chimg nhén quyén s& hitu nha & va quyen sir dung dit
¢ dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Glay chtng nhan quyén s¢ hiru nha o; glay chirng nhén
quyén s6 hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dit dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyen
str dung dét, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién Vol
dat nhung chua duoc cip gidy ching nhan gdm: Céc loai gidy
t& quy dinh tai Diéu 137 cla Luat dat dai nam 2024; hodc gidy
xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyén
st dung dét, quyén sé hiru nha & _va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh ctia phap lut vé dat dai.

+ Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop dugc Nha nuée giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khéng c6 gidy ching nhéan quyén su
dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gdm: Quyet dinh giao
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat cua co quan nha nudc co tham quyén va hop dong
thué dat kém theo (neu c6) hodc gidy to vé tring ddu gia quyén
sir dung dat, dau thau du an cé st dung dét.

+ Béo cdo hién trang sir dung dat ddi véi truong hop t6 chuc,
co sO ton giao dang st dung ma chua dugc cap gidy ching
nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat duge Uy ban nhan dan tinh noi c6 dit kiém tra
thuc té str dung va xir Iy theo quy dinh tai Dicu 142, Diéu 145
Luat Dét dai ndm 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san vin hoa ciia Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moéi,
sua chira, cai tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich sir - van
hoa, danh lam thing canh nhung chua dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dja diém xay dung ctiia Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dyung bién quang céo, tram
vién thong, cot dng-ten va cac cong trinh tuong ty khac theo
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quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
nhém dat c6 muc dich st dung dé xay dung ddi voi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra chi rimg va té chire, ¢4 nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép

+ Glay ching nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hoac quyét dinh cho thué dat ciia co quan nha nudc co tham
quyén c6 muc dich sir dung dat chinh d6i véi truong hop xay
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita chii dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, sir dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cua co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh duoc phép xay dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cia phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nude co tham quyén da cap glay
chung nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat ddi véi
truong hop nguoi sir dung dat c6 mot trong céc loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac glay to
d6 khong ghi 1o dién tich cac loai dit dé 1am co so cip gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén cong trinh cua chu s dung dat, cha 86 hiru cong trinh dé
dau tu Xay du:ng thi ngoai mot trong cac glay to' néu trén, nguoi
de nghi cap giay phep xay dung bd sung hop ddng hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo phan cong trinh tuong
ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai.

Quyét dinh phé duyét du an; van ban thong bao két qua thim
dinh cia co quan chuyén mon vé xdy dung va ho so ban vé
thiét ké co so duoc dong dau xac nhan kém theo (néu cd); bao
céo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh
s6 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP; két
qua thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat
ve€ phong chay, chita chay d6i v6i ho so thiét ké dé nghi cap
gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé
bao vé moéi trudng theo quy dinh cta phap luat vé bao vé moi
truong (d6i véi trudng hop khong tham dinh bao céo nghién
ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mon vé xay
dung).
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02 bo ban vé& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban v& thi cong dbi véi
du an chi yéu cau lap Béo cdo kinh té - k¥ thut) dugc phé
duyét theo quy dinh cua phap luét vé xdy dung, gom: so dd vi
tri tuyén cong trinh; ban v& mat bang téng thé hodc ban v& binh
dd cong trinh; ban vé cdc mat cat doc va mat cat ngang chu yeu
cua tuyén cong trinh; ban v€ mat béng, mit cat mong; cac ban
v& thé hién giai phap két cdu chinh cua cong trinh; ban v& mat
bang diu ndi v6i hé thdng ha tang k¥ thuat bén ngoai cong
trinh, du an.

Khuyén khich chii ddu tu chi dong ap dung BIM trong dau tur
xay dung va c6 trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd so
thiét ké vao co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh sb
175/2024/Nb-CP

2.3.3

Doi voi cong trinh ton gido:

bon dé nghi cip gidy phép sta chita, cai tao cong trinh theo
mau BM.HbXD.02.01

Mot trong nhiing loai gidy to hop phap veé dat dai dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gom:

+ Gidy ching nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh
ctia Luat Dat dai qua cdc thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phéap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chtng nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dit
& duge cip theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Giéy chtng nhan quyén s¢ hiru nha o; giéy chirng nhan
quyén s6 hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dit dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyen
str dung dét, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vOi
dat nhung chua duoc cip gidy ching nhan gdm: Céc loai gidy
t& quy dinh tai Diéu 137 cla Luat dat dai nam 2024; hoic gidy
xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyén
stt dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai.

+ Gidy to vé dét dai d6i voi truong hop dugc Nha nude giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khong co6 gidy ching nhan quyén st
dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat
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theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gbom: Quyet dinh giao
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat cia co quan nha nudc co tham quyén va hop dong
thué dit kém theo (neu c6) hodc gidy to vé trang dau gia quyén
sir dung dat, dau thau du an c6 st dung dét.

+ Béo cdo hién trang sir dung dat ddi véi truong hop t6 chuc,
co 0 ton giao dang su dung ma chua dugc cap gidy ching
nhén quyen str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat duge Uy ban nhan dan tinh noi c6 dit kiém tra
thuc té str dung va xir Iy theo quy dinh tai Dicu 142, Diéu 145
Luat Dét dai ndm 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san vin hoa cia Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moéi,
stra chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vian ban chap thuan vé dia diém xay dung ciia Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tw khac theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich str dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra ch rimg va té chire, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
clua phép luat vé 1am nghiép

+ Gidy chimg nhén quyén str dung dat hodc quyét dinh giao
dat hoac quyét dinh cho thué dat cta co quan nha nudc co tham
quyén c6 muc dich sir dung dat chinh d6i véi truong hop xay
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita chii dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, str dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh dugc phép xiy dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Van ban cia co quan nha nude co thAm quyén di cap glay
ching nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dit (101 voi
truong hop ngum sir dung dit c6 mot trong céc loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén céc gidy to
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d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé lam co s& cap gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh ctia chii str dung dét, chi s hitu cong trinh dé
dau tu xdy dyng thi ngoai mot trong cac gidy tO néu trén, ngudi
de nghi cap gidy phep xay dung b6 sung hop dong hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo phan cong trinh tuong
ung.

+ Cac gidy to hop phéap khac theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai.

Vin ban chép thuan vé sy can thlet x@y dung va quy mo cong
trinh cua co quan chuyén moén vé ton gido thuoc Uy ban nhan
dan cip tinh

02 bo ban vé thiét ké xdy dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thlet ké co so (thiét ké ban ve& thi cong d6i voi
du 4n chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - ky thuat) duoc phé
duyét hodc dong dau xac nhan theo quy dinh cua phap lut vé
xay dung, gém: ban vé téng mat béng toan du an, mat béng
dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban vé& kién trac cac mat bang,
cac mat dung va mat cit chu yéu cua cong trinh; ban v& mat
bang, mit cat mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
clia cong trinh; ban vé& mat bang d4u ndi v6i hé thong ha tang
ky thudt bén ngoai cong trinh, du an.

Cong trinh ton gido thudc du an bao quan, tu b0, phuc hoi di
tich lich st - van hoa, danh lam théng canh, phai bod sung van
ban vé su can thiét xdy dung va quy mé cong trinh ctia co quan
quan 1y nha nudc vé van hoa theo quy dinh ctia phap luat vé di
san van hoa.

Khuyén khich chii dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhi€ém cap nhat t¢p tin BIM trong hd so
thiét ké vao co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP.

2.3.4

Doi véi cong trinh tin ngwing:

Bon dé nghi cap gidy phép stra chita, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.02.01

Mot trong nhirng loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gom:

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat duoc cap theo quy dinh
ctiia Luat Dit dai qua céc thoi ky.

+ Glay ching nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.
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+ Gidy chung nhan quyén so hitu nha & va quyen sir dung dat
¢ dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Glay ching nhin quyén sé hiru nha o; glay chung nhéan
quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dit dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Céc loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyen
st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat nhung chua duoc cip gidy ching nhan gdm: Céc loai gidy
to quy dinh tai Piéu 137 ctia Ludt dat dai ndm 2024; hofc gidy
xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyén
st dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi
dat theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

+ Gidy to vé& dat dai doi voi truong hop dugc Nha nude giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khong co6 gidy ching nhan quyén st
dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, gbdm: Quyet dinh giao
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat cua co quan nha nudc c6 tham quyén va hop dong
thué dit kém theo (neu c6) hodc gidy to vé trang dau gia quyén
sir dung dat, dau thau du an c6 st dung dét.

+ Béo céo hién trang st dung dat dbi voi truong hop t chuec,
co s ton gido dang st dung ma chua duoc cap gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dat duge Uy ban nhan dan tinh noi c6 dit kiém tra
thuc té str dung va xir Iy theo quy dinh tai Dicu 142, Diéu 145
Luat Dét dai ndm 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich sir - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san vin hoa cia Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moi,
stra chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa duoc cip gidy chimng
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vian ban chap thuan vé dia diém xay dung cta Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tu khac theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich str dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dét dai ciia chi rimg va hop dong cho
thué méi trudng rimg gitra chii rimg va t6 chirc, ¢4 nhan thuc
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hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phép luat vé 1am nghiép.

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit hodc quyét dinh giao
dat hodc quyét dinh cho thué dit ciia co quan nha nuée c6 thim
quyén c6 muc dich sir dung dét chinh d6i véi truong hop xay
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita cha dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, st dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh dugc phép xiy dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nudc co thim quyén da cip glay
chung nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xdy dung) xac dinh dién tich cac loai dat d01 Vol
truong hop. ngum sir dung dit c6 mot trong céc loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Piéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén céc glay to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co so cap gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chi dau tu thué dat hoidc thué cong trinh, bd
phan céng trinh cua chu st dung dat, cha s¢ hitu cong trinh aé
dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy tO néu trén, ngudi
de nghi cap gidy phep xay dung b6 sung hop dong hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bg phén cong trinh tuong
ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ctia phap ludt vé
dat dai.

02 bo ban v& thiét ké xay dung kém theo; két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé phong chay,
chita chay; bao cdo két qua thim tra thiét ke xdy dyng trong
truong hop phap luat vé xay dung co yéu cau, gdm: Ban vé&
mit bang cong trinh trén 16 dat kém theo so dd vi tri cong trinh;
Ban vé mat bang cac tang, cac mat ding va mat cat chinh cta
cong trinh; Ban v& mat bang mong va mit cit mong kém theo
so d6 dau ndi hé thong ha ting k¥ thuat bén ngoai cong trinh
gom céap nudc, thoat nude, cap dién; Doi voi cong trinh xdy
dung c6 cong trinh 1ién ké phai c¢6 ban cam két bao dam an
toan d6i v4i cong trinh 1ién ké (d6i voi cong trinh xay dung cd
cong trinh lién ké).

Y kién cua co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido thude
Uy ban nhdn dén cip tinh (trudong hop phap luat vé tin  ngudng,
t6n gido c6 quy dinh); bao cao két qua tham tra thiét ké xay
dung ddi véi cac cong trinh tin ngudng anh huong lon dén an
toan, loi ich cong dong,
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Dbi v6i ho so dé nghi cap gidy phép xdy dung cong trinh tin
ngudng, ton gido thudc du 4n bao quan, tu b0, phuc hdi di tich
lich sir - van hoa, danh lam thing canh, ngoai cac tai liéu quy
dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 55 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP, phai bd sung vin ban vé su can thiét xay
dung va quy mé cong trinh cta co quan quan 1y nha nudc vé
vin hoa theo quy dinh ctia phap luat vé di san van hoa.

Khuyén khich chii dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd so
thiét ké vao co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/Nb-CP

2.3.5

Déi véi cong trinh twong dai, tranh hoanh tring:

Pon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HPXD.02.01

Mot trong nhitng loai gidy to hop phap vé dat dai dé cip phép
xay dyng theo quy dinh tai Piéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gom:

+ Gidy ching nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh
ctia Luat Dat dai qua cac thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dit, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy chtng nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dit
& duge cip theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ G1ay chting nhan quyén s¢ hiru nha &; glay chirng nhan
quyén s6 hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dit dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Cac loai gidy to du dicu kién dé cap gidy chimg nhan quyén
st dung dt, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat nhung chua duoc cip gidy ching nhan gdm: Céc loai gidy
t& quy dinh tai Diéu 137 cia Luat dat dai nam 2024; hoic gidy
xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyén
st dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi
dat theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai.

+ Gidy to v& dat dai d6i voi treong hop duge Nha nude giao
dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khong co6 gidy ching nhan quyén st
dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gdm: Quyet dinh giao
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat ciia co quan nha nudc cd thim quyén va hop dong
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thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy to vé tring ddu gia quyén
sir dung dat, dau thau du an cé st dung dét.

+ Béo cdo hién trang sir dung dat ddi véi truong hop t6 chuc,
co sO ton gido dang sir dung ma chua duge cap gidy ching
nhén quyen sir dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat duge Uy ban nhan dan tinh noi c6 dit kiém tra
thuc té st dung va xir Iy theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145
Luat Dat dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san van hoa cua Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moéi,
sura chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa duoc cip gidy chimng
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dja diém x4y dung ctiia Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dyung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tw khac theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich str dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra chi rimg va té chire, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép

+ Glay ching nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hoac quyét dinh cho thué dat cta co quan nha nudc co tham
quyén c6 muc dich sir dung dat chinh d6i véi truong hop xay
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita chii dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, st dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh duoc phép xay dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nude co tham quyén da cap glay
chung nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat ddi véi
truong hop. nguc‘ri sir dung dit c6 mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac glay to
d6 khong ghi 1 dién tich cac loai dit dé 1am co so cip gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phén cong trinh ctia chu st dung dét, chi sé hiru cong trinh dé
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dau tu Xay du:ng thi ngoai mot trong cac glay to' néu trén, nguoi
de nghi cap gidy phep xay dung bd sung hop ddng hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh twong
ung.

+ Cac gidy t& hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai.

Quyét dinh phé duyét du an; van ban thong bao két qua thim
dinh cta co quan chuyén mén vé xdy dung va hd so ban vé
thiét ké co s¢ duoc dong dau xac nhan kém theo (néu co); bdo
cdo két qua tham tra thiét ké xday dung (néu c6) theo quy dinh
tai khodn 5 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP, Nghj dinh
s6 105/2025/NP-CP va Nghi dinh s6 144/2025/NP-CP; két
qua thue hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luét
veé phong chay, chita chay d6i v6i ho so thiét ké dé nghi cap
gidy phép xay dung; két qua thyc hién thu tuc hanh chinh vé
bao vé moi trudng theo quy dinh cta phap luat vé bao vé moi
truong (d6i véi trudng hop khong tham dinh bao céo nghién
ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mon vé xay
dung).

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co so (thiét ké ban vé& thi cong dbi véi
du 4n chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - ky thuat) duoc phé
duyét va dong dau xac nhin theo quy dinh cta phéap luat vé
xay dung, gém; ban vé téng mat béng toan du an, mat béng
dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric cac mat béng,
cac mat diing va mat cit chu yéu cua cong trinh; ban v€ mat
bfmg, mit cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cAu chinh
cua cong trinh; ban v€ mat béng d4u ndi voi hé théng ha tﬁng
k¥ thuat bén ngoai cong trinh, du an.

Van ban chap thuin vé su can thiét xay dung va quy mo cong
trinh cla co quan quan 1y nha nudc vé van hoa.

Khuyén khich chii dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhi€ém cap nhat t¢p tin BIM trong hd so
thiét ké vao co s& dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP.

2.3.6

Doi voi cong trinh cua cdc co quan ngoai giao va to chirc
quaoc té:

bBon dé nghi cip gidy phép sta chita, cai tao cong trinh theo
mau BM.HbXD.02.01

Mot trong nhirng loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gom:

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat duoc cap theo quy dinh
ctia Luat Pat dai qua cac thoi ky.
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+ Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhén quyén s& hitu nha & va quyen str dung dt
¢ dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Glay ching nhan quyén s¢ hiru nha o; g1ay ching nhan
quyén s6 hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh
clia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua céc thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyen
st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gém: Céc loai gidy
t& quy dinh tai Diéu 137 cia Luat dat dai nam 2024; hodc gidy
xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chung nhan quyén
stt dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi
dat theo quy dinh ciia phép luat vé dat dai.

+ Gily to vé dat dai doi v6i truong hop dugc Nha nude giao
dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khéng c6 gidy ching nhan quyén su
dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gdm: Quyet dinh giao
d4t ciia co quan nha nudc ¢ thim quyen hoac Quyet dinh cho
thué dat cua co quan nha nudc co tham quyén va hop dong
thué dat kém theo (neu c¢6) hodc gidy to vé tring ddu gia quyén
sir dung dat, dau thau du an cé st dung dét.

+ Bao cdo hién trang str dung dat d6i voi truong hop 6 chic,
co sO ton gido dang st dung ma chua dugc cap gidy chung
nhén quyen str dung dit, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat duoc Uy ban nhan dén cép tinh noi c6 dét kiém
tra thuc té sir dung va xur 1y theo quy dinh tai biéu 142, biéu
145 Luat Dt dai nim 2024,

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich sir - van hoa, danh lam
théng canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cia
phap luat vé di san vin hoa cia Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moéi,
sura chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thang canh nhung chua dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dyung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tu khac theo
quy dinh cta phép ludt c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
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nhém dat c6 muc dich st dung dé xay dung ddi voi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai cua chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra cht rimg va té chire, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép.

+ Giéy ching nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat hoac quyét dinh cho thué dat cua co quan nha nudc co tham
quyén c6 muc dich sir dung dat chinh ddi véi truong hop xay
dung cong trinh trén dat duge sir dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc gitta cha dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, st dung cong trinh giao thong hodc van ban
chép thuan cua co quan quan 1y nha nude co thAm quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh dugc phép xiy dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Vén ban cua co quan nha nudc co tham quyén da cap glay
ching nhan quyén sir dung dat (theo dé nghi cta co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dit (101 voi
truong hop nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac glay to
d6 khong ghi 16 dién tich cac loai dit dé 1am co so cip gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chi dau tu thué dat hodc thué cong trinh, b
phén cong trinh cua chu sir dung dat, cha sO hitu cong trinh dé
dau tu Xay du:ng thi ngoai mot trong cac glay to' néu trén, nguoi
de nghi cap gidy phep xay dung bd sung hop ddng hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh tuong
ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ctia phap ludt vé
dat dai.

Quyét dinh phé duyét dy an; vin ban thong bao két qua tham
dinh cia co quan chuyén mén vé xdy dung va ho so ban vé
thiét ké co s¢ duoc dong dau xac nhan kém theo (néu cb); bao
céo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh
s6 105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP; két
qua thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luét
ve€ phong chay, chira chay d6i v6i ho so thiét ké dé nghi cap
gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé
bao vé moéi trudng theo quy dinh cta phap luat vé bao vé moi
truong (d6i véi trudng hop khong tham dinh bao céo nghién
ctru kha thi dau tu xdy dung tai co quan chuyén mon vé xay
dung).
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02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co 80 duoc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, gom; ban v& tong mit bang toan dy an,
mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dét; ban v& kién tric cac
mat béng, cac mat dimg va mat cit chu yéu cua cong trinh; ban
V€ mat bang, mit cat mong; cac ban v& thé hién giai phap két
ciu chinh cua cong trinh; ban v& mat bang d4u nbi voi hé thong
ha tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, du 4n.

Céc diéu khoan quy dinh cia Hiép dinh hogc thoa thuan da
duoc ky két voi Chinh phu Viét Nam.

Khuyén khich chii dau tu cha dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhiém cap nhat t¢p tin BIM trong hd so
thiét ké vao co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP

2.3.7

Déi véi cong trinh nha ¢ riéng lé:

bBon dé nghi cip gidy phép sta chira, cai tao cong trinh theo
mau BM.HBXD.02.01

Mot trong nhitng loai gidy to hop phap veé dat dai dé cap phép
xdy dung theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP
bao gom:

+ Gidy chiing nhan quyén sir dung dat dugc cap theo quy dinh
ctiia Luat Dit dai qua céc thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phép luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

+ Gidy ching nhén quyén s& hitu nha & va quyen sir dung dit
0 dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Glay chtng nhan quyén s¢ hiru nha o; glay chirng nhén
quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dit dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua céc thoi ky.

+ Cac loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhén quyen
st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gém: Céc loai gidy
t& quy dinh tai Diéu 137 cia Luat dat dai nam 2024; hodc gidy
xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chung nhan quyén
str dung dét, quyén sé hiru nha & _va tai san khac gan lién voi
dat theo quy dinh ctia phap lut vé dat dai.

+ Gidy to vé dat dai di véi truong hop dugc Nha nude giao
dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khong c6 gidy chimg nhan quyén st
dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat
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theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gbom: Quyet dinh giao
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat cia co quan nha nudc co tham quyén va hop dong
thué dit kém theo (neu c6) hodc gidy to vé trang dau gia quyén
sir dung dat, dau thau du an c6 st dung dét.

+ Béo cdo hién trang sir dung dat ddi véi truong hop t6 chuc,
co 0 ton giao dang su dung ma chua dugc cap gidy ching
nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién v6i dat duge Uy ban nhan dan cép tinh noi c6 dat kiém
tra thuc té sir dung va xur 1y theo quy dinh tai biéu 142, biéu
145 Luat DAt dai nam 2024.

+ Gidy to vé viéc xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san vin hoa cia Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moéi,
stra chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vian ban chap thuan vé dia diém xay dung ciia Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tw khac theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich str dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai ctia chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra ch rimg va té chire, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
clua phép luat vé 1am nghiép

+ Gidy chimg nhén quyén str dung dat hodc quyét dinh giao
dat hoac quyét dinh cho thué dat cta co quan nha nudc co tham
quyén c6 muc dich sir dung dat chinh d6i véi truong hop xay
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita chii dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, str dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh dugc phép xiy dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Van ban cia co quan nha nude co thAm quyén di cap glay
ching nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dit (101 voi
truong hop ngum sir dung dit c6 mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén céc gidy to
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d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé lam co s& cap gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh ctia chii str dung dét, chi s hitu cong trinh dé
dau tu xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy tO néu trén, ngudi
de nghi cap gidy phep xay dung b6 sung hop dong hop phap
vé viéc thué dat hodc thué cong trinh, bo phan cong trinh tuong
ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ciia phap luat vé
dat dai.

Hb so thiét ké xay dung:

+ DPbi v6i nha & riéng 1¢ cua hg gia dinh, c4 nhan: 02 b ban
v& thiét ké xay dung kém theo; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay;
bao céo ket quéa tham tra thiét ke x@y dung trong truong hop
phap luat vé xdy dung c6 yéu cau, gdm: ban v& mat biang cong
trinh trén 16 dat kém theo so do6 vi tri cong trinh; ban v& mat
bang céc tang, cac mat ding va mat cat chinh ciia cong trinh;
ban v& mat bang mong va mat cit méng kém theo so do dau
nbi hé thong ha tang ky thuat bén ngoai cong trinh g6m cap
nudc, thoat nudc, cap dién; ban cam két bao dam an toan ddi
v6i cong trinh 1ién ké (d6i voi cong trinh xay dung c6 cong
trinh lién ké);

+ P6i voi nha o riéng 1€ ctia to chire: 02 bo ban vé thiét ké xay
dung trong ho so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& (thiét ké ban vé thi cong dbi voi dy an chi yéu cu 1ap Bao
c4o kinh té - k¥ thuat) duoc phé duyét theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung kém theo két qua thyc hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh cta phap luét vé phong chay, chira chay; bao cao
ket qua tham tra thlet ké xdy dung trong truong hop phap luat
vé x@y dung c6 yéu cau, gdbm: ban v& mat bang cong trinh trén
16 dat kém theo so do vi tri cong trinh; ban vé mat bang cac
tang, cac mat ding va mat cit chinh cua cong trinh; ban vé mat
bang mong va mat cat mong kém theo so dd dau ndi hé thong
ha ting k¥ thuat bén ngoai cong trinh gdm cip nudc, thoat
nudc, cap dién; ban cam két bao dam an toan d6i véi cong trinh
lién ké (ddi v6i cong trinh x4y dung ¢ cong trinh lién ké).

Khuyén khich chii dau tu cha dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd so
thiét ké vao co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP.

Lueu y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiéb tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ccfp Xa truong

hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
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+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4 | SO lwgng ho so: 02 (bd)
Thoi han giai quyét:
2.5 | 20 ngay doi v6i cong trinh va 15 ngdy doi v6i nha & riéng 16 ké tir ngdy nhén du
ho so hop 1€.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cip x4.
" | - Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xA.
57 | Coquan cé thAm quy‘@n quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dugc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, t6 chirc ¢ lién quan.
2.8 | Pdi twong thye hién TTHC: Co quan, t6 chire, ca nhan (goi tit 1a Chi dau tu)
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Giay phép xay dung keém theo ho so thlet ké trinh xin cap
2.9 gidy phép xay dung c6 déng dau clia co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay
dung;
+ Ho so khong du diédu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
xay dung.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty TriCh Thoi gian B1e:1 ma}1 /
nhi¢m Keét qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chtrc/cd nhan hodc tir Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia:
http://dichvucong.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiém tra T& chite/ ) .
ho so: . A ey Mau 01; 02, 03 (néu
.y N ca nhén, Gi0 hanh , * 1A
Bl | -Néuhd soday do, hop 18 lam | ~. ! ; c6); 06 va HO so
thu tuc tiép nhan ho so va hen Cong chic chinh | e muc 2.3
e PP AR | TN&TKQ
ngay tra két qua.
- Néu ho so chua ddy du, hop
1¢ thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so, néu
khong boé sung hoan thién
dugc thi tr choi ti€p nhan ho
SO.
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Chuyén hd so cho phong
chuyén mon (phong Kinh té

Cong chuc

Mau 01, 05; HO so

B2 hodc Kinh té, Ha tﬁng va bo | TN&TKQ 0,5 ngay theo muc 2.3
thi) xt ly
B3 Truc tiép hoa}c phéan cong cong | Lanh dao 0.5 ngay Mau 01, 05; HO so
chue xtr 1y ho so. phong ’ kém theo muc 2.3
Tham dinh ho so, kiém tra thuc
dia:
- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém vé
chuyén mén thong bio bang
Vin ban cho chu dau tu bd x ey
sung, giai trinh: 1\}/1[2;1 051)(;?)’ V}? (f)l b:g
+ Néu bo sung giai trinh diy | Cong chirc kh(”)ngg du didu kién
du thi du thdo Giady phép xay | duogc gia}o thAm dinh: ¥
dung trinh Lanh dao phong ky | xtr 1y ho Hodic m§u’1 05: Vin
nhay; n 2 59; La‘nh <. .| ban léy v kién céac co
+ Neéu khong bo sung, giai | dao phong, | - Doi voi li3n quan v
B4 trinh dugc thi du thao Van ban | Lanh dao | céng trinh: (\l,l{an \ quan v
n , A A 1ia X . an ban cho y kién
thong bdo khong du di€u kién | UBND cap | 16 ngay cita chc co quan lién
cap phép trinh Lanh daophong | xa,Van | _ pbi véi quan (néu c): Vin
ky nhay. thw; cac ¢o' | nha ¢ riéng ban thong bé’0 b
- Trudng hop, hd so dap tng quan, t(j) 1é: 11 ngay sung, giai trinh hd
yéu cAu thi thi dy thao Gidy | chuccd 50, ho 50 gidi trinh va
phép xay dung trinh Lanh dao lién quan. bé)’ sung (néu cb).
phong ky nhay.
Luu y: Trong qué trinh thim
dinh hd so néu xét thiy can
thiét phai 1ay y kién co quan
quan 1y nha nudc lién quan thi
tham muu vin ban ldy y kién
cac co quan.
Mau 05; Gidy phép
. xay dyng hodc Vian
Xem xét két qua giai quyét thu Lal}lll} dao ban thong bao khong
B5 |tuc hanh chinh, ky nhdy trén ph ons 1,5ngay | di didu kién cip gidy
van ban. chuyen phép xay dung da ky
mon nhay.
Mau 05; Gidy phép
) N | Lanh dao xay dyng hodc Vian
Phé duyét két qua gidi quyet "2 \ ban thong bao khong
BO 1 {1t tuc hanh chinh. UBI\E; cdp | O1ngay | s sidy kien chp gidy
phép xay dung da ky

duyét.
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Mau 05; 06; Gidy
pheép xay dung kem

Phat hanh van ban va tra két czin 2111111?0 theo hd so thiét ké da
B7 | qua cho Trung tdm Phuc vu £Ch 0,5ngay |déng dau hoic Vin
X PR £ o~ duogc giao
hanh chinh cong cap xa o 1 1A ban thong bao khong
xtr 1y ho so
du diéu kién cap gidy
phép xay dung.
Mau 01, 06; Gidy
phép xay dung kem
Tra két qua cho to, chirc ¢ | Cong chirc | Gid hanh th,eo ho P thl?t ke Eia
B8 nhan TN&TKQ chinh dong dau hodc Van
ban thong bao khong
du diéu kién cap gidy
phép xady dung
* Trieong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truée ngay
hét han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
* Trong qud trinh giadi quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Cong
dich vu céng quéc gia: http://dichvucong..gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
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BM.HDXD.02. @;I
01 BM.HDXD.02.01.doc

Pon dé nghi cip gidy phép xay dung X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 dugc luu tai bd phan TN&TKQ ciia
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so dau vao theo Muc 2.3.

- Vién ban thong bdo bd sung, gidi trinh ho so va ho so bo sung giai trinh (néu co).

- Vién ban lay y kién cac co quan lién quan (néu co).

Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké da dong dau hodc Vian ban thong bao
khong du diéu kién cap giay phép xay dung.

- Céc ho so khac phét sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc.

H‘(‘A) so dugc luu tai Phong chuyén mon xur Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau do, chuyén
ho so vé phong Luu trit cia UBND cap xa dé luu trit theo quy dinh.

3. Thit tuc cap glay phép di doi déi véi cong trinh cAp IIL, cap IV (Cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng lé.

KY HIEU QUY TRINH QT.HPXD.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

- Phu hop v61 quy hoach chi tiét xay dung da dugc co quan nha nudc c6 thAm
quyen phé duyét. D6i v6i cong trinh xay dung ¢ khu vuc, tuyén phd trong do thi
d4 6n dinh nhung chua c6 quy hoach chi tiét xdy dung thi phai phu hop véi quy
ché quan ly quy hoach, kién tric d6 thi hodc thiét ké do thi dugc co quan nha nude
¢6 thim quyén ban hanh. (Dbi v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi thi
pht hop véi vi tri va tong mat bang ciia dy an da dugc co quan nha nude co tham
quyén chap thuan bang van ban).

- Phu hop véi muc dich st dung dit theo quy dinh ctia phap lut vé dit dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chéng chay, nd; bao dam an toan ha té‘mg ky thuat, hanh lang bao
vé€ cong trinh thuy loi, dé diéu, nang lugng, giao thong, khu di san van hoa, di tich
lich str - van hoa; bao dam khoang céach an toan dén cong trinh dé chay, no, doc
hai va cong trinh quan trong c6 lién quan dén qudc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh d3 dugc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.
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- Cac loai quy hoach str dung lam can cur dé 1ap du an dau tu xdy dung theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 1 co s& xem xét
cap gidy phép xdy dung.

- Van ban déd dugc co quan nha nudc co tham quy‘én chap thuan vé vi tri va
tong mat bang cuia du an theg quy dinh tai khoan 1 Biéu 92 Luat Xay dung nam
2014 1a mot trong cac loai giay to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban vé tong mit bang,
phuong 4n kién tric cong trinh trong hd so d6 an quy hoach chi tiét rat gon da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chirc nang va Ban dd
quy hoach tong mit bang str dung dét va cac ban do, ban vé kém theo trong hd so
dd 4an quy hoach chi tiét xay dyng khu chtrc nang di dugc phé duyét;

+ Quyet dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dyng diém dan cu nong thon va
céc ban d6, ban vé kém theo trong hd so d6 an quy hoach chi tiét xay dung diém
dan cu ndng thon da dugce phé duyét;

+ Vian ban chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang cia du 4 an theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan. Vigc chép thuén vé vi tri, hudng tuyén va
tong mat bang ciia dy an thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi dinh
175/2024/ND-CP.

- Péi voi khu vuce da c6 quy hoach xdy dung va theo quy dinh, du an dau tu
xay dung phai phu hop v6i quy hoach co tinh chét ki thuat, chuyén nganh khac
thi quy hoach xay dung va quy hoach c6 tinh chét k¥ thuat, chuyén nganh nay l1a
co s& dé xem xét cap gidy phép xdy dung.

- P6i v6i khu vyce chua c¢6 quy hoach xay dung thi quy hoach c6 tinh chat ki
thuat, chuyén nganh khac c6 lién quan hodc thiét ké do thi hodc quy ché quan ly
klen triic hodc van ban cua co quan nha nude cod tham quyén chap thuan vé vi tri
va tong mat bang (d6i voi cong trinh khong theo tuyén ngoai d6 thi) 1a co s dé
xem xét cip gidy phép xdy dung.

-Ddi véi cac cong trinh xay dung anh hudng 16n dén an toan, 1oi ich cong déng
¢ yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 cua Luat Xay dyng nam
2014 dugc stra d6i, bd sung tai khoan 24 Piéu 1 cua Luat sb 62/2020/QH14, bao
cho két qua thim tra ngoai cac yéu cau riéng cua chu dau tu, phai co két luan dap
ng yéu cau an toan cong trinh, sir tuan thu tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat cia hd
so thiét ké xay dung.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: cﬁ?}:‘h 1::(‘)‘
i Pon d& nghi cip gidy phép di doi cong trinh theo mau «
BM.HDbXD.03.01.
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Ban sao gidy to ching minh quyén sir dung dat noi cong trinh
s€ di doi dén va gidy to hop phép vé s& hitu cong trinh theo X
quy dinh cta phap luat

Ban v& hoan cong cong trinh (néu c6) hodc ban v& thiét ké mo
ta thyc trang cong trinh dugc di doi, gém mat béng, mit cat
mong va ban vé& két cu chiu lyc chinh; ban vé tong mit bang X
dia diém cong trinh s& duoc di doi ti; ban vé& mat bang, mit
cat mong tai dia diém cong trinh s& di doi dén.

Bio céo két qua khao sat danh gia chat luong hién trang cua
cong trinh do t6 chutrc, ca nhan c6 du dicu kién nang luc thuc X
hién.

Phuong an di doi do t6 chire, ca nhan c6 du diéu kién nang luc
thuc hién gém: Phan thuyét minh vé hién trang cong trinh va
khu vire cong trinh s& dugc di doi dén; giai phap di doi, phuong
an b tri sir dung phuong tién, thiét bi, nhan luc; giai phap bao
dam an toan cho cong trinh, ngudi, may moc, thiét bi va cong
trinh lan cdn; bao ddm v¢ sinh méi truong; tién d6 di doi; to
chire, ca nhan thyc hién di doi cong trinh; phan ban vé& bién
phép thi cong di doi cong trinh.

Khuyén khich chi dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu
xay dung va c6 trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd so
thiét ké vao co s& dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo X
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP.

Lueu y khi nép ho so:

+ Néu nop ho so tryee tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cdp xd triong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh thi ngp ban sao c6 ching thyc cua co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 02 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

20 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 18. Truong hop can phai xem xét thém, co
quan c6 thim quyén cip gidy phép xay dyng phai thong bao bang van ban cho
cha dau tu biét Iy do nhung khong dugc qua 10 ngay ké tir ngy hét thoi han quy
dinh

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Céng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.7

Co quan thue hi¢n: UBND cap xa.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

2.8 | Pdi twong thye hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan (goi tit 1a Chi dau tu)
Két quﬁ giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Gidy phép xay dung kém theo hd so thlet ké trinh xin cap
2.9 gidy phép xay dung c6 dong dau clia co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay
"~ | dung;
+ Ho6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
xay dung
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh ty Trach Thoi Bicu miuw/
: nhiém gian Két qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
churc/cé nhan hodc tir Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Cong dich vu cong quéc gia:
http://dichvucong.gov.vn.
2.} Céan b TN&TKQ kiém tra Té chire/ - .
ho so: . 1A CC s Mau 01; 02, 03 (néu
A N canhdn, | Giohanh | , N
Bl |- Neéuho so day du, hop 1¢ lam Cong chic | chinh c6); 06 va Ho so theo
thu‘ tuc tiép nhe,}n ho so va hen | 1y &TKQ muc 2.3
ngay tra két qua.
- Néu ho so' chua day du, hop
1€ thi yéu céu t6 chirc, ca nhan
bo sung, I}oéln thién ho so, néu
khong boé sung hoan thién
dugc thi tir choi ti€p nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong ‘
B2 chuyén mén (phong Kinh té | Cong chirc 0.5 ned Mau 01, 05; HO so
hoic Kinh té, Ha ting va D6 | TN&TKQ = 183 theo muc 2.3
thi) xtr ly
B3 Tn_frc tl?p 1,10%0 phan cong cong Lanl} dao 0.5 ngdy Mau 01, 05; Ho6 so
chue xtr 1y ho so. phong kem theo muc 2.3
Thim dinh h so, kiém tra thyc | €Ong chire Mau 05, 06; Vin bin
dia: dugce giao thong bao ho so khong
P 3 s ...| xwlyhd da diéu kién tham
- Truong hop ho so can giai N dinh:
trinh va bd sung thém vé | 5% LaEnh - Péi voi hn
n . n . dao phong, | ™ Hodc mau 05; Van ban
B4 | chuyén mon thong bdo bang | . cong XA
< ,7 X 2 | Lanh dao . lay ¥ kién cac co quan
Van ban cho cha dau tu bo | trinh: 16| ..7 e
YR UBND cap . lién quan va Vian ban
sung, giadi trinh: ~ s ngay S LA o
+ Néu b 3 trinh d xa, Van .. | cho y kién cta cac co
i ﬂ?l d © t;l%ngéglfl ! trtllr} E}y thu; cac co |~ f‘)Ol VU} quan lién quan (néu
u thi dy thao Li1ay phep Xay | gyap, 5 | nha O ¢6); Vin ban thong
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dung trinh Lanh dao phong ky | chirc cé | riéng 1é: | bao bd sung, giai trinh
nhay. lién quan. | 11 ngdy | ho so, ho so giai trinh
+ Néu khong bo sung, giai va b6 sung (néu co).
trinh duoc thi du thao Van ban
thong bao khong du didu kién
cap phép trinh Lanh dao phong
ky nhay.
- Trudng hop, hd so dap tng
yéu cau thi thi du thdo Gidy
phép xay dung trinh Lanh dao
phong ky nhay.
Luu y: Trong qua trinh thim
dinh hd so néu xét thiy can
thiét phai 14y y kién co quan
quan 1y nha nudc 1ién quan thi
tham muu vin ban ldy y kién
cac co quan.
Mau 05; Gidy phép
. xdy dung hodc Van
Xem xét két qua giai quyét tha Larllll} dao ban thong bao khong
B5 | tuc hanh chinh, ky nhdy trén ph ons 1,5 ngay |du diéu kién cip gidy
van ban. chuyen phép xay dung da ky
mon nhay.
Mau 05; Gidy phép
) N | Lanh dao xdy dung hodc Vian
Phé duyét két qua gidi quyét i \ ban thong bao khon
B6 thu tuc i]lénh chi(zlh. s UBNI} cap | 01 ngdy du diéu k%en cap gla}g/
xa phép xay dung da ky
duyét.
Mau 05; 06; Giay
< hép xdy dung kem
Phat hanh vin ban va trd két | |\ on theo ho 50 thidt ké da
B7 | qua cho Trung tdm Phuc vu cong chuc 0,5ngay |dong diu hodc Vin
hanh chinh cong cap xa d}IQ,C 540 ban thong bao khong
xtr 1y ho so
du diéu kién cép gidy
phép xay dung.
Mau 01, 06; Giay
phép xay dung kem
BY Tra két qua cho td, chirc ca | Cong chirc | Gid hanh gi',er?gh(éésf t}?(izzkifgi
nhan TN&TKQ chinh

ban thong bao khong
du diéu kién cép gidy
phép xay dung
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* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
trd két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho to chire, cd
nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuwce hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng Cong dich vu cong quoc gia: http://dichvucong.gov.vn véi cac budc trong
quy trinh.

BIEU MAU
o]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Méu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
(]
BM.HbXD.03. j
01 BM.HDXD.03.01.doc
Pon dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh X
HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 dugc luu tai bd phan TN&TKQ cia
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo nuc 2.3.

Vién ban thong bdo bd sung, gidi trinh ho so va ho so bo sung giai trinh (néu co).

Van ban lay y ki€n cac co quan lién quan (néu co).

Gidy phép xdy dung kem theo ho so thiét ké da dong dau hodc Vian ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy phép xay dung.
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Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xur 1y cong viéc.

H‘(‘A) so duoc luu tai Phong chuyén mon xu Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau do, chuyén
ho so vé phong Luu trir cia UBND cap xa dé€ luu trit theo quy dinh.

4. Thii tuc cip diéu chinh gidy phép xiy dung d6i véi cong trinh cap III, cip

IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) va nha é riéng 1é

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HDPXD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- Phu hop vo1 quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nudc co tham
quyen phé duyét. Déi v6i cong trinh xay dung ¢ khu vuc, tuyén phd trong do thi
da 6n dinh nhung chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop véi quy
ché quan ly quy hoach, kién tric d6 thi hoac thiét ké do thi dugc co quan nha nudce
c6 thAm quyén ban hanh (Dbi v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai d6 thi thi
pht hop véi vi tri va tong mit bang cia dy an da duoc co quan nha nude cd thaim
quyén chap thuan bang van ban).

- Phu hop v6i muc dich sir dung dat theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

- Bao dam an toén cho cong trinh, cong trinh lan cén va yéu clu vé bao vé
mdi truong, phong, chong chay, n6; bao dam an toan ha tang ky thuat, hanh lang
bdo v¢ cong trinh thuy loi, dé diéu, nang luong, giao th,f)ng, khu di sén van hOE:l,
di tich lich st - van hoa; bao dam khoang cach an toén dén cong trinh dé chay, no,
ddc hai va cong trinh quan trong c6 1ién quan dén qudc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach st dung lam can ctr dé lap du an dau tu xay dung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 1a co s& xem xét
cap gidy phép xdy dung.

- Van ban da duoc co quan nha nude co tham qu}{én chéap thuan vé vi tri va
tong mat bang cua du an theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 92 Luat Xay dung nam
2014 1a mot trong cac loai gidy to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban v& tong mat bang,
phuong an kién trac cong trinh trong hd so dd an quy hoach chi tiét rat gon da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu churc nang va Ban
dd quy hoach tong mat bang st dung dét va cac ban do, ban vé& kém theo trong hd
so d0 an quy hoach chi tiét xay dung khu chtc ning da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dyng diém dan cu néng thon
va cac ban do, ban v& kém theo trong hd so d6 4n quy hoach chi tiét xay dung
diém dan cu ndng thon di duge phé duyét;
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+ Vin ban chap thuan vé vi tri, huéng tuyen va téng mat bang cua du 4 an theo
quy dinh cua phap luat co lién quan. Viéc chép thuan vé vi tri, huéng tuyén va
tong mat bang cta dy an thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi dinh
175/2024/ND-CP.

- Pbi véi khu vue di c¢6 quy hoach xay dung va theo quy dinh, du 4n dau tu
xay dung phai phi hop v6i quy hoach co tinh chét k¥ thuat, chuyén nganh khac
thi quy hoach xay dung va quy hoach c6 tinh chét ky thuat, chuyén nganh nay la
co s& dé xem xét cip gidy phép xay dung.

- P6i véi khu vuce chua cé quy hoach xay dung thi quy hoach co tinh chat k§
thuat, chuyén nganh khac c6 lién quan hodc thiét ké do thi hodac quy ché quan ly
klen triic hodc van ban cua co quan nha nude co tham quyén chap thuan vé vi tri
va tong mat bang (d6i voi cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi) 14 co so dé
xem xét cap gidy phép xay dung.

- Pdi véi cac cong trinh xay dung anh hudéng 16n dén an toan, loi ich cong
ddng c6 yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 cuiia Luat Xay dung
niam 2014 duoc sira doi, bo sung tai khoan 24 Diéu 1 cta Luat sb 62/2020/QH14,
bao cao két qua tham tra ngoai cac yéu cau riéng cta chii dau tu, phai co két luan
dap tmg y€u cau an toan cong trinh, sy tuan thu tiéu chuén, quy chuan k¥ thuat
ctia ho so thiét ké xay dung.

- Trong qua trinh x4y dung, trudng hop c6 diéu chinh thiét ké 1am thay doi
mot trong cac ndi dung dudi day:

+ Thay d6i hinh thtc kién triic mat ngoai ciia cong trinh d6i voi cong trinh
trong d6 thi thudc khu vuce co6 yéu cau vé quan 1y kién trac;

+ Thay d6i mot trong cac yéu to Ve vi tri, dién tich xay dyng; quy mo, chiéu
cao, s tng ciia cong trinh va cac yéu té khac anh huong dén két cau chiu luc
chinh;

+ Khi diéu chinh thiét ké bén trong cong trinh 1am thay ddi cong ning sir dung
lam anh huéng dén an toan, phong, chong chay, nd, bao vé méi truong.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd so, bao gf)m: cll?;?lilh ]:j:
Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung theo mAiu
" | BM.HDXD.04.01 X
) Ban chinh gidy phép xdy dung da dugc cap kém theo ban vé X

da dugc cap kém theo gidy xay dung

02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
diéu chinh trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo
quy dinh cta phép ludt vé xdy dung tuong Gng theo quy dinh X
tai Piéu 55, Piéu 56, Diéu 57, Piéu 58, Diéu 59 Nghi dinh sd
175/2024/ND-CP
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Bio c4o két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké xay
dung diéu chinh (trir nha ¢ riéng 18) ctia chu dau tu, trong d6
phai c6 ndi dung vé béo dam an toan chiu luc, an toan phong,
chéng chay, nd, bao vé moi truong; kém theo céac hd so theo
quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh s
175/2024/NP-CP twong tng v6i phan diéu chinh thiét ké;

Dbi véi truong hop viée diéu chinh thiét ké co thay doi vé dién
tich str dung dat hodc chirc nang sir dung dit cua cong trinh dé
nghi cap gidy phép xay dung thi phai c6 mot trong cac loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cap gidy phep xay dung theo
quy dinh tai Diéu 53 Ngh1 dinh s6 175/2024/ND CP bao gom:

+ Giay ching nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh
ctiia Luat Dit dai qua céc thoi ky.

+ Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dugc cip theo quy dinh cua phép luat vé dat
dai qua céc thot ky.

+ Gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyen sir dung dat
¢ dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky.

+ Giéy chting nhan quyén s¢ hiru nha &; giéy chung nhéan
quyén s hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh
clia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay
dung qua cac thoi ky.

+ Céc loai glay to du diéu kién dé cap gidy chimg nhan quyen
st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gém: Céc loai gidy
td quy dinh tai Diéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hodc gidy
xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xd va dugc t6 chirc dang ky
dat dai x4c nhan du diéu kién dé cap gidy chung nhan quyén
stt dung dét, quyén sé hiru nha & _va tai san khac gin lién voi
dat theo quy dinh ctia phap lut vé dat dai.

+ Gidy to vé dét dai d6i voi truong hop dugc Nha nude giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat tir sau ngay 01
thang 7 nam 2004 nhung khéng c6 gidy ching nhan quyén su
dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, gbdm: Quyet dinh giao
d4t ciia co quan nha nudc ¢ thim quyen hodc Quyet dinh cho
thué dat cua co quan nha nudc co tham quyén va hop dong
thué dit kém theo (neu c6) hodc gidy to vé trang dau gia quyén
st dung dat, dau thau du an c6 st dung dat.

+ Bao c4o hién trang st dung dat ddi véi trudong hop to chuic,
co s ton giao dang su dung ma chua dugc cap gidy ching
nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan hen v6i dat duge Uy ban nhan dan tinh noi ¢ dat kiém tra
thuc té str dung va xir Iy theo quy dinh tai Dicu 142, Diéu 145
Luat Dét dai nim 2024.
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+ Gidy td vé viéc xép hang di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh hodc danh muc kiém ké di tich theo quy dinh cta
phap luat vé di san van hoa ctia Uy ban nhan dan tinh d6i voi
truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung moi,
sura chita, cdi tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh nhung chwa dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dit theo quy dinh.

+ Vin ban chip thuin vé dja diém x4y dung ctiia Uy ban nhan
dan cip xa ddi véi cong trinh xay dung bién quang céo, tram
vién thong, cot Ang-ten va cac cong trinh twong tw khac theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai khu vuc khong thudc
nhom dat c6 muc dich str dung dé xay dung ddi véi loai cong
trinh nay va khong dugc chuyén ddi muc dich st dung dat.

+ Gidy to hop phap vé dat dai cta chu rimg va hop dong cho
thué mai truong rimg gitra chi rimg va té chire, ca nhan thyc
hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép.

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat hoic quyét dinh giao
dat hodc quyét dinh cho thué dit ctia co quan nha nude ¢ thim
quyén c6 muc dich sir dung dat chinh doi véi trudng hop xay
dung cong trinh trén dat duge st dung két hop da muc dich
theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dt dai nam 2024.

+ Hop dong thué dat duoc giita chii dau tu xay dung cong trinh
va nguoi quan ly, st dung cong trinh giao thong hodc van ban
chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé
giao thong d6i v6i cong trinh dugc phép xiy dung trong pham
vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cta phép luat.

+ Van ban cua co quan nha nude c6 tham quyén di cap glay
chung nhén quyén st dung dat (theo dé nghi cia co ‘quan cap
gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat d01 voi
truong hop nguoi st dung dat c6 mot trong cac loai gidy to
hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5
Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac glay to
d6 khong ghi 1 dién tich cac loai dit dé 1am co so cip gidy
phép xay dung.

+ Truong hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd
phan cong trinh ciia chu sir dung dét, chi s¢ hitu cong trinh dé
dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu trén, ngudi
dé nghi cip gidy phép xay dung bd sung hop déng hop phap
vé viéc thué dat hoac thué cong trinh, by phén cong trinh tuong
ung.

+ Cac gidy to hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai.

Khuyén khich chi dau tu cha dong ap dung BIM trong dﬁ}l tu
xay dung va cé trdch nhiém cdp nhat tép tin BIM trong ho so
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thiét ké vao co s dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Di€u 8 Nghi dinh so
175/2024/ND-CP.

Luu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop. hé so truec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cdp xd truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao co chitng thyc cua co
quan cé tham quyén.

2.4 | So lwong ho so: 02 (bd)
Thoi han giai quyét:
20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18. Truong hop can phai xem xét thém, co
2.5 | quan c6 tham quyén cap gidy phép xay dung phai thong bao bang van ban cho
chu dau tu biét Iy do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy
dinh.
Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4.
" | - Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cép xi
2.8 | Dbi tugng thye hign TTHC: Co quan, to chirc, ¢4 nhan (goi tit 1a Chu dau tw)
Két qua giai quyét TTHC:
59 | T H6 so du diéu kién: Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
|+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong béo khong di diéu kién dugc diéu
chinh giay phép xay dung
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
r B-K x
TT Trinh tu Trach |y oi gian 1eu mau/
: nhiém Keét qua
1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir
to chirc, ¢4 nhan hodc qua dich
vu buu chinh céng ich hodc
qua Cong dich vy cdng quoc T& chitc/ N ’
gia: c4 nhan Gio hanh Mau 01; 02, 03 ‘(néu
B1 | https://dichvucong.gov.vn. ) c6); 06 va HO so

Cong chuce chinh

TN&TKQ theo muc 2.3

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu ho so chua day di hoic
khong hop 18 yéu cau to chir,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bd sung hoan
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thién hd so duogc thi tir chbi
tiép nhan ho so.

- Néu ho so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh.

Chuyén hd so cho phong

B2 chuyén moén (phong Kinh té | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05; Ho so
hodc Kinh té, Ha tang va b6 | TN&TKQ ’ theo muc 2.3
thi) xt ly
Lanh dao
B3 Tl'l':l’C ticf::p yoéc phan cong cong phbr{g 0,5 ngay Mﬁu 01, 05; Ho so
chue xtr 1y ho so. chuyén kém theo muc 2.3
mon
Tham dinh ho so, kiém tra thuc
dia:
- Trudng hop hd so can gidi
trinh va bo sung thém vé
chuyén mén thong bio bang
Vin ban cho chu dau tu bd
sung, giai trinh: Mau 05, 06; Van ban
+ Néu bd sung giai trinh day thong bao ho so
du thi dy thao Gidy phép xay | Céng chire khong du di€u kién
dung duoc diéu chinh trinh duoc giao tham dinh;
Lanh dao phong ky nhay. xtr Iy hd
+ Néu khong bo sung, giai | so; Lanh Hodc mau 05; Vin
trinh duoc thi dy thao Vin ban | dao phong, | - P6i véi | ban ldy y kién céac co
Ba | thong béo khong du diéu kién | Lanhdao | cong trinh: | quan lién quan va
duogc diéu chinh giay phép xay | UBND cép | 16 ngay Vian ban cho y kién
dung trinh Lanh dao phong ky | x4, Van |_. p§i vai| cua cac co quan lién
nhay. thu; cdc o | nha & riéng | quan (néu ¢6); Vin
- Truong hop, hd so dap tmg | quan,t0 | ]¢: 11 ngay | bin thong bdo bo
yéu cau thi thi du thao Gidy | chircco sung, giai trinh ho
phép xdy dung dugc diéu | lién quan, 50, ho so gidi trinh va
chinh trinh Lanh dao phong ky bo sung (néu co)
nhay.
Luu y: Trong qua trinh thim
dinh hd so néu xét thiy can
thiét phai 14y y kién co quan
quan 1y nha nudc 1ién quan thi
tham muu vin ban ldy y kién
cac co quan.
Xem xét két qua giai quyét tha | _ _ Mau 05; Gidy phép
B5 | tuc hanh chinh, ky nhdy trén Lan}} dao 1,5ngay | xay dung dugc diéu
van ban. phong

chinh hoac Van ban
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chuyén thong bao khong du
mon diéu kién diéu chinh
gidy phép xdy dung
da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
xay dung dugc diéu
Phé duyét két qua giai quyét Lénh dao chinh hodc Vin ban
B6 , \ , UBNDcap | 01 ngay |thong bdo khong du
thu tuc hanh chinh. ~ DA A A ,
&1 diéu kién di€u chinh
gidy phép xdy dung
da ky duyét.
Miu 05; 06; Giiy
phép xay dung duoc
| van tha: dieu chinh kem theo
Phat hanh van ban va tra ket | . ho so thiét ke da
B7 | qua cho Trung tdm hanh chinh (éong chuc 0,5ngay |déng dau hoic Vin
A X ~ A o2 1A 5 uQcC giao 5 ~ . ~
cong cap xa deé tra két qua. Xt 1§ ho so ban théng bao khong
du duogc dieu chinh
gidy phép xdy dung
da ky va dong déu.
Miu 01, 06; Giiy
phép xay dung duoc
diéu chinh kém theo
ho so thiét ké da
pg | Trd két qua cho to chirc, ca | Cong chitc | Gio hanh | dong dau hodc Vin
nhan TN&TKQ chinh ban thong bao khong
di diéu kién duoc
diéu chinh gidy phép
xay dung da ky dong
dau.
* Trieong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuwce hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Céng dich vu cong quoc gia: http://dichvucong. gov.vn véi cdc budc trong
quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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o]
Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so
o]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.HDbXD.04. @j
01 BM.HDXD.04.01.doc
Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c0) va 06 duoc luu tai by phan TN&TKQ cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so dau vao theo nuc 2.3.

- Vian ban thong bao bd sung, giai trinh ho so va hd so bo sung giai trinh (néu o).

- Vién ban lay y kién cac co quan lién quan (néu co).

kém theo ho so thiét ké da dong dau hodc Vin ban thong béo khong du dieu kién
diéu chinh gidy phép xdy dung.

- Céc ho so khéc phét sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc..

H‘(‘A) so duoc luu tai Phong chuyén mon xu Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau do, chuyén
ho so vé phong Luu trir cia UBND cap xa dé€ luu trit theo quy dinh.

5. Thi tuc gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Stra chira, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng
1é.

KY HIEU QUY TRINH QT.HPXD.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- Phu hop v6i quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nudce co thAm
quyen phé duyét. i véi cong trinh xay dung 6 khu vuc, tuyén phd trong do thi
d4 6n dinh nhung chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop véi quy
ché quan ly quy hoach, kién tric d6 thi hodc thiét ké do thi dugc co quan nha nude
¢6 tham quyén ban hanh. (Dbi v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi thi
pht hop véi vi tri va tong mit bang cua dy an da duoc co quan nha nude cd thaim
quyén chap thuan bang vin ban).

- Phu hop voi muc dich st dung dat theo quy dinh ctia phéap luat vé dat dai.

- Bao dam an toén cho cong ‘Erinh, cong trinh lan cén va yéu cau vé bao vé
moi truong, phong, chong chdy, no; bdo ddm an toan ha tang k¥ thuat, hanh lang
bao vé cong trinh thuy loi, dé di€u, nang lugng, giao thong, khu di san van hogi,
di tich lich st - van hoa; bao dam khoang cach an toan dén cong trinh dé chay, no,
ddc hai va cong trinh quan trong c6 1ién quan dén qudc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach str dung lam can cur dé lap dy an dau tu xay dung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 14 co s xem xét cap
gidy phép xay dung.

- Van ban da dugc co quan nha nude co thim qu}{én chép thuén vé vi tri va
tong mat bang cua du an theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 92 Luat Xay dung nam
2014 1a mot trong cac loai giay to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban vé tong mit bang,
phuong 4n kién tric cong trinh trong hd so d6 an quy hoach chi tiét rat gon da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chirc nang va Ban
dd quy hoach tong mit bang sir dung dat va cac ban dd, ban vé& kém theo trong hd
so d0 an quy hoach chi tiét xay dung khu chtc ning da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu néng thon
va cac ban do, ban v& kém theo trong hd so d6 4n quy hoach chi tiét xay dung
diém dan cu nong thon da dugce phé duyét;

+ Vin ban chap thuan vé vi tri, huéng tuyén va tong mat béang cua dy 4 an theo
quy dinh cua phap luat co lién quan. Viéc chép thuan vé vi tri, huéng tuyén va
tong mat bang ctia dy an thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi dinh
175/2024/ND-CP.

- D6i v6i khu vue di c6 quy hoach xay dung va theo quy dinh, dy an dau tu
xdy dung phai pht hop véi quy hoach c6 tinh chat k¥ thuat, chuyén nganh khac
thi quy hoach xay dung va quy hoach c6 tinh chét ky thuat, chuyén nganh nay la
co s& dé xem xét cip gidy phép xay dung.

- Béi v6i khu vue chua c6 quy hoach xay dung thi quy hoach ¢ tinh chat ky
thuat, chuyén nganh khéc c6 lién quan hoic thiét ké d6 thi hodc quy ché quan ly
k1en truc hodc van ban cua co quan nha nudc co tham quyén chap thuin vé vi tri
va tong mat bang (d6i voi cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi) 14 co so dé
xem xét cap gidy phép xay dung.
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- Ddi véi cac cong trinh xay dung anh hudéng 16n dén an toan, loi ich cong
ddng c6 yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 cua Luat Xay dung
niam 2014 duoc stra doi, bd sung tai khoan 24 Diéu 1 ctia Luét sb 62/2020/QH14,
bao cao két qua tham tra ngoai cac yéu cau riéng cta chi dau tu, phai c6 két luan
dap ng yéu cau an toan cong trinh, sy tuan thi tiéu chuan, quy chuan ky thuat
ctia ho so thiét ké xay dung.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép X4a.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu coéng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A 1A x Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 20
) Pon dé nghi gia han gidy phép xdy dung theo mau X
BM.HbXD.05.01.
- Ban chinh gidy phép xdy dung da duogc cp X
Khuyén khich chi dau tu chi dong ap dung BIM trong dé‘l}l tu
x@y dyng va co trach nhiém cép nhat t€p tin BIM trong hé so
- thiét ké vao co so dir liéu quoc gia vé hoat dong xay dung theo X
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh so
175/2024/ND-CP.

2.4 | SH lwgng hd so: 02 (b))

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 | Trung tdm Hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hi¢n: UBND cap xa.

27 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi.

Co quan dugc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twgng thye hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan (goi tit 1a Chi dau tu)
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 + H(:‘) so du diéu kién‘: Gidy phép xay dung duoc gia han ‘ ’
+ HO so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong da diéu kién gia han giay
phép xay dung

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi Biéu mau/

TT Trinh tw nhi¢m gian Két qui
L Tiepnhdnhoso: | 14 hecrcs | Giohanh | MAU 01 02, 03 (néu

Bl - Tiép nhan ho so tryc tiép tir c6); 06 va HO so

nhan, chinh theo muc 2.3

to chirc, cd nhan hoac qua dich
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vu buu chinh cong ich hoac | Codng chirc
qua Cong dich vu céng quoc | TN&TKQ
gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hé so:
- Néu ho so chua day di hoic
khong hop 1¢ yéu cau to chirc,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bo sung hoan
thién hd so duogc thi tir chbi
tiép nhan hd so.
- Néu ho so ddy du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so cho phong
gy | chuyén mon (phong Kinh té | Cong chirc 0.5 ngdy Mau 01, 05; HO so
hodc Kinh té, Ha tang va b6 | TN&TKQ ’ theo muc 2.3
thi) xu ly
B3 Truyc tiép hogc phan cong cong Lgﬁgfgo 0.5 ngdy Mau 01, 05; HO so
chue xtr 1y ho so. A ’ kém theo muc 2.3
chuyén mon
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so can giai
trinh va bo sung thém vé
chuyén mén thong bio bang
Vin ban cho chu dau tu bd ) ) . x .
sung, gidi trinh: Cong chu’c Hodc mau 05; Van
L 12 e A duogc giao ban thong bao bo
+ Neéu bo sung giai trinh day | . 1% ho so: ho Ha
du thi du thao Gidy phép xay | v ) 1059 sung Mo so, HO S0
dung dugc gia han trinh Lanh L‘anh daf) glal tr1r3h va lzo Suns,
dao phong ky nhay. phong, Lanh ‘ dl_]; tha(,) VaP bar}
B4 +- Néu khong bb sung, gidi df_lo I{BNP 02 ngay th?ng bflo khong dp
trinh dugc thi du thao Yén ‘t?én iiﬂ,’x ?écv Caél g;enu ;1;; ;ﬁg’;c Xgé;;
thong béo khéng ;dﬁ d1§u klén quan, t6 di_lfl’lg, du thao Gidy
Quoe gia han 18y PO XA | chie oo lién phép xay dung duoc
ung trinh Lanh dao phong ky quan, gia han.

nhay.

- Trudng hop, hd so dap tGng
yéu cau thi thi du thao Gidy
phép xay dung dugc gia han
trinh Lanh dao phong ky nhay.
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Mau 05; Gidy phép
xay dung duogc gia

Xem xét két qua giai quyét thu | Lanh dao han hodac Van ban
B5 | tuc hanh chinh, ky nhdy trén phong 01 ngay | thong bdo khong du
van ban. chuyén mon diéu kién gia han
gidy phép xdy dung
da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
xay dung duogc gia
Phé duyét két qua giai quyét Lanh da? \ ha}l hoé}c Vftn béu}
B6 | {1t tuc hanh chinh. UBNDcap | 0,5ngay | thong bdo khong du
xa diéu kién gia han
gidy phép xdy dung
da ky duyét.
Mau 05; 06; Gidy
phép xay dung duoc
Phat hanh vin ban va tra két | Van thu; gia han d3 dong dau
B7 qua cho Trung tam Phyc vu | c6ng chirc 0.5 ngay hodc Van ban thong
hanh chinh cong cap xa dé trd | duogc giao ’ bao khong du dugc
két qua. xtr 1y ho so gia han gidy phép
xday dung da ky va
dong dau.
Mau 01, 06; Gidy
phép xay dung duoc
gia han di déng diu
B8 Tra két qua cho to chic cd| Coéngchirc | Gid hanh | hodc Vin ban thong
nhan TN&TKQ chinh | bdo khong du diéu
kién dugc gia han
gidy phép xdy dung
da ky déng dau.
* Trieong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
trd két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi cé trach nhiém thiee hién can thwc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng Cong dich vu cong quoc gia: http://dichvucong.gov.vn véi cac bude trong
quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 M&u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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o]
Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so
o]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.HDbXD.05. @j
01 BM.HDXD.05.01.doc
Pon d¢ nghi gia han gidy phép xay dung X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c0) va 06 duoc luu tai by phan TN&TKQ cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho6 so dau vao theo Muc 2.3

Vian ban thong bao bd sung, giai trinh ho so va hd so bo sung giai trinh (néu o).

Van ban thong bao khong du diéu kién duoc gia han gidy phép xay dung hoic
Giay phép xay dung duoc gia han.

H‘(‘A) so duoc luu tai Phong chuyén mon xu Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau do, chuyén
ho so vé phong Luu trir cia UBND cap xa dé€ luu trit theo quy dinh.

6. Thii tuc cép lai gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cip III, cip IV (cong

trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong doé thi/Du 4n) va nha & riéng

1é.

KY HIEU QUY TRINH QT.HPXD.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC:

- Phu hop véi quy hoach chi tiét xdy dung d3 dugc co quan nha nude co
tham quyén phé duyét. Poi véi cong trinh xay dung ¢ khu vuc, tuyén phd trong
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d6 thi da 6n dinh nhung chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop
v6i quy ché quan 1y ‘quy hoach, kién tric d6 thi hoic thiét ké d6 thi duoc co
quan nha nuéc c¢6 thim quyén ban hanh. (Dbi voi cong trinh khong theo tuyén
ngoai do thi thi phu hop véi vi tri va tong mit bang cua du an di dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén chip thuin bang van ban).

- Phu hop voi muc dich sir dung dit theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh lan can va yéu ciu vé bao vé
moi trudng, phong, chdng chdy, nd; biao dam an toan ha ting k¥ thuat, hanh
lang bao vé cong trinh thuy loi, dé diéu, ning lugng, giao thong, khu di san vin
hoa, di tich lich sir - van hoa; bao dam khoang cach an toan dén cong trinh dé
chdy, nd, doc hai va cong trinh quan trong cé lién quan dén quoc phong, an
ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach sir dung lam can cur dé lap dy an dau tu xay dung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 14 co sé xem xét
cap gidy phép xdy dung.

_ - Van ban da dugc co quan nha nude ¢o tham quy‘én chap thuan vé vi tri va
tong mat bang cua du an theo’quy dinh tai khoan 1 Diéu 92 Luat Xay dung nam
2014 1a mot trong cac loai giay to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban v& tong mit bang,
phuong an kién tric cong trinh trong hd so dd 4n quy hoach chi tiét rat gon da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chte néng va Ban
dd quy hoach tong mit bang str dung dat va cac ban dd, ban vé& kém theo trong
ho so d6 an quy hoach chi tiét xay dung khu chtrc nang da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xdy dung diém dan cu nong thon
va cac ban dd, ban v& kém theo trong hd so dd an quy hoach chi tiét xay dung
diém dan cu nong thon di dugc phé duyét;

+ Vin ban chip thuan vé vi tri, huéng tuyén va tong mat bang cua du 4 an
theo quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan. Viéc chap thuan vé vi tri, huong tuyén
va tong mat bang ctia dy 4n thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi
dinh 175/2024/ND-CP.

- Péi véi khu vuce da ¢6 quy hoach xdy dung va theo quy dinh, du an dau
tu xdy dung phai pht hop véi quy hoach c6 tinh chit ky thuat, chuyén nganh
khac thi quy hoach xay dung va quy hoach ¢ tinh chat k¥ thuat, chuyén nganh
nay 1a co s¢ dé xem xét cap gidy phép xay dung.

- Béi voi khu vue chua c¢6 quy hoach xay dung thi quy hoach co tinh chat
ky thuét, chuyén nganh khac c6 lién quan hoac thiét ké do thi hodc quy ché
quan ly kién trac hodc vin ban cta co quan nha nude ¢ thim quyen chép thuan
vé vi tri va tong mat bang (d6i v6i cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi) 1a
co s& dé xem xét cap gidy phép xay dung.

- Béi véi cac cong trinh xay dung anh hudéng 16n dén an toan, loi ich cong
dong c6 yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 ciia Luat Xay dung
nim 2014 dugc sira doi, b6 sung tai khoan 24 Dleu 1 cua Luat so
62/2020/QH14, bao cdo két qua thim tra ngoai cac yéu ciu riéng cua chu dau




72

tu, phai co két luan dap ung y€u cau an toan cong trinh, sy tuan thu ti€u chuan,

quy chuan k¥ thuat cta hd so thiét ké xay dung.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép X4a.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
5 A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20
) Pon d¢ nghi cap lai gidy phép xdy dung, trong do giai trinh X
13 1y do dé nghi cap lai theo mdu BM.HDPXD.06.01.
) Ban chinh gidy phép xay dung da duogc cap (dbi voi trudng «
hop bi rach, nat)
Khuyén khich chi dau tu cha dong ap dung BIM trong dau
tu xay dl_{ng yél ¢o6 trach nhiém cép’nhét tép tin BIM trong
- ho so thiét ké vao co s& de liéu quoc gia yé hoat dong xéy X
dung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh so
175/2024/ND-CP.
2.4 | S6 lwong ho so: 02 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cip x4.
" | - Dich vu buu chinh céng ich.
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xa.
27 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cip xi.
""" | Co quan dwgc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan, t chirc, ca nhan (goi tat 1a Cha dau tu)
Két qua giai quyét TTHC:
29 + Ho so du diéu kién: Gidy phép xdy dung duoc cap lai.
|+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién clp lai
gidy phép xay dung.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
r e B-)’\ X
T Trinh ty Trach ) Thoi feu miuf
: nhi¢ém gian Keét qua
1. Tiép nhan ho so: 2 1.
. T , ToO chte/ . X £
- Tiep nhan ho so truc tiep tr | ¢4 nhan Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | t6 chirc, ca nhan hodc qua dich | . ) hanh |c6); 06 va HO so
vu buu chinh cong ich hogc Cong chire | pinh | theo myc 2.3
& TN&TKQ '

qua Cong dich vu cong quédc
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gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu ho so chwa day du hoic
khong hop 18 yéu cau té chirc,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bo sung hoan
thién hd so duogc thi tir chbi
tiép nhan ho so.

-Néu hé so day du, hop 1€ thi
lam thu tuc tiép nhan hé so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh.

Chuyén hd so cho phong

B2 chuyén moén (phong Kinh té | Cong chirc 0.5 nod Mau 01, 05; Ho so
hoic Kinh té, Ha ting va D6 | TN&TKQ | > "% | theo muc 2.3
thi) xt ly
Lanh dao
B3 Truyc tiép hogc phan cong cong phong 0,5 ngay Mau 01, 05; H so
chue xtr 1y ho so. chuyén ’ kem theo muc 2.3
mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém vé
chuyén mén thong bao b?mg
Vian b?{rﬁl. cl}o 'chu dau tu bo Cong C}.luc Hodc miu 05: Van
sung, giai trinh: dugc giao ) " ; 1
+ Néu bb sung gidi trinh ddy | xir Iy hd ban thong béo b
du thi du thao Gidy phép xdy | so; Lanh Sung }l‘fl Sf”b;HO S0
dung dugc cép lai trinh Lanh | dao phong, §1a1 trllln Vi/vo Sugl &
dao phong ky nhay. Lanh dao \ Y t ao - van oba
B4 . . ; z | 02ngay | thong bao khong du
+ Néu khong bo sung, giai | UBND cép didu kien duoc chp
trinh duoc thi dy thao Van ban | Xa, Van lai gié}.l phép xiy
thong béo khong du dicu kién | thu; céc co dung, du thao Gidy
dugc cip lai gidy phép xdy | quan,to pl'lép’Xﬁ.}./' dung dugc
dung trinh Lanh dao phong ky | chue co cAp lai ’ ’
nhay. lién quan, pal
- Trudng hop, hd so dap tGng
yéu cau thi thi du thao Gidy
phép xay dung dugc cip lai
trinh Lanh dao phong ky nhay.
Xem xét két qua giai quyét thu Lanh dao Mau 05; Gidy phép
B5 | tuc hanh chinh, ky nhdy trén ph(‘)né 01 ngay | xay dung duoc cap

van ban.

lai hoac Van ban
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chuyén thong bao khong du
mon diéu kién cap lai gidy
phép xay dung da ky
nhay.
Mau 05; Gidy phép
xay dung dugc cap
Phé duyét két qua giai quyét Lénh dao lai ‘hogc Vin ban
B6 | i1 tuc hanh chinh, UBND cap | 0,5 ngdy | thong bdo khong da
xa dicu kién cap lai giay
phép xay dung da ky
duyét.
Mau 05; 06; Giay
phép xay dung dugc
Phét hanh vin ban va tra két| ©an thw cap li da dong dau
X R , cong chuc .| hodc Van ban thong
B7 | qua cho Trung tdm hanh chinh . 0,5 ngay |, . o ,
N IOy S Y duoc giao bao khong du dugc
cong cap xa de tra két qua. o 1 1A 1. .2 A
xur 1y ho so cap lai gidy phép xay
dung da ky va dong
dau.
Miau 01, 06; Giay
phép xay dung duoc
, 7 Gio cap lai da dong dau
B8 Tra két qua cho t6 chuc, ca | Cong chirc hanh hodc Van ban thong
nhan TN&TKQ , bdo khong du diéu
chinh A X :
k1e;:n dugc cap lai
gidy phép xdy dung
da ky dong dau.
* Truong hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6
chire, ca nhan.
* Trong quda trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
Céng dich vu céng quéc gia: https://dichvucong. gov.vn véi cac buée trong
quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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=

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi hd so

DPon dé nghi cap lai gidy phép xay dung, trong d6 giai trinh
o ly do dé nghi cap lai
BM.HDbXD.06. @j

01

BM.HDXD.06.01.doc
X

HO SO LUU

Céc mAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 dugc luu tai bd phan TN&TKQ
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vén ban thong bao bd sung, giai trinh ho so va ho so bd sung giai trinh (néu
o).

Vin ban théng bao khong du diéu kién duoc cip lai gidy phép xay dung hodc
Giay phép xay dung duoc cap lai.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén moén xur Iy chinh trong thoi gian 02 nam. Sau do,
chuyén ho so vé phong Luu trit cua UBND cap xa dé luu trir theo quy dinh.

ITI. LINH VUC HANG HAI VA THUY NOI PIA

1. Ping ky phwong ti¢n hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nwée lan diu

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon d& nghi dang ky phuong tién theo Mau BM.PTNL.01.01. X

Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban dién tr hoac ban
sao dién tir) doi véi phuong tien thude dién phai ndp 1€ phi trude | X
ba.

Gidy to phai xuét trinh khi ndp hd so gdm ban chinh céc loai sau:

+ Gidy chting nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cia
phuong tién con hiéu lyc doi voi phuong tién thudc dién dang X
kiém;

+ Gidy phép hodc to khai phwong tién nhap khau theo quy dinh
cua phap luat d6i voi phuong tién dugc nhap khau;

+ Gidy to ching minh quyén sé hitu phuong tién: Hop dong mua
ban hoic hop dong dong méi phuong tién hodc cac gidy to khac X
co gia tri tuong duong;

+ Gidy to ching minh duge phép hoat dong va c6 tru so tai Viét
Nam d6i véi t6 chirc nude ngoai hogc gidy to chimng minh duoc X
phép cu tra tai Viét Nam d6i v6i ca nhan nudc ngoai.

Truong hop chu phuong tién ddng thoi 1a chi co s déng méi, hoan cai, stra chira
va phuc hdi phuong tién duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat, khi
thuc hién ding ky phuong tién khong phai xuét trinh G1ay td chirng minh quyén
s0 hitu phuong tién: Hop dong mua ban hoic hop dong déng méi phuong tién
hodc céac giay to khac c6 gia tri tuong duong).

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+‘Néu ndp ho so truc tiép tai T rung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chirng
thuc cua co quan co tham quyén.

2.4 | SO lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: Thoi han cdp Gidy ching nhan ding ky phuong tién cho
chu phuong tién: 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.
2.6 | Pja diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia.
2.7 | Co quan thue hi¢n: UBND cép x3;
Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chiic. ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
L. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd | T4 chuc, C4 | Giohanh | M3u 01; 02; 03
S0 trye tiép tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
dich vu buu chinh céng ich hoac | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua hinh thtrc phu hop khéc. 2.3
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so ddy du thi lam thu
Bl tuc tiép nhan ho so va hen ngay

tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

+ Néu hd so chwa diy du hodc
khong hop 18 thi hudéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
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Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.
+ Néu hd so du diéu kién: Dy
thao Gidy ching nhan ding ky
phuong tién trinh 1anh dao phong
xem xét ky nhay

Cong chtrc,
vién  chuc
dugc giao xu

Mau s6 01, 05; Dy
thao Gidy ching

o . |ly ho so tai . |nhan ding ky
B2 | + Néu hé so khong du diéu kién: Trung  tim 01 ngay phuong tién hodc
Dy thao Van ban thong bao Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhan dang ky phuong tién | 45 phudng
trinh 1anh dao phong xem xét, ky ’
nhay
. Miu s 05, Du
v ’ L;Iﬁlgfao thao Gidy chung
B3 Xem x¢ét, kiém tra két qua giai chuvén I‘;’; on | 0.5nea nhan dang ky
quyét TTHC. yenn > NE2Y phuong tién hodc
Cﬁﬁgs’ Vin ban thong bao
phuons d4 dugce ky nhay
Mau s6 05, Van
N ban Gidy chung
ny | Phe duyét két qui gidi quyét &Sﬁll})dgg 01 nogy | mhAD  ding kg
TTHC <& P g2y phuong tién hodc
Vin ban thong bao
da ky duyét
Méu s6 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén cho Xl?;ln l:g;n ggﬁy
B5 | can bo tryc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay K ghuoﬁ tiéﬁ
vu hanh chinh cong cap xa hgécp Vi f ban
théng bao
Méu s6 01, 06;
Van ban Giay
Cén bd lci}}ﬁnghnhén dér}g
A 2 .. . . | TN&TKQ, | Giohanh | XY phuong ftien
B6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan 6 chire, (022’1 chinh |hodc Vin ban
nhin thong bao

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd

két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho cd nhan.
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* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi ¢o trach nhi¢ém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.

BIEU MAU
MaAu 01 @j
M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu huéng din hoan thién hd so

=

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so

=

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

=

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so

]

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy d& nghi ding ky phwong tién theo miu BM.PTNL.01.01
01.01

BM.PTNL.01.01

Gidy chirng nhan dang ky phuong tién

BM.PTNL. |_D‘

01.02
BM.PTNL.01.02

HO SO LUU
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- | Cac mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

- Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan diang ky phuwong tién

- | S6 Iuu danh sach Gidy ching nhan dang ky phuong tién

Hb so dugc luu 05 nam tai Phong chuyén mén cap xd, phuong. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir cia UBND cép x4, phudng va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Pang ky lai phuong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nuwée

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
N A 1A A, Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Truong hop thay d6i tén phuong tién:
+ Pon d& nghi dang ky phuong tién theo Mau BM.PTNL.02.01. x
+ Giéy chtng nhan ding ky di dugc cip trude do va xuat trinh
Giay chung nhén an toan ky thuat va bao v¢ moéi truong cua v
ph}IO’ng tién con hiéu luyc doi voi phuong tién thudc dién dang
kiém.
- Trudng hop thay d6i thong s6 ki thuat:
+ Pon dé nghi dang ky phuong tién theo Mau BM.PTNL.02.01. X
+ Giay ching nhén dang ky phuong tién da duoc ,cép trude do, «
bién lai hoac giay chiing nhéan da ndp phi, 1€ phi (néu co);
+ Xuét trinh Gidy ching nhan an toan ky thuat va bao vé moi
truong cia phuong tién con hi¢u lyc doi voi phuong tién thudc X
dién dang kiém.
- Truong hop thay d6i chi s hiru phwong tién:
+ Pon dé nghi dang ky phuong tién theo Mau BM.PTNL.02.01. X
+ Gidy chimg nhan dang ky phuong tién da duoc cap trude do, | X
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bién lai hodc gidy ching nhan da ndp phi, 1& phi (néu co);

+ Xuét trinh giéy‘ td chimg minh quyén s6 hiru phuong tién theo
quy dinh: Hop dong mua ban hoac hop dong dong madi phuong X
tién hodc céc giay to khac c6 gia tri tuong duong;

+ Gidy chiing nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cia
phuong tién con hiéu lyc doi voi phuong tién thudc dién dang X
kiém.

Truong hop can chuyén ding ky phuong tién sang co quan ding
ky phuong tién cua dia phuong khéc:

+ Pon dé& nghi chuyén, noi dang ky néu rd noi ding ky méi va
ndp lai Giay chirng nhan dang ky phuong tién da dugc cap trudc X
do.

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyuc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu Y khi nép hé so:

+‘Né'u nop hoé so truc tié'p tai Trung {dn? Phug vu hanh chinh cong ccfp xa hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng

thwc cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét: Thoi han cap lai Giziy ching nhan dang ky phuong tién cho
chu phuong tién: 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.7

Co quan thue hi¢n: UBND cap xi;

Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwoe iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: T chic. ¢4 nhan
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhén dang ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Ti€p nhdn ho so: Tiep nhan hd | T6 chue, C4 | Giohanh | Mau 01; 02; 03
S0 tryc tiép tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu c6); 06 va 01
Dich vu buu chinh céng ich hoa}c TN&TKQ bo hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
https:dichvucong.gov.vn.
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so day du thi lam tha
Bl | tuc tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua cho t chirc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan hd so.
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so.
+ Néu hé} so du diéu kién: Du Cong chirc
thao Gié}/ ch‘l'J:ng~nhém déng‘ ky vien chl'Ic, Mau sé 01, 05: Dy
phuong tlein tr1,nh lanh dao phong duoc giao xir thao Gidy chimg
xemxétkymhay 1y hé so tai . |mhan ding Ky
B2 | + Néu hd so khong du diéu kién: Trung  thm Ol'ngay | irong tién hodc
Dy thao Van ban thong bao Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhan dang ky phuong tién chp xa
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
~ Mau so6 05, Du
v ’ L;I}llgfao thaio Gidy ching
Xem xét, kiém tra két qua gidi ong \ nhan dang ky
B3 X chuyén mon | 0,5 ngay A <
quyét TTHC. cp xi phuong ti€n hoac
phub’ng’g Van ban thong bao

da duoc ky nhay
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Mau sér 05, Van
ban Gidy -ching

; . : Lanh dao
Phé duyét két qua giadi quyet i \ nhan diang ky
B4 TTHC UBI\Q; cdp | Olngay | ong tién hoic
Van ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén cho Z;i;’ln tr)ﬁlr;n g;y
B5 | cén bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay , g : ‘Ag
vu hanh chinh céng cp xa ky phuong  tién
; hoac Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Gidy
Céan b6 chung nhan déang
A : . . .. | TN&TKQ, | Giohanh |Kky phuong tién
B6 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan 6 chirc, c4 chinh hoic Vin ban
nhan thong bao
* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trirde ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giki cho cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi c6 trach nhiém thirc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEUMAU
Mau 01

=

M3au 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

]

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
]
Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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=

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
i
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
BM.PTNL. | Gidy d¢ nghi ding ky phuong tién theo mdu BM.PTNL.02.01
02.01
BM.PTNL.02.01
Gidy chirng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
02.02
BM.PTNL.02.02
4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 b6 ho so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan diang ky phuwong tién

S6 luu danh sach Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

H‘é) s0 dugc luu 05 nam tai Phong chuyén moén cap xd, phuong. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cuia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cip lai Gidy chirng nhan ding ky phwong tién hoat déng vui choi, giai tri

dwdi nwée
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kié¢n thyce hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh c6ng ich;
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia.
2.3 | Thanh phén hd so, bao gdm: Bin | Ban

chinh | sao

Truong hop bi mat Gidy ching nhan dang ky:

Pon d¢ nghi ding ky phuong tién theo m?\m BM.PTNL.03.01,
trong do néu rd 1y do va chiu trach nhi€ém vé tinh trung thuc noi X
dung khai bao.

Truong hop Gidy ching nhan dang ky bi hu hong:

Pon dé nghi dang ky phuong tién theo mau BM.PTNL.03.01 va
ndp lai Giay chirng nhan dang ky phuong tién da dugc cap trudc X
do.

- Co quan dang ky phuong tién thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching
va trén cong thong tin dién ttr ctia co quan vé cac trudng hop cip lai Gidy chimg
nhén dang ky phuong tién.

- Truong hop gidy to quy dinh da dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir
thi viéc xuat trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién
tur.

- Truong hop Gidy ching nhan dang ky bi hu hong, co quan ding ky phuong tién
thu lai va tiéu huy Gidy ching nhan dang ky phwong tién bi hu hong theo quy
dinh.

* Lueu ¥ khi nép hé so-

+‘Néu ndp ho so truc tiép tai T rung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua D_z;ch vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching

thuc cua co quan co tham quyén.
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2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: Thoi han cép lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién cho
chu phuong tién: 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop I€.

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu cong quéc gia.

2.7

Co quan thue hi¢n: UBND cap xi;

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi;
Co quan dwgc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T chirc. ¢a nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan dang ky phuong tién.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

1.Tiép nhan ho so: Tiép nhan hé | T6 chic, Ca | Gio hanh | Mau 01; 02; 03
SO truc tiép tr cd nhan hodc qua | nhan/ Can bd | chinh (néu c0); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hoac | TN&TKQ bo hd so theo muc
qua hinh thtrc phu hop khéc. 2.3

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so dy du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

B2

Mau s6 01, 05; Dy
thdo Gidy chung

Cong chtrc,

Xem xét tham dinh, xt Iy ho so. |~ ;
vién chuc

01 ngay
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+ Néu h?g so du diéu kién: Du duqc‘ giao xu nhan dang ky
thdo Giady ching nhan ding ky | ly hd so tai phuong tién hodc
phuong tién trinh 1anh dao phong | Trung  tam Van ban thong bao
xem xét ky nhay Phuc vu hanh
+ Néu hd so khong du diéu kién: c}~1inh ‘céng
Dy thao Van ban thong bdo | Xa, phudng
khong du dieu kién cap Giay
chirng nhan dang ky phuong tién
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhdy
Lanh dao M?u S(T); 05, ,DI'I
 1sR L . Phong thao Gidly chimng
B3 Xem x¢ét, klegn tra két qua giai chuyén mén | 0,5 gy nhén de}?g lfy
quyet TTHC. cip xd phuong tién hodc
phuon é Vin ban thong béo
da duoc ky nhay
Mau sb 05, Vin
~ ban Gidy chung
n 1A n aa X Lanh dao R 4 -
B4 Phé duyét két qua giadi quyet UBND xa, 01 ngay nhén dé?.IAlg lfy
TTHC hue phuong ti€n hoac
phuong DA :
Van ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén cho \glan bzlllnA ((i}}ay
B5 | céan bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay l(irlmghn an dang
vu hanh chinh cong xa Yy p uo:ng tl?n
hoac Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Giay
Can bd ching nhan dang
Ca ., .. | TN&TKQ, | Giohanh |ky phuong ti¢n
B6 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan t chirc, ca chinh hoic Van ban
nhan thf)ng bao

* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdrt~ 01 ngay trudc ngay
hét han xur Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [oi va hen lai ngay tra

két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé givi cho cd nhan.




&9

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi ¢o trach nhi¢m thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ trda hé so, két quad giai quyét.

BIEU MAU

Mau 01 @j

Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

]

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

=

Mau 03 MAau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

=

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

=

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

]

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy d nghi ding ky phwong tién theo miu BM.PTNL.03.01
03.01

BM.PTNL.03.01

Gidy chirng nhan dang ky phuong tién

BM.PTNL. D
03.02
BM.PTNL.03.02
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4 |HOSOLUU

- | Cac mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan dang ky phuong tién

- S6 lwu danh sach Gidy ching nhan dang ky phuong tién

HO so duogc luvu 05 nam tai Phong chuyén mon cép xa. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Xo6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dudi nudc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | pjéu kién thue hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don d¢ nghi x6a dang ky phuong tién theo miu
BM.PTNL.04.01;

- Ban chinh Gidy chimg nhdn ding ky phuong tién da duoc cip. X

- Truong hop gidy to quy dinh dé dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir
thi viéc xudt trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién
tur.

- Co quan dang ky phuong tién thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung
va trén cong thong tin dién tir cia co quan vé cac truong hop x6a ding ky phuong
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tién.

* Luu ¥ khi nép hé so:

+‘Né'u nop hoé so truc tié'p tai Trung {dn? Phug vu hanh chinh cong ccfp xa hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢o chimg thyc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: Thoi han cip gidy chirng nhan x6a dang ky phuong tién cho
chu phuong tién: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.

2.6 Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng Dich vu cong quic gia.

2.7 | Co quan thue hién: UBND cap x4;
Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwoe iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc. ¢4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhin x6a ding ky phuong tién

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

2. Tiép nhdn ho so: Tiépnhanhd | T chirc, C4 | Giohanh | Mau 01; 02; 03
S0 trye tiép tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu c6); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua hinh thtrc phu hop khéc. 23
3.2. Can bo TN&TKQ kiém tra

Bl | hd so:

+ Néu hd so dy du thi lam tha
tuc tiép nhén ho so va hen ngay
tra két qua cho t6 churc, cad nhan
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va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan hd so.

Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu h?) so du diéu kién: Du
thdo Giady ching nhin x6a dang
ky phuong tién trinh lanh dao

Cong chtrec,
vién  chuc
duoc giao xur

Mau s6 01, 05; Dy
thdo Gidy chung

phbr}g xem xét ky nhay ‘ Iy ho so tai | nhan xéa dang ky
B2 | + Néu hé so khong du diéu kién: Trung  tim 05183y | hirong tién hodc
Dy thao Van ban théng bdo Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhén x6a dang ky phuong | .5 phuong
tién trinh lanh dao phong xem ’
xét, ky nhay
Méu s6 05, Dy
7 ’ Lanh dao thao Gidy ching
B3 Xem xet, kiém tra ket qua giai Phong 0.5 ned nhan x6a diang ky
quyét TTHC. chuyén mén - NEay phuong ti€n hoac
cap xa Van ban thong bao
da duoc ky nhay
Méu sb 05, Van
Phé d & . ; Lanh dao Eléln Gidy d Ch&ﬁg
€ duyét két qua giai quyét "2 \ an xda dang ky
B4 TTHC UBI\;I; cdp | 0.5 ngay phuong ti€n hoac
Van ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phét hanh vin ban va chuyén cho (\:ﬁ;ln bﬁﬁén G;ZZ
B5 | cén bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay & :

vu hanh chinh cong cap xa

ding ky phuong
tién hoac Van ban
thong bao
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Méu sb 01, 06;
Van ban Gidy

Can bod chung nhan xo6a
A : . . .. | TN&TKQ, | Giohanh |dang ky phuong
B6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan 6 chire, c chinh | tién hodc Vin ban
nhin thong bao
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdrt~ 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phcin TN&TKQ dé guri cho ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi ¢o trach nhi¢ém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEUMAU
Mau 01

=

MA&u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

]

MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
L
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
@j
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
L
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo ddi hod so
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BM.PTNL. | Bon dé nghi x6a ding ky phuong tién theo mau BM.PTNL.04.01
04.01
BM.PTNL.04.01
Gidy chimg nhan xo6a dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
04.02 BM.PTNL.04.02
4 |HOSOLUU

cong cip xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Cac miu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh

01 bd ho so theo muc 2.3.

tién

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan x6a dang ky phuong

S6 luu danh sach Gidy chimg nhan x6a dang ky phuong tién

HO so duogc luvu 05 nam tai Phong chuyén mon cép xa. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Gia han hoat dong bén thity noi dia

KY HIEU QUY TRINH

QT. PTND.X.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

>

Ban
chinh

>

Ban
sao

Pon dé nghi gia han hoat dong bén thuy noi dia;

Gidy to lién quan dén dat xdy dung bén thuy ndi dia dugc co

quan c6 thim quyén gia han thoi han st dung.

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xd truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu,
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+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nép ban sao c6 chirng thuc

cua co quan co tham quyén.

2.4 | So lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
’6 Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phyc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xa.
Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cip xi.
2.7 B A N
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thue hi¢gn TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Van ban gia han hoat dong bén thuy noi dia hoac Van
) ban thong bao ho so khong du diéu kién gia han.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach nhigm | 1101 | Bifumau/Ket
gian qua
1. Tiép’ nhan hd so: tiép nhan hd so
tryc tiép tr to chirc/ca nhan hodc
qua dich vy buu chinh cong ich
hodc qua Cong dich vu cong qudc
gia: https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
50 . Mau 01; 02, 03
- Néu hé so diy di, hop 1¢ thi lam | . C4nbo (néu c6); 06 va 01
, X A LA . TN&TKQ; | Giohanh |~ ;27
B1 | thu tyc ti€p nhan ho so va hen ngay 2 , bd ho so theo
2 1 X \ 2 1, . 1A | Tochic, ca chinh
tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan va ~ muc 2.3.
Al A A : 1A g nhan
yéu cau ndp phi, 1& phi cho Trung
tam (néu co).
- Néu hd so chua dﬁy dl:l hoac
khong hop 1€ thi yéu céu t6 chuec,
cé’nhén bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong b6 sung hoan thién
dugc thi tir choi tiép nhéan ho so.
R A A \ A Can b@ X N LA
e | St 16 s o8 bing Chusén| gy |02 gy MOt 051418
Y dich vu BCCI '
Xem xét thim dinh, xtr Iy hdso. | o yf‘u l‘))?'; Dy ﬂﬁé"
+ Néu hd so dit didu kién: Dy thao | x> o oy an bah g1a g
- \ 1 R < | phong chuyén . hoat dbéng bén
B3 | Van ban gia han hoat déng bén 5n UBND 2,5 ngay NS g
thily ndi dia, trinh lanh dao phong fmon =B thiy noi dia hodc
L : cap xa du thdo Van ban

xem xét, ky nhay.

thong bao hd so
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+ Néu ho so khéng du diéu kién:
Dy thao Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién gia han, trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay.

khong du  diéu
kién gia han.

Mau 05; Dy thao
Vién ban gia han
hoat dong bén

Xem xét, kiém tra két qua giai hlgsnl::gioén thuy noi dia hoac
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai budc phong ¢ty 01 ngay | du thdao Van ban
mon UBND n . 1A
B3. Ao x3 thong bao ho so
P khong du didu
kién gia han da
duoc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
gia han hoat dong
55 | Phé duyétkétqua giai quyétthitue | Lanhdao | o Ezgcthugégol fgﬁ
hanh chinh tai buéc B4. UBND cép xi gay jhoac - van
thong bao ho so
khong du dicu
kién gia han.
Mau 05, 06; Van
1 < 1 2 LA ban gia han hoat
Phat hanh van ban va chuyén ket N X ,
ua cho Trung tdm Phuc vy hanh d(_)pg. bén  thiy
B |1 . A e IS 2 Van thu 0,25 ngay | ndi dia hodc Van
chinh cong tinh cap xa dé tra cho to : R 1A
chitc. ¢4 nhan ban thong bao ho
’ ' so khong du dicu
kién gia han.
Mau 01, 06; Van
B7 | Tra két qua cho td chuc, c4 nhan. T}\I&TKQ;, Gio h anh néi dia hoac Van
T6 churce, ca chinh : R LA
nhan ban thong bao ho
so khong du dicu
kién gia han.
* Truong hop hé so qud han xi Ly, trong thot gian chdm nhcf{ 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 61 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chure, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidai quyét trén Cong
dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
=l
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Van I:gén gia han hoat dong bén thiy ndi dia hodc Van ban thong bao hod so khong
du dicu kién gia han.

H0 so dugce luu 03 ndm tai phong chuyén mon UBND cép xa. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trir cila UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Cong bd déng bén thiy ndi dia

1 |KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kién thye hign TTHC: UBND cap xa: doi vdi bén thily ni dia va bén khach
2.1 |ngang sépg, bén thuy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh trén dia ban tinh,
thanh pho truc thudc Trung vong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn
X A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon dé nghi déng cang, bén thiy noi dia cua chu cang, bén thuy «
noi1 dia theo mau BM.DTND.X.02.01;
* Lueu ¥ khi nép ho so-
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén.
2.4 | So lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
, ¢ |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thye hi¢n: UBND cap xa.
27 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND cp xa.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thue hiégn TTHC: To6 chirc, c4 nhan.
29 Két qua giai qqyét TTHC: Quyét dinh cong bérdéng bén thuy ndi dia hodc Vian
) ban thong bao ho so khong du diu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty Tr:{Ch T.h ol Biéu miu/Két qua
: nhi¢m gian
1. Tiép nhén hd 50 tiép nhan hod
sowtruc tiép tu to chirc/ca n}}an To i:huc,,ca L Miu 01; 02, 03 (néu
hodc qua dich vu buu chinh | nhan; Can | Gido hanh | \ NS
Bl A - 2 . . , c6); 06 va 01 bd ho
cong ich hodc qua Cong dich vy bo chinh o th 23
cong quoc gia: | TN&TKQ SO HhEO e 2.3.

https://dichvucong.gov.vn
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua cho t6 chic,
c4 nhan va yéu cau ndp phi, 1
phi cho Trung tim (néu c6).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu cau to
chtic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Can bd
B Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 0.25 nea Mau 01, 05 va ho so
mén cia UBND cépxa déxtly. | dich vu <2 N8 | kem theo.
BCCI
Xem xét thAm dinh ho so:
+ Néu ho so du diéu kién: Du x . .
thao Quyét dinh cong bd dong A MauA 05.’ Dl{ tha?
2 A Chuyén vién Quyét dinh cong bod
bén thuy noi dia, trinh 1anh dao A . K , .
hone xem xét. k¢ nhé Phong dong bén thuy nodi
B3 |P Ag N i y , yA .. | chuyénmoén | 3,5 ngay | diahodc dy thao Van
T Neuvho SO kh‘{ng d‘f dleu,klcni UBND cap ban thong bao ho so
Dy thao Van ban thong bao ho <3 khong du didu kién
so khong du dieu kién giai giai quyét |
quyeét, trinh 1anh dao phong xem '
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
~ Quyét dinh cong bod
L 1R X . el Lanl? dao dong bén thuy noi
Xem xet, kiém tra két qua giai Phong dia hodc du thio Vin
B4 | quyét tha tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5 ngay bém théng .béo o so
budc B3. UBI\)I(]; cap Khong du didu kién
giai quyéet da duogc ky
nhay.
Mau 05; Quyét dinh
) ) ~ cong bo dong bén
g5 | Phé duyét két qua gidi quyét thi &gglgdag 0.5 nagy | thiy néi dia hodc
tuc hanh chinh tai budc B4, P P Tvan ban thong biéo
ho so khong du diéu
kién giai quyeét.
Phét hanh vén ban va chuyén két Méu 05, 06; Quyét
Be | dud dén Trung tam Phuc vu Vin thy 0.25 ngay dinh cong bd dong

hanh chinh cong cap xa dé tra
cho t6 chirc, ca nhan.

bén thity ndi dia hodc
Véan ban thong bao
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hd so khong du diéu
kién giai quyeét.

Mau 01, 06; Quyét

’ 7 Can bo dinh cong bd dong
B7 Tra két qua cho td6 chuc, ca TN&TKQ; Gi0 hanh | bén thuy ndi dia hoac
nhan. T chuc, ca chinh | Van ban théng bao
nhan ho6 so khong du diéu
kién giai quyeét.
* Truong hop hoé so qud han xit Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giti cho t6 chu’c cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguot co trach nhiém thuwc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu c¢ong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cac bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 @j
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
Mau 05.docx
S0 theo ddi hd so
Mau 06 @j
M3u 06.docx
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Pon dé nghi dong bén thuy noi dia

BM.DTND.X.02.0 W

1 BM.DTND.X.02.01.d
ocx

Quyét dinh cong bb dong bén thily noi dia

BM.DTND.X.02.0 w] =

2 BM.DTND.X.02.02.d

ocx

HO SO LUU

Céc mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bd dong bén thiy ndi dia hodc Van ban thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyeét.

HO S0 duoc luu 03 nam tai Phong chgyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cila UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Chip thuin phwong an bio dam an toan giao thong

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PTND.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Djéu kién thuwe hién TTHC: Chap thuan phuong an bao dam an toan giao thong
doi voi cong trinh, hoat dong trén dudng thuy ndi dia dia phuong; duong thiuy n(f)j
21 dia chuyén dung ndi voi duong thuy néi dia dia phuong, vang nude chua dugce t6
’ churc quan ly nhung c6 hoat dong van tai trén dia ban tinh, thanh pho truc thude
trung vong, trur trudong hop quy dinh tham quyén thuoc Cuc Hang hai va Buong
thuy Vié¢t Nam, Chi cuc Hang hai va BPuong thuy khu vuc va S¢ Xay dung.
2.2 | Cach thire thuce hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
X A pA AL Ban Béan
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don dé~nghi chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong
) theo mau BM.DTND.X.03.01; X
i Phuong an thi cong, thoi gian, tién do thi cong cong trinh, td «
chuc hoat dong;
- Phuong 4n bao ddm an toan giao thong; X
) Bén v& bd tri mat bang tong thé cua cong trinh, pham vi khu vyc X
to chirc thi cong cong trinh, td chure hoat dong.
* Lueu Y khi nép hé so:
+ Néu né]g hé so truc tié}? tai Trung tdn,a Phyuc u hd’nh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu,
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢o ching thuc
cua co quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€.
26 Dia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdim Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cép x4.
57 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xa.
) Co quan duwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T chuc, ca nhan.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan phuong an bao dam an toan giao

thong hodc Vin ban thong bao hd so khong du didu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T.h()‘l Biéu mztu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép,nhén hf) so: Tiép nhan ho so
truc ti€p tur to churc/ca nhan hodc
qua dich vu buu chinh cong ich
hodc qua Cong dich vu cong qudc
gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Canbo TN&TKQkiém trahd so: | <
an bo TN&TKQKiem traho so: |y (oo og Mau 01; 02, 03
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam o 1 £ . .
, 2 P \ . nhan; Can | Gio hanh | (n€u co); 06 va
B1 | thu tuc ti€p nhan ho so va hen ngay A . A 1A
N S 2 1 A bo chinh 01 bd ho so theo
tra két qua cho to chirc, cd nhan va
A A A . 1A 1 TN&TKQ muc 2.3.
yéu cau np phi, 1¢ phi cho Trung
tam (n€u co).
- Néu hd so chua (‘iﬁyqdﬁ hodc
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chue, ca
nhfm bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong b6 sung hoan thién
duoc thi tir choi tiép nhan ho so.
9 ‘ ‘ Céan bd N .
B2 Chuyén h6 so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 0.95 ned Mau 01, 05 vaho
mon cua UBND cap xa dé xur 1y. dich vu ’ £8Y | 5o kém theo.
BCCI
Xem xét thim dinh ho so: Mau 05; Dy thao
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao Vin ban chap
Quyeét dinh cong bo dong bén thuy |  Chuyén thuan phuong an
ndi dia, trinh 1anh dao phong xem | vién Phong bao dam an toan
B3 | xét, ky nhay. chuyén mén | 3,5ngay | giao thong hodc
+ Néu ho so khong du diéu kién: | UBND cap dy thao Van ban
Du thao Vin ban thong bao ho so xa thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét, trinh khong du diéu
lanh dao phong xem xét, ky nhay. kién giai quyet.
Mau 05; Dy thao
Van ban chap
Lanh dao thquan phU:O’ng an
, 2 J . s . bdo dam an toan
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong ‘20 thone hodc
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai budc | chuyén mén | 0,5 ngay g1ao thoug 1ot
£ du thao Vian ban
B3. UBND cap o . 1A
<3 thong bao ho so
khong du dicu
kién gidi quyét
da dugc ky nhay.
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Mau 05; Vin ban
chap thuan
’ ’ ~ phuong an bao
B5 Phé duyét két qua giai quyét thu tuc [}ﬁiﬁ)djg 0.5 ned dam an toan giao
hanh chinh tai budc B4. - ¢ap - Ngay thong hoac Vian
xa A L 1A
ban thong bao hd
so khong du diéu
kién giadi quyeét.
Mau 05, 06; Van
ban chap thuan
Phat hanh van ban va chuyén két phuong an bao
qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh < .. | dam an toan giao
BO | chinh cong cap xa dé tra cho 5| oM 0208 | ihsne hoge Van
chure, ca nhan. ban thong bao hd
so khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
Cén bo phuong an bdo
A 2 v 1A TN&TKQ; | Gio hanh | dam an toan giao
B7 | Tra ket qua cho to churc, cd nhan. Té chirc, ¢4 chinh | thong hoge Vin
nhan ban thong bao ho
so khong du diéu
kién giai quyét.
* Trieong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdam nhat 01 ngay truée ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan
* Trong qud trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién cqn thuc hign
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, ket qua giai quyét trén Cong
dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn. voi cdac bucc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
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Mau 04

]

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=l
Mau 06 MAu 06.docx
S0 theo ddi hd so
Pon dé nghi chap thuan phuong an bao dam an toan giao
thong
BM.DTND.X.03 3
01 W

BM.DTND.X.03.01.d
ocx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong hodc Vin ban thong
bao ho so khong du di€u kién thuc hién.

Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cip x4. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuodng don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

8. Thoa thuin thong s6 ky thuat xdy dung bén thiy ndi dia

1 |KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan h so, bao gdm:

Ban Ban
chinh sao

Don dé nghi thoa thuan thong s6 ki thuat xdy dung bén thuy noi
dia theo mau BM.DTND.X.04.01;

quyén (néu cb)

Vin ban chap thuan chi truong dau tu du 4n ctia co quan c6 tham

- | So dd mit bang vi tri du kién xay dung bén thiiy ndi dia: Thé hién X
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dia danh, vi tri cOng trinh, ving dat, vung nudc trude bén thuy
ndi dia, 1y trinh (km) song, kénh, rach va cac cong trinh lién ké
(néu co).

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop hé so trec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18. Bbi véi
ben thuy noi dia trén duong thuy noi dia quéc gia, duong thiy ndi dia chuyén dung
2.5 | ndi v6i duong thity ndi dia qudc gia; bén thiy noi dia trong ving nudc cang bién
thoi gian dugc tinh thém 05 ngay 1am viéc (khong ké thoi gian chuyén hd so) dé
14y ¥ kién ctia Chi cuc dudng thuy noi dia khu vuc hodc Cang vu hang hai.
,6 | Dia diém tiép nhan ho so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thye hi¢n: UBND cap xa.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip xA.
2.7 | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hgp: Chi cuc Hang hai va Puong thiy khu vuc, Cang vu hang
hai/Cang vu dudng thuy ndi dia.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
29 Két qua gidi quyét TTHC: Vin ban thoa thuén thong s6 ky thuat xéy dung bén
) thiy noi dia hodc van ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty TriCh T.h o1 Biéu miu/Két qua
: nhi¢m gian
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan hd
so tryc tiép tir to chirc/ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Cong dich vu
cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn. P
2. Cén bo TN&TKQkiém trahé | 1O ChUC, cd | |y x 1. 02, 03 (néu
. nhian; Can | Gio hanh | T A
B1 |so: o ‘ b3 chinh c0); 06 va 01 bd ho
- Néu ho so dfly du, hop 1é thi TN &TKQ so theo muc 2.3.
lam thu tuc ti€p nhan hd so va
hen ngay tra két qua cho t6 chic,
c4 nhan va yéu cau ndp phi, 1
phi cho Trung tim (néu co).
- Néu hd so chua diy du hodc
khong hop 1& thi yéu cdu tb
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chtic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

B2

Chuyén ho so vé phong chuyén
mon cua UBND cap xa dé xu 1y.

Can bd
TN&TKQ/
dich vu
BCCI

0,25 ngay

MaAu 01, 05 va ho so
kém theo.

B3

Xem xét thim dinh ho so:

1. Trudng hop bén thuy khong
thudc tuyén duong thuy ndi dia
qudc gia, dudng thiy nodi dia
chuyén dung ndi voi duong thity
no1 dia quéc gia; bén thiy noi
dia trong vung nudc cang bién:
+ Néu hd so du diéu kién: Dy
thdo Van ban thda thuan thong
s6 k¥ thuat xay dung bén thuy
ndi dia, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhdy.

+ Néu ho so khong du diéu kién:
Dy thao Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.

2. Truong hop bén thity thudc
tuyén duong thity noi dia quic
gia, duong thuy ndi dia chuyén
ding nbi v6i dudng thity noi dia
qudc gia; bén thuy noi dia trong
vung nudc cang bién:

+ Néu hd so du diéu kién: Du
thao Vian ban xin y kién giri Chi
cuc duong thuy ndi dia khu vuc
hodc Cang vu hang hai trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay trinh Lanh dao UBND xa
ban hanh.

Sau khi ¢6 ¥ kién dong y ctia Chi
cuc duong thuy ndi dia khu vuc
hodc Cang vu hang hai (thot han
05 ngay lam viéc), dy thdo Van
ban thoa thuan thong sb ki thuat
xay dung bén thay ni dia, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

Truong hop
1: Chuyén
vién Phong
chuyén mon
UBND cap
xa

Truong hop
2: Chuyén
vién Phong
chuyén mon
UBND cap
xa; Lanh
dao Phong
chuyén mon
UBND cép
xa; Lanh
dao UBND
cép xa

3,5 ngay
doi véi
truong

hop
khong xin
¥ kién/

8,5 ngay
doi véi
truong

hop phai

xin y kién

(khong ké

thot gian
chuyén
ho s0)

Trudong hop 1: Mau
05; Dy thao Van ban
thoa thuan thong sb
ky thuat xay dung
bén thity ndi dja hodc
du thao Vian ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.

Trudong hop 2: Mau
05; Du thao Van ban
xin ¥ kién gui Chi
cuc duong thuy noi
dia khu vuc hoac
Cang vu hang hai;
Du thao Van ban
thoa thuan thong sb
ky thuit xay dung
bén thity ndi dja hodc
du thao Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.
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+ Néu ho so khong du diéu kién:
Dy thao Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét, trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay.
Méau 05; Du thdo
Van ban thoa thuan
Lanh dao thong sb k¥ thuat xay
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong dung bén thiy noi
B4 quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5 ngay | dia hodc dy thdo Van
budc B3. UBND cip ban thong bao hd so
X4 khong du diéu kién
giai quyét da dugc ky
nhay.
Méau 05; Van ban
thoa thuan thong sb
R N L 1 Lanh dao ky thuat xay dun
B5 Phé d‘uyc;:-t k,e t qua g1a} quyet tha UBND cép 0,5 ngay b%]n thuy noi gia hoefl%
tuc hanh chinh tai budc B4. ~ - h n .
xa Van ban thong bao
hd so khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 03, 06; Van ban
Phit hanh viin ban va chuyén két thoa thuan thong 0
. a2k A ky thuat xay dung
Be |qud dén Trung tam Phuc vul o p | 095 neay | bén thity noi dia hodc
hanh chinh cong cap xa dé tra S A .
cho t6 chirc, ca nhan Van bin thong b.?lo
’ ' ho so khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 01, 06; Vin ban
Cén bd i[{hf")at l;thl}?.l’l Ehén(lg sO
Tra két qua cho td chirc, cd | TN&TKQ; | Gio hanh | 3 - luat Xay cung
B7 N ' . , bén thuy noi dia hoac
nhan. To chtre, ca chinh . N ;
nhan Vin ban thdong ]?{3.0
ho so khong du diéu
kién giai quyét.
* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy triede ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giki cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguot co trach nhiém thuwc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhén/ chuyén/ tra ho so, két qua gidai quyét trén Cong
dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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=

MAau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

=

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 @j
MAu 03.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 @j
MAu 05.docx
S6 theo d&i hé so
Mau 06 @j
MAu 06.docx
Pon d¢ nghi thoa thuan thong s k¥ thuat xay dung bén
thuy ndi dia
BM.DTND.X.04.0
1 1

BM.DTND.X.04.01.d
ocx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

Vian ban thoa thuén thong ) ky thuat xay dung bén thuy ndi dia. Van ban thong
bao ho so khong du diéu kién giai quyét. Van ban xin y kién guri Chi cuc dudng
thay noi dia khu vire hodc Cang vu hang hai; Vin ban y kién caa Chi cuc dudng
thuy ndi dja khu vire hodc Cang vu hang hai (néu c6).

Ho6 so duge luu 03 nam tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd

so xudng don vi luu trit cia UBND cdp xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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9. Théa thuin thong s ki thuit xdy dung bén khich ngang song, bén thiy ndi
dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
-Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn.
X A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon d¢ nghi thoa thuan xdy dyng bén thuy ndi dia theo miu .
BM.DTND.X.05.01;
Ban v€ mat bang vi tri du kién xay dung béq thuy ndi dia: Thé
- hién dia danh, vi tri cong trinh lan can, vung dat, ving nudc trudc X
bén, ly trinh (km) s6ng, kénh, rach.
2.4 | So lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
’6 Dia diém tiép nhén hd s0' va tra két qua giai ’quyé't TTHC: Trung tdm Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn..
Co quan thue hién: UBND cip xa.
57 | Coquancé thAm quyén quyét dinh: UBND cép xa.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Van ban thoa thuén thong s6 ky thuat xay dung bén
2.9 | khach ngang song/ bén thuy néi dia hoac Van ban thong bao ho so khong du diu
kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tr.aACh T.h ol Biéu miu/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: tiép nhan ho
so tryc ti€p tur to chirc/cd nhan
hodc qua dich vu vbu’u chinh
cong ich hodc qua Cong dich vu T chte, ca X . .
Bl cong quoc gia: | nhan; Can | Gio hanh N{a'u (;) 61 ’ 02(’) 10 3b Snﬁl;l
https://dichvucong.gov.vn. bo chinh Co)t’h va 3 © ho
2.Cén bd TN&TKQ kiém trahd | TN&TKQ S0 he0 myce 2.5,
SO

- Néu hd so day du, hop 16 thi
lam thu tuc ti€p nhan hd so va
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hen ngay tra két qua cho t6 chic,
c4 nhan va yéu cau ndp phi, 1é
phi cho Trung tim (néu co).

- Néu hd so chua diy du hodc
khong hop 18 thi yéu cau to
chitc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Can bd
gy | Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ | 5 . | Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xu 1y. dich vy =2 NE8Y | 1em theo.
BCCI
Xem xét tham dinh ho so:
+ A A 5 A AL N
Néu ho so du diéu kién: Du Miu 05; Dy thao
thdo Van ban thda thuan thong < 1. X n
X1 1 Ae A £ , Van ban thoa thuan
s0 k¥ thuat xay dung bén khach A o £ o b A A
A X . ~. +. | Chuyén vién thong so k¥ thuat xay
ngang song/ bén thuy ndi dia, A Fs ,
~ 1 s \ , Phong dung bén khach
trinh lanh dao phong xem xét, A . A £
B3 K nhd chuyén mon | 3,5 ngdy | ngang song/ bén thuy
Y P y; . . .x .. | UBNDcap noi dia hodc du thao
+ Neu7h0 50 khqng dl:\l dleu,klcni X3 Vin ban thong béo
Du thaP Vanqban' ;[hong“bao ho hd so khong du diéu
Ny 1<h0r‘1g d~u diéu kl‘c_:n giai kién giai quyét.
quyét, trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thdo
Van ban thoa thuan
Lanh dao thong s kAry thuat xay
L 1eA X Ny . dung bén khach
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong neane séne/ bén thi
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5 ngay gang song 1y
f P noi dia hodc du thao
budc B3. UBND cap . 1 A .
< Van ban thong bao
ho so khong du diéu
kién gidi quyét da
dugc ky nhay.
Mau 05; Van ban
thoa thuan thong so
ky thuat xay dung
A N Ve 2, 1. | Lanhdao bén khich ngang
Phé duyét két qua giai quyét thu "2 \ A £ , ~
BS | tyc hanh chinh tai buoe B4, | UonDcdp | 0.5ngay | song/ ben thiy noi
xa dia hoac Van ban

thong bao ho so
khong du dieu kién
giai quyet.




113

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua dén Trung tdm Phuc vu

Mau 05, 06; Vin ban
thoa thuan thong sb
ky thuat xay dung
bén khich ngang

B6 hanh chinh coéng cap xi dé tra Van thu 0,25 ngdy sgng/ bven thvuy 1ot
x4 . A dia hoac Van ban
cho t6 chirc, ca nhan. N , N
thong bao ho so
khong du dieu kién
giai quyet.
Mau 01, 06; Vin ban
thoa thuan thong so
Cén b0 1;%]1’1 thllii[éc)l(lay ndgﬁg
Tra két qua cho td chiic, ca| TN&TKQ; | Gio hanh | achl  neans
B7 ~ Y , song/ bén thuy nodi
nhan. To churc, ca chinh . . - \
ahan dia hoac Van ban
thong bido hd so
khong du diéu kién
giai quyet.
* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhd'z: 01 ngay truoc ngay
het han xu Ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chure, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguot co trach nhiém thuwc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu c¢ong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cac bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
M4u 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
Mau 04.docx
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 @j

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 @j

MAau 06.docx

Pon dé nghi thoa thuan thong s ki thuat xay dung bén khach
ngang song/ bén thuy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh
BM.DTND.X.05.0 | chinh
! W
BM.DTND.X.05.01.d
ocx

4 |HOSOLUU

Céc mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo ho so theo muc 2.3.

Vin ban thoa thuan thong sb k¥ thuat xay dung bén khach ngang song/ bén thuy
n6i dia hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

HO 0 duoc luu 03 nam tai Phong chqyen mon UBND cap x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuodng don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

10. Cong bo hoat dong bén thity noi dia

1 |KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cong bd hoat dong bén thuy ndi dia theo mau
BM.DTND.X.06.01;

Ban sao c6 ching thuc quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xdy
dung bén thiy ndi dia clia co quan c6 thim quyén hoic ban sao
va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu ddi voi bén thuy noi dia co
du 4n dau tu xay dung;
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Ban sao c6 ching thyc gidy to vé st dung dat dé xay dung bén
thuy ndi dia hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé doéi chicu, X
trur trrong hop 1a bén phao;

Ban sao c6 ching thuc quyét dinh phé duyét bao cio kinh té - k¥
thuat cia chu dau tu (doi véi bén thiy noi dia c6 du an dau tu xay X
dung) hodc phuong an khai thic bén thuy ndi dia;

Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban vé hoan cong
mat bang, mat chiéu dimg, mat cat ngang cong trinh doi voi bén X
thuy ndi dia c¢6 du é4n dau tu xay dung;

Bén sao giéy «ching nhan an toan ky thudt va bao vé moi truong
ctia két cau noi, phuong tién, pong-tong hodc phao neo thuge dién
phai dang kiém (neu str dung két cdu ndi, phwong tién, pong-tong
1am cau bén hoic bén phao).

* Lueu ¥ khi nép ho so-

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cdp xd, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
26 bia diém tlep nhan hé so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn,
Co quan thye hi¢n: UBND cap xa.
27 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip xa.
) Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thue hi¢gn TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
2.9 Két qua giai quyét ITHC: Quyét diph cong bd hoe_lt’ dong bén thuy noi dia hoac
" | Vén ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty Trich T.h ol Biéu miu/Két qua
: nhi¢m gian
1. Tiép nhan ho 50 tiép nhan ho
so truc ti€p tir t0 chirc/ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Cong dich vu | T4 chuc, ca 7 . P
B1 cong quoc gia: | nhan; Can | Gio hanh Ma'u (g) 61 ’ 02(’) 10 ?],3 Enﬁl;l
https://dichvucong.gov.vn. bo chinh CO)t,h va 23 0 ho
2. Can bo TN&TKQ kidm trahd | TN&TKQ S0 theo muc 2.5.
SO

- Néu hd so day du, hop 16 thi
lam thu tuc ti€p nhan ho so va




116

hen ngay tra két qua cho t6 chic,
c4 nhan va yéu cau ndp phi, 1é
phi cho Trung tim (néu co).

- Néu hd so chua diy du hodc
khong hop 18 thi yéu cau to
chitc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Cén b0
gy | Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ | 5 . | Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xu 1y. dich vy =2 NE8Y | 1em theo.
BCCI
Xem xét tham dinh ho so:
+ A A 5 A AL N
Neu hoA’ SO Qu dlf:u k1¢£n. Du Miu 05: Du thio
thao Quyét dinh cong bd hoat TR L, 4 A Z
N SOV Chuyén vién Quyét dinh cong bod
dong bén thuy noi dia, trinh 1anh . n X \
dao phong xem xét, ky nhay Phong hogt d ong ben thuy
B3 NN o e en .. | chuyénmén | 3,5ngay | ndi dia hoac dy thao
T Neuﬂho SO khqng dlf dleu’kwn‘ﬂ. UBND cap Van ban thoéng bao
Du thaf) Vian qban. fhongAbao ho X3 hd so khong 511’1 didu
SO 1<hor‘1g d~u diéu kl‘en giai kién giai quyét.
quyét, trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Lanh dao Quyet fi inh ons l?o
e 1R £ . e . hoat dong bén thuy
Xem xét, ki€m tra két qua gidi Phong ar o g X
Z , \ . . N \ no1 dia hoac du thao
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén mon | 0,5 ngay S A .
f z Vian ban thong bao
budc B3. UBND cap A o P
~ ho so khong du dieu
Xa cn co A ~
kién gidi quyét da
dugc ky nhay.
Mau 05; Quyét dinh
~ cong bo hoat dong
s | Phe duyét két qua gidi quyét thu [}]3;‘})“3;’ 0.5 gy | Dén thity ndi dia hoge
tuc hanh chinh tai buéc B4. 2 cap N8 | vian ban thong bao
Xa A A 5 2 A
ho6 so khong du diéu
kién giai quyeét.
Méu 05, 06; Quyét
Phat hanh vin ban va chuyén két danh cops b? ho'c;l?
ua dén Trung tdm Phuyc vu dong bén thiy ndi
B6 | : : Vian thu 0,25 ngay | dia hodc Van ban

hanh chinh cong cap xa dé tra
cho t6 chirc, ca nhan.

thong bao hd so
khong du dieu kién
giai quyet.
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Méu 01, 06; Quyét
dinh cong bd hoat

, Can bo dong bén thiy ndi
Tra két qua cho td chic, ca | TN&TKQ; | Gidhanh | Gore °Cn Huy ne
B7 n Y , dia hoac Van ban
nhan. To chtre, ca chinh n , A
ahan théng bao ho so
khong du diéu kién
giai quyeét.
* Truong hop hé so qud han xit Ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giti cho t6 chu’c cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra ho so, ket qua giai quyét trén Cong
dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn. voi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
Mau 05.docx
S0 theo ddi hd so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
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Pon dé nghi cong bd hoat dong bén thuy noi dia

BM.DTND.X.06.0 WE

1 BM.DTND.X.06.01.d

ocx

Quyét dinh cong b6 hoat dong bén thuy noéi dia

BM.DTND.X.06.0 w] =

2 BM.DTND.X.06.02.d

ocx

HO SO LUU

Céc mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy noi dia hodc Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyet.

Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cAp xa. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuodng don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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11. Cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi cong
cong trinh chinh

1

KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.07

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

-Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn.

2.3

> >

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cong bd hoat dong theo mau BM.DTND.X.07.01; X

HO so thiét ké k¥ thuat, bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh
(néu c6), ban sao co ching thuc gidy to vé st dung dat dé xay dung
bén (d6i véi bén khach ngang song); ban sao gidy chirg nhan an
toan k¥ thuét va bao vé mdi truong cia két cau ndi, phuong tién,
pdng-téng hodc phao neo thudc dién phai dang kiém (néu str dung
két cu ndi, phuong tién, pong-tong 1am bén).

* Luru ¥ khi nép ho so-

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hoé so qua Dicﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén.

24

S6 lwong ho so: 01 (bo).

25

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

2.6

Dia diém tiép nhin hd s0' va tra két qua giai ,quyé't TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: UBND cip xa.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip xa.
Co quan dugc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: T chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd hoat dong bén thiy ndi dia hoic
Vin ban thong bao ho so khong du didu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty Tr.aACh T.h ol Biéu miu/Két qua
: nhiém gian

Bl

1. Tiép nhan hd so: tiépnhanhd | . .., | ~.. ... | Miu01; 02, 03 (néu
N A To chire, ca | Gid hanh | \ N

so truc ti€p tir t0 chirc/ca nhan han: C chinh c0); 06 va 01 bo hd

hodc qua dich vu buu chinh nhan; L-an so theo muc 2.3.
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cong ich hoac qua Cong dich vu bo
cong quodc gia: | TN&TKQ
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tyc ti€p nhén ho so va
hen ngay tra két qua cho t6 chirc,
ca nhén va yéu cau nép phi, 1¢
phi cho Trung tdm (n€u co).
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢& thi yu cau t6
chuc, ca nhan bé sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién dugc thi tir chéi ti€p
nhan ho so.
L Cin bg N |
B Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 0.5 nea Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xu 1y. dich vy <2 N8 | kem theo.
BCCI
Xem xét thim dinh ho so:
L N& A 0w geA cA L .
Neu ho; 50 d Y dl?u kl@P : Du Mau 05; Du théao
thao Quyét dinh cong bd hoat N n L, 4 A 4
o SOV Chuyén vién Quyét dinh cong bod
dong bén thuy ndi dia, trinh lanh A N Z \
dao phong xem xét, ky nhay Phong hogt d ong ben thiy
B3 T o o e 1. | chuyénmon | 3.5ngay | néi dia hodc du thao
+Neu ho sokhong dudiukién: | ygNp c4p Van ban thong béo
Du thaP Vanqban' ;thong“bao ho <3 hd so khong du diéu
N 1<h0r}g d~u diéu kl‘c;n giai kién giai quyét.
quyét, trinh Ianh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Lanh dao Quyet fhnh cong ]i)O
e 1R £ . e . hoat dong bén thuy
Xem xét, kiém tra két qua gidi Phong ar o . .
X \ \ . . N \ noi dia hodc du thao
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén mon | 0,5 ngay S R .
f X Viéan ban thong bao
budc B3. UBND cap A n P
~ ho so khong du diéu
Xa “A coe X ~
kién gidi quyét da
dugc ky nhay.
Mau 05; Quyét dinh
~ cong bo hoat dong
ns | Phe duyt két qui gidi quyét thi &;;%dgg 0.5 nogy | bén thiiy ndi dia hogc
tuc hanh chinh tai buéc B4. e P BB | yan ban thong bao

hd so khong du diéu
kién giai quyeét.
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Méu 05, 06; Quyét
Phét hanh van ban va chuyén két ggnr?g (Loér; & t}tl)gy hgg;
B6 qua dén Trung tam HCC UBND Van thu 0,25 ngay di.a hodac Van béin
cAp xa dé tra cho t6 chuc, ca o , A
nhan théng bao ho so
' khong du di€u kién
giai quyet.
Méu 01, 06; Quyét
o dnh crg b6 bon
Tra két qua cho td chic, ca| TN&TKQ; | Gid hanh | Gore °Sm Aty Ne
B7 ~ Y , dia hoac Van ban
nhan. TO chtre, ca chinh n . A
nhan thong bao ho so
khong du dieu kién
giai quyét.
* Truong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xir Iy, co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chu’c cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguot co trach nhiém thuwc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @j

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 @j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @j

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 @j

Mau 05.docx
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S6 theo ddi hd so

=

Mau 06
Mau 06.docx
Pon dé nghi cong bb hoat dong
BM.DTND.X.07.0 W
1 BM.DTND.X.07.01.d
ocxX
Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy ndi dia
BM.DTND.X.07.0 W] =
2 BM.DTND.X.07.02.d
ocx
4 |HOSOLUU

Céc mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy noi dia hodc Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyet.

Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cAp xa. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuodng don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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12. Cong bd lai hoat dong bén thiy ndi dia

1 | KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thwe hi¢n TTHC:
21 + Thay ddi quy mo, cong ning ctia cang, bén thity noi dia;
) + Thay doi ving dat, ving nudc ctia cang, bén thay ndi dia;
+ Thay ddi cha cang, bén thury noi dia.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
-Thuc hién truc tiép tai Trung tdm hanh Phuc vu chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn.
< A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon dé nghi cong bd lai hoat dong bén thuy ndi dia theo mau «
BM.DTND.X.08.01;
Ho so (d6i v6i phan thay d6i két cau cong trinh cta bén thuy noi
) dia):
Ban sao ¢o chimg thuc quyét dinh phé duyét bao cdo kinh té - k¥
+ | thuat ctia chii dau tu (d6i voi bén thity ndi dia co du an dau tu xay X
dung) hoic phuong 4n khai thac bén thity ndi dia;
Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban vé hoan cong
+ | mit bang, mit chiéu dung, mat cat ngang cong trinh d6i voi bén X
thuy néi dia c6 dy éan dau tu xay dung;
Bén sao giéy .ching nhén an toan ky thuat va bao vé moi truong
+ cuia két cdu ndi, phuong tién, pong-tong hodc phao neo thude dién X
phai dang kiém (neu str dung két cdu ndi, phuong tién, pong-tong
1am cau bén hoidc bén phao).
Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu vin ban cia co quan c6 thim quyén vé viéc thay doi ving
) dat, ving nude (dbi voi truong hop thay ddi ving dét, ving nudce x
cua bén thuy ndi dia);
Ban sao c6 chimg thyuc hodc ban sao xuét trinh ban chinh dé dbi
- | chiéu cac vin ban chimg minh viéc thay d6i chii bén (di véi X
truong hop thay dbi chu bén thuy ndi dja).
* Lueu ¥ khi nép ho so-
+ Néu ngp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdan géc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chimg thuc
ciia co quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

2.6 hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xa.
57 | Coquancé thim quyén quyét dinh: UBND cip xi.
""" | Co quan dwgre iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thue hi¢n TTHC: To6 chirc, c4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong b6 lai hoat dong bén thily noi dia
) hodc Van ban thong bao ho so khong du diéu kién gidi quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trich T.h ol Biéu miu/Két qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan ho 50 tiép nhan ho
so tryc ti€p tur t6 chirc/cd nhan
hodc qua dich vu vbu’u chinh
cong ich hoac qua Cong dich vu
cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2.Can b TN&TKQ kiém tra ho
§0: X o1 .
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi | LOCMUC a1 I nNEw 013 02, 03 (néu
. , y S . | nhan; Can | Gio hanh | . A 1A
B1 |lam thu tuc tiép nhan ho so va . , c0); 06 va 01 bo hd
a1 Ar . X 1 bo chinh
hen ngay tra két qua cho to chirc, so theo muyc 2.3.
s oqa o oo o o | TN&TKQ
ca nhén va yéu cau nép phi, 1¢
phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1¢ thi yu cau t6
chuc, ca nhan bé sung, hoan
thién ho6 so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir choi tiép
nhan ho so.
o . Céan bo N .
B Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 0.95 nea Mau 01, 05 va ho so
mén cia UBND cépxa déxtly. | dich vu =2 M8 | kem theo.
BCCI
Xem xét tham dinh hd so: .
o XeT A AN 10 807 Miu 05; Dy thao
+ Néu ho so dua diéu kién: Du A in L, s A Z
, 2 a1 A SO Chuyén vién Quyét dinh cong bo
thao Quyét dinh cong bo lai hoat \ . o X
R z AP Phong lai hoat dong bén
dong bén thuy ndi dia, trinh lanh A A \ v A -
B3 da0 dhe ‘¢ ko nh chuyén moén | 3,5 ngay | thiy ndi dia hoac dyu
E.IOP o?g XemAxe ’ 7y I.lk ay.m UBND cap thdo Van ban thong
+ Néu ho so khong du dicu kién: <3 bio hd so khong du

Dy thao Van ban thong bao ho
so khong du dicu kién giai

diéu kién giai quyét.
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quyét, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cong bo

Lanh dao . o X
e 1R £ . s . lai hoat dong bén
Xem xé&t, kiém tra két qua giai Phong a4 <
Z , \ . . N \ thuy ndi dia hodc du
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén mon | 0,5 ngay X S A
f P thdo Van ban thong
budc B3. UBND cap . 1A A -
~ bao ho so khong du
Xa Y A e X
diéu kién giai quyeét
da dugc ky nhay.
Méu 05; Quyét dinh
) ) ~ cong bo lai hoat dong
ns | Phé duyét két qua gidi quyét thi U%g}fgg 0.5 gy | bén thity ndi dia hodc
tuc hanh chinh tai buéc B4. 2 ¢8| VO EAY 1 an ban thong bao
Xa A ~ PEPED
ho6 so khong du diéu
kién giai quyeét.
Mau 05, 06; Quyét
Phat hanh van ban va chuyén két dinh cong bo lai hoat
ua dén Trung tim Phyc vu dong bén: thuy noi
B6 | I . R SO S Vian thu 0,25 ngay | dia hodc Van ban
hanh chinh cong cap xa dé tra o , A
cho t6 chtrc, c4 nhan thong “bao ho  so
’ ' khong du di€u kién
giai quyet.
Mau 01, 06; Quyét
o cin o i chg i o
Tra két qua cho t& chiic, ca| TN&TKQ; | Gid hanh | Gore °°m Aty Ne
B7 N 2., . , dia hoac Van ban
nhan. To chure, ca chinh N , N
nhan théng bao ho so
khong du di€u kién
giai quyeét.
* Truong hop hé so qua han xit Ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho té chu"c cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi o trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu c¢ong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cac buéde trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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=

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @j

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 @j

MAau 06.docx

Pon dé nghi cong bd lai hoat dong bén thuy noi dia

BM.DTND.X.08.0 W]

1 BM.DTND.X.08.01.d
ocx

Quyét dinh cong bd lai hoat dong bén thuy noi dia

BM.DTND.X.08.0 w] =

2 BM.DTND.X.08.02.d

ocx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh géng b lai hoat’d(f)ng bén thuy noi dia hoac Van ban thong bao ho so
khong du diéu kién gidi quyét.

Hb so dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cap x4. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

13. Cong bd mé, cho phép hoat ddng tai ving nwée khac khong thudc ving
nudc trén tuyén dwong thiy noi dia, ving nuwéc cidng bién hodc khu vue hang hai,
duwgc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic c¢ hi€u ¢6 mau sac de quan sat
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KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khong.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

-Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Ban
sao

HO so cong bd vung hoat dong c6 du an dau tu xay dung (01 bd
hd so, mdi loai 01 ban), gdm:

Ban chinh hodc biéu méiu dién t& Pon dé nghi theo Mau
BM.DTND.X.09.01;

Ban chinh hodc ban dién tir hodc ban sao dién tir so do vi tri thiét
1ap bao hi¢u d6i vOi truong hop ving hoat dong giap ranh voi
ving nudc trén tuyén dudng thuy ndi dia, vung nudc cang bién
hodc khu vyc hang hai hodc so dd b tri phao va co hiéu ddi voi X
truong hop vung hoat dong khong gidp ranh véi vung nude trén
tuyén duong thiy ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc
hang hai;

Ban sao c6 chung thyc hodc ban dién tr hoac ban sao dién tu
quyét dinh phé duyét du an (néu c9);

Ban chinh hodc ban dién tir hoac ban sao dién tt Phuong an bao
dam an ninh, an toan, ctru h9, ctru nan va ngan ngtra 6 nhiém moi X
truong;

Ban chinh hodc ban di¢n tr hodac ban sao di€én tir ban vé hoan
cong cong trinh, bao gdbm cd hai d6 hoac ban do thé hién vi tri;

Hb so cong b vung hoat dong khong c6 du an dau tr xay dung
(01 bg ho so, moi loai 01 ban), gobm:

Ban chinh hodc biéu mau dién t& Pon dé& nghi theo Mau
BM.DTND.X.09.01;

Ban chinh hodc ban dién tir hodc ban sao dién tir so d6 vi tri thiét
1ap bao hiéu d6i vOi truong hop ving hoat dong giap ranh voi
vung nudc trén tuyén duong thuy ndi dia, vung nudc cang bién
hoic khu vuc hang hai hodc so dd bd tri phao va cd hiéu ddi véi X
truong hop vung hoat dong khong gidp ranh véi vung nudce trén
tuyén duong thiy ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc
hang hai;

Bén chinh hodc ban di¢n tir hodc ban sao dién tr phuong an bao
dam an ninh, an toan, ctru hd, cru nan va ngan ngtra 6 nhieém moi X
truong.

* Lueu Y khi nép hé so:
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+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
cia co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
2.6 Dia diém tiép nhin hd s0' va tra két qua giai ,quyé't TTHC: Trung tdm Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xa.
57 | Coquancé thAm quyén quyét dinh: UBND cép xa.
) Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd hodc vian ban thong bao hd so
) khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot Biéu miu/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: tiép nhan hd
so tryc tiép tir to chic/ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Cong dich vu
cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
S0 o1 .
- Néu hé so ddy da, hop 18 thi T%?h_""é’,ca Gior gy | MU 013 02, 03 (néu
Bl |lam thii tuc tiép nhan hd so va | "o Man | DIONAMM | gy 06 3 01 bo hd
hen ngay tra két qua cho t6 chiic, b0 chinh so theo muc 2.3.
voqa xooaooa o o | TN&TKQ
cd nhan va yéu cau ndp phi, 1¢
phi cho Trung tim (néu co).
- Néu hd so chua diy du hodc
khong hop 1& thi yéu cau to
chitc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.
Can bd
gy | Chuyén ho so veé phong chuyén | TN&TKQ/ | (oo .| Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xu 1y. dich vy <2 N8 | kem theo.

BCCI
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Xem xét tham dinh ho so:

+ Néu hd so di diéu kién: Dy
thao Quyét dinh cong bd, trinh
lanh dao phong xem xét, ky

Chuyén vién

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cong bod

nhay. PhAong o .. | hodc du thio Vin
B3 s A . ..x ... |chuyénmodn | 3,5ngay |, o L 1A
+ Neéu ho so khong du dieu kién: % ban thong bdo ho so
. S N | UBND cap khone du didu kié
Dy thao Van ban thong bao ho X3 nong du dicu kien
so khong du diéu ki¢n giai giai quyét.
quyét, trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
i ’ Lanh dao Quyét dinh cong bod
Xem xét, ki€m tra két qua giai Phong hodac du thao Van
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén moén | 0,5 ngay | ban thong bao ho so
bude B3. UBND cap khong du dieu kién
xa giai quyet da duoc ky
nhay.
Mau 05; Quyét dinh
A N Ve z, ... | Lanhdao cong bd hoic Vin
B5 Phe d‘uyet k’e tqua gl quyet thu UBND cap | 0,5ngay |ban thong béo hd so
tuc hanh chinh tai budc B4. ~ N P
xa khong du diéu kién
giai quyet.
Phat hanh vin ban va chuyén két Mau-05, 06; Quyet
ua dén Trung tdm Phuc vu dinh cong b6 hodc
B6 | & s A FANC VR yan the | 0,25 ngay | Van ban thong bao
hanh chinh cong cap xa dé tra A n » 4:2
A 1 oA ho so khong du diéu
cho t6 chirc, ca nhan. ca enn Z
kién giai quyeét.
, Cin bg dinh cong b ot
Tra két qua cho to chirc, ca | TN&TKQ; | Giy hanh | /0 COng DO hoe
B7 ~ Y , Vian ban thong bao
nhan. To chtre, ca chinh A o P
A ho so khong du dieu
nhan A s P
kién giai quyeét.
* Truong hop ho so qua han xit Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chu’c cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguot co trach nhiém thuwc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu c¢ong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cac bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j

Mau 01.docx
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Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 @j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @j

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

MAu 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 @j

MAau 06.docx

Pon dé nghi cong bé mé, cho phép hoat dong

BM.DTND.X.09.0 w] =

1 BM.DTND.X.09.01.d

ocx

4 |HOSOLUU

Céc mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Quyét dinh cong bd hodc Vin ban thong bao ho so khong du didu kién giai quyét.

HO S0 duoc luu 03 nam tai Phong chqyén moén UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuodng don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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14. Pong, khong cho phép hoat dong tai vung nwéc khac khong thugc ving

nuwéc trén tuyén duwong thuy nfi dia, ving nudc ciang bién hoac khu vue hang hai,
dwgc danh dau, xdc dinh vi tri bang phao hodc c¢ hi€u c6 mau sac dé quan sat

1 |KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
-Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
\ A 1A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | bon d nghi theo Mdu BM.DTND.X.10.01; X
2.4 | So lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
, ¢ |Pia diém tiép nhin ho so va tri két qua gii quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
) hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xa.
27 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip xA.
""" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thue hi¢gn TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot Biéu miu/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho 50 tiép nhan ho
so truc ti€p tir t0 chirc/ca nhan
hodc qua dich vu 7bu’u chinh
cong ich hodc qua Cong dich vy
cong quoc gia: 8 chitc. c4
https://dichvucong.gov.vn. Tof uc,’ca L Mau 01; 02, 03 (néu
1A 2 » | nhan; Can | Gio hanh | A A
Bl |2.Céanbo TN&TKQ kiém tra ho b5 hinh c6); 06 va 01 bd ho
SO TN&("i“KQ chin so theo muc 2.3.
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hq SO va
hen ngay tra két qua cho t6 chire,
ca nhén va yéu cau ndp phi, 1¢
phi cho Trung tam (néu co).
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- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1& thi yéu cau to
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung
hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhén hd so.

Can bd
gy | Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ | (oo .| Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xu 1y. dich vy <2 N8 | kem theo.
BCCI
Du thao Quyét dinh cong bd Chuye‘n vien Mau 05; Du thao
, o , Phong Iy A P
dong, khong cho phép hoat A n \ Quyét dinh cong bod
B3 N 1 18 ) chuyén moén | 0,5 ngay , A
dong, trinh lanh dao phong xem X dong, khong cho
e L 1z UBND cap .
xét, ky nhay. ~ phép.
xa
» , Lanh dao Mau 05; Dy thao
Xem xet, kiém tra két qua giai Phong Quyét dinh cong bo
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5 ngay |dong, khong cho
budc B3. UBND cap phép hoat dong da
xa duoc ky nhay.
tuc hanh chinh tai budc B4. - ¢ap ) Ngay & . & N g
xa cho phép hoat dong.
Phat hanh vin ban va chuyén két Méu 05, 06; Quyét
qua dén Trung tém Phuq vu - .| dinh cong bo dong,
B6 hanh chinh cong cap xa dé tra Van thu 0,25 ngay khong cho phép hoat
cho t6 chirc, ca nhan. dong.
, q Cén b Méu 01, 06; Quyét
B7 Tra két qua cho td6 chuc, ca TN&TKQ; Gio hanh | dinh cong bo dong,
nhan. T6 chue, ca chinh khong cho phép hoat
nhan dong.
* Truong hop hé so qua han xit Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé givi cho t6 chu’c cd nhan.
* Trong qud trinh giai qu,yet ho so nguoi co trach nhiém thuwc hién cqn thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, ket qua giai quyet trén Cong
dich vu cong quoc gia: https.//dichvucong.gov.vn. voi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j

Mau 01.docx
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Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 @j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @j

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

MAu 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 @j

MAau 06.docx

Pon dé nghi dong ving hoat dong

BM.DTND.X.10.0 w]

1 BM.DTND.X.10.01.d

ocx

4 |HOSOLUU

Céc mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong.

HO S0 duoc luu 03 nam tai Phong chqyén moén UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuodng don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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IV. LINH VUC PUONG BO

1. Chép thuin vi tri, quy md, kich thuéc, phwong an té chirc thi cong bién quing

c40, bién thong tin c6 dong, tuyén truyén chinh tri; chiap thuan xay dung, lip dit cong

trinh ha ting, cong trinh ha ting k¥ thuit sir dung chung trong pham vi bio vé két cau
ha tang dwong b; chap thuin gia cwong cong trinh dwong bd khi cin thiét dé cho phép
xe qua kho gi¢i han, xe qua tii trong, xe banh xich luu hanh trén dudng bo

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PB.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kién thyc hién TTHC:
- Bap img diéu kién quy dinh tai Diéu 13, Didu 14, Didu 15 va Diéu 16 Nghi dinh
80 165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan
2.1 | thi hanh mét s6 diéu cua Luat Pudng bd va Diéu 77 Luat Trat tu, an toan giao thong
duong bo.
- UBND cap xd thyc hién dbi voi duong thude pham vi quan 1y, trir truong hop
thugc tham quyén cua S& Xy dung
Cach thirc thuc hién TTHC:
29 |- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
" | - Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
. A 1A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh s20

Ho so chdp thudn vi tri, quy mé, kich thudc bién qudng cdo, bién théng tin cé dong,
tuyén truyén chinh tri, xdy dung, ldp dat cong trinh ha tang cong trinh ha tang ky
thudt sir dung chung trong pham vi bdo vé két cau ha tang dwong bé, bao gom:

Pon dé nghi theo mau quy dinh BM.PB.X.01.01; X

Ban chinh hodc ban sao (c6 chimg thyc) Thuyet minh thlet ké,
vi tri xay dung, lap dit bién quang cao, bién thong tin cb dong,
tuyén truyén chinh tri, cong trinh ha ting va cong trinh ha ting
k¥ thuat st dung chung trong pham vi bao vé két cdu ha ting
dudng bo.

bdi véi cong trinh lép dat vao cau, ham, cong trinh, hang muc
cong trinh duong bd thudc két cau chiu luc, phai co két qua tinh
todn bdo dam kha ndng chiu lyc cua két cau ddi vai tai trong,
tac dong cua gi6 khi lap dat cdc cong trinh ndy vao cong trinh
duong bo;
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Ban chinh hogc ban sao (c6 ching thyuc) cac ban v& th1et ké, bao
g6m ban v& b tri chung, cac ban v& mat cat dung, mat cit ngang
va cdc ban vé thiét ké chi tiét thé hién cu thé: quy mo, kich
thudce, dién tich, ciu tao chi tiét cua cong trinh dé nghi chép
thudn; vi tri cong trinh dé nghi trén doan du’(‘mg, khoang cach
tor mép ngoai cong trinh dé nghi dén mép ngoai mit dudng, tim
duong, chiéu sau cong trinh dén mit duong va cac khoang cach
khéac dén cac hang muc cong trinh cau, cong, ham c6 lién quan X
dén cong trinh dé nghi.

Dbi voi bién thong tin ¢ dong, tuyén truyén chinh tri, cong
trinh ha ting va cong trinh ha ting k¥ thuat sir dung chung xay
dung, lép dat trong pham vi dai phan cach gitra ctia duong bo,
phai c¢6 thong tin vé khoang cach tir bién thong tin ¢ dong,
tuyén truyén chinh tri va cac cong trinh dén: bé mat dai phan
cach gifra, mép dai phan cach gitra;

Ban chinh hodc ban sao (c6 ching thyuc) cac ban vé thiét ké két
cau va bi¢n phap thi cong hoan tra cong trinh duong bd bi anh X
hudng;

Dbi véi bién quang cao duge xay dung, lap dat trong hanh lang
an toan duong b thi phai c6 ban chinh hoac ban sao (c6 chiing
thuc) phuong 4n thi cong dé bao dam an toan giao thong, an
toan cho cong trinh duong bo va cong trinh lién ké;

Doi voi viéc thi cong xdy dung dwuong day tai dién, ddy dan dién dién dp tir 35 kV
tro xuong dwong ddy thong tin, vién thong, gia cwong cong trinh dwong bo (khi
can thiét dé cho phép xe quda khé giGi han, xe qud tai trong, xe banh xich liru hanh
trén duwong bo), trir cac truong hop khong phai cap gidy phép thi cong theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 32 Ludt Buong bo, thanh phan ho SO de nghi chdp thudn xdy
dung, gia cwong dwoc thice hién dong thoi véi ho so cap gidy phép thi cong cong
trinh trén dwong bo dang khai thac

Pon dé nghi chap thuan dong thoi véi cap gidy phép thi cong
cong trinh trén duong by dang khai thac theo quy dinh X
BM.bB.X.01.01;

Ban chinh hodc ban sao (c6 chimg thyc) Thuyet minh thlet ké,
vi tri xay du’ng, lap dit bién quang cao, bién thong tin cb dong,
tuyén truyén chinh tri, cong trinh ha ting va cong trinh ha ting
k¥ thuat st dung chung trong pham vi bao vé két cu ha ting
duong bo. X
bdi véi cong trinh lép dat vao cau, ham, cong trinh, hang muc
cong trinh duong bo thudc két cau chiu luc, phai co két qua tinh
toan bao dam kha nang chiu lyc cua két cau ddi vai tai trong,
tac dong cua gid khi 1ap dit cac cong trinh ndy vao cong trinh
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duong bo;

Ban chinh hogc ban sao (c6 chimg thyuc) cac ban v& th1et ké, bao
gdm ban v& b tri chung, cac ban v& mat cat dung, mat cit ngang
va cac ban vé thlet ké chi tiét the hién cu thé: quy md, kich
thudc, dién tich, ciu tao chi tiét cua cong trinh dé nghi chap
thuan; vi tri cong trinh dé nghi trén doan dudng; khoang cach
tir mép ngoai cong trinh dé nghi dén mép ngoai mit dudng, tim
duong, chidu sau cong trinh dén mat duong va cac khoang cach
khéac dén cac hang muc cong trinh cau, céng, ham c6 lién quan X
dén cong trinh dé nghi.

Dbi voi bién thong tin ¢ dong, tuyén truyén chinh tri, cong
trinh ha ting va cong trinh ha ting k¥ thuat sir dung chung xay
dung, 13p dit trong pham vi dai phan cach gitra cia dudng bg,
phai co6 thong tin vé khoang cach tur bién thong tin c6 dong,
tuyén truyén chinh tri va cac cong trinh dén: bé mat dai phan
cach gifra, mép dai phan cach gitra;

Ban chinh hodc ban sao (c6 ching thuc) cac ban vé thiét ké két

- | cAu va bién phap thi cong hoan tra cong trinh dudng b bi anh X
hudng;
- | Bién phap thi cong, phuong an to chirc giao thong. X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tie ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
ciia co quan ¢é tham quyén.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
, |Pia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdim Phuc vu
" | hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Co quan thue hién: UBND cip xi
57 | Coquancé thAm quyén quyét dinh: UBND cép xa
" | Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

- Vin ban chip thuan vi tri, quy mé, kich thudc bién quang cdo, bién thong tin cb

dong, tuyén truyén chinh tri;

- Vian ban chip thuan xay dung, lap dit cong trinh ha ting, cong trinh ha tang ky

2.9 thuat st dung chung trong pham vi bao vé két cAu ha téng duong bg;
- Vin ban chap thuan xay dung cong trinh ha tang trong pham vi bao vé két cau ha
tang dudng bo, gia cuong cong trinh duong bo dong thoi voi cap gidy phép thi cong
cong trinh trén dudng bo dang khai thac.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | pi& mawKét qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho
so truc tiép tir t6 chirc/ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Cong dich vu cong
qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO .
- Néu hd so diy du, hop 1¢ thi 1am T‘;lfhfré’,ca Gid | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl |tha tuc tiép nhan hd so va hen | " a%a M1 hanh | c6); 06va 01 bd hd so
ngay tra két qua cho t6 chuc, ca ™™ &%KQ chinh | theo muc 2.3.
nhan va yéu cau ndp phi, 1¢ phi
cho Trung tdm (néu cd).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chic,
c4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd
so. Néu khong bd sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Can bo
B2 Chuyén hd so vé phong chuyén | TN&TKQ 0.5 ngdy Mau 01, 05 va hd so
mon cua UBND cap xa dé xu 1y. dich vu ’ kém theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh ho so: Chuyén vién Mau 05 va Dy thao
+ Néu ho so du d,iéu kién thi du Phong Yan ’ban chapA thu,an
B3 |thao Van ban chép thuén vi tri, chuyén mén | 04 ngay vi t’rl, quy mo, kq1ch
quy md, kich thude bién quang | yBND chp thuoc‘v bién quang
cao, bien thong tin cd6 dong, X3 cao, bién thong tin co

tuyén truyén chinh tri hodc Vin

dong, tuyén truyén
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ban chap thuan xay dung, lap dt
cong trinh ha ting, cong trinh ha
tang ky thuat sa dung chung
trong pham vi bao v¢ két cdu ha
tﬁng duong bd hoac Van ban
chap thuin xay dyng cong trinh
ha tﬁng trong pham vi bao v¢ két
ciu ha ting dudng b, gia cuong
cong trinh duong bo dong thoi
v6i cdp gidy phép thi cong cong
trinh trén duong bo dang khai
thac trinh lanh dao Phong chuyén
mén UBND cép xa xem xét, ky
nhay.

+ Néu hd so khong du diéu kién
thi du thdo Van ban thong bdo
khong diéu kién chap thuan trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

chinh tri hoac Van
ban chip thuan xay
dung, lap dit cong
trinh ha tﬁng, cong
trinh ha tﬁng k¥ thuat
su dung chung trong
pham vi bdo vé két
c4u ha tang dudng bo
hodc Vin ban chip
thuan xay dung cong
trinh ha ting trong
pham vi bao vé két
cdu ha ting duong
b, gia cuong cong
trinh dudng bo dong
thoi véi cip gidy
phép thi cong cong
trinh trén duong bd
dang khai thac hodc
du thao Van ban
thong bao khong diéu
kién chép thuan

B4

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thdo két qua thuc hién tai budc
B3

Lanh dao
Phong
chuyén mon
UBND cép
xa

1 ngay

Méau 05 va Dy thdo
Vin ban chip thuin
vi tri, quy md, kich
thudc bién quang
c40, bién thong tin c6
dong, tuyén truyén
chinh tri hodc Van
ban chap thuan xay
dung, lap dit cong
trinh ha tang, cong
trinh ha ting k¥ thuat
st dung chung trong
pham vi bdo vé két
c4u ha tang dudng bo
hoic Van ban chap
thuan xay dung cong
trinh ha ting trong
pham vi bao vé két
cdu ha ting duong
b, gia cuong cong
trinh dudng bo dong
thoi véi cip gidy
phép thi cong cong
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trinh trén duong bd
dang khai thac hoac
du thao Van ban
thong bao khong diéu
kién chép thuan

B5

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh tai budc B4.

Lanh dag
UBND cap
xa

1 ngay

Mau 05 va Van ban
chap thuan vi tri, quy
mo, kich thudc bién
quing céo, bién
thong tin cd dong,
tuyén truyén chinh tri
hodc Vin ban chip
thudn xay dung, lép
dat cong trinh ha
ting, cong trinh ha
tang k¥ thuat sir dung
chung trong pham vi
bao vé két ciu ha
tang duong bd hoic
Vin ban chip thuan
xay dung cong trinh
ha ting trong pham vi
bao vé két ciu ha
taing dudng bo, gia
cuong cong trinh
duong bo dong thoi
v6i cap gidy phép thi
cong cong trinh trén
duong bo dang khai
thac hodac Van ban
thong bao khong diéu
kién chap thuan

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va Van
ban chap thuan vj tri,
quy mo, kich thudc
bién quang céo, bién
thong tin cd dong,
tuyén truyén chinh tri
hoic Van ban chap
thuan xdy dung, lap
dat cong trinh ha
tang, cong trinh ha
tang k¥ thuat sir dung
chung trong pham vi
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bao vé két cau ha
tﬁng duong bo hodc
Vin ban chip thuan
xdy dung cong trinh
ha ting trong pham vi
bao vé két cau ha
taing dudng bo, gia
cuong cong trinh
duong bo dong thoi
v6i cap gidy phép thi
cong cong trinh trén
duong bo dang khai
thac hodac Van ban
thong bao khong diéu
kién chap thuan

B7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Cong chtic

TN&TKQ;

to chtre, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Vian ban
chap thuan vi tri, quy
mo, kich thuéc bién
quang cdo, bién
thong tin cd dong,
tuyén truyén chinh tri
hoic Vin ban chap
thudn xay dung, lép
dat cong trinh ha
ting, cong trinh ha
tang k¥ thuat sir dung
chung trong pham vi
bao v¢ két cau ha
tang dudng bo hodc
Vin ban chip thuan
xdy dyng cong trinh
ha ting trong pham vi
bao vé két céu ha
tang dudng bo, gia
cuong cong  trinh
duong b dong thoi
v6i cap gidy phép thi
cong cong trinh trén
duong bo dang khai
thac hoac du thao
Van ban thong bao
khong diéu kién chap
thuan




141

* Truong hop ho so qud han xut Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudce ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phzeu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho to chu’c cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguot co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu c¢ong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cdc buée trong quy trinh.

BIEU MAU
]
Méu 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAu 06. docx
86 theo ddi ho so
Pon d& nghi chap thuan vi tri, quy mo, kich thude bién quang
c40, bién thong tin cd dong, tuyén truyen chinh tri; xay dung,
lap dat cong trinh ha tang; xay dung, lip dat cong trinh ha
tang k¥ thuat st dung chung trong pham vi bao vé két cu ha
BM.bB.X.01.01

tang duong bo

W]

BM.DPB.X.01.01.docx
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Pon dé nghi chip thudn xay dung cong trinh ha tang trong
pham vi bao vé két ciu ha tang duong bo, gia cudong cong
trinh dudng bd dong thoi voi cap gidy phép thi cong cong

BMDBXOI 02 trlnh tren du-o'ng bO dang khal thaC

W]

BM.DB.X.01.02.docx

Vin ban chap thuan vi tri, quy mé, kich thudc bién quang
cdo, bién thong tin c6 dong, tuyén truyén chinh tri

BM.DB.X.01.03 W =

BM.DB.X.01.03.docx

Van ban chép‘thuén xdy dung, lap dat cong trinh ha ting,
cong trinh ha tang k¥ thuat st dung chung trong pham vi bao
vé ket cau ha tang duong bo

BM.bB.X.01.04

W]

BM.DB.X.01.04.docx

Vian ban chép thudn xay dyng cong trinh ha tAng trong pham
vi bao vé két cdu ha tang dudng b, gia cuong cong trinh
duong bd dong thoi véi cap gidy phép thi cong cong trinh
BM.PB.X.01.05 |trénduong bd dang khai thac

W]

BM.DB.X.01.05.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thudn vi tri, quy mo, kich thudc bién quang c4o, bién thong tin cb
dong, tuyén truyén chinh tri hodc Van ban chap thuan xay dung, lap dat cong trinh
ha tang, cong trinh ha tang k¥ thuét sir dung chung trong pham vi bao vé két cAu ha
tang duong bo hodc Vin ban chap thuan xdy dung cong trinh ha ting trong pham
vi bao v¢ két cau ha tang duong b, gia cudng cong trinh dudng bo dong thoi voi
cap gidy phép thi cong cong trmh trén dudng bd dang khai thac hodc Van ban thong
bao khong du diéu kién cip gidy phép.
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HO scr,ducyc luu 03 nam tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Chap thuén vi tri ddu ndi tam vao dwong bo dang khai thac.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PB.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thyc hién TTHC: Pau nbi tam thoi vao qudc 10, dudng dia phuong dang
khai thac dugc thuc hién trong cac truong hop sau:
- Lam duong cong vu phuc vu van chuyén khai thac vat liéu va van chuyén thiét
2.1 | bi thi cdng xay dung cong trinh; thoi han dau ndi tam khong qua thoi gian thyc hién
du an theo quy dinh cua phap luét vé dau tu cong, phap luat vé xay dung;
- Phuc vu cac nhiém vu vé quéc phong, an ninh, cng tac phong, chong,‘khac phuc
hau qua thién tai, quan 1y, khai thac, st dung va bao tri cong trinh dé diéu
Cach thire thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép X4a;
2.2 ) . A
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu céng qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
5 A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
- | Ban chinh Vin ban dé nghi theo quy dinh BM.PB.X.02.01; X
Ban chinh hoac ban sao ’c() ching thuc Van ban cl}ép thuép chu
truong dau tu hodc quyét dinh phé duyét du an dau tu (doi voi
- | truong hop chu dau tu du an d€ nghi dau noi tam); hop dong thi X
cong xay dung du an doi voi truong hop nha thau dé nghi dau
noil tam;
Ban chinh hoac bén 520 c6 chung thuc H€3 so thiét ké ban vé thi
- | cong nut giao dau ndi tam; phuong an to chirc giao thong cua X
nat giao dau noi tam
* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;,
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
ciia co quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

2.6 hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cip xi
,7 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: UBND cép xi
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuén vi tri niit giao ddu ndi tam vao
2.9 . A s
duong bo dang khai thac.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tr.aAch T.h o1 Biéu miu/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho S0 Tiép nhan ho
so truc ti€p tir t0 chirc/ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Cong dich vy cong
quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO X , .
- Néu h so day du, hop 16 thi lam Tn‘;lzﬁuéa‘;a Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | thu tuc tiép nhan ho S0 va hen b’6 hanh | c6); 06 va01 bd ho so
ngay tra két qua cho t6 chue, ca ™™ &TKQ chinh | theo muc 2.3.
nhén va yéu cau nop phi, 1¢ phi
cho Trung tam (néu c9).
- Néu ho so chua dﬁy dl:l hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chuc,
cd nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong b6 sung hoan
thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
o Cin b) : |
B2 Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ 0.5 ned Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xur 1y. dich vu > N8 | kem theo.
BCCI
B3 | Xem xét, thim dinh h so: Chuyén vién 04 ngay Mau 05 va Dy thao

Phong

Vin ban chdp thuan
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+ Néu ho so du diéu kién thi du

chuyén mon

vi tri nlt giao dau noi

thao Van ban chap thuan vi trinat | UBND cap tam vao dudng bod
giao dau ndi tam vao duong bo xa dang khai thac hodc
dang khai thac trinh l1anh dao du thao Van ban
Phong chuyén mén UBND cip thong bao khong diéu
xa xem x€t, ky nhay. kién chap thuan
+ Néu hd so khong du diéu kién
thi du thdo Van ban thong bdo
khong diéu kién chap thuan trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Lanh dao V.én, bé}n (f‘hép Athu%r}
Xem xét hd so va ky nhay vao du Phong Vit m‘lt £lao ‘dau not
B4 | thao két qua thyc hién tai budc | chuyén mén | 1 ngay tam vao . duc’mg tf‘-’
B3 UBND cip dang kqhal thElC ho?c
<3 du thao Van bflﬂ
thong bdo khong di¢u
kién chip thuan
Mau 05 va Van ban
chép thuén, vi tri nat
A A 1A . e . ... | Lanhdao 120 dau no1 tam vao
B5 Phe ‘?“-‘/@t k’et qua gial quyet thu UBND cip | 1 ngay (%uc‘mg bd dang khai
tuc hanh chinh tai budc B4. ~ , - o X
Xa thac hoac Van ban
thong bao khong diéu
kién chip thuan
Mau 05, 06 va Van
ban chép thuan vi tri
Phat hanh vin ban va chuyén két nut giao ddu nbi tam
B6 | qué cho Trung tam Phuc vy hanh |  Vén thu 0,5 ngay | vao duong bo dang
chinh cong cép xa khai thadc hodac Van
ban thong bao khong
diéu kién chip thuin
Mau 01, 06; Vin ban
chép thuan vi tri nut
Cong chure Gid giao dau néi tam vao
B7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan T;N&TKQ,’ hanh dlI,O‘ng bf‘) dang khqal
to chuec, ca chinh thac hoac du thao
nhan Van ban thong béo

khong diéu kién chap
thuan
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* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudce ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho to chu’c cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguot co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cdc buée trong quy trinh.

BIEU MAU
%)
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
L
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
L
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
%)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
o)
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o)
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi chép thuan vi tri d4u nbi tam vao duong bo
dang khai thac
BM.DB.X.02.01 W

BM.PB.X.02.01.docx
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Vian ban chap thuén vi tri nit giao dau ndi tam vao duong

bd dang khai thac
BM. BB.X.02.02

BM.DB.X.02.02.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bo hd so theo muc 2.3.

Van ban chép thuan vi tri nut giao d4u ndi tam vao duong bo dang khai thac hodc
Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan.

HO scr’ducyc luu 03 nam tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Cép phép sir dung tam thoi long dwdng, via hé vao muc dich khac.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PB.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kién thyc hi¢n TTHC:
- Dép tmg diéu kién quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh s6
165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 ctuia Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi
2.1 | hanh moét s6 diéu cua Luat Puong bo va Diéu 77 Luat Trat tu, an toan giao thong
duong bo.
- UBND gép x4 thye hién d6i voi dudng duoc giao quan 1y, trir trudng hop thude
tham quyén cua S& Xay dung.
Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
2.2 ) . A
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
5 A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh <20
| Van ban dé nghi cap phép str dung tam thoi 10ng duong, via he <
vao muyc dich khéc (ban chinh) theo mau BM.DB.X.03.01;
Phuong an str dung tam thoi long duong via he vao muc dich khac,
- | phuong 4n t6 chirc giao thong (ban chinh hoac ban sao c6 chung X
thuc)
* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thire
cua co quan co tham quyéen.
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (bo).
25 Thoi han giai quyét: 01 ngay ddi véi dam tang, khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
" | ngay nhéan du ho so hop 1¢.
. |Pia diém tiép nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
" | hanh chinh cong cap xa; Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cip xa.




150

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cip xA.

Co quan dwge iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép sir dung tam thoi 1ong dudng, via hé phd
" | vao muc dich khéc.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | pi& mawKét qua
: nhiém gian
1. Tiép nhén hd so: Tiép nhan hd
so truc tiép tir t6 chirc/ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Céng dich vu cong
qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO ,
- Néu hd so ddy di, hop 1¢ thi lam T‘;lfhfré’,ca Gid | MAu 01; 02, 03 (néu
Bl |tha tuc tiép nhan hd so va hen | " a?)a M1 hanh | c); 06va 01 bd hd so
ngay tra két qua cho t6 chuc, ca ™™ &%KQ chinh | theo muc 2.3.
nhan va yéu cau ndp phi, I¢ phi
cho Trung tdm (néu cd).
- Néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chic,
c4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd
so. Néu khong bd sung hoan
thién dwogc thi tir chdi tiép nhan
h6 so.
30 phut
doi véi
A T X Can bo tani1 an(l) 5 x 3
B2 Chuyén ho so vé ph(‘)ng vchuyén TN&TKQ n ag’ d’;. Mau 01, 05 va ho so
mon cua UBND cap xa dé xur 1y. dich vu gay ,01 kém theo.
BCCI voi cac
truong
hop

khac
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Xem xét, thAm dinh hd so:
+ Néu ho so du diéu kién thi du

thao Gidy phép st dung tam thoi i.gl({. Mau 05 va Du thao
\ \ SN doi voi  k .
long duong, via he phd vao muc A A , Giay phép st dung
. L ~ . Chuyén vién dam s .
dich khac trinh lanh dao phong . tam thoi long duong,
n A L~ phong tang, 3 Y S
chuyén mon cia UBND cap xa N . &’ x. | via he phd vao muc
B3 x 1y e Lv s chuyén mon | ngay doi | ., , g
deé xu ly xem xét, ky nhay. , .. | dich khac hodc du
. S cua UBND | voicac \ < 1z A
+ Neéu ho so khong du diéu kién chp X3 true thao Van ban thong
p xa ruong . . A A
thi dy thdo Van ban thong bio hop | 020 khong dicu kién
khong diéu kién cap giay phép khac | 4P phép
trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay.
L 819 | \au 05 va Dy thao
doi VOl | Giay phép sit dun
3 Lanh dgo dam tamythr‘(;i lgn dU:(‘):n ;
Xem xét ho so va ky nhay vao du phong tang, 0,5 | © . % g &
. 1k X A D, A A > <%. | via h¢ pho vao muc
B4 | thao két qua thyc hién tai budc | chuyén moén | ngay doi | ., . g
\ I dich khac hoac du
B3 cua UBND | voi cac . < 1 A
A0 x5 truon thao Van ban thong
cap xa hopg bio khong diéu kién
khac | €3 phép
1,5 gio N )
doi vor | Mau 05 va Giay phép
dam st dung tam thoi léng
Phé duyét két qua gidi quyét thy | -arh dao | tang, 0,5 1 dudng, via he pho
B5 \ , S UBND céap | ngay doi | vao muc dich khac
tuc hanh chinh tai budc B4. ~ D < 1. R
xa voicac | hodac Van ban thong
truong | bao khong di€u kién
hop cap phép
khac
1 gio
doi voi | Mau 05, 06 va Giay
o dam | phép st dung tam
Phat hanh van ban va chuyén két tang, 0,,5 thoi 1(‘,)ng duong, via
B6 | qué cho Trung tam Phuc vy hanh | Van thu S¢ | ngay doi | he phd vao muc dich
chinh cong xa voicac | khac hodac Van ban
truong | thong bao khong diéu
hop kién cap phép

khac
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Mau 01, 06; Gidy
phép su dung tam

Cong chure Gid thoi long duong, via
. . TN&TKQ; s phé va i
B7 | Tra két qua cho th chire, canhan | V1K@ | g | 1€ pho vao myc dich
to chure, ca chinh khac hoac du thao
nhan Van ban_thong bao
khong diéu kién cap
phép
* Truong hop ho so qud han xut Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phzeu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho to chu’c cd nhan.
* Trong qua trinh giadi quyet hé so nguot co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong
dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn. véi cdc buede trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
86 theo ddi hd so
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Vin ban dé nghi cip phép st dung tam thoi long dudng, via
hé vao muc dich khac
BM.bB.X.03.01 W] =

BM.DB.X.03.01.docx

Gidy phép sir dung tam thoi 10ng dudng, via hé phé vao
muc dich khac
BM. BB.X.03.02 W] =

BM.DB.X.03.02.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Gidy phép sir dung tam thoi long duong, via he phé vao muc dich khac hoidc Vian
ban thong bao khong du diéu kién cap giay phép.

HO scr’ducyc luu 03 nam tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cila UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA
1. Ping ky phwong tién 1in diu ddi véi phwong tién khong c6 dong co trong tii

toan phan tir 01 tin dén 15 tan hoic cé strc ché tir 05 ngwdi dén 12 ngudi, phwong tién
¢6 dong co tong cong suat may chinh dén 15 sirc ngua hodc cé sirc ché dén 12 nguoi,
chwa khai thac trén duwdng thiy ngi dia

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- Phuong tién co du hd so theo quy dinh s& dugc co quan dang ky phuong tién
dang ky vao So6 dang ky phuong tién thuy ni dia va cap Giay ching nhan dang
ky phuong tién thuy ndi dia.
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- Truong hop chi phuong tién 1a c4 nhan chua c6 hd khau thuong tra nhung co
dang ky tam tra tai dia phuong thi viéc dang ky phuong tién dugc thyc hi¢n nhu

truong hop c6 ho khau ding ky thuong tra.

2.2

Cach thirc thyce hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong truc tuyén Qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn .

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

2

Ban
sao

Gidy to phdi ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:

+ Pon dé nghi diang ky phuong tién thity ndi dia theo Mau
BM.PTNL.05.01.

+ Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao di¢n tir dugc chirng thyc tir ban chinh hodc ban
sao dién tir dugc cp tir s gdc) ddi voi phuong tién thude dién
phai ndp I¢ phi trude ba

+ Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thuy ndi dia theo
quy dinh d61 voi1 phuong tién khong thudc dién dang kiém.

Xudt trinh hodc givi ban chinh hodc ban sao ¢é ching thire hodc
ban sao dién tur duoc chtmg thwe tir ban chinh hodc ban sao di¢n
tir dwoc cap tir s6 goc cac logi gidy to sau ddy dé co quan ddng
ky phirong tién kiém tra:

+ Giéy ching nhan an toan ky thudt va bdo v€ moi truong cua
phuong tién con hiéu luc doi véi phuong tién thudc dién dang
kiém;

Gidy phép hodc to khai phuong tién nhap kh:?lu theo quy dinh cua
phap luat doi voi phuong tién dugc nhap khau;

+ Hop ddng mua ban phuong tién hodc hop dong dong méi
phuong tién ddi v6i phuong tién thude dién dang kiém;

+ Gidy to ching minh dugc phep hoat dong va co tru so tai Viet
Nam dbi véi t6 chirc nudc ngoai hodc gidy to chirng minh dugc
phép cu tra tai Viét Nam d6i véi ca nhan nude ngoai;
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+ Hop ddng cho thué tai chinh d6i v6i trudng hop to chiic cho
thué tai chinh dé nghi dugc dang ky phuong tién tai noi dang ky X
ho khau thuong tri hodc tam trt cua bén thué.

Truong hop chu phuong tién 1a co s& dong mdi, hodn cai, stra
chira va phuc hdi phuong tién dugc phép hoat dong theo quy dinh
ctia phap luat khi thyc hién dang ky khong phai xuat trinh hoac X
gt Hop dong mua ban phuong tién hodc hop dong doéng moi
phuong tién d6i véi phuong tién thudc dién dang kiém.

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuat trinh, kiém tra c6 thé thuc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu nép‘ho”‘ so tryee tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg thuc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so theo quy
dinh va t6 chtrc, cd nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c9).
2.6 Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong truc tuyén qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cip xi;
Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chiic. ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua
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1.Ti€p nhan ho so: Tiep nhan h6 | T4 chire, Ca | Giohanh | MAu 01; 02; 03
80 tryc ti€p tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can b¢ | chinh (néu c6); 06 va 01
dich vu buu chinh cdng ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu hd so dy du thi lam tha
Bl |tuc tiép nhéan hd so va hen ngay
tra két qua cho to chirc, c4 nhan
va yéu cau ndp phi, 1¢ phi cho
Trung tdm (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan hd so.
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu ho so du dieu kign: Dy | o o
thdo Giady ching nhan dang ky Viéng Ch&é Mau sé 01. 05: Du
phuong tief:’n tri’nh lanh dao phong duoc giao xir thio Giéy’ cﬂirné
xem xét ky nhdy ‘ Iy hd so tai _ |nhan ding ky
B2 | + Néu hé so khong du diéu kién: Trung tam 0,5 ngay phuong tién hodc
Dy thao Van ban thong bdo Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu ki¢n cap Giay | chinh cong
ching nhan dang ky phuong tién xd, phuong
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
~ Mau so 05, Dy
7 ’ L;Iﬁlgfao thao Gidy ching
Xem xét, kiém tra két qua gidi ong \ nhdn ding ky
B3 X chuyén mon | 0,5 ngay A 8
quyet TTHC. okp xi phuong tién hodc
huon ’ Vin ban thong bao
phuong da duoc ky nhay
Méu s6 05, Van
~ ban Gidy ching
ny | Phé duyét két qua gidi quyét ég‘lﬂ’Ddig’ 05 ngay |Dhin ding Ky
TTHC huon phuong ti€n hoac
p & Van ban thong bao

da ky duyét
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Phat hanh van ban va chuyén cho

Méu sb 05, 06;
Van ban Gidy
chung nhin déing

B5 | cén bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay K oh A
vu hanh chinh cong cAp xA; y phuong fien
; ’ hoac Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Gidy
Céan b6 chung nhan déang
A : . . .. | TN&TKQ, | Giohanh |Kky phuong tién
B6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan 6 chire, c chinh |hodc Vin ban
nhan thong bao
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giki cho cd nhan.
* Trong qua trinh giadi quyet ho so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEU MAU
Mu 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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o]
Mau 06 Mau 06.docx
86 theo ddi hd so
BM.PTNL. | Gidy d& nghi ding ky phwong tién theo miu BM.PTNL.05.01
05.01
BM.PTNL.05.01
BM.PTNL. | Ban ké khai diéu kién an toan ctia phuong tién thuy noi dia theo quy
05.02 dinh d6i v6i phuong tién khong thudc dién ding kiém theo mau
BM.PTNL.05.01
BM.PTNL.05.02
Gidy chimng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
05.03
BM.PTNL.05.03

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung Tam hanh chinh cong

cap x4. Mau 01, 05 luu theo h so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

- Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan diang ky phuwong tién

- S6 luu danh sach Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

Hb so dugc luu 05 nam tai Phong chuyén mén cAp xa, phuong. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trit cia UBND cip x3 va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Ping ky phwong tién lan dau ddi véi phwong tién khong cé dong co trong
tai toan phan tir 01 tan dén 15 tin hodc c6 strc ché tir 05 ngwdi dén 12 ngudi, phwong
tién c6 dong co tong cong suit may chinh dén 15 sirc nguwa hoic c6 sirc ché dén 12
nguoi dang khai thac trén dwong thiy noi dia

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC:

- Phuong tién c6 du hd so theo quy dinh s& duoc co quan diang ky phuong tién
dang ky vao S6 ding ky phuong tién thuy noi dia va cap Gidy ching nhan diang
ky phuong tié€n thuy ndi dia.

- Truong hop chi phuong tién 13 ca nhan chua c6 ho khau thuong tra nhung c6
dang ky tam tru tai dia phuong thi viéc dang ky phuong tién dugc thuc hién nhu
truong hop c6 ho khau dang ky thuong tru.

2.2 | Céch thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Gidy to phai ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:

+ Pon dé& nghi dang ky phuong tién thuy nodi dia theo mau
BM.PTNL.06.01. x

+ Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban
sao dién tir dugc cp tir s gdc) ddi voi phuong tién thude dién
phai ndp I¢ phi trude ba

+ Ban ké khai diéu kién an toan cia phuong tién thuy ndi dia theo
quy dinh d61 vo1 phuong tién khong thudc dién dang kiém.

Xudt trinh hodc giri ban chinh hodc ban sao ¢é ching thire hodc
" ban sao dién tur dwoc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao dién
tir dwoc cdp tir s6 goc cdc loai gidy to sau ddy dé co quan ding
ky phirong tién kiém tra:
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- Giéy chirng nhan an toan ky thuat va bao vé moi truong cua
phuong tién con hiéu luc doi véi phuong tién thude dién dang | x
kiém;

- Hop ddng cho thué tai chinh d6i vai truong hop t6 chire cho thué
tai chinh dé nghi dugc dang ky phuong tién tai noi dang ky ho | x
khau thuong tri hoac tam tra cua bén thué.

- Hop ddng mua ban phuong tién hoic hop dong dong moi
phuong tién dbi véi phurong tién thudc dién diang kiém dé co quan
dang ky phuong tién kiém tra, trir trudng hop chi phuong tién 1a
co s¢ dong méi, hoan cai, sira chira va phuc hdi phuong tién dugc
phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat d6i voi phuong tién
dugc dong méi trong nudce sau ngay 01/01/2005

Truong hop chu phuong tién 1a co sé& dong mai, hoan cai, stra
chira va phuc hdi phuong tién dugc phép hoat dong theo quy dinh
ctia phap luat khi thyc hién dang ky khong phai xuat trinh hoic | x
giri Hop dong mua ban phuong tién hodc hop dong déng mai
phuong tién d6i véi phuong tién thudc dién ding kiém.

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Luu Y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu ‘hanh chinh cong cdp xd, phwong,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao c¢é chirng thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh va t6 chirc, cd nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c¢9).
2.6 Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
2.7 | Co quan thue hi¢n: UBND cép x3;

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwoe iy quyén: Khong
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Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Dbi tuwgng thye hign TTHC: T6 chirc. ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhén dang ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd | T4 chire, Ca | Giohanh | MAu 01; 02; 03
S0 trye tiép tir ca nhdn hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu c6); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so ddy du thi lam thu
Bl |tuc ti,ép nhan ho SO va hen ngay
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1€ phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huong dan b6
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu ho so dir diéu kién: Dy Cong  chite
thao Gijély chl'rngNnhan dang ky vidn Chl:l’(; Mu sé 01, 05: Dy
phuong tién trinh 1anh dao phong dugc giao xit thao Gidy ching
xem xét ky nhay . A . A o ;
. o ly ho so tai . |nhan dang ky
B2 | + Néu hé so khong du diéu kién: Trung  tAm 0,5 ngay phuong tién hodc
Dy thao Van ban théng bdo Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhan dang ky phuong tién | 45 phudng
trinh 1anh dao phong xem xét, ky ’
nhay
7 , Linh dao Méu s6 05, Dy
B3 Xem xét, kiém tra két qua gidi Phong 0,5 ngdy thao Giay ching

quyét TTHC.

chuyén mon

nhdn ding ky
phuong tién hodc
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cap x4, Van ban thong bao
phuong da dugc ky nhay
Mau sb 05, Vin
< ban Gidy chimg
n A 1A . e £ Lanh dao N 9 ;
B4 Phé duyét két qua giai quyét UBND xa, 0,5 ngdy nhan dé?.IAlg lfy
TTHC huon phuong tién hodc
P & Vin ban thong bao
da ky duyét
Méu s6 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén cho Xl?;ln l:g;n ggﬁy
B5 | can bd truc tai Trung tam Phuc Van thu 0,5 ngay , g e .Ag
vu hanh chinh cong xa, phuong ky phuong - tién
; ’ hoac Van ban
thong bao
Méu s6 01, 06;
Van ban Giay
Céan b6 chimmg nhan dang
LA A TN&TKQ, | Gio hanh | Ky phuong tién
B6 Tra két qua cho ca nhan t6 chirc, ¢4 chinh |hodc Van ban
nhan thong bao
* Truong hop ho so qud han xut Iy, trong thoi gian chdm nhdrt~ 01 ngay trudc ngay
héj han xuwr 1)5,ch quan giai quyét TTHC baig hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhi¢ém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01

=

M3au 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

Phiéu huéng din hoan thién hd so

]

Mau 02.docx
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o]

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06. docx
S6 theo ddi hd so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi ding ky phuong tién theo miu BM.PTNL.06.01
06.01
BM.PTNL.06.01
BM.PTNL. | Ban ké khai diéu kién an toan ciia phuong tién thuy noi dia theo quy
06.02 dinh dbi v6i phuong tién khong thudc dién ding kiém theo mau
BM.PTNL.06.02
BM.PTNL.06.02
Gidy chirg nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. ’_b
06.03
BM.PTNL.06.03
HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c0) va 06 luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan dang ky phuong tién
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- S6 luu danh sach Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

Hb so dugc Iuu 05 nam tai Phong chuyén mén cap xd, phuong. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trit cia Uy ban nhan dan cép x3 va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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3. Ping ky lai phuwong tién khong c6 dong co trong tai toan phin tir 01 tin dén
15 tin hoic c6 strc ché tir 05 nguwoi dén 12 nguoi, phwong tién cé dong co tong cong
suit may chinh dén 15 sirc ngwa hoic c6 sirc ché dén 12 nguoi, trong trudong hop
chuyén tir co quan diing ky khac sang co quan diang ky phwong tién thiy néi dia

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC:

Phuong tién phai dugc dang ky lai trong cac truong hop sau:

- Chuyén quyén s6 hiru;

- Thay d6i tén, tinh niang k¥ thuat;

- Try s¢ hodc noi dang ky thuong tri cua chu phuong tién chuyén sang don vi
hanh chinh cap tinh khac;

- Chuyén tir co quan dang ky khac sang co quan ding ky phuong tién thuy ndi dia.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Gidy to phai ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:

+ Pon dé& nghi ding ky phuong tién thiy ndi dia theo mau
BM.PTNL.07.01. X

+ Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao di¢n tir dugc chiing thyc tir ban chinh hodc ban

LN 5 A XA Ao g ‘A N ‘a X
sao dién tir dugc cap tur s6 goc) doi voi phuong tién thudc dién
phai nop I¢ phi trude ba
+ Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thuy ndi dia theo v

quy dinh d6i voi phuong tién khong thudc dién dang kiém.

Xudt trinh hodc gui ban chinh hodac ban sao co chung thuc hodac
" ban sao dién tw dwoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao dién
tir dwoc cap tir s6 ﬁgé'c cac logi gidy to sau ddy dé co quan ddng
ky phuong tién kiém tra:
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- Giéy chirng nhan an toan ky thuat va bao vé moi truong cua
phuong tién con hi¢u lyc doéi voi phuong tién thudc dién dang X
kiém;

- Hop dong mua ban phuong tién hodc gidy td khac chirmg minh
phuong tién duoc cho, tang, thura ké theo quy dinh ciia phap luat |  x
dbi voi phuong tién thudc dién dang kiém;

- Gidy to ching minh dugc phép hoat dong va c6 try so tai Viét
Nam dbi véi t6 chirc nudc ngoai hogc gidy to chimng minh duoc X
phép cu trt tai Viét Nam ddi véi ca nhan nude ngoai;

- Hop ddng cho thué tai chinh d6i vai truong hop t6 chire cho thué
tai chinh dé nghi dugc dang ky phuong tién tai noi dang ky ho X
khau thuong tri hoac tam tra cua bén thué.

Truong hop gidy to quy dinh dé dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tur
thi viéc xuat trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién
tur.

* Lueu ¥ khi nép hé so-

+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tdm,PhLéc vu hanh chinh cong cdp xa truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thic
ciia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh va t6 chirc, cd nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c9).

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua cong dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn

2.7

Co quan thue hién: UBND cip x3;

Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwgc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: T chic. ¢4 nhan
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan ding ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Tiép nhgn ho so: Tiép nhan hd | T4 chire, Ca | Giohanh | M3u 01; 02; 03
S0 tryc tiép tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hoge | TN&TKQ bo hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 2.3
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so day du thi lam thu
Bl |tuc ti,ép nhan ho SO va hen ngay
tra két qua cho t6 chure, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1¢ phi cho
Trung tdm (n€u co).
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huong dan b6
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b(} sung, hoan ‘Ehién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so.
+ Néu hd so du diéu kién: Dy | . ,
\ % , N e , | Cong chuc,
thao GlgA}/ chu:ng~nhe_1n dang‘ ky vien . chire Mu s 01, 05; Dy
phuong tién trinh 1anh dao phong duoc giao xir thao Gidy ching
xemxétlyubdy 1y hd so tai . |nhan dang Ky
B2 | + Néu hd so khong du diéu kién: Trung  tim 0,5 ngay phuong tién hodc
Dy thao Van ban thong bao Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhén dang ky phuong tién | 45 phuong
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
< Mau sé 05, Du
v ’ L;I}llgfao thaio Gidy ching
Xem xét, kiém tra két qua gidi ong \ nhan dang ky
B3 X chuyén mon | 0,5 ngay A <
quyéet TTHC. J S phuong tién hodc
P o Vian ban thong bao
phuong

da duoc ky nhay
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Mau sér 05, Van
ban Gidy -ching

N ot K . e £ Lanh dao A g ;
B4 Phé duyét két qua giai quyeét UBND xa, 0,5 ngdy nhan dé?.IAlg lfy
TTHC huon phuong tién hodc
p & Vian ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén cho Z;i;’ln tr)ﬁlr;n g;y
B5 | cén bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay , g : ‘Ag
vu hanh chinh céng cp xa ky phuong  tién
; hoac Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Gidy
Céan b6 chung nhan déang
cva oo | TN&TKQ, | Gidhanh |ky phuong  tién
B6 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan 6 chirc, c4 chinh hoic Vin ban
nhan thong bao
* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trirde ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giki cho cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi c6 trach nhiém thirc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEUMAU
Mau 01

=

M3au 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

]

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
]
Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAu 06. docx
S6 theo ddi hd so
BM.PTNL. | Gidy d& nghi ding ky phwong tién theo miu BM.PTNL.07.01
07.01
BM.PTNL.07.01
BM.PTNL. | Ban ké khai diéu kién an toan cuia phuong tién thay noi dia theo quy
07.02 dinh doi voi phuong tién khong thudc di¢n dang kiém theo mau
BM.PTNL.07.01
BM.PTNL.07.02
Gidy chimng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
07.03
BM.PTNL.07.03
4 |HOSOLUU
- | Cac mdu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap. Mau 01, 05 luu theo ho so.
- 01 bd ho so theo muc 2.3.
- Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan diang ky phuwong tién
- S6 luu danh sach Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

Hb so dugc Iuu 05 nam tai Phong chuyén mén cap xd, phuong. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir cia Uy ban nhan dan cip xi va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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4. Ping ky lai phwong tién khong c6 dong co trong tai toan phin tir 01 tin dén
15 tan hodc c6 stre ché tir 05 ngwoi dén 12 ngwoi, phwong tién c6 dong co tong cong
suat may chinh dén 15 sirc ngwa hodc c6 sirc ché den 12 ngudi, trong truwong

hopphwong tién thay déi tén, tinh ning ky thuat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC:

Phuong tién phai dugc dang ky lai trong cac truong hop sau:
- Chuyén quyén s6 hiru;

- Thay d6i tén, tinh niang k¥ thuat;

hanh chinh cép tinh khac;

- Try s& hodc noi dang ky thuong tri ciia chii phuong tién chuyén sang don vi

- Chuyén tir co quan ding ky khac sang co quan ding ky phuong tién thiy noi dia.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

‘ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
* | DPéi véi phwong tién ding ky lai do thay déi tinh ning ky thudt
- Gidy to phai ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:
+ Pon d& nghi ding ky phuong tién thuy nodi dia theo mau
BM.PTNL.08.01. x
+ Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban
A 5 A < A A A . “ A A A X
sao dién tr dugc cap tur s6 goc) doi vdoi phuong tién thude dién
phai nop I¢ phi trude ba
+ Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thuy ndi dia theo v
quy dinh do61 véi phuong tién khong thude dién dang kiém.
Xudt trinh hodc gui ban chinh hodc ban sao co chung thuc hodc «
ban sao dién tur dwoc chung thuc tie ban chinh hodc ban sao dién
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tir dwoc cdp tir s6 goc: Gidy chimg nhan an toan ki thuat va bao
vé moi truong ctia phuong tién duge cap con hiéu luc sau khi
phuong tién da thay doi tinh nang k¥ thuat d6i voi phuong tién
thudc dién ding kiém dé co quan ding ky phuong tién kiém tra.

Doi véi phwong tién diang ky lai do thay doi tén:

Gidy to phai ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:

+ DPon d& nghi ding ky phuong tién thiy nodi dia theo mau
BM.PTNL.08.01. x

+ Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thuy ndi dia theo
quy dinh do61 véi phuong tién khong thude dién dang kiém.

Xudt trinh hodc gui ban chinh hodac ban sao co chung thuc hodac
ban sao dién tw dwoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao dién
tir dwoc cdp tir s6 goc: Gidy chimg nhdn an toan ki thuat va bao
vé moi truong ctia phuong tién duge cap con hiéu luc sau khi
phuong tién d3 thay doi tinh ning k¥ thuat ddi voi phuong tién
thudc dién dang kiém dé co quan dang ky phuong tién kiém tra.

Truong hop gidy to quy dinh déa duoc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tur
thi viéc xuat trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién
tur.

* Luu Y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, phirong,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cia co quan ¢o tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh va t6 chirc, c4 nhan d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x4, phuong;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua cdng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.7

Co quan thue hi¢n: UBND cap xi;
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Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;

Co quan dwoe iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc. ¢4 nhin
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd | T4 chire, Ca | Giohanh | Miu 01; 02; 03
80 tryc ti€p tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
dich vu buu chinh cdng ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so ddy du thi lam thu
Bl |tuc ti,ép nhan ho S0 va hen ngay
tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén
va yéu cau ndp phi, 1€ phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huong dan b6
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xt 1y ho so.
+ Néu hd so di diéu kién: Dy | . :
. £ . JURAS , | Cong chuc,
thao Glgy chu’ngNnhan dang ky vien . chire Mu sé 01, 05: Dy
phuong tién trinh 1anh dao phong dirge giao xir thao Gidy ching
xem xét ky nhay A ) A z .
. o ly ho so tai . |nhan dang ky
B2 | + Néu hé so khong du diéu kién: Trung  tAm 0,5 ngay phuong tién hodc
Dy thao Van ban thong bao Phuc vu hanh Vin ban thong béo
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhan dang ky phuong tién | 45 phudng
trinh 1anh dao phong xem xét, ky ’
nhay
B3 | Xemxét, kiém tra két qua giai | Lanh dao 0.5 nod Méu s6 05, Dy
quyét TTHC. Phong ~B88Y | thao Gidy ching
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chuyén mon nhan dang ky
cap xa, phuong tién hodc
phuong Vian ban thong bao
da duoc ky nhay
Mau s6 05, Van
Phé duyét két qud giai quyét | -anhdao Thin  ding b
B4 yet ket qua glal quy UBND x3, | 0,5ngay | .- me Ky
TTHC huon phuong tién hodc
p & Vin ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén cho Xi?n ]ﬁlr;n g;y
B5 | can bd truc tai Trung tam Phuc Van thu 0,5 ngay , g e .Ag
vu hanh chinh cong xa, phuong ky phuong  tién
; ’ hoic Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Giay
Céan b6 chung nhan déang
A : . . .. | TN&TKQ, | Giohanh |KYy phuong tién
B6 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan 6 chire, c chinh hoic Vin ban
nhin thong bao
* Truong hop hé so qud han xit Ly, trong thoi gian cham nhdtN 01 ngay trudc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01

=

Mé&u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

Phiéu huéng din hoan thién hd so

]

MAau 02.docx
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=

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
L]
Mau 06 MAu 06. docx
S6 theo ddi hd so
BM.PTNL. | Gidy d& nghi ding ky phwong tién theo miu BM.PTNL.08.01
08.01
BM.PTNL.08.01
BM.PTNL. | Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thay noi dia theo quy
08.02 dinh do1 vé1 phuong tién khong thudc dién dang kiém theo mau
BM.PTNL.08.01
BM.PTNL.08.02
Gidy chimng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
08.03 BM.PTNL.08.03
HO SO LUU

Céc mAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung TAm hanh chinh cong
cap xa, phuong. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan diang ky phuwong tién

S6 luu danh sach Gidy chimg nhan ding ky phuong tién
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HO so,du’cyc luu 05 ndm tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trit cila UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Ping ky lai phwong tién khong c6 dong co trong tai toan phan tir 01 tin dén

15 tan hoic c6 strc ché tir 05 nguoi dén 12 nguoi, phwong tién cé dong co tong cong
suit may chinh dén 15 sirc ngwa hodc c6 sic ché' dén 12 nguoi, trong truong hop
chuyén quyén sé hitu phwong tién nhung khong thay doi co quan diang ky phwong

tién
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kié¢n thyc hién TTHC:
Phuong tién phai dugc dang ky lai trong cac truong hop sau:
- Chuyén quyén s hiru;
- Thay ddi tén, tinh ning k¥ thut;
- Try s¢ hodc noi dang ky thuong tri cua chu phuong tién chuyén sang don vi
hanh chinh cap tinh khac;
- Chuyén tir co quan dang ky khac sang co quan ding ky phuong tién thay ndi dia.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Céng dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
5 A 1A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Gidy to phdi ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:
+ Pon d¢ nghi diang ky phuong tién thuy ndi dia theo miu
BM.PTNL.09.01. *
+ Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban
A , A A A Ko re  a ~ ‘A X
sao dién tir dugc cap tur s6 goc) doi voi phuong tién thudc dién
phai ndp I¢ phi trude ba
) Xudt trinh hodc gui ban chinh hodc ban sao co chung thuc hodc «
ban sao dién twr dwoc chung thuc tie ban chinh hodc ban sao dién
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tir dwoc cap tir s6 rgé'c cac logi gidy to sau ddy dé co quan ddng
ky phuong tién kiém tra:

+ Hop dong mua ban phuong tién hoac quyét dinh diéu chuyén
phuong tién clia co quan c6 tham quyén hoic gidy to khac ching
minh phuong tién dugc cho, ting, thira ké theo quy dinh ctia phap
luat. Truong hop chii phuong tién 14 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai | x
dung tén dang ky lai phuong tién thi phai xut trinh hodc guri gidy
to chung minh dugc phép hoat dong va cé tru sd tai Viét Nam
hodc gidy to chimg minh dugc phép cu tra tai Viét Nam;

+ Giéy ching nhan an toan ky thudt va bado v€ moi truong cua
phuong tién con hi€u luc doi véi phuong tién thudc dién dang | x
kiém

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyuc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu nép‘hé‘ so trye tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh va t6 chirc, cd nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c¢0).
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cép x4;
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi;
Co quan dwoe iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc. ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan ding ky phuong tién.
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2.10 | Quy trinh xi ly cong vi€c
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Ti€p nhén ho so: Tiep nhan h6 | T4 chire, Ca | Giohanh | MAu 01; 02; 03
50 tryc tiép tir cd nhan hodc qua | nhan/ Can b | chinh (néu c6); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu hd so dy du thi lam tha
Bl |tuc tiép nhéan hd so va hen ngay
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 18 phi cho
Trung tdm (néu co).
+ Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi hudéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu hd so dii diéu kién: Dy Cong  chite
t}Lao Gl?}’ c}}uﬁgrnlllla(ril dan}ig‘ ky vien . chire Mau sb 01, 05; Dy
phun n b GO | G oo ||t Gy
B2 |+ Néuhd so khong di didu kien: | oo | 0,5ngay | GTEL S
g du dicuKien: | Trypo  tam > phuong tién hoac
Dy thao Van ban thong bao Phuc vu hanh Vin ban thong béo
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhan dang ky phuong tién x4, phuong
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
~ Mau so 05, Dy
7 ’ L;Iﬁgfao thaio Gidy chimng
Xem x¢ét, kiém tra két qua gidi ong \ nhdn ding ky
B3 x chuyén mon | 0,5 ngay A 8
quyet TTHC. o N phuong tién hodc
huon ’ Vian ban thong bao
phuons da dugce ky nhay
R N X Lanh dao Mau so0 05, Vian
g4 | Pheduyetketquagidiquyet | p\pya | 05ngay |bin Gidy ching

TTHC

phuong

nhan ding ky
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phuong tién hodc
Vian ban thong bao
da ky duyét

Phat hanh vin ban va chuyén cho

Méu s6 05, 06;
Van ban Gidy
chung nhin déing

B5 | cén bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay , A
vu hanh chinh cong xa, phuong ky phuong tién
; ’ hoic Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Giay
Can bod chung nhin déing
A 2 . . .. | TN&TKQ, | Giohanh |Kky phuong tién
B6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan t6 chirc, ¢4 chinh |hodc Van ban
nhan thong bao
* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdgm nhdt 01 ngay trirde ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giki cho cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi ¢o trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEUMAU
Mau 01

=

Mé&u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

]

Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
L]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so
BM.PTNL. | Gidy d¢ nghi ding ky phuong tién theo miu BM.PTNL.09.01
09.01
BM.PTNL.09.01
Gidy chimng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
09.02 BM.PTNL.09.02
4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (nu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Van ban thon

g bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan dang ky phuwong tién

S6 luu danh sach Gidy ching nhan dang ky phuong tién

Ho Y dugc luu 05 nam tai Phong chuyén mon UBND cép xa, phuong. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hié€n hanh.
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6. Ping ky lai phwong tién khong c6 dong co trong tai toan phin tir 01 tin dén
15 tin hoic c6 strc ché tir 05 nguwoi dén 12 nguoi, phwong tién cé dong co tong cong
suit may chinh dén 15 sirc ngwa hoic c6 sirc ché dén 12 nguoi, trong trudng hop
chuyén quyén sé hiru phwong tién d?)ng thoi thay doi co quan dang ky phwong tién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC:

Phuong tién phai dugc dang ky lai trong cac truong hop sau:

- Chuyén quyén s6 hiru;

- Thay d6i tén, tinh niang k¥ thuat;

- Try s6 hodc noi dang ky thuong tra cua chu phuong tién chuyén sang don vi
hanh chinh cap tinh khac;

- Chuyén tir co quan dang ky khac sang co quan ding ky phuong tién thay noi
dia.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

> 2

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

- Gidy to phai ndp dé luu gitr tai co quan dang ky phwong tién:

+ Pon d& nghi ding ky phuong tién thiy nodi dia theo mau
BM.PTNL.10.01. *

+ Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban
sao dién tir dugc clp tir s gdc) ddi voi phuong tién thude dién
phai ndp I¢ phi trude ba

Xudt trinh hodc gui ban chinh hodc ban sao co chung thuc hodac
ban sao dién tw dwoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao dién
tir dirge cap tir s6 goc cdc loai gidy to sau day dé co quan ding
ky phuong tién kiém tra:
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+ Hop ddng mua ban phuong tién hoac quyét dinh diéu chuyén
phuong tién clia co quan c6 tham quyén hoic gidy to khac ching
minh phuong tién dugc cho, ting, thira ké theo quy dinh ctia phap
luat. Truong hop chi phuong tién 14 t6 chire, ca nhan nude ngoai X
dung tén dang ky lai phuong tién thi phai xuat trinh hodc giri gidy
to chung minh dugc phép hoat dong va co tru s tai Viét Nam
hodc gidy to ching minh dugc phép cu tra tai Viét Nam;

+ Gidy chiing nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cia
phuong tién con hi¢u luc doi voi phuong tién thude dién dang X
kiém

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Luu Y khi nép hé so:

+ Néu nép‘hé‘ so trye tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chieu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢o ching thuc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh va t6 chirc, c4 nhan d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
2.7 | Co quan thue hi¢n: UBND cép x3;
Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip x4;
Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: To6 chiic, ¢4 nhin
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Ti€p nhén ho so: Tiep nhan h6 | T4 chire, Ca | Giohanh | MAu 01; 02; 03
50 tryc tiép tir cd nhan hodc qua | nhan/ Can b | chinh (néu c6); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so day du thi lam tha
Bl |tuc tiép nhéan hd so va hen ngay
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu hé} so du diéu kién: Du Cong chirc
thao Gijél}l c}}frngNnhan déng‘ ky vien chl'Ic, Mau sé 01, 05: Dy
phuong tle;,n trllnh lanh dao phong dirge giao xir thao Gidy ching
B2 je;lezi: }slonlliz‘)ln i didu kién: | ho so tai | 5 ngay e
gdudicuKien: | Trypg  tam > phuong tién hodc
Du thao \{én ban ’théng be’}o Phuc vu hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
ching nhan dang ky phuong tién x, phuong
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
~ Mau s6 05, Du
7 ’ L;Iﬁlgr?ao thao Gidy chung
Xem xét, kiém tra két qué gidi ons .. |nhan ding ky
B3 X chuyén mon | 0,5 ngay A 8
quyet TTHC. okp xi phuong tién hodc
huon ’ Van ban thong bao
phuong d3 dugce ky nhay
, , Lnh dao Mau s6 05, Van
Phé duyét ket qua giai quyet S . | ban Giay ching
B4 UBND xa3, 0,5 ngay R ~ ;
TTHC . nhan dang ky
phuong

phuong ti€n hoac
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Vian ban thong bao
da ky duyét

Mau sé 05, 06;

Phat hanh van ban va chuyén cho fo?n tr)ilr;n ((i};y
B5 | can bd truc tai Trung tam Phuc Van thu 0,5 ngay , g M .Ag
vu hanh chinh cong cap xa ky phuong - tién
; & cap hoac Van ban
thong bao
Méu s6 01, 06;
Van ban Giay
Céan b6 chimg nhan dang
A A TN&TKQ, | Gio hanh | Ky phuong tién
B6 Tra két qua cho ¢4 nhan t chrc, ca chinh hoic Vin ban
ahan thong bao
* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdrt~ 01 ngay trudc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhi¢ém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEUMAU
Mau 01

=

M3au 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

]

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
)
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé¢ nghi ding ky phuong tién theo miu BM.PTNL.10.01
10.01
BM.PTNL.10.01
Gidy chimng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
10.02
BM.PTNL.10.02
4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c0) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan dang ky phuong tién

S6 luu danh sach Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

HO so,du’cyc luu 05 ndm tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Ping ky lai phwong tién khong c6 ddng co trong tai toan phin tir 01 tin dén

15 tin hoic c6 strc ché tir 05 nguwoi dén 12 nguoi, phwong tién cé dong co tong cong
suit may chinh dén 15 strc ngura hoic ¢6 stre ché dén 12 nguoi, trong truwdng hop chi
phwong tién thay ddi tru sé hoic noi dang ky ho khéu thwong tra cua chu phwong
tién sang don vi hanh chinh cip tinh khac

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC:

Phuong tién phai dugc dang ky lai trong céc truong hop sau:

- Chuyén quyén s hiru;

- Thay d6i tén, tinh niang k¥ thuat;

- Try s¢ hodc noi dang ky thuong tri cua chu phuong tién chuyén sang don vi
hanh chinh cap tinh khac;

- Chuyén tir co quan diang ky khac sang co quan ding ky phuong tién thuy ndi dia.

2.2

Cach thirc thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

> 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Qidy 10 phdi nép dé lhwu gitk tai co quan dang ky phwong tién: bon
dé nghi dang ky phuong tién thiay ndi dia theo mau| x
BM.PTNL.11.01.

Xuét trinh hodc gtri ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hoac
ban sao dién tor dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao dién
tir dwoc cap tir s6 gbc Gidy ching nhan an toan k¥ thuat va bao X
vé mdi trudng cua phuong tién con hiéu luc déi voi phuong tién
thudc dién ding kiém dé co quan ding ky phuong tién kiém tra.

Truong hop gidy to quy dinh da dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyuc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu ¥ khi nép hé so-
+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung Tam phuc vu ‘hanh chinh cong cdp xd, phirong,
triweong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;




187

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cia co quan ¢o tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh va t6 chirc, ca nhan d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn

2.7 | Co quan thuc hi¢n: UBND cAp xi;
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi;
Co quan dwoe iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc. ¢4 nhan

2.9 | Kétqua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky phuong tién.

2.10 | Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1.Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd | T4 chire, Ca | Giohanh | MAu 01; 02; 03
S0 tryc tiép tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu cod); 06 va 01
dich vu buu chinh céng ich hOé?.C TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

Bl |+ Néu ho so day dua thi 1am thu

tuc tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua cho to chirc, c4 nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudéng dan bo
sung, hoan thi¢n hd so. Néu
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khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir choi ti€ép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xu Iy ho so.
+ Néu hd so dir diéu kién: Dy
thdo Giady ching nhan dang ky
phuong tién trinh 1anh dao phong
xem xét ky nhay

Cong chtrc,
vién  chuc
duoc giao xur

Mau s6 01, 05; Dy
thao Gidy ching

B2 PR > . |1y hd so tai 0.5 o nhan dang ky
+ Néu 1710 SO }(hong?y da d}eu klclnz Trung  tim | NgaY | phwong tién hodc
Dy thao Van ban thong bao Phuc vu hanh Vin ban théng bao
khong du dieu ki¢n cap Gidy | chinh cong
chirng nhan dang ky phuong tién | 45 phudng
trinh 1anh dao phong xem xét, ky ’
nhay
Lanh dao M?u 59, 05, ,DI'I
7 ’ Phong thao Gidy ching
Xem x¢ét, kiém tra két qua giai A \ nhan dang ky
B3 X chuyén mon | 0,5 ngay A <
quyét TTHC. b XA phuong ti€n hoac
hﬁ b’n, Van ban thong bao
phuong da duoc ky nhay
Mau sb 05, Vin
~ ban Gidy chung
B4 Phé duyét két qua giai quyét [?SﬁlDdig 0,5 ngdy nhan dang ky
TTHC huon ’ ’ phuong ti€n hoac
p & Van ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén cho (\:féln Efg;n ((i}ﬁlﬁy
B5 | céan bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay , g M ne
vu hanh chinh céng cap xa ky phuong tién
; hoac Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Giay
Cén bd 1(ihl'mghnhém déng
, : i ha y phuong tién
B6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan g\lcicgs’(% Glcc}ylgglnh hoic Vin ban
nhan thong bao
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* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy trirde ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢ém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.

BIEU MAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
L
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
L
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
L
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

BM.PTNL. | Gidy d¢ nghi ding ky phuwong tién theo miu BM.PTNL.11.01
11.01

BM.PTNL.11.01

Gidy chirg nhan dang ky phuong tién

BM.PTNL. D

11.02 BM.PTNL.11.02
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HO SO LUU

Céac mAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung Tam hanh chinh cong
cap xa, phuong. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan dang ky phuong tién

S6 luu danh sach Gidy ching nhan dang ky phuong tién

Hb s0 dugc luu 05 nam tai Phong chuyén mén UBND cap xa. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cila UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

8. Cép lai Gidy chirng nhan ding ky phuwong tién khong c6 dong co trong tai toan
phan tir 01 tan dén 15 tan hoac cé sirc ché tir 05 ngwdi dén 12 nguwoi, phuwong tién co
dong co tong cong suat may chinh dén 15 sirc ngwa hodc co6 sirc ché dén 12 nguoi

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.12

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hi¢gn TTHC: Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thiy noi
dia b1 mat, hong dugc cap lai khi c6 du ho so theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thyce hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

> 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Qicfy to phai ngp c?é luu gitr tai co quan dang ky phwong tién: Pon
de nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky phuong ti¢n thuy noéidia | x
theo mau BM.PTNL.12.01.

Xuét trinh hodc gt ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hodc
ban sao dién tir dugc ching thyuc tir ban chinh hoac ban sao di¢n
tir dwoc cap tir s6 gbc Gidy ching nhan an toan k¥ thuat va bao X
v€ moi truong cua phuong tién con hiéu luc ddi véi phuong tién
thudc dién diang kiém dé co quan ding ky phuong tién kiém tra.
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Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuat trinh, kiém tra c6 thé thuc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu ¥ khi nép hé so-

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung Tam phuc vu ‘hanh chinh cong cdp xd, phwong,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cia co quan ¢o tham quyén.

2.4 | SO lwong ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh va t6 chirc, c4 nhan d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

2.6 Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.7 | Co quan thue hién: UBND cap x4;
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi;
Co quan dwoe iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic. ¢4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan ding ky phuong tién.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1.Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd | T4 chire, Ca | Giohanh | M3u 01; 02; 03
S0 trye tiép tir ca nhan hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu c6); 06 va 01
dich vy buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ bo hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23

B1 | http:dichvucong.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so dy du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
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tra két qua cho to chirc, c4 nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan hd so.

Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu hé} so du diéu kién: Du
thdo Giady ching nhan dang ky
phuong tién trinh 1anh dao phong
xem xét ky nhay

Cong chtrec,
vién  chuc
dugc giao xu

MaAu sb 01, 05; Dy
thdo Gidy chung

B2 FERAN * . |ly hd so tai 0.5 1o nhin ding ky
+ Néu ho so khong du dieu kién: Trung  tim ,5 ngay phuong tién hodc
Dy thao Van ban thong bdo | ppyc vy hanh Vin ban thong bao
khong du dieu kién cap Gidy | chinh cong
chirng nhén dang ky phuong tién | 45 phuong
trinh 1anh dao phong xem xét, ky ’
nhay
< Mau sé 05, Du
v ’ L;I}llgfao thao Gidy chung
B3 Xem x¢ét, kiém tra két qua giai chuvén r%l on | 0.5 nea nhan dang ky
quyét TTHC. yen - NEay phuong tién hodc
C}?ﬁ;?’ Vian ban thong bao
phuong d4 dugce ky nhay
Mau sb 05, Vin
. ban Gidy ching
Phé duyét két qud giai quyét | -anhdao |nhan dang ky
B4 UBND xa 0,5 ngay .
TTHC huon ’ ’ phuong ti€n hoac
p & Van ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén cho fo?n tr)f;lr;n ((i};y
B5 | cén bd truc tai Trung tdm Phuc Van thu 0,5 ngay K ghuoﬁ ﬁéﬁ
vu hanh chinh cong xa, phuong hz)]écp V'Zu;g bz;m

thong bao
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Méu sb 01, 06;
Van ban Gidy
Can bod chung nhin déing
LA A TN&TKQ, | Gio hanh | ky phuong tién
B6 Tra két qua cho ca nhan 6 chire, c chinh |hodc Vin ban
nhin thong bao
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdrt~ 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phcin TN&TKQ dé gui cho cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi ¢o trach nhi¢ém thuc hién can thuc hién

dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.

3 | BIEUMAU
Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

=

MA&u 01.docx

]

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

=

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

=

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

]

Mau 06 Mau 06. docx

S6 theo ddi hod so
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BM.PTNL. | Gidy d nghi ding ky phwong tién theo miu BM.PTNL.12.01
12.01
BM.PTNL.12.01
Gidy chirng nhan dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
12.02
BM.PTNL.12.02

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung Tam hanh chinh cong
cap xa, phuong. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky phuong tién

- | S6 Iuu danh sach Gidy ching nhan dang ky phuong tién

HO so,du’cyc luu 05 ndm tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trit cila UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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9. X6a diing ky phwong tién khong c6 dong co trong tai toan phan tir 01 tin

dén 15 tin hoiic c6 strc ché tir 05 nguwoi dén 12 ngudi, phwong tién c6 dong co tong
cong suat may chinh dén 15 sirc ngwa hodc co6 strc ché dén 12 nguoi

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.13

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC:

X6a dang ky phuong tién dugc ap dung trong cac truong hop sau:
- Phuong tién bi mat tich.

- Phuong tién bi pha huy.

- Phuong tién khong con kha ning phuc hoi.

- Chuyén quyén s6 hitu phuong tién.

- Thay ddi co quan diang ky phuong tién.

- Theo d& nghi ctia chu phuong tién

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép X4a;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi x6a dang ky phuong tién thiy ndi dia theo mau
BM.PTNL.13.01.

Truong hop gidy to quy dinh di dugc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tir thi
viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thyc hién thong qua tai khoan dinh danh dién tu.

* Lueu ¥ khi nép ho so-

+ Néu nép‘hé‘ so trye tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéeu,

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢o ching thuc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh va t6 chirc, cd nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c9).
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2.6 Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn
2.7 | Co quan thue hién: UBND cap x4;
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi;
Co quan dwoe iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc. ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky phuong tién.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1.Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd | T4 chire, Ca | Giohanh | M3u 01; 02; 03
S0 trye tiép tir ca nhdn hodc qua | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
dich vu buu chinh cong ich hodc | TN&TKQ b6 hd so theo muc
qua dich vu cong truc tuyén 23
http:dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
+ Néu ho so day du thi lam thu
Bl |tuc ti,ép nhan ho S0 va hen ngay
tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén
va yéu cau nop phi, 1¢ phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huong dan b6
sung, hgén thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xit Iy hd so, | COng  chie, Mau 50 01, 05; Du
LA 4 A 1A vien  chuc thdo Giay chung
+ }\Ieu hf) SO ’du dle}l k1§n: Pu duoc giao xir ‘ nhan x6a ding ky
B2 | thdo Giay chitng nhin x6a ding 0,5 ngay

ky phuong tién trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay

Iy hd so tai
Trung tam
Phuc vu hanh

phuong tién hoac
Vian ban thong bao
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+ Néu h so khong dii diéu kién: | chinh  cong
Dy thao Van ban thong bao | X4, phudng
khong di diéu kién céap Gidy
chirng nhin x6a dang ky phuong
tién trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay
Lanh dao M?u S(.); 05, ,DI'I
\ thdo Gidy chung
, .2 X W e PhOHg ~ , o .
Xem xé&t, kiém tra két qua gidi A n \ nhdn xda dang ky
B3 x chuyén mon | 0,5 ngay A <
quyét TTHC. oAb X3 phuong ti€n hoac
hﬁb’n ’ Vian ban thong bao
phuong d3 dugce ky nhay
Méu sb 05, Van
Phé duyét két qua giai quyét | -anhdao Eﬁgn fézydaihuﬁg
B4 yet ket qua glal quy UBND x3, | 0,5ngay | .- cang &y
TTHC huon phuong tién hodc
p & Vian ban thong bao
da ky duyét
Méu sb 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén cho Z;i;’ln bﬁﬁﬁn G;ZZ
B5 | can bd truc tai Trung tam Phuc Van thu 0,5 ngay | .. & .
vu hanh chinh céng cp xa ding ky phuong
; tién hoac Van ban
thong bao
Méu sb 01, 06;
Van ban Giay
Cén bd (ciljﬁng k?hefulll x0a
s 1 Ay R 4 s 1A TN&TKQ, | Gio hanh | dang Ky phuong
B6 | Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan 6 chire, c chinh tién hoic Vin ban
nhin thong bao

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.

BIEU MAU
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Mau 01 @j
M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@j
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng din hoan thién hd so
i
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
i
Mau 06 Mu 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi x6a dang ky phuong tién theo mau BM.PTNL.13.01
13.01
BM.PTNL.13.01
Gidy chirng nhan xo6a dang ky phuong tién
BM.PTNL. D
13.02
BM.PTNL.13.02
HO SO LUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (nu c0) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd ho so theo muc 2.3.
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Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy ching nhan xéa ding ky phuong
tién

S6 luu danh sach Gidy chimg nhan x6a dang ky phuong tién

HO so,du’cyc luu 05 ndm tai Phong chuyén mon UBND cép x4. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh./.




