PHAN I11. NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyeét dinh so 1630/QP-UBND ngay 28 thang 6 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VUC GIAO DUC MAM NON
1. Thanh Iap hoic cho phép thanh 1ap treong miu gido, tredng mam non, nha tré

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.X01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) Co d& an thanh Iap hoic cho phép thanh lap trudng mau giéo, trudng mam non,
nha tré phu hop vaéi quy hoach tinh va cac quy hoach co lién quan cta dia phuong
noi truong dat tru so.
b) Bé an x4c dinh r6 muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va noi dung giao duc mam
non; dat dai, co s¢ vat chat, thict bi, dia diém dy kién xay dung truong; to chic b
may; nguon lyc va tai chinh; phuong hudéng chien lugc xay dung va phat trién
trudng mam non.
2.2 | Céch thwc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 [Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
To trinh dé nghi thanh 1ap hogc cho phép thanh lap truong mam
non (theo Mau so 01 Phu luc 11 kém theo Ngh; dinh so 142/2025/NP- X
CP).
B¢ an thanh l1ap hoac cho phép thanh lap truong mam non (theo «
Mau so 02 Phu luc 11 kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP).
Truong hop truong mam non chuyén dia diém hoat dong gido duc thi trong dé an
(theo Mdu s¢ 02 Phy luc 11 kém theo Ngh; dinh so 142/2025/NP-CP), truong mam
non phai cam két ké thira cac quyén, nghia vu va trach nhiém cia triwong mam non
dé ngh; chuyén dia diém.
2.4 | S6 lwgng hd so : 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xA;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip xa.

2.7 | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh thanh I3p truong mAu gido, truong mam non, nha tré cia Chu tich
29 UBND cap xa.
| Quyét dinh thanh lap hogc cho phép thanh 13p truong mau gido, truong mam non,
nha tré dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian | Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chic/ca nhén tai Trung tam Phuc 7 Hb so quy dinh tai
By | V¥ hanh chinh céng cap xa hgac Co quan, t0 (Gio hanh | khoan 2 Biéu 1 phu
qua Buu chinh hodc qua H¢ thong |chuc, ca nhanichinh luc | kém theo Nghi
théng tin giai quyét TTHC cua tinh dinh sd
https://motcua.hatinh.gov.vn. 142/2025/ND-CP
Cong chic
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tg'gg/g?ﬁlénkhé?
B2 | chuyén ho so cho lanh dao UBND r o xrx 0,5 ngay
cip Xd qua va lanh
dao UBND
cap xa
Lanh dao UBND cip x4 chuyén ho
so cho cong chuc phu trach van
hoa, giéo ‘duC xu ly ho so Lanh dao
B3 | + Néu ho so khong hop 1€ thuc | UBND cap | 0,5 ngay
hién B4 dén B6. Xa
+ Néu ho so hop 1¢ thuc hign B7
den B12.
a) | Trwong hep ho so khéng hop 1¢
A LA A Cong chuc
- Cong chirc kiém tra ho so: ' . . )
p g \ " eA © fo .| tiep nhan ho Van ban théng béo
+ Neu ho so khong hop 1€, Dy thao | o /s s 4t bang nhitng noi dung
B4 | Van ban thong bao bang nhing noi quavalanh | 9 N93Y | can chinh sira, bé
dung can chinh stra, bo sung cho da0 UBND sung

co quan, t6 chuc, ca nhan.

cap x&




Lanh dao UBND cap x& nghién

Van ban théng bao
bang nhing noi
dung can chinh stra,

ctru ky Van ban thong bao cho co | Lanh dao bd sung cho co
B5 | quan, to chte, cd nhén dé nghi | UBND cap | 0lngay |quan, to chuc, ca
thanh lap hodc cho phép thanh lap xa nhan dé nghi thanh
trurong mam non. lap hodc cho phép
thanh lap truong
mam non
Théng bao bing
Van thr vio sé phat hanh va | . van ban cho co
XA A A .. | Van thu, guan, to chuc, cé
chuyén dén bo phan TN&TKQ gui A . X R AR
. 2 . oY 5| congchac | Olngay |nhan dé nghi thanh
tdi co quan, t0 chic, ca nhan dé o R N ,
B6 . cap xa lap hoac cho phép
nghi A A \
thanh lap truong
mam non ro ly do.
b) | Trwong hep ho so hop 1é
Cong chuc phu trach van hoa, gido Dy thao Quyét dinh
B7 duc cap xa soan thao Quyét dinh | Cong chuc 01 naa th@nh lap  doan
thanh 1ap Doan kiém tra chuyén cap xa 9 I kiém tra co s¢ giao
lanh dao UBND cap xa duc mam non
Lanh dap )
Lanh dao UBND cap x4 ky quyét UBND cap Quyet dinh  thanh
) PO . . | xa, van thu . lap doan kiém tra
B8 | dinh, chuyén van thu ban hanh va | | | .~ | 01 ngay Y i A
e o 2 va thanh vién co s& gido duc mam
gul to1 thanh vién doan kiém tra s 12
doan kiém non
tra
Poan kiém tra theo Quyét dinh | . . Bién ban kiém tra
R N N L g Lanh dao, , \ .2
thanh lap doan kiém tra co sé gido X A cua Poan kiem tra
LA LA \ N - thanh vién . s A .
B9 | duc cac dicu ki¢n thanh lap hoac R 10 ngay |vé cac dieu Kkign
, . . . A boan kiém \ . Y e
cho phép thanh lap truong mam tra thanh 1ap co s giao
non. duc mam non.
Dy thao: Quyét
dinh thanh lap hoac
Du thao quyét dinh thanh 1ap hozc cho phép thanh lap
cho phép thanh lap truong mam truong  mam - non
non: (Mau so 10 Phu luc
;] oA Liae g apan. | Thanhvién Il kém theo Nghj
b&o bang van ban cho co quan, t0 tra '
chtic, ca nhan dé nghi thanh lap [42/2025/ND-
’ ' : CP)/Théng béo

hoac cho phép thanh lap truong va
néu rd ly do

bing vin ban cho
co quan, to chic, ca
nhan dé nghi g ly
do khong du diéu




kién thanh lap hoac
cho pheép thanh 1ap
trudng mam non

Lanh dao UBND cép xa nghién
ctau ky Quyét dinh vé viéc thanh
lap hoac cho phép thanh lap truong

Quyét dinh vé viéc
thanh lap hoac cho
phép thanh lap
trudng mam

A . n A . Lanh dao non/Van ban théng
mam non/Van ban thdng bao cho x \ . X
B1ll X vr s A A UBND cap | 04 ngay |béo cho co quan, to
co quan, t6 chic, ca nhan ve ly do ~ R
A A LA bt g Xa chuc, c& nhan ve ly
khong du dieu kién thanh lap hoac A g
cho phép thanh lap trudng mam do khong di dieu
non : kién thanh lap hoac
' cho phép thanh lap
trudng mam non.
Quyét dinh vé viéc
thanh 1ap hoac cho
phép thanh lap
Van thu vao s6 phat hanh va }rVu;rT%énrrt]ﬁ([)r:]g Egg
oiz | U MR TS0 i | orrgy (g s qun, '
nahi quan, ’ cong chuc chirc, ca nhan vé ly
gn! cap xa do khong du didu
kién thanh lap hoac
cho phép thanh 1ap
treong mam non.
* Truong hop hd so qua han xt ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xur ly phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé gui cho to
chtrc, ca nhan.
3 BIEU MAU
X Y4 A A \ s 1A B m
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua Mau 01 docx
X =X A A A A N X m
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so MEu 02.doc
x SA SN A Ae A m
Mau 03 Phicu tir choi tiep nhan giai quyét ho so Mau 03.docx
X - A - X= N - N .1 L R m
Mau 04 Phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua MaU 04.doc




Mau 05 Phieu kiem soéat qué trinh giai quyét ho so MEu 05 docx
X R ~ A m
Mau 06 So6 theo doi ho so MEu 06.docx

4 | HOSOLUU

Ho so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Phu luc | kém theo Nghi dinh sb
142/2025/ND-CP; Mau s6 10 Phu luc 11 kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP

Vin ban théng bao nhitng chinh stra, bé sung hd so (néu c6); Ho so chinh sira, bd
sung (néu co).

Vin ban cho y kién vé viéc du hay khong du diéu kién dinh thanh lap hoac cho
phép thanh lap truong mam non cua uy ban nhan dan cap xa.

Quyét dinh thanh 1ap truong tiéu hoc 1ap hoac Quyét dinh thanh I1ap hoac cho phép
thanh lap truong mam non hodc Vin ban thong bao khong du diéu thanh I1ap hoic
- | cho phép thanh lap trudng mam non hodc Vian ban thong bao ho so khong du diéu
kién giai quyét.

Ho so duoc luu tai b6 phan chuyén m()p, thoi gian lvu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh.
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. Cho phép trwdng miu giso, treong mam non, nha tré hoat dong giao duc

KY HIEU QUY TRINH QT.1.006390

NQI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thyc hién TTHC:

2.1.1.Co dét dai, co s vat chit, thiét bi, do dung, dd choi dap (rng cac tiéu chuan
vé dja diém, quy mé, dién tich va co s& vat chat téi thiéu ddi véi truong mam non
theo quy dinh cia Bo Gi&o duc va Pao tao.

Déi vai khu vuce noi thanh cia cac do thi loai dic biét, co thé thay thé dién tich khu
dat xay dung trudng bang dién tich san xay dung va phai bao dam dién tich san xay
dung khong thap hon dién tich dat binh quan téi thiéu cho mét tré em theo quy
dinh.

2.1.2. C6 chuong trinh gido duc, tai lidu, hoc liéu dap ung cac yéu cau cua chuong
trinh gi4o duc mam non theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

2.1.3. C6 d6i ngli can bd quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong bao dam
vé s6 luong, dat tiéu chuan dé to chirc hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré
em dap ung cac yéu cau cua chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh cia Bo
Giao duc va Pao tao.

2.1.4. C6 da ngudn luc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido
duc:

a) Déi véi trudng mam non tu thuc, mirc déu tu it nhat 1a 30 triéu dong/tré (khong
bao gom cac chi phi su dung dat). Tong s6 von dau tur it nhat duoc tinh toan can ctr
thoi diém c6 quy mo dy kién cao nhat. Ké hoach vén dau tu phai phd hop véi quy
md du kién cua ting giai doan.

Péi vai truong hop truong mam non tu thuc khdng xay dung co sé vat chat méi ma
chi thué lai hoic str dung co s& vat chat sin cé dé trién khai hoat dong nuéi dudng,
cham soc, gido duc tré em thi mic dau tu it nhat phai dat 70% muc dau tu quy dinh
tai diém a khoan nay;

b) Doi v6i trudng mam non cong 1ap, dan 1ap, nguon luc tai chinh do co quan quan
ly c6 tham quyén hoac cong dong dan cu o co s¢ chiu trach nhiém bao ¢am nham
dap (g cac yéu cau cua chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh.

2.1.5. C6 quy ché té chirc va hoat dong cua nha truong.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mau s6 03
Phu luc 11 kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP).



https://dichvucong.gov.vn/

Ban sao cac van ban phap ly chung minh quyen su dung dat,
quyén s& hitu nha hoic hop dong thué dia diém trudng mam non
véi thoi han tdi thiéu 05 nam;

D6i voi truong mam non tu thuc phai c6 van ban phép 1y xac
nhan vé s6 tién dau tu do nha truong dang quan ly, bao dam tinh
hop phap, phi hop vé&i quy mé du kién tai thoi diém ding ky hoat | x
dong giao duc.

Quy ché t6 chuc va hoat dong caa nha trudng gdom cac nodi dung
chu yéu sau ddy: Vi tri phap ly, nhiém vy, quyén han cia nha
truong; té chac va quan 1y nha truong; to chic hoat dong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em; nhiém vy va quyén cia doi
ngl can by quan ly, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong va tré
em; tai chinh va tai san ctia nha trudng; cac van dé khac lién quan
dén t6 chirc va hoat dong cua nha truong.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:
2.5 | - Trudng hop ho so khong hop I&: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so;
- Truong hop ho so hop Ié: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
2.8 | Péi twong thuc hign TTHC: Trudng trudng mam non.
Két qua giai quyét TTHC:
+ H so du diéu kien:
Quyét dinh cho phép trudng mam non hoat déng gido duc cua Cha tich UBND cap
29 | ‘ :
Quyeét dinh cho phép treong mam non hoat dong gido duc dugc cdng bo céng khai
trén cac phuong tién thong tin dai chung.
+ Hb so khong du diéu kién: Van ban thdng bao khdng cho phép hoat dong giao
duc /Vian ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tw thuc hién Tr_éAch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so tir to chuc/ca 0L 0. 08 (nd
4 5 i i , i c s Mau 01; 02, néu
B1 22?13 e ‘C(SLZ“ o fﬁ‘éﬁg To chue, ca | Glohanh | o o6\ g oo

S . an: chinh
thong tin giai quyet TTHC cua Anhan,, muc 2.3.
tinh Cong chuc
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https://motcua.hatinh.gov.vn. TN&TKQ
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu ho so day du, hop I¢ thi
lam @hﬁ tuc tiépqnhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.
- Néu hd so chua diy du_hogc
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hqan thién ho so. Neéu
khong b6 sung hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
B2 Chuyép hd so cho phong chuyén | Céng chic 0.5 naa Mau 01, 05 va hd so
mén dé xir Y. TN&TKQ | > N9&Y kém theo.
Lanh dao
‘ 7 Phong ‘
B3 Duyct ho AL chuyeén cho cong (ihl.JyeAn 0,5 ngay Mau O%, 05 va ho so
chuc xu ly. mon; cong kém theo.
chuc xu ly
Tham dinh ho so:
- Néu hd so chua dung quy dinh | Lanh dao
thi dyu thao thong bao nhiing noi phong MAu 05; Dy thao
dung can chinh stra, bo sung. chuyén mén van ban dé nghi cac
- Néu hd so khéng di diéu kign: | va Cong phong chuyén mon
Dy thio van ban thong béo | Chucduoc 04 i c6 y kién tham dinh
g4 | khong di diéu kien cho phép | 9iaoxirly ngay hogc du thao Van
hoat dong giao duc trinh Chu tich ho so ban théng bao.
UBND cap x& xem xét.
- Truong hop ho so du diéu kign
thi du thao van ban dé nghi céc
phong chuyén mon c6 y kien
tham dinh trinh Chu tich UBND
cap xa xem xét.
Cong chtic
N S S . .| dugcgiao Mau 05; Vin ban
g5 | Xin y kicn tham dinh cua cac | ly ho so; | 04 ngay tham dinh cta bo
phong chuyén mon lién quan . X A A A
cac phong phan chuyén mon
chuy&n mon
Tham dinh thyc té cac diéu kign T8 tham Mau 05; Bién ban
B6 | hoat dong cua truong mam non. ginh 10 ngay tham dinh. Bao cao
Lap bao cao tham dinh. : tham dinh.
Sau tham dinh thyc té: Can bo cong \ M3u 05; Dy thao
B7 s . . : 03 ngay e .
- Néu két qua tham dinh nha | chirc dugc Quyet dinh cho phép



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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truong du dieu kién thi du thao | giao xir ly truong mam non
Quyet dinh trinh Chu tich UBND ho so hoat dong giao duc
cap X8 xem xét. hoac dy thao van
- Néu két qua thim dinh nha ban thong bao chua
trrong chua dat yéu cau thi du du diéu K'@n Cap
thdo van ban thong bao khong du phép
dieu kién cap quyet dinh, néu ro
Iy do va hudng giai quyet, trinh
Chu tich UBND cap x&@ xem xét.
Mau 05; Quyét dinh
cho phep truong
’ 7 Chu tich mam non hoat dong
B8 | Phé duyét két qua tham dinh UBND cap | 02 ngay gi&o duc hoac van
xa ban thong bao chua
du dieu kién cap
phep
Mau 05; Quyét dinh
cho phep truong
Phat hanh van ban. Thong t‘in mam non hoat dong
B9 |trén cac phuong tién truyén| Vanthu |01 ngay gi&o duc hoac van
thong dai chung ban thong bdo chua
du diéu kién cap
phep
Mau 01,06; va Quyét
’ 7 dinh cho phép
Tra két qua cho t6 chac, ¢ nhan cona chie | Gis hanh treong mam non
B10 |tai Trung tdm Phuc vu hanh g . hoat dong giao duc
A L x TN&TKQ | chinh e A A
chinh cong cap xa hodc Van ban thong
béao chu:g du diéu
kién cap phép
* Trueong hop ho so' qua han xik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay
hét han Xt 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0I va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh céng cdp xa dé giri cho to
chuc, cd nhan.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03
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)
M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 I:ﬂ
M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
)
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 03 (ND142) Msm%s TS
To tr‘mh Trinh.docx
M?lu 10 (ND 142) Mau %Quyé’t
Quyét dinh cho phép hoat dong ~ dinhdocx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (né:u ¢6); 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban thdng bao bo sung, chinh stra hd so; hd so duoc chinh sta, bé sung (néu
co).

- | Théng bao ké hoach tham dinh thyc té tai treong mam non.

- | Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh thyc té.

- | Bién ban thim dinh thuc té.

Quyét dinh cho phép truong mam non hoat dong gido duc hodc Vin ban thong bao
- | khong du dieu kién giai quyét/ Van ban thong bao co s¢ khong du diéu kién cho
phép hoat dong giao duc.

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh.
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3. Cho phép trwong mau gido, tredng mam non, nha tré hoat dong giao duc tré lai

1

KY HIEU QUY TRINH QT.1.006444

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi (khdng thuoc
treong hop bi dinh chi do nguoi cho phép hoat dong giao duc khong dung tham
quyén) duoc khac phuc cé théng bao bang van ban kem theo minh chuang.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vian ban thong béo nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc
khac phuc kem theo minh chang.

Céac minh chung X

2.4

Sb lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cip xa

2.8

Péi twong thwc hién TTHC: Truong mam non.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so dt diéu kién:

Quyét dinh cho phép truong mam non hoat dong gido duc trs lai cua Chu tich
UBND cap x&;

Quyét dinh cho phép truong mam non hoat dong gido duc tré lai dwgc céng b
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chdng.

+ Hb so khong du diéu kién: Van ban thong béo khdng cho phép hoat dong giao
duc tro lai /Van ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

" : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

T[ong thoi han bi~ diqh chi,
neéu nguyén nhan dan den viéc
dinh chi dugc khac phuc
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Bl

(khong thudce truong hop bi
dinh chi do nguoi cho phep
hoat dong giao duc khong
dung thAm quyén) thi trudng
mam non théng bao bang vin
ban kem theo minh chung cho
UBND cép xa qua qua cong
dich vu céng truc tuyén hoac
buu chinh hoic truc tiép dén
UBND cép x4.

* Tiép nhan ho so: Tiép nhan
hd so qua Cdng dich vu cong
truc tuyén hoic buu chinh
hoic truc tiép dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap
Xa

* Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

- Néu ho so chua day di hoic
khong hop 1& thi huong dan
bd sung, hoan thién ho so.
Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 02 (néu co);
Ho so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon dé xu ly.

Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05, H) so kém
theo

B3

Duyét hd so va chuyén cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao
phong
chuy&n mon

0,5 ngay

Mau 05, H) so kém
theo

B4

Kiém tra viéc khic phuc:

- Néu hd so chua dung quy
dinh thi du thao thong bao
nhitng nodi dung can chinh
sia, bo sung. Néu hd so
khong du diéu kién: Du thao
van ban thong bio khong du
diéu kién cho phép hoat dong
gido duc tro lai trinh Chu tich
UBND xa xem Xxét.

- Truong hop hd so du diéu
kién thi du thao Quyét dinh

Lanh dao
phong;
Cong chuc
duoc giao
xt ly hd so

03 ngay

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cho phép
truong mam non hoat
dong tro lai hoac du

thao van ban théng bao
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cho phép truong mam non
hoat dong tro lai trinh Chu
tich UBND xa xem xét.

Mau 05; Quyét dinh

’ 7 Chu tich cho phép truong mam
B5 | Phé duyét ket qua tham dinh UBND cap | 02ngay |non hoat dong tro lai
xa hoac Van ban thong
béo
Mau 05; va Quyét dinh
Phét hanh vin ban. Thong bo cho phep truong mam
N A . . non hoat dong tro lai
B6 | trén cac phuong tién thong tin Van thu 01 ngay hodic vin ban théng ba
dai ching 0dc van b;‘nt ong bao
: ' chua du dieu kién cap
phép va néu rd ly do
Mau 01,06; va Quyét
’ ) diph cho phép truong
Tra két qua cho t6 chuc, ca A . e mam non hoat dong tro
A A A Cong chac | Gio hanh R R
B7 | nhan tai Trung tam Phuc vu TN&TKQ | chinh lai hodac Van ban thdng
hanh chinh cong cap x&. béo chua du di€u kién
cap phép va néu rd ly
do
* Trueong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé gui cho to
chitc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
el
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@H

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd s

Ej

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo d&i ho so

Méu 10 (ND 142) Mau sG 10 Quyét
Quyeét dinh cho phép hoat dong dinh.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao bo sung, chinh sira hd so; ho so duoc chinh sira, bd sung (néu
co).

Vin ban dé nghi cac phong chuyén mén co lién quan c6 y kién tham dinh hd so,
minh chung.

Vin ban bao céo két qua thim dinh hd so, minh ching

Quyét dinh cho phép truong mam non hoat dong giéo duc tré lai hodc Van ban
thong bao khong du dicu kién giai quyét/ Van ban thong bao co so khong du dieu
kién cho phép hoat dong gido duc tro lai.

Ho so dugc luu tai don vi xir ly chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh.

4. S&t nhap, chia, tach trwong mau gido, trwong mam non, nha tré (gei chung la
troed’ng mam non)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.X04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC:
Nha truong sap nhap, chia, tach phai bao dam cac yéu cau theo quy dinh tai khoan 1
bieu 51 Luat Gido duc:
a) Phi hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang luéi co s
gido duc theo quy dinh cua Luat Quy hoach.
b) Pap ung nhu cau phéat trién kinh té - x4 hoi.
c) Bao dam quyén, lgi ich ciia nha gido va nguoi hoc.
d) Gop phan nang cao chit lwong va hiéu qua gido duc.
2.2 | Cé&ch thikc thuc hiégn TTHC:
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- Tryec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cap xA.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm: Ban | Ban
chinh | sao
a. | To trinh d& nghi s&p nhap, chia, tich truong mam non (theo Mau X
so 04 Phy luc 11 kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
b. | D¢ &n sép nhap, chia, tach truong mam non (theo Mdu s6 05 Phy X
luc 11 kem theo Nghi dinh so 142/2025/NP-CP).
c. | Y kién dong thuan cua nha dau tur dai dién it nhat 75% tong s6 von
gop doi Vi viéc sap nhap, chia, tich truong mam non tu thuc. X
2.4 | S6 lwong hd so : 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xA.
Co quan thyc hién: UBND cip xa.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xA.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | - Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong mam non cia Chu tich UBND cap x4.
- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi trudng mam non sau khi sap nhap,
chia, tach cta cua Chu tich UBND cap xa..
Quyet dinh sap nhap, chia, tich; Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc cua trudng
mam non duogc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém| Thoigian | Biéu miu/Két qua
Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chuc/cad nhan tai Trung tém 3 dinh tai
Phuc vu hanh chinh cong cip ¢ | Gis hanh kr? 7502 quy 14n N tﬁ!
B1 | X& hodac qua Buu chinh hoac Co quan, 1 lo-han oan 2 bieu ght

chitc, canhan| chinh  [dinh s& 142/2025/ND-

a Hé thdéng théng tin giai
qua Hé thdng g tin giai cp

quyét TTHC cua tinh.
https://motcua.hatinh.gov.vn.
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Cong chic
Cong chuc tiép nhan va tra két ticp ‘nhaqn h;()
, 2 LA - so va tra ket .
B2 | qua chuyén ho so cho 1anh dao L va 1Anh 0,5 ngay
UBND cip x& quia va ‘an
dao ’UBND
cap xa
Lanh dao UBND cip x&
chuyén ho so cho cong chuc
phu trach van ho4, gido duc xur
ly hé so Lanh dao .
B3 + Néu ho so khong hop 1é thuc |UBND cép xa 0.5 ngay
hién B4 den B6.
+ Néu ho so hop 18 thyc hién
B7 dén B12.
a) |Trwong hop hé so khéng hop 1é
- Cong chuc kiém tra ho so: Cong chirc
Macateterr Aot el
B4 | (Nao van ban thong bao bang e 02ngay | bang nhitng noi dung
nhitng ndi dung can chinh sira, | qua va lanh ORI
P IO can chinh sura, bo sung
bo sung cho co quan, t6 chuc, | dao UBND
ca nhan. cap xa
’ Théng béo bang vén
Lanh dao UBND cap x& ban cho co quan, to
nghién ctru ky Van ban thong chire, ca nhan dé nghi
BS bao cho to chirq, ca nhén‘ vé ly [Lanh dao, 01 nai sap nhap, chia, tach ‘r(”)
do khong du didu kién d& nghi UBND cip xa 9 11y do khong du didu
sép nhap, chia, tach truong Kién dé nghi sap nhglp,
mam non chia, tdch truong mam
non
Théng béoﬁ bang vin
Vian thu vao sd phét hanh va rblign((:igon tﬁi S(?;lu(r)]}]éCa
chuyén dén bo phan TN&TKQ [Vin thu, cong \ an de ngn sap NNap,
e 2 : A 01 ngay chia, tach rd ly do
gui téi co quan, to chuc, ca| chuc cap xa N S
B6 | han d& nghi khéng du dieu kién d¢
: nghi sap nhe}p, chia,
tach trerong mam non
b) | Truong hop hé so hop 16
Cong chuc phu trach van hoa,
giao duc cap xa soan thao A , Du thao Quyét dinh
B7 | Quyét dinh thanh lap Doan C%g% f(g“c 01ngay | thanh lap doan kiém

kiem tra chuyén lanh dao
UBND cap xa

tra truoGNg mam non
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B8

Lanh dao UBND cép xa ky
quyét dinh, chuyén vin thu
ban hanh va gui toi thanh vién
doan kiém tra

Lanh dao
UBND cép x4,
van thu va
thanh vién
doan kiém tra

01 ngay

Quyét dinh thanh lap
doan kiém tra truong
mam non

B9

Poan kiém tra theo Quyét dinh
tién hanh kiém tra cac diéu
kién dé nghi sap nhap, chia,
tach trudng mam non

Lanh dao,
thanh vién
Poan kiém tra

10 ngay

Bién ban kiém tra cua
Poan kiém tra vé céc
diéu kién sap nhap,
chia, tach truong tiéu
hoc

B10

Du thao quyét dinh vé viéc dé
nghi sap nhap, chia, tach
trudng mam non va cho phép
hoat dong giao duc;

Néu chua du diéu kien thi
thong bao bang van ban cho co
quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi
dé nghi sap nhap, chia, tach
truong Mam non va néu ro ly
do

Thanh vién
DPoan kiém tra

03 ngay

Du thao: Quyét dinh
viéc dé nghi sap nhap,
chia, tach truong mam
non va cho phép hoat
dong gido duc/Théng
bao bing vin ban cho
co quan, to chuc, ca
nhan dé nghi sap nhap,
chia, tach rd ly do
khong du diéu kién
sap nhap, chia tach

Bl1l

Lanh dao UBND cip x4
nghién cau ky Quyét dinh vé
viéc d& nghi sap nhap, chia,
tach truong mam non va cho
phép hoat dong gido duc/Van
ban thong bao cho co quan, to
chic, ca nhan vé ly do khdng
du diéu kién dé nghi sap nhap,
chia, tach truong mam non.

Lanh dao

. |UBND cap x4

04 ngay

Quyét dinh d& nghi
sap nhap, chia, tach
truong mMam non Va
cho phép hoat dong
giao duc/Thong bao
bang vian ban cho to
chtrc, ca nhan dé nghi
sap nhap, chia, tach rd
ly do khong du diéu
kién sap nhap, chia
tach

B12

Vin thu vao sb phét hanh va
chuyén dén bo phan TN&TKQ
gui téi co quan, to chic, ca
nhan dé nghi

Van
cong
cap xa

thu,
chuac

01 ngay

Quyét dinh viéc dé
nghi sap nhap, chia,
tach trudng mam non
va cho phép hoat dong
gido duc/Théng béao
bang vin ban cho t6
chtre, ca nhan dé nghi
sap nhap, chia, tach rd
ly do khéng du diéu
kien sap nhap, chia
tach.
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* Truong hop hd so qué han xi Iy, trong thoi gian cham nhét 01 ngay trudc ngay hét
han xir ly phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé gutri cho t6 chue,
ca nhan.

3 BIEU MAU

Mau 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Méummldocx
Mau 02 | Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so Mgﬁ;.docx
Mau 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so Mgumog‘docx
Mau 04 | Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Mgumo;.docx
Mau 05 | Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Méuﬂosldocx
MAau 06 | S theo ddi ho so Mgumosldocx

4 | HOSOLUU

- | H6 so dau vao theo quy dinh tai Muc 2.3.

- | Van ban thdng béo chinh stra, bd sung hd so (néu c6); Ho so chinh sira, bd sung (néu
co).

Quyét dinh dé nghi sap nhap, chia, tach trudng mam non va cho phép hoat dong giéo
- | duc hogc van ban thong bao hd so khong du diéu kién gial quyét/Vin ban théng bao
khong du diéu kién dé nghi sap nhap, chia, tach trudng mam non.

- | MAu 01: Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Mau 05: Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyet ho so; Mau 06: SO theo dbi ho so (Mau &p dung theo Thong tu SO
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Hd so dugc luu tai bo phan chuyén an, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bo phan Iuu trir caia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh.
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5. Giai thé trwdng miu gido, trwdong mam non, nha tré

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.X05
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céch thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A LA AL Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
To trinh de nghi giai the cua to chirc, ca nhan thanh 13p truong X
mam non (theo Mau sé 06 Phu luc Il kem theo Ngh; dinh so
142/2025/ND-CP).
D¢ 4n giai thé truong mam non (theo Mau so 07 Phu luc 11 kém X
theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so dé nghi giai thé.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cip xa.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh cho phép giai thé truong mam non cua Chu tich UBND cap x4.
Quyét dinh giai thé trudng mau gido, truong mam non, nha tré duoc céng bd cong
khai trén cac phuong tién thong tin dai chdng.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém|Thoi gian| Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so tryc tiép tur to q 01 b9 ho so quy dinh
chirc/ca nhan tai Trung tam Phuc | T6 chac/ca tai diém diém d
BL | V¥ hanh chinh cong cap xa hodc | nhan; Cong Gio hanh | khoan 2 biéu 51 cua
qua Buu chinh hodc qua Hé thong chuc chinh Luat Giao duc
thong tin giai quyet TTHC caa tinh | TN&TKQ

https://motcua.hatinh.gov.vn.
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B2 q ‘ Cong chuc
Chuyén ho so cho cong chuc |phu trach van 01 nai
chuyén mon dé xir ly. hoa, giao duc gay
cap xa
Dy thao quyét dinh
B3 | Cong chuc chuyén moén nghién | Cong chuc giai thé trudng mam
cau ho so, dy thao quyet dinh giai | phu trach van 06 naa non (Mau so 10 Phy
thé trudng mam non trinh chu tich | hoa, giéo duc gay luc 11 kem theo Ngh_z:
UBND cap xa xem xét, ky duyeét. cap xa dinh SO
142/2025/ND-CP)
’ Quyét dinh giai thé
B4 | Chutich UBND cap xa nghién ctu Cha tich truong  mam - non.
ho so, ky quyét dinh giai thé 2 «02ngay | Mauso 10 Phy luc 1l
\ A UBND cap xa \ C g
trudng mam non. kem theo Ngh; dinh
so 142/2025/ND-CP
Phat hanh vin ban va chuyén két [Vin thu; Cong Quyét dinh giai thé
B5 | qud cho: Bo phan TN&TKQ cua | chuc dugc 0.5 nai treGNg Mam non.
UBND cap xa d¢ tra cho to chuc, |giao xu ly ho |~ gay
ca nhan. SO
o . .. . .. | Céngchuc Quyét dinh giai thé
B6 T[a keE C]l;Ia cho t.o (ihuc: ca nhan; TN&TKO: ‘ trrdng mam non.
cong bo cong khai trén cac phuong T4 chirc/ca 0,5 ngay
tién thong tin dai chdng. 0 chutica
nhan
* Triong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian chd@m nhar 01 ngay nruéc ngay het
han xur ly phai ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua dé guri cho to chuc,
ca nhan
3 | BIEU MAU
X SA ek ~ X \ . 1A , m
Mau 01 | Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua ME0 01 ooy
X - X A A X N « A A m
Mau 02 | Phieu yéu cau bo sung hoan thién ho so M3 02.docx
X = A <\ As gt A A =g A A m
Mau 03 | Phicu tu choi tiep nhan giai quyét ho so Mau 03 docx
X = A H X= 1A H N 2 1A 2 m
Mau 04 | Phicu xin loi va hen lai ngay tra ket qua Mau 04 docx
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Mau 05 Phieu kiem soéat qué trinh giai quyét ho so M3u 05.docx
x 2 B hA m
Mau 06 S6 theo ddi ho so M3u 06.docx

HO SO LUU

Ho so dau vao theo muc tai diém d khoan 2 Piéu 51 cua Luat Gido duc.

Quyét dinh giai thé treong mam non (theo Mau so 10 Phy luc 11 kém theo Ngh; dinh
so 142/2025/ND-CP).

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mén, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hé
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.

6. Thanh Iap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam non ddc 1ap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) Co dia diém, co s& vat chat tdi thicu, d0 dung, d6 choi va thiét bi day hoc dap tng
cac yéu cau cua chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh cua Bo Giao duc va
bao tao.
b) Co }(é hoach gido duc, tai liéu, hoc liéu dap ung cac yéu cau cua chuong trinh gido
duc mam non theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao.
c) C6 doi ngii can bo quan ly, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong bao dam Vvé sb
luong, dat tiéu chuan theo quy dinh cua B Gido duc va bao tao dé to chac hoat dong
nudi dudng, cham soc, gido duc tré em dap ung cac yéu cau cua chuong trinh giao
duc mam non.
d) Quy mé cua nhém, lép trong co s& gido duc mam non doc lap theo quy dinh cua
Bo Giao duc va Pao tao.
2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap Xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cbng dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn
R A LA Ao Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
a) | Thanh lap co sé gido duc mam non doc 1ap cdng 1ap, ho so gom:

Vin ban dé nghi kiém tra thuc té cac diéu kién thanh lap X
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b) | Cho phép thanh lap co s¢ giao duc mam non doc lap dan lap, tu

thuc hd so gdom:

- To trinh d& nghj cho phép thanh Iap co s¢ gido duc mam non X

doc lap dén, lap, tu thuc (theo Mau s6 01 Phu luc Il kem theo

Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP);

- Ban sao cac van ban phap Iy ching minh quyen st dung dit,

quyen s& hiru nha hoic hop ddng thué dia diém co s& gido duc X
mam non doc 1ap;

- Vin ban phap 1y xac nhan vé s6 tién dau tu thanh 1p co s¢ gido X

duc mam non doc lap dér] lap, tu thuc bao dam tinh hop phap,

phu hop vai quy mo du kién tai thoi diém thanh lap.

2.4 | S6 lwong ho so : 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x&;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cip xA.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.
Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh thanh lap hoac cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc mam non doc 1ap cua
Chu tich UBND cap xa hodc vén ban thdng bao ho so khong du dieu kién gidi
quyet/Van ban thong bao khong du dieu kién thanh lap co sé gido duc mam non doc
lap.

Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh Iap co s¢ gido duc mam non doc lap dugc
cbng bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Két qua

nhi¢m gian

a) | Thanh lap co sé gido duc mam non doc l1ap cong lap:

To chic guri van ban dé nghi kiem - Vin ban de nghj

tra thyc té cac diéu kién thanh lap | cua to chuc/ca nhan;

co s6 GDMN doc lap cong lap qua | To chac/ca | .. - Mau 01: Giay tiép
A Gio hanh L . .

B1 | cong dich vu cdng truc tuyen hoic | nhan chinh nhan ho so va hen tra
buu chinh hoac truc tlep dén Trur]g két qua; Mau 05:
tam Phuc vu hanh chinh cong cap Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho
so; Mau 06: So theo
ddi hd so (Mau &p
dung theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh
phu.

Cong chic TN&TKQ chuyén | Lanh dao | 0lngady | Van ban dé nghi cia
Lanh dao UBND cap x4; Lanh dao | UBND cap t6 chtc/ca nhan;
B2 | UBND cip x& chuyén cong chuc | x4, cong
chuy&n mon xu ly chuc cap
Xa
Cong chic phu trach gido duc cap Dy thao: Quyét dinh
x& kiém tra ho so: Coéng chiic thanh lap Doan kiém
B3 | - Néu ho so hop 18, soan thao | phu trach | (2 ngay tra diéu k'ér_‘l thanh
Quyét dinh thanh Iap Poan kiém | vin  hoa, lap co so giao duc
tra chuyén lanh dao UBND cap x&; | gido  duc mam  non  doc
- Néu hd so khong hop 1¢, soan | €ap xa Ia,p/Van~ banA_thong
thao van ban thdng bao nhing noi bao nhing noi dung
dung can chinh sira, bé sung cho té can chinh sua, bo
chicc chuyén 1anh dao UBND cép sung.
Xa;
Lanh dao UBND cap x4 nghién | Lanh dao Quyét dinh thanh Iap
ctru, ky quyét dinh thanh 1ap Poan | UBND cap Poan kiém tra diéu
B4 kiém tra thug t_é', cac diéy kién | xa 01 ngay kién thanh |5?lp co SO
thanh 1ap co s& gido duc mam non giao duc mam non
doc lap cong lap/Van ban théng doc lap/Van  ban
bao nhirng ndi dung can chinh sira, théng bao nhitng noi
b6 sung dén to chirc/ca nhan dé dung can chinh sira,
nghi. bo sung dén 16
chic/ca nhan  dé
nghi.
Gui Quyét dinh thanh lap Poan | Cong chirc Quyét dinh thanh lap
B5 | kiém tra diéy kién thanh 1ap co s | phu  trach | g1 ngay | Poan kiém tra diéu
gido duc mam non doc lap cong | van  hoa, kién thanh lap co so
lap toi cac thanh vién trong | gido  duc gido duc mam non
Poan/Van ban théng bao nhing | cip xa doc  lap/Van  ban
noi dung can chinh sta, bd sung thong bao nhitng noi
cho t6 chuc/ca nhan dé nghi. dung can chinh sta,
bo sung.
Poan kiém tra tién hanh kiém tra | Poan kiém Bién ban kiém tra
g | c4¢ dicu kign thanh lap co so gido | tra  theo | g5 ngay | cac dieu kign thanh
duc mam non doc lap cong lap Quyet dinh lap co so gido duc
cia UBND mam non c¢éng lap
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cap xa
Dy thao Quyét dinh
Du thao cac van ban gui Lanh dao g:inrn ;p:?rlf 15(31 Sd%Cg:ZO
UBND cap xa: Quyét dinh thanh A , A S .;p
~ Y A ~. | Cong chuc cong lap (néu du dieu
lap co so gido duc mam non doc . o VT R
~ A ~ X \ | phu trach Kién)/Van ban théng
lap cong lap (néu du dicu | . , 5 . . . A
B7 it S . . . . | van  hod, | 03ngay | bao khong du diéu
Kién)/Van ban thong bao khong du | ., . \ n .
TN - giao  duc ki¢n thanh lap co sé
dieu kién thanh lap co s¢ gido duc | 7z~ . y A
X NV G cap xa gido duc mam non
mam non cong lap va néu rd ly do A A A
X o A . cong lap va néu ré ly
cho t6 chirc/ca nhan dé nghi. Lz Y
do dé to chuc/ca
nhan d¢ nghi.
Quyét dinh thanh lap
co s& gido duc mam
, non doc lap cong
Lanh dao UBND cap xa nghién | Lanh dao 1ap/Thdng bao khong
B8 | ctu dy thao Quyét dinh/van ban | UBND cap | Ol ngay | du dieu ki¢én thanh
théng bao, ky va chuyén ban hanh | xa lap co s¢ gido duc
mam non cong lap va
néu ro ly do cho to
chirc/ca nhan dé nghi
Quyét dinh thanh lap
co sO giao duc mam
) non doc lap cong lap
Gui quyet dinh thanh lap/Thong (Mau s6 10 Phu luc
bao khong du dicu kién thanh lap Il kém theo Nghi
B9 téi to chuc deé nghi va Cong bo | Cong chuc 01 naa dinh SO
quyeét dinh thanh lap cong khai trén | cap xa 98Y | 142/2025/ND-
cac phuong tién thong tin dal CP)/Thdng  béo
ching khong du diu kién
thanh lap toi 0
chuc/ca  nhan deé
nghi
b) | Thanh lap co sé gido duc mam non ddc lap dan lap, tw thuc:
- 01 by hd so quy
Té chire, c4 nhan @& nghi thanh | T4 chic/ca | Gio hanh | dinh Muc 2.3 (b);
B1 | lap co s& gido d‘uc mam non doc | nhan; Céng | chinh To trinh theo Mau so
lap gii 01 bd ho so quy dinh tai | chac 08 Phu luc Il kem

muc 2.3 (b) qua cng dich vu cong
truc tuyén hoic buu chinh hoic
tryc tiép dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip xa.

theo Nghi dinh Nghi
dinh sb
142/2025/ND-CP;

- Mau 01: Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua; Mau 05:
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Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho
so; Mau 06: So theo
déi hd so (Mau ap
dung theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh
phu.

Cong chac TN&TKQ chuyén | Lanh dao | 01ngay | Van ban dé nghi cua
Lanh dao UBND cap xa; Lanh dao | UBND cap t6 chtc/ca nhan;
B2 | UBND cap xa chuyén cong chuc | x4, cong
chuyén mon xir ly chuc cap
Xa
Xt Iy ho so ké tir khi nhan duoc Dy thao: Quyét dinh
hé so: thanh lap Boan kiém
- Néu hd so hop I¢, soan thao | cong chic | 02 ngay | fre dicu kién thanh
g3 | Quyét dinh thanh lap Doan kiém | phy  trach lap co s¢ giao duc
tra chuyén 1anh dao UBND cap X&; | van  hoa, Mam — non §0C
- Néu hd so khong hop 18, soan | gido  duc lap/Van ban thong
thao vin ban thong bao nhiing noi | cip xa bao nhing néi dung
dung can chinh sira, bé sung cho té can chinh sua, bo
chic, cd nhan chuyén lanh dao sung.
UBND cap x3;
Lanh dao UBND cép xa nghién | Lanh dao Quyét dinh thanh Iap
ctu, ky quyét dinh thanh lap Boan | UBND cap Poan kiém tra diéu
B4 kiém tra thuc té cac dleu kién | x& 01 ngay ki¢n thanh 13p co s¢
thanh 1ap co s& gido duc mam non gido duc mam non
doc lap cong lap/Van ban thong doc lap/Van ban
bao nhirng ndi dung can chinh sira, théng bao nhitng noi
bo sung cho té chirc, ca nhan dé dung can chinh sta,
nghi. bé sung cho t6 churc,
ca nhan dé nghi.
Gui Quyét dinh thanh 13p Doan | Cong chic | 01ngay | Quyét dinh thanh lap
kiém tra diéu kién thanh lap co so | phu  trach Poan kiém tra diéu
B5 gido duc mam non doc lap céng | vin  hoa, kién thanh lap co s
lap toi cac thanh vién trong | gido  duc giao duc mam non
Poan/Van ban théng bao nhing | cip xa doc  lap/Van  ban
noi dung can chinh stra, bd sung thong bao nhitng noi
cho t6 chuc. dung can chinh sta,
bo sung.
Poan kiém Bién ban kiém tra
B6 | Poan kiém tra tién hanh kiém tra | tra  theo | o5 ngay | cac dicu kién thanh
cac diéu kién thanh lap co s giao | Quyet dinh lap co s¢ giao duc
cua UBND mam non cong lap
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duc mam non doc lap cong lap cap xa
Du thao Quyét dinh
Du thao cac van ban gui Lanh dao g:inzq ?:?1113 nc(il ii%cg:go
UBND cdp x& Quyét dinh thanh | . , uec mam non ¢oc 'ap
~ Y A . | Cong chuc cong 1ap (néu du dieu
B7 | lap co s& giao duc mam non doc , . v R
~ ~ A x . +:A. | phu trach kién)/Van ban thong
lap cong lap (néu du dicu | . . \ . . . A
o ST . A . | vin  hod, | 03 ngay | bdo khong du diéu
Kién)/Van ban thong bao khong du | ., . \ A ,
TN N - giao  duc kién thanh lap co s&
dieu kign thanh lap co sé gido duc | 2z~ . iy A
X R N cap xa giao duc mam non
mam non cong 1ap va néu rd ly do c6Nnd 13D VA N 3 I¥
cho t6 chuc, ca nhan deé nghi. 4o gchbp b chic c)é(
nhan d& nghi.
Quyét dinh thanh lap
co s& gido duc mam
, non doc lap cong
B8 Lanh dao UBND cap xa nghién | Lanh dao lap/Thong b&o khéng
cau du thao Quyet dinh/van ban | UBND cap | O1ngay | du dicu kién thanh
théng bao, ky va chuyén ban hanh | xa lap co s¢ giao duc
mam non cong lap vz}l
néu ré ly do cho to
chuec, ca nhan.
Quyét dinh cho phép
thanh 1ap co s¢ gido
Phét hanh van ban va chuyén két | Van  thu; d‘-rl]c ml?/ln‘l hon (igcplﬁp
qua téi BO phan Tiép nhan va Tra | Cong chuc I(t e(I)I kf‘u Sﬁ \ h“,
Bo | két qua cia UBND clp xa dé tra | van  hod, | g poa | o 1! <O (€0 RO
cho t6 chuc, ca nhan va cong bd | gido duc /4”2 2025/ND-CP S0
cong khai quyet dinh cho phep Hoso Vian bé;1 th)ﬁn
thanh lap co so giao duc mam non bio khone di d'*g
doc lap trén cac phuong tién théng kio h\onhg 15 u dic
tin dai chdng. len than ap co 50
giao duc mam non
doc lap tg’ri to chuec,
ca nhén de nghi.
* Truong hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay het
han xtr ly phai ban hanh phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé gui cho to chuc, ca
nhan.
3 | BIEU MAU
T trinh d& nghi cho phép thanh lap co s¢ gido
Mau 08 duc mam non doc lap, tu thuc

E

Mau 08.docx
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Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén (thanh lapgs=
Mau 10 hodc cho phep thanh lap co s¢ giao duc mam non
doc lap). Mau 10.docx
4 | HOSOLUU

Ho so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Phu luc | kém theo Nghi dinh sb
142/2025/ND-CP; Mau s6 10 Phu luc 11 kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP

Vin ban théng bao nhitng chinh sira, bd sung hd so (néu cb); H6 so chinh sira, bd
sung (néu co).

Vin ban cho y kién vé viéc du hay khong du diéu kién thanh 1ap co sé gido duc mam
non doc lap UBND cap xa.

Quyét dinh thanh 1ap co s gido duc mam non doc Iap hodc Quyét dinh cho phép thanh
lap co so giao duc mam non doc lap hodc Vin ban thong bao khong du dieu kiér] thanh
lap co s& giao duc mam non doc 1ap hoac Vian ban thong bao ho so khong du dieu kién
giai quyet.

Mau 01: Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua; Mau 05: Phicu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; Mau 06: So theo dbi ho so (Mau ap dung theo Thong tu 6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu.

Ho so dugc Iuu tai by phan chuyén mén, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bg phan Iuu trir cia UBND x4 va luu trit theo quy dinh.

7. Cho phép co sé gido duc mam non ddc 1ap hoat dong tré lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.X.03
2 NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trong thai han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc.
2.2 | Cach thwrc thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban sao
chinh
- | Van ban thong bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc | x
khac phuc.
- | Minh chtng da khic phuc nguyén nhan dan dén viéc bi dinh | x X
chi hoat dong
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo



https://dichvucong.gov.vn/

29

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xa.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.
Co quan dwoc ay quyén: Khdng

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co sd gido duc mam non doc 1ap.

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Quyet dinh cho phép co s¢ gido duc mam non doc Iap
hoat dong tro lai caa Cha tich UBND cap xa.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT |Trinh tw Trach nhiém| Thai gian Biéu mau/Két qua
Co s& gido duc mam non doc
lap gui thong bao nguyén
nhan dan6 den viéc fill’lh chi| oy o4 gido - Théng bao nguyén
Bl dl]ch khE}C phuc ke”l theo dic  mam| Giy  hanh | Nhan din dén viéc dinh
minh ching cho Chu tich| o0 4ac 1ap: | chinh chi dugc khic phuc
UBND cap Xa qua T“fng ta{“ Cong chtc kém theo minh ching
Phuc vy hanh chinh cong cap | tng Tk Q cia co so gido duc
xd. Cong chic TN&TKQ mam non doc 1ap:
kiém tra hd so: N
£ A Ao 4 . - Mau 01: Giay tiep
+ Néu ho so day ’du, hop I? nhan hd so va hen tra
thi lam thua tuc tiép,nhan ho kéfqué' Mau 05: Phiéu
so'va hen ngay tra ket qua. kiém sodt qua trinh
+ Néu ho so chua day du giai quyét hd so; Mau
hoac khong hop I¢ thi huéng 06: S6 theo ddi hé so
d;ln bré sung, hO?.n thlén h6 (Mau é_p dung theo
so. Neu khong bo sung hoan Théong tw s
thién dugc thi tu choi tiep 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so. ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phu.
B2 | Cong chuc TN&TKQ chuyén | Cong chac| 05ngady | Thong béo nguyén
hd so 1én linh dao UBND | TN&TKQ nhan din dén viéc dinh
cap xa chi duoc khic phuc
kém theo minh chung
cia co sO giao duc
mam non doc lap cua
Co sd gido duc mam
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non doc lap.

Lanh dao uy ban nhén dan | Lanh dao| O0,5ngay | Thong b&o nguyén
B3 | cAp x& chuyén hd so cho | UBND cap nhan dan dén viéc dinh
cdng chic phu trach van hoa, | X3 va codng chi dwgc khic phuc
gido duc cip xa dé xt ly. chuc  phu kém theo minh ching
trach  van Cia co sO giao duc
hoa, gido mam non doc lap.
duc cap xa
cong chic phu trach vin Du thao Quyét dinh
B4 | hod, gido duc nghién ctitu ho | Cong chirc cho phép co s¢ gido
so (minh chung khac phuc | quoc  giao | g4 ngay duc mam non doc lap
nguyén nhan bi dinh chi); | xx Iy hd so hoat dong tro lai cua
xay dung du thao Quyét dinh Cha tich UBND cap
cho phép co sé gido duc mam X4,
non doc lap hoat dong tro lai
trinh 1anh dao UBND cép X4.
Quyét dinh cho phép
B5 | Xem xét hd so va ky duyét | Lanh  dao | 01 ngay co s¢ giao duc mam
két qua giai quyét TTHC. UBND cap non doc 1ap hoat dong
X4 tro lai caa Chu tich
UBND cip xa.
Phét hanh vin ban va chuyén Quyét dinh cho phép
B 6 | ket qua cho Trung tdm Phuc | van  thu; | 01 ngay co s giao duc mam
vu hanh chinh cong cap Xa. | Cong chuc non doc lap hoat dong
guri co' s¢ giao duc mam non | chuyén mon tré lai cua Chu tich
de nghi va cong bo cong khai | quoc  giao UBND cap xa.
Quyet dinh cho phép co s6 | xi Iy hd so
giao duc mam non doc lap
hoat dong tro lai trén cac
phuong tién thong tin dal
ching.
* Trudng hop hd so qua han xt ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngay hét
han xt ly phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé gui cho t6 chc,
ca nhan.
BIEU MAU: Khéng
4 | HOSOLUU

Thong bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khac phuc kém theo minh ching
Cua co s¢ giao duc mam non doc lap.

Quyét dinh cho phép co so gido duc mam non doc 1ap hoat dong tro lai caa Chu tich

UBND cép x4.
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Mau 01: Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Mau 05: Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so; Mau 06: So theo dBi ho so (Mau &p dung theo Thong tu so

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh ph.

Ho so dugc luu tai bd phan chuyén an, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh.

8. Sap nhap, chia, tach co sé gido duc mam non dac lap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.X.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Truec tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xA.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
a. | Ho so sap nhdp, chia, tach co so giéro duc mﬁm non doc lap cong X
lap: Van ban dé nghi kiém tra thuc té cac dieu kién sép nhap, chia,
tach.
b. | Ho so sap nhap, chia, tich co s& gido duc mam non doc lap dan
lap, tu thuc
To trinh dé nghi s&p nhap, chia, tach co s¢ gido duc mam non doc X
- | lap dan lap, tu thuc (theo Mau s6 04 Phu lyc Il kém theo Nghi
dinh Nghi dinh s6142/2025/Nb-CP);
- | Phuong 4n bao dam quyén, loi ich hop phap cua tré Phy luc 11 kém
theo Nghi dinh s6142/2025/NB-CP tré em, giao vién’hoac nguoi
cham soc tré em; phuong an xu ly tai chinh, tai san, dat dai va cac X
van d¢ khac co lién quan.
Y kién dong thuan ciia nha dau tw dai dién it nhat 75% tong s6 vén
- | gop doi vai viéc sap nhap, chia, tdch co s¢ gido duc mam non doc X
lap dén lap, tu thuc.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip x&;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
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Co quan thuc hién: UBND cip xA.

2.7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach co s¢ giao duc mam non doc Iap cia Chu tich UBND
cap xa.
Quyét dinh sap nhap, chia, tach co s¢ giao duc mam non doc 1ap (theo Mau sé 10
Phu luc 1l kém theo Nghi dinh s6142/2025/ND-CP).
2.10 |Quy trinh xw ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréach nhiém| Thoigian | Biéu miu/Két qua
Sap nhap, chia, tach co sé gido duc mam non doc lap cong lap
T6 chirc gii van ban dé nghi
uy ban nhan dan cap xa kiém Vin ban d& nghi
traAthuC.té c/:éc dieu kién SAép T4 chic Gis hanh | UBND cip X3 Kiém tra
a1 nhap, chia, tach qua Trung tam chinh thuc té cac didu kién
Phuc vy hanh chinh cong cap sap nhap, chia, tach cua
XA, t6 chuc
Cong chirc tiep nhan va tra ket | Cong  chirc Vin ban dé nghi
qua chuyén ho so cho 1anh dao | tiep nhan ho UBND cap xa kiém tra
B2 | UBNDcap Xa so yé i[réNkét 0,5 ngay thuc t@: cac _diéL,J kign
qua va lanh sap nhap, chia, tach co
dao UBND so GDMN cong lap
cap xa cua to chuc
Lanh dao UBND cap xa
chuyén ho so cho cong chliC | Lanh  dao
B3 p,huktrélch van hod, gido duc X | UBND cép 0,5 ngay
ly ho so XA
Cong chuc phu trach van hoa,
gido duc cap xa soan thao | Cong chac| 0lngdy | Dy thao Quyét dinh
B 4 | Quyét dinh thanh lap Doan | c4p x3 thanh lap doan kiém tra

kiem tra chuyén lanh dao
UBND cap xa

co s& gido duc mam
non cong lap
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B5

Lanh dao uy ban nhan dan cip
x& ky quyét dinh, chuyén vin
thu ban hanh va gui toi thanh
vién doan kiém tra

01 ngay

Quyét dinh thanh lap
doan kiém tra co so
gido duc mam non
cong lap

B6

Doan kiém tra theo Quyét dinh
thanh lap doan kiém tra co s&
gido duc mam non céng lap
tién hanh kiém tra cac diéu
kién sap nhap, chia, tach tai co
& gi4o duc mam non

12 ngay

Bién ban kiém tra cua
Poan kiém tra vé céc
diéu Kkién sap nhap,
chia, tach co s& gido
duc mam non doc lap

B 7

Du thao quyét dinh vé viéc sap
nhap, chia, tach co s¢ gido duc
mam non va cho phép hoat
dong giao duc;

Néu chua da diéu kién thi
thong béo bang van ban cho co
quan, to chtic, ca nhan dé nghi
sap nhap, chia, tach co s& giao
duc vanéu rd ly do

03 ngay

Du thao: Quyét dinh
viéc sap nhap, chia,
tach truong mam non
va cho phép hoat dong
giao duc/Thdong béao
bang vin ban cho co
quan, t6 chirc, ca nhan
dé nghi sap nhap, chia,
tach ro 1y do khong du
diéu kién sap nhap,
chia tach

B8

Lanh dao UBND cip x4
nghién ctu ky Quyét dinh vé
viéc sap nhap, chia, tach co s&
gi4o duc mam non va cho phép
hoat dong gido duc/Van ban
thong bao cho co quan, to
chttc, ca nhan dé& nghi sap
nhap, chia, tich co s¢ gido duc
vé 1y do khong du diéu kién
s&p nhap, chia tach

01 ngay

Quyét dinh viéc sap
nhap, chia, tach truong
mam non va cho phép
hoat dong gido
duc/Théng bao bing
van ban cho co quan,
td chitc, c4 nhan dé
nghi sap nhap, chia,
tach ro 1y do khong du
diéu kién sap nhap,
chia tach

B9

Vin thu vao sd phét hanh va
chuyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cip x& gui
tGi co quan, to chuc, c& nhan
dé nghi

Lanh  dao
UBND cip
xa, van thu
va  thanh
viéen doan
kiém tra
Lanh dao,
thanh  vién
Poan  kiém
tra
Thanh vién
Poan  kiém
tra
Lanh  dao
UBND cap
xa

Van thu,
cong chuc
cap xa

01 ngay

Quyét dinh viéc sap
nhap, chia, tach truong
mam non va cho phép
hoat dong gido
duc/Théng bao bing
van ban cho co quan,
t6 chic, ca nhan dé
nghi sap nhap, chia,
tach 1o 1y do khong du
diéu kién sap nhap,
chia tach.
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Quyét dinh sap nhap, chia, tach co sé gido duc mam non ddc lap tw thuc, dan lap

Bl

T chuc, ca nhan gui 01 bo hd
so qua cong dich vu céng truc
tuyén hoic buu chinh hoic
tryc tiép dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.

Té chuac/ ca
nhan;

Gio hanh

- Bo hd so quy dinh tai
Muc 2.3 (b);

- Lap hd so theo ddi
tha tuc hanh chinh: Cac
mau 01,02,03,04,05,06

Cong chic TN&TKQ kiém tra ?&gTég“C chinh 4p dung theo Thong tur
ho so: sé6 01/2018/TT-VPCP
+ Néu ho so day du, hop 18 thi ngay 23/11/2018 cua
lam thii tuc tiép nhan ho so va Van phong Chinh phu
hen ngay tra két qua.
+ Néu hé so chua day da hoic
khong hop 1& thi yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.
B2 | Chuyén ho so cho lanh dao | Céng chuc | 01 ngay Bo hd so quy dinh tai

cap x& phan cong cong chuc | TN&TKQ, Muc 2.3 (b);
chuyén mon dé xir ly. Lanh  dao

UBND cép

xa va cong

chuc  phu

traich  van

hoa, giao

duc
Tham dinh ho so: 01 ngay
- Trudng hop hd so chua ding néu hd so
quy dinh thi tham muu vén da  diéu
ban théng bao cho t6 chuc, ca kien giai
nhan chinh stra, bd sung hd so: quyét/03 | Du thao: Van ban
+ Néu khong chinh sira, bd ngay néu | thong bao nhing noi
sung hd so ddy du theo yéu ho so can | dung can chinh sua, bo
cdu hodc qua thoi gian quy | Cong chac | 20 SUN sung ho sofVan ban
dinh thi dy thao Van ban thong | quoc  giao | (Thoi gian | thong bao ho so khong

B3 | bao ho so khong di diéu Kién | xir Iy hd so; | hoan thign | du dieu kién giai

giai quyét, trinh 1dnh dao | s ho so tdi | quyet/Quyct dinh thanh
UBND cip x& xem xét, ky da 03 | lap doan kieém tra cac
duyét, Van thu dong diu va ngay, ké tir | diu kién sap nhap,
chuyén Trung tam Phuc wvu ngdy ra | chia, tach co s¢ gido
hanh chinh céng cip x4 dé tra thdng béao | duc mam non doc 1ap
cho t6 chuc, ca nhan. khong tinh
+ Néu bd sung, hoan thién hd trong thoi
so day du theo yéu cau thi du gian  gial
thao Quyét dinh thanh lap quyet
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doan kiém tra cac diéu kién
sap nhap, chia, tach co so giao
duc mam non doc lap trinh
lanh dao UBND cép x& xem
xét, ky duyét, Van thu dong
du, giri thanh vién Doan kiém
tra

- Trudng hop hd so ding quy
dinh thi du thao Quyét dinh
thanh lap doan kiém tra cac
diéu kién sap nhap, chia, tach
co s& gido duc mam non doc
lap trinh 1anh dao UBND cap
xa ky duyét

TTHC)

B4

Lanh dao UBND cip x4
nghién ctu, Ky, chuyén ban
hanh Vian ban théng béo
nhitng noi dung can chinh sira,
bd sung hd so/Vin ban thong
bao ho so khong du diéu kién
giai quyét/Quyét dinh thanh
lap doan Kiém tra cac diéu kién
sap nhap, chia, tach co sd giao
duc mam non doc lap guai téi
td chtc, cd nhan/thanh vién
doan kiém tra

01 ngay

Van ban théng bao
nhitng ndi dung can
chinh stra, b sung hd
so/Van ban théng bao
ho so khong du diéu
kién giai quyét/Quyét
dinh thanh lap doan
kiém tra cac diéu kién
sap nhap, chia, tach co
s& gido duc mam non
doc lap

BS

Ké tir ngay nhan du hd so hop
18, UBND cap xa tham dinh ho
so va thdm dinh thuc té (néu
can thiét) cac diéu kién sap
nhap, chia, tich co s¢ gido duc
mam non doc 1ap

Lanh  dao
UBND cip
Xa;

Lanh  dao
UBND cép
x4, Doan
kiém  tra

theo quyét
dinh

12 ngay

Bién ban kiém tra diéu
kién thuc te;
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B6

Cian cir vao két qua kiém tra,
xay dung Du thao:

Quyét dinh cho phép séap nhap,
chia, tach co s gido duc mam
non doc lap, trinh lanh dao
UBND cap x4 xem xét, ky

Dy thao Quyét dinh
cho phép sap nhap,
chia, tach co s¢ gido
duc mam non doc lap
(Mau s6 10, Muc II,
Phu luc 11, Nghi dinh

nhap, chia, tach). chuyén mon CP)/Dy thao Van ban
_Vian ban thong béo khong dii | 9UeC 9180 | g5 poay, | thong bdo khong du
didu kién sap nhap, chia, tach | XU I ho so diu kién sap nhap,
co s& gido duc mam non doc chia, tach co s6 giao
lap trinh lanh dao UBND cap duc mam non doc lap.
x4 xem xét, ky duyét (Néu
khong du diéu kién sap nhap,
chia, tach).
Quyét dinh cho phép
sap nhap, chia, tach co
so gio duc mam non
Xem xét hd Y va ky duyét két | Lanh da_}o 7\1/(|?1c1:c Iaﬁ)’ (ll;\)/:liu |Slfc 1|(|):
qua giai quyet TTHC. U~BND Cap | 01 ngay Ngjhi dirih Y
B7 xa 142/2025/ND-CP)/Vin
ban thdong béo khdng
du diéu kién sap nhap,
chia, tach co so gido
duc mam non doc lap
da ky duyét.
Quyét dinh cho phép
sap nhap, chia, ‘téch co
Phat hanh van ban va chuyén 5¢ giao dyc mam non
két qua cho Trung tdm Phuc | vip thu; doc lap (Mau\ so 10/
gg | Vu hanh chinh cdng cap x& d¢ | cong chuc ilh% e I:i.nkhem the?
tra cho té chic, ca nhan. dugC  ia0 | oq g ghi ! oy S0
xit 1§ hd so ngay 142/2025/NDb-CP)/Van

ban théng bao khéng
du diéu kién sap nhap,
chia, tach co so gido
duc mam non doc lap
ky, déng dau.
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B9

Quyét dinh sép nhap,
Tra két qua cho to chac, ca chia, tach co s¢ gido
nhan; cong  chic duc mam non dgc lap
Quyét dinh sip nhap, chia, | TN&TKQ; | 01 ngay I(tf;efil'\ﬁgum St%eéONPhht}
tach co so giao quc mam non T4 chic/ca dlinh 9 142/2025/NgD}
doc lap duoc cong bo cong | nhan -

khai trén cac phuong tién ‘tc):!:))/khYén dt”)é(?'k thl?'rjg
thong tin dai ching ao khong du dieu Kien

sap nhap, chia, tach co
s& gido duc mam non
doc lap

* Truong hop ho so qué han xt Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han xir ly phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé gui cho t6 chuec,
ca nhan.

BIEU MAU

To trinh @ nghi sap nhap, chia, tich co so gido duc
Miu 04 | mMam non doc I4p dan Iap, tu thuc (theo Mau s6 04m !
Phu luc 1l kém theo Nghi dinh so 142/2025/ND-"-
CP). Mau 04.docx

Quyet dinh sap nhap, chia, tach co s¢ giao duc
Mau 10 mam non doc Iap (theo Mau s 10 Phu luc Il kem M
theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP) Mau 10.docx

HO SO LUU

MAau 04, mau s6 10 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo quy dinh tai Muc 2.3.

Vin ban thdng béo chinh stra, bo sung hd so (néu c6); Ho so chinh stra, bo sung (néu
co).

Quyét dinh sép nhap, chia, tach co s¢ gido duc mam non doc 1ap hoac van ban thdng
b&o ho so khong du dieu Kién giai quyét/Van ban thong bao khong du diéu kién sép
nhap, chia, tach co s¢ giao duc mam non doc lap.

Mau 01: Qiéy tiép nhan hd so va hen tra két qua; MAu 05: Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so; Mau 06: So theo dbi ho so (Mau &p dung theo Thong tu SO
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh ph).

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mdn, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan Iuu trir caia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh.
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9. Giai thé co sé giao duc mam non doc lap (Theo dé nghi cia té chirc, ca nhan
thanh lap trwong)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.X.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Co s6 gido duc mam non doc Iap bi giai the khi thuoc mot trong cc truong hop
quy dinh tai khoan 2 Biéu 51 Luat Gido duc nam 2019.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

> 2

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban
chinh | sao

To trinh dé nghj giai thé co so gido duc mam non doc l1ap (theo
Mau s6 06 Phu lyc 11 kém theo Nghi dinh s6 142/2024/ND-CP); X
Phuong 4n xtr ly vé‘ t6 chic bo may, nhan sy, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac cd lién quan.

2.4 | S6 lhrgng hé so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so dé nghi giai thé.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap xa;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: UBND cip xA.
2.7 | Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap x4

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé co so gido duc mam non doc lap
2.9 | cua Chu tich UBND cap x& hodc van ban thong bao co s& khong du dicu kién

giai thé.

2.10 |Quy trinh xi ly céng viéc

TT | Trinhtu Tréch nhiém|Thai gian Biéu mau/Két qua
Nop ho so qua Cong dich 01 bd ho so quy dinh tai

B1 | vu cong truc tuyen hoiac | T4 chac/ca | Gio diém b khoan 3 Diéu 9
Dich vu buu chinh cong | nhan; Cong | hanh Phu luc | kem theo Nghi
ich hodc truc tiep toi | chac dinh so 142/2024/Nb-CP
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Trung tam Phyc vy hanh | TN&TKQ chinh
chinh cong cap xa.

B2 | Chuyén hd so cho cong | Cong chuc 01 bo hd so quy dinh tai
chirc chuyén mén d€ xu | phu  trach | g1 ngay | di€ém b khoan 3 Diéu 9
ly. van  hoa, Phy luc | kem theo Nghi

giao  duc dinh s 142/2024/ND-CP
cap xa
Cong chic chuyén mén | Cong chirc

B3 | nghién ctu h6 so, du | phu trach | o5 ngay | Dy thao quyét dinh giai
thao quyet dlnh glél thé | van hoa, thé co sO g|a0 duc m?ﬁm
co s¢ giao duc mam non | gido  duc non doc 1ap. Miu sé 10
doc 1ap trinh Chu tich | cap xa Phu luc 11 kém theo Nghj
UBND céap xa xem xét, dinh s6 142/2024/ND-CP
ky duyét.

Chu tich UBND cép x& | Chi tich Quyét dinh gidi the co so

B4 | nghién ctu ho so, ky | UBND cap | 02 ngay | 9id0 duc mam non doc 1ap.
quyet dinh giai thé co s | x& Mau s6 10 Phy luc 11 kém
giao duc mam non déc theo Nghi dinh  so
lap. 142/2024/Nb-CP
Phat hanh van ban va | Van  thu Quyét dinh giai the co so

B5 | chuyén két qua cho: | Cong chuc | g1 ngay | gido duc mam non doc lap.
Trung tdm Phuc vu hanh dugc ‘giao
chinh cong cap xa de tra | xtr ly ho so
cho t6 chic, c& nhan.

Tra két qua cho to chac, | Cong  chuc Quyét dinh giai the co so

B6 | ca nhan; cong bo cong | TN&TKQ; | g1 ngay | 9ido duc mam non doc lap
khai trén c4c phuong tién | T8 chuac/ca
thong tin dai chung. nhan
* Trwong hop ho so' qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xu 1y phdi ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay trd ket qua dé gui
cho to churc, ca nhan

3 | BIEU MAU
Mau 06

-

Mau 06.dox.docx

Mau 06.docx

To trinh dé nghi giai thé co s¢ gido duc mam non doc lap
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Mau 10[g=

Mau 10.docx
Quyét dinh giai thé co s& gido duc mam non doc 1ap

4 | HOSOLUU

Ho so dau vao theo muc tai khoan 3, Diéu 14 Nghi dinh sé 142/2024/ND-CP
ngay 05/10/2024.

Quyét dinh giai thé co s& gido duc mam non doc 1ap.

H‘(A) so dugc luu tai bo phan chuyén mc“)n: thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi Iuu trit cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.
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II. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQOC
1. Thanh Iap hoic cho phép thanh lap trwong tiéu hoc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.X01
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
a) Co dé an thanh lap hodc cho phép thanh Iap trudng tiéu hoc phi hop véi quy hoach
tinh va cac quy hoach co lién quan cua dia phuong noi truong dat tru so.
b), Pé 4n xéac dinh rd muc t!éu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gié}o duc tiéu hoc;
dat dai, co s¢ vat chat, thiet bi, dia diem du kién xay dung truong; to chuc bo may;
nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat trién nha truong.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A A Ao Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
To trinh_dé nghi thanh 13p hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc | x
(theo Mau so 01 Phy luc Il kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
D¢ &n thanh lap hogc cho phép thanh 13p truong ticu hoc (theo Mdu so | x
02 Phy luc 11 kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
Truong hop truong tiéu hoc chuyén dia diem hoat dong giéo duc thi phai dép ang cac
diu ki¢n va thyc hién thu tuc thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap truong ti€u hoc, cho
phép truong tieu hoc hoat dong giao duc quy dinh tai Nghi dinh nay. Trong d€ an (theo
Mau s6 02 Phu luc Il kém theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP), truong ‘tiéu hoc phﬁi
cam ket ke thura cac quyen, nghia vu va trach nhiém cua truong ticu hoc de nghi chuyen
dia diem.

2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip xa;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND cép x4.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phdi hep: Khéng.

2.8 Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh thanh Iap truong tieu hoc ¢dng Iap hodc Quyét dinh cho phép thanh 13p
truong tieu hoc tu thuc caa Chu tich UBND cap xa.
Quyét dinh thanh 1ap hogc cho phép thanh lap truong tiéu hoc (theo Mau s6 10 Phy luc
Il kem theo Nghi dinh s6 142/2025/NB-CP) dugc cong bo cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chdng.
2.10 |Quy trinh xwr ly cong viéc
Trinh tw Tréch nhiém| Thoi gian Biéu miu/Két qua
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chirc/ca r]han t,al TArung £ tarr~1 Ho so quy dinh tai khoan
Phuc vu hanh chinh céng cap xd8 | Co  quan, s - .
N . - 2 e . | Gio hanh | 2 biéu 11 phu luc | kém
Bl | hodac qua Buu chinh hodc qua | to chuc, ca . : : 2
N A L X A chinh theo Nghi dinh so
Hé thong thong tin giai quyét | nhan 142/2025/ND-CP
TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Cong chuc
, | tiép nhan
Cong chuc tiep nhan va tra két | ho so va
B2 | qua chuyén ho so cho lanh dao | tra két qua | 0,5 ngay
UBND cap xa va lanh dao
UBND cap
xa
Lanh dao UBND cép xa chuyen
ho so cho cong chtc phu trach
van hoa, giao duc xir Iy ho so Lanh dao
B3 | + Néu ho so khong hop 16 thuc | UBND cép | 0,5 ngay
hién B4 den B6. Xa
+ Néu ho so hop 1€ thuc hién B7
den B12.
a) | Truong hop hé so khéng hop 1é
- Cong chirc kiém tra ho so: tci:gp:]g mug
£ A A A a
}Neu ho ;0 khﬁ{lg h%'? I%LD‘-I ho so va Vin ban thdng béo bang
B4 thaf’ van dan thong h"floh a9 1 tra Kkét qua | 02 ngay nhitng ndi dung can chinh
B;u*ng nolh ung can chin ﬁ‘,ra’ va lanh dao stra, bd sung
0 sung cho co quan, to chuc, UBND cip
ca nhan. «
X&
N L ok pn Vin ban thong bao bing
?nhk('iagrUBbNr?t?%% Xabgghc'ﬁg Lanh  dao nhitng ndi dung can chinh
B5 uu ky ifi 02;1’ ’9 han da UBND cap | 01 ngay stra, bo sung cho co quan,
co quan, 1o CHuc, ca nhan de | 4 to chirc, cA nhan dé nghi

nghi thanh lap hoac cho phép

thanh 1ap hoac cho phép




43

thanh lap truong tiéu hoc.

thanh lap truong tiéu hoc

Vin thu vao sb phat hanh va

Thong b&o bang vin ban

chuyén dén Trung tam Phuc vu | Van  thu, cho co quan, t6 chuc, ca
hanh chinh cong cap xa gui t6i | cong chuc | 01 ngay | nhdn dé nghi thanh lap
B6 | co quan, to chuc, cad nhan dé | cap xa hodc cho phép thanh lap
nghi trerong tiéu hoc rd ly do.
b) | Truong hop ho so hop 1é
Cong chuc phu trach van hod, Dy thao Quyét dinh thanh
giao duc cap xa soan thao Quyet cona chic lap doan kiém tra co s
B7 | dinh thanh lap Poan kiém tra | 9 01 ngay | giao duc tiéu hoc
P \ ~ | cap xa
chuyén lanh dao uy ban nhan
dan cap x&
, Lanh dao Quyét dinh thanh lap doan
Lanh dao UBND cap xa ky | UBND cap kiém tra co s¢ giao duc
B8 quyeét dinh, chuyén van thu ban | xa, van thu 01 naa tieu hoc
hanh va gui toi thanh vién doan | va  thanh gay
kiém tra vién doan
kiém tra
Poan kiém tra theo Quyét dinh | . . Bién ban kiém tra cua
N R N . | Lanh dao, N X oaih
thanh lap doan kiém tra co sé . A Poan kiém tra vé cac diéu
., L ax ea s 1an | thanh vién X s n Y s
B9 | giao duc cac dicu kién thanh lap s ez 10 ngay | kién thanh lap co so giao
< (s A . Doan kiém .2
hogc cho phép thanh lap truong tra duc tieu hoc.
tiéu hoc.
Dy thao: Quyét dinh
thanh lap hoac cho phép
Dy thio quyét dinh vé viéc tkjr;h lap argog% t'elu hQI(I:
thanh lap truong tiéu hoc; (\ au so - ut P
2 et A s LA . - kem theo Nghi dinh so
Néu chua du diéu kién thi thong | Thanh vién A
B10 | bio b a1 ban cl. Poan kidm | 03 na 142/2()25/ND-CP)/Thong
xa Oh’a ne \,/anhAan d(i © (;]0 c%]u‘ar; tra 98| bao bang véan ban cho co
}? ¢ hu’C; an anh,e ”%}; ‘T) quan, té chirc, c4 nhan d&
ap_hoac cho PI ,eg thanh lap nghi 15 1y do khong di
truong va neu ro fy do diéu kién thanh lap hoic
cho phép thanh Iap truong
tiéu hoc
Lanh dao UBND cdp xa nghién Quyét dinh vé viéc thanh
cu ky Quyét dinh vé viéc thanh | Lanh  dao lap hodc cho phép thanh
B11 | 1ap hoic cho phép thanh Iap | UBND cap | 04 ngay | lap truong tiéu hoc /Van
truong tieu hoc /Vian ban thdng | xa ban thong bao cho co

bao cho co quan, to chuc, ca

quan, to chic, ca nhan vé
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nhan vé 1y do khong du diéu
kién thanh 1ap hoac cho phep
thanh lap truong tiéu hoc

1y do khong du diéu kién
thanh 1ap hodc cho phép
thanh lap truong tiéu hoc.

Van thu vao s6 phat hanh va
chuyén deén Trung tdm Phuc vu

Quyét dinh vé viéc thanh
lap hoac cho phép thanh
lap truong tieu hoc/Van

B12 | hanh chinh cong cép xa g toi | VA0 W | g7 pgay | Dan thong bio cho co
2 4 . 1A x| cOng chic quan, to6 chuc, ca nhan ve
co quan, to chuc, ca nhan dé | 7'° | , N s A LA
nghi cap xa ly\do khong du dicu kl§n
: thanh 1ap hodc cho phep
thanh lap truong tiéu hoc.
* Truong hop hd so qua han xu ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han xir ly phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé guri cho t6 chuc, ca
nhan.
3 | BIEU MAU
X (4 = A A A \ 5 A 5 m
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua M&u 01 docx
X = A A A A \ = A A m
Mau 02 | Phicu yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so Mau 02.docx
X - A \ A= as A A = A A m
Mau 03 Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so M3u 03.doc
X = A - X A - Y 5 A 5 m
Mau 04 | Phicu xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua Mau 04.docx
X - X . 2 7 JEPR J4 A m
Mau 05 | Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so M3u 05.doc
X A ~e LA m
Mau 06 S6 theo ddi ho so Mau 06.docx
4 | HOSOLUU

Ho so theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 1 phu luc | kém theo Nghj dinh s6 142/2025/ND-
CP; Mau s6 10 Phu luc I1 kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP.

Vin ban théng bao nhiing chinh stra, bo sung ho so (néu ¢6); Ho so chinh sira, bo sung

(néu co).
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Vin ban cho y kién vé viéc du hay khong du diéu kién thanh Iap treong tiéu hoc caa uy
ban nhan dan cap xa.

Quyét dinh thanh lap truong tiéu hoc 1ap hodc Quyét dinh cho phép thanh Iap truong
tiéu hoc hoic Vin ban théng bao khong du diéu kién thanh lap truong tiéu hoc hoic
Vin ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

HcA), so dugc luu tai bo phan chuyén ’mén, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.

2. Cho phép truong tiéu hoc hoat déng gido duc

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Co dat dai, co s& vat chat, thiét bi dap (ng cac tiéu chuan vé dia diém, quy
mo, dién tich va co s& vat chat tdi thiéu doi voi truong tiéu hoc theo quy dinh cua Bo
Gi4o duc va Pao tao. Pdi véi khu vuc noi thanh cua cac d6 thi loai dic biét, co thé
thay thé dién tich khu dat xay dung trudong bang dién tich san xay dung va bao dam
dién tich san xay dung khong thap hon dién tich dat binh quan tdi thiéu cho mot hoc
sinh theo quy dinh.

b) C6 chuong trinh gido duc, tai li¢u giang day va hoc tap dap ung cac yéu
cau cua chuong trinh gido duc pho thdng cap tiéu hoc theo quy dinh cia Bo Gido duc
va DPao tao.

c¢) Co doi ngli can by quan ly, giao vién, nhan vién va nguoi lao dong du vé
s6 luong va dat tiéu chuan dé to chic hoat dong giao duc déap ung cac yéu CAuU cua
chuong trinh gido dyc pho théng cap tiéu hoc theo quy dinh cua Bo Gi4o duc va Pao
tao.

d) Co du ngudn luc tai chinh dé bao dam duy tri va phét trién hoat dong giéo duc:
- Doi voi trudng tiéu hoc tu thuc, mirc dau tu it nhét la 50 triéu dong/hoc sinh
(khong bao gom cac chi phi su dung dat). Tong s6 von dau tu it nhat duoc tinh toan
can cu thoi diém c6 quy md du kién cao nhat, nhung khong thap hon 50 ty dong Ké
hoach vén dau tu phai phi hop véi quy mé du kién cua timg giai doan. Di V6
truong hop truong tiéu hoc tu thuc khdng xay dung co so vat chat méi ma chi thué lai
hoac str dung co sd vat chat sin co dé trién khai hoat dong giao duc thi muc dau tu it
nhat phai dat 70% muc dau tu quy dinh tai diém a khoan 4 Biéu 17 Nghi dinh
$6125/2024/ND-CP.

- Péi véi truong tiéu hoc cong lap, nguon lyc tai chinh do co quan quan ly cé
tham quyén chiu trach nhiém bao dam nham dap ng cac yéu ciu cua chuong trinh
gi4o duc tiéu hoc.

d) C6 quy ché t chtrc va hoat dong cua nha trudng.
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2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

a) To trinh dé nghi cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc
(theo Mau so 03 Phu luc 1l kém theo Nghi dinh so 142/2025/ND-
CP)

b) Ban sao cdc van ban phap ly chang minh quyén sir (dung dat,
quyén s& hitu nha hoic hop dong thué dia diém truong tiéu hoc voi
thoi han tdi thiéu 05 nam.

¢) Pbi vai truong tieu hoc tu thuc phai ¢6 van ban phap ly xac nhan
vé s6 tién dau tu do nha trudng dang quan ly, bao dam tinh hop
phap, phu hop vai quy md du kién tai thoi diém dang ki hoat dong
giao duc.

d) Quy ché t6 chtic va hoat dong ciia nha tredng, gom cac ndi dung
chu yéu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vy, quyén han cia nha
truong; to chic va quan 1y nha truong; t6 chuc hoat dong giao duc
trong nha truong; nhiém vy va quyén cua doi ngii can bd quan ly,
gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va hoc sinh; tai chinh va tai san
Clia trudng; C4C van @ khac lién quan dén to chuc va hoat dong cua
nha truong.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xA.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.
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2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Truong tiéu hoc.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép truong ticu hoc hoat dong giao duc
2.9 | cua Chu tich UBND cap xa (cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chung).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém | Thei gian | B'¢Y ;T;”/ Ket
- Truong ﬁéuqhoc gui 01 bo hd so
quy’dinh qua cong dich vu cong truc
tuyen hoac buu chinh hoac truc tiep
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap X&;
- Can bo chuyén mon kiém trahd so: | T4 chic, ca Miau 01, 02
g1 |+ Néu hd so chua ddy di hoic| nhan; Cong Gio hanh | (néu c6), 06 va
khong hop 1é: Can bo chuyén mon chuc chinh H6 so theo
huong dan bo sung, hoan thign ho | TN&TKQ muc 2.3
so. Neu khong bo sung hoan thién,
tir choi tiep nhan ho so.
+ Néu ho so day du, hop I&: Lam thu
tuc ti§p nhan ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuec, ca nhan.
2 X \ ~ A , M?lu 01, 05,
B2 Cﬁuyen ho so cho phong chuyén | Codng chuc 05ngay |Hd so  theo
mon TN&TKQ
muc 2.3
Duyét hé so, chuyén cho cong chic | _, anh dao Mau 01, 05,
B3 Uy > Gy g phong chuyén | 0,5ngay |HO so theo
xu ly N
mon muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so du diéu kién, Dy | Cén bo cong
thao Quyét dinh thanh lap t6 tham chuc, vién Mau 05, Du
dinh trinh lanh dao phong xem xét | chie dugc giao thao Quyét
B4 ky nhay. xu ly ho so dinh thanh 1ap
- Truong hop ho so khong du diéu 04 g to tham dinh
ngay thyc t¢ hoac

kién, Du thao Van ban thong bao
khong du diéu kién tham dinh thuc
té trinh lanh dao phong xem xét ky
nhay.

Dy thao théng
bao khong du
dieu kién tham
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dinh va néu ré
ly do

Mau 05; Quyét

) Lanh dao dinh thanh lap
Trinh Lanh dao UBND cap x& xem | UBND cap Xx4; t6 tham dinh
xét ky va phat hanh Van ban. Cong chic \ thuc té hoic
B5 PO , 5 . , 01 ngay A ;
D6i véi Thong bao chuyén B10 thyc | duoc giao xir Thong  bao
hién ly ho so; Van khong du diéu
thu kién tham dinh
va néu ré ly do
Mau 05; Bién
T chac tham dinh tai co so; 1ap bao 2 oA s . ban thim dinh
80| c40 thim dinh trinh linh dao Tothamdinh 1 02nG3y |y c ¢ pao
cado tham dinh
Sau tham dinh thuc té: Miu 05 D
1. Néq két qua tham dinh co s¢ dat théa(l)J 'Qu é{
yéu cau thi Du thao Quyét dinh, dinh hosc éu
trinh 1anh dao phong chuyén moén | Can b cong thio Vin ban
xem xét ky nhay chac, vién X ~ .
B7 . . . _ . . 10 ngay | thong béo
2. Néu két qua thdm dinh co s¢ | chie duoC giao khong dit didu
khong dat yéu cau thi Dy thdo Van | XU ly hé so kién cip quyét
ban thong bao khong du di€u kién dinh VA néu ré
cap Quyet dinh, trinh lanh dao |9 do
phong chuyén mén xem xét ky nhay.
Mau 05; Du
N thao  Quyét
o L Ap n L Ifanh daoA X dinh cho phép
B8 | Xem xét ket qua thuc hién tai B7 phong chuyén 01 ngay hoic Du thao
mon Vin ban théng
bao
Mau 05; Quyét
’ ’ dinh cho phép
B9 Phé duyét ket qua Giai quyet TTHC Lanh dao hoat dong giao
cua phong chuyén mén UBND cap x& . duc hoac Du
01ngay |thao vin ban
théng béo
Phat hanh Vian ban chuyén d&n Gio hanh | Mau 05; Quyét
B10 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van thu chinh dinh cho phép

cap xa

hoat dong giao
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duc hodc Van
ban théng bao

, 7 Mau 01, 06;
Tra két qua cho to chirc, c& nhan va Quyét dinh
C_ﬁng bo cong khai trén cac phuong |  Codng chac Gio hanh | cho phép hoat
B11 | tién thong tin dai chung. TN&TKQ chinh dong giao duc
hoac Vian ban
théng béo
* Triong hop ho so qud han i 1, trong thoi gian ch@m nhat 01 ngay triréc ngay hét
han xit Iy co' quan Gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra ket
qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong cdp xa dé guri cho té chic, ca
nhan
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
. a
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
. Q-
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
X wiS
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
X wiS
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. a
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. a
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo di hé so
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 lu'u~tai Bo phan TN&TKQ cua UBND tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cng cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Quyét dinh thanh 1ap té tham dinh thuc té, Bién ban tham dinh thuc té.

- | Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong giéo duc cua Chi tich UBND cép x4.

Ho so' dugce luu tai don vi xu Iy chinh, tryc tiép, thoi gian lru 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.H.02

2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh o
_ | Van ban thdng béo cac nguyén nhan dn dén vigc dinh chi duoc X
khac phuc kém theo minh chuang.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan thong béo cua truong tiéu

2.5 hoe.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 .
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap x4;
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- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: UBND cip x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

2.7 ;
Co quan dwec uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Truong tiéu hoc.
29 Két qua thyc hign TTHC: Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc
' tré lai caa Chu tich UBND cap xa.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém T.hm Te:n mau do.’n’
gian mau to khai
- Truong tieu hoc gui ho so qua
cong dich vu cong truc tuyén hoac
buu chinh hodc truc tiép dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cap
" Gén b chuyén mon kiém tra Tochicica | oot
- Céan b6 chuyén mon kiem tra . chtrc/ca , x .
e eI RO o ehinh vEy 01, 02 (néu
+ Néu ho so chua day du hoac nhan, . S A
B1 . N " R R , c0), 06 va ho so
khong hop I¢: Can bo chuyén mén Cong chuc theo muc 2.3
huong dan bo sung, hoan thign ho |  TN&TKQ T
so. Neu khong bo sung hoan thién,
tur choi tiep nhan ho so.
+ Néu ho so day du, hop I¢: Lam thu
tuc ti§p nhan ho so, hen tra két qua
cho to chuc, ca nhan.
L Mau 01, 05
B2 Chuyén ho so cho phong chuyén| Cong chuc 05 naa \a ha n
mén TN&TKQ 2 Ngay |(va ho so theo
muc 2.3
A A ‘ 3 A Lanh dao Mau 01, 05
Duyét ho so va chuyén cho cong A o . s
B3 SO phong chuyén | 0,5ngay |va ho so theo
chtrc xur ly :
mon muc 2.3
Tham dinh hd so: cong chuc Miu 05, Du
B4 | Truong hop hd so da diéu kién, Dy | dugc giao x| 04ngay | thao Quyét dinh

thao Quyét dinh trinh ldnh dao

ly hd so; Lanh

hoac Du thao
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phong xem xét. Truong hop hd so dao phong
khong du diéu kién, Dy thao Van| chuyén mon
ban thong bao khong du diéu kién
trinh 1anh dao phong xem xét.

thdng bao khong
du dieu kién va
néu rd ly do

BS

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao

UBND cip xa | 9% N9y

Mau 05; Quyét
dinh cho phep
hoat dong gido
duc tro lai hoac
Du thao Van
ban thdng bao

B6

Phat hanh Vin ban va chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x4, céng bd cong khai trén cac
phuong tién théng tin dai chdng.

Van thu 01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh cho phep
hoat dong gido
duc tro lai hoac
Van ban théng
béo

B7

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

Cong chuc | Gio hanh
TN&TKQ chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
phép hoat dong
giao duc tro lai
hoac Van ban
théng bao

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

)
MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

o
MAu 02.docx
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

|
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

0
MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua




53

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong tré lai cua Cha tich UBND cép xa
hodc Van ban théng béo.

Hb s0 duge luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luvu 01 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi lIuu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.X04
2 INOI DUNG QUY TRINH
2.1 Piéu kién thuc hién TTHC:
Nha truong sap nhap, chia, tach phdi bao dam cac yéu cau tai quy dinh tai khoan 1
biéu 51 Luat Giao duc:
a) Phi hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang luéi co s
gi&o duc theo quy dinh cua Luat Quy hoach.
b) Pap ang nhu cau phét trién kinh té - xa hoi.
¢) Bao dam quyén, loi ich cia nha gido va nguoi hoc.
d) Gop phan nang cao chat lwong va hiéu qua gi4o duc.
2.2 Cach thwc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap Xa.
- Qua Dich vy buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cong québc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: Ban | Ban

chinh | sao
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a To trinh d& nghi s&p nhap, chia, tach treong tiéu hoc (theo Mau so 04 X
Phu luc Il kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
b. Dé an sap nhap, chia, tach, truong tiéu hoc (theo Mdu s¢ 05 Phu luc X
I1 kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
C. Y kién dong thuan cia nha dau tu dai dién it nhat 75% tong sd von
gbp déi voi viec sap nhap, chia, tach truong tidu hoc tu thuc. X
2.4 | Sb lweng ho so: 01 bo
2.5 | Theoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x&;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cip xA.
2.7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | a) Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc ciia Cha tich UBND cap xa.
b) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc déi véi truong tiéu hoc duoc thanh l1ap
sau khi sap nhap, chia, tach.
Quyét dinh sép nhap, chia, tach truong tieu hoc (theo Mau s6 10 Phy luc 11 kém theo
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP) dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai chung.
2.10 |Quy trinh xir ly cbng viéc
TT | Trinhtw Trach nhiém| Thoigian | Biéu miu/Két qua
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhéan tai Trung tam . _
Phuc vu hanh chinh cong c4 & HO so quy dinh tai
B1 Xé.hoé(.: qua Buu chinhghoég ccr?tr(?uan’ (Eg Gio hanh | khoan 2 biéu 14 Nghi
Lz R . Al chinh dinh so0 142/2025/Nb-
qua Hé thong thong tin giai | nhan Cp

quyét TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.
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Cong chuc
Cong chuc tiép nhan va tra két tiep f‘h"%” hgo
. 2 1A ~ so va tra ket N
B2 qua chuyén ho so cho 1anh dao 2 VA IAnh 0,5 ngay
UBND cip x& qua va an
dE;IO UBND
cap xa
Lanh dao UBND cap xd
chuyén ho so cho coéng chic
phu trach van hod, gido duc xur |
ly hd so Lanh d'g}O
B3 + Néu hd S0 khong hop 1€ thuc )l;JéBND cap | 0,5 ngay
hién B4 den B6.
+ Néu ho so hop 18 thuc hién
B7 dén B12.
a) Trwong hop o so khéng hop 1é
- Cong chirc kiém tra ho so: Cong chirc
+ Néu ho so khong hop €, Dy | tiep nhan ho Vin ban thong béo
B4 | thao Van ban thong bao bang | so va tra két| o, ngay bing nhing ndi dung
nhitng ndi dung can chinh stra, | qua va lanh ¢An chinh sira, bd sung
bd sung cho co quan, to chuc, | dao UBND ’
c& nhan. cap xa
Lanh dao UBND cip x4 Thong béo bing van
nghién ctru ky Van ban thong ban cho co quan, to
bdo cho co quan, t0 chic, ca| Lanh  dao chtrc, ca nhan d¢ nghi
B5 nhan d¢ nghi sap nhap, chia, | UBND cap | 01 ngay sap nhap, chia, tach rd
tach co s& giéo duc vé ly do | xa ly do khong du diéu
khong du dieu kién sap nhap, ki¢gn sap nhap, chia
chia tach truong tiéu hoc. tach truong tieu hoc
Théng béo bang vin
< A e s 5 ban cho co quan, tb
Van thu vao so phat hanh va | . chir, ca nhan dé nghi
chuyén dén bo phan TN&TKQ | . , X ] A L ~
i 161 co quan. 6 chic. ca | ON9 chuc | 01 ngay sap nhap, chia, tach ro
B6 | i popi O chp x4 ly do khong du diéu
gh kién sap nhap, chia
tach truong tiéu hoc.
b) Truong hop hé so hop 1¢
Cong chuc phu trach van hoa,
giao duc cap xa soan thao| .. : Dy thao Quyét dinh
IR . ! .| Cong chuc . - yet di
B7 | Quyét dinh thanh Iap Doan cAp Sa Olngay | thanh lap doan kiém tra

kiém tra chuyén lanh dao
UBND cap xa

truong tiéu hoc
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B8

Lanh dao UBND cép xa ky
quyét dinh, chuyén vin thu
ban hanh va gui toi thanh vién
doan kiém tra

01 ngay

Quyét dinh thanh Iap
doan kiém tra truong
tieu hoc

B9

Poan kiém tra theo Quyét dinh
thanh lap doan kiém tra co s&
gido duc truong tiéu hoc cong
lap tién hanh kiém tra cac diéu
kién sap nhap, chia, tach tai
truong tiéu hoc

15 ngay

Bién ban kiém tra cua
Poan kiém tra vé céc
diéu Kkién sap nhap,
chia, tach truong tiéu
hoc

B10

Du thao quyét dinh vé viéc sap
nhap, chia, tach co s¢ gido duc
truong tiéu hoc va cho phép
hoat dong giao duc;

Néu chua du diéu kien thi
thong béo bang van ban cho co
quan, to chtic, ca nhan dé nghi
sap nhap, chia, tach co s& giao
duc va néu rd ly do

03 ngay

Du thao: Quyét dinh
viéc sap nhap, chia,
tach truong tiéu hoc va
cho phép hoat dong
giao duc/Thdong béo
bang vin ban cho co
quan, t6 chirc, ca nhan
dé nghi sap nhap, chia,
tach ro 1y do khong du
diéu kién sap nhap,
chia tach

Bl1l

Lanh dao UBND cip x4
nghién ctu ky Quyét dinh vé
viéc sap nhap, chia, tach
truong tiéu hoc va cho phép
hoat dong giao duc/Van ban
thong bao cho co quan, to
chtte, ¢4 nhan dé& nghi sap
nhap, chia, tich co s¢ gido duc
vé 1y do khong du diéu kién
sap nhap, chia tach treong tiéu
hoc.

04 ngay

Quyét dinh viéc sap
nhap, chia, tach truong
tiéu hoc va cho phép
hoat dong giéo
duc/Thong bao bing
van ban cho co quan,
td chitc, c4 nhan dé
nghi sap nhap, chia,
tach r6 ly do khong du
diéu kién sap nhap,
chia tach

B12

Vin thu vao sd phét hanh va
chuyén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa dé
guri co quan, to chirc, ca nhan
dé nghi

Lanh  dao
UBND cip
xa, van thu
va  thanh
vien doan
kiém tra
Lanh dao,
thanh  vién
Poan kiém
tra

Thanh vién
Poan kiém
tra

Lanh  dao
UBND cép
Xa

Van thur,
cong chuc
cap x&

01 ngay

Quyét dinh viéc sap
nhap, chia, tach truong
tiéu hoc va cho phép
hoat dong gido
duc/Théng bao bing
van ban cho co quan,
td chitc, ca4 nhan dé
nghi sap nhap, chia,
tach rd ly do khéng du
diéu kién sép nhap,
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chia tach.

* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han xir Iy phai ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua dé gui cho t6 chuc,
ca nhan.

3  BIEU MAU

Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua Mau 01 dock
X =X A A A \ = A A m
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so Mau 02.doc
X SX s As s X A At hA m
Mau 03 Phiéeu tir chol tiep nhan giai quyet ho so M3 03 docx
~x - ,{ - xXNo= N - \ 9 /( 2 m
Mau 04 Phicu xin 101 va hen lai ngay tra két qua M3u 04.docx
x e -2 z Loy =g A A m
Mau 05 Phieu kiem soat qué trinh giai quyét ho so MU 05 docx
X A ~ A m
Mau 06 So theo ddi ho so Mau 06.docx

4 HO SO LUU

- Ho so dau vao theo quy dinh tai Muc 2.3.

- Vin ban thdng béo chinh stra, bo sung hd so (néu c6); Ho so chinh stra, bo sung (néu
co).

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc va cho phép hoat dong gido duc hoic
- van ban thong bao ho so khong du dicu kién giai quyet/Van ban thong bao khong du
dieu kién sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc.

- Mau 01: Qiéy tiép nhan hd so va hen tra kég qua; Mau 05: Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so; Mau 06: So6 theo dbi ho so (Mau ap dung theo Thong tu SO
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi).

Ho so duoc luu tai b phan chuyén mén, thoi gian lvu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong b phan luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.
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5. Giai thé trwong tiéu hoc (theo dé nghi cia té chic, cad nhan thanh lap
treong)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.X05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Tryec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap XA.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | Ban
chinh | sao
To trinh dé nghi giai thé cua co quan, to chic, ca nhan thanh lap X

truong tiéu hoc (theo Mdu sé 06 Phu luc Il kém theo Ngh; dinh sé
142/2025/NP-CP).

D¢ an gidi thé truong tiéu hoc (theo Mau so 07 Phu luc 11 kém theo X
Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP).

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so dé nghi giai thé.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: UBND cép x4.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

2.8 | Po6i twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc ciia Chua tich UBND cap xa.

Quyét dinh giai thé truong tiéu,hoc (theo Mdu sé 10 Phu luc 11 kém theo Ngh; dinh sé
142/2025/ND-CP) dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chdng.

2.10 Quy trinh xw ly cong viéc

TT Trinh tw Tréach nhiém |Thoi gian|  Biéu mau/Két qua

Tiép nhan Ahé 50 truc tig’:p 10 | T4 chuclca . O;L;bébhl‘é(hscqquy dinh tai
chuc{ca nha,n tai ATrunq tarrl PhlilC nhan: Cong C?IG diém oan 3\£)1eu 15
BL | vu hanh chinh cong cap x& hodc | ... hanh | Phu luc Il kem theo

qua Buu chinh hogc qua H¢ thong | Ty &TKQ chinh | Nghi dinh $0
thdng tin giai quyét TTHC cua tinh 142/2025/Nb-CP



https://dichvucong.gov.vn/
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https://motcua.hatinh.gov.vn.

Cong chuc 01 bd hd so quy dinh tai
B2 Chuyén hd so cho cong chiic pt“'l trac,h dlﬁm :3 Khoan If Dleuh15
chuyén mon dé xir ly van hoa, 01 naa P u fuc ”. em  theo
: gido  dyc 93y | Nghi dinh $6
cap xa 142/2025/Nb-CP
Cona chic chuven mén nahien | CON9  chic Dy thao quyét.(jjnh giai
g3 | -ong chuc chuyen mon NGnIEN | o™ trach thé truong tiéu hoc.
ctu ho SO, dlI thao quyet dlnh gial - . N Ma 4 10 Phu | 1i
P -2 N Y van  hoa, | 12 ngay au so u lucC
thé truong tieu hoc trinh Chu tich gido  duc kém theo Nghi dinh sé
UBND Cap Xa xem Xxet, ky duyet Cﬁp & ) 142/2025/ND-CP
Quyét dinh giai thé
, . , truong tiéu hoc (Mdu sé
B4 Chu tich UBND cép xa nghién cau | Chu  tich fg(ypﬁu Ieuc |(i) k(ématheg
ho so, ky quyét dinh giai th¢ | UBND cap | 04 ngay Nghi " 4inh sé
truong ticu hoc. xd 142/2025/ND-CP)
Phat hanh vin ban va chuyén két | Van  thu; Quyét dinh  giai thé
B5 | qua cho: Trung tam Phyc vu hanh | Cong chic | o truong tieu hoc.
chinh cong cap xa dé tra cho t6 | dugc giao gay
chtrc, ca nhan. Xt ly ho so
i . .. . .. |cong chuc Quyét dinh giai thé
86 TAra keE qua cho t.o cihuc: ca nhan; TN&TKQ: | truong tidu hoc.
cong bo cong khai trén cac phuong T8 chiclch 01 ngay
tién thong tin dai chdng. 6 Chutica
nhan
* Truong hop o so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay nusc ngay hét
han xur ly phai ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua dé guri cho té churc, ca
nhan
3 | BIEU MAU
X =K - A A A \ 5 A I3 m
Mau 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua Mau 01 docx
x - A ~ )Y 2 \ c A m
Mau 02 | Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so MEu 02.docx
X =X \ A g A A =g A A m
Mau 03 | Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so Mau 03.docx
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Mau 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua M&u 04.docx
Mau 05 | Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so M2 05 doc
Mau 06 | So theo ddi ho so Mau 06.docx

4 | HO SO LUU

Ho so dau vao theo muc 2.3 tai diém b khoan 3 Diéu 15 Phu lyc 11 kém theo Nghi dinh
56 142/2025/ND-CP.

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc (theo Mdu sé 10 Phu luc 11 kém theo Ngh; dinh so
142/2025/NP-CP).

H(‘A)’ so duoc luu tai bo phan Chuyé(\ mon, thoi gian lru 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.
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III. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trwong trung hoc co sé, treong pho
thong cd nhiéu cap hec c6 cap hec cao nhit 1a trung hoc co' sé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.X01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) C6 dé an thanh Iap hoic cho phép thanh lap trudng trung hoc phi hop voi
quy hoach tinh va c&c quy hoach co6 lién quan cta dia phuong noi truong dat
tru sé.

b) Pé an xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc;
dat dai, co s¢ vat chat, thi€t bi, dia diém dy kién xay dung truong; to chac b
may; nguon lyc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat trién
nha truong.

2.2 (Céach thac thuc hien TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3 [Thanh phan hé so, bao gom: Ban
chinh

a. | To trinh d¢ nghj thanh 1ap hoac cho phép thanh Iap truong (theo Mau | x
so 01 Phu luc Il kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).

b. | D& an thanh Iap hoac cho phép thanh lap truong (theo Mdu s6 02 Phu | x
luc 1l kem theo Ngh;i dinh so 142/2025/NP-CP).

Truong hop truong trung hoc co s, trudng phd théng cé nhiéu cap hoc cd cap
hoc cao nhat Ia trung hoc co s& chuyén dia diém hoat dong giéo duc: Trong dé
an (theo Mdu sé6 02 Phu luc 11 kém theo Ngh;i dinh sé 142/2025/NP-CP),
truong trung hoc phai cam két ké thira cac quyén, nghia vu va trach nhiém cua
truong trung hoc dé nghi chuyén dia diém.

2.4 | So6 lwong hd so : 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 6.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/
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2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xA.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh thanh Iap truong trung hoc co s, truang phd thong ¢ nhiéu cap
hoc ¢6 cip hoc cao nhét 1 trung hoc co s& cong lap hoac cho phép thanh 1ap
trudng trung hoc co so, truong phé thong ¢ nhiéu c:ap hoc ¢ cap hoc cao

nhat I trung hoc co sé tu thuc caa Chu tich UBND cép xa.

Quyét dinh thanh 1ap hogc cho phép thanh lap truong trung hoc (theo Mdu so
10 Phy luc 11 kém theo Ngh:i dinh so 142/2025/ND-CP) dugc cong bo cong

khai trén cac phuong tién thong tin dai chdng.

2.10

Quy trinh xwr ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Theot gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/ca nhan tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng cap
xa hoac qua Buu chinh hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan,
to chuec,
ca nhan

Gio hanh
chinh

Ho so quy dinh tai
khoan 2 Diéu 18
Nghi dinh s
142/2024/ND-CP

B2

Cong chirc tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho lanh dao
UBND cap xa

Cong
chuc tiép
nhan ho
SO va tra
két qua
va lanh
dao
UBND
cap x&

0,5 ngay

B3

Lanh dao UBND cip x4
chuyén hd so cho cong chic
phu trach van hoa, gido duc xu
ly hd so

+ Néu hd so khong hop 16 thuc
hién B4 dén B6.

Néu hd so hop 1é thuc hién B7
dén B12.

Lanh dao
UBND
cap xa

0,5 ngay
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a) | Truwong hop ho so khéong hop 1é
Cong
- Cong chirc kiém tra hd so: CE‘AIC t'ﬁ?
+ Néu hd so khong hop I8, Du an?za tr(é: Van ban thong béo_
g4 | thao Vin ban thdng béo bang | |z qua | 02 ngay bang nhing noi
nhitng ngi dung can chinh sira, | = 150h dung can chinh
b6 sung cho co quan, to chuc, dao sua, bo sung
ca nhan. UBND
cap xa
Thong bao bang
Lanh dao UBND cip x4 van ban cho co
nghién ciru ky Vin ban théng quan, t6 chtc, cé
béo cho co quan, to chic, ca | Lanh dao nhan dé& nghi thanh
B5 | nhan vé 1y do khong du diéu | UBND 01 ngay lap hoic cho phép
kién thanh Iap hodc cho phép | cip xa thanh lap truong
thanh lap truong trung hoc co trung hoc co s
S0. néu ré ly do khéng
dua diéu thanh lap
Théng bao bang
van ban cho co
Van thu vao sb phat hanh va Vin fhu quan, to chic, ca
chuyén den Trung tam Phuyc cong ’ nhan dé nghi, ghi
vu hanh chinh cdng cap xa gui chitc cép 01 ngay r6_ly do khong du
B6 | tdi co quan, to chuc, ca nhan 5 dieu kién thanh lap
de nghi hoac cho phép
thanh lap truong
trung hoc co s6.
b) | Truong hop hé so hop 1é
Cong chuc phu trach van hoa - , A
x4 hoi cap xa soan thao Quyét | Cong Dy~ thao Quyet
B7 | dinh thanh lap Poan kidm tra | chac cép | 01ngay | dinh  thanh lap
chuyén lanh dao uy ban nhan | x& doan  kiém  tra
dan cAp xa truorjg trung hoc
CO SO
Lanh dao Quyét dinh thanh
Lanh dao UBND cap x& ky U;BND 5 lap d(,)an k,lem tra
uyét dinh, chuyén van thu | <P %@ . co s6 giao duc
gg | Juyet dnh, . y X .. | van thu | 01 ngay trwong trung hoc
ban hanh va gui toi thanh vién | | \ \
N va thanh CO SO.
doan kiem tra " .
vién doan

kiém tra
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Doan kiém tra theo Quyét dinh Lanh dgo, Bien be}n k'.eim tra
N . N . | thanh cua Poan kiém tra
thanh lap doan kiém tra co s¢ | _ .. \ X s aA Lia
B9 . L 4 A Lia . vién 15 ngay vé cac dicu kién
giao duc cac dieu kién thanh \ hanh 1 )
lap truong trung hoc co so ann thanh lap truong
' i ' kiém tra trung hoc co so.
Du thao: Quyét
) . dinh viéc sap nhap,
Du thao quyét dinh vé viéc chia, tach truong
thanh lap truong trung hoc co tieu hoc va cho
S0, Thanh phép hoat dong
Néu chua da diéu kién thi | vién X gido  duc/Thong
B10 -~ A ; . 03 nga P S
thdng bao bang van ban cho co | Doan gay bao bang van ban
quan, to chirc, ca nhan dé nghi | kiém tra cho co quan, t0
thanh 1ap hoac cho phép thanh chtic, cd nhan de
lap truong va néu rd ly do nghi ro ly do
khong du diéu kién
sap nhap, chia tach
Quyét dinh vé viéc
Lanh dao UBND cap x§1 thanh lap truong
nghién cuau Ky Quyeét dinh vé trung hoc co so
viéc thanh lap truong trung | . . /Van ban thong
Y e, s .2 | Lanh dao .
hoc co so6 /Van ban thong bao \ bao cho co quan,
B1l O .~ ~ | UBND 04 ngay X oer oz LA
cho co quan, t6 chuc, ca nhan CAD XA to churc, ¢4 nhan ve
vé 1y do khong du didu kien | P ly do khong du
thanh lap truong trung hoc co dieu kién thanh lap
S0. truong trung hoc
CO sO.
Quyét dinh vé viéc
thanh lap truong
Vin thu vao sd phat hanh va tru?g h?C o 50
2 % A . /Van ban thong
chuyén den Trung tdm Phuc | Vin thu \
X p n U B ’ \ bao cho co quan,
B12 | vu hanh chinh cong cap xa gui | cong 01 ngay 3 chirc. c4 nhan va
t6i co quan, to chic, ca nhan | chuc ci to ehuc, ca nhan ve
Bnahi. ! ) P ly do khong di
g xa didu kién thanh lap
treong trung hoc
CO sO.
* Truong hop hd so qua han xir ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han xu ly phai ban hanh phi€u xin 16i va hen lai ngay tra ket qua dé
gui cho to6 chuec, ca nhan.
3 | BIEU MAU
X Y4 A p \ A ) m
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01.docx
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Mau 02 | Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so Mgumozldocx
Mau 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mgumo;‘docx
Mau 04 | Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua M%d
Mau 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so MéumOSI‘docx
Mau 06 | So theo ddi hd so Mﬂ%d

4 | HOSOLUU

- | H6 so dau vao theo quy dinh tai Muc 2.3.

- | Van ban théng bao chinh sira, bo sung hd so (néu cd); H6 so chinh sira, bd
sung (néu co).

Quyét dinh thanh Iap truong trung hoc co s, truong pho thdng cé nhicu cap
- hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1 trung hoc co s& cong 1ap hodc cho phép thanh lap
trudng trung hoc co so, truong phd théng ¢ nhiéu Cap hoc ¢ cap hoc cao
nhat 14 trung hoc co sé tu thuc caa Chu tich UBND cap XA.

Hb SO du"(_)’C lu’u’tai bo phan chuyén mon, thoi gian luru 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan Iuu trir cia UBND cap xa va Iuu trir theo quy dinh.

2. Cho phép trudng trung hoc co' sé, trwong pho thdng co nhiéu cap hec co
cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé hoat dong gido duc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.H.03

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Co dit dai, co so vat chat, thiét bj dap ung cac tiéu chuan vé dia diém,
quy mo, dién tich va co so vat chat toi thiéu doi véi trueong trung hoc co sd
theo quy dinh cua Bo Gi&o duc va Pao tao.

Déi vé6i khu vuc ndi thanh caa cac do thi loai dac biét, c6 thé thay thé
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dién

tich khu dat xay dyng truong bang dién tich san xay dung va bao dam dién
tich san xay dung khéng thip hon dién tich dat binh quan téi thiéu cho mot
hoc sinh theo quy dinh.

b) C6 chuong trinh gido duc, tai liéu giang day va hoc tap dap tng cac yéu
cau cua chuong trinh gido duc phé thong theo quy dinh cia Bo Gido duc va
bao tao.

_¢) C6 doi ngii can b quan ly, giao vién, nhan vién va nguoi lao dong du
veé
s6 lwong va dat tiéu chuan dé té chac hoat dong gido duc dap ung cac yéu
cau cua chuong trinh gi4o duc phé théng theo quy dinh cia Bo Gido duc va
bao tao.

d) C6 du ngudn luc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong
gido duc:

- B4 véi truong trung hoc tu thuc, muc dau tu it nhat 1a 50 tri¢u dbng/hoc
sinh (khéng bao gom cac chi phi sir dung dat). Tong s6 von dau tu it nhét
dugc tinh toan can ctr thoi diém CO quy mo duy kién cao nhat, nhung khong
thip hon 50 ty ddng. Ké hoach vén dau tu phai phd hop vai quy md du kién
cua ting giai doan. Poi vai truong hop truong trung hoc tu thuc khdng xay
dung co s vat chat mai ma chi thué lai hoic str dung co s vat chat san co
dé trién khai hoat dong gido duc thi mac dau tu it nhat phai dat 70% mic
dau tu quy dinh tai diém a khoan 4 Biéu 27 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

- Béi voi truong trung hoc cong 1ap, ngudn luc tai chinh do co quan quan
ly c¢6 tham quyén chiu trach nhiém bao d¢am nham d4p tng cic yéu cau cua
chuong trinh gido duc pho thong theo quy dinh.

d) C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha trudng

2.2 Céch thac thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A AL Ban | Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gi4o duc (theo Mau s6 | X
03 Phu luc Il kem theo Nghi dinh s6 142/2025/Nb-CP);

Ban sao cdc van ban phap ly ching minh quyen sir dung dt, X
quyén s hitu nha hoac hop dong thué dia diém truong Véi
thoi han téi thiéu 05 nam;
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Déi voi truong trung hoc tu thuc phai co van ban phap 1y xac X
nhan vé sb tién do nha truong dang quan 1y, bao dam tinh hop
phap va phu hop véi quy mé du kién tai thoi diém dang ky
hoat dong giao duc;

Quy ché o chirc va hoat dong cia nha truong, gom cac noi X
dung chi yéu sau day: Vi tri phap Iy, nhiém vu, quyén han
ctia nha trudng; to chirc va quan ly nha truong; to chuc hoat
d6ng gido duc trong nha truong; nhiém vu va quyén cua doi
ngll can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va
hoc sinh; tai chinh va tai san cua nha trudng; cac van dé khac
lién quan dén t6 chirc va hoat dong cuaa nha truong.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét
26 - Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
' - Hé théng théng tin  giai quyét TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap xa.
”7 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
28 Poi twgng thuc hign TTHC: Truong trung hoc co s6, treong pho thong cd
' nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé
Két qua glal quyét TTHC: Quyet dinh cho phép truong trung hoc co s0,
2.9 truong pho théng cé nhiéu cap hoc cé Cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s&
hoat dong gido duc cua Cha tich UBND cap xa.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Théi Biéu
TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém : mau/Ké
T : gian .
tqua
- Truong trung hoc co 6, truong | To chuc, ca Gid hanh | Mau 01,
Bl phd thdng c6 nhiéu cap hoc c6 cip | nhan; Cong chinh 02 (néu
hoc cao nhat 1a trung hoc co s& giri | chirc co), 06
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01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 | TN&TKQ va Ho so
Pidu 19 Nghi dinh s theo
142/2025/NP-CP qua cong dich vu muc 2.3
cdng tryc tuyén hoic buu chinh
hoic truc tiép ¢én Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap x&
- Can bo chuyén mén kiém tra hd
SO.
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é: Can bo chuyén mon
huéng dan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khéng bd sung hoan thién,
tir chéi tiép nhan ho so.
+ Néu ho so day da, hop l&: Lam
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chuc, c& nhan.
o Mau 01,
Chuyén ho so cho phong chuyén Cong chuc s 05, Ho
B2 | mon TN&TKQ 0.5n0Y | (iheo
muc 2.3
~ Mau 01,
Duyét ho so, chuyén cho cong chuc Lanh dao . |05, HO
B3 1 phong chuyén | 0,5 ngay
xu ly A so  theo
mon
muc 2.3
Can bo cong
chuec, vién MAiu 05:
L N chic dugc giao Du thao
Tham dinh ho s0: o xtt 1y hd so Qﬁyét
- Truong hop ho so du diéu kién, dinh
Dy thao Quyét dinh thanh lap to 04ngay | inanh
tham dinh trinh 1anh dao phong lap  t6
B4 chuy&n mon xem xet ky nhay. ‘ tham
- Truong hop ho so khong du dieu dinh
kién, Du thdo Van ban thong bao thuc té
khong du diéu kién tham dinh thuc hoic Du
té trinh 1anh dao phong chuyén thao
mon xem Xxét ky nhay. thong
béo
khong
di  diéu

Kién
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tham
dinh va
néu ro ly
do

BS

Trinh Lanh dao UBND céap x& xem
xét ky va phat hanh Van ban.

D6i voi Théng bao chuyén B10
thuc hién

Lanh dao
UBND cép x&;
Cong chuc
duoc giao Xxu
ly hoé so; Vin
thu

01 ngay

Mau 05;
Quyét
dinh
thanh
lap  t6
tham
dinh
thuc  té
hoac
Thong
bao
khong
da  diéu
Kién
tham
dinh va
néu ré ly
do

B6

To chuc th:flm dinh tai co so; lap
b&o cao tham dinh trinh 1anh dao

T6 tham dinh

02 ngay

Mau 05:
Bién ban
tham
dinh
thuc té;
bao cao
tham
dinh

B7

Sau tham dinh thuc té:

1. Néu két qua thim dinh co s¢ dat
yéu cau thi Dy thao Quyét dinh,
trinh 1anh dao phong chuyén mén
xem xét ky nhay

2. Néu két qua tham dinh co so
khong dat yéu cau thi Dy thao Vin
ban thong bao khong du diéu kién
cdp Quyét dinh, trinh linh dao
phong chuyén mon xem xét ky
nhay.

Can bo cong
chuc, vién
chuc duoc giao
xu 1y hd so

10 ngay

Mau 05:
Du thao
Quyét
dinh
hoiac Du
thao Van
ban
thong
béo
khong
du diéu
kién cép
quyét
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dinh va
néu ro ly
do

B8

Xem xét két qua thuc hién tai B7

Lanh

dao

phong chuyén

mon

01 ngay

Mau 05;
Du thao
Quyét
dinh cho
phép
hoac Du
thao Van
ban
thoéng
béo

B9

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
cua phong chuyén mén

Lanh

dao

UBND cép xa

01 ngay

Mau 05:
Quyét
dinh cho
phép
hoat
dong
giao duc
hoac Du
thao Van
ban
théng
béo

B10

Phat hanh Vin ban va tra két qua
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Van thu

Gio hanh
chinh

Mau 05:
Quyét
dinh cho
phép
hoat
dong
giao duc
hoac
Van ban
thong
béao

Bl1l

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

Cong
TN&TKQ

chuc

Gio hanh
chinh

Mau 01,
06;
Quyét
dinh cho
phép
hoat
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dong
giao duc
hoac
Van ban
thong
bao

* Trirong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong cap
X& dé guri cho té chirc, c& nhan

BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E£|

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

]
M3u 06.docx
So6 theo doi ho so
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4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND tai
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&, Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh thuc té, Bién ban tham dinh thuc té.

Quyét dinh cho phép truong trung hoc co so, truong phé théng c6 nhiéu cap
- hoc c6 Cap hoc cao nhat 1a trung hoc co so hoat dong gi4o duc cua Chu tich
UBND cap Xa.

Ho so dugc luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cuia UBND cap x& va luu trir theo quy dinh hi¢n
hanh.

3. Cho phép truong trung hoc co sé, truang pho thong cé nhiéu cap hoc cé cap
hoc cao nhat la trung hoc co sé hoat dgng gido duc tro lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.H.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khac
phuc (khéng thudc truong hop bi dinh chi do Nguoi cho phép hoat dong gido duc
khong dung tham quyén) thi truong trung hoc théng bao bang van ban kém theo
minh ching cho UBND cap x4.

2.2 | Cach thac thyc hign TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ L . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban théng b4o nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic | x
phuc kem theo minh chung.
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2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND c4p x4.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap xA.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twgng thuc hign TTHC: Trudng trung hoc co s, truong pho thdng cé nhicu
cap hoc co cap hoc cao nhat la trung hoc co so

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh cho phep truong trung hoc co s, truong
phd théng c6 nhiéu cp hoc c6 Cap hoc cao nhit 1a trung hoc co so hoat dong giéo
duc tré lai ciia Chu tich UBND cap xA.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Biéu
mau/Ket
qua

Trach Thoi

Trinh ty thuc hién . .
L * nhi¢m gian

Bl

- Truong trung hoc co s, trudng phd thdng
c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat Ia trung
hoc co s& giri 01 bd hd so qua cong dich vu
cdng tryc tuyén hoic buu chinh cong ich
hoac truc tiép dén Trung tdm Phuc vu hanh | T4 Gio 5
chinh céng cap xA4. chirc/ca | hanh Mau 01, 02
- Can bd chuyén mon kiém tra hd so: nhan: chinh | (néu 59)’ 06
+ Néu ho so chua day du hoac khdng hop Ié: | Cong ;/k?eo © mSO
. A A A . % 2 , uc
Can by chuyén mén hudng dan bo sung, | chuc 23
hoan thién ho so. Néu khong bo sung hoan | TN&TKQ
thién, tir chdi tiép nhan hd so.

+ Néu hod so day du, hop 18: Lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho té chuc, ca
nhan.

B2

cong 0,5 Mau 01, 05

Chuyén ho so cho phong chuyén mon . .
y phong chuy chirc ngdy |va hd so




74

TN&TKQ theo  muc
2.3
Lanh dao Mau 01, 05
B3 | Duyét hd so va chuyén cho cong chuc xu Iy phong 0,5 va ho so
chuyén ngay theo muc
mon 2.3
7 . Mau 05; Dy
Tham dinh ho so: . thao Quyét
. A a1 .| Cong ) -
Truong hop ho so du dieu kién, Dy thao chie dinh  hoiac
8t di i | . S . . Du thao
B4 Quyét dinh trinh lanh dao phor]g Xem Xet. | suoc giao | 04 nad ! :
Truong hop ho so khong du dieu kién, Dy ng |yg hd ey thong  bao
thao Van ban thong bao khong du diéu kién | _ . khéng_ du
trinh 1anh dao phong xem Xxet. dieu kién va
néu rd ly do
Méu, 05;
Quyet dinh
, , Lanh dzo st dong
B5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tJéBI:I(g) 01 ngay e lai hbéc
P Du thio Van
ban  théng
bao
Mau 05
Phat hanh Vin ban va tra két qua cho Trung Quyet  dinh
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&, cong cho  phep
B6 Ao a2 Vanthe | 0lngay | hoat dong
bo cong khai trén cac phuong tién thong tin C lai hod
dai ching tro lal hoac
: ' Vian ban
théng bao
Méu,01, 06:
Quyet dinh
, 7 Cong Gio cho  phép
B7 | Tra két qua cho to chic, ¢ nhan chac hanh hoat  dong
TN&TKQ | chinh tro lai hoac
Vian ban
thong bao

* Truong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian chdm nhaz 01 ngay trueéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cdp xa dé guri cho to




75

chec, ca nhan

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|E£|

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IE£|

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

M3&u 05.docx

@H

Mau 06 Mau 06.docx
So theo dobi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ ciaa UBND tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cho phép truong trung hoc co so, truong phd théng cd nhiéu cap
hoc ¢c0 Cap hoc cao nhat la trung hoc co s& hoat dong giao duc trg lai ciia Chu tich
UBND cip xa.
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Ho so dugce luu tai don vi xu 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

4. S&p nhap, chia, tach chia, tach trudng trung hoc co sé, trudng phd théng co
nhieu cap hec cé cap hec cao nhat la trung hoc co sé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.X04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hign TTHC:

Nha truong sap nhap, chia, tach phai bao dam cac yéu cau tai quy dinh tai khoan 1
biéu 51 Luat Giao duc:

a) Phu hop véi quy hoach phét trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang luéi co s
gi&o duc theo quy dinh cua Luat Quy hoach.

b) Pap ung nhu cau phat trién kinh té - xa hoi.

¢) Bao dam quyen, loi ich ciia nha gido va nguoi hoc.

d) Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua gido duc.

2.1

2.2 | Cach thic thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cbng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

. AL o Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
, | Totrinh dé nghi sap nhap, chia, tach treong trung hoc (theo Mau so «
" | 04 Phy luc 11 kem theo Nghi d@inh so 142/2025/ND-CP).
b D¢ 4n sép nhép, chia, tach treong trung hoc (theo Mau so 05 Phy y
" | luc 1l kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
Y kién dong thuan cuaa nha dau tu dai dién it nhat 75% tong sé von
C , Lo e o , n . , \ X
gop doi vai viéc sap nhap, chia, tach truong trung hoc tu thuc.

2.4 | Sb lwong hd so : 01 bo

2.5 | Thai han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
2.7 | Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hep: Khong
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
a) Quyét dinh sép nhap, chia, tach trudng trung hoc co s& caa Cha tich UBND cap
Xa.
b) Quyet dinh cho phep hoat dong gido duc dbi véi truong trung hoc co s, trudng
29 phd thdng c6 nhiéu cap hoc ¢é cap hoc cao nhat Ia trung hoc co s¢ duoc thanh lap
' sau khi sap nhap, chia, tach cua Chu tich UBND cap x4.
Quyét dinh s&p nhap, chia, tach; Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc truong
trung hoc (theo Mau so 10 Phu luc 11 kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP)
dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.
2.10 |Quy trinh xw ly cong viéc
TT [Trinh tw Trach nhiém| Thoigian | Biéu miu/Két qua
Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chuc/cd nhan tai Trung tam
Pt]uC vu hanh chinh cong Cﬁp Co quan, té) Gis  hanh Hé‘) SO quy dlnh tal
B1 | x& hodc qua Buu chinh hoac | chyc, ch h'oh khoan 2, Didu 21
qua Hé thdng thdng tin giai | nhan chin Nghi dinh s6
quyét TTHC cua tinh 142/2025/ND-CP
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Cong  chiic Vin ban dé nghi uy
Cong chic tiép nhan va tra két tiep ‘nhaqn h;O ngn nhan dan cep xa
, 2 LA ~ so va tra ket . kiem tra thuc te cac
B2 | qua chuyén ho so cho lanh dao 2 va I&nh 0,5 ngay 30 Kien sap nha
UBND cép x4 qua va lan du?u ien sap nhap,
dao UBND chia, tach truong
cap xa trung hoc co sé
Lanh dao UBND cip xd
chuyén ho so cho cong chuc
phu trach van hoa, gido duc xur |
Iy hd so Lanh  dao
B3 + Néu ho so khong hop 1€ thuc )L(JaBND cap | 0.5 ngay
hién B4 dén B6.
+ Néu ho so hop 1¢ thuc hign
B7 dén B12.
a) | Truong hop ho so khéng hop 1¢
- Copg chuc kiém tra ho so: C_:?ng AChﬁS Vin ban thong béo
+ Neéu ho so khong hop I¢, Dy | tiép nhan ho . bang nhitng ndi dung
B4 | thio Van ban thong bao bing | so vatraket | 02ngay | o™ (i coa g
nhiing néi dung can chinh sira, | qua va l&nh sung
bo sung cho co quan, to chuc, | dao UBND
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ca nhan. cap xa
Lanh dao UBND cép x& Thong béo bang van
nghién ctru ky Van ban thong ban cho co quan, to
bao cho co quan, t6 chtc, ca | . . chire, ca nhan dé nghi
n A . N . Lanh  dao . A - ~
B5 nhan d¢ nghi sap nhép, chia, UBND cio | 01 naa sap nhap, chia, tach ro
tach co so gido duc vé Iy do | - P 98Y | Iy do khong du diéu
khong du dieu kién sap nhap, kién sap nhap, chia
chia tach truong trung hoc co tach truong trung hoc
SO CO SO
Théng béo bang vin
Vin thu vao sd phat hanh va | . bar} Ch(,) co quan, o
X A A pon Van thu, chtre, ca nhan dé nghi
chuyén den bo phan TN&TKQ | . . X . ~ A
NP I | cong chac | 01 ngay sap nhap, chia, tach ro
gui téi co quan, to chuc, cd| z 7. . R R
B6 A 2X ) cap xa ly do khéng du diéu
nhan dé nghi o n .
kién sap nhap, chia
tach.
b) | Truwong hop hé so hop 16
Cong chac phu trach van hoa, , P
gido duc cap xd soan thao cona chic t[r)]‘-f rt]hal“? %UYet S;}nh
B7 | Quyét dinh thanh lip Poan | )%é 01 ngay anh fap doan 1(;—:-m
kiém tra chuyén lanh dao | “*P tra co so g'?lo uc
UBND cép x4 tr}rong trung hoc co
SO
Lanh  dao
Lanh dao uy ban nhan dan cap | UBND cap Quyet dinh thanh 1ap
B8 xa ky quyét dinh, chuyén van | xa, van thu 01 nai doan kiém tra co soO
thu ban hanh va gui toi thanh | va  thanh gay gido duc truong trung
vién doan kiém tra vién  doan hoc co s&
kiem tra
Doan kiém tra theo Quyét dinh Bién ban kiém tra cia
thanh lap doan kiém tra co s¢ | Lanh  dao, Poan kiém tra vé cac
B9 giao duc truong trung hoc co | thanh vién 15 naa dieu kién sdp nhap,
SO c()ng lap tien hanh kiém tra | Poan kiém gay chia, tach co so gido
cac dieu kién sap nhap, chia, | tra duc truong trung hoc

tach tai treong trung hoc co so

co SO
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Du thao quyét dinh vé viéc sap
nhap, chia, tdch co s& gido duc
trrong trung hoc co sé va cho

Dy thao: Quyét dinh
viéc sdp nhap, chia,
tach truong trung hoc
co s& va cho phép
hoat dong  giao

phép hoat dong giao duc; Thanh vién R s
théng bxao bfing van ‘t:an iho co tra t5 chirc, ca nhan d&
quan, tf) Chu:f:, ca nhan d? ng,hl nghi sap nhap, chia,
sap nljap: chla,,tach CO SO gido tach & Iy do khong
duc vanéu rd ly do du  didu  kien sdp
nhap, chia tach
Lanh dao UBND cap x4 Quyét dinh viéc sap
nghién ctu ky Quyét dinh vé nhap, chia, tach
viéc sap nhap, chia, tach co so trwong trung hoc co
gido duc truong trung hoc co s¢ va cho phép hoat
so va cho phép hoat dong giao | Lanh  dao dong giao duc/Thoéng
B11 | duc/Vin ban thong béo cho co | UBND cap | 04 ngay bao bang van ban cho
quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi | x& co quan, to chuc, ca
S&p nhap, chia, tach co sd gido nhan dé& nghi sép
duc vé 1y do khong du diéu nhap, chia, tach rd ly
kien sap nhap, chia tach do khong du diéu kién
truong trung hoc co so. s&p nhap, chia tach
Quyét dinh viéc sap
nhap, chia, tach
treong trung hoc co
Vin thu vao sd phét hanh va s& va cho phép hoat
chuyén dén Trung tdm Phuc | . _ dong gido duc/Thong
B12 | vu hanh chinh cng cép xa tai | Yan  thi | g1 noay bao bang vian ban cho
co quan, to chtrc, c4 nhan dé ang . chirc co quan, to chuc, ca
nghi cap xa nhan d& nghi séap
nhap, chia, tach rd ly
do khdng du diéu kién
sap nhap, chia tach.
* Trudng hop hd so qua han xir ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xur Iy phai ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua dé gui cho t6
chtrc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
X =X - A A A \ 5 A 5 m
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua MEu 01 docx
X =X A A R N - A A m
Mau 02 | Phieu yéu cau bo sung hoan thién ho so M&u 02.docx
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Mau 03 Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so Mau 03 doc
x e S Xs oo . N . 1A , m
Mau 04 Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua Miu 04.doce
X e -2 , , N . X X m
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Mau 05.doc
X A ~e LA m
Mau 06 S6 theo doi ho so Miu 06 docx

4 | HOSOLUU
- | Mau 04, mau s6 10 luu theo hd so TTHC.
- | H6 so dau vao theo quy dinh tai Muc 2.3.

Vin ban théng bao chinh sira, bo sung hd so (néu cd); Hd so chinh sta, bd sung
(néu co).

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong trung hoc co s6 va cho phép hoat dong giao
duc hoac van ban thong bao ho6 so khong du dieu kién giai quyet/Van ban thong bao
khong du dieu kién sép nhap, chia, tdch trueong trung hoc co so.

Mau 01: Gidy tiép nhan ho so va hen tra két‘qué; Mau 05: Phiéu kiem soét qué trinh
- | giai quyét ho so; Mau 06: So6 theo dbi ho so (Mau ap dung theo Thong tu SO
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi).

Hb so dwogc luu tai bo phan chuyén mon, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh.

5. Giai thé trwong trung hoc co sé, treang phé thong co nhiéu cap hec c6 cap hec cao
nhat la trung hoc co sé (theo de nghi cia ca nhan, to chirc thanh lap truwong)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.X05
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cé&ch thikc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn
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N A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
To trinh dé nghj giai thé ciia co quan, to chac, ¢ nhan thanh Iap | x
treong (theo Mau so 06 Phy luc 11 kem theo Nghi dinh so
142/2025/ND-CP).
D¢ &n giai thé truong trung hoc (theo Mau so 07 Phy luc 11 kém theo | x
Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP).
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan hé so dé nghi giai thé.
2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC caa tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND cip x4.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xA.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh giai the treong trung hoc co s6, truong phd thdng cé nhidu cap hoc c6
cap hoc cao nhat la trung hoc co s& cia Chu tich UBND cap xa.
Quyét dinh giai thé truong trung hoc co s6, truong phd thdng ¢d nhidu cap hoc cd
cap hoc cao nhat la trung hoc co sér’(theo Mau so 10 Phu luc Il kem theo Nghi dinh
so 142/2025/NP-CP) dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dali
chdng.
2.10 |Quy trinh xi ly cbng viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém |Thai gian| Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so tryc tiép tir to 01 bo Wh(k) so quy dinh
chuc/cé nhén tai Trung tdm Phuc vu | T4 chic/ca tai_diém b khoan 3
a1 hanh chinh cong cap xa hoac qua | nhan; Cong (Gis hanh }k)‘leu r1]5 Phuh.luc. '}:
Buu chinh hodc qua Hé théng thong | chuc chinh ém theo Nghi din

S ) s6 142/2025/ND-CP
tin giai quyét TTHC cua tinh | TN&TKQ ©

https://motcua.hatinh.gov.vn.

B2

, ‘ Cr?ng g,ggﬁ Hé so quy dinh ’gai
Chuyén hd so cho cong chuc | T , diém b khoan 3 Didu
huyén mon dé xir Iy van - hod, 1, o 122 Nghi dinh sb
¢ ' giao  duc gay A

142/2025/Nb-CP

cap xa
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Dy thao quyét dinh

Cong chic chuyén moén nghién | Cong chuc i3i thé truong. trun
B3 | cuu hd so, du thao quyét dinh giai | phu  trach g \ :g £ g
2 . 2 e < . . hoc co s&. Mau so 10
thé truong trung hoc co so trinh | van  hoa, | 12 ngay \
e IR s g Phu luc Il kem theo
chu tich UBND cap x& xem xeét, ky | gido  duc hi nh X
duyét cap x& Nghi ~ din S0
o 142/2025/ND-CP
Quyét dinh giai thé
B4 truong trung hoc co
Chu tich UBND cép x& nghién ctu | Chu  tich s6. Mau sé 10 Phu
hd so, ky quyét dinh giai thé | UBND cip | 05ngay | luc 1l kém theo Ngh;
truong trung hoc co so. NE] dinh S0
142/2025/ND-CP
Phat hanh van ban va chuyén két | Van  thu; Quyét dinh giai thé
B5 | qua cho: Trung tam Phuc vu hanh Cong chuc 01 nad truong trung hoc co
chinh cong cap xa dé tra cho t6 | dugc giao 98y | so.
chuc, ca nhan. xt ly ho so
o . .. . .. _|Cbng chtc Quyét dinh giai thé
B6 Tra keE qlﬂa cho t.o (ihuc: ca nhan; TN&TKOQ; ‘ trwong trung hoc co
cong bo cong khai trén cac phuong T8 chic/ch 01 ngay s&
tién thong tin dai ching. 0 Cthutica '
nhan
* Trirong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truét ngay hét
han xi 1y phai ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két qua d@é guri cho té chirc,
ca nhan
3 | BIEU MAU
X Y Y { A A . : LA ) m
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua M 01 doce
X - A A A A x A A m
Mau 02 | Phieu yéu cau bo sung hoan thién ho so Mau 02 docx
Mau 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so MéumOS.docx
MAau 04 | Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua Msumm.docx
X - X . 2 7 JEPR J4 A m
Mau 05 | Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so MaU 05.doc
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=

Mau 06 So6 theo doi ho so M2 06 doc

4 | HOSOLUU

Ho so dau vao theo muc tai diém b khoan 3 Biéu 15 Phu luc 11 kém theo Nghi dinh
56 142/2025/ND-CP.

Quyét dinh giai thé truong trung hoc co s¢ (theo Mau so 10 Phu luc 11 kém theo Ngh;
dinh so 142/2025/ND-CP).

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén m@n, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh.
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IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Thanh Iap hoic cho phép thanh Iap trung tam hoc tap cong dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDCD.X.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
| C6 dia diém phong hoc, phong lam viéc, thiét bi d4p tng yéu cau cua cac hoat
dong giao duc tai trung tam;
i C6 chuong trinh gido duc, ké hoach hoc tap, tai liéu hoc tap phi hop véi cac hoat
dong gido duc tai trung tim theo quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao;
| Co can bo quan 1y, gido vién dép tng yéu cau cta cac hoat dong gido duc tai trung
tam theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A X Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: chinh a0

To trinh dé nghi thanh lap hogc cho phép thanh 1ap trung tam X
hoc tap cong dong (theo Mau sé 01 Phu luc 11 kem theo Ngh;
dinh so 142/2025/ND-CP).

Ban sao van ban phap ly chung minh vé quyen sir dung dat, X
quyén sé hitu nha ¢ hodc hop dong thué dia diém trung tam;

Vin ban phap ly xac nhan vé sé tién dau tu thanh 1ap trung X
tam, bao dam tinh hop phép, phd hop véi quy md du kién tai
thoi diém dé nghi thanh lap trung tam (ddi véi thanh Iap trung
tam tu thuc).

Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cdp xd thi kém theo bdn
goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5 | Thei han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/

85

Co quan thuc hién: UBND cip x&

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap x4.

2.7 X
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twgng thuc hign TTHC: T6 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh lap trung tam hoc tap cong dong cia
29 Chu tich UBND cap xa hoac Van ban thdong béo.
| (Quyér @inh thanh Igp hogc cho phép thanh Igp trung tam hoc tap cong dong diroc
céng bo cong khai trén cdac phuwong tién thong tin dai chdng).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém | Thei gian | Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so truc tiép
hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua hé thong
thdng tin giai quyét thu tuc
hanh  chinh  cta  tinh
https://dichvucong.gov.vn. Miu 01: 02, 03
2. Can by TN&TKQ kiem tra | (néu cd); 06 va hod
ho so: To chac, ca so theo muc 2.3
g1 |+ Néu hd so ddy di, hop I¢: nhan; Gio hanh |- Van ban thong
Lam thu tyc tiep nhan ho so, | Cong chirc | chinh bdo bo sung, chinh
hen tra két qua cho t6 chic, ca | TN&TKQ sua ho so; ho so
nhan; duoc chjnh sua, bo
+ Néu hd so chua day di hoac sung (néu co).
khong hop 1¢ thi hudng dan
bo sung, hoan thién ho so.
Neu khdng bo sung hoan thién
dugc thi tur choi tiép nhan ho
S0.
Chuyén hé so vé UBND cap | Cong  chiic \ Mau 05 va hé so
B2 xa TN&TKQ 0,5 ngay theo muc 2.3
‘ q Lanh dao N ‘
Duyét ho so, chuyén cho | phong/ban \ Mau 05 va ho so
B3 A iAo . . | 1,0 ngay
chuyén vién xu ly dugc giao Xu theo muc 2.3
ly ho so.
Tham dinh, xt Iy ho so: , .
. Can bo cong x L L
- Trudng hop hd so khong dit | che vien Mau 05 va ho so
dieu kign: Dy thao van ban | chic duoc giao ‘ theo myc 2.3
B4 | thong béo khong du diéu kién |y |y hd so, | 00 "9YY |- Quyét dinh thanh
thanh 14p trung tam hoc tap | [ anp dao lap Doan  tham
cong dong trinh Chu tich phong/ ban. ' dinh; Bao cao tham

UBND cép xa xem Xét, quyét

dinh.
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dinh.

- Truong hop hd so du diéu
kién, UBND cap x& to chuc
tham dinh hd so va tham dinh
thuc té (néu can thiét) céc
diéu kién thanh Iap trung tam;
néu du diéu kién thi Chu tich
UBND cidp x3 quyét dinh
thanh 1ap trung tdm hoc tap
cong dong cong lap hoic cho
phép thanh Iap trung tdm hoc
tap cong ddng tu thuc; néu
chua du diéu kién thi théng
bdo bang vin ban cho co
quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi
thanh 14ap trung tdm va néu ro
ly do.

- Vin ban dé nghi
Cha tich UBND
cip xa quyét dinh
kém du thao Quyét
dinh di ky nhay
hoac Van Dban
théng béo khoéng
da diéu kién da ky
nhay.

Xem xét phé duyét két qua
thuc hién tai budc B4.

Chu tich

Mau 05; Quyét
dinh thanh 1ap hoac
cho phép thanh lap

BS> | Cha tich UBND cip xa xem | UBND cipxa | 2*"9% | va h so kem theo
xét, quyét dinh. hoic Van  ban
théng bao.
, Mau 05, 06;
Phat hanh véan ban va chuyén con chitc au; d h hanh
gg | Sang Trung tam Phuc vy hanh duog 0 x| 0.5 naa IQA“yﬁt, mh t ﬁr,'
chinh cong cip xa dé tra két | 795 9 > Ngay ap nodc cho pnep
\ ly ho so thanh lap hoac Van
qua. NP
ban thong bao.
Mau 01,06:
 LAs s s .. .|Cong  chac| ... .. | Quyét dinh thanh
Tra ket qua cho to chuc, ca 2 | Gio hanh : ,
B7 nhz_n ¢t qua 0 Cchu TN&TKQ; To6 Chlf:]h lap hoic cho phép

churc/cd nhan

thanh 1ap hoac Van
ban théng bao.

* Truong hop ho so qud han ik 1, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trueéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin Io| va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cdp xa dé guri cho té

cherc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so, nguoi c6 tréch nhiém thuc hién, can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so ket qua gidai quyet Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac buoc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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|E£|

Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
b
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh Iap t6 tham dinh; B4o co tham dinh.

- | Van ban dé& nghi Chu tich UBND cép x4 quyét dinh kém du thao Quyét dinh.

Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong cong lap cua Chu tich UBND

- | cap x&; Quyét dinh cho phép thanh lap trung tam hoc tap cong dong tu thuc hoic

Van ban théng bao

Ho so duoc luu tai don vi xir Iy hanh chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh.
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MAu s6 01. To trinh dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co so giéo duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6: ... [iimeaee , ngay ... thang ... nam ......

V/v @& nghi thanh 1ap hoic cho
phép thanh lap ....(3)....

Kinh gui: ........... @...........

1. Théng tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh Iap hoac cho phép thanh lap co
SO GIA0 dUCT .o
2. Ly do dé nghi thanh lap hoac cho phép thanh lap co so gido duc:

3. Théng tin vé co sé gido duc dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap:

= TEN CO SO JIAO TUC: ..eevvieiieie ettt et e e e e e ee e e e aneennee e

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU COY: ....ovveeeeeeeeeeee e,
-Dia chitru SOT oo (5) e

= SO diBN thOAIL .. .evveevecieceeeeeeeee e FaX: i

= WEDSItE (NEU COY:..ovveeeeeeseee s Emaili....c..coooiiiiie
4. Chlrc nang, nhiéMm VU CUA ......ccevvvvvieeiieiiieannnn () SR
5. Dy Ki€n quy MO tUYEN SINN: w......oooooecevvce e
(Kém theo Pé an thanh Idp hodc cho phep thanh lap ........... () Br— )

DPé nghi .......... (4).vnen. xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) ciia co quan, to chire dé& nghi thanh I1ap hoac cho phép
thanh lap co s¢ gido duc.

(2) Tén co quan, td chirc dé nghi thanh 1ap hozc cho phép thanh lap co so gido duc. Trudong hop
14 c& nhan khéng ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co so gido duc.

(4) Nguoi c6 tham quyén thanh Iap hoac cho phép thanh I3p co s¢ gido duc.

(5) Pia diém du kién dit co so gido duc (so nha, duo*ng/pho xd/phudng, tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cia ngudi ding dau co quan, t6 chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap hoac
cho phép thanh lap co s& gido duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.
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2. Cho phép trung tam hoc tap céng ddng hoat dong tro lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDCP.X.03
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dwgc khac phuc.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Van ban thong bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc X
khac phuc kém theo minh chang.

Lueu ¥ khi ngp hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng cdp xa thi kém theo bin
goc de doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Neu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap xa;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND cép x4.
- Co quan c6 tham quyéj:n quyét dinh: Chi tich UBND cép 4.
" | Co quan dwec ay quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
58 Péi twong thyc hién TTHC: Trung tam hoc tap cong ddng cbng lap; trung tam
hoc tap cong dong tu thuc.
Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong d6ng cong lap hoat dong tro lai cua
29 Chua tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong dong tu thuc hoat dong trd lai (theo
Mau so 10 Phy luc 11 kem theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
- Hodc: Van ban thong bao.



https://dichvucong.gov.vn/

90

(Quyér dinh thanh ldp hogc cho phép thanh Idp trung tam hoc tap cng dong dirt
cong bo cong khai trén cdc phuong tién thong tin dai chdng).

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh ty thuc hign Tréch nhigm | Thai gian 5&2“ Mau/ket
1. Tiép nhan hd so truc tiép
hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong
thdng tin giai quyét TTHC MaU O1: 02. 03
cua tinh ai VPP
https://motcua.hatinh.gov.vn f}rleuoctcg, 06 Vi
; o, 0 so theo mu
2. Can b TN&TKQ kiém tra | 23 '
ho so: T6 chuc, ca .V;in ban than
51 |+ Néu hé so diy diy, hop I¢: | nhan; Gic hanh chinh | o g
Lam tha tyc tiép nhan ho so, | Cong chirc chinh sira he so-
hen tra két qua cho to chirc, ca | TN&TKQ hd so duoc ’
nhan; ‘ chinh sira, bd
+ Néu ho so chua dﬁy du hOElC sung (néu Cé)
khong hop 1€ thi huong dan
b6, sung, ho§1n thién ho so.
Néu khong bo sung hoan thién
duoc thi tir choi tiép nhan ho
S0.
Chuyén hd so vé UBND cap | Cong chuc . Mau 05 va ho
B2 | xa TN&TKQ | 0o noay s theo muc 2.3
‘ 7 Lanh dao .
g3 | Duyét ho so, chuyén cho|phongduoc |, o o Mau 05 va ho
chuyén vién xa Iy giao xir Iy hy | = "9 50 theo muc 2.3
SO
Tham dinh, xt Iy ho so: Mau 05 va hd
- Truong hop ho so khong du so theo muc 2.3;
diéu ki¢n: Dy thao van ban B4o cdo tham
thong bao khong du dieu kién dinh;
cho phép trung tdm hoc tap Van ban trinh
cong dong hoat dong tro lai Chu tich UBND
trinh Chu tich UBND x& xem Cong churc 3 Eéin du thao
B4 | xét, quyét dinh. dugc giao xu | 3,5 ngay Quyét dinh di
- Truong hop ho so di dicu 1y ho so ky nhéy hoic
Kién, ) UBND xa tham d~1nh hf) Vin ban th(’jng
so, néu nguyén nhan dan dén bao khong du

viéc dinh chi di duoc khic
phuc, 1ap to trinh kém dy thao
Quyét dinh cho phép trung
tam hoc tap cong dong hoat

diéu kién da ky
nhay.
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dong tro lai trinh Chu tich
UBND x4 xem xét; néu khdng
du diéu kién dy thao Vin ban
théng béao trinh Chu tich
UBND xa xem xét, quyét
dinh.

Xem xét phé duyét két qua

Mau 05; Quyét
dinh cho phép

B5 thuc hién tai budc B4. Lanh dao 2 ngay hoat dong trs lai
< A VS at do a
Lgnh da? (liJ'BtL\ID cap xa xem | UBND cap xa hodc Van ban
xet, quyet nn. théng bo
Mﬁu’ 05, 06:
Phét hanh van ban va chuyén | . Quyet dinh cho
X \ A Cong chuc phép hoat dong
ket qua sang Trung tam Phuc . , s LR
B6 \ . o 2~ 2z | dugC glao X 0,5 ngay tro lai va ho so
vu hanh chinh céng cap xa dé | ,. ' x \ <
\ X oA ly ho so kém theo hoic
tra cho to churc, ca nhan 9 \ .
Vian ban thong
béo
Mau 01, 06;
’ q Cong chuc : & dinh ch
g7 | Trd két qua cho to chic, ca | TN&TKQ; | oo o Qhuyeth n df 0
nhan. To chirc/ca p?ep_ Oaf erg
nhan tro lai hodac Van
ban théng bao
* Trueong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cdp xa dé guri cho to chirc, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so, nguoi c6 tréch nhiém thuc hign, can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so ket qua giai quyet trén He
thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
e
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 I:ﬁl

MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 06 M3u 06.docx
So theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

B&o c4o tham dinh; Vin ban trinh Chu tich UBND xa.

Quyet dinh cho phép trung tdm hoc tap cong dong cong lap hoat dong tro lai;
Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap cong ddng tu thuc hoat dong tré lai hosc
Van ban théng béo.

Ho so dugc luu tai don vi xir ly chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 10 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trlr va Iuu trir theo quy dinh.

3. Sap nhap, chia, tach trung tam hoc tap coéng dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDCDP.X.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Bao dam quyén, lgi ich ciia nha gido va ngudi hoc

- | Gop phan nang cao chit lwvong va hiéu qua gido duc

i Trung tdm mai dugc hinh thanh sau qua trinh sap nhap, chia, tach phai dap tng cac
dieu kién quy dinh tai Bicu 37 Nghi dinh so 125/2024/ND-CP:

. | Codia diém, phong hoc, phong lam viéc, thiét bi dap ung yéu cau cia cac hoat
dong gido duc tai trung tam;

N C6 chuong trinh gido duc, ké hoach hoc tap, tai lidu hoc tap phd hop véi cac hoat
dong giao duc tai trung tam theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao;

4 C6 cé&n bo quan 1y, gido vién dap ang yéu cau cua cac hoat dong gido duc tai trung

tdm theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.
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2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng québc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To trinh dé nghi s&p nhap, chia, tach trung tam (theo Mau so
04 Phuy luc 11 kem theo Ngh; dinh so 142/2025/NP-CP).

D& 4n sép nhap, chia, tach trung tam (theo Mdu s6 05 Phy luc |
kem theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).

Y kién ddng thuan cua nha dau tu dai dién it nhat 75% tong sb
von gop doi vai viéc sap nhap, chia, tach trung tdm tu thuc.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ,hé‘ sO' truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng cdp xa thi kém
theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 ching thuc
Cua co quan co tham quyeén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 b

2.5

Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: UBND cép x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép x4
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tam hoc tap cong dong cong lap;

- Quyét dinh sap nhap, chia, tach thanh Iap trung tam hoc tap cong dong tu thuc
(theo Mau so 10 Phu luc 1l kem theo Ngh;i dinh so 142/2025/NP-CP) duoc cong bo
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

- Hodc: Van ban thdng bao.

(Quyér dinh thanh Igp hogc cho phép thanh Idp trung tam hoc tap cong dong dirot
cong bo cong khai trén cdc phuong tién thong tin dai chdng).

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh tw Tréach nhiém | Theoi gian Bidu mau/Két
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qua

1. Tiép nhan hd so tryc tiép
hoiac qua Dich vu buu chinh
cdng ich hoic qua Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va
hé so theo muc
2.3.

A T6 chuc, ca A
h : : . . - Vin ba
© S‘i N A an . |nhan; Coéng | Gio  hanh ,Van b;an thong
B1 |+ Néeu ho so day du, hop I&: | ue chinh bao  bo  sung,
Lam thi tyc tiep nhan ho so, | tNgTKO chinh stra ho so;
hen tra két qua cho t6 chuec, ca ho so duoc chinh
nhan; sua, bo sung (neu
+ Néu ho so chua day du hoac c0).
khong hop 1§ thi huong dan bo
sung, hqan thién ho so. Neéu
khéng b(; sung hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
B2 Chuyén ho so vé phong chuyén | Cong  chuc 0.5 nad Mau 01, 05 va hd
mon xu Iy. TN&TKQ 0 Ngay so keém theo.
Lanh dao
Duyét hd so va chuyén cho | PNONg chuyen \ Mau 01, 05 va hd
B3 R e mon dugc | 01 ngay \
cong chuc xu ly. . 1 LA so kem theo.
giao xu ly ho
SO
Tham dinh, xt ly hd so: ) )
- Truong hop hé so khéng du - M?:{U 951 Mau
diéu kign: Dy thao vin ban 06; va ho so theo
thong bao khong du diéu kién muc 2-3-,
sdp nhap, chia, tach trung tam - Quyét  dinh
trinh Chu tich UBND xa xem thanh lap to tham
xét, ky nhay. dinh tbuc tée; Bao
- Truong hop ho so du dieu | Cong  chuc cao tham dinh;
kién, UBND cap xa to6 chic | dugc giao xt | 09 ngay - To trinh dé nghi
B4 | tham dinh hd so va thdm dinh | Iy hd so: Chu tich UBND

thuc té (néu can thiét) cac diéu
kién sap nhap, chia, tach trung
tam; néu du diéu kién thi Chu
tich UBND cap xa quyét dinh
sap nhap, chia, tdch trung tam
hoc tap cong dong; néu chua
du diéu kién thi théng béo bang
van ban cho co quan, to chuc,
c4 nhan dé nghi sap nhap, chia,

Xd xem xét; du
thao Quyét dinh
sap nhap, chia,
tach hoac cho
phép sap nhap,
chia, tach trung
tam hoac Van
ban théng bao
(kém hd so).
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tach va néu rd ly do.

BS

Xem xét phé duyét két qua
thuc hién tai budc B4.

Lanh dao UBND cp xa xem
Xét, quyet dinh.

Lanh ’ dao
UBND cap xa

04 ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
xa xem xét; du
thao Quyét dinh
sap nhap, chia,
tach hoac cho
phép sap nhap,
chia, tach trung
tam; Van ban
théng bédo (kém
hd s0).

B6

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua sang Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé
tra cho t6 chuc, ca nhan

Cong chuac
duoc giao xu
ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, O06;
Quyét dinh sap
nhap, chia, tach
hoac cho phép
sap nhap, chia,
tach trung tam;
Mau 06; Vin ban
théng bédo (kém
hd s0).

B7

Tra két qua cho to chuc, cé
nhan

Cong  chuc
TN&TKQ;
T6  chuac/ca
nhan

Gio hanh

chinh

Mau 01, O06;
Quyét dinh sép
nhap, chia, tach
trung tdm hoc tap
cong ddng hoic
Van ban thong
bao.

* Trueong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét han
xir Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phyuc vy HCC cdp xa dé giri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so, nguwoi co trach nhiém thuc hién, can thiec hién dong
thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so két qud gidi quyét trén Hé théng thdng tin
gidi quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
A W/
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
A W/
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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. W
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
) W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
) W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
) W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai BY phan TN&TKQ cua UBND x4 tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& . Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao b sung, chinh sira hd so va ho so duoc chinh sta, bo sung (néu
co).

Quyét dinh thanh lap to tham dinh thuc té; Béo céo két qua tham dinh.

Vin ban dé nghi UBND cap x&; Quyet dinh s&p nhap, chia, tach hoac cho phép sap
nhap, chia, tach trung tdm hoc tap cong dong hoac Van ban thdng béo.

Ho so dugc luu tai don vi xir ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhap, chia, tich co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2).... boc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh gui: .......... ()
1. Théng tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi s&p nhép, chia, tach co sé gido duc:

2. Ly do, muc dich sap nhap, chia, tach co s& gid0 duC........cccccevvvverviiericinnnne.
Truong hop sap nhdp co so gido duc, bdo cao cac théng tin sau:

3. Thong tin vé co s gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s& gido duc thir nhat truéc khi sap nhap:

= TEN CO SO QIAD AUC: .. .eeuiiii it sreans

- Tén giao dich qudc té& bang tiéng AN (NEU CO):u.vuuvvrieieeiieceeeeeeeee e
-biachitrusdchinh: ... (5) i

= S8 BN thOQI: .o, F X ettt eeeeeeee e eeeseeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeens
- Website (NEU CO): wvueveeeeeereeeereen, Email: ...

[...]) Thong tin vé co sé gido duc thu... trude khi sap nhap: Béo cdo cac thong tin nhu
muc a néu trén. .
[...]) Théng tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

- Chirc nang, Nhi€M VU ..o
Truong hop chia, tach co so gido duc, bdo cao cac thong tin sau:
3. Théng tin vé co s& gido duc chia, tach:

- 86 digN thOR: w...vvvvvvvevvecenn F X ettt
- Website (N€u €O): ..o, Email: ..o
b) Théng tin vé co so giao duc thir nhat sau khi chia, tach: ...............................

¢) Thong tin vé co sé gido duc thi... sau khi chia, tach: Bio céo cac thong tin nhu muc
b néu trén.

(Kém theo Pé an sap nhdp, chia, tich co sé gido duc)

DI 11|11 FUT C) xem xét, quyét dinh.
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Noi nhdn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
ST ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu co) cia co quan, to chirc dé nghi chia, tach, sap nhap co
SG gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghj chia, tach, sap nhap co s& gido duc. Truong hop 1 ca nhan
so hitu co s& giao duc khoéng ghi noi dung & muc nay.

(3) Ghi 5 dé nghj chia hodc tach hoic sép nhap.

(4) Nguoi c6 tham quyén chia, tach, sap nhap co s giéo duc,

(5) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phuong, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chiic vy cua nguoi dimg dau co quan, to chire, ca nhan dé nghi chia, tach, sép
nhap co sé gi&o duc. Truong hop 1a ¢ nhan s& hitu co s¢ gido duc khong phai dong dau.
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Méu sb 05. Dé 4n sap nhp, chia, tich co sé gido duc
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Phan thi nhat
THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sap nhdp co so gido duc, bao cao cac théng tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thdng tin chung

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh so ............. /QP-...o.
ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu caa quyét dinh].

- Quyét dinh ddi tén, cho phép d6i tén (néu cd): [Quyét dinh sb..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinhl.

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cap; co
quan cap].

2. Khéi quat quéa trinh hinh thanh va phat trién cia co s giéo duc

3. To chirc bo may (sb lugng va trinh d6 cua doi ngil can bd quan 1y, nha gido va nguoi
lao dong)

4. Két qua hoat dong cua co sd gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trudc khi sap
nhap)

5. S6 lugng ngudi hoc tai co s gido duc (bao cao theo tirng cap hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dét dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[..]. CO SO GIAO DUC THU.... (B4o c4o thdng tin cua ting co sd trude khi sép nhap
nhu tai Phan A néu trén)

Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Thong tin chung
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- Quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh 30 ............. /QD-..ccc
ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyet dinh].
- Quyét dinh ddi tén, cho phép d6i tén (néu cd): [Quyét dinh sb..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinhl.
- Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép, co
quan cp].
- Chirc nang, NHIEM VU .....c.iiii e st e e e e e s ne e
2. Khéi quat qué trinh hinh thanh va phat trién cia co sé giéo duc
3. T6 chirc bd may (sb luong va trinh d6 cta doi ngii can bo quan ly, nha gido va ngudi
lao dong)
4. Két qua hoat dong cua co so gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi
chia, tach)
5. S6 lugng ngudi hoc tai co s gido duc (bao cao theo tirng cap hoc/chuong trinh gido
duc)
6. Dét dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
Il. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan lgi
2. Han ché, kh6 khan, vuéng méc

Phan thi hai )
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU'CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA,
TACH

1. Sy can thiét

2. Co so phap ly

3. Nguyén tac sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Pham vi, ddi tugng sép nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong an bao dam quyeén loi cua nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong trong tirng co sé gido duc;

b) Phuong an xtr ly vé tai chinh, tai san, co so vat chat, thiét bi, dat dai;

¢) Phuong 4n bao dam quyén lgi cia nguoi hoc;

d) Phuong 4n dbi véi cac noi dung khong thuoc pham vi, dbi tuong sap nhap, chia,

tach.

3. Ké hoach, thoi gian dy kién, 16 trinh thyuc hién viéc sap nhap, chia, tach, co sé gido
duc

4. Thu tuc va thoi gian chuyén ddi tai san, chuyén ddi vén gop

X ‘ __ Phan thir ba ) )
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Bao cao ve tirng co sé giao duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN €O SO GIA0 UCT ..o
Tén giao dich qudc té bang tiéng AnN (NEU COY:....vuvvrevereieeeeeeeee s
0 I 11016 oSSR PRRRPSTR
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3. biachitruso chinh: ..o, (2) e
4. S I8N thOGI ..., FaX: i
WeDSIte (NEU CO: vvvveeeeeeeeeeeee e Emaili.....c.cooiiiiie e,
5. Chirc nang, NHiEM V. ...ociiiiiiiiiie et
6. Ho va tén nguoi dy kién 1am hiéu truong truong/giam déc trung tam:.................
Il. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. MuC ti€U Cla CO SO QIA0 AUC:.....ueeiieeiieeiiecieesie et e e ae et e e e
2. Chtrc nang, nhi€ém Vu CUa €O SO JIA0 QUC ... .cviieiiiiieeri e
III. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, NOT dUNG GIA0 QUC:.......cooiiiii e,
2. Cac ngi dung tich hop (LTI PR
3. Ké& hoach/16 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:............co.ovoeveieeeeeeeeeeeeeeee.
4. Tai liéu giang day VA NOC TP ...ccvi i e
IV. PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAEAAE oo,
2. Co s vat chat, thiét bj dé to chuc thyuc hién chwong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac didu Kién KN&C: .........cccovvvvvivceeeeeceeeein,

4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita Chay: ........c..cccoevrveennne.

5. HE thANG N0 S0, SO SACK: ....vuiveeeeeeece ettt

V. TO CHUC BQ MAY

1. Poi ngii nha gido va can bd quan ly dé to chuc thyc hién chuong trinh gido duc:

(Kém theo: danh sdach trich ngang va so yéu ly lich cia dgi ngii nha gido, cdn bo
quan ly)

2. Dy kién ddi twong, quy mo tuyén sinh theo timg nam hoC: .......c..ccevveneee.

VI.NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach vén dau tu phai phi hop voi quy mé dy klen cua tung giai
doan. Ddi Véi co s giao duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong vbn va can d6i von
theo ting giai doan dé duy tri hoat dong cta nha truong.

2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Dy kién céc khoan thu, chi trong tirng nim hoc.

 Phan the tu
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (3)

Il. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO
LIEN QUAN (4)

Phan thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& xa hoi, moi truong.
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3. Tinh bén viing cua dé én.

(6) ®)
(Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [s&p nhap, chia, tach] + [tén co s gido duc dé nghi sap nhap, chia, tach].

(2) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian t6 chtc thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co s& gido duc.
(4) Quy dinh rd trach nhiém té chirc thuc hién dé an sap nhap, chia, tich co sé gido duc

Cua cac co quan, don vi c0 lién quan.

(5) Quyén han, chirc vy ciia ngudi ding dau co quan, to chire, ca nhan dé nghi sap nhap,
chia, tach co s¢ giao duc. Truong hop 1a ca nhan s¢ hiru co s¢ giao duc khdng phai dong
dau.

(6) Chirc danh ngudi ding dau co quan, t6 chic quan Iy truc tiép (néu co).
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4. Giai thé trung tam hoc tap cong dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDCP.X.05
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Theo dé nghi cua c& nhan, té chirc thanh Iap trung tam
2.2 | cach thirc thuc hign TTHC:
- Truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh o
2) To trinh dé nghj giai thé cua to chuc, ¢& nhan (theo Mdu s6 «
06 Phy luc 11 kém theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
b) D¢ an giai the trung tam (theo Mdu so 07 Phy luc 11 kém «
theo Ngh; dinh so 142/2025/ND-CP).
* Liew y khi nop hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng cap xa thi kem
theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén
2.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND cép x4.
57 | Coquan cé thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép x4.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh giai thé trung tdm hoc tap cong dong cong lap caa UBND cap x4.
59 |- Quyét dinh giai thé trung tam hoc tap cong dong (theo Mdu s6 10 Phy luc 1l

kém theo Nghi dinh sé 142/2025/NP-CP) dugc cdng bd cong khai trén céc
phuong tién thong tin dai chdng.
- Hodc: Van ban thdng bao.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT | Trinhty Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian

1. Tiép nhan hd so tryc tiép hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hodc qua H¢ thong thdng tin giai
quyét  TTHC  cua tinh Mau 01; 02, 03
https://motcua.hatinh.gov.vn. (néu co); 06 va hd
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho T6 chuc/ca | Gio' hanh sovthecf mucAZ.B. ,
SO nhan: chinh Van ban thong bao

B1 | + Néu ho so day du, hop I¢: Lam Con ’ chire bo sung, chinh sira
thu tyc ti€p nhan ho so, hen tra TN8?TKQ ho so; ho so dugc
két qua cho to chuc, ca nhan; chinh swa, bo sung
+ Néu hd so chua day du_hoac (neu co)
khong hop I¢ thi huong dan bo
sung, hqén thién ho so. Neéu
khéng b@ sung hoan ‘thién dugc
thi tir choi tiep nhan ho so.

a2 Chuyén ho so cho UBND cap xa | Cong chic 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
dé xa ly. TN&TKQ | "9 | s5 theo muc 2.3,

Lanh @dao
phong
Duyét ho so va chuyén cho cong | chuyén . Mau 01, 05 va hd
B3 chtrc xur ly mén  duoc 02 ngay so theo muc 2.3.
giao xu ly
ho so
Tham dinh, xt Iy ho so:
- Truong hop hd so khong du
dieu kién: Du th:.&o van ban thong ‘
bao khong du diéu kién trinh Chu - Mau 05 va ho so
tich UBND xa xem xét, ky nhay. theo muc 2.3; Bao
- Truong hop hd so du diéu kién, | Cong chuc \ cao tham dinh.

B4 UBND cap xd to chirc tham dinh duoc giao S ngay - To trinh kém dy
ho so va xem xét, quyét dinh vigc xa ly ho thao Quyét dinh
giai thé trung tam hoc tap cong | so;  Lanh giai the trung tam
dong neu du dieu kién; néu chua | dao phong. hoc tap cong dong;
quyet dinh giai thé thi thong bao Mau 06 hoac Van
bang van ban cho to chuc, ca ban thong bao
nhan dé nghi giai thé va néu ro ly
do.

Xem xét phé duyét két qua thuc | Cha  tich (';"ar‘: .9.5;h;Q“yét

B5 | hién tai budc B4. UBND cép |3ngay | 4inh gial the trung

X tdm hoc tap cong

Lanh dao UBND c4p x& xem xét,

ddng hodc Vin ban
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quyét dinh.

thong bao

B6

Phat hanh van ban va chuyén két
qua sang Trung ’tém Rhuc vu
hanh chinh cdng cap xa dé tra cho

to chuc, ca nhan

Cong chuac
duoc giao
Xt Iy ho so

0,5 ngay

Mau 05; Quyét
dinh giai thé trung
tam hoac Van ban
théng bao

B7

Chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa
dong thoi két thac xir ly trén phan

mém dich vu cong.

Cong chtrc
duoc giao
Xt Iy hé so

0,5 ngay

Mau 05; Quyét
dinh giai thé trung
tam hoac Van ban
théng bao.

B8

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

Cong chtrc
TN&TK;
T chuc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh giai thé trung
tdm hoac Van ban
théng bao.

* Triwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy HCC cdp xa dé giri cho té chirc, ca

nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so, nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién, can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/ tra ho so ket qua giai quyet trén Hé
thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac

bwoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01.docx

Mau 02

=

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

=

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu ta,i Bo phap TN&TKOQ cua UBND cap x4 tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao b sung, chinh sira hd so; hd so duoc chinh sira, bd sung (néu
co)

Quyét dinh giai thé trung tm hoic Vin ban théng béo.

Ho so dugc luu tai don vi Xur ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trix va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Mau sé 06. To trinh d& nghi giai thé co so gido duc

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: o ims , ngay ... thang ... nam ... ...

V/v dénghi ....(3)....

Kinh giri............... () PR

2 Pé nghi giai 11T () PR
3. Théng tin vé co s& giéo duc dé nghi giai thé:

a) TEN €O SO GIA0 QUCT......ciiiniiiii s
Tén giao dich qudc té bang tiéng AN (NEU CO):....uervrvieeeeieeeeeeeeee e,

D) TRUGC: .ottt et e e be et e e s be e sbe e sbeesbe e beesbeebeears
C) BPia chi tru SO ChiNN:...c..oce e e
d) SO AIEN thOQT ...t e FAX
WEDBSItE ... Emaili....c.cooveii e,
d) Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh Iap: [Quyét dinh s6 ................ /QD-........

ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

e) Quyét dinh d6i tén, cho phép doi tén (neu c6): [Quyét dinh $6..../QP-.... ngay,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta ting quyet dinhl.

g) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap,
co quan cap].

4. Ly do gidi thé co O QIA0 QUC: ....cvevveereeeereceeeese e veeees s,

5. Phuong an giai thé co s& gido duc:

a) Phuong an giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyeén loi ctia nguoi hoc.

¢) Phuong an bao dam quyén lgi cia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi
lao dong.

d) Phuong an thuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xur ly cac van dé khac (néu cd).

Pénghi............ O xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: (5
e (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c6) cia co quan, to chirc dé nghi giai thé co so
gido duc.

(2) Tén co quan, to chitc dé nghi giai thé co s¢ gido duc. Trudng hop la ¢ nhan so
hiru co so gido duc khéng ghi n6i dung & muc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai the [tén co s& gido duc].

(4) Nguoi co tham quyén giai thé co s glao duc.

(5) Quyén han, chirc vy cua ngudi ding dau co quan, to chic, ca nhan dé nghi giai
thé co so gido duc. Trudng hop 1a ca nhan so hiru co so gido duc khong phai dong dau.
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Méu s6 07. Bé &n giai theé co'sé gido duc
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay..... thang.... nam
~ DEAN
GIAI THE........cc..c....... 1)

Phan thi nhat
THUC TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN €O SO GIA0 GUC ..o i
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):.....evvieeeeeeeeee e,
2. TUC: ettt
3.Piachitru sd Chinh:...ooc i, ) TP
4. S0 dieN thOai: «..ovvee e s FaX: oo
WEDSITE ..o CEMAIl
5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh s6 .......... /QP-...ee
ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyet dinh].
6. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu c): [Quyet dinh s6 ........... /Qb-..........

ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanbh, trich yéu cua ting quyét dinh].

7. Quyet dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [s6 hiéu, ngay, thang, ndm cap,
co quan cap].

8. Chlrc nang, NNIGM V. ...iiiiiii it ee s

II. THU'C TRANG TO CHUC HOAT DONG

1. Co cau t6 chuc

2. B4i ngil nha giao va can bo quan ly

3. Két qua hoat dong cua co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trugc khi
giai the)

4. S6 lugng ngudi hoc tai co sé gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (bao céo theo
ting cap hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dt dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi

2. Han ché, kho khan, vuéng mac

Phan thi hai
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PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I.LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC

1. Phuong an giai quyét tai san.

2. Phuong 4n bao dam quyén loi cia nguoi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi caa nha giéo, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao
dong.

4. Phuong an thuc hién nghia vu vé tai chinh.

5. Phuong an xur ly cac van dé khac (néu co).

Phén thir ba

TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (3) |

Il. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA
CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) (5)
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi rd loai hinh va tén co s& gido duc.

(2) Ghi dia chi sb nha, duong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian thuc hién dé &n giai thé co so gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém té chire thuc hién dé an giai thé co so gido duc cua cac co
quan, don vi c@ lién quan.

(5) Quyén han, chirc vy cua ngudi ding dau co quan, t6 chiic, ca nhan dé nghi giai thé
co s& gido duc. Truong hop 1 c& nhan sé hitu co sé gido duc khdng phai dong dau.

(6) Chirc danh ngudi ding dau co quan, t6 chic quan Iy truc tiép (néu co).
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V. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Thanh lap 16p danh cho ngwoi khuyét tat trong trwéng mam non, trudng tiéu
hoc, trwong trung hoc co sé va trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam giado duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén thuc hién cic chwong trinh x6a mu chir va chuong
trinh gi4o duc thwong xuyén cap trung hoc co sé

1

KY HIEU QUY TRINH QT.CSGDK.X01

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

L6p danh cho ngu’(‘)’j khuyét tat duoc thanh 1ap hoic cho phép thanh Iag trong truong
Mam non, truong tieu hoc, trudng trung hoc co so, truong trung hoc pho thong, trung
tam giao duc thudng xuyén, trung tam giao duc nghe nghi¢p - giao duc thuong
Xuyén va phai dap tng cac dieu Kién sau day:

a) C6 chuong trinh gido dyc va tai li¢u giang day, hoc tap phu hop v6i phuong thirc
gi&o duc doi vaéi nguoi khuyet tat;

b) C6 can bo quan 1y, gido vién, nhan vién da sd luong, pham chat, ning lyc va trinh
d6 dao tao dap urng hoat dong gido duc hoc sinh khuyét tat;

c) Co co so vt chat, phuong tién, thiét bj day hop va ho trg dap tmg cac quy dinh tai
khodn I Diéu 53 Phu luc | kem theo Nghi dinh so 142/2025/NP-CP:

- Phong hoc phu hop voi déc diém cua nguoi khuyét tat, phong chire ning tuong (ng
dé thuc hién cac hoat dong cua truong;

- Khu nha & cho hoc sinh ddi véi truong c6 ngudi khuyét tat noi trd;

- Phuong tién, @hié’t bi, cong cu sir dung dé danh gia, can thiép, day hoc, hudng
nghi¢p, day nghe;

- Tai liéu chuy&n mon, tai liéu hd trg bao dam thyc hién cac hoat dong cua trudng.

2.2

Cach thwc thuc hién:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé’nghi thanh 1ap hogc cho phép thanh 1ap 16p danh cho
nguoi khuyét tat (theo Mau so 01 Phu luc Il kém theo Nghi dinh so X
142/2025/ND-CP).

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
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Co quan thuc hién: UBND cip xA.

2.7 2 X . .
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap xa.
58 Péi twong thuc hién TTHC: Nha truong, trung tam giao duc thuong xuyén, trung
' tam gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén.
Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh thanh lap hogc cho phép thanh Iap I6p danh cho nguoi khuyét tat trong
truong mam non/trudng tiéu hoc/trudng trung hoc co so/trung tam giao duc thuong
xuyén/trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudong xuyén thuc hién céc
2.9 . o e . o . A A
chuong trinh x6a mu chit va chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co
s¢ cua Chu tich UBND cap xa.
Quyét dinh thanh Iap hogc cho phép thanh 1ap 16p danh cho ngudi khuyet tat duoc
cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT | Trinh tw TriCh Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
Tiép nhan hd so truc tiép tir nha Ho so quy di‘nh tai
trudng, trung tam tai Trung tam T8 chic/cs khoan 2 Bieéu 55
Phuc vu hanh chinh céng cap x& F]’A _C Ié(i ca Gis hanh Phu luc | kém theo
B1 |hodc qua Buu chinh hodc qua H¢ nhzfm, ong hl’oh am | Nghi  dinh s6
théng théng tin giai quyét TTHC %\‘II(;TK chin 142/2025/ND-CP
cua tinh Q
https://motcua.hatinh.gov.vn
Cong chuac
Chuyén hd so cho céng chuc ptlu tracrh
B2 | chuyén mén dé xi Iy van - hod | o e
e y: giéo duc cép | -> "9&Y
xa
Lanh dao UBND cip xa chuyén ho
so cho cong chic phu trach van
hoa, giéo fjl.lC xu ly ho so Lanh  dgo
B3 |+ Neu ho so khong hop I¢ thuyc | UBND cap | 0,5 ngay
hién B4 dén B6. xa
+ Néu ho so hop 1¢ thuc hign B7
den B12.
a) | Truong hop o so khong hop 1é
A . LA A Cong chuc
- Cong chirc kieém tra ho so: P 5 A ]
P J ‘Au’ eA © SAO .| tiep nhan ho Vian ban thong béo
+ Néu ho so khong hop 1€, Du thao ) 14 két bind  nhina . Noi
B4 | Vin ban thong bao bang nhitng noi o va Lo | 02 ngay ang. mung oo
q in chinh sia. b N qua va lanh dung can chinh
ung can chinh sua, bo sung €No | 4.6 YBND sira, bd sung
nha truong, trung tam. chp xa
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Lanh dao UBND cép x& nghién cau

Thong béo bing
van ban cho nhirng
noi dung can chinh
sra, b6 sung cho

ky Van ban théng bao nhitng noi Lanh —dao nha truong, trung
gs | <Y Van ban thong bao nung ot | yg\p c4n | 01ngay | tam rd Iy do khang
dung can chinh stra, b6 sung cho | . R N
o A Xa du dieu kién thanh
nha truong, trung tam ~ - .
lap hoac cho phép
thanh 13p 16p danh
cho nguoi khuyeét
tat
Van thu vao so phét hanh va Vin  thu Thong béo bing
chuyén dén bo phan TN&TKQ gui | . L N van ban cho nha
. 2 . L~ Yo lcong  chuc | 01 ngay . A
toi co quan, to chic, ca nhan de cAD X3 truong, trung tam.
B6 | nghi p
b) | Truong hop ho so hop 1¢
Cong chizc phy trach van hoa - X& ?_‘-Ih thi‘? hQu?ﬁét
B7 hoi cap x& soan thglo Quyet dir]h C@ng chac 01 naa dm‘ k.t; an 4p
thanh lap Poan kiém tra’chuyén cap xa gay dpkank_}emhyah CI:?C
lanh dao uy ban nhan dan cip xa 1eu kien thanh 1ap
16p da}nh cho nguoi
khuyét tat
, Lanh  dao Quyét dinh thanh
Lanh dao uy ban nhan dan cap xa | UBND cap lap doan kiém tra
B8 Ky quyét dinh, chuyén van thu ban | xa, van thu 01 nai cac dieu kién thanh
hanh va gui toi thanh vién doan|va  thanh 9 11ap 16p danh cho
kiém tra vién  doan nguoi khuyet tat
kiem tra
v , Bién ban kiém tra
boan kiém tra theo Quyet dir]h Lanh dao, cua Doan kiém tra
B9 thanh 1ap doan kiém tra cac diéu | thanh Viqén 15 naa vé cac dieu kién
kién thanh 13p 16p danh cho nguoi | Poan  kiém 9| thanh 13p 16p danh
khuyét tat tra cho nguoi khuyét
tat
Dy thio quyét dinh vé viéc cac Du  thao:  Quyet
diéu kien thanh Iap 16p danh cho dinh viéc cac diéu
nguoi khuyét tat; o kign thanh lap lop
Néu chua da didu kien thi tho Thanh  vién danh cho nguoi
B10 | \ou ghua du dicd kIen T toNG | 505, kiém | 03ngay | khuyét  tat/Thong
b&o bang van ban cho co quan, to LTy,
tra bao bang vin ban

chtre, ¢4 nhan dé nghi cac diéu kién
thanh lap I6p danh cho nguoi
khuyét tat va néu ro ly do

cho co quan, to
chtc, cd nhan dé
nghi cac diéu kién
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thanh 13p 16p danh
cho nguoi khuyét
tat

Lanh dao UBND cép xa nghién ctru
ky Quyét dinh vé viéc cac diéu kién

Quyét dinh viéc
cac diéu kién thanh
lap l6p danh cho
nguoi Khuyét

thanh 13p 16p danh cho nguoi |Lanh  dao tat/Théng béo bing
B11 | khuyét tat /Van ban thong bao cho | UBND cap |04ngay |van ban cho co
o quan, to chuc, ca4 nhan dé cac | xa quan, t@ chuc, ca
dieu kién thanh lap l6p danh cho nhan dé nghi cac
ngudi khuyét tat. dieu kién thanh lap
l6p danh cho ngudi
khuyét tat
Quyét dinh  viéc
cac dieu Kién thanh
lap 16p danh cho
Vian thu vao sd phat hanh va neuol ,khuy ct
chuyén dén Trung tdm Phuc vu|Vin  thu . ta/Thong bao bang
B12 . ] A ORI B > | 01 ngay van ban cho co
hanh chinh cong cap xa gui t&i co | cbng  chuc 5 chi ]
uan, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap x& quan, 16 chuc, ca
quan, ’ ' P nhan d& nghi cac
diéu kién thanh lap
|6p danh cho nguoi
khuyeét tat rd ly do.
* Truong hop h6 so' qua han xik 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy ruéc ngay
hét han Xt Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay trd
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh dé guri cho to chuc, cé
nhan.
3 | BIEU MAU
. d
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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< WE
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
< =
Mau 06 M3&u 06.docx

S theo ddi ho so

HO SO LUU

01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thong b&o bo sung, chinh stra hd so va ho so duoc chinh sira, bd sung (néu
co).

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan c6 y kién thim dinh hd so va Vian ban y kién
tham dinh cua cac co quan lién quan.

Vian ban thdng béo ké hoach tham dinh thyc té; Quyét dinh thanh Iap to tham dinh
thuc te; Bién ban tham dinh thuyc té.

Béo c4o két qua tham dinh.

Vin ban dé nghi UBND x3 thanh 1ap hozc cho phép thanh lap 16p danh cho nguoi
khuyét tat trong truedng mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co sd va trung
tam gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - giéo duc thuong
xuyén thyc hién cac chuong trinh x6a mu chir va chuong trinh gido duc thuong
xuyén cap trung hoc co so.

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap 16p danh danh cho nguoi khuyét tat
trong trudnNg Mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s va trung tam gido
duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thuc
hién cac chuong trinh x6a mu chit va chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung
hoc co s& hoac Van ban théng bao.

Ho so dugc luu tai don vi xar Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cua S¢ Giao duc va Pao tao va luu trir theo quy dinh hién
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2. Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc pho thong

cap tiéu hoc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.X.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
a) C6 doi ngl can by quan ly, gido vién dat tiéu chuan bao dam thuc hién
chuong trinh gido duc pho théng cap tieu hoc.
b) Phong hoc bdo dam dung quy cach, an toan cho gido vién va hoc sinh theo
quy dinh vé vé sinh truong hoc; bao dam diéu kién cho hoc sinh khuyét tat tiep can
su dung theo quy dinh cua B Gi&o duc va Pao tao.
c) Co cac thiét bi, tai lieu giang day va hoc tap phu hop véi chuong trinh gido
duc pho thdng cap tiéu hoc.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cbng dich vu cbng quédc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A Ao Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
a) To trinh d;é nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc phd X
- théng cap tieu hoc (theo Mau sé 09 Phu luc 1l kém theo Ngh;
dinh so 142/2025/ND-CP).
| b) Van ban nhén bao trg cua mét truong tieu hoc cung dia ban X
trong huyén
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (o).
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét:
2.6 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cap xa.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Té chic, c& nhan.
29 Két qué giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co s¢ gido duc khac thyuc hién
' chuong trinh gidao duc pho théng cap tiéu hoc cia Chu tich UBND cap xa.
2.10 | Quy trinh xik ly céng viéc
TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém T.hm B|eou mau/Ket
gian qua
- T6 chuc, c& nhan gui 01 bo ho so
quy dinh tai khodn 2 Piéu 16 Ngh;
dinh so 142/2025/NP-CP qua cong
dich vu cdng truc tuyén hoic buu
chinh hoic truc tiép téi Hé théng
théng tin giai quyét TTHC cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. 2 . . i ,
- Can bd chuyén mén kiém tra hd ;lrk?én'ChuC’Cér?a Mau 01, 02 (neu
B1 0 chuy © o | nnan, 91 0,5ngay |co), 06 va Ho so
50: chiic theo muc 2.3
+ Néu hd so chua ddy du hogc | TN&TKQ o
khong hop 1€: Can bo chuyén mon
huong dan bo sung, hoan thi¢én ho
so. Neu khdng bo sung hoan thién,
tu choi tiep nhan ho so.
+ Neu ho so day du, hop l&: Lam
tha tuc tie}p nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 chirc, ca nhan.
B2 Chuyén hd so cho cong chuc phu | Cong chiic | o g s Mau 01, 05, Ho6
trach linh vuc cia UBND x4 TN&TKQ NI S5 theo muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Néu hd so chua dung quy dinh thi | Cong _ chuc
du thao thong bao nhiing noi dung dugC giao Xu Mau 05; Du
B3 | can chinh sira, b6 sung. Néu ho so | Iy ho so; Lanh thio vian ban
khong du dieu ki¢n: Dy thao van | dao UBND cap théng bao; Du
ban thong bao khong du diéu kién | xa . thao Quyét dinh
cho phép thuc hién chuong trinh 04 ngay

gido duc Tiéu hoc gi4o duc trinh

cho phép co s&
giao duc khéc
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lanh dao UBND cap xA.

- Trudng hop hé so du diéu kién thi
lam Dy thao Quyét dinh cho phép
thuc hién chuong trinh gido duc
Tiéu hoc va trinh lanh dao UBND
CAp X& xem Xét.

thuc hién
chuong trinh
giao duc pho

thong cap tiéu
hoc

B4

Xem xét noi dung, ky vao du thao
& Budce 3 va phat hanh van ban.

Lanh

dao

UBND cip x&;

Cong

chuc

duoc giao xur

ly ho so;
thu

Van

04 ngay

Mau 05; Quyét
dinh cho phép
co s& gido duc
khac thuc hién
chuong trinh
gido duc phd
théng cap tiéu
hoc

BS

Phat hanh van ban. Théng bao trén
cac phuong tién thong tin dai
ching

Van thu

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh cho phép
co sO gido duc
khac thuc hién
chuong trinh
giao duyc pho
théng cap tiéu
hoc hoac van
ban théng béao
chua du diéu
kién cap phép

B6

Tra két qua cho td chirc, c& nhan tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Cong
TN&TKQ

chuc

Gio hanh
chinh

Mau 01,06;
Quyét dinh cho
phép co sd giao
duc khac thuc
hién chuong
trinh gido duc
phd théng cap
tieu hoc hoac
Van ban théng
bao chua du
diéu kién cap
phép

* Truong hop ho so qua han ik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngdy truéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lai ngay
tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp xa dé guri cho té

chirc, ca nhan
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3 | BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

X W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. W]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
. W
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
. W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
X W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. W
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | 01 bo hd so theo muc 2.3

Quyét dinh cho phép co s¢ giao duc khac thyc hién chuong trinh giao duc phd
thong cap tiéu hoc caa Chu tich UBND cap xa.

Ho so dugc luu tai don vi xi Iy hanh chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyeén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
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VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN

1. Chuyén déi nha tré, trwong mau giso, truong mAm non tw thuc do nha
diu tw trong nuwéc diu tw sang nha tré, trudng miu gido, truong mAm non tw
thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.1.008724
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nha tre, truong mau gido, trudNg Mam non tu thuc do nha dau tu trong nudce dau
tu, bao dam dieu kién hoat dong.

2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:

- Truec tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Céng dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

a) To trinh dé nghi chuyén do6i nha tré, truong mau gido, truong | X
mam non tu thuc sang nha tré, truong mau gido, truong mam
non tu thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan, trong dé néu rd su
can thiét phai chuyén doi; ton chi, muc dich hoat dong khong vi
loi nhuan; phan vén gop, phan tai san thudc s¢ hitu chung hop
nhat khdng phan chia cua nha tré, trudng mau gido, truong mam
non tu thuc (néu co).

b) Vin ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it nhat 75% tong
s6 vén gop ddi véi nha tré, trudng mau gi4o, trudng mam non tur
thuc chuyén sang nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu
thuc hoat dong khodng vi lgi nhuan, bao dam thuc hién hoat déng X
khong vi loi nhuan, khong rat von, khong huong loi tic; phan
lgi nhuan tich liiy hang ndm thudc s& hitu chung hop nhat khong
phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién nha tré, trudng mau giao,
truong mam non tu thuc.

¢) Dy thao quy ché to chirc va hoat dong; du thao quy ché tai chinh
_ | ndi bo cua nha tré, tredng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat
dong khéng vi lgi nhuan.

d) Ban sao dwgc cip tir s6 gbc, ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu béo cao két
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qua kiém toan; thoa thuan giai quyét phan von goép cho nha dau
tu khong dong y chuyén d6i sang nha tré, truong mau gido,
trudng mam non tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan (néu co);
cac gidy to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai chinh, to chic va nhan
su cua nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc
chuyén d6i sang nha tré, truong mau gido, tredNg Mam non tu
thuc hoat dong khéng vi loi nhuan.

d) Bao céo danh gia tac dong cua viéc chuyén d6i vé nhan sy,
tai chinh, tai san va phuong an xur ly.

e) Quyét dinh thanh 1ap nha tré, treong mau gido, trudng mam
non tu thuc, quyét dinh cdng nhan héi dong trudng duong
nhiém, quyét dinh cdng nhan hiéu truong dwong nhiém cua nha X
tré, trudng mau gido, trudng Mam non tu thyc va céc tai liéu
lien quan khac (néu co).

2.4 | S6 lwong ho so: 01(0bo)
Thoi han giai quyét:

o5 |- Truong hop ho so hop Ié: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

" | - Truong hop ho so khong dam bao theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung thm Phuc vy hanh chinh cong cap x4;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND c4p x4.

28 Poi twgng thwc hign TTHC: Nha tré, truong mau gido, trudNg Mam non tu thuc

' do nha dau tu trong nudc dau tu, bao dam diéu kién hoat dong.

Két qua giai quyét TTHC:
+ H so du diéu kien:
Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x& vé viéc chuyén doi nha tré, truong mau
gi4o, trudong mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc dau tur sang nha tré, trudng

2.9 | miu gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan.
Quyét dinh chuyén doi dugc cong bd cong khai trén Trang thong tin dién tar cua
UBND cap x4.
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban thdng bao ho so khong du diéu kién va néu
rd ly do

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty thyc hign Trfaf:h Thoi Biéu miu/Két qua

nhi¢m gian
B1 | 1. Tiép nhan hd so tir to chac/ca Gio hanh | Mau 01; 02, 03 (néu
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nhan hoic qua dich vu buu | Téchtc,ca | chinh | c6): 06 va hd so theo

chinh cbng ich hoac qua Hé nhan; muc 2.3.

thong thong tin gidi quyét | Cong chic

TTHC cua tinh TN&TKQ

https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can by TN&TKQ kiém tra hd

SO

- Néu hd so day da, hop 1& thi

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho to chuc, c& nhan.

- Néu hd so chua day du hoic

khéng hop 1é thi huéng dan bd

sung, hoan thién ho so. Néu

khéng bd sung hoan thién duoc

thi tir chéi tiép nhan hd so.
B2 Chuyép hd so cho phong chuyén | Cong chuc 0.5 ngdy Mau 01, 05 va hd so

mon de xir ly. TN&TKQ ’ kém theo.
B3 Duyét hd so va chuyén cong | Chuyén 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd so

chirc phu trach xr ly. cong chuc ’ kém theo.

Xt ly

Tham dinh hd so: Lanh dao

- Néu hd so khong dam bao | phong

theo quy dinh thi dy thao thong | chuyén mon Miu 05; Dy thao

UBND cip x3 gui van ban|va  Cong van ban d& nghi cac

thong bao cho truong mam non | chiuc  duoc phong chuyén mén
B4 | vanéur Iy do. giao xir Iy ., | c6y kién tham dinh

True \ .+ | hd so 04 ngay 5 ’ .

- Truong hop ho so du diéu hoac du thao Van

kién thi dyu thao vin ban dé nghi ban théng bao.

cac phong chuyén mén cé y

kién tham dinh trinh Chu tich

UBND cap xa xem Xét.

Cac phong X
Lk x . . .| chuyén Mau 05; Van ban

B5 Xr:gny fﬁﬁné;h?nr%ndﬁgu C‘JchaC mén, cbng | 10ngay |thiam dinh cua céc

phong chuly guan. chuc  phu phong chuyén mon.

trach.

Sau tham khi tham dinh: Miu 05; Du thao

- Néu két qua tham dinh nha Quyét dinh cho phép

truong du diéu kién chuyén doi | Can bo cong truong Mam non tu
gg | thi duthao Quyét dinh trinh chu | chire  dugc 06 ngay thyc do nha dau tr

tich UBND cap xa. giao xu ly trong nudc dau tu

- Néu két qua thdm dinh nha | ho so sang truong mam non

truong chua da  diéu kién
chuyén doi thi du thao van ban

tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuan
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thong bao khoéng du dieu kién
cap quyét dinh chuyén doi, néu
10 ly do va hudng giai quyet
trinh Chu tich UBND céap x4
xem xét.

hoic du thao van
ban thong bao chua
da diéu kién chuyén
doi.

B7

Phé duyét két qua tham dinh.

Chu tich
UBND cap
Xa

03 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cho phép truong
mam non tu thuc do
nha dau tu trong nude
diu tu sang truong
mam non tu thuc hoat
dong khong vi loi
nhuan hoac du thao
van ban thong béao
chua du diéu kién
chuyén ddi.

B8

Phat hanh van ban. Thong tin
trén cac phuong ti¢n truyén
thong dai chung.

Van thu

01 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cho phép truong
mam non tu thuc do
nha dau tu trong nuée
dau tr sang trudng
mAam non tu thuc hoat
dong khong vi loi
nhuan hoac du thao
van ban théng béo
chua du diéu kién
chuyén doi.

B9

Tra két qua cho to chutc, ca
nhan tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap xa.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh  cho  phép
truong Mam non tu
thuc do nha dau tu
nudc ngoai dau tu
sang trudng mam non
tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuan
hoac du thao van
ban thong bao chua
da diéu kién chuyén
doi.

* Triong hop ho so' qud han xit 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trueée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lgi ngay trad
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cdp xa dé gui cho té

churc, ca nhan.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
0

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
~ =
Mau 03
MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

o)
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
N W
Mau 05 I:j
M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
)
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 03 Mau s6 03 T
Tf)' tr‘mh Trinh.docx
ME:lU 10 M3u s6 10 Quyét

dinh.docx

Quyét dinh cho phép chuyén doi

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (qéu ¢6); 06 luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x&;
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao bd sung, chinh stra hd so; hd so dugc chinh sira, bo sung (néu
co).

Thong bao ké hoach tham dinh hd so.

B&o c4o tham dinh.

Quyet dinh cia UBND céap xa vé viéc chuyén doi nha tré, trudng mau gido, truong
mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, trudng MAu giao,
tredng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan/ vin ban théng bao cho
truong mam non tu thuc va néu rd ly do.
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Ho so dugc luu tai don vi xir 1y hanh chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh.

2. Chuyén déi truong tiéu hoc tw thue, trwong trung hoc co sé tw thuc c6 nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé' do nha dau tw trong nwéc dau tw sang truwong
pho thong tw thuc hoat dgng khdng vi lgi nhuan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.X05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Truong tiéu hoc tu thuc, trudng trung hoc co sé tu thuc va truong phd thong tu thuc c6
nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé do nha dau tu trong nude dau tu,
bao dam diéu kién hoat dong.

2.2 [Céch thac thuc hién TTHC:

- Truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3 [Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban
chinh | sao
To trinh dé nghi chuyén doi co s¢ gido duc pho thong tu thuc sang X

co sO gi4o duc phd thong tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan, trong
d6 néu 1 su can thiét phai chuyén dbi; tén chi, muc dich hoat dong
khéng vi lgi nhuan; phan vén gop, phan tai san thuc so hitu chung
hop nhat khéng phan chia ciia nha truong (néu co)

Vin ban cam két cia cac nha dau tu dai dién it nhat 75% tong sb vén X
gop d6i véi co sa gido duc phd thong tur thuc chuyén sang co sé gido
duc phé thong tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan, bao dam thuc
hién hoat dong khong vi loi nhuan, khong rat vén, khéng huong loi
trc; phan loi nhuan tich liy hang nam thudc s¢ hiru Chung hop nhit
khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién co sé gido duc phd

thong tu thuc.

Dy thao quy ché to chirc va hoat dong; dy thao quy ché tai chinh ni X
bo cua co so gido duc pho thong tu thuc hoat dong khdng vi loi
nhuan.

Ban sao dwoc cap tir s6 gbc, ban sao dugc ching thuc tir ban chinh X

hoac bin sao kém theo ban chinh dé déi chiéu bao céo két qua kiem
toan; thoa thuan giai quyét phan vén g6p cho nha dau tu khong dong
y chuyén doi sang co s gido duc pho thong tu thuc hoat dong khdng
Vi loi nhuan (néu co); cac gidy to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai
chinh, t6 chiic va nhan sy cia co s¢ gido duc phd thong tu thuc
chuyén doi sang co so gido duc phé thong tu thuc hoat dong khong
vi lgi nhuan.
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Bio céo danh gia tac dong cua viéc chuyén do6i vé nhan su, tai chinh, X
tai san va phuong an xu ly.

Quyét dinh thanh lap co so gido duc phd thong tu thuc, quyét dinh
cdng nhan hdi déng trudng duong nhiém, quyét dinh ¢éng nhan hiéu
truong duong nhiém cua co s¢ gido duc phd thong tu thuc va céc tai
licu lién quan khac (néu c9).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ngay lam viéc tinh tir ngay nhan da hd so theo quy
dinh.

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cip xa.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

2.8 | Doi twgng thyc hign TTHC: Truong tieu hoc tu thuc, truong trung hoc co s¢ tur thuc
cd nhiéu cap hoc‘cé cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢ do nha dau tu trong nudc dau
tu va bao dam diéu kién hoat dong.

Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh cia Chu tich UBND cip x& vé viéc chuyén doi truong tieu hoc tu
thuc/truong trung hoc co s¢ tu thuc/truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc c6 cap
hoc cao nhat 1a trung hoc co s do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong tiéu hoc
tu thuc/truong trung hoc co so tu thuc/truong pho thong tu thuc ¢6 nhiéu cap hoc c6
cap hoc cao nhat la trung hoc co s& hoat dong khdng vi lgi nhuan.

Quyét dinh chuyén doi dugc cong bd cong khai trén Trang thong tin dién tu cua
UBND cap xa.

2.10 |Quy trinh xi ly cbng viéc

TT Trinh tw Tréach nhiém |Thoi gian|  Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so truc tiép tur to H(‘A)‘ so quy dinh ’ taj
chirc/ca nhan tai Trung tam Phuc | T4 chac/ca | .. bicu 7 Nghi dinh s6 56

a1 |V hanh chinh cong cap xd hoac | nhan: Cang ﬁ;\"’h 84/2020/ND-CP  ngay
qua Buu chinh hoic qua Hé théng | chuc an 17/7/2020

N . chinh
thong tin giai quyét TTHC cua tinh | TN&TKQ
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Cong chuc
2 A A , phy  trach
B2 Chuyén ho so cho cong chuac vin  hod, | 0,5

chuyén mén dé xir Iy. gido  duc | ngay

cap xa
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Lanh dao UBND cép x4 chuyén ho
s0 cho cong chic phy trach van
hod, giao duc xu ly ho so

, \ Lanh dz_;o 05
B3 | + Néu ho so khong hop 1€ thuc | UBND cap n’él
hién B4 dén B6. x4 g2y
+ Néu hd so hop Ié thuc hién B7
dén B12.
a) | Truong hop hé so khong hop 16
7 . Cong chuc
- Cong chtc kiém tra ho so: tiép  nhan
+ Néu hd so khong hop 16, Dy thao | o so va tra Van ban thong bao
B4 | Vin ban thong bao bang nhitng noi | ket qua va | 02 ngay bang nhitng ndi dung
dung can chinh sira, bo sung cho | lanh  dao can chinh stra, bo sung
nha trudng, trung tam. UBND cap
xa
Thong bao bang vin
ban cho nhitng noi
dung can chinh stra, bo
sung cho nha truong
16 1y do khong du diéu
kien  chuyén  doi
truong tiéu hoc tu
thuc/treong trung hoc
co so tu thyc/truong
Lanh dao UBND cap xa nghién | _ . ph.o; thong tw thuc o
v XTEe 1oz A . N Lanh dao nhieéu cap hoc co cap
ctru ky Van ban thong bao nhiing X 5 IR
B5 . \ , g 2 UBND cap | 01 ngay | hoc cao nhat la trung
noi dung can chinh sua, bo sung | h s do nha da
cho nha truong, trung tam xa 0c €0 30 o nha au
tu trong nudc dau tu
sang truong tiéu hoc
tu thuc/truong trung
hoc co so& tu
thuc/truong pho thdng
tu thuc c6 nhiéu cap
hoc c¢d cip hoc cao
nhét 1a trung hoc co so
hoat dong khdng vi loi
nhuan.
Van thu vao s6 phéat hanh va Vin  thu Thong bao bing vin
chuyén dén bo phan TN&TKQ gui | . L s ban cho nha truong.
. T .~ Ya | cong  chac | 01 ngay
tdi co quan, t0 chlrc, ca nhan dé | “z ° .
B6 cap xa

nghi

b)

Trurong hop ho so hop 16
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Cong chtrc phu trach van hoa, giao

Du thao Quyét dinh

duc cip x& soan thao Quyét dinh | Cong chuc X 3 A S
B7 | thanh Iap Poan kiém tra chuyén | cp xa Olngay | thanh 1ap gf{an kli.eAm
lanh dao UBND cép x& fra cac dicu Kien
chuyén doi truong
Lanh  dao Quyét dinh thanh lap
Lanh dao UBND cép xa ky quyét U~BNI5) cap doan kiém tra cac diéu
) 2. . . | X&, van thu X kien  chuyén  doi
B8 | dinh, chuyén van thu ban hanh va | 5 01 ngay \
AP A 1 va  thanh truong
gul to1 thanh vién doan kiém tra oA \
vien doan
kiem tra
Poan kiém tra theo Quyét dinh Lanh — dao, Ble‘n ba.n; Kiem tra cua
N . . 12 «  <.x. | thanh vién \ Poan kiém tra vé cac
B9 | thanh lap doan kiém tra cac diéu \ .2 15 ngay A Lra 2 LR
. 2 e .o Poan kiém dicu kién chuyén doi
kién chuyén doi truong \
tra treong
Quyét dinh Vvé viéc
chuyén doi truong tiéu
) . 7 hoc tu thuc/truong
Du thao quyet dinh vé viéc chuyen trung hoc co so tu
doi truong tieu hoc tu thuc/truong thuc/truong pho thong
trung hoc co s¢ tu thuc/trudng pho tu thuc CO nhiéu cap
thong tu thyc co nhicu cap hoc co hoc c6 cip hoc cao
cap hoc cao nhat la trung hoc co so nhét 1a trung hoc co so
do nha dau tu trong nudc dau tu do nha dau tu trong
sang  truong  tieu  hoc  tu | Thanh vién nwéc dau tu  sang
B10 | thuc/truong trung hoc co s& tu | Poan kiem | 03 ngay | truong tieu hoc tu
thue/truong pho thong tu thuc co | tra thuc/trudng trung hoc
nhiéu cap hoc co6 cap hoc cao nhat co sO tu thuc/truong
la trung hoc co so hoat dong khong phd thong tu thuc co
vi loi nhuan. nhiéu cap hoc c6 cap
Néu chua du diéu kién thi théng hoc cao nhat Ia trung
béo bang van ban cho nha truong hoc co s¢ hoat dong
va néu rd Ii do. khong Vi loi
nhuan/Van ban thong
bdo cho nha truong tu
thuc
Quyét dinh vé viéc
Lanh dao UBND cip x& nghién ﬁhuyen doi t}l;uor/ng ticu
citu ky Quyét dinh vé vige cac diéu | . L tQC tﬁ thuc/truong
g1y | Kién chuyén doi truong /Van ban | Jono 20 | 04 nga tLung/l ¢ C(; S;[?] tu
thong bao cho co quan, té chac, cad | P gay uo/trudng pho thong
Xa tu thuc co nhiéu cap

nhan dé cac diéu kién chuyén doi
treong.

hoc c6 cap hoc cao
nhat 1a trung hoc co so
do nha dau tu trong
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nwéc dau tu  sang
truong tiéu hoc tu
thuc/treong trung hoc
co s& tu thuc/truong
phd thong tu thuc co
nhiéu cip hoc c6 cip
hoc cao nhat Ia trung
hoc co s& hoat dong
khéng Vi loi
nhuan/Théng béo biang
van ban cho nha
truong tu thuc va néu
ro li do

B12

Van thu vao sd phat hanh va
chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa gui téi co
quan, t6 chtrc, ca nhan dé nghi

Van  thu,
cong chtrc
cap xa

01 ngay

Quyét dinh  viéc
chuyén ddi trudng tiéu
hoc tu thuc/truong
trung hoc co so tu
thuc/truong phd thdng
tu thuc c6 nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao
nhat 14 trung hoc co s&
do nha diu tu trong
nuéc dau tu  sang
truong tiéu hoc tu
thuc/trrong trung hoc
co s& tu thuc/truong
pho thong tu thuc ¢
nhiéu cip hoc c6 cip
hoc cao nhat I trung
hoc co s& hoat dong
khong Vi loi
nhuan/Théng béo bang
van cho nha truong tu
thuc va néu ro ly do.

* Trieong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit ly phai ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua dé guri cho to chuic, ca

nhan
3 | BIEUMAU
X Xk A A . 2 LA . m
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua Mau 07 docx
W

Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02.docx
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X =X < A= = A A ' A A m I
Mau 03 Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so V2 03 doce
X - L - - N . R R z ) m
Mau 04 Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua M2 04 docy
X e -2 , , N . X X m
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Mau 05 docx
X 2 ~e LA m
Mau 06 So6 theo d6i ho so Vit 06 docx

4 | HOSOLUU

Ho so quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 84/2020/NB-CP ngay 17/7/2020

Quyét dinh vé viéc chuyén doi truong tiéu hoc tu thyc/truong trung hoc co so tu
thuc/truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc c¢d cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s&
do nha dau tu trong nudce dau tu sang truong tiéu hoc tu thuce/trudng trung hoc co s6 tu
thuc/truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat I trung hoc co so
hoat dong khong vi lgi nhuan).

Ho so dugc luu tai b phan chuyén mon, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trlir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh./.




