UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BAC HONG LiINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
86: 855 /QD-UBND Bdc Hong Linh, ngay 15 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc phan cong thuc hién m¢t so nhiém vu tiép cong dan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Ludt Tiép cong ddn ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phii vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tiép céng ddn;

Can cir Nghi dinh s6 141/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé phdn dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong
linh vue quan ly nha nudc cua Thanh tra Chinh phu;

Can cir Thong tw 04/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 nam 2021 cua Thanh tra
Chinh phii quy dinh quy trinh tiép céng dan;

Can cit Théng tw s6 02/2025/TT-TTCP ngay 25 thang 6 ndam 2025 ciia Thanh
tra Chinh phii huéng dan thiee hién mét sé quy dinh thude linh viee quan 1y nha nwée
ciia Thanh tra Chinh phii lién quan dén chinh quyén dia phwong 02 cdp;

Xét dé nghi ciia Van phong HDND va UBND phuong.

QUYET PINH:

Picu 1. Phan cong Van phong HDND va UBND phuong thyc hién mot 50
nhiém vu ti€ép cong dan.

Piéu 2. Phan cong ba Bui Thi Anh - Cong chirc Vin phong HDND va UBND
phuong thyc hién nhiém vu ti€p cong dan thuong xuyén tai try s6 UBND phuong.

Piéu 3. Nhiém vu cta Van phong HDND va UBND phuong:

Tham muu Chu tich UBND phuong t6 chuc tiép cong dan dinh ky, dot Xu,ﬁit
theo quy dinh; 1ap, cong khai lich ti€ép dan; chuan bi di€u kién bao dam tai noi tiép
cong dan.

Huéng dan viéc ghi so, 1ap ho so, quan 1y s6 sach, biéu mau theo quy trinh.

Tiép nhan vin ban, téng hop, phén loai thong tin vé tiép cong dan va don thu;
tham muu viéc chuyén, thu ly dung tham quyén; theo doi, don doc va tong hop bao
cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh.

Ph01 hop voi Van phong Dang uy, Uy ban Kiém tra Pang ty phuong va co

quan, to chtre ¢6 lién quan trong viéc t6 chirc tiép cong dan tai try s& UBND phudng,
bao dam dang thanh phan va quy trinh.



Truong hop vu viée dong ngudi, phire tap, c6 nguy co anh huong an ninh, trét
tu, tham muu Chu tich UBND phuong kip thoi bao cao cAp trén truc tiép dé chi dao,
bao dam nén hanh chinh thong nhat, thong subt, lién tuc.

Piéu 4. Nhiém vy ctia ba Bui Thi Anh - Cong chitc Van phong HPDND va
UBND phuong

Truc tiép tlep cong dan thuong xuyén tai try so theo phan cong; ghi chép day
du, trung thue ndi dung vao so tiép cong dan; tiép nhan tai liéu, chimg ctr do cong
dan cung cip.

Tiép nhan, vao sb va phan loai ban dau don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh; tham muu viéc chuyén, thu 1y theo tham quyén; theo doi1, don doc va cap nhat
két qua dé tong hop bao cdo. (Khong tu minh “giai quyét” ndi dung khiéu nai, t6
cao).

Giai thich, huong dan cong dan thuc hién guyén }(hiéu nai, td cég, kién nghi,
phan anh dung trinh ty, thu tuc, dung tham quyén; pho bién, huong dan viéc chap
hanh cac quyét dinh giai quyét khi€u nai, quyét dinh xtr 1y t6 cdo da co hi¢u luc theo
quy dinh.

Thuce hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac tiép cong dan va cong tac
tham muu xur ly don theo sy phan cong cua Chanh Van phong, Chu tich hodc Pho
Chu tich UBND phuong; khong két luan,  khong hira hen vé viée giai quyét vi khong
thudc thim quyén giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Van phong HDND va UBND phuong; ba Bui Thi Anh va cac don vi, ca
nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy€t dinh nay. =~

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 5; 5
- Luu: VT, VP.

Tran Xuan D¢
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