UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1847 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 18thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Céng b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
dwoc sira d6i, bo sung trong linh vie thanh 1ap va hoat dong hd kinh doanh
thudc pham vi chirc niing quan ly cia nganh Tai chinh ap dung tai
UBND cip x& trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé suwa doi, bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh lién quan den kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii ve
thuc hién thu tuc hc}nh chinh theo co c%zé mot cira, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT -VPCP ngf":ly 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tai chinh tai Van ban s6 4590/TTr-STC
ngay 09/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd 02 thu tuc hanh chinh
(TTHC) mo1 ban hanh; 05 TTHC dugc stra ddi, bo sung linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cuia hd kinh doanh thuoc pham vi chirc nang quan ly ctia nganh Tai
chinh ap dung tai UBND cip x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai chinh chi tri, phdi hop v6i Van phong UBND tinh
(Trung tdm Cdng béo - Tin hoc) can ¢t TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh
nay trong thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong héa cac TTHC trén
co s¢ dir ligu quoc gia vé TTHC (csdl.dichvucong. gov. vn); xdy dung quy trinh
dién tr giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh
(motcua.hatinh.gov.vn) dé 4p dung thuc hién theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va bai bo Danh
muc TTHC tai phan A, muc I va Quy trinh né1 b0 TTHC tai phan B, muc I ban
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hanh kém theo Quyét dinh s6 1628/QD-UBND ngay 28/62025 ctia Chu tich
UBND tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac s¢; Thu trudng cac
ban, nganh cép tinh; Giam déc Trung tdam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac xa, phudng va cac t6 chuc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghg;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCs.

_

g —



UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POIL, BO SUNG
LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA NGANH TAI CHINH AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH

PHAN A: DANH MUC TTHC

Tén thi tuc | Ma ho s | Thoi han | Dia diém/ cach thire S A v e .
STT hanhchinh | TTHC | gidi quyét thuc hién Phi/L¢ phi Can cuphap ly
| | TTHC MOI BAN HANH
. , - Luat Doanh nghiép
- NOp ho so tryc tiep ngay 17/6/2020;
tai Trung tam Phuyc - Luat sta dbi, bd sung
Piing ky cip vu Hanh chinh cong mot s6 dieu cua Lujt
nhat. ba sun cap xa, Doanh  nghiép  ngay
thong tin tro fg 02ngay | - Dich vu buu chinh 17/6/2025; ,
ho so dang ky la}m Vié?’ cong ich; ) - Nghi dinh §6
1 1 kinh doanh kétrngay | - Nop tryc  tuyén Khong 168/2025/N£?—CP ’ nga)f
hiéu dinh th()n;g nhan du hA(A) qua Hé thong dﬁl}g 39/6{2025’cua Chinh Rhu
tin ding ky ho so hop 1€ | ky kinh doanh quoc vé ding ky doanh nghiép;
kinh doanh gia tai dia chi: - Thong tu  s0
https://dangkyhkd.dk 85/2019/TT-BTC ngay
kd.gov.vn 29/11/2019 cia B

truong BO Tai chinh
hudéng dan vé phi va 1€




phi thudc tham quyén
quyét dinh ciia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong;

- Thong tu sd
68/2025/TT-BTC  ngay
01/7/2025 cta Bo truong
Bo Tai chinh ban hanh
biéu mau st dung trong
dang ky doanh nghiép,
dang ky hd kinh doanh;

- Quyét dinh sd
2353/Qb-BTC ngay
03/7/2025 cua Bo trudng
Bo tai chinh vé viéc
Cong bd thu tuc hanh
chinh mdéi1 ban hanh,
duoc stra d6i, bé sung
trong linh vuc thanh 1ap
va hoat dong cua hd kinh
doanh thud¢c pham wvi
chitic ndng quan ly cua
B0 Tai chinh;

- Nghi quyét sb
253/2020/NQ-HDBND
ngay 08/12/2020 cua Hoi
dong nhan dan tinh Ha
Tinh.

Dung thuc hién

02 ngay

- Nop hd so truc tiép

- Khéng

Nhu trén




thu tuc dang ky
ho kinh doanh

lam viéc,
ké tir ngay
nhan du hd

so hop 1€

tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong
cép Xa;

- Dich vu buu chinh
cong ich;

- Nop tryc tuyén
qua Hé thong ding
ky kinh doanh qudc
gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dk
kd.gov.vn

TTHC SUA POL, BO SUNG

Dang ky thanh

02 ngay
lam viéc,

- Nop hd so truce tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép Xa;

- Dich vu buu chinh
cong ich;

- L¢ phi: 50.000
dong/ lan ding
ky

- Mién 1& phi
dang ky qua
mang dién tr

1 |lagp ho kinh| 1.001612 | ké trngdy | - Nop truc tuyén o Nhu trén
doanh nhan dihd | qua Hé théng dang “PZ%BI/\;%%O%W
so hop 1. | ky kinh doanh qubc >0 Q-
gia tai dia chi: HbND neay
https://dangkyhkd.dk | 0122020 cua
Kd 0 Ho1 dong nhén
gov.v dén tinh Ha Tinh)
5 bing ky thay 2 000720 02 ngay Nhu trén - L& phi: 50.000 Nhu trén
d6i ndi dung| lam viéc, dong/ lan dang




dang ky ho kinh ké tir ngay Ky
doanh nhan du hd - Mién 18 phi dbi
so hop 1€. vol  trudong  hop
dang ky qua
mang dién to
(theo Nghi quyét
s 253/2020/NQ-
HDND ngay
08/12/2020  cua
Hoi dong nhan
dan tinh Ha Tinh)
Dang ky Tam
ngung kinh 02 ngay
doanh, tiép tuc lam viéc,
kinh doanh | 1.001570 | ké tir ngay Nhu trén Khong Nhur trén
trudc thoi han nhén dd ho
da dang ky cua so hop 1€.
ho kinh doanh
02 ngay
Chiam dat hoat lam viéc,
dong ho kinh | 1.001266 | ké tir ngay Nhu trén Khéng Nhu trén
doanh nhéan da hd
so hop 1€.
Cap lai Giay \
chimg  nhan 192 ngay _ L& phi 30.000
dang ky ho kinh am vies, ddng/lan  dan .
g Ky 10 XIN | 5 000575 | ké tir ngay Nhu trén ngan  cans Nhu trén
doanh, Cap doi A 2o 1A ky d6i voi Cap
sang Gidy chimg nhan di ho lai Gidy chung
so hop 1€. ‘

nhan dang ky hd

nhan dang ky ho




kinh doanh

kinh doanh (bi
mét, chay, rach,
nat hoac bi tiéu
huy dudi hinh
thure khac)

- L¢ phi 50.000
dong/lan  ding
ky ddi véi cap
déi sang gidy
chiing nhan
dang ky ho kinh
doanh

- Mién 1& phi
dang ky qua
mang dién tr
(theo Nghi quyét
s 253/2020/NQ-
HDND ngay
08/12/2020  cua
Hoi dong nhéan
dan tinh Ha Tinh)
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PHAN B: QUY TRINH NOI BQ TTHC

|. TTHC MOI BAN HANH

1. Ping Kky cip nhit, bo sung thong tin trong hd so diing ky ho kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

- Chu ho kinh doanh ¢6 nghia vu ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gi01 tinh ctia minh va thanh vién hd
gia dinh dang ky ho kinh doanh trong ho so dang ky ho kinh doanh chinh xéc so
v6i cac thong tin duoc luu giir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu va dong ¥ chia
sé thong tin ca nhan duoc luu giit tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu cho Co
quan ding ky kinh doanh cdp x4, Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh
doanh dé phuc vu cong tic quan 1y nha nudc vé dang ky ho kinh doanh theo quy
dinh. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c¢6 sai khac so véi thong tin
duoc luu gitr tai Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu, chu ho kinh doanh hodc cac
thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh c6 trach nhiém lién hé véi co quan
c6 tham quyén quéan 1y Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu dé hiéu chinh thong tin
trude khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop ndp ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy, nguoi nop ho so
xuét trinh Cén cuée cong dan, thé can cudc hodc sir dung can cudc dién tir dé thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop viée két ni gitta Co sé dit liéu vé dang ky ho kinh doanh véi Co s
dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky ho kinh doanh c6 yéu
cau ké khai thong tin ca nhan ctia chil ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh phai
keém theo ban sao Can cudc cong dan, thé can cude con hi€u luc cia cd nhan do.

- Co quan dang ky kinh doanh cip x3, Co quan quan Iy nha nuéc vé dang ky kinh
doanh c6 quyén khai thac thong tin ca nhan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu
dé giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh va phai luu gift, bao quan thong tin, dit
liéu theo quy dinh cta phap luat, ddm bao an toan, bdo mat va dugc sao luu du
phong dam béo tinh day du, toan ven ctia hd so cho phép truy cp, st dung khi can
thiét hodc dé phuc vu cong tac kiém tra, di chiéu, giai quyét tra soat, khiéu nai va




cung cap thong tin khi c6 yéu cau tir co quan, to chirc theo quy dinh.

* Ho so dang ky hé kinh doanh trong truong hop ndp hé so triee tiép tai Co quan
dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhdn dé nhdp
théng tin vao Hé thong théng tin vé ding ky hé kinh doanh khi ¢ di cdc diéu kién
sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Thong tin cta ho kinh doanh dd dugc ké khai ddy dii vao cac gidy to trong
hé so dang ky ho kinh doanh;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh;

- P ndp du 1 phi theo quy dinh cta phap ludt vé phi va 1¢ phi.
* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam cdc yéu
cau sau dady:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so ding
ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin
vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so dang ky ho kinh doanh;

- Co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 bai chi ho kinh doanh hodc nguoi dugc chu hd kinh
doanh Uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop oy quyén
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, hé so ding ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

2.2

Cach thire thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép Xa,

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong dang ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.
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2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban sao

Ping ky cip nhat, bé sung thong tin trong ho so ding
ky ho kinh doanh:

- Giay dé nghi ding ky thay dbi noi dung ding ky ho
kinh doanh theo mau BM.HKD.MS 02;

- Truong hop uy quyen thuc hi¢n thu tuc thi ho so phdi
kém theo mét trong nhitng gidy to quy dinh tai Piéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh

phu.
-

PIEU 93
-ND168.docx

Bo sung, hi¢u dinh thong tin ding ky ho kinh doanh

Truong hop ho kinh doanh phat hién noi dung trén Giay
ching nhan dang ky ho kinh doanh chuwa chinh xac so
v6i ndi dung hd so dang ky ho kinh doanh:

- Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho
kinh doanh theo mau BM.HKD.MS 02;

- Truong hop 1y quyeén thuc hién thi tuc thi hé so phdi
kém theo mét trong nhing gidy to quy dinh tai Piéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.
9%3
-Nb168.docx

Truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky
ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé diang ky ho kinh
doanh bj thiéu hodc chua chinh xac so v&i ban gidy cua
gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh, gidy chimg
nhan dang ky thué:

- Gidy d& nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho
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kinh doanh theo mau BM.HKD.MS 02;
- Ban sao Gidy chimg nhéan dang ky ho kinh doanh;
- Ban sao gidy chimg nhan dang ky thué.

- Truong hop 1y quyén thuc hién thui tuc thi ho so Pphdi
kem theo m¢t trong nhaeng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.

]

PIEU 93
-ND168.docx

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua dicfz vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
, ¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
"~ | hanh chinh cong cap xa.
Co quan thyc hién: Co quan déng ky kinh doanh cap x4, UBND cép xAi.
Co quan co tham quyén quyét dinh: Co quan diang ky kinh doanh cép xi -
2.7 | UBND cap xa. .
Co quan dworc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Nguoi thanh 14p ho kinh doanh.
Két qua giai quyét TTHC:
* Ping ky cdp nhdt, bo sung thong tin trong hé so dang ky hé kinh doanh:
Truong hop hd so hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cip xd cap nhat théng tin
2.9

vao Co s¢ dit liéu vé ding ky ho kinh doanh d6i voi cac thong tin khong thudc cac
truong hop: tén ho kinh doanh, dia chi tru s&, chi hd kinh doanh, thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi1
dung dang ky thué ctia ho kinh doanh, trir phwong phap tinh thué. Trudng hop ho
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kinh doanh cép nhat, b6 sung céac thong tin trong hd so c¢6 trén Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh thi Co quan ding ky kinh doanh cip xi cap Gidy ching
nhén dang ky ho kinh doanh cho h¢ kinh doanh.

Truong hop hd so chua hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cap x4 phai théng
béo bang van ban ndi dung can sira doi, bd sung cho ho kinh doanh.

* Bé sung, higu dinh thong tin ding ky hé kinh doanh:

Co quan dang ky kinh doanh cip x3 cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh
néu thong tin néu tai gidy dé nghi ciia ho kinh doanh 1a chinh xéc (truong hop ho
kinh doanh phat hién noi dung trén Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh chua
chinh x4c so v6i ndi dung hd so diang ky ho kinh doanh).

Co quan ding ky kinh doanh cép x3 c6 trach nhiém bd sung, hiéu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh trong Co s¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh néu thong
tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh doanh 14 chinh xac (trudng hop ho kinh doanh
phat hién thong tin ding ky ho kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh
doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so véi ban gidy cua gidy ching nhan dang ky
ho kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky thué)

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop np truc tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap vao
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé ho so dang
ky hd kinh doanh qua mang thong tin di¢n tir va thanh todn 1¢ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n ttr.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé dang ky ho
kinh doanh dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé phéi hop, trao doi
thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong béo cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua di dicu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa giri thong bao
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qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bd sung hd so.

H6 so dugc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap xa thuc hién tir budc

02

Déi véi truwong hop tiép nhin qua Dich vu cong thue hién theo trinh tw tiv buéc

1 dén budée 7.

TT Trinh tw I;?;E Fgll;(;l Biéu miu/Két qua
Ca nh:ém/dai dién HQ gia dinh
ndp ho so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa. .
Cong chuc hodc nhan vién Gio hanh
buu dién kiém tra ho so: Ca nhan, chinh
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi | dai dl@fl Miu 01: 02, 03 (ndu
lam thu tuc tlep nhan ho so va | HGD/ Cong . \ A LA
Bl , 8 c0); 06 va 01 bo ho so
hen ngay tra két qua. chtrc hodc ‘
S, theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du ‘hodc nhan vien
khong hop 18 thi yéu cau to | buudién
churc, ca nhan bp sung, hoan
thiéen ho so. Néu khong bo
sung hoan thién duoc thi tu
choi tiép nhan ho so.
2 A A \ Cong chuc
ChuyAen }AIO S0 VO ghongi hodc nhan .. | Mau sb 01, 05 va ho so
B2 | chuyén mon - UBND cap xa A 04 gio \
48 oidi quvét vién buu kem theo
glai quy dién
‘ Lanh dao o ‘
B3 Duyét ho so, phan cong can bd phong 02 oid Mau s0 01, 05 va ho so
chuyén mon xur 1y chuyén & kém theo
mon
Thém dinh hd so: Mau 05 va Dy thio
o N A Vin ban thong bao vé
- Truong hop ho so khong du n viéc stra ddi, bo sung
diéu kién thi du thao Van ban | Cong chuc N < A 1
. R R S . .. | ho so dang ky hd kinh
B4 | thong béao ve viéc stra doi, bo dugce giao 04 gio doanh hoic du thio
sung ho so dang ky ho kinh | xu ly ho so ' :

doanh trinh 1anh dao phong
xem x¢&t, ky duyét.

Gidy chtng nhan ding
ky ho kinh doanh da ky
nhay
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- Truong hop ho so du dieu
kién thi dy thao Gidy ching
nhan dang ky ho kinh doanh
trinh 1anh dao phong xem xét,
ky duyét.
Mau 05 va Van ban
Lanh dao thf)ng ‘Qéo ve Viég sura
B5 Xem xét ky duyét vao dy thdo phong 04 oidy doi, b0 sung ho so
két qua B4 chuyén 9 | dang ky ho kinh doanh
mon hodac Giay chung nhéan
dang ky hd kinh doanh
- Phat hanh Vin ban va Mau 05, 06 va Vin bén
chuyén két qua sang Trung . , thong bao vé viéc sta
B6 tdm Phuc vu hanh chinh céng gong chu:c 02 oié dbi, bo sung hd so
cAp x4 dé tra cho c4 nhan, dai l,ff,cféao #19 | dang ky ho kinh doanh
dién ho kinh doanh; XU 1y ho SO hoic Gidy chimg nhan
- Cap nhat, theo doi, luu hd so. dang ky ho kinh doanh
iggcglfll::r‘l’ Mau 01, 06 kém Vin
’ vién buu ban thong bao vé viéc
B7 Tra két qua cho ca nhan, dai dicn: o4 Gi10 hanh | stra d6i, bo sung ho so
dién ho kinh doanh < <. | chinh dang ky ho kinh doanh
nhan, dai - e . n
dicn hé wia hoac Giay chirng nhan
W1 1o s ding ky ho kinh doanh
dinh
* Truwong hop hé so qud han xut Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xd dé
giti cho t6 chike, ¢4 nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho
kinh doanh
Mau 01 @

BM.HKD.MS 17.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir
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]

BM.HKD.MS 18.docx

Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so

o

Mau 02
M3u s& 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'E;l
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Eﬂ
MAu 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 'ﬁﬁ
Mau 06.docx
Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS02 @
BM.HKD.MS02.docx
Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS07 @

BM.HKD.MS 7.docx
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Thong bao vé viéc stra d6i bo sung hd so ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phyc vy hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | 01 bd hd so theo muc 2.3;

Van ban th@ng bao vé viéc stra doi, bd sung ho so dang ky hd kinh doanh hoac
Ban sao Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh.

H?) so duoc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qép x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trlr cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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2. Dirng thue hién thu tuc ding ky h¢ kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Ho kinh doanh c6 thé dung thyc hién tha tuc dang ky hd kinh doanh khi hd so dang
ky ho kinh doanh chua dugc chip thudn trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh
doanh.
- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 1¢.
* Ho6 so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo ddm cdc yéu
cau sau:
- Co day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so bﬁng ban giéy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van
ban dién tir phai duoc dit twong (mg véi tén loai gidy to trong hod so dang ky ho
kinh doanh bang ban gidy;
- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong
ho so ding ky ho kinh doanh;
- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia nguoi nop ho so dugc ké khai trén
Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;
- Phai duoc ky sb6 boi chu ho kinh doanh hodc nguoi dugce chu ho kinh doanh uy
quyén thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop iy quyén thuc hién thi
tuc dang ky ho kinh doanh, h6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién
tor phai kém theo cac gidy to, tai litu quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s
168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9
Piéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé théng dang ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.
53 Thanh phén hd so, bao gom: Bf’ln Ban sao
' chinh

Gidy dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky ho kinh | x
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doanh.theo mau BM.HKD.MS 6;

Trieong hop 1y quyén thec hién thi tuc thi hé so phdi
kém theo mét trong nhéizng gidy to sau:

(i) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh
doanh phai c6 vin ban Gy quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh. Vin ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc.
(i) Trudng hop uy quyén cho t6 chic thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh
doanh phai ¢6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi t6
chtrc 1am dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
ho kinh doanh, gidy giéi thiéu cua t6 chic d6 cho ca
nhan tryc tiép thue hién thu tuc lién quan dén ding ky ho
kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
nhan vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu guri hd so
theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cua nhan vién
buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai muc (i1).

(v) Nguoi ay quyén va ngudi duoc uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh chiu trdch nhiém trudc
phép luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac caa
viéc uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc uy quyén
phai thuc hién xac thuc dién tir dé duoc cip dang ky ho
kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian
doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tu
sau khi dugc cip ding ky ho kinh doanh. Trudng hop
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ngudi Gy quyén khdng xéac nhan hoac xac nhan khéng ay
quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co
quan ding ky kinh doanh c4p xa yéu cau ho kinh doanh
bao céo theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh sd
168/2025/NP-CP.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tur dé thuc
hién xac thuc dién tir thi hd so dang ky ho kinh doanh
phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé Can cudc
cong dan con hiéu luc ciia ngudi uy quyeén.

* Luweu y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho so qua diqh vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qué gidi quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cép xa.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan diang ky kinh doanh cép xi -
UBND cap xa.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh, cha ho kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Thong bao vé viéc ding thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh va huy hd so
dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky ho kinh
doanh.

- Trudng hop tir chdi ding thuc hién thi tuc diang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cp X4 ra thong bao bang vin ban va néu rd 1y do tir chdi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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Trwong hop ndp truc tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Nguodi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh di¢n tu dé dang nhap vao H¢
thdng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so dang ky
ho kinh doanh qua mang thong tin dién tr va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién ta.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thdng thong tin vé ding ky ho
kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phédi hop, trao doi
thong tin gitra Co quan ding ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cap ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh
doanh vé viéc cip dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hod so chua du diéu kién cap
dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong bao qua mang
thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

Hb so duge chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cip xa thuc hién tir budc 02
B@'i véi trwong hop tiép nhan qua Dich vu céng thwce hign theo trinh tw tiv buéc 1
dén buoc 7.

TT Trinh tu Trach Thot Bidu mauw/Két qua
: nhi¢ém glan
Ca nh‘e‘ln/dai dién HG gia dinh
ndp ho so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cbng cap xa.
Cong chirc hodc nhan vién C4 nha
buu dién kiém tra hd so: dzi” diaé?f
- Néu hd so day du, hop 1é thi T Mau 01; 02, 03 (néu co);
. \ Z S . | HGB/ Coéng . 1A
Bl | lam thu tuc tiép nhan ho so va . < e 06 va 01 bo ho so theo
hen ngay tra két qua chuc hodc | Gio hanh | ¢ 3
1 neay qua. nhanvién | chinh | s
- Néu ho so chua day du hodc | .,y dien
khong hop 1€ thi yéu cau to '
chtre, ca nhan bod sung, hoan
thi¢n ho so. Néu khong bo
sung hoan thién dugc thi tur
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choi ti€p nhan ho so.

Chuyén hd so vé phon Cong chirc Xz A
89 | chiosn mon - UBND o o5 | hodenhan | o .. | Mau sb 01, 05 va hd so
4 );éi avét “aP X4 yien buu & kem theo
glai quy dién
‘ Lanh dao o ‘
Duyét ho so, phan cong can bd phong .. | Mau s6 01, 05 va ho so
B3 A, A 02 gio .
chuyén mon xu ly chuyén kem theo
mon
Théam dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kitn thi dy thao Van ban Mau 05 v Dy thio Van
thong bao vé viéc sura doi, bo X R . A A
A < A 1 ban thong bao vé viéc
sung ho so dang ky ho kinh A . AR LA A
) ~ \ Cong churc stra doi, bo sung ho so
doanh trinh lanh dao phong ) " < A 1
B4 1 A duogc giao 04 gio | dang ky ho kinh doanh
xem xét, ky duyét. \ 1 A < ) A
. s . ..» | xtrly ho so hoac du thio Giay
- Truong hop ho so du dicu chimg nhén ding kY hd
Kien thi dy thao Gidy chimg kinh doanh da ky nhéy
nhan dang ky ho kinh doanh
trinh 1anh dao phong xem xét,
ky duyét.
Mau 05 va_ Van ban
Lanh dao thong bao vé€ viéc sua
BS Xem xét ky duyét vao dy thdo phong 04 oid do6i, bo sung ho so dang
két qua B4 chuyén #9 | ky ho kinh doanh hogc
mon Giay ching nhén dang
ky ho kinh doanh
- Phat hanh Van ban va Mau 05, 06 va Vin ban
chuyén két qua sang Trung| . . thong bao vé viéc sira
A \ P A COl‘lg chuc X+ 2 A <
B6 tam Phuc vy hanh chinh cong d . 02 oid doi, bd sung ho so dang
cap xa dé tra cho ca nhan, dai u’ f’,cfiao glo ky hd kinh doanh hodc
dién ho kinh doanh; Xy ho so Gidy ching nhan dang
- Cép nhat, theo ddi, luu hd so. ky ho kinh doanh
Tra két qua cho c& nhan, dai| C0M9 MUC | Gio hanh | Mau 01, 06 kém Vin
B7 | a1 A hoac nhan ) ban thong bao vé viéc
dién ho kinh doanh - chinh . iR T2 A
vién buu stra doi, bo sung ho so
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dién; ca
nhan, dai
dién ho gia
dinh

dang ky h¢ kinh doanh
hodc Gidy ching nhan
dang ky hd kinh doanh

* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé
guri cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so diang ky ho

kinh doanh

]

BM.HKD.MS 17.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so ho kinh doanh

qua mang thong tin di¢n tir

]

BM.HKD.MS 18.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

]

Mau s6 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@3

M&u 05.docx
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S6 theo ddi hd so

@j

Mau 06
MAu 06.docx
Gidy dé nghi dimg thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 6 @
BM.HKD.MS 6.docx
Thong bao vé viéc dimg/tir chdi thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 26 @
BM.HKD.MS 26.docx
Thong bao vé viée stra d6i bd sung ho so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @
BM.HKD.MS 10.docx
4 |HOSOLUU

Cac mg}u phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 bd hd so theo muc 2.3;

Vian ban thong bao vé viéc stra d6i, bo sung ho so ding ky ho kinh doanh hodc Ban
sao Giay chung nhan dang ky hd kinh doanh.

Hb so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir cia UBND cép xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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I1. QUY TRINH TTHC SUA POIL, BO SUNG

1. Pang ky thanh lap h¢ kinh doanh
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

(i) Ho kinh doanh duoc cip Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh khi c6 du
cac diéu kién sau day:

a) Nganh, nghé kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

b) Tén ho kinh doanh dugc dit theo dung quy dinh tai Diéu 86 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP;

¢) C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 1¢;

d) Nop du 1 phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 18 phi.

(ii) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dwoc chap thuan khi
c6 day du cac yéu ciu sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén
van ban dién tir phai dugc dat twong tng véi tén loai gidy to trong ho so dang ky
ho kinh doanh bang ban giay;

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop hd so duoc ké khai trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 bai chi ho kinh doanh hodc nguoi dugc chu ho kinh doanh uy
quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén thyc hién
thi tuc ddng ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tr phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh s
168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai khoan 9
Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
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2.2

Cach thire thuce hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thdng dang ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

Gidy dé nghi ding ky ho kinh doanh theo miu| x
BM.HKD.MSO01.

Ban sao vian ban ty quyén cua thanh vién ho gia dinh cho X
mot thanh vién lam chu ho kinh doanh d6i véi trudng
hop ho kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh dang ky
thanh 1ap. Van ban uy quyén ndy phai duoc cong chimg
hodc chirng thuc theo quy dinh cua phép luat.

Trieong hop uy quyén thic hién thu tuc thi ho so phdi| x
kém theo mét trong nhaing gidy to quy dinh tai Piéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.
9%3
-NbB168.docx

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truc tié}) tai Trung tdm Ph%tc Vi hdigh chinh cong ccfp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua d_ic‘h vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhén hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thue hién: Co quan ding ky kinh doanh cip xa, UBND cap xa.

Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép xa -
UBND cép xAi.

Co quan dwoec iy quyén: Khéng.
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Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Gidy chtng nhan diang ky ho kinh doanh/ Thong béo vé viée stra d6i, bd sung hd
so dang ky ho kinh doanh.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop nop trwe tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé ddng nhap vao
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé ho so dang
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp ho
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién ttr.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé diang ky ho
kinh doanh duoc truyén sang Hé théng timg dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i
thong tin giita Co quan ding ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ho so chua du diéu
kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cép x4 thuc hién tir budc 02
Bé'i,vo"i trwong hop tiép nhin qua Dich vu cong thwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén budoc 1.

TT

Tréach Thoi

‘A : Biéu miu/Két qua
nhiém glan

Trinh ty

Bl

C4 nhén/dai dién Ho gia dinh | Cénhan, |Gi0 hanh
nop ho so tai Trung tdm Phyuc | dai dién chinh
vu hanh chinh cong cip xi.| HGD/ Cong
Cong chic hodc nhan vién | chirc hodc
buu dién kiém tra ho so: nhan vién
- Néu ho so déy du, hop 1¢ thi | buudién

Mau 01; 02, 03 (néu
c); 06 va 01 bd hd so
theo muc 2.3
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lam thu tyc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 1é thi yéu cau t6
chtrc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong Cé{lg Chfm X Z 1A
B2 |chuyén mon - UBND chp xa | noacthan | oy o, | Mau s0 01, 05 va ho so
dé giai quyét vién buu kém theo
dién
Lanh dao
B3 Duyét ho so, phan cong can bd phong 02 siy Mau s6 01, 05 va ho so
chuyén mon xtr ly chuyén & kem theo
mon
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong du
diéu kién thi dy thao Vin ban Méau 05 va Dy thao
thong bao vé viéc sira doi, bo Vin ban thong bao vé
sung ho so ding ky ho kinh A . viéc stra d6i, bo sung
. ~ . Cong chuc A - LA
doanh trinh lanh dao phong . ... | ho so dang ky hd kinh
B4 . . dugc giao | 04 gio > \
xem x¢ét, ky duyét. s 1r 1A doanh hoac du thao
. .+ | xuly ho so X , NP
- Truong hop hd so du diéu Gidy ching nhén dang
kién thi du thio Gidy chung ky ho kinh doanh da ky
nhan ding ky ho kinh doanh nhay
trinh 1anh dao phong xem xét,
ky duyét.
Mau 05 va Vin bén
Lanh dao thong bao vé viéc sira
B5 Xem xét ky duyét vao du thao phong 04 oidy d6i, bo sung hd so
két qua B4 chuyén 19 | ding ky ho kinh doanh
mon hodc Gidy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh
- Phat hanh Van ban va| Cong chirc Mau 05, 06 va Vin ban
B6 | chuyén két qua sang Trung| duoc giao 02 gid | thong bao vé viée sira
tdm Phuc vu hanh chinh cong | xtr Iy ho so ddi, bo sung hd so
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cap xi dé tra cho ca nhan, dai
dién ho kinh doanh;
- Cap nhat, theo ddi, luu ho so.

dang ky ho kinh doanh
hodc Gidy ching nhan
dang ky hd kinh doanh

B7

Tra két qua cho ca nhan, dai
dién ho kinh doanh

Cong chuc
hoac nhan
vién buu
dién; ca
nhan, dai
dién ho gia
dinh

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06 kém Vin
ban thong bao vé viéc
stra doi, bo sung hd so
dang ky hd kinh doanh
hoidc Gidy chimg nhan
dang ky hd kinh doanh

* Trieong hop hé so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triée ngdy
hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé

giti cho 16 chirc, cd nhan.

3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01

]

BM.HKD.MS 18.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir

Mau 02 @

Mau s6 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Iiﬂ

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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|E|j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S theo ddi hd so

Mau 06 Iiﬁl

M&u 06.docx

Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh

BM.HKD.MS01

BM.HKD.MS01.docx

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 7 @

BM.HKD.MS 7.docx

Thong bao vé viéc sira doi bo sung hd so ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | 01 bd hd so theo muc 2.3;

Van ban thong bao vé viéc stra doi, bod sung hd so dang ky ho kinh doanh hoic
Ban sao Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh.

H§ s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cﬁp x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trlt cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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2. Piing Ky thay d6i ndi dung diing ky ho kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay d6i mot trong cac ndi dung vé: tén
ho kinh doanh, dia chi tru s&, cht h kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky
h6 kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, ndi dung dang ky thué
ctia ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué thi chat ho kinh doanh c6 trach
nhiém diang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh véi Co quan diang ky
kinh doanh cip xa noi ho kinh doanh ding ky tru sé hoac Co quan ding ky kinh
doanh cip x3 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi hod
kinh doanh dang ky tru s¢.

Truong hop viée thay doi dia chi tru s¢ dan dén thay ddi Co quan thué quan Iy
truc tiép ho kinh doanh, ho kinh doanh phai thyc hién thu tuc vé1 Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén tru s theo quy dinh ctia phap luat vé thué trude khi
diang ky thay d6i dia chi tru s v6i Co quan diang ky kinh doanh cép xa.

Truong hop thay d6i chu ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky
ho kinh doanh @y quyén cho mdt trong cac thanh vién con lai lam chu ho kinh
doanh thi ho kinh doanh giri hd so ding ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh dang ky tru s&
hoidc Co quan ding ky kinh doanh cap x4 bét ky trong pham vi tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap thay doi
cht ho do chii ho chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hoic
mét nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhéan thirc, lam chu hanh vi thi
hé kinh doanh guri ho so diang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh dén
Co quan dang ky kinh doanh cdp xa noi ho kinh doanh diang ky tru sé hodc Co
quan ding ky kinh doanh cép x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc
trung wong noi hg kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 1a cha hd kinh doanh
chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc
hanh vi dan sy, c6 kho khéan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi thanh vién con
lai 1a chu ho kinh doanh. Ho kinh doanh giri hd so dang ky thay d6i ndi dung
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dang ky ho kinh doanh d&én Co quan dang ky kinh doanh cap xi noi ho kinh
doanh ding ky tru so hodc Co quan ding ky kinh doanh cip xa bat ky trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru so.
- Sau khi tiép nhan hd so ding ky thay d6i, Co quan dang ky kinh doanh cép x3
trao gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky kinh doanh cap x3
xem xét tinh hop 18 ciia hd so va cap nhat thong tin thay d6i ctia ho kinh doanh
trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh doanh; trudng hop hd so chua hop 1€, Co
quan ding ky kinh doanh cép x3 thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi,
bd sung cho hd kinh doanh. Trudng hop thay d6i cac ndi dung quy dinh vé: tén
ho kinh doanh, dia chi tru s&, chu hg kinh doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky
ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, Co quan dang ky kinh
doanh cép x4 cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép X4,

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng ding ky kinh doanh qudc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phin hd so, bao gom:

2.3.1

Truwong hop ndi dung ding ky thay ddi vé: tén ho kinh
doanh, dia chi tru sé, von kinh doanh, nganh, nghé kinh
doanh va néi dung ding ky thué ciia h kinh doanh, trir
phwong phap tinh thué thi hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh
doanh do chit ho kinh doanh ky theo mdu BM.HKD.MS02; | *

Bién ban hop nhdém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé
viéc dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh déi
véi truong hop ho kinh doanh do nhom ca nhén thanh lap X
trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi
hanh;

Trieong hop 1y quyen thuc hi¢n thu tuc thi ho so phai kém
theo m¢t trong nhirng giay to quy dinh tai Dieu 93 Nghj
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dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.

]

DIEU 93
-NP168.docx

2.3.2

Trwong hop thay ddi chi hd kinh doanh do cac thanh
vién hd gia dinh ding ky h¢ kinh doanh @y quyén cho
mot trong cac thanh vién con lai lam chi ho kinh doanh
thi HO so gdm cac gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai dugc cong chimg hoic ching thuc theo quy
dinh cua phap luat;

Trirong hop 1y quyen thuc hien thu tuc thi ho so phai kem
theo mét trong nhiing gidy to: quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.

]

DIEU 93
-NP168.docx

2.3.3

Truwong hop h¢ kinh doanh do thanh vién ho gla dinh
dang ky thanh lap thay ddi chit h do chii ho chét hoic
bi Toa an tuyén b6 da chét, mat tich, bi han ché hoac
mat nang luc hanh vi dan sw, c6 khé khan trong nhan
thirc, 1am chii hanh vi, hd so' gdm:

Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao van ban Gy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh
cho moét thanh vién lam chu hd kinh doanh. Van ban uy
quyén ndy phai duogc cong chimg hodc ching thuc theo
quy dinh cua phép luit;

- Ban sao gidy chimg tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén
bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi.

Trirong hop 1y quyén thuc hi¢gn tha tuc thi ho so phai kém
theo mét trong nhiing gidy to: quy dinh tai Diéu 93 Nghij
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dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.

]

DIEU 93
-NP168.docx

2.3.4

* Truwong hgp ho kinh doanh cé hai thanh vién ma
thanh vién 13 chit ho kinh doanh chét hoic bi Téa 4n
tuyén bo di chét, mat tich, bi han ché hoic mit ning
lwe hanh vi dan sw, c6 kh6 khian trong nhan thire, lam
chu hanh vi thi thanh vién con lai la chi h¢ kinh doanh,
Ho so gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02

Ban sao gidy chtng tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd
da chét, mat tich, bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan
su, ¢0 kho khan trong nhan thuc, lam chu hanh vi.

Truong hgp iy quyen thyc hién thu tuc thi hé so phai kém
theo mgt trong nhieng giay to quy dinh tai Dieu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu

]

DIEU 93
-NP168.docx

2.3.5

* Truwomg hop thay doi thanh vién hd gia dinh ding ky
ho kinh doanh, hd kinh doanh giri hd so' ding ky thay
doi dén Co quan ding ky kinh doanh cip xi. Ho so
gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02

Ban sao van ban iy quyén cua thanh vién méi cho chi ho
kinh doanh trong truong hop tiép nhan thanh vién méi. Van
ban Gy quyén nay phai dugc cong ching hodc chimg thuc
theo quy dinh cua phép luat.

Truong hop 1y quyen thuc hién thi tuc thi ho so phai kém
theo mgt trong nhieng giay to quy dinh tai Dieu 93 Ngh;
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu
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'y

DIEU 93
-NDP168.docx

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hdnh chinh cong cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thyc
cla co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
26 Pia diém tiép nhan !16 so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
' vu hanh chinh cong cap xa.
Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cép x4
Co quan co thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x4,
2.7 | UBND cap xa. .
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ho kinh doanh
)9 Két qui giai quyét TTHC:
' Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh/Thong bao yéu cau bd sung ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop np trwe tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Ngudi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap vao
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so dang
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tur va thanh todn 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién tir.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tmg dung diang ky thué dé phdi hop,
trao doi thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cip xa va Co quan thué.
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- Truong hop hd so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho hd
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua di diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 gti thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bd sung hd

SO.

Hb so dugc chuyén vé Co quan diang ky kinh doanh cip x4 thyc hién tir budc 02
Déi vdi truong hop tiép nhin qua Dich vu cong thwe hién theo trinh tw tiv

buwéce 1 dén bude 7

TT Trinh tw Trach nhiém g;or’]l Biéu mau/Két qua

C4 nhan nodp ho so tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh

cong cap xa. Cong chuc

ho§1c nhﬁr} vién buu dién

kiém tra ho so:

- Ne}l ho §0 da}{A’du, hf)*p lg Cza nhan,/ o Mau 01; 02, 03 (néu

thi lam thu tyc tiép nhén ho | Coéng chtic | Gio hanh | N NP
Bl N VA S ] cd); 06 va 01 bd ho

so va hen ngay tra ket qua. hodc nhan chinh

IS A A A so theo muc 2.3

- Néu ho so chua day du| vién buu dién

hodc khong hop 1¢ thi yéu

cau ca nhan bo sung, hoan

thién ho so. Néu khong bo

sung hpa‘m thién‘ duoc thi tur

choi tiép nhan ho so.

ChuyAen 1}0 so vé p}lon% C01}g chlrc | M3u s 01, 05 va hé
B2 | chuyén mén - UBND cap xa | hodc nhan 04 gio \

2 2. 2 A oA so kem theo

de giai quyét vién buu dién

Duyét ho so, phan cong can Ijanh daOA .. | Mau s6 01, 05 va hd
B3 A NS phong chuyén | 02 gio \

bd chuyén mon xu ly mén so kem theo

Tham dinh ho so: Mau 05 va Dy thio

- Trudng hop hd so di diéu | Cong chirc | Gidy ching nhan
B4 | kién thi du théo Giay chung | dugc giao xir | 04 gio |dang ky ho kinh

nhin dang ky ho kinh 1y ho so doanh, hodc Vian ban

doanh, Gidy chtng nhan

thong bdo khong du
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dang ky hd kinh doanh do
chuyén dia chi try s& ho
kinh doanh trinh 1anh dao
phong xem xet, ky duyét.

- Trudong hop hd so khong
du diéu kién thi dy thao Vin
ban théng bao khong du diéu
kién thay d6i noi dung ding
Ky ho kinh doanh trinh Ianh
dao phong xem xét, ky
duyét.

diéu kién thay do6i noi
dung dang ky ho
kinh doanh da ky
nhay

Mau 05 va Gidy
ching nhan dang ky
ho kinh doanh hoac

B5 Xem xét ky duyét vao du phlgr?glt:ﬁﬁ;én 04 gio Vén ban thong bao
thao két qua B4. A khong du diéu kién
mon R N
thay doéi ndi dung
dang ky hd kinh
doanh da ky duyét
- Phat hanh vin ban va Mau 05, 06 va Gidy
chuyén két qua sang Trung chimg nhan dang ky
tam Phuc vu hanh chinh . , ho kinh doanh hoac
A L s 2R .o . | Cong chuc g X A .
B | oS c4p xa fiAe fra Acho.ca duoc giao xtr | 02 gio Van ban thgp & bao
nhan, dai dién ho kinh 1 Dy khong dua diéu ki¢n
doanh; ynoso thay dbdi ndi dung
- Cép nhat, theo ddi, luu hod dang ky ho kinh
SO. doanh
Mau 01, 06 kém Gidy
chung nhan dang ky
Tra két qua cho ca nhan, dai ho kinh doanh, hoac
dién ho kinh doanh va thu lai | Cong chirc Van ban thong béo
7 gidy chimg nhan ding ky ho | hodic nhan | Gio hanh | khong du diéu kién
kinh doanh cii dé chuyén Co | vién buu dién; | chinh | thay d6i ndi dung
quan dang ky kinh doanh ca nhan dang ky ho kinh

cap xa luu ho so.

doanh; gidy chung
nhan dang ky ho kinh
doanh cii
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* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdam nhdt 01 ngdy truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cdp xd dé giri cho té chitc, cd nhan.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01 A A A A \ 1 A 21 A A1s
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ho kinh doanh
gua mang thong tin dién tir
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 @
BM.HKD.MS 10.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Eﬁ
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iiﬁl
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx
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Gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS02

BM.HKD.MS02.docx

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 7 @

BM.HKD.MS 7.docx

Thong bao vé viée stra doi bd sung hd so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, Og, 03, 04 (néu c0) \(é 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- 01 b6 hd so theo muc 2.3;

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh/ Gidy ching nhan ding ky ho
- kinhdoanh QO chuyén<ﬁaqchitnlsé ho kinh doanh hodac Van ban thong bao
khong du diéu kién thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh;

H§ so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qép x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.

3. Ping ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da ding
ky ctia h¢ kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

(1) Truong hop hd kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tré 1én hodc
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh giri ho so dang ky
dén Co quan dang ky kinh doanh cép x4 cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc
ngay tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky.
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(ii) Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi 1an dang ky khong duoc qua mot
nam.

(iii) C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop 18;

(iv) Ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam céc
yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so béng ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tr. Tén
van ban dién tir phai dugc dit tuong Gng véi tén loai gidy to trong hd so dang ky
ho kinh doanh bang ban gidy;

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap ddy du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so ding ky ho kinh doanh;

- Co6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua nguol nop hd so duge ké khai
trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Ph‘éli dugc ky s6 boi chi ho kinh doanh hodc nguoi duge chu hg kiph doanh uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyen thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky h¢ kinh doanh qua mang thong tin
dién tuo phai kem theo cac giay to, tai liu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP d}rqc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9
bicu 3 Nghi dinh s6 168/2025/NDb-CP.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé théng dang ky kinh doanh qudc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Cl;?r?h Ban sao

Gidy dé nghi dang ky tam ngung kinh doanh/tiép tuc | X
kinh doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS 03:

- Bién ban hop nhom ca nhan tham gia ho kinh doanh | x
vé viéc dang ky tam ngung kinh doanh hoic tiép tuc
kinh doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh
doanh dbi vé6i trudng hop hod kinh doanh do nhém cé
nhan thanh lap trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/
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CP c6 hiéu lyc thi hanh;

Truong hop 1y quyen thyc hién th tuc thi ho so phai | x
kem theo mg¢t trong nhiing giay to quy dinh tai Pieu 93
Nghi dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh.
phu

DIEU 93
-NDP168.docx

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp ho SO’ tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hdnh chinh cong cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg thuc
cla co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
26 Pia diém tiép nhan !16 so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
' vu hanh chinh cong cap xa.
Co quan thyce hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cép xa.
Co quan co thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x4,
2.7 | UBND cap xa. .
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Ho kinh doanh
Két qua giai quyét TTHC:
29 Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Gidy xéac
' nhan vé viéc hd kinh doanh dang ky ti€p tuc kinh doanh trudce thoi han da thong
bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop nop trwe tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang
ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/
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- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hod so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé ding ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phéi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho hd
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua dii diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 gui théng
bao qua mang thong tin dién tir cho hd kinh doanh dé yéu cau stra doi, bd sung hd
SO.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cép x4 thyuc hién tir budc 02
Doi véi truwong hop tiép nhgn tryc tiép hodc qua dich vu bwu chinh thwe hién
theo trinh tu tiw buwoc 1 dén buoc 7.

TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
nhiém glan
Cé4 nhan ndp ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x3. Cong chirc hodc nhin
vién buu dién kiém tra ho so:
- Néu ho so day di, hop 18 thi | Cé& nhan/
lam thu tuc tiép nhan ho so va | Cong chic | Gio Mau 01; 02, 03 (néu
Bl |hen ngay tra két qua. hodc nhan | hanh c6); 06 va 01 bo hd so
- Néu hd so chua day du hoic | viénbuu | chinh theo muc 2.3
khong hop 1é thi yéu cau ca di¢n
nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung hoan
thién dugc thi tr chdi tiép
nhén hd so.
2 A A . Cong chuc
B2 ChuyAen PO 50 Ve P h~0 ng hoac nhan .. | Mau s6 01, 05 va ho
chuyén mén UBND cap xa dé S 04 gio \
gidi quyét Vler}Abuu so kém theo
dién
B3 A Y A A , Lanh daO -\ X )4 \ A
Duyé¢t hd so, phan cong céan 02 gi6 | Mau so 01, 05 va ho

phong
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bd chuyén moén xir 1y chuyén mon so kém theo
Tham dinh hd so: Mau 05 va Dy théo
- Truong hop ho6 so du diéu Giay xac nhan veé viéc
kién thj du thao Gidy xéac ho kinh doanh dang
nhan vé viéc hd kinh doanh ky tam ngurng kinh
dang ky tam ngung Kkinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trinh lanh dao phong doanh trudc thoi han
xem x¢ét, ky duyét A , da thong bao  hoac
5 5 5 3 | Cong chire Van ban thong bao
B4 |~ Iru’o.rig hqp ho SO kh?ng ‘?‘1 duoc giao xtr | 04 gio &
dicu ki¢n thi du thao Van ban Iy hd so khong du diéu kién
thong bao khong du diéu kién cap Gidy xac nhan vé
cap Gidy xac nhan vé viéc ho viéc ho kinh doanh
kinh doanh dang ky tam d?lng ky tam . ngimg
ngimg kinh doanh/ Giay xac kinh doanh/ ti¢p tuc
nhian vé viéc hd kinh doanh kinh doanh truéc thoi
dang ky tiép tuc kinh doanh han da thong bao (da
trudc thoi han da thong bao ky nhay)
Mau 05 va Gidy xac
Xem xét ky duyét vao dy thio | onn dao | mhan hogc Van ban
B5 Lo phong 04 gid | thong bao khong du
két qua B4 Ao A A X £
chuyén mon dicu kién cap Giay
xac nhan da ky duyét
- Fhat Panh van ban va chuyén Mau 05, 06 va Gidy
két qua sang Trung tam Phuc . , . ~ < <
N , A .~ 22| Cong chuc Xxac nhan, hoac Van
vu hanh chinh cong cap xa d¢ . , . \ A , A
B6 i . A . 1.4 1~ | dugc giao xtr | 02 gio | ban thong bdo khOng
tra cho ca nhan, dai dién hd % b di didu Kien cin Gi
kinh doanh Yy no SO 1:1 1;11 1en cap Uiay
: 3 ac nhan
- Cap nhat, theo doi, luu ho so xac e
Cong chirc Mau 01, 06 kém Giay
1A , A . | hoac nhan Gi0 | xac nhan hoac Van
Tra két qua cho cd nhan, dai . .
B7 DA vién buu hanh | ban thong bao khong
dién hé kinh doanh N .
dién; ca chinh | du diéu kién cap Gidy
nhan Xac nhan

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cdp xd dé giri cho to chirc, cd nhan.
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01 o : , , _
au Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua ho so hd kinh doanh
qua mang thong tin dién tir
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 IEH
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'iﬂ
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEB
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Eﬂ
M3u 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iiﬁl
MAu 06.docx
Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh ciia ho kinh
BM.HKD.MS 03 | doanh/ tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao
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W]

BM.HKD.MS03

Gidy xac nhén vé viéc ho kinh doanh ding ky tam nging
kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao
BM.HKD.MS 20 @

BM.HKD.MS 20.docx

Thong bao vé viée stra doi bd sung hd so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 b6 hd so theo muc 2.3;

Ban sao Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngimg kinh doanh,
Giay xac nhan ve vi¢c hg kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudce thot han
da thong bao.

Hb so dugc luu tai Co quan ding ky kinh doanh cép xa, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trlr cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.

4. Cham durt hoat dong ho kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

- C6 day du ho so hop 18.

- HO kinh doanh c¢6 trach nhiém thanh toan dﬁy du cac khoan no, gém ca ng thué
va nghia vu tai chinh khac trude khi ndp hd so dang ky chdm dut hoat dong ho
kinh doanh, trtr truong hop ho kinh doanh va chti ng cé thoa thuan khac.
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* H6 so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam cdc
yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so béng ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tr. Tén
van ban dién tir phai dugc dat twong tng v6i tén loai gidy to trong hd so dang ky
ho kinh doanh bang ban gidy;

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap ddy di va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- Co6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua nguol nop ho so duge ké khai
trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 boi chi ho kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh doanh uy
quyén thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop iy quyén thuc hién
thi tuc dang ky ho kinh doanh, ho so diang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP dugce thé hién duéi dang van ban dién t&r quy dinh tai khoan 9
Diéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x3;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé théng ding ky kinh doanh qudc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban Ban sao
' P » DAO Som: chinh
i Thong bao chim dut hoat dong ho kinh doanh theo mau X
BM.HKD.MS 4;
Bién ban hop nhom ca nhan tham gia ho kinh doanh vé
i viéc cham dut hoat dong hd kinh doanh do6i vai truong hop X

hé kinh doanh do nhom ca nhan thanh lap truéc ngay Nghi
dinh s0 168/2025/ND-CP c¢6 hiéu lyc thi hanh;

Trirong hop 1y quyén thuc hi¢gn tha tuc thi ho so phai kém
theo mét trong nhiing gidy to: quy dinh tai Piéu 93 Nghi | X
dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.
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'y

DIEU 93
-NDP168.docx

* Luweu y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho SO truc tiép tai Trung tam Phuc vu hdnh chinh cong cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
clia co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

2.7

Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cép x4

Co quan co thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x4,
UBND cap xa

Co quan dwoe iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ho kinh doanh

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Co quan dang ky kinh doanh cdp xa chuyén tinh trang phap 1y cua ho kinh
doanh trong Co s& dit lidu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da cham dut
hoat dong néu khong nhan duoc y kién cua Co quan thué hodc nhan duoc y kién
cua Co quan thué xac nhan ho kinh doanh di hoan thanh nghia vu thué, déng
tho1 dang tai thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua ho kinh doanh trén Céng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Truong hop Co quan thué c6 v kién tir chdi do ho kinh doanh chua hoan thanh
nghia vu thué theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra thong béo
cho h¢ kinh doanh biét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop ndp truc tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.
- Ngudi ndp hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.
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- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién ttr, ky sé hd so dang
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hod so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phéi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho hd
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua du didu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip xd gtri thong
bao qua mang thong tin dién tir cho hd kinh doanh dé yéu cau sira doi, bd sung hd
SO.

Hb so dugc chuyén vé Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thuc hién tir budc

02 Poi vdi trweong hop tiép nhin trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh thuc
hién theo trinh tw tir buéc 1 dén buoc 7.

Tréach Thoi

TT Trinh tw " : Biéu miu/Két qua
nhi¢m glan

Tiép nhan ho so:

HO kinh doanh ndp hd so tai

Trung tdm Phuc vu hanh n

chinh cong cap xi. Cong chirc Gio

hoiic nhan vién buu dién kidm hanh

tra hd so: Céa nhan/ chinh

- Néu hé so ddy du, hop 1¢ | Cong chirc Mau 01; 02, 03 (néu
Bl |lam thu tuc t1ep nhan hd so va | hodc nhan c6); 06 va 01 bo ho so

hen ngay tra két qua. vién buu theo muc 2.3

- Néu ho so chua day dii, hop dién
1€ thi yéu cau td chirc, c4 nhan
bd sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so.
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Chuyén hd so vé phon Cong chirc Xz )
yen 1 . PIONE | 4 o3c nhan .. | MAu s6 01, 05 va hd so
B2 | chuyén moén UBND cap xa dé vién buu 04 gio kem theo
gidi quyet dien
‘ Lanh dao o ‘
B3 Duyét ho so, phan cong can phong 02 widy Mau s6 01, 05 va hé so
bd chuyén mon xur 1y chuyén & kém theo
mon
Tham djnh ho so: . ‘
AMAmRAOSY o Miu 05 va Hb so duoc
- Truong hop ho so du dicu cap nhat, luu trir va ra
kién thi Thong bdo cham dut thon g .b,éo chdm  dit
Eﬁgi ?gﬁghélzjlnh doanh, cap Cong chuc hoat dong kinh doanh
B4 T ho hd so kha , | dugc giao |04 gi6 | cua ho kinh doanh hoac
) _{mo.r}g Op ho SO khong c‘}‘u xur 1y ho so du thao Van ban thong
diéu kién thi du thao \{an ban bao khong di didu kién
thong bao khong du diéu kién viéc chdm dut hoat d@ﬁg
VIéC cham dut hoat dél’lg H6 h6 kinh doanh ’ ’
kinh doanh ‘
Mau 05 va Ho so duoc
cap nhat, luu trfﬁ: va ra
Lanh dao thong Abao f:ham duat
A ap 1A A . X hoat dong kinh doanh
B5 Phe duy¢t ket qua tham dinh phong 04 gi60 | cua ho kinh doanh hoac
ho so chuyén . 1. A :
mén Van ban thong bao
kh(}ng du diéu kién viéc
cham duat hoat ding
kinh doanh
Mau 05, 06 va Thong
- Phat hanh van ban va bdo cham dut hoat dong
chuyén két qua sang Trung Cone chite kinh doanh cua ho kinh
gg | 1&m Phuc vu hanh chinh cong | '~ g o lon e | doaNN cho Trung tam
cap xa dé tra cho ca nhan, dai u’ ?,chgkao g9 1 Hee hodc Van ban
dién ho kinh doanh XU ly ho so thong bao khong du
- Cap nhat, theo di, luu ho so diéu kién viéc cham dut
hoat dong kinh doanh
B7 Tra két qua cho ca nhan, dai | Céng churc Gid | Mau 01, 06 kém
dién ho kinh doanh hoac nhan hanh | - Truong hop hd so du
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vienbuu | chinh |diéu kién: Théng bao
dién; ca chim dut hoat dong cua
nhan ho kinh doanh

- Truong hop hd so
khong du diéu kién: Van
ban thong bao khong du
diéu kién viéc cham dut
hoat dong cua HO kinh
doanh

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay truoc
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cdp xd dé giri cho té chitc, cd nhan.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so ding ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir

]

BM.HKD.MS 18.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

M3u 04.docx
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Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Ej
MAu 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 Iiﬁl
MAu 06.docx
Thoéng bao vé viéc chim dirt hoat dong ho kinh doanh
BM.HKD.MS 4 @
BM.HKD.MS 4.docx
Thong bao vé viéc ho kinh doanh dang lam tha tuc cham dut
hoat dong
BM.HKD.MS 27 @
BM.HKD.MS 27.docx
Thong bao vé viéc sira d6i bo sung hd so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @
BM.HKD.MS 10.docx
4 |HOSOLUU
Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phyc vu hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;
01 b6 hd so theo muc 2.3;
Thong bao chém dut hoat dong ho kinh doanh/Van ban thong bao khong du diéu
kién viéc cham dut hoat dong ctia Ho kinh doanh (néu co).

H§ s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cﬁp x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trlt cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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5. Cap lai Gidy chimg nhan ding ky hé kinh doanh, Cip d6i sang Gidy chirng
nhéin diang ky h¢ kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.07

2 | QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18.

- Ho kinh doanh phai nop 1€ phi theo quy dinh caa phap luat.

* Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau:

+ C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir.
Tén van ban dién tir phai dugc dat twong tng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

+ Céc thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xéac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh;

+ C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop ho so dugc ké khai
trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Phai duogc ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc ngudi dugc chu ho kinh doanh
iy quyén thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén thuc
hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tr phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Piéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/NB-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x;

- Qua Dich vy buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong dang ky kinh doanh qudc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn

Thanh phin hé so, bao gom: Bian | Ban sao

2.3 chinh
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Truwong hop ho kinh doanh da dwoc cap ban giay Giay
chitng nhan ding ky hé kinh doanh ¢ nhu ciu dwec
cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hoic bj tiéu
hiy duéi hinh thiec khac, hé so gdm:

Gidy dé nghi cap lai Gidy chting nhan dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD. MS 5

Trwong hop 1y quyen thyc hien thu tuc thi ho so phdi
kem theo mét trong nhitng giay to quy dinh tai Dieu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu

]

DIEU 93
-NP168.docx

Trwong hop Ho kinh doanh di dwoc cap gidy ching
nhan ding ky kinh doanh heic gidy chitng nhian ding
ky ho kinh doanh trwéc ngay Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢0 hiéu luc thi hanh. H§ kinh doanh
dwoc cap Giay ching nhan ding ky hd kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trong
treong hop sau day:

Truong hop ho kinh doanh thyuc hién tha tuc dang ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh, thanh phan ho so
gom:

(i) Truong hop ndi dung dang ky thay d6i vé: tén ho kinh
doanh, dia chi tru s, vn kinh doanh, nganh, nghé kinh
doanh va noi dung diang ky thué ctua ho kinh doanh, trir
phuong phap tinh thué thi hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh
doanh do cha hd kinh doanh ky theo mau
BM.HKD.MS02;

Bién ban hop nhdm c4 nhan tham gia ho kinh doanh vé
viéc dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh d6i
véi truong hop ho kinh doanh do nhdm cé nhén thanh l1ap
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trudc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi
hanh;

Truong hop 1y quyen thyc hien thu tuc thi ho so phdi
kem theo m¢t trong nhitng giay to quy dinh tai Dieu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.

o

DIEU 93
-ND168.docx

(ii) Truong hop thay d6i chu ho kinh doanh do céc thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh iy quyén cho mot
trong cac thanh vién con lai lam chi ho kinh doanh thi ho
so gdm cac gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban uy quyén ciia cic thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam cha ho kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai dugc céng chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh cua phép luat.

Trueong hop 1y quyeén thyc hi¢n thu tuc thi ho so phdi
kem theo m¢t trong nhieng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu

]

DIEU 93
-NP168.docx

(iii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh
dang ky thanh lap thay doi cha hd do chu hd chét hoic bi
Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhén thirc,
lam chii hanh vi, ho so gdm:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02:
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Ban sao vin ban iy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai duoc cong chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh cua phap luat.

Ban sao gidy chimg tir hodc quyét dinh cua Toa an tuyén
bo da chét, mat tich, bi han ché hoac mat ndng lyc hanh
vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thure, lam chu hanh vi.

Truong hop iy quyeén thuc hién thi tuc thi ho so phai
kem theo m¢t trong nhitng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu.

]

DIEU 93
-NP168.docx

(iv) Truong hop hd kinh doanh c6 hai thanh vién ma
thanh vién 1a chii ho kinh doanh chét hoic bi Toa an
tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc
hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuc, lam chu
h:%mh vi thi thanh vién con lai 14 chu ho kinh doanh, hé so
gom:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén
bo da chét, mat tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh
vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, lam cht hanh vi.

Truong hop iy quyeén thuc hién thi tuc thi ho so phdi
kem theo mgt trong nhitng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.

]

DIEU 93
-NP168.docx

(v) Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh ding ky
ho kinh doanh, ho kinh doanh gitri ho so dang ky thay d6i
dén Co quan dang ky kinh doanh cép xa. HO so gdm:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh
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doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban uy quyén cta thanh vién méi cho cha ho
kinh doanh trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi.
Vin ban Gy quyén nay phai dugc cong chimg hoic ching
thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop iy quyeén thuc hién thi tuc thi ho so phai
kem theo m¢t trong nhitng giay to quy dinh tai Dieu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh

phu
-

DIEU 93
-NP168.docx

Truong hop hg kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di
dang ky, thanh phan hd so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Gidy dé nghi ding ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da dang ky cia ho kinh doanh theo
mau BM.HKD.MS 3;

Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé
viéc dang ky tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han di dang ky ctia ho kinh doanh doi
véi truong hop ho kinh doanh do nhdm cé nhan thanh 1ap
trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ¢6 hiéu luc thi
hanh.,

Truong hop 1y quyeén thyc hi¢n thu tuc thi ho so phdi
kem theo m¢t trong nhieng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phi.

DIEU 93
-NP168.docx

Truwong hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ca
nhan thay cho ma so thué theo quy dinh cia phap luat
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vé thué, ho kinh doanh dwoc cap Gidy ching nhan
ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan ma sé6 méi do
Hé thdéng wng dung ding ky thué truyén sang khi hg
kinh doanh thuc hién cac thu tuc:

Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky
thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh, thanh phan hd
S0 gdm:

(i) Truong hop ndi dung ding ky thay dbi vé: tén ho kinh
doanh, dia chi tru s, vbn kinh doanh, nganh, nghé kinh
doanh va noi dung diang ky thué ctua ho kinh doanh, trir
phuong phap tinh thué thi ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh do cha ho kinh doanh ky theo mau
BM.HKD.MS02;

Bién ban hop nhdm cé4 nhan tham gia ho kinh doanh vé
viéc dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh d6i
véi truong hop ho kinh doanh do nhdm cé nhén thanh 1ap
trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ¢6 hiéu luc thi
hanh.

Trong hop 1y quyeén thyc hién thi tuc thi ho so phdi
kém theo mét trong nhaiing gidy to- quy dinh tai Piéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.
D@S
-ND168.docx

(ii) Truong hop thay dbi chii ho kinh doanh do cac thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mot
trong cac thanh vién con lai lam chu ho kinh doanh thi Hb
so gdm cac gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Bén sao van ban uy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh




57

cho mét thanh vién lam cha hd kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai dugc cong ching hodc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat.

Truong hop 1y quyen thyc hien thu tuc thi ho so phdi
kem theo m¢t trong nhitng giay to quy dinh tai Dieu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu

o

DIEU 93
-ND168.docx

(iii) Truong hop hd kinh doanh do thanh vién ho gia dinh
dang ky thanh 1ap thay d6i chu ho do chi ho chét hodc bi
Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc méit
nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam cht hanh vi, hd so gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban ty quyén ciia cic thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai dugc céng chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh cua phép luéat.

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén
bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat ning lyc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi.

Triong hop 1y quyeén thyc hién thi tuc thi ho so phdi
kém theo mét trong nhaing gidy to quy dinh tai Piéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu
D@B
-NbB168.docx

(iv) Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma
thanh vién 1a chi ho kinh doanh chét hodc bi Toa 4an
tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc
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hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thtrc, lam chu
hanh vi thi thanh vién con lai 12 cht ho kinh doanh, HO so
gom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh cta Toa an tuyén
bd d3 chét, mét tich, bj han ché hoic mat nang luc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi.

Truong hop 1y quyén thuc hien thu tuc thi ho so phdi
kem theo mgt trong nhizng giay to quy dinh tai Dieu 93
Nghi dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu

'y

DIEU 93
-NP168.docx

(v) Trudng hop thay d6i thanh vién ho gia dinh dang ky
ho kinh doanh, ho kinh doanh gui ho so ding ky thay doi
dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa. H6 so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban iy quyén cua thanh vién méi cho chu ho
kinh doanh trong truong hop tiép nhan thanh vién moi.
Vin ban Gy quyén nay phai duoc cong ching hodc ching
thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Trieong hop 1y quyeén thyc hién thi tuc thi ho so phdi
kém theo mét trong nhaing gidy to quy dinh tai Piéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phui.
9@3
-ND168.docx

Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam
nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da
dang ky, thanh phan ho so gom:
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Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudce thoi han da dang ky cua ho kinh doanh theo
mau BM.HKD.MS 3;

Bién ban hop nhdm cé4 nhan tham gia ho kinh doanh vé
viéc dang ky tam nging kinh doanh hoidc tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han di dang ky ctia ho kinh doanh ddi
véi truong hop ho kinh doanh do nhédm cé nhén thanh lap
trudc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi
hanh.

Truong hop iy quyeén thuc hién thi tuc thi ho so phdi
kem theo m¢t trong nhitng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu

]

PIEU 93
-ND168.docx

Trwong hep mua ban, ting cho, thira ké hd kinh
doanh dwoc thuc hién trwéc ngay Nghi dinh s
168/2025/ND-CP c6 hiéu lwc thi hanh, h$ kinh doanh
giti hd so’ diing ky thay d6i chi h kinh doanh dén Co
quan ding ky kinh doanh cip x&, thanh phan hé so
bao goém:

Thong bao thay dbi chit ho kinh doanh theo biéu mau
BM.HKD.MSO02;

Hop ddng mua ban hoic cac gidy to chitng minh hoan tat
viéc mua ban trong truong hop ban ho kinh doanh; hop
d6ng tang cho ddi véi truong hop ting cho ho kinh doanh;
ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phép cua
ngudi thira ké trong truong hop thay doi cha ho kinh
doanh do thira ké;

Ban sao van ban uy quyén caa thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién 1am chu ho kinh doanh di véi truong hop
ho kinh doanh do céac thanh vién hg gia dinh dang ky
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thanh Iap. Vin ban ay quyén nay phai dugc cong ching
hoac chirng thuc theo quy dinh caa phap luat.

Truong hop 1y quyen thyc hien thu tuc thi ho so phdi X
kem theo m¢t trong nhitng giay to quy dinh tai Dieu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu

o

DIEU 93
-ND168.docx

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho SO’ tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdp xa,
tru’dng hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
ciia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Trudng hop ho kinh doanh d dugc cap ban gidy Giay ching nhan dang ky ho
kinh doanh c6 nhu cau duoc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu hay dudgi hinh thicc khéc: trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viée ké tir ngay
nhéan dugc van ban dé nghi (d6i v6i hd so hop 18).

- Céc truong hop cdp doi Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: trong thoi
han 02(hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi (d6i vai ho so
hop 1¢).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cép xa.

Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Co quan diang ky kinh doanh cip x4,
UBND cap xa.

Co quan dwoe ty quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ho kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban giay Giay chitng nhan dang ky ho
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kinh doanh ¢ nhu cau duoc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu hay dudi hinh thic khéac: Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh duoc
cap lai cho ho kinh doanh.

- Cac truong hop cip doi Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh:

+ Truong hop hé so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cdp xi cdp nhat
thong tin thay d6i cua ho kinh doanh trong Co sé dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

+ Truong hop hé so chwa hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cap x3 thong
bao bﬁng van ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho hd kinh doanh.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

Truong hop ding ky qua mang thong tin dién tr
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap vao
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky hd kinh doanh qua mang thong tin di¢n t&r va thanh toan 1€ phi theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tir.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hé kinh doanh duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan diang ky kinh doanh cip xa va Co quan thué.

- Trudng hop ho so di diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thyc hién cap diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap diang ky ho kinh doanh. Truong hop ho so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cép xa gui thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra d6i, bo sung
ho so.

Hb so dugc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cip x4 thuc hién tir
budc 02

Déi véi truwong hop tiép nhin true tiép hodc qua dich vu buwu chinh thuc
hién theo trinh tw tiv buéc 1 dén buéc 7.
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TT Trinh tu TriCh Thoi Biéu miu/Két qua
: nhi¢ém glan
C4 nhan ndp hd so tai
Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cap xa. Cong
churc hpeic nhein vién buu
dién kiém tra ho so: A
- Néu hb so ddy d, hop 1¢ | 2 NNaw . ,
ou 1o sorday AU, B0P 18 1 cgno chire | ... .. . | MAu 01; 02, 03 (nu
thi [am thu tuc ti€ép nhan ho y . Gio hanh | \ A 1A
Bl <o va hen nedv tra két aud hodc nhan chinh c6); 06 va 01 bo ho so
P say ‘Aq - vién buu theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du dién
hodc khong hop 1¢ thi yéu '
cau ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo
sung hpén thién ‘du’qc thi tur
choi tiép nhan ho so.
A X X \ Céng chuc
B2 gﬁdlyéer? n}]lgn S_OU\SNIP;h(;gg hoac nhan 04 oidy Mau s6 01, 05 va ho so
<4 3’@ (a1 quvét Pl vienbuu & kem theo
glai quy dién
Duyét ho so, phan cong can Lanl‘l dao .. | MAusé 01, 05 va hd so
B3 o A Ao phong 02 gio \
bd chuyén mon xur 1y A 2 kem theo
chuyén mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so du dicu
kién thi du thao Giay
ching nhan ding ky ho Miu 05 vi Du thao
kinh doanh trinh lanh dao A , n -
\ Lo A o . Gidy ching nhan hoac
phong xem xét, ky duyét. Cong chirc < \ A :
i 3 . : , .. | Van ban thoéng béo
B4 |- Truong hop ho so khong | duoc glao xir| 04810 1500 4y didu kign
di diéu kién thi du thao| Iyhoso chp lai Gidy chimg
V?én Eén t.lléngibéo .kh().tgg nhan 43 k¥ nhay
dua diéu kién cap lai Giay
chung nhan dang ky ho
kinh doanh trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhay
B5 | Xem xét ky duyét vao du| Lanhdao 04 gio | Mau 05 va Giay ching
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thao két qua B4

phong
chuyén mon

nhén dang ky ho kinh
doanh hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip lai gidy
ching nhan dang ky
ho kinh doanh da ky
duyét

- Phat hanh van ban va
chuyén két qua sang Trung
tam Phuc vu hanh chinh

Mau 05, 06 va Gidy
chung nhin dang ky
ho kinh doanh hoac

B6 cong cap xa dé tra cho ca dCong .chucq 02 gic Van béan thong bao
nhan, dai dién ho kinh “f,"f}ao xu E19 | khong du didu kién
doanh ynoso cap lai gidy chung
- Cap nhat, theo ddi, luu ho nhan diang ky ho kinh
SO doanh

Mau 01, 06 kém Gidy
. . ching nhan dang ky
, ig:f 1;’1}11:; ho kinh doanh hoic
B7 Tra két qua cho cad nhan, vién buu Gio hanh | Van ban théng bao
dai dién ho kinh doanh didn: ca chinh khong du dleu kién
n'hé N cap lai gidy chung
nhan dang ky hg kinh
doanh
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lqi
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cdp xd dé giri cho té chike, cd nhan.

3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho
kinh doanh
Mau 01 @

BM.HKD.MS 17.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so ho kinh doanh
qua mang thong tin di¢n tir
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]

BM.HKD.MS 18.docx

Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so

@H

Mau 02
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'E;l
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Eﬂ
MAu 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
Gidy dé nghi cép lai Gidy ching nhan dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 5 @
BM.HKD.MS 5.docx
Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS02 @
BM.HKD.MS02.docx
Giay dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh
BM.HKD.MS 3 | doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh doanh
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g

BM.HKD.MS 3.docx

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 9 @

BM.HKD.MS 9.docx

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 7 @

BM.HKD.MS 7.docx

Thong bao vé viéc stra d6i bo sung hd so ding ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 bd ho so theo muc 2.3;

Ban sao Giefly ching nhan dang ky ho kinh doanh hodc Van ban thong bao
khong du diéu kién cap lai gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh.

H,(:T) s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qép x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh./.
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